MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE SANTA MARIA/RS

PORTARIA PRM/SMA/RS N° 01/2021

Estabelece as regras de distribuicdo de procedimentos
extrajudiciais e processos judiciais, no ambito da
Procuradoria da Republica no Municipio de Santa
Maria/RS, e adota outras providéncias.

CONSIDERANDO o disposto na Resolucdo do Conselho Superior do Ministério Piblico Federal -
CSMPF n° 104, de 6 de abril de 2010, e na Resolugdo do Conselho Superior do Ministério
Publico Federal - CSMPF/RSU n° 3, de 8 de maio de 2018, as Procuradoras da Republica lotadas
nesta Procuradoria da Republica no Municipio de Santa Maria/RS RESOLVEM:

CAPITULO I - Dos Oficios

Art. 1°. As atribuicOes de Tutela Civel e Criminal do Ministério Publico Federal, vinculadas a
todas as Camaras de Coordenacao e Revisdo do Ministério Publico Federal - MPF (1 CCR/MPF,
22 CCR/MPF, 32 CCR/MPF, 42 CCR/MPF, 52 CCR/MPF, 6 CCR/MPF e 72 CCR/MPF) e & Procuradoria
Federal dos Direitos do Cidadado - PFDC, no ambito da Procuradoria da Republica no Municipio
de Santa Maria/RS, dividem-se, igualmente, em 3 (trés) oficios ndo especializados:

a) 1° Oficio - GABPRM3
b) 2° Oficio - GABPRM2
c) 3° Oficio - GABPRM1

Art. 2°. Nos termos da Portaria da Procuradoria Geral da Republica - PGR/MPF n° 755, de 18 de
dezembro de 2020, e da Portaria da Procuradoria da Republica no Rio Grande do Sul - PRRS n°
888, de 31 de dezembro de 2020, fica criado, na Procuradoria da Republica no Municipio de
Santa Maria/RS, o Oficio Especial do Procurador dos Direitos do Cidad&o, ao qual ficardo afetas
as atribuicdes de atendimento presencial e virtual da Sala de Atendimento ao Cidadado do
Ministério Publico Federal - SAC/MPF mantida na Unidade, as deliberacGes de carater urgente
referentes a tematica da Cidadania, as aprecia¢des de quaisquer requerimentos formulados
por cidaddos que possam tangenciar essa mesma tematica e as reunides solicitadas para
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abordagem de assuntos nao relacionados a autos judiciais ou extrajudiciais em curso,
mantendo-se a distribuicdo igualitaria, entre os 3 (trés) Oficios tratados no art. 1°, dos feitos
judiciais e extrajudiciais afetos a Procuradoria Federal dos Direitos do Cidadado - PFDC.
Paragrafo Unico. O provimento para acumulagdo do Oficio Especial do Procurador dos Direitos
do Cidadao ocorrera por designacdo, em carater exclusivo no periodo, dentre os membros
titulares dos 3 (trés) Oficios ndo especializados da Unidade, por prazo a ser determinado no
ato indicativo.

CAPITULO II - Da Distribui¢do

Art. 3°. Os inquéritos policiais, os procedimentos extrajudiciais e os processos judiciais de
qualquer natureza, independentemente do Orgdo Tematico a que se vincularem (12 CCR/MPF,
2% CCR/MPF, 3% CCR/MPF, 4% CCR/MPF, 5% CCR/MPF, 6% CCR/MPF, 7 CCR/MPF ou PFDC), serao
distribuidos de modo equitativo e aleatério entre os 3 (trés) Oficios tratados no art. 1°,
conforme distribuicdo automatica do Sistema Unico.

Art. 4°. O(A) Procurador(a) da Republica que primeiro tiver contato com o fato, de acordo com
as regras de distribuicdao previstas, fica prevento para atuar no caso em relacao a todos os
procedimentos extrajudiciais e processos judiciais dele decorrentes, independentemente do
Orgdo Temdtico a que se vincularem (1* CCR/MPF, 22 CCR/MPF, 3% CCR/MPF, 4% CCR/MPF, 52
CCR/MPF, 62 CCR/MPF, 72 CCR/MPF ou PFDC).

Paragrafo Unico. Serdo distribuidos(as) por prevencgao:

| - os inquéritos policiais ou acdes civis pUblicas originados de procedimento extrajudicial, os
quais permanecerdo sob responsabilidade do Oficio titularizado pelo(a) Procurador(a) da
Republica que os houver instaurado de oficio;

Il - o inquérito policial e o procedimento extrajudicial que versem sobre o mesmo fato e
tramitem simultaneamente, quando entdo prevalecera a numeracgao atribuida ao mais antigo
para que se fixe o(a) Procurador(a) responsavel;

[ll - os pedidos de liberdade, os incidentes de restituicao de bens e valores, Acordo de Nao
Persecu¢do Penal - ANPP, Acordo de Nao Persecucdo Civel - ANPC e outros, vinculados a
processo ou procedimento principal, caso em que sera considerado o nimero do processo
judicial principal ou o nimero judicial atribuido ao inquérito policial ao qual aqueles se
encontram vinculados;

IV - o processo decorrente de separacdo ou de desmembramento, o qual tocara ao Oficio
competente para o processo originario;

V - as execucles penais, que cabera ao Oficio competente para o processo penal condenatério;
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VI - as representagOes e as pegas informativas que se refiram a fato que seja objeto de
procedimento extrajudicial ou processo judicial em curso, as quais ficardo ao encargo do Oficio
em que este estiver tramitando; e

VIl - as ag0es judiciais civeis ou penais propostas com base em procedimentos extrajudiciais
ou inquéritos policiais ja distribuidos, ao Oficio que as houver proposto.

VIIl - as acGes principais supervenientes a uma acdo cautelar preparatéria, as quais ficardo
vinculadas ao Oficio para o qual foi distribuida a agdo cautelar;

IX - os inquéritos policiais em que haja prévio pedido cautelar, de natureza coercitiva ou
preparatoria (interceptacdo telefonica, busca e apreensdo, etc.), os quais tocardo ao Oficio
para o qual foi distribuido o incidente preparatério.

Paragrafo (nico. Na hipdtese de feitos distribuidos por dependéncia/prevencdo, sera
procedido ao devido registro dos autos preventos no Sistema Unico, com a opc¢do de
compensacao, a qual de dara automatica e posteriormente pelo Sistema.

Art. 5°. Os desmembramentos ou procedimentos administrativos de acompanhamento
instaurados por um dos Oficios ndo serdo contabilizados para fins de equitatividade.

Art. 6°. Na hipotese de investigacdo criminal especial que envolva “operacdo policial”, a
atuacdo podera se dar mediante forca-tarefa de 2 (dois) ou mais Oficios, sob a coordenacdo de
um dos Oficios, ao qual deverdo ser formalmente distribuidos os feitos, obedecido o
revezamento da coordenacgao/distribuicao para cada investiga¢cdo especial, ndao se aplicando
asregras do art. 2°.

§1° Nos demais inquéritos policiais, procedimentos extrajudiciais ou processos judiciais,
podera ser proposta atuacdo conjunta de 2 (dois) ou mais Oficios, a critério do(a) titular do
Oficio ao qual primeiro for distribuido o feito, quando assim recomendarem as peculiaridades
do caso, a repercussao social, e os principios da impessoalidade da atuacdo do Ministério
Publico e da unidade institucional.

§2° Nas hipoteses do caput e §1°, a Subcoordenadoria Juridica - SUBJUR da Unidade
identificara a atuac3o conjunta ou forca tarefa no feito e no Sistema Unico.

Art. 7°. Os processos judiciais e procedimentos extrajudiciais com designacao por Portaria
do(a) Procurador(a)-Chefe, em decorréncia de aplicacdo do art. 28 do Cddigo de Processo
Penal e de decisdo das Camaras de Coordenacdo e Revisdao do Ministério Publico Federal com
atribui¢Ges criminais (2% CCR/MPF, 4% CCR/MPF, 52 CCR/MPF e 72 CCR/MPF), serao redistribuidos
ao substituto natural ou designado por ato administrativo ou, ainda, equitativamente,
ressalvados os casos de impedimento especifico dos Procuradores da Republica em exercicio
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na Unidade.

Art. 8°. A funcdo de apreciagdo preliminar das representac¢des e pecas informativas recebidas
na Unidade, para fins estritos de catalogacdo tematica inicial e determinacdo de autuagdo e
distribuicao dos respectivos procedimentos extrajudiciais, excetuadas as situag¢oes tratadas no
paragrafo Unico do art. 2°, ficara a cargo do(a) Procurador(a)-Distribuidor(a) e sera exercida em
revezamentos entre os Oficios atuantes, pelo periodo maximo de 2 (dois) anos consecutivos.

§ 1° As representacOes e pecas informativas serdo remetidas ao(a) Procurador(a)-
Distribuidor(a), que determinara a autuagdo de acordo com a matéria versada, podendo haver
distribuicdo “de ordem”, em que o setor responsavel atenderd a critérios previamente
definidos, sempre se reportando ao(a) Procurador(a)-Distribuidor(a) em caso de duvidas.

§2°. Antes da distribuicdo serd efetuada pesquisa de correlatos no Sistema Unico pela
Subcoordenadoria Juridica - SUBJUR e, verificada a existéncia de conexdo ou continéncia com
procedimento administrativo ou processo judicial em andamento, havera distribuicdo por
dependéncia, com posterior compensacao.

§3°. Verificada, a qualquer momento, a ocorréncia de conexao ou continéncia, os
procedimentos e/ou feitos judiciais deverao ser redistribuidos ao Procurador prevento.

§4°. Cabera ao(a) Procurador(a)-Distribuidor(a) a analise inicial acerca da necessidade ou ndo
de decretar sigilo dos procedimentos a serem autuados.

Art. 9°. As controvérsias acerca da distribuicdo serdo resolvidas por deliberacdo conjunta
dos(as) Procuradores(as) da Republica lotados(as) na Unidade, ficando a cargo do membro a
que inicialmente distribuido o feito a tarefa de oficiar nos autos para a tomada das medidas de
urgéncia, até a solugdo do conflito.

CAPITULO Il - Das Audiéncias Judiciais e Eventos Extrajudiciais

Art. 10. A participacdo nas audiéncias judiciais em que se fizer necessaria a presenca de um
presentante do Ministério Publico Federal dar-se-4 mediante escala semanal, assegurada a
igualdade de participacao.

§ 1° Na hipdtese de afastamento de Procurador(a) da Republica, por motivo de curso, palestra,
grupo de trabalho ou atividade afim, proceder-se-a a compensagdo no sistema de
revezamento de audiéncias.

§ 2° Mediante prévio e comum acordo, poderdo os(as) Procuradores(as) da Republica titulares
dos Oficios promover a redistribuicdo de audiéncias, acordando quanto a necessidade de
compensacao para efeitos de distribuicao equitativa.
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Art. 11. Os eventos (reunides, atendimentos, entrevistas, etc.) vinculados a procedimentos
extrajudiciais em curso, em que se fizer necessaria a presenga de um presentante do Ministério
Publico Federal, ficardo sob a responsabilidade do membro titular do Oficio a que distribuido o
expediente ou daquele que a ele estiver substituindo.

Art. 12. As solicitagdes de reunido com membro oficiante na Unidade, para tratar de assuntos
ndo relacionados a autos judiciais ou extrajudiciais em curso, serdo encaminhadas ao Oficio
Especial do Procurador dos Direitos do Cidadao.

CAPITULO IV - Do Atendimento ao Publico e da Sala de Atendimento ao Cidad3o do
Ministério Publico Federal - SAC/MPF

Art. 13. O atendimento ao publico ficard sob a responsabilidade do Oficio Especial do
Procurador dos Direitos do Cidadao, observando o disposto no §1°.

§1°. Tratando-se de atendimento relativo a representacdo, peca informativa, inquérito policial,
procedimento extrajudicial ou processo judicial em tramite, o atendimento sera realizado pelo
Oficio titular do feito.

§2°. O Oficio Especial do Procurador dos Direitos do Cidaddo sera responsavel por dirimir
duvidas e auxiliar o servidor durante atendimento da SAC/MPF.

CAPITULOV - Do Plantio Semanal

Art. 14. O plantdo semanal, com inicio as 11h (onze horas) da segunda-feira e término as 19h
(dezenove horas) da sexta-feira, sera efetuado mediante escala semanal, que seguira a escala
de audiéncia, para a qual sera designado, alternadamente, cada um dos Oficios que integram a
Unidade, assegurada a igualdade de participacao.

CAPITULO VI - Da Representacdo perante as Cimaras

Art. 15. A representacdo da Procuradoria da Republica no Municipio de Santa Maria/RS perante
as Camaras de Coordenagdo e Revisdo do Ministério Publico Federal - MPF (12 CCR/MPF, 22
CCR/MPF, 3 CCR/MPF, 4 CCR/MPF, 5% CCR/MPF, 6* CCR/MPF e 7 CCR/MPF) e a Procuradoria
Federal dos Direitos do Cidaddo - PFDC se darad pelos 3 (trés) Oficios ndo especializados,
ressalvadas as situagdes dispostas no art. 2°.
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CAPITULO VII - Dos Documentos, Inquéritos Policiais, Procedimentos Extrajudiciais e
Processos Judiciais Sigilosos

Art. 16. Todos os documentos, inquéritos policiais, procedimentos extrajudiciais e processos
judiciais sigilosos que chegarem a Procuradoria da Republica no Municipio de Santa Maria/RS
serao recebidos por assistente do gabinete ao qual se destinam ou, se veiculados por meio
eletronico (peticionamento via Sistema Unico, SAC/MPF e E-Proc), por servidor a quem for
atribuida permissdo de acesso, o qual lhes dara o devido encaminhamento, preservando o
carater sigiloso.

CAPITULO VIII - Dos Afastamentos e Substituicdes

Art. 17. Na situacdo de afastamento de qualquer dos membros titulares dos Oficios
mencionados no art. 1°, seguir-se-a a seguinte cadeia de Substitutos Naturais:

Oficio/PRM 1° Substituto 2° Substituto 3° Substituto

1° Oficio - Santa Maria

2° Oficio - Santa Maria

3° Oficio - Santa Maria

1° Oficio - Santo Angelo

2° Oficio - Santa Maria

3° Oficio - Santa Maria

1° Oficio - Santa Maria

2° Oficio - Santo Angelo

3° Oficio - Santa Maria

1° Oficio - Santa Maria

2° Oficio - Santa Maria

Oficio Unico - Sta. Rosa

Art. 18. Em caso de afastamento de membro, os processos judiciais e procedimentos
extrajudiciais de atribuicdo do respectivo Oficio que restarem conclusos ao gabinete a partir do
3° (terceiro) dia util, inclusive, antes do afastamento até o 3° (terceiro) dia (til, inclusive, que
antecede o retorno, serao automaticamente de responsabilidade do substituto, mediante os
devidos registros no Sistema Unico, devendo neles oficiar independentemente do ulterior
retorno do afastado.

§1°. Em caso de definicdo do substituto em prazo inferior ao estipulado no caput, os registros
para o inicio da distribuicdo serdo feitos imediatamente ao conhecimento do ato que o nomeia
o substituto, encerrando-se a distribuicdo proporcionalmente a quantidade de dias em atraso.

§2°. A regra referida no caput aplicar-se-a também aos feitos em tramitacdo e distribuidos ao
Oficio Especial do Procurador dos Direitos do Cidaddo, quando o afastamento for do membro
designado para o exercicio do referido Oficio Especial.

§3°. A regra do caput ndo se aplica nos casos de saldo remanescente de férias interrompidas,
mesmo que por necessidade de servigo.
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CAPITULO IX - Disposicdes Finais e Transitdrias

Art. 19. Revogam-se as regras de distribuicdo anteriores, vigentes para a Procuradoria da
Republica no Municipio de Santa Maria/RS, em especial a Portaria Conjunta - PRM Santa Maria,
de 17 de novembro de 2010.

Art. 22. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura, com publicagdo no atrio da
Procuradoria da Republica no Municipio de Santa Maria/Santiago.

Santa Maria, 8 de janeiro de 2021.

BRUNA PFAFFENZELLER LARA MARINA ZANELLA MARTINEZ CARO
Procuradora da Republica Procuradora da Republica

TATIANA ALMEIDA DE ANDRADE DORNELLES
Procuradora da Republica
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