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Apresentação

Elaboramos o segundo relatório semestral de gestão, que abrange os principais atos no exercício 
da Chefia da PRR2, relativos aos meses de abril a setembro de 2018, visando garantir a 
prestação de contas quanto às medidas que vêm sendo implementadas na unidade, dando 

cumprimento aos compromissos assumidos. 

Neste segundo relatório constam, inicialmente, os destaques de atuação mês a mês, os quais, em 
sequência, são agrupados, para melhor visualização, em páginas temáticas próprias, como aprimoramento 
dos serviços, nova sede etc.

Novamente, venho destacar a essencial participação, parceria e envolvimento de membros e 
servidores no apoio às medidas administrativas adotadas em prol da nossa unidade, visando a melhoria 
do serviço como um todo.

Muito obrigada!

Marcia Morgado 
Procuradora-chefe da 

Procuradoria Regional da República - 2ª Região
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Destaques  
de atuação



Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Realização de reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefias e Secretário 
Regional, cujos pontos 
principais solicitados foram: 
o mapeamento das rotinas 
de trabalho; a elaboração de 
calendário de capacitações; e 
a atualização da intranet e da 
internet da PRR2.

Visita da SEA/SG e 
reunião 

Visita da SEA/SG à nova sede 
e realização de reunião com 
a Procuradora-chefe para um 
balanço do andamento dos 
serviços de reforma.

Reunião com a
Presidente do TCE/RJ 
junto com membros 
do NCCC

Realização de reunião com 
a Presidente do Tribunal de 
Contas do Estado do Rio de 
Janeiro em conjunto com 
membros do Núcleo Criminal 
de Combate à Corrupção.

Serviço Voluntário

Acompanhamento junto à 
PGR para a implantação 
do serviço voluntário, com 
a publicação de edital 
padrão e orientações sobre 
investigação social.

Requisição de 
servidor para a 
Divisão de Segurança

Acompanhamento junto 
à Secretaria-Geral do 
MPF do pedido de cessão 
de servidor do Exército 
Brasileiro para exercer 
função de confiança e 
aumentar o efetivo da 
equipe de segurança 
da Regional.

Oficina Mais QVT - 
Multiplicando ações 
nas unidades

Realização da oficina 
para alinhar o conceito 
de Qualidade de Vida no 
Trabalho no MPF e auxiliar 
na implementação de ações 
locais, para a construção 
coletiva de iniciativas que 
atendam às singularidades 
da PRR2.  Após a oficina, 
houve ainda reunião da 
Secretária da SEDEP com 
a Chefia da Unidade.

Retorno à PRR2 da 
função comissionada 
FC1 cedida à 
Força-Tarefa da Lava 
Jato da PRRJ

Retorno à PRR2 da função 
comissionada que estava 
cedida à Lava Jato da PRRJ, 
sem oposição dos membros 
da força-tarefa, dada 
a necessidade do 
serviço na regional.

   abril / 2018

Visita à CGP e reunião 
com servidores

Realização de reunião 
com os servidores da CGP, 
em 6 de abril, na qual foi 
possível conversar com a 
Procuradora-chefe e expor 
dificuldades e necessidades 
da coordenadoria.

Treinamento EPROC

Realização de capacitação 
para membros e 
servidores sobre o sistema 
EPROC, ministrado pelo 
Coordenador Jurídico e de 
Documentação da PRR4, 
Marcelo Maidana.

Reunião do Colegiado

Realização de reunião com 
o colegiado em 16 de abril.

Participação do 
Procurador-chefe 
Substituto na 
Inauguração da 
PRM-São Gonçalo 

O Procurador-chefe 
substituto representou 
a PRR-2ª Região na 
solenidade de inauguração 
da PRM - São Gonçalo.

Cerimônia de posse do 
Superintendente da PF

Presença da Procuradora-
chefe na cerimônia de posse 
do Superintedente da Polícia 
Federal em 20 de abril.

Presença no evento 
do TRF2 sobre a 
Intervenção no RJ

Presença da Procuradora-
chefe no evento realizado pelo 
Tribunal Regional Federal da 
2ª Região sobre a Intervenção 
no Rio de Janeiro.

Reunião com o 
chefe da Polícia Civil

Realização de reunião com 
o chefe da Polícia Civil, em 
24 de abril.

Reunião da 
Comissão Predial

Realização de reunião com a 
Comissão Predial, em 26 de 
abril, para tratar de assuntos 
de interesse da reforma 
da nova sede.

Reunião com 
Coordenadores 
de Núcleos

Realização de reunião com os 
coordenadores dos núcleos de 
atuação, em 26 de abril.

Treinamento EPROC no auditório da PRR2 Servidores na Oficina Mais QVT



Dispõe sobre o estágio 
acadêmico de Direito 
na PRR2 (Portaria 
PRR2 nº 94/2018)

Substitui o normativo 
anterior, diante da 
necessidade de atualização 
e complementação ao teor 
da Portaria PRR2 
n° 140/2017, observadas 
as alterações na Portaria 
PGR/MPU n° 378/2010,  
dos termos do Ofício-
Circular nº 140/2017/SG 
(PGR-00449442/2017) e do 
Ofício-Circular 42/2018/SG.

Institui o Comitê 
Gestor da Mudança 
(Portaria PRR2 
nº 127/2018)

Constitui comitê para 
planejar, organizar, gerir e 
comunicar o processo de 
mudança de sede da PRR2.

Atualização de regras 
para o plantão dos 
membros da PRR2 
(Portaria PRR2 
nº 136/2018)

Atualiza as regras para 
o plantão diante da 
necessidade de aprimorar 
os procedimentos adotados 
para o plantão judicial 
previstos na Portaria PRR2 
nº 430, de 9 de dezembro 
de 2015.

   abril / 2018

Assinatura do Diário 
Oficial Eletrônico do 
Estado do Rio 
de Janeiro

Contratação da 
assinatura do DOERJ a 
pedido da ASSPA, para 
obtenção de mais um canal 
de levantamento 
de informações.

Apoio ao Workshop 
de Planejamento 
Estratégico

Apoio à realização do 
Workshop de Planejamento 
Estratégico na PRR2 pela 
Assessoria de Planejamento 
e Gestão Estratégica.

Visualização dos 
documentos sigilosos 
no Único

Resolução do problema 
de visualização dos 
documentos sigilosos 
no sistema Único, após 
a exclusão pela SEJUD/
PGR das permissões de 
delegação de visualização.  
O problema foi resolvido 
por meio do novo 
cadastramento de todos 
os usuários (delegados) 
com permissão para 
atribuir visibilidade em 
documentos.

Indicação de medidas 
para organização de 
mudança de sede

Realização de reunião 
com a Secretaria Regional 
e Coordenadoria de 
Administração para iniciar 
o planejamento de 
mudança de sede.

Conclusão do Processo 
Seletivo de Estagiários

Conclusão do concurso de 
estagiários, com a correção 
das provas e divulgação 
dos resultados.

Evento de Boas-vindas 
para estagiários

Realização de evento de boas-
vindas para os estagiários 
aprovados e convocados do 
concurso de estágio.

Palestra sobre 
migração do regime de 
aposentadoria e adesão 
ao Funpresp-Jud

Servidores e membros da 
PRR2 participaram de palestra 
do diretor de Seguridade da 
Fundação de Previdência 
Complementar do Servidor 
Público Federal do Poder 
Judiciário (Funpresp-Jud), 
Edmilson Chagas, sobre prós 
e contras da migração de 
regime e adesão à 
Funpresp-Jud.

Requerimento de 
atendimento 24h 
para beneficiários 
do Plan-Assiste 
(Ofício nº 818/2018 -  
PRR2ª-00013013/2018)

Informa à Secretaria-Geral 
acerca da necessidade de 
um canal de teleatendimento 
ininterrupto, 24 horas, com 
o objetivo de orientar os 
usuários do plano de forma 
rápida e precisa quanto aos 
procedimentos a serem 
adotados em casos de 
urgência/emergência, fora 
do horário de expediente 
do MPU.  O pedido ainda se 
encontra em análise na PGR.

Liberação de recursos 
orçamentários para 
Nova Sede (em resposta 
ao Ofício PRR2 
nº 398/2018)

Disponibilização de 
800 mil reais para a 
formalização de aditivo 
contratual de elétrica e 
consequente finalização da 
reforma da nova sede.

Consolidação dos 
coordenadores e 
respectivos substitutos 
de núcleos (Portaria 
PRR2 nº 112/2018)

Marcia Morgado no evento de boas-vindas aos estagiários Palestra sobre migração para o Funpresp-Jud



maio / 2018

Reunião com 
Peritos da PRRJ e 
Secretário Regional

Realização de reunião, em 
2 de maio, a pedido dos 
analistas periciais da PRRJ, 
bem como ante solicitação 
da SPPEA/PGR, em conjunto 
com o Secretário Regional, 
para tratar da eventual 
disponibilização de espaço 
adequado ao trabalho da 
perícia na futura sede ou 
na sede México, após a 
mudança da PRR2. 

Capacitação em 
Krav Magá para os 
agentes de segurança 
institucional

Em 3 de maio, iniciou-se 
a capacitação prevista no 
projeto Forticar Agente, com 
aulas da técnica para os 
servidores ao longo de 
10 meses.

Visita à DIPLAN 
e reunião

Em 16 de maio, foram 
realizadas visita e reunião no 
Plan-Assiste, oportunidade 
na qual os servidores 
puderam levar pessoalmente 
à Procuradora-chefe suas 
sugestões e dificuldades 
eventualmente encontradas 
no segmento.

Reunião com o 
Secretário de 
Segurança Institucional 
(SSIN/SG)

Realização de reunião com o 
SSIN para tratar sobre o plano 
de segurança do PRE-RJ. 

Reunião com o 
Superintendente da 
Polícia Federal

Realização de reunião com 
o Superintendente da Polícia 
Federal, em conjunto com 
o Secretário de Segurança 
Institucional do MPF, acerca 
da segurança do PRE-RJ. 

Workshop de 
Planejamento 
Estratégico

No período de 9 a 11 de 
maio, a PRR2 realizou o 
workshop de planejamento 
estratégico, com a 
participação da Secretária 
Jurídica e de Documentação 
do MPF e da equipe da 
Secretaria de Gestão 
Estratégica.  Durante o 
evento, foram realizadas 
simulações da certificação 
de ofícios. 

Treinamento 
do Extractus

Realização de capacitação 
sobre o sistema Extractus, 
que permite emitir relatórios 
e estatísticas a partir dos 
dados cadastrados no 
Sistema Único.

Painel de Contribuição 
da PRR2

Em 18 de maio, o 
Procurador-chefe Substituto 
participou de reunião 
para homologar o Painel 
de Contribuição da PRR2 
sugerido pelas chefias.

Reunião da 
Comissão Predial

Em 22 de maio, a 
Comissão Predial se reuniu 
para discutir assuntos 
relacionados à reforma da 
nova sede e do estudo de 
ocupação da sede México.

Certificação de Ofícios

Em 23 de maio, foi 
realizada reunião sobre a 
certificação dos gabinetes 
com o Assessor de 
Planejamento e Gestão 
Estratégica.

Ciclo de palestras: 
“Justiça negocial 
e restaurativa: a 
experiência da Lava 
Jato no RJ”

Em 24 de maio, o 
procurador regional da 
República José Augusto 
Simões Vagos apresentou 
o tema, abordando 
aprendizados com a 
Lava-Jato no RJ.

Calendário de Eventos

Em 25 de maio, foi 
realizada reunião com a 
Coordenadoria de Gestão 
de Pessoas e Assessoria 
de Comunicação Social, 
solicitando a divulgação 
do calendário de 
eventos da PRR2.

Reunião na Delegacia 
da Polícia Federal

Em 28 de maio, foi 
realizada reunião 
na Delegacia da 
Polícia Federal.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 29 de maio, foi 
realizada a reunião 
com os coordenadores, 
assessorias, chefias 
e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para junho.

Reunião com o 
Corregedor da 
Polícia Federal

Em 30 de maio, foi 
realizada reunião com 
os coordenadores do 
NCCC, NUCRIM, GT Org. 
Criminosas.

Workshop de Planejamento EstratégicoReunião do Comitê Gestor da Mudança



Procedimentos 
em casos de 
movimentações 
permanentes e 
desligamentos 
de colaboradores 
terceirizados (Instrução 
de Serviço PRR2 
nº 01/2018)

Edição da instrução de serviço 
para definir os procedimentos 
a serem seguidos pelos 
segmentos administrativos 
em casos de movimentações 
permanentes e desligamentos 
de colaboradores terceirizados.

Atualização da Intranet 
e Internet (Portaria PRR2 
nº 146/2018)

Disciplina a gestão e 
atualização do conteúdo dos 
portais da Intranet e Internet.

Comissão de Apoio aos 
Gabinetes (Portaria 
PRR2 nº 165/2018)

Institui e disciplina as 
atribuições da Comissão de 
Apoio aos Gabinetes.

Alocação da PRE-RJ 
na sede México (Ofício 
nº 1491/2018 - PRR2ª - 
00019663/2018)

Informa à Secretaria-Geral do 
MPF opção para alocação da 
PRE-RJ na sede México.

Migração da central 
de telefonia 

Em cumprimento à política 
institucional, a CTIC concluiu, 
no fim de maio, a migração 
da central telefônica para a 
solução do projeto nacional 
de “Comunicação 
Unificada”. Também houve a  
substituição da empresa 
prestadora do serviço 
de telefonia fixa local.

Programação 
Orçamentária de 
Custeio para 2019 
(Ofício nº 1295/2018 - 
PRR2ª-00017370/2018)

Encaminha ao Secretário-
Geral do MPF informações 
acerca da programação 
orçamentária de custeio 
de 2019. 

Indica servidores para 
o Comitê Gestor da 
Mudança (Portaria 
PRR2 nº 145/2018)

Visita técnica do 
Secretário Regional 
à PR-PB (Ofício nº 
1361/2018 - PRR2ª 
00017905/2018)

Solicita ao Procurador-chefe 
da PR-PB a realização de 
visita técnica do Secretário 
Regional para obtenção de 
informações, boas práticas 
e lições aprendidas sobre 
o processo de mudança 
de sede.  Em resposta, o 
Procurador-chefe da PR-PB 
deferiu o pedido.

Apoio para ASCOM 
(Ofício nº 1448/2018 - 
PRR2ª 00018546/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF a lotação provisória 
de servidora da PR-RJ para 
ocupar FC-1 para apoio 
à ASCOM.

maio / 2018

Solicitação de escolta 
e veículo blindado 
para PRE-RJ (Ofício 
nº 975/2018 - 
PRR2ª-00014984/2018)

Solicita à Secretaria-Geral do 
MPF o serviço de escolta e 
a disponibilização de veículo 
blindado para a segurança do 
PRE-RJ.

Solicita à PR/RJ 
a cessão de dois 
agentes de segurança 
e veículo blindado 
(Ofício nº 986/2018 - 
PRR2ª-00015006/2018)

Solicita ao Procurador-
chefe da PR/RJ a cessão 
de dois agentes de 
segurança institucional e a 
disponibilização do veículo 
blindado para a segurança 
do PRE-RJ.

Informa à SEA/SG 
a possibilidade de 
ceder o imóvel da 
sede Uruguaiana 
para a PR-RJ, após 
a mudança da PRR2 
(Ofício nº 1157/2018 - 
PRR2ª-00015442/2018)

Informa ao Secretário de 
Engenharia e Arquitetura 
do MPF a possibilidade de  
disponibilização do imóvel da 
sede Uruguaiana à PR-RJ após 
a mudança da PRR2 para sua 
nova sede. 

Estudo de viabilidade 
da implantação de 
Materninho na sede 
México (Ofício nº 
1463/2018 - PRR2ª - 
00019077/2018)

Solicita à Secretaria de 
Serviços Integrados de 
Saúde a verificação da 
viabilidade de implantação de 
Materninho na sede México 
para atender aos filhos de 
membros e servidores.  
Em resposta, a Secretaria 
de Serviços Integrados 
de Saúde manifestou-
se favoravelmente, mas 
recomendou a verificação 
junto à Secretaria de 
Engenharia e Arquitetura 
(SEA) se o imóvel atenderia 
à legislação.  Encaminhado o 
PGEA à SEA, após a devida 
análise, foi informado que 
o imóvel não atendia aos 
requisitos legais necessários 
para implantação de 
materninho. Será criado 
na sede México o Espaço 
Família, nos moldes do 
existente na PGR.

Lotação de analista 
para fins de 
teletrabalho (Ordem de 
Serviço nº 41/2018)

Estabelece procedimento 
de lotação de analista para 
fins de teletrabalho, para 
solucionar de forma imediata 
e provisória limitação do 
sistema de designação 
do teletrabalho.

Portal da PRR2: portaria atualiza a gestão



Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em junho, foi realizada 
a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefias e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para julho.

Reunião sobre 
melhorias no 
Plan-Assiste

Reunião da Procuradora-
chefe com outros membros 
sobre novos credenciamentos 
e possíveis melhorias no 
Plan-Assiste.

Reunião extraordinária 
do colegiado

Reunião realizada em 18 de 
junho para tratar de pedido 
do procurador regional da 
República Luis Claudio 
Pereira Leivas, relativo à 
ocupação de sala na 
nova sede.

Mudanças em 
gabinetes da sede 
México e segmentos 
administrativos

Realização de adequações 
em gabinetes e mudança de 
segmentos administrativos 
para a instalação da PRE-RJ 
na sede México, para maior 
segurança do membro titular.

Campanha de 
vacinação contra gripe

No início de junho, foram 
ministradas 250 doses da 
vacina contra gripe nas sedes 
Uruguaiana e México.

junho / 2018

Palestra sobre migração 
de regime 
de aposentadoria 

Servidores e membros da 
PRR2 participaram de palestra 
do procurador Rodrigo 
Tenório sobre a migração do 
regime de aposentadoria e 
prós e contras de aderir ao 
Funpresp-Jud.

Consumo consciente: 
feira “Pegue e 
Desapegue”

Em comemoração ao Dia 
Mundial do Meio Ambiente, 
a PRR2 realizou a 3ª edição 
da feira, com mais de 70 
objetos para trocas entre os 
participantes.

Ciclo de palestras: 
“Cooperação 
Internacional em 
matéria penal”

O procurador regional da 
República Artur Gueiros
apresentou o tema.  

Serviço Voluntário - 1º 
Processo Público de 
Recrutamento e Seleção 
(Edital nº 25/2018)

Publicação do edital para 
recrutamento e seleção para 
o serviço voluntário na PRR2.

Oficina de Gestão 
de Processos

Nos dias 28 e 29 de junho, 
com o apoio da servidora 
Marcia Dutra, coordenadora 
de melhoria de processos da 
Secretaria de Modernização 
e Gestão Estratégica, foi 
realizada a capacitação de 
servidores no mapeamento e 
análise de processos.

Pesquisa de satisfação 
dos serviços destinados 
ao público interno

Realização da 4ª Edição da 
Pesquisa de Satisfação 
para identificação de 
oportunidades de melhoria.

Ciclo de palestras: 
“Licenciamento 
ambiental e os desafios 
à efetivação do Direito 
Ambiental”

Palestra com a procuradora 
regional da República Gisele 
Porto e o procurador da 
República Felipe Bogado, que 
debateram sobre recentes 
alterações legislativas na área.

Sugestões de 
pauta para a 18ª 
Reunião Ordinária do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa

Envio à Secretaria-Geral do 
MPF de sugestões de pauta 
para a reunião do SGA.

Requisição de novo 
servidor para a 
Divisão de Segurança 
(Ofício nº 1535/2018 - 
PRR2ª-00020302/2018)

Nova solicitação à Secretaria-
Geral do MPF de cessão de 
servidor do Exército Brasileiro 
para exercer função de 
confiança e aumentar o efetivo 
da equipe de segurança da 
Regional, diante da negativa do 
primeiro pedido.

Liberação de parcela 
da retenção contratual 
(Ofício nº 1538/2018 - 
PRR2ª-00020319/2018)

Solicitação de ratificação ou 
não de parecer à Consultoria 
Jurídica do Secretário-Geral 
do MPF quanto à liberação de 
parcela retida contratualmente, 
diante de pedido apresentado 
pela empresa responsável 
pela execução do projeto de 
arquitetura da reforma da 
nova sede.  Em resposta, 
a Consultoria Jurídica do 
Secretário-Geral do MPF 
ratificou o parecer da Assessoria 
Jurídica da Administração.

Substituição de 
notebooks (Ofício 
nº 1803/2018 - 
PRR2ª-00023562/2018)

Informa ao Secretário-Geral 
do MPF a necessidade de 
aquisição de novos notebooks 
em atendimento à Política 
de Tecnologia da Informação 
nº 02/2018.  Em resposta, 
por motivo de restrições 
orçamentárias, a Secretaria 
de Tecnologia da Informação 
e Comunicação orientou que 
fossem realizadas manutenções 
corretivas nos equipamentos 
que apresentassem defeito.

Colegas participam da feira Pegue e Desapegue



Concessão de teletrabalho 
para servidor em licença 
sem vencimentos 
com residência na 
Itália (em resposta ao 
Ofício nº 430/2018 - 
PRR2ª-00007484/2018) 

Em resposta a pedido da Chefia, a 
Secretaria-Geral do MPF autorizou 
excepcionalmente a realização 
de teletrabalho por servidor 
que estava em licença sem 
vencimento, residindo na Itália,
evitando-se a perda definitiva 
de servidores.

Solicitação de teletrabalho 
para servidora em licença 
sem vencimentos com 
residência na Alemanha 
(Ofício nº 2319/2018 - 
PRR2ª-00029310/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF, diante da carência 
de servidores, apreciar a 
possibilidade de realização de 
teletrabalho por servidora em 
gozo de licença sem vencimento 
para acompanhamento de 
cônjuge, que reside na Alemanha, 
evitando-se a perda definitiva 
de servidores.  Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF deferiu 
excepcionalmente o teletrabalho 
para a servidora.

Calendário de Reuniões 
(Portaria PRR2 
nº 195/2018)

Divulga o calendário de 
Reuniões de Acompanhamento 
Gerencial (RAG), Reuniões de 
Acompanhamento Operacional 
(RAO) e Reuniões de 
Acompanhamento Tático (RAT) 
para o 2º semestre de 2018.

Unificação dos mandatos 
dos Coordenadores e 
respectivos substitutos dos 
Núcleos da PRR2 (Portaria 
PRR2 nº 218/2018)

julho / 2018

Serviço voluntário

Início do programa de 
serviço voluntário, após o 
recrumentamento e seleção 
dos interessados.

Aba gabinetes 
na Intranet

Disponibilização do acesso 
direto aos conteúdos de 
interesse dos gabinetes 
na Intranet.

Lotação de 
analista no NAOP

Após reunião da 
procuradora-chefe com os 
membros coordenadores 
dos núcleos da PRR2, foi 
determinada a designação 
para o NAOP de analista 
da PGR lotada pela SG na 
PRR2 em reposição a vaga 
existente na unidade.

Reunião da 
Comissão Predial

A Comissão Predial se 
reuniu, em 9 de julho, 
para discutir assuntos 
relacionados à reforma da 
nova sede, especialmente 
quanto ao cronograma e 
ao pedido apresentados 
pela empresa ELMO de 
liberação de parte da 
retenção contratual e 
estudo de ocupação da 
sede México.

Plano de ocupação 
da sede México 
após a ocupação da 
nova sede

Com o apoio da Assessoria 
de Obras e Projetos, foram 
elaborados novos estudos 
de ocupação da sede 
México após a mudança de 
sede da PRR2.

Reunião com 
a empresa ELMO

Reunião realizada por 
procuradores da Comissão 
Predial com a empresa 
responsável pela execução 
do projeto de arquitetura, 
para cobrar empenho, discutir 
cronograma e informar a 
resposta quanto ao pedido 
apresentado pela empresa.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 31 de julho, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefias e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para agosto.

Atualização dos 
“kits gabinetes”

Consolidação dos pedidos dos 
coordenadores de núcleos 
de atuação para aquisição de 
novas obras para os 
“kits gabinetes”.

Cadastro no TJ/RJ

Divulgação pela COJUD do 
procedimento para o cadastro 
de membros no TJ/RJ para 
visualização de processos 
eletrônicos.

Boas-vindas 
aos estagiários

Realização de evento de boas-
vindas para os estagiários, 
para propiciar a ambientação 
destes na PRR2.

Restabelecimento 
do acesso ao anexo 
da Rua do Mercado 
(Ofício nº 2128/2018 - 
PRR2ª-00026415/2018)

Solicitação à 
Superintendência Regional 
do Centro do RJ para retirada 
dos frades instalados na Rua 
do Mercado, dificultando o 
acesso ao anexo da PRR2.  
Em resposta, os frades 
foram retirados e o acesso 
restabelecido.

Liberação de parcela da 
retenção contratual à 
empresa ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA 
(Ofício nº 2172/2018 - 
PRR2ª-00027031/2018)

Comunicação à empresa 
ELMO quanto à liberação 
de parte da retenção 
contratual, após a ratificação 
do parecer da Assessoria 
Jurídica da Administração 
pela Consultoria Jurídica do 
Secretário-Geral do MPF. 

Uso de placas 
descaracterizadas 
em veículos oficiais 
em serviço (Ofício 
nº 2185/2018 - 
PRR2ª-00027471/2018)

Solicita o uso de placas 
particulares em veículos 
oficiais em serviço reservados 
ao Subsecretário Militar da 
Secretaria de Estado da 
Casa Civil e Desenvolvimento 
Econômico.

Reunião de Acompanhamento Gerencial de julho



agosto / 2018

Atualização do portal 
de legislação da PRR2

Atualização do portal de 
legislação da PRR2 com 
a disponibilização (em 
andamento) das Portarias 
e normativos no formato 
acessível ePUB.

Ciclo de palestras: 
“Improbidade 
Administrativa - 
Uma leitura com base 
na  Lei de Introdução 
às normas do 
Direito Brasileiro”

Palestra ministrada pelo 
procurador regional Celso de 
Albuquerque, como parte do 
projeto de ciclo de palestras.

Participação na 
abertura do workshop 
“Por dentro das 
eleições 2018 no Rio”

Participação na abertura 
do evento da PRE-RJ para 
jornalistas no auditório da 
PRR2, reunindo membros da 
PRE-RJ e magistrados.

Ciclo de palestras: 
“Investigação 
Patrimonial”

Com o procurador regional 
da República Carlos Aguiar, a 
palestra abordou como são 
apuradas no combate 
à corrupção as variações nos 
bens dos investigados, 
a fim de identificar frutos 
dos crimes. 

Confraternização 
“Arraiá da PRR2”

Organizada pela 
Comissão de Eventos e 
Clima Organizacional, a 
confraternização reuniu 
membros, servidores, 
estagiários e terceirizados. 

Concurso de 
Estagiários de Direito

Realização de novo concurso 
de estagiários de Direito, em 
razão do término da lista de 
aprovados do anterior.

Blindagem de dois 
veículos oficiais

Buscando aprimorar a 
segurança de membros e 
servidores que atuam na 
segurança de membros no 
exercício de suas atribuições 
institucionais, foi contratada, 
no mês de agosto, a 
blindagem de dois veículos, 
iniciado o processo de 
autorização junto ao Exército 
e a confecção dos vidros.

Substituição de 
microcomputadores

Para instalar os novos 
microcomputadores 
adquiridos, a PRR2 
contratou o serviço 
de instalação dos 
equipamentos após 
licitação, para auxiliar a 
equipe da Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação e 
Comunicação.  Os recursos 
foram obtidos junto à 
Secretaria de TIC da PGR.

Plan-Assiste: 
Migração da Unimed-
Rio para Unimed-São 
José do Rio Preto

Ao longo do mês de 
agosto, a DIPLAN concluiu 
a migração da rede 
complementar da Unimed 
Rio para a Unimed São 
José do Rio Preto, em 
razão de problema na 
regularidade das certidões 
da Unimed-Rio. 

Reunião com o 
Procurador-chefe da 
PR-RJ e respectiva 
substituta

Reunião, realizada em 
1º de agosto, sobre o 
compartilhamento de 
eventuais espaços da sede 
México que possam ser 
disponibilizados pela PRR2, 
na qual a PR-RJ expôs sua 
necessidade de espaço 
físico.

Reunião com 
Delegado da 
Polícia Federal

Reunião, realizada 
em 3 de agosto, para 
informações atualizadas 
sobre o andamento e 
previsão de conclusão das 
investigações relacionadas 
à segurança de membro.

Reunião com 
Secretário-Geral do 
MPF e Procurador-
chefe da PR-RJ

Reunião, realizada em 
6 de agosto, sobre o 
compartilhamento de 
eventuais espaços da 
sede México que possam 
ser disponibilizados à 
PR-RJ pela PRR2, após a 
mudança para nova sede.

Reunião com 
Procurador-chefe e 
Secretário Estadual 
da PR-RJ

Reunião, realizada em 
15 de agosto, sobre 
a possibilidade de 
disponibilização de dois 
pavimentos na sede México 
para ocupação pela PR-RJ, 
após a mudança da PRR2 
para sua nova sede.

Reunião da 
Comissão Predial

A Comissão Predial se 
reuniu, em 20 de agosto, 
para discutir assuntos 
relacionados à reforma da 
nova sede, especialmente 
quanto ao andamento da 
empresa ELMO, aprovação 
do estudo de ocupação da 
sede México e minuta de 
Portaria de logística 
da mudança, elaborada 
pelo Comitê Gestor 
da Mudança.

Arraiá da PRR2 reuniu colegas
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Reunião com o 
novo Subsecretário 
de Inteligência

Em 21 de agosto, foi 
realizada reunião com o 
Coronel Naylor, subsecretário 
de inteligência, na qual 
foi solicitada a assinatura 
de protocolo para 
participação no sistema de 
inteligência estadual.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 23 de agosto, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefias e Secretário 
Regional, acerca das 
atividades em andamento
e das ações planejadas 
para setembro.

Reunião do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa

No período de 28 a 30 de 
agosto, a Procuradora-
chefe participou da Reunião 
do Subcomitê de Gestão 
Administrativa na PGR.

Visita à nova sede

Visita aberta a membros 
e servidores no dia 31 de 
agosto para conhecerem 
como está ficando seu futuro 
local de trabalho, passando 
pela cobertura, portaria e 
pelos 18º, 17º, 11º, 6º 
e 5º pavimentos. 

Remanejamento de 
recursos orçamentários 
para blindagem 
de veículos (Ofício 
nº 2335/2018 - 
PRR2ª-00029647/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF o remanejamento 
de recursos de custeio da 
unidade para a rubrica de 
investimento destinada 
à contratação de serviço 
de blindagem de veículos 
oficiais.  Em resposta, a 
Secretaria-Geral promoveu 
o remanejamento.

Critérios para 
manutenção de 
dependentes pais 
no Plan-Assiste 
(Ofício nº 2386/2018 - 
PRR2ª-00030115/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a apreciação de 
alteração nos critérios 
adotados para manutenção 
de dependentes pais no 
Plan-Assiste.  O assunto 
encontra-se ainda em 
análise, mas já conta com 
voto favorável do MPF 
e aguarda o voto dos
demais ramos. 

Atendimento dos 
Assistentes Sociais 
da PR/RJ (Ofício 
nº 2425/2018 - 
PRR2ª-00030518/2018)

Solicita ao Procurador-chefe 
da PR/RJ a disponibilização 
de atendimento à PRR2 pelos 
pelos analistas de saúde - 
serviço social - da PR/RJ.  Em 
resposta, o Procurador-chefe 
da PR/RJ deferiu o pedido.

Autonomia para 
configuração de 
funcionalidades 
no novo sistema 
de telefonia (Ofício 
nº 2444/2018 - 
PRR2ª-0003076/2018)

Solicita ao Secretário-
Geral do MPF autonomia 
para a Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação da unidade 
poder configurar certas 
funcionalidades no novo 
sistema de telefonia 
unificada.  Em resposta, 
a STIC disponibilizou 
capacitação para as 
unidades no dia 19 
de setembro (PGR-
00519854/2018).

Substituição 
de acessórios 
dos celulares 
funcionais (Ofício nº 
2445/2018 - PRR2ª - 
00030893/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF apreciação quanto 
à obrigação contratual 
da sociedade empresária 
CLARO S.A. substituir 
acessórios que apresentem 
defeito dos celulares 
funcionais.  O pedido 
foi negado.

Aquisição de bens para 
a nova sede (Ofício nº 
2447/2018 - PRR2ª - 
00031045)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a suplementação 
de recursos orçamentários 
de investimento, no valor 
de R$ 453.092,24, para 
a aquisição de bens para 
a futura sede da PRR2, 
relativos aos gabinetes 
médico e odontológico, 
e para o auditório.  Em 
resposta, a Secretaria-Geral 
do MPF deferiu o pedido.

Solicita melhorias 
nos sistemas de 
informática (Ofício nº 
2448/2018 - PRR2ª - 
00031047/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF melhorias nos 
sistemas de informática 
da PGR, especialmente 
no que se refere: (1) ao 
alinhamento entre as 
regras negociais dos 
sistemas e a legislação 
interna do MPF; (2) 
intercomunicação de 
dados entre os diversos 
sistemas e, por fim, (3) à 
dotação de capacidade de 
processamento de dados 
aos aplicativos, ao invés 
de limitarem-se ao mero 
registro de fatos funcionais.

Apoio do Cerimonial 
da PGR (Ofício nº 
819/2018 - PRR2ª - 
00013031/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF apoio do setor de 
Cerimonial da PGR para o 
planejamento e condução 
do cerimonial e locução 
(mestre de cerimônia) da 
solenidade de inauguração 
da nova sede da PRR2.

Apoio do Cerimonial 
da PGR - Solicita 
visita técnica (Ofício 
nº 2478/2018 - PRR2ª 
- 00032040/2018) 

Em complementação ao 
Ofício nº 819/2018, 
solicita visita técnica 
de servidor do setor de 
Cerimonial da PGR para 
início do planejamento da 
solenidade de inauguração 
da nova sede da PRR2.

Visita de colegas à futura sede



agosto / 2018

Limite percentual 
de servidores extra-
quadros (Ofício 
nº 2486/2018 - 
PRR2ª-00032183/2018)

Reiteração do pedido de 
retorno ao teto percentual 
de 50% de servidores 
extraquadros, com 
considerações sobre a Nota 
Técnica nº 8323/2018-MP 
(da Secretaria de Orçamento 
Federal - SOF) e Nota 
Técnica nº 045/2018/
ASTECC/SGP (da Secretaria 
de Gestão de Pessoas/MPF).  
Em resposta, a Secretaria-
Geral do MPF informou 
acerca da impossibilidade 
de atendimento.

Lotação provisória 
de servidor para 
apoio à ASCOM 
(Ofício nº 2605/2018 - 
PRR2ª-00033763/2018)

Consulta ao Procurador-
chefe da PR-RJ para 
liberação de servidor para 
ocupar função comissionada 
de apoio à ASCOM.  O 
Procurador-chefe da PR-RJ 
deferiu o pedido.

Capacitação de 
Armamento e Tiro 
para membros (Ofício 
nº 2606/2018 - 
PRR2ª-00033771/2018)

Solicita ao Supertintendente 
da Polícia Rodoviária Federal 
a realização de capacitação 
em Armamento, Munição e 
Tiro para membros com aula 
teórica e prática. 

Capacitação de 
Armamento e Tiro 
para agentes de 
segurança institucional 
(Ofício nº 2608/2018 - 
PRR2ª-00033781/2018)

Solicita vagas na capacitação 
2018 de Armamento, 
Munição e Tiro para agentes 
de segurança institucional.

Solicitação de 
teletrabalho para 
servidora em licença 
sem vencimentos 
com residência em 
São Paulo (Ofício 
nº 2624/2018 - 
PRR2ª-00034042/2018)

Solicita à Secretaria-
Geral do MPF, diante da 
carência de servidores, 
apreciar a possibilidade de 
realização de teletrabalho 
por servidora em gozo de 
licença sem vencimento 
para acompanhamento de 
cônjuge, que reside em 
São Paulo. Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF 
autorizou excepcionalmente 
o pedido. 

Uso de contrato de 
suporte a eventos 
da PGR (Ofício 
nº 2691/2018 - 
PRR2ª-00035579/2018)

Consulta acerca da 
possibilidade de uso do 
contrato firmado pela PGR 
de suporte a eventos na 
região Sudeste para a 
inauguração da futura sede 
da PRR2.  Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF 
informou a possibilidade 
do uso do contrato 
firmado pela PGR.

Licitação de 
gabinetes da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 54/2018 - 
PRR2ª-00034279)

Informa os procedimentos 
do certame de escolha dos 
gabinetes da nova sede, no 
período de 05/09 a 05/10.

Escala de Agentes 
de Segurança 
Institucional 
designados em 
operações especiais 
(Instrução de Serviço 
PRR2 nº 03/2018)

Define os procedimentos 
para a escala dos agentes 
de segurança institucional 
em operações especiais 
de segurança.

Recebimento 
de documentos 
destinados à PRE-RJ 
(Instrução de Serviço 
PRR2 nº 4/2018)

Define os procedimentos 
a serem seguidos pelos 
segmentos administrativos 
quanto ao recebimento de 
documentos destinados 
à PRE-RJ.

Logística da mudança 
de sede (Portaria 
PRR2 nº 275/2018)

Estabelece normas e 
procedimentos para 
logística de mudança 
para a nova sede da 
Procuradoria Regional da 
República da 2ª Região.

Comissão de Gênero e 
Raça (Portaria 
PRR2 nº 279/2018)

Atualização dos 
integrantes da comissão.

Palestra 
“Gerenciamento do 
estresse: descobrindo 
o mindfulness”

Evento em prol da 
Qualidade de Vida no 
Trabalho (QVT) conduzido 
pelo especialista Damien 
Desnos, familiarizado há 
mais de uma década com 
o estudo dos danos do 
estresse na carreira e vida 
das pessoas. 

Palestra “Gerenciamento do estresse”
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Reunião com 
o colegiado 

Em 3 de setembro, a reunião 
atualizou os membros sobre 
o progresso da reforma da 
nova sede, o cronograma 
previsto para mudança, a 
ocupação da sede México, 
o uso compartilhado de dois 
andares da México pela PR-
RJ, a licitação dos gabinetes 
da futura sede e, ainda, foram 
apresentados os resultados 
do estudo da comissão sobre 
o teletrabalho.

Reunião com a PGR

Em 3 de setembro, a  
Procuradora-Geral da 
República, Raquel Dodge, foi 
recebida no auditório da PRR2 
pela Procuradora-chefe e 
demais membros reunidos.

Visita à nova sede

Visita aberta a membros 
e servidores no dia 4 de 
setembro para conhecerem 
seu futuro local de trabalho, 
passando pela cobertura, 
portaria e pelos 18º, 17º, 11º, 
6º e 5º pavimentos.

Ciclo de palestras: 
“A sustentabilidade 
como princípio jurídico”

Palestra ministrada pelo 
procurador regional da 
República Flávio Paixão, 
que discutiu que a 
sustentabilidade está sempre 
em jogo em litígios judiciais e 
extrajudiciais, mesmo quando 
não está em primeiro plano.

Ciclo de palestras: 
“Combate e prevenção 
a crimes cibernéticos”

Em 27 de setembro, a 
palestra ministrada pelas 
procuradoras do MPF Neide 
Cardoso e Ana Padilha, em 
conjunto com a delegada 
da Polícia Federal Paula 
Mary, discutiu desafios 
recentes do tema.

Capacitação da ESMPU 
em “Direito Ambiental”

No período de 10 a 12 
de setembro, foi realizada 
a capacitação “Direito 
Ambiental”, organizada 
pela ESMPU, com a 
orientação pedagógica da 
procuradora regional da 
República Gisele Porto.

Capacitação para 
servidores da 
Corregedoria e COJUD

No início de setembro, os 
servidores da Corregedoria 
Descentralizada e da Cojud 
receberam capacitação.

Contratação da 
elaboração de projeto 
de reforma dos 
elevadores da 
sede México

Contratação de empresa 
especializada em manutenção 
de elevadores para 
elaboração de projeto 
básico de reforma dos 
elevadores da sede México, 
que constantemente 
apresentam falhas.

Serviço de 
Assitência Social

Início do atendimento de 
à PRR2 pelos assistentes 
sociais da PR-RJ.

Aquisição do software 
de indexação dtSearch

A pedido do Núcleo Criminal 
de Combate à Corrupção, 
para auxiliar na análise e 
tratamento de dados.

9º Congresso de 
Gestão do MP

Presença do Assessor de 
Planejamento e Gestão 
Estratégica da PRR2 no 
9º Congresso de Gestão do 
MP, realizado pelo CNMP, 
no período de 13 a 14 
de setembro.

9º Encontro Nacional 
de Memoriais do 
Ministério Público

Presença da Chefe da Divisão 
de Biblioteca e Pesquisa no 
encontro, para obtenção de 
informações e experiências 
para auxiliar a implementação 
do memorial da PRR2.

Divulgação de certames 
na Intranet para funções 
comissionadas e cargos 
em comissão

Disponibilização na Intranet 
pela CGP dos certames 
abertos e concluídos para 
a seleção de servidores 
para ocupar funções 
comissionadas e cargos 
em comissão.

Reunião com chefias 
da Divisão de 
Segurança Orgânica 
e de Transporte e do 
Núcleo de Transportes

Em 12 de setembro, a 
Procuradora-chefe reuniu-se 
com os chefes da DISEGOT 
e NUTRAN para tratar de 
solicitações de interesse 
dos agentes de segurança 
institucional da unidade.

Reunião com 
Superintendente da 
Polícia Federal

Em 13 de setembro, a 
Procuradora-chefe reuniu-se 
com o Superintendente da PF 
juntamente com o Secretário de 
Segurança Institucional do MPF.

Reunião do Secretário de 
Segurança Institucional 
do MPF com agentes de 
segurança do MPF/RJ

A convite da Chefia, foi 
realizada em 13 de Setembro 
reunião presencial dos 
agentes de segurança do 
MPF/RJ com o Secretário de 
Segurança Institucional do 
MPF, oportunidade na qual os 
servidores puderam dialogar, 
elucidar dúvidas e levar 
necessidades ao Secretário.

Capacitação da ESMPU em Direito Ambiental Palestra sobre crimes cibernéticos



setembro / 2018

Reunião com a 
empresa ELMO  

Em 14 de setembro, foi 
realizada reunião com a 
empresa responsável pela 
execução do projeto de 
arquitetura da nova sede, 
para acompanhar e cobrar o 
cumprimento do cronograma.

Reunião com Sub-GPAD

Em 19 de setembro, foi feita 
reunião com os integrantes 
da subcomissão permanente 
de gestão do Patrimônio 
Documental para início 
dos trabalhos, solicitando a 
elaboração de orientações 
aos gabinetes e segmentos 
quanto à guarda de 
documentos e à elaboração 
de termo de referência para 
contratação do serviço de 
classificação de documentos.

Reunião com colegiado

Em 24 de setembro, dando 
continuidade à pauta da 
reunião de 3 de setembro.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 25 de setembro, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefias e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para outubro.

Reunião com 
secretários de gabinete

Em 26 de setembro, 
foi realizada reunião da 
Procuradora-chefe com os 
secretários de gabinete.

Uso dos imóveis 
do MPF-RJ (Ofício 
nº 2718/2018 - 
PRR2ª-00036084/2018)

Ofício conjunto encaminhado 
pelas chefias da PRR2 e 
PR-RJ, comunicando ao 
Secretário-Geral do MPF 
acerca do uso planejado para 
os imóveis do MPF-RJ, após a 
mudança de sede da PRR2.

Cessão do imóvel 
da Uruguaiana à 
Defensoria Pública-
Geral da União (Ofício 
nº 2734/2018 - 
PRR2ª-00036827/2018)

Resposta à Defensoria 
Pública-Geral da União 
informando a disponbilização 
dos 2º e 12º ao 20º andares 
da sede Uruguaiana, após a 
mudança da sede da PRR2.

Encaminha cópia 
de ofício enviado à 
DPU para ciência do 
Secretário-Geral do MPF 
(Ofício nº 2760/2018 - 
PRR2ª-00037635/2018)

Reapreciação do 
pedido de horas-
extras para agentes de 
segurança institucional 
(Ofício nº 2770/2018 - 
PRR2ª-00038140/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a reapreciação do 
pedido de horas-extras para 
os agentes de segurança 
institucional, sugerindo 
alternativas caso não 
seja possível deferir o 
pedido principal.

Sugestão de 
modificação da 
redação da IN sobre 
contratação de 
serviços terceirizados 
(Ofício nº 2783/2018 - 
PRR2ª-00038642/2018)

Encaminha sugestão ao 
Secretário-Geral do MPF 
para a redação da Instrução 
Normativa que dispõe sobre 
a contratação de serviços 
de execução indireta, com 
dedicação exclusiva de 
mão de obra, no âmbito do 
Ministério Público Federal, em 
resposta ao Ofício-Circular nº 
137/2018/SG.  

Recursos adicionais 
para a obra da nova sede 
(Ofício nº 2796/2018 - 
PRR2ª-00038860/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a suplementação 
de recursos orçamentários, 
no valor de R$ 72.416,94, 
para a formalização de 
aditivo contratual no valor de 
R$ 259.964,94, relativo a 
acréscimo de serviços.

Memorial da PRR2 
(Portaria PRR2 
nº 296/2018)

Criação da Comissão para 
instituição de memorial no 
âmbito da PRR2.

Gestão do Patrimônio 
Documental (Portaria 
PRR2 nº 297/2018)

Atualiza subcomissão 
permanente de Gestão do 
Patrimônio Documental, no 
âmbito da PRR2.

Teletrabalho para 
secretários (Portaria 
PRR2 nº 313/2018)

Dispõe sobre a realização de 
teletrabalho para os servidores 
que exercem a função de 
secretários nos gabinetes de 
membros da PRR2.

Reunião com os secretários de gabinete Nova visita guiada à futura sede



Resultados da 4ª Edição da Pesquisa Interna de Satisfação

Pelo quarto ano consecutivo, a PRR2 realizou uma pesquisa de satisfação para avaliar e aperfeiçoar os serviços para o 
público interno. Neste ano, houve a participação de 97 membros e servidores na enquete online, que analisou 36 serviços da 
Procuradoria. Em relação a 2017, houve melhora no desempenho de 32 dos 36 itens (89%). 
Dentre os serviços que demonstraram maiores índices de melhorias em 2018 (em relação a 2017), destacam-se: distribuição 
processual da Cojud, acervo da Biblioteca, correio eletrônico, serviços de manutenção, climatização / refrigeração, qualidade e 
disponibilidade de materiais de consumo, atendimento (rapidez/satisfação) da ASSPA e comunicação externa da Ascom.
Já os serviços / áreas que obtiveram as melhores avaliações foram: atendimento da Biblioteca, Reprografia, atendimento 
médico, atendimento da Ascom e Protocolo. 



Novidades e Melhorias



A CTIC concluiu o 
projeto de migração 
de central telefônica 
para a solução do 
projeto nacional 
de “Comunicação 
Unificada”, bem como 
substituiu a empresa 
prestadora do serviço 
de telefonia fixa local.

Durante o mês de 
junho, foi realizado 
o cadastro de 
interessados em 
realizar serviço 
voluntário na PRR2.

A CTIC iniciou a 
distribuição dos novos 
micros no mês de agosto, 
após a contratação de 
empresa especializada 
para instalação 
microcomputadores de 
forma otimizada.

Trabalho 
Voluntário

Instalação dos 
novos micros 
por empresa 
especializada

Comunicação 
unificada

A pedido da Divisão de 
Segurança Orgânica e 
de Transporte (Disegot), 
o condomínio do ed. 
Metropolitan Center 
(sede Uruguaiana) 
contratou capacitação 
de combate contra 
incêndio e exercício de 
evacuação do prédio, 
previstos para 10 e 11 
de outubro.

Evento criado para 
receber os novos 
estagiários, ajudar na 
ambientação e dar 
informações sobre o 
funcionamento da PRR2. 

Realização de novo 
concurso de estágio em 
Direito para formação 
de cadastro de reserva. 
Inscrições de 1º a 13 de 
agosto e prova no dia 
21 do mesmo mês. Para 
agilizar o processo, os 
estagiários passaram a 
enviar os documentos de 
inscrição para o e-mail 
da Seção de Estágio, não 
necessitando mais vir 
pessoalmente à PRR2 
antes da prova para a 
entrega. O novo modelo 
ajudou a aumentar o 
número de participantes.

Assinatura do 
Diário Oficial do 
Estado do Rio de 
Janeiro (DOERJ)

Boas-vindas 
para estagiários

Novo concurso 
de estágio, em 
novo formato

Aprimoramento 
da segurança

Reformulação da SUB-
GPAD, pela Portaria 
PRR2 nº 297/2018, 
e realização, em 
18 de setembro, da 
primeira reunião da 
subcomissão com a 
Procuradora-chefe 
para o planejamento 
de metas e ações. 

A pedido da ASSPA, 
foi assinada a versão 
eletrônica do Diário 
Oficial do Estado do Rio 
de Janeiro, permitindo 
consultas em todo o 
acervo.

Arquivo 
Documental

A pedido da Chefia, 
os assistentes sociais 
da PR-RJ passarão a 
atender membros e 
servidores da PRR2.

Serviço de 
Assistência 

Social

Realização de 
blindagem, buscando 
aprimorar a segurança 
de membros e 
servidores no exercício 
de suas atribuições 
institucionais.

Blindagem de dois 
veículos oficiais



Aprimoramento 
dos serviços



1 

2 

3 

4 

5 

8

Oficina Mais QVT - Multiplicando ações nas unidades:  Na primeira 
semana de abril, foi realizada a oficina para alinhar o conceito de 

Qualidade de Vida no Trabalho no MPF e auxiliar na implementação de 
ações locais, para a construção coletiva de iniciativas que atendam às 

singularidades da PRR2.

Capacitação no e-PROC: Entre os dias 9 e 12 de abril, foi realizada a 
capacitação no sistema e-PROC, que substituirá o sistema APOLO da Justiça 

Federal, com o apoio do coordenador jurídico da PRR4, Marcelo Maidana.  
A capacitação contou com palestra de abertura e oito turmas em horários 

distintos, com a participação de 58 servidores.

Projeto “Fortificar Agentes”: No mês de abril, houve o início da 
capacitação em Krav Maga, com duração de 10 meses, para os agentes de 

segurança institucional.

Benchmarking na ASCOM: Em abril, a ASCOM recebeu colegas da PR/AM 
para troca de informações, experiências, soluções adotadas no dia a dia, 

organização de eventos, relacionamento com jornalistas, SNP, dentre outros 
assuntos de interesse.

Workshop de Planejamento Estratégico: Em parceria com a Secretaria 
de Gestão Estratégica, a PRR2 promoveu o Workshop de Planejamento 

Estratégico, nos dias 9, 10, 11 e 18 de maio, com a participação da equipe 
da SGE e da Secretária Jurídica e de Documentação (SEJUD). Durante o 

evento, foram realizadas reuniões, visitas a segmentos e dinâmicas para a 
construção do Planejamento Estratégico da unidade até 2019.

Certificação de Ofícios: A simulação da certificação de ofícios, processo 
que vai permitir a membros e servidores identificar oportunidades de 

melhorias, foi realizada no período do Workshop de Planejamento Estratégico, 
sob a coordenação da APGE e com o apoio da SEJUD e da equipe da SGE.

Capacitação no Extractus: Em maio, foi realizada a capacitação no 
Extractus, com o apoio do servidor Francisco Adriano Freire, da PR/CE, e com 

duração de 12 horas.

Adoção do SNP pelos outros segmentos: No mês de maio, o 
Sistema Nacional de Pedidos passou a concentrar as solicitações de 
atendimentos da ASCOM, Chefia de Gabinete, COORADM e CGP, em 

substituição ao antigo GLPI.  Anteriormente, apenas a CTIC utilizava o SNP.

Melhoria de 
processos 

7

6

Avanços 
Constantes

Melhoria de 
processos 



Melhoria de 
processos 

10 

9 

11 

Avanços 
Constantes

Atualização das Intranet e Internet: Edição da Portaria PRR2 
nº 146/2018, que consolidou orientações para a atualização constante 
dos portais da Intranet e Internet pelos segmentos administrativos.

Certificação de Ofícios: A Assessoria de Planejamento e Gestão 
Estratégica (APGE) acompanha a inscrição dos gabinetes no processo de 
certificação de ofícios, explicando e orientando acerca de todo o processo.

CGP e SECREG participam de benchmarking: A Coordenadoria de 
Gestão de Pessoas participou de benchmarking realizado pela ANCINE sobre 
controle de frequência.  Já a Secretaria Regional realizou benchmarking 
com a PR-PB sobre o processo de mudança de sede, para identificar boas 
práticas e lições aprendidas.

Comissão de Apoio aos Gabinetes: Criada pela Portaria PRR2 
nº 162/2018, a comissão vai oferecer apoio para uso dos sistemas e 
analisar demandas dos ofícios.

Teletrabalho: Atualização da Portaria, permitindo o regime do 
teletrabalho para secretários, nos termos da deliberação da reunião do 
Colegiado de 3 de setembro.

Mapeamento de rotinas de trabalho: no final de junho, foi realizada 
a capacitação de mapeamento e análise de processos de trabalho, 
ministrada pela servidora Marcia Dutra, da SGE/PGR. Com isso, os 
segmentos administrativos iniciarão o mapeamento de suas principais 
rotinas de trabalho, para manualizar, otimizar e acompanhar indicadores 
de qualidade dos procedimentos e compartilhar o conhecimento. 
O mapeamento é uma das principais metas da chefia da PRR2. A 
Assessoria de Planejamento preparou um ebook de apoio aos setores 
administrativos para ajudar com a metodologia do mapeamento. As 
próxima etapas de trabalho são as seguintes: (1º) Integrantes dos 
setores definirem, até a Reunião de Acompanhamento Operacional do 3º 
trimestre, quais atividades irão mapear; (2º) Até 1º de outubro de 2018, 
iniciar os mapeamentos; (3º) Até 1º de junho de 2019, entregar todos os 
mapeamentos concluídos na forma de manual. 

12 

Melhoria de 
processos 

14

13



Capacitações



Capacitações realizadas entre os meses de abril e setembro.

CAPACITAÇÕES

ABRIL
Treinamento EPROC: capacitação do sistema EPROC, para membros e 
servidores, ministrado pelo Coordenador Jurídico e de Documentação 
da PRR4, Marcelo Maidana.

Oficina Mais QVT - Multiplicando ações nas unidades: para alinhar 
o conceito de Qualidade de Vida no Trabalho no MPF e auxiliar na 
implementação de ações locais, visando à construção coletiva de 
iniciativas que atendam às singularidades da PRR2. 

Palestra sobre migração do regime de aposentadoria e adesão ao 
Funpresp-Jud:  sobre prós e contras da migração de regime e adesão, 
com o diretor de Seguridade da Funpresp-Jud, Edmilson Chagas.

MAIO

Treinamento do Extractus: capacitação sobre o sistema Extractus, 
que permite emitir relatórios e estatísticas a partir dos dados 
cadastrados no sistema Único.

Capacitação em Krav Magá para os agentes de segurança 
institucional: incío do treinamento previsto no projeto Forticar 
Agente, com aulas da técnica para os servidores ao longo de 10 
meses.

Workshop de Planejamento Estratégico: de 9 a 11 de maio, 
a PRR2 realizou o workshop, com a participação da Secretária 
Jurídica e de Documentação do MPF e da equipe da Secretaria de 
Gestão Estratégica. Durante o evento, foram realizadas simulações 
da certificação de ofícios.

JUNHO

Palestra sobre migração de regime de aposentadoria: com o 
procurador Rodrigo Tenório, com os prós e contras de aderir ao 
Funpresp-Jud.

Oficina de Gestão de Processos: capacitação de servidores no 
mapeamento e análise de processos, com o apoio da servidora 
Marcia Dutra, coordenadora de melhoria de processos da 
Secretaria de Modernização e Gestão Estratégica. 

AGOSTO

Palestra “Gerenciamento do estresse: descobrindo o 
mindfulness”: evento em prol da Qualidade de Vida no Trabalho, 
com o especialista Damien Desnos.

Workshop sobre o Sistema Nacional de Pedidos (SNP): com 
nos módulos Atendentes e Gerencial, ministrado pelos servidores 
da PRR2 Célia Lima e Carlos Alberto de Almeida.

Instrutoria Básica: curso ministrado pelo servidor Elielson 
Macedo para capacitação de instrutores, com exposições 
teóricas e exercícios práticos para treinamentos.

SETEMBRO

Capacitação da ESMPU em Direito Ambiental: capacitação 
organizada pela ESMPU, com a orientação pedagógica da 
procuradora regional da República Gisele Porto, e a procuradora 
regional Silvana Batini como uma das palestrantes.

Capacitação para servidores da Corregedoria e COJUD: 
curso voltado para servidores da Corregedoria Descentralizada 
e da Cojud.

2018

Servidores na Oficina Mais QVT

Capacitação em Krav Magá

Palestra sobre gerenciamento de estresse



Ciclo de palestras



A partir de março de 2018, a unidade passou a oferecer o “Ciclo de Palestras da PRR2”, iniciando com o tema sobre o 
novo Código de Processo Civil, com o procurador da República Antônio Cabral. Organizado pela procuradora-chefe Marcia 
Morgado, o projeto visa a oferecer um espaço de aprendizagem, reciclagem e debate de temas diversos. O ciclo é aberto 
ao público interno e externo e é realizado no auditório da Uruguaiana. Abaixo, as palestras realizadas até final de setembro. 
Já estão programados outros eventos até o fim do ano.

CICLO DE PALESTRAS

24/05: Justiça negocial e restaurativa: 
a experiência da Lava Jato no RJ 

Palestrante: Procurador Regional José Augusto Vagos
Coordenação de mesa: Procurador Regional Artur Gueiros

14/06: Cooperação Internacional em matéria penal

Palestrante:  Procurador Regional Artur Gueiros
Coordenação de mesa: Procurador Regional Luiz Fernando Lessa

26/06: Temas atuais de Direito Ambiental

Palestrantes:  Procuradora Regional Gisele Porto e o Procurador da 
República Luciano Bogado
Coordenação de mesa:  Procurador Regional Flávio Paixão

09/08: Improbidade Administrativa - Uma leitura com 
base na Lei de Introdução às normas do Direito Brasileiro

Palestrante:  Procurador Regional Celso de Albuquerque
Coordenação de mesa:  Procuradora Regional Denise Duque Estrada

18/08: Investigação Patrimonial

Palestrante: Procurador Regional Carlos Aguiar
Coordenação de mesa: Procurador Regional Leonardo Cardoso

10/09: A sustentabilidade como princípio jurídico

Palestrante:  Procurador Regional Flávio Paixão
Coordenação de mesa: Procuradora Regional Gisele Porto

27/09: Combate e prevenção a crimes cibernéticos

Palestrantes:  Procuradora Regional Neide Cardoso, a Procuradora 
da República Ana Padilha e a Delegada da Polícia Federal Paula Mary
Coordenação de mesa:  Procuradora Regional Mônica de Ré

2018



Ações em andamento



Planejamento da logística 
para a mudança dos 
gabinetes e segmentos 
administrativos.

Elaboração de cronograma 
contínuo de treinamentos.

Unificação das normas 
que regem os núcleos 
de atuação.

Cadastro de veículos para 
aprimorar a segurança.  

Licitações até o final do 
ano para contratação dos 
serviços continuados da 
futura sede.

Realização dos estudos 
necessários para criação, 
regulamentação e 
implantação de memorial, 
com a seleção, pesquisa, 
coleta e preservação 
de documentos, bens e 
testemunhos que constituam 
peças de valor histórico e 
cultural visando o resgate da 
memória da PRR2.
 

Atualização da 
regulamentação que trata 
do gerenciamento de 
eventos na PRR2.

Avaliação das medidas 
necessárias para 
melhoria dos recursos 
de acessibilidade na 
unidade para servidores 
com deficiência e para 
atendimento ao público.

Implementação do processo 
de seleção, classificação, 
avaliação e destinação dos 
documentos produzidos e 
recebidos na PRR2.

AÇÕES EM ANDAMENTO

Estacionamento do 
pátio da México 

Contratações de 
serviços continuados 

para nova sede

Eventos

Núcleos de 
Atuação

Logística de 
mudança

Capacitação
Acessibilidade

Memorial da PRR2

Gestão documental



Nova Sede



GABINETE REFEITÓRIO

BANHEIROSHALL

- 26 de abril: para tratar 
de assuntos de interesse 
da reforma da nova sede;
- 22 de maio: para falar 
sobre reforma e estudo 
de ocupação da sede 
México;
- 9 de julho: para 
discutir cronograma e 
o pedido apresentado 
pela empresa ELMO de 
liberação de parte da 
retenção contratual; e
- 20 de agosto: para 
debater o andamento 
da empresa ELMO e 
sobre a minuta de 
Portaria de logísitca.

Planejamento 
do cronograma 

da mudança 

Comitê Gestor 
da Mudança

A partir de proposta do 
Comitê Gestor da Mudança 
e decisão da Comissão 
Predial, o cronograma de 
mudança para a nova sede 
foi dividido em cinco fases 
entre novembro a janeiro 
(desde que as empresas 
contratadas cumpram 
seus prazos). 

Em abril, foi criado um 
comitê para planejar, 
organizar, gerir e 
comunicar o processo 
de mudança.

Reuniões da
Comissão 

Predial

Em abril, disponibilização 
de 800 mil reais para a
formalização de aditivo
contratual de elétrica e
consequente finalização 
da reforma da nova sede.

Liberação de 
recursos

orçamentários 
para

nova sede 

Visita da SEA/
SG e reunião

Em abril, houve visita da 
SEA/SG à nova sede
e realização de reunião 
com a Procuradora-
chefe para um balanço 
do andamento dos
serviços de reforma.



No final de agosto, o 
informativo mensal “Por 
Dentro da Mudança” 
passou a ser semanal e 
ganhou um espaço de 
destaque na intranet. 
Objetivo é manter 
os colegas melhor 
informados de como 
será a sede e o processo 
de mudança.

Liberação de 
parcela

da retenção 
contratual

Aquisição de 
bens para

a nova sede

Solicitação, em julho, 
de ratificação ou não de 
parecer à Consultoria 
Jurídica do Secretário-
Geral do MPF quanto à 
liberação de parcela retida 
contratualmente, diante de 
pedido apresentado pela 
empresa responsável pela 
execução do projeto de 
arquitetura da reforma da 
nova sede. Em resposta, a 
Consultoria Jurídica do SG
ratificou o parecer da 
Assessoria Jurídica da 
Administração.

Solicitação, em agosto, 
ao Secretário-Geral do 
MPF de suplementação 
de recursos 
orçamentários
de investimento, no valor
de R$ 453.092,24, para
a aquisição de bens para
a futura sede da PRR2,
relativos aos gabinetes
médico e odontológico,
e para o auditório. 
Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF 
deferiu o pedido.

Nova versão 
do informativo 
“Por Dentro da 

Mudança”

As salas do 8º ao 16º andar, 
destinadas exclusivamente 
a gabinetes, foram 
colocadas para licitação. 
Até 5 de outubro, membros 
puderam visitar a futura 
sede e encaminhar suas 
opções de interesse. 
Caso alguma sala tenha 
mais de um candidato, 
será obedecido o critério 
de antiguidade. 

Em agosto, foi 
editada a Portaria 
de Logística 
(Portaria PRR2 nº 
275/2018), que 
estabelece normas 
e procedimentos 
para logística de 
mudança para a 
nova sede da PRR2.

Licitação 
para escolha 
de gabinetes 

Portaria de 
Logística

RECEPÇÃO COBERTURA

Realização de 
reuniões quinzenais 
com a empresa 
ELMO para fins 
de garantir o 
cumprimento do 
cronograma de 
término da obra.

Solicitação ao 
Secretário-Geral do MPF 
a suplementação de 
recursos orçamentários,
no valor de R$ 72.416,94,
para a formalização de 
aditivo contratual no valor 
de R$ 259.964,94, relativo 
a acréscimo de serviços.

Reuniões
com a 

empresa 
ELMO

Recursos 
adicionais

para a obra da 
nova sede

A Coordenadoria 
de Administração 
(Cooradm) iniciou 
o serviço de 
montagem do 
mobiliário da futura 
sede nos andares 
já finalizados.

A Coordenadoria 
de Administração 
deu continuidade 
ao serviço de 
instalação das 
persianas da futura 
sede nos andares 
já concluídos.

Montagem 
do mobiliário 

da futura 
sede

Instalação de 
persianas da 
futura sede



Progresso 
da reforma 
do Edifício 
Valparaíso
(ref. set/2018)

Serviço concluído.

Demolição

100%
Serviço concluído.

Fechamento das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Hidráulica

 100%
Serviço concluído.

Reforço estrutural

 100%

Serviço concluído.

Reforma e limpeza das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Reuso de águas cinzas

100% Serviço concluído.

Climatização

 100%

Instalação das divisórias, 
louças, metais e

 acabamentos finais.

Arquitetura - Etapa 1

 94%

Serviço concluído.

Arquitetura - Etapa 2

 100%

Instalação dos bicos 
(sprinklers), identificação visual 

e extintores de incêndio.

Combate a incêndio

 81%

Adequação da entrada de 
energia do edifício.

Elétrica, Dados, Voz e Iluminação

 93%




