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Apresentação

Este relatório traz um resumo dos atos de chefia relativos ao biênio 2017-2019, dividido em quatro 
relatórios semestrais.

Mais uma vez, agradeço o apoio de membros, servidores, estagiários e terceirizados que exercem 
suas atividades nesta unidade e que nos motiva a continuar na incessante busca pelo aprimoramento e 
melhoria dos serviços. 

Muito obrigada!

Marcia Morgado 
Procuradora-chefe da 

Procuradoria Regional da República - 2ª Região
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Novidades e Melhorias



Em abril de 2019, a 
PRR2 abriu processo 
para seleção de 
voluntários nas áreas 
de Administração, 
Direito e Informática, 
para atuarem no Rio 
de Janeiro. 

As atividades nos novos 
gabinetes odontológicos 
foram iniciadas em abril 
de 2019.  O serviço 
estava interrompido 
desde a mudança 
de sede por conta 
da necessidade da 
instalação de todos os 
equipamentos adquiridos 
para estes locais. 

Trabalho 
voluntário

Gabinetes 
odontológicos em 

funcionamento

Atendendo a pedidos, 
o refeitório no 5º 
andar foi ampliado 
com mais 20 lugares, 
totalizando 56 
assentos.

Ampliação do 
refeitório

Novos 
credenciados 
Plan-Assiste

Livros doados em 2018 
foram catalogados e 
incluídos no acervo.

Em 30 de julho, foi 
dado início ao serviço 
de elaboração do 
projeto pela empresa 
contratada Ativix 
Consultoria, sob 
a supervisão da 
Assessoria de Obras.  
A empresa tem um 
prazo de 130 dias para 
concluir o trabalho.

Monitoramento de 
câmeras de alta 
defi nição reforça 

vigilância nas sedes

Biblioteca aumenta 
acervo do Clube de 

Leitura

O auditório e foyer da 
nova sede da PRR2 
fi caram disponíveis para 
uso com a conclusão 
da instalação dos 
equipamentos de áudio e 
vídeo em abril/2019.  Além 
destes espaços, também 
foram disponibilizadas 
salas para reuniões, 
videoconferências, 
oitivas e instrutorias: três 
salas multiuso (1708-
A, 1801 e 1802), para 
videoconferências, oitivas 
e reuniões;  duas salas 
multiuso disponíveis para 
capacitação (601 e 1710); 
e uma sala equipada com 
24 computadores para 
instrutoria (602).

Auditório, Foyer e 
salas multiuso

A rede de credenciados 
do Plan-Assiste se 
mantém em constante 
expansão.

PRR2 mantém nota 
máxima em avaliação 
de transparência 
realizada pela ferramenta 
“Consulta”, da Secretaria 
de Modernização e 
Gestão Estratégica.

Transparência

Em abril, a PRR2 
passou a funcionar 
como uma unidade 
descentralizada da 
ESMPU. O núcleo 
regional tem uma sala 
própria e o apoio e 
alocação de servidor 
e terceirizados.

Início das 
atividades da 

ESMPU na PRR2

Criada pela procuradora-
chefe Marcia Morgado, 
com o apoio da 
coodenação de estágio, 
a comissão é formada 
pelos servidores Murilo 
Amorim, Ricardo Latorre, 
Vivian Sabóia e Vivian 
de Barros para realizar  
ofi cinas de capacitação 
de estagiários de Direito 
da PRR2.

Comissão do 
projeto de Ofi cinas 
de Capacitação de 

Estagiários de Direito



Aprimoramento 
dos serviços
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Reunião com secretários de gabinetes: 
Em 3 de abril de 2019, realizou-se reunião da Secretaria Regional com 
secretários de gabinetes e gestores das coordenadorias para trocas de 
informações sobre a nova sede, segurança institucional, dentre outros 

assuntos. O foco do evento foi estreitar o canal de comunicação dos segmentos 
administrativos com os gabinetes.

Protocolo eletrônico: Adesão ao novo canal nacional a partir de abril de 2019, 
sendo o único meio para dar entrada em solicitações de natureza extrajudicial e 
administrativa. Com o novo sistema, tais pedidos são enviados e acompanhados 

digitalmente. Este canal é exclusivo para pessoas jurídicas e instituições públicas 
– pessoas físicas continuam contando com a Sala de Atendimento ao Cidadão.

Aprovação de projetos da PRR2: Dois projetos de equipes da PRR2 foram 
aprovados no processo de Avaliação e Priorização de Projetos do MPF (Edital nº 

50/2019): “Inclusão para valer: pela efetivação da Lei Brasileira de Inclusão”, 
da equipe da Assessoria de Comunicação a pedido da procuradora-chefe 

Marcia Morgado; e “Sistema de auditoria de erros de importação de processos 
eletrônicos”, da Divisão de Apoio e Acompanhamento Processual (DIAAP). 

Ambos tiveram resposta positiva no resultado preliminar.

Ofi cinas de Capacitação para Estagiários de Direito:
 Elaboradas pela Comissão do Projeto de Capacitação de Estagiários, 

a primeira oficina ocorreu no mês de junho, com aulas sobre 
os sistemas Único e e-Proc para os estagiários.

Sustentabilidade e Inovação: PRR2 unifi ca comitês Inovatime e Ecotime: 
Durante a primeira quinzena de agosto de 2019, foi aberta a inscrição para os 

interessados em compor o time sob a coordenação do Procurador regional Flávio 
Paixão.  Após a realização de reunião de apresentações, foi editada portaria pela 

Chefi a da Unidade, designando os representantes da comissão.

Sistema de Auditoria de Importação de Autos recebe upgrade: 
Atualização tornou o Sistema de Auditoria de Importação de Processos Eletrônicos 

(SAIPE) mais rápido e seguro. Entre as novidades, o sistema passou a emitir 
relatório para identifi car a necessidade de importações manuais e a apontar 

importações duplicadas e de processos não solicitados pelo TRF2. 
O sistema agora também analisa a conectividade com a PGR e o TRF2 

antes do envio, para evitar a interrupção do procedimento.

Inspeção da Auditoria Interna do MPU: No período de 19 a 23 de 
agosto, a PRR2 recebeu a equipe da Auditoria Interna do MPU para inspeção 

física na unidade, com o objetivo de verificar a regularidade das atividades 
administrativas e das contratações da PRR2 em 2019.

Intranet e Portal: Aprimoramento constante para melhoria das páginas da 
PRR2 na intranet e Portal (site externo).

6

Avanços 
Constantes

Melhoria de 
processos 
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Capacitações 
& Eventos



CAPACITAÇÕES & EVENTOS

MAIO
09/05 - Boas-vindas para estagiários: a Seção de Estágio organizou 
evento de ambientação para estudantes. O evento foi presidido pelo 
procurador regional e coordenador de estágio da PRR2, Artur Gueiros, 
com a participação do coordenador de CTIC, da chefe da Divisão de 
Biblioteca e Pesquisa e do chefe da Divisão de Segurança Orgânica e 
Transporte (DISEGOT).

17/05 - Procedimentos de Posto: a DISEGOT realizou treinamento 
para vigilantes e recepcionistas, abordando os  procedimentos dos 
postos para cada equipe.

JULHO
03/07 - Combate a incêndio no trabalho e em sua casa: o evento, 
organizado pela DISEGOT, contou com o palestrante bombeiro civil Paulo 
Zampirolli, que atua há cerca de 20 anos na área. Foi o início à formação 
da brigada voluntária de incêndio (BVI) da PRR2, com noções básicas de 
controle de incêndio e cuidados para a prevenção no trabalho e em casa.

12/07 - Festa Julina: a confraternização conjunta organizada pelas 
comissões de eventos das unidades (PRR2 e PR-RJ), na lona cultural da 
México, reuniu cerca de 150 servidores ao som do animado trio de forró 
AcordeOn e do DJ Marcelo Véo.

AGOSTO
05/08 - Cerimônia de Inauguração da Sede da PRR2: o evento 
presidido pela Procuradora-Geral da República contou com a presença 
de autoridades dos três poderes nos níveis federal, estadual e municipal.

08/08 - Análise comportamental: aplicações práticas para 
planejamento de carreira, gestão de times e lideranças, com o 
palestrante Leonardo Lanzetta. 

09/08 - Conduta profi ssional e recepção do público LGBT: 
sugerido pela Comissão de Equidade de Gênero e Raça, o 
treinamento foi ministrado às recepcionistas e servidores da 
Sala de Atendimento ao Cidadão (SAC) para prestarem melhor 
atendimento ao público LGBT.

13 e 14/08 - Curso de formação de Brigadistas Voluntários 
de Incêndio (BVI): o treinamento contou com teoria e prática 
e reuniu 22 servidores interessados em formar a Brigada 
Voluntária de Incêndio da PRR2.

19/08 - Seminário Direito e Compliance: evento organizado 
pelo procurador regional Artur Gueiros, juntamente com a Estácio 
e o ICRio, para debater sobre compliance e crimes empresariais.

29 e 30/08 - Concurso de estágio em Direito: realização das 
provas do certame no auditório, com a participação pela primeira 
vez de pós-graduandos no processo seletivo.

SETEMBRO
03/09 - Soluções Sustentáveis para o Lixo Urbano: com 
o palestrante Bruno Lamy Texeira Diniz, da Comlurb, sob a 
coordenação da mesa de Renato Machado (PR).

09 e 10/09 - II Congresso de Ética Fiscal: organizado pelo PRR 
Luís Cesar Souza de Queiroz, com a coordenação científi ca do 
procurador da Fazenda Nacional Daniel Giotti de Paula e com a 
participação de inúmeros profi ssionais renomados na área.

18/09 - Caminhada ecológica: iniciativa dos Ecotimes da PRR2 
e PR/RJ que reuniu 26 servidores para para uma caminhada 
no Parque Catacumba, para integrar os participantes e gerar 
consciência ambiental.

2019



Ciclo de palestras



Projeto iniciado em março de 2018, o “Ciclo de Palestras da PRR2” teve continuidade em 2019. Organizado pela 
procuradora-chefe Marcia Morgado, o projeto visa a oferecer um espaço de aprendizagem, reciclagem e debate de temas 
diversos. O ciclo é aberto ao público interno e externo.

CICLO DE PALESTRAS

01/08: Energia limpa e ética – Caso Brumadinho

Palestrante: Maurício Andreioulo (PRR)
Coordenação da mesa: Gisele Porto (PRR)

Membros do MPF debateram a tragédia de Brumadinho 
e reinvidicaram mudança de paradigma para mineiração 
e geração de energia.

05/09: Processo civil

Palestrantes- “Precedentes: o que são e como usá-los na 
prática”:  Antonio Cabral

“Agravo de Instrumento: questões práticas”: Fernanda Vogt

“A técnica de extensão do colegiado do art. 942 do CPC e 
a jurisprudência dos TRFs”: Alberto Trigo



Ações em andamento



Realização dos estudos 
necessários para criação, 
regulamentação e 
implantação de memorial, 
com a seleção, pesquisa, 
coleta e preservação 
de documentos, bens 
e testemunhos que 
constituam peças de valor 
histórico e cultural, visando 
ao resgate da memória da 
PRR2.

Elaboração de cronograma 
contínuo de treinamentos.

Cessão da uma sala no 
segundo pavimento da 
sede México foi finalizada 
em setembro. Agora o 
sindicato possui uma 
sala exclusiva para os 
atendimentos necessários. 

Unificação das normas que 
regem os núcleos 
de atuação.mapeamentos 
para validação.

Avaliação das medidas 
necessárias para 
melhoria dos recursos 
de acessibilidade na 
unidade para servidores 
com deficiência e para 
atendimento ao público.

Documento com propostas 
de gestão da procuradora-
chefe Marcia Morgado para 
o biênio 2019/2021. Foram 
elencadas as metas, como 
dar andamento ao projeto de 
classificação e tratamento 
do acervo documental 
da PRR2, à criação do 
memorial, à realização de 
ações de acessibilidade 
e sustentabilidade, à 
viabilização de um espaço 
de convivência na cobertura 
da nova sede, ao ciclo de 
palestras, ao mapeamento 
dos processos de trabalho, 
à implementação do espaço 
família, ao constante 
aprimoramento das 
medidas de segurança e 
de atendimento na PRR2, 
ao aumento do número de 
credenciados do PlanAssiste 
e à conclusão das medidas 
previstas para as salas da 
sede México. Veja aqui o 
documento completo

Iniciativa do Nuasbe, o 
espaço na sede Valparíso 
tem previsão de conclusão 
até a primeira quinzena de 
novembro.

AÇÕES EM ANDAMENTO

Núcleos de 
Atuação

Redução de calor e 
luminosidade natural 
no auditório e foyer

Capacitação

Acessibilidade

Espaço Família

Contratação de serviço para 
fornecimento e instalação de 
películas especiais de redu-
ção de calor e raio UV para 
janelas do auditório e foyer.

Implementação do processo 
de seleção, classificação, 
avaliação e destinação dos 
documentos produzidos e 
recebidos na PRR2.

Gestão documental

Memorial da PRR2

Cessão espaço 
Sindicato

Mapeamento de 
processos

Mapeamento de processos: 
Todos os setores 
administrativos enviaram 
seus mapeamentos. 

Propostas de 
gestão para a PRR2 

(2019/2021)

http://intranet.mpf.mp.br/intranets/prr2/admin/relatorios/propostas-de-gestao-2019-2021/view


Nova Sede



Aquisição de bens necessários 
para nova sedeMonitoramento 

por câmeras

Além dos itens que já haviam sido adquiridos 
no último semestre para as copas dos andares 
(banquetas e prateleiras), neste semestre foram 
adquiridos novo pórtico detector de metais, 
sensores de temperatura para salas técnicas e 
fechaduras biométricas, para maior segurança na 
PRR2 e no acesso a estes locais.

Foi concluída a 
instalação das câmeras 
de alta defi nição em 
todos os pavimentos 
da sede.  Em setembro 
de 2019, foi iniciada a 
instalação das câmeras 
do subsolo e da 
cobertura. 

Caixas de 
autoatendimento 

do BB e 
Santander

Para prover a nova 
sede com os caixas 
eletrônicos dos bancos 
do Brasil e Santander, em 
razão do elevado peso 
destes equipamentos, 
houve a necessidade de 
contratação de estudo 
técnico e emissão de 
laudo, para atestar a 
viabilidade de alocação 
destes equipamentos 
no 5º andar ou no térreo 
da sede com segurança. 
A empresa Contec 
Construções Técnicas 
de Engenharia Ltda. foi 
contratada em agosto 
de 2019 e iniciou suas 
atividades em 4 de 
setembro de 2019.  

Aquisição de bens necessários 
para nova sede 2

Foram adquiridos e instalados televisores de 55” 
para as salas multiuso e também para todas as 
salas de reunião das coordenadorias.

Identidade visual

O serviço de instalação dos itens de identidade visual encontra-
se em andamento, já em sua fase fi nal.  Em setembro de 2019 foi 
realizado aditamento ao contrato em vigor para a instalação de 
letreiros externos nas sedes Valparaíso e México.

Rede Sem Fio 
(Wi-fi )

A instalação do sistema 
de rede Wi-fi  foi 
concluída em todos os 
andares da nova sede, 
com possibilidade de 
acesso para visitantes.



Progresso da 
reforma do Edifício 
Valparaíso
(ref. setembro/2019)

Serviço concluído.

Demolição

100%
Serviço concluído.

Fechamento das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Hidráulica

 100%
Serviço concluído.

Reforço estrutural

 100%

Serviço concluído.

Reforma e limpeza das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Reuso de águas cinzas

100% Serviço concluído.

Climatização

 100%

Serviço concluído.

Arquitetura - Etapa 2

 100%

Serviço concluído.

Arquitetura - Etapa 1

 100%

Serviço concluído.

Combate a incêndio

 100%

Serviço concluído.

Elétrica, Dados, Voz e Iluminação

 100%



O Ministério Público Federal inaugurou, na tarde de 5 de agosto, em solenidade com integrantes 
da instituição e dezenas de outras autoridades, a nova sede da PRR2, no Centro do Rio. A 
cerimônia foi presidida pela procuradora-geral da República, Raquel Dodge, e a mesa solene 
contou ainda com a procuradora-chefe Marcia Morgado, o procurador-chefe da PR/RJ, Rafael 
Barretto, o desembargador federal André Fontes (TRF2), o presidente da OAB-RJ, Luciano 
Bandeira, e o superintendente regional da PF-RJ, Ricardo Saadi. Após a solenidade, foi realizado 
um coquetel na cobertura.

Com a sede nova, com cerca de 15 mil metros quadrados em 18 andares e cobertura, os 
gabinetes e os setores administrativos fi cam concentrados num só endereço. 

O edifício reúne todos os segmentos administrativos e abriga todos os gabinetes de Procuradores 
Regionais da República da 2ª Região, com possibilidade de expansão até 63 gabinetes.  A 
Procuradoria Regional Eleitoral e o Plan-Assiste fi caram na sede México, que também abriga o 
arquivo da unidade e depósito de bens e almoxarifado.

Além disso, a nova sede da PRR2 conta com:  
• Auditório e foyer;
• Biblioteca;
• Refeitório com até 56 assentos simultâneos;
• Gabinetes médicos e odontológicos novos;
• Salas multiuso (reunião, videoconferência e oitiva) com TVs ou projetores;
• Salas de reunião com TVs para as coordenadorias da Administração;
• Instrutoria;
• Reprografi a;
• Copas e banheiros acessíveis em todos os pavimentos;
• Mobiliários novos;
• Rede sem fi o (Wi-fi );
• Sala e sistema de monitoramento por circuito fechado de televisão (CFTV) de alta defi nição;
• Sistema de climatização de alta efi ciência;
• Sistema de iluminação em LED com automação e alta efi ciência;
• Sistema de reuso de águas cinzas;
• Elevadores novos com sistema de antecipação de chamadas.
• Sistema de energia ininterrupta (no-breaks) predial;e
• Gerador de energia.

Inauguração da Nova Sede (5 de agosto)



Atos de Gestão



Procedimentos de 
Segurança Institucional 
(Ofício nº 969/2019 – 
PRR2ª-00020431/2019)

Encaminha à SSIN/PGR 
relatório da Divisão de 
Segurança Orgânica e 
de Transporte, acerca de 
procedimentos de segurança 
que estão sendo adotados e a 
situação atual do controle de 
acesso na unidade.

Solicita cronograma 
de fi nalização da obra 
(Ofício nº 953/2019 – 
PRR2ª-00020295/2019)

Reitera solicitação de 
apresentação de cronograma 
de fi nalização da obra à 
empresa ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA., que se 
encontrava atrasada desde 
dezembro de 2017.

Resposta ao pleito 
da contratada ELMO 
(Ofício nº 478/2019 – 
PRR2ª-00010514/2019) 

Referente à anulação do 
12º TA ao Contrato PRR/RJ/
COORADM nº 19/2015, cujo 
parecer da assessoria jurídica 
da Administração concluiu 
pela improcedência do pedido 
da contratada.

Instalação do 
Grupo de Trabalho 
Interinstitucional de 
Defesa da Cidadania 
(Ofício nº 694/2019 – 
PRR2ª-00016782/2019)

Confi rma presença 
na solenidade de 
instalação na PRR2 do GT 
Interinstitucional de Defesa 
da Cidadania, vinculado à 7ª 
CCR, no dia 24/04/2019.

Otimização dos 
sistemas institucionais 
(Ofício nº 933/2019 – 
PRR2ª-00019400/2019) 

Solicita prioridade na 
otimização dos sistemas 
institucionais.

Institui a Comissão 
Regional de Prevenção 
e Enfrentamento 
do Assédio Moral, 
do Assédio Sexual 
e da Discriminação 
(PORTARIA PRR2 
nº 73/2019 - 
PRR2ª-00010496/2019)

No âmbito da Procuradoria 
Regional da República da 
2ª Região, de acordo com a 
Portaria PGR/MPF nº 1004, 
de 31 de outubro de 2018.

abril/ 2019

Reunião com os 
Coordenadores de 
Núcleos

Reunião realizada em 
1º de abril.

Reunião com a 
equipe da ESMPU

Encontro em 1º de abril, 
para tratar do início das 
atividades do CapESMPU.

Sessão Solene 
de Abertura da 
Assembleia Geral do 
Comitê Permanente 
da América Latina 
para Prevenção do 
Crime (COPLAC)

Participação, em 8 de 
abril, no Centro Cultural da 
Justiça Federal.

Solenidade 
Comemorativa da 
Posse dos novos 
dirigentes do TRF2

Participação, em 8 de abril, 
no Teatro Municipal do Rio 
de Janeiro.

Reunião com o 
candidato a Procurador- 
Geral da República 
Vladimir Aras

Encontro em 24 de abril, no 
auditório da PRR2.

Encerramento e 
Divulgação do Projeto 
MP – “O trabalho 
não é para alguns é 
PARATODOS”

Participação, em 29 de abril, 
no auditório do Ministério 
Público do Estado do Rio de 
Janeiro.

Vagas em curso 
de Libras (Ofício 
nº 888/2019 – 
PRR2ª-00018224/2019) 

Solicitação de duas vagas no 
Curso de Língua Brasileira 
– Libras, do INES, pela 
necessidade de serviço que 
ora se impõe e por razões de 
interesse público.



“Ofi cina Estadual 
Interinstitucional de 
Capacitação em Gestão 
de Praias do Projeto 
MPF Gerco”

Envio do convite, programa 
e edital, junto com a 
Coordenadora Pedagógica 
Gisele Porto, aos órgãos: TRF2ª 
Região (Ofício nº 1428/2019 
– PRR2ª-00027216/2019), 
EMARF (Ofício nº 1429/2019 
– PRR2ª-00027240/2019), 
MPE/RJ (Ofício nº 1430/2019 
– PRR2ª-00027244/2019), 
EMERJ (Ofício nº 1431/2019 
– PRR2ª-00027257/2019) 
e FEMPERJ (Ofício 
nº 1432/2019 – 
PRR2ª-00027271/20190), 
informando que a ofi cina 
apresentará o papel de cada 
instituição na implementação 
do novo regime previsto pela 
Lei nº 13.240/2015 para 
gestão de praias.

Comissão do projeto de 
Ofi cinas de Capacitação 
de Estagiários de Direito 
(Portaria nº 124/2019 – 
PRR2ª-00023163/2019)

Criada pela procuradora-
chefe Marcia Morgado, a 
comissão é formada pelos 
servidores Murilo Amorim, 
Ricardo Latorre, Vivian Sabóia 
e Vivian de Barros para realizar  
ofi cinas de capacitação de 
estagiários de Direito da PRR2.

Relatório de Gestão 2018

PRR2 publicou seu relatório de 
gestão e resultados do último 
exercício.  O relatório contém 
86 páginas e traz balanço 
de ações e resultadosde 
quatro Coordenadorias 
(Administração, Gestão 
de Pessoas, Jurídica e 
de Documentação e de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação), três 
Assessorias (Comunicação, 
de Pesquisa e Análise e 
de Planejamento e Gestão 
Estratégica) e duas Divisões 
(Saúde e Plan-Assiste e 
de Segurança Orgânica e 
Transporte).

maio / 2019

Reunião com os 
coordenadores de 
Núcleos

Reunião realizada em 22 de 
maio de 2019.

Reunião com 
a candidata à 
Procuradora-Geral 
da República Luiza 
Frischeisen

Encontro em 23 de maio, no 
auditório da PRR2.

Reunião com o 
candidato a Procurador- 
Geral da República 
José Robalinho

Reunião em 27 de maio, no 
auditório da PRR2.

Reunião com o 
candidato a Procurador- 
Geral da República 
Mario Bonsaglia

Encontro em 29 de maio, no 
auditório da PRR2.

Grupo de Trabalho 
Interinstitucional de 
Defesa da Cidadania

Apoio e participação 
no lançamento do GT 
coordenado pela 7ª CCR/MPF, 
no auditório da PRR2, em 24 
de maio de 2019.

Melhorias para o 
Centro de Apoio da 
ESMPU na PRR2 
(Ofício nº 629/2019 – 
PRR2ª-00015449/2019)

Após a implantação do 
CapESMPU-RJ, solicitou-se 
à ESMPU a instalação de 
impressora multifuncional e 
de aparelhos telefônicos para 
melhorar as condições de 
trabalho da equipe local.

Atualiza normas para o 
plantão judicial na PRR2 
(Portaria nº 82/2019 – 
PRR2ª-00012321/2019)

Atualiza normas relativas 
ao plantão judicial no âmbito 
da PRR2.

Comissão Eleitoral 
(Ofício nº 1091/2019 – 
PRR2ª-00021548/2019)

Indicação dos membros 
Rogério Soares do 
Nascimento, José Augusto 
Vagos e Maurício Ribeiro 
Manso para conduzirem o 
processo eleitoral destinado à 
escolha de Procurador-Chefe, 
Procurador Regional Eleitoral 
(PRE) e Procurador Regional 
dos Direitos do Cidadão 
(PRDC) e substitutos para o 
biênio 2019/2021.

Solicita realização do 
curso Acessibilidade 
Arquitetônica na PRR2 
(Ofício nº 1141/2019 – 
PRR2ª-00022552/2019)

Pedido à ESMPU para a 
realização do curso na PRR2, 
nos moldes constantes do 
edital acadêmico nº 048/2019 
(SEI 0.01.000.1.000807/2019-
76).

Composição da 
comissão eleitoral 
e apuradora para 
lista tríplice (Ofício 
nº 1169/2019 – 
PRR2ª-00023304/2019)

Indica os membros Adriana 
Farias, Jaime Walter e Carlos 
Aguiar, que se prontifi caram 
a compor a mesa receptora 
para eleição da lista tríplice do 
CNMP, conforme solicitado no 
Ofício-Circular nº 002/2019/
CEA/CN/JAC (PGR-
00000219112/2019).

Encaminha propostas 
do Plan-Assiste ao 
Secretário-Geral 
do MPF (Ofício nº 
1174/2019-GABPCR – 
PRR2ª-00023435/2019)

Solicita a contratação de canal 
de teleatendimento 24h com 
a fi nalidade de orientar os 
usuários fora do horário de 
expediente do MPU, bem como 
a contratação de prestador 
de serviço de atendimento 
domiciliar e remoção por 
ambulância e UTI móvel.

Agradece visita técnica 
de servidores da PGR 
(Ofício nº 1207/2019 – 
PRR2ª-00024538/2019)

Agradecimento ao Secretário-
Geral do MPF pela visita 
técnica dos servidores Cássio 
Américo da Silva, chefe da 
Central de Viagens e Eventos 
do MPF, e Luiz Antônio da 
Silva, Assessor do Cerimonial 
da PGR, e solicita o apoio 
presencial destes na cerimônia 
de inauguração em 5 de 
agosto de 2019.

Confi rma inauguração 
da sede da PRR2 
(Ofício nº 1212/2019 – 
PRR2ª-00024588/2019)

Encaminha à Procuradora-
Geral da República 
confi rmação do agendamento 
da inauguração da nova sede 
da PRR2 em 5 de agosto.

Revisão de valores 
da Gratifi cação por 
Encargo de Curso 
e Concurso - GECC 
(Ofício nº 1223/2019 – 
PRR2ª-00024857/2019)

Solicita ao Secretário-Geral do 
MPF verifi car a possibilidade 
de revisão dos valores relativos 
à GECC. 

Comissão Eleitoral 
apuradora para 
composição do CSMPF 
(Ofício nº 1308/2019 – 
PRR2ª-00025172/2019) 

Indica os membros Mônica 
de Ré, José Homero e 
Maria Helena de Paula para 
compor a comissão eleitoral 
e apuradora de eleição para o 
Conselho Superior do MPF.

Atualização sobre a 
nova sede (Memorando-
circular nº 42/2019/
GABPCR/PRR2ª – 
PRR2ª-00021513/2019) 

Atualizações sobre os serviços 
já disponíveis na nova sede, 
ações em andamento e 
resolução de pendências.



junho / 2019

Reunião com o 
candidato a Procurador-
Geral da República Nívio 
de Freitas 

Evento em 3 de junho, no 
auditório da PRR2.

Debate entre os 
candidatos a 
Procurador-Geral da 
República

Evento realizado em 5 de 
junho, no auditório da PRR2 
e organizado pela ANPR, com 
apoio da chefi a da PRR2.

Reunião com o 
candidato a Procurador-
Geral da República 
Lauro Cardoso

Em 6 de junho, no auditório 
da PRR2.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial (RAG) com 
Coordenadorias e 
Divisões

Encontro realizado em 26 
de junho.

Solicita aquisição do 
software DTSEARCH 
(Ofício nº 1604/2019 – 
PRR2ª-00030792/2019)

Solicita à Secretaria-Geral do 
MPF recursos orçamentários 
para a aquisição de seis 
licenças do software de 
indexação DTSEARCH, 
para atendimento de 
necessidades da Força-
Tarefa Lava-Jato.

05/06/19 -  Debate dos candidatos à lista tríplice

julho / 2019

Atualização sobre a 
nova sede (Memorando-
circular nº 74/2019/
GABPCR/PRR2ª – 
PRR2ª-00036431/2019)

Atualizações sobre os serviços 
já disponíveis na nova sede, 
ações em andamento e 
resolução de pendências.

Fiscais administrativos 
e técnicos dos contratos 
da PRR2 (Portaria PRR2 
nº 200/2019)

Designa servidores como 
fi scais administrativos 
e técnicos dos contratos 
da PRR2.

Relatório Semestral 
dos Atos da Chefi a 
(outubro de 2018 a 
março de 2019)

Divulgação do relatório 
semestral de atos da chefi a, 
como forma de prestação de 
contas e transparência das 
ações e atividades do período.

Reunião com o 
Corregedor do MPF

Encontro realizado em 1º de 
julho, no auditório da PRR2.

Resposta ao novo 
pleito da contratada 
ELMO (Ofício 
nº 1696/2019 – 
PRR2ª-00032372/2019)

Comunica a impossibilidade 
de atendimento do pedido 
da contratada, de acordo 
com parecer da assessoria 
jurídica da Administração.

Alargamento da 
calçada da sede 
México no trecho 
da Av. Almirante 
Barroso (Ofício nº 
1732/2019-GABPCR – 
PRR2ª-00032684/2019) 

Solicita ao Prefeito do 
Município do Rio de Janeiro 
o alargamento da calçada 
da Av. Almirante Barroso no 
entorno do edifício da sede 
México, com vistas a facilitar 
o trânsito de pedestres com 
segurança no local, com 
base em croqui enviado.

Relatório semestral



Solicita apoio ao MPT/RJ 
(Ofício nº 2383/2019 – 
PRR2ª-00041513/2019)

Solicita apoio técnico de 
analista pericial/medicina do 
trabalho da PRT-1ª Região, 
para a realização de perícia 
técnica para emissão/
atualização de laudo de 
insalubridade dos gabinetes 
médicos e odontológicos da 
nova sede da PRR2.

SISAM (Portaria 
nº 229/2019)

Regulamenta o sistema SISAM 
no âmbito da PRR2.

Criação da Assessoria 
de Capacitação e 
Eventos (Portaria 
nº 232/2019 – 
PRR2ª-00039757/2019)

Dispõe sobre as atribuições 
da referida assessoria, tais 
como: planejar, coordenar e 
prestar apoio na execução 
de capacitações, reuniões, 
eventos e demais atividades 
institucionais realizadas 
na unidade.

Comissão de Baixa, 
Cessão e Doação de 
bens permanentes e 
materiais de consumo 
(Portaria PRR2 
nº 238/2019)

Designa servidores como 
responsáveis pela comissão.

Reunião do Subcomitê 
de Projetos Finalísticos

Em 14 de agosto, por 
videoconferência.

Reunião sobre 
ferramenta de 
acessibilidade

Encontro realizado em 20 
de agosto.

XIX Bienal 
Internacional do Livro 
do Rio de Janeiro

Participação em 30 de 
agosto, no Riocentro.

Emissão de bilhetes de 
passagens - DETRO-RJ 
(Ofício nº 2097/2019 – 
PRR2ª-00037928/2019)

Solicita ao Departamento de 
Transportes Rodoviário do 
Estado do Rio informações a 
respeito da obrigatoriedade 
ou não da emissão de 
bilhetes de passagens por 
parte das concessionárias, 
bem como a legislação 
correlata ao tema, 
considerando a exigência da 
apresentação destes bilhetes 
de passagens por parte 
dos servidores que utilizam 
auxílio-transporte e o fato 
de que as empresas não 
os fornecem.

agosto / 2018

Inauguração da nova 
sede da PRR2

Inauguração da nova 
sede, em 5 de agosto, em 
solenidade com integrantes da 
instituição e dezenas de outras 
autoridades. A cerimônia no 
auditório da PRR2 foi presidida 
pela procuradora-geral da 
República, Raquel Dodge, e 
a mesa solene contou com 
a procuradora-chefe Marcia 
Morgado, o procurador-chefe 
da PR/RJ, Rafael Barretto, o 
desembargador federal André 
Fontes (TRF2), o presidente da 
OAB-RJ, Luciano Bandeira, e 
o superintendente regional da 
PF-RJ, Ricardo Saadi. Após 
a cerimônia, foi realizado um 
coquetel na cobertura da 
Almirante Barroso.

Reunião com o 
Superintendente da 
Receita Federal

Encontro realizado em 12 
de agosto.

Reunião do Colegiado de 
membros da PRR2

Em 12 de agosto, foi 
realizada a reunião no 
auditório para tratar da pauta 
divulgada pelo Memorando-
Circular nº 78/2019 
(PRR2ª-00038229/2019).

Reunião com 
subprocurador Aurélio 
Rios, procurador Rafael 
Barretto (PRRJ) e 
procurador regional 
Paulo Fernando (PRR2)

Encontro realizado em 13 
de agosto.

Consulta sobre 
aquisição do imóvel 
da sede México 
(Ofício nº 2109/2019 – 
PRR2ª-00037962/2019) 

Consulta à Secretaria Geral 
do MPF acerca do status 
do processo de aquisição e 
conclusão do imóvel da sede 
México, de propriedade 
do INSS.

Renovação de 
certifi cados digitais 
(Ofício nº 2137/2019 – 
PRR2ª-00038230/2019) 

Consulta os membros da 
PRR2 acerca do interesse 
na renovação de seus 
certifi cados digitais.

Alocação de vaga 
adicional de membro 
na PRR2 (Ofício 
nº 2239/2019)

Solicita a alocação de vaga 
de PRR2, por necessidade 
de serviço.

Complementação ao 
pedido de alocação 
de vaga de membro 
(Ofício nº 2286/2019 – 
PRR2ª-00040299/2019)

Complementa os termos do 
Ofício nº 2239/2019, que 
trata da alocação de vaga 
transformada de membro.

Metodologia de projetos 
(Ofício nº 2382/2019 – 
PRR2ª-00041508/2019)

Encaminha à Secretária 
de Modernização e Gestão 
Estratégica/PGR sugestões 
à metodologia de projetos 
formuladas pela Assessoria 
de Planejamento e Gestão 
Estratégica da PRR2, a fi m 
de que sejam objeto de 
análise da reunião do 
Subcomitê de Projetos.

05/08/2019 - Inauguração nova sede da PRR2



Resultado da eleição 
de Procurador-Chefe 
Regional e Procurador 
Regional Eleitoral 
(Ofício nº 2398/2019 – 
PRR2ª-00041873/2019)

Informa o resultado das 
eleições para Procurador-
Chefe Regional e Procurador 
Regional Eleitoral.

Melhoria das atividades 
do CapESMPU-RJ 
(Ofício nº 2401/2019 – 
PRR2ª-00041923/2019)

Solicita ao Diretor da ESMPU 
apreciar a viabilidade de 
implementação de medidas 
que buscam a melhoria das 
atividades do pólo do Rio de 
Janeiro da ESMPU.

Capacitação em tiro 
para agentes de 
segurança (Ofício 
nº 2407/2019 – 
PRR2ª-00041965/2019)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF apreciar a viabilidade 
de realização de treinamento 
em tiro para os agentes de 
segurança do MPF-RJ, a 
ser ministrado por servidor 
da Secretaria de Segurança 
Institucional (SSIN). 

Certifi cação de 
Desempenho (Ofício 
nº 2443/2019 – 
PRR2ª-00042909/2019)

Encaminha razões recursais à 
Secretaria-Geral do MPF para 
revisão da pontuação obtida 
no processo de certifi cação 
de desempenho da unidade. 

setembro / 2019

Resultado da licitação 
do 8º e 42º ofícios da 
PRR2 (Memorando-
Circular nº 94/2019 – 
PRR2ª-00043429/2019) 

Comunica o resultado do 
certame dos ofícios.

Plantão de recesso 
(Memorando-
Circular nº 95/2019 – 
PRR2ª-00043553/2019)

Consulta de interesse dos 
membros que desejam 
realizar o plantão de recesso.

Licitação dos 48º e 49º 
Ofícios do Núcleo de 
Combate à Corrupção 
(Memorando-
Circular nº 96/2019 – 
PRR2ª-00043884/2019)

Abre processo de remoção 
até as 18h de 24 de 
setembro de 2019 para 
os referidos ofícios.

Certifi cação de 
Desempenho – Selo 
Ouro (Memorando-
Circular nº 98/2019 – 
PRR2ª-00044515/2019)

Encaminha o certifi cado de 
desempenho dos painés de 
contribuição – Selo Ouro.

Vagas adicionais de 
estagiários (Ofício 
nº 2454/2019 – 
PRR2ª-000432/2019)

Solicita a alocação de duas 
vagas de estagiários para 
novo ofício da PRR2.

Ofícios, núcleos e 
subnúcleos (Portaria 
PRR2 nº 275/2019)

Consolida as designações dos 
membros da PRR2, organizando 
ofícios, núcleos e subnúcleos. 

Comissão de Gestão 
Socioambiental – 
ECOTIME – e de Inovação 
– INOVATIME (Portaria 
PRR2 nº 277/2019)

Institui a comissão e designa 
seus representantes. 

Calendário de reuniões 
(Portaria PRR2 
nº 278/2019)

Divulga o calendário de 
reuniões de acompanhamento 
gerencial (RAG), reuniões 
de acompanhamento 
operacional (RAO) e reuniões de 
acompanhamento tático (RAT) 
para o 2º semestre. 

Reunião extraordinária 
do colegiado

Em 16 de setembro, foi 
realizada a reunião no 
auditório para tratar do 
novo ofício decorrente do 
remanejamento de um 
ofício de PRR pela PGR 
para a PRR2.

Licitação do grupo 
de salas 1611-A 
(Memorando-
Circular nº 85/2019 – 
PRR2ª-00040847/2019)

Abre certame para ocupação 
do conjunto de salas 1611-A 
e para manifestação de 
interesse por outras salas 
porventura ocupadas.

Licitação do 8º Ofício 
do NTCC e 42º Ofício do 
NUCRIM (Memorando-
Circular nª 90/2019 – 
PRR2ª-00042144/2019)

Abre certame para atuação 
nos referidos ofícios.

Resultado da licitação 
de salas (Memorandos-
Circulares nº 
91 e 92/2019 – 
PRR2ª-00042455/2019 e 
PRR2ª-00042770/2019)

Informa o resultado da 
licitação de salas e abre 
novo prazo.



Pelo 5º ano consecutivo, a PRR2 realizou a Pesquisa de satisfação de seus serviços internos. Neste ano, a enquete também foi aberta para 
estagiários e terceirizados, o que possibilitou o número recorde de participantes: 142 (em 2018, foram 97). 
A pesquisa permite à Regional identifi car possíveis gargalos e adotar medidas para sua melhoria. Foram avaliados serviços como informática, protocolo, 
manutenção, limpeza, comunicação, segurança, recepção, biblioteca, distribuição processual, atendimento médico, odontológico, Plan-Assiste e 
modernização. 
Em relação a 2018, cresceu a satisfação em mais de 70% dos itens avaliados. A Coordenadoria de Gestão de Pessoas (CGP), a Divisão de Segurança 
Orgânica e Transporte (Disegot) e a Divisão de Plan-Assiste melhoraram suas avaliações em todos os itens. O atendimento odontológico foi o serviço com 
maior nota: 98,9% dos que já utilizaram julgaram como bom ou muito bom. 
Muitos colegas deixaram críticas e sugestões no fi nal da enquete e todos os comentários foram encaminhados para os setores correspondentes. 

Resultados da 5ª Edição da Pesquisa Interna de Satisfação





OUTUBRO 2018 

MARÇO 2019

PERÍODO



Procuradora-Geral da República e Presidente do CNMP
Raquel Elias Ferreira Dodge

Procuradora-chefe da Procuradoria Regional 
da República - 2ª Região
Marcia Morgado Miranda 

Procurador-chefe substituto da Procuradoria 
Regional da República - 2ª Região
Flávio Paixão de Moura Júnior
Rodolfo Tigre Maia (2º substituto)

Procurador Regional Eleitoral
Sidney Pessoa Madruga 
Maurício da Rocha Ribeiro (substituto) 

Corregedor Coordenador da 2ª Unidade 
Descentralizada da Corregedoria do MPF 
Maurício da Rocha Ribeiro
Jaime Arnoldo Walter (substituto)

Coordenador do Núcleo Cível e Tutela Coletiva
Luís Cesar Souza de Queiroz
Flávio Paixão de Moura Júnior (substituto)

Coordenador do Núcleo Criminal
Maurício Ribeiro Manso
Paulo Roberto Alves Carneiro Bérenger (substituto)

Coordenador do Núcleo Criminal de Combate à Corrupção
Andrea Bayão Pereira Freire 
Carlos Alberto Gomes de Aguiar (substituto)

Coordenador da Assessoria de Pesquisa e Análise
Carlos Alberto Gomes de Aguiar
Andrea Bayão Pereira Freire (substituta)

Coordenador de Estágio
Artur de Brito Gueiros Souza 
Luiz Fernando Voss Chagas Lessa (substituto)

Relatório Semestral da Procuradora-Chefe 
da Procuradoria Regional da República da 2ª Região (PRR2)

Outubro 2018 - Março 2019



Novidades e Melhorias

OUTUBRO 2018
A MARÇO 2019



Conclusão da instalação 
das persianas da 
nova sede em março 
de 2019.

Disponibilização de 
dois veículos blindados 
para conferir maior 
segurança aos 
membros e servidores 
da unidade. 

Em continuidade à 
politica de prevenção e 
combate contra incêndio, 
a PRR2 recebeu, no 
final de outubro, 60 
extintores de incêndio 
recarregados. 

Veículos 
Blindados

Recarga anual 
de extintores de 

incêndio

Persianas

Realização da prova 
do novo concurso de 
estágio no dia 28 de 
março de 2019.

A CTIC concluiu a 
instalação dos novos 
micros com apoio de 
empresa especializada.

Foi concluída a instalação 
da rede sem fio da 
nova sede em marrço 
de 2019.

Instalação de novos 
microcomputadores

Instalação de rede 
sem fio

Concurso de 
estágio 

PRR2 recebe nota 
máxima em avaliação 
de transparência 
realizada pela 
ferramenta “Consulta”, 
da Secretaria de 
Modernização e 
Gestão Estratégica.

Avaliação de 
transparência 

Ao longo de 
março/2019, 
foram instalados 
os equipamentos 
adquiridos para os 
gabinetes odontológicos 
da nova sede.

Novos gabinetes 
odontológicos: 

Ao longo de 
março/2019, 
foram instalados os 
equipamentos de áudio 
e vídeo adquiridos para 
os auditório e foyer da 
nova sede.

Novos auditório e 
foyer

Após a ocupação da nova 
sede da PRR2, foram 
iniciados os trabalhos de 
preparação do 3º andar da 
sede México para abrigar 
a Procuradoria Regional 
Eleitoral no Rio de Janeiro 
(PRE/RJ). O trabalho foi 
concluído em março/2019 
e, agora, a PRE/RJ está 
com instalações mais 
espaçosas e confortáveis.

Novas 
instalações para 

a PRE/RJ

Nos meses de janeiro a 
março de 2019, foram 
instaladas as câmeras 
de monitoramento dos 
pavimentos da nova 
sede, com exceção 
dos 5º e 6º andares, 
que serão finalizados 
em breve.

Como primeiro 
passo para a integral 
modernização dos 
elevadores da sede 
México, a PRR2 
contratou a empresa 
especializada Service 
Engenharia, Projetos e 
Consultoria Técnica para 
a elaboração do projeto 
básico para a contratação 
da modernização dos 
elevadores.

Com a mudança de 
sede, procuradores 
e servidores que 
vêm de carro à PRR2 
ganharam mais opções 
de estacionamento. 
Ao todo, são 52 vagas 
para veículos pessoais, 
utilizáveis igualmente 
pelas viaturas oficiais, 
sem contar as vagas da 
Rua do Mercado, que 
somam mais 10 vagas.

Modernização 
dos elevadores da 

México

Estacionamento 
para servidores e 

membros

Monitoramento 
de câmeras de 

alta definição na 
nova sede reforça 

vigilância



Aprimoramento 
dos serviços

OUTUBRO 2018
A MARÇO 2019



1 

2 

3 

4 

5 

Certificação de Ofícios: Sob a coordenação do Assessor de Planejamento 
e Gestão Estratégica, Daniel Santiago, desde outubro já foi possível mapear 

os resultados do processo de Certificação de Ofícios, por meio das taxas 
de congestionamento de fluxo judicial, fluxo de inquéritos policiais e de 

procedimentos antigos.

Sistema para importação automática dos processos que 
apresentaram falha: Novo sistema desenvolvido localmente pelo chefe da 

Divisão de Apoio e Acompanhamento Processual, Júlio César Dias, elimina 
erros de checagem e espera de três horas da rotina anterior.

Armazenamento de arquivos: A partir de 5 de novembro, nova 
sistemática de armazenamento de arquivos proposta pela Coordenadoria 

de Tecnologia da Informação e Comunicação prevê limite de espaço e 
busca prover alta disponibilidade do serviço e a redução do custo com 

cópias de segurança.

Diagnóstico das falhas de conexão com a rede nacional e Internet: 
CTIC elaborou relatório técnico com as principais causas e 

providências para prover maior disponibilidade dos serviços de conexão 
com a rede nacional e Internet.

Aba Gabinetes na Intranet: Novo item na Intranet atende às 
demandas específicas da área fim e facilita o acesso aos conteúdos e 

serviços comuns aos gabinetes.

Teletrabalho para secretários: Desde outubro/2018, após aprovação 
em modalidade experimental pelo colégio de procuradores da PRR2, os 

secretários podem solicitar teletrabalho.

6

Melhoria de 
processos 

Avanços 
Constantes

Melhoria de 
processos 



Melhoria de 
processos 

8

7

9

Avanços 
Constantes

Mapeamento de processos: APGE cria guia online para auxiliar nos 
passos para o mapeamento de processos.

Novos crachás - PRR2 recebe crachás para servidores 
aposentados e jovens aprendizes: Medida solicitada pelo chefe da 
DISEGOT, Alan Aquino, busca adequar e facilitar a identificação das 
pessoas que circulam dentro da PRR2.

Triagem para doação de livros: A Divisão de Biblioteca e Pesquisa 
ofereceu apoio para orientar gabinetes previamente à doação dos livros 
e ao descarte em razão da mudança de sede.

Plan-Assiste e UNIMED: A Procuradora-chefe e Diplan se reuniram com 
representantes da Unimed e acertaram o uso dos novos cartões 
na migração da Unimed-Rio para Unimed-São José do Rio Petro. 
Também foi realizada uma reunião com o representante da rede DASA 
para evitar ocorrências.

Propostas de Projetos: A PRR2 foi a unidade que enviou mais propostas 
de projetos para a Secretaria de Gestão Estratégica (SGE) pelo edital de 
Avaliação e Priorização de Projetos do MPF, no total de nove propostas, 
recorde da Casa.

Credenciais de estacionamento e cadastro de veículos: A DISEGOT 
providenciou a emissão de credenciais de estacionamento para os 
servidores que estacionam seus veículos ao longo dos trechos permitidos 
na Rua México, facilitando o controle destes documentos.  Além disso, 
neste semestre também foi promovido o cadastro dos veículos dos 
membros que são estacionados no pátio interno da sede México, para 
maior segurança.

10 
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Capacitações
OUTUBRO 2018
A MARÇO 2019



CAPACITAÇÕES

OUTUBRO
05/10: Aspectos Práticos da Lavagem de Dinheiro: o evento foi 
originado do acordo de colaboração premiada de dois doleiros presos 
na operação Lava Jato e tem o objetivo de qualificar servidores e 
membros na luta contra a lavagem de ativos.

10/10: Palestra sobre prevenção e combate a incêndio: especialista 
em segurança do trabalho Avelino Carvalho, da ACS Treinamentos, deu 
palestra sobre combate a incêndio, com noções sobre a legislação afim 
e como as empresas devem se prevenir contra incêndios em 
suas dependências.

11/10: Exercício de abandono do prédio.

23/10: Palestra Comunicação Não-violenta: evento realizado com o 
consultor internacional da ONU Dominic Barter sobre como otimizar a 
comunicação entre pessoas que já se conhecem ou não.

24/10: Capacitação de yoga + meditação: a professora
Patricia Varzakakos expôs formas de praticar yoga e deu exemplos de 
exercícios a serem feitos no trabalho. 

NOVEMBRO
06/11: Liderança e Qualidade de Vida no Trabalho: 14 colegas 
participaram do curso ministrado pelo chefe do Núcleo de 
Capacitação e Desenvolvimento Funcional, Elielson Feliciano.

Certificação de Ofícios: 66 servidores e 23 membros foram 
capacitados na PRR2 em 18 turmas abertas, sobre noções de 
Modernização, MPF Drive, etapas da certificação, Relatório
Intercorrecional e fluxos judiciais e extrajudiciais.

22/11:Pesquisa de Preço, identificação de sobrepreço 
e superfaturamento em licitações: Curso ministrado pelo 
assessor da Secretaria Regional Fernando Bernardino, voltado 
para capacitar peritos da PRR2.

2018



Ciclo de palestras

OUTUBRO 2018
A MARÇO 2019



Desde março de 2018, a unidade passou a oferecer o “Ciclo de Palestras da PRR2”. Organizado pela procuradora-chefe 
Marcia Morgado, o projeto visa a oferecer um espaço de aprendizagem, reciclagem e debate de temas diversos. O ciclo é 
aberto ao público interno e externo.

CICLO DE PALESTRAS

04/10: Sistema Prisional

Palestrante:  Rogério Nascimento (PRR) 
Coordenação da mesa: Rodolfo Tigre Maia (PRR)

18/10: Violência de gênero

Palestrante: Maurício Andreiuolo (PRR) e Lúcia Iloizio  
(Promotora de Justiça)
Coordenação de mesa: Marina Filgueira (PR)

08/11: Lei Brasileira de Inclusão

Palestrantes:  Luiz Cláudio de Almeida (MP/RJ) e  
Fabiano de Moraes (PRM/Caixas do Sul) 
Coordenação de mesa: Paulo Fernando Correa (PRR)

26/11: Novas medidas contra a corrupção

Palestrante:  Silvana Batini (PRR) e Pesquisador 
da FGV de Direito Rio Guilherme France
Coordenação de mesa:  Blal Yassine Dalloul (PRR)



Ações em andamento
OUTUBRO 2018
A MARÇO 2019



Realização dos estudos 
necessários para criação, 
regulamentação e 
implantação de memorial, 
com a seleção, pesquisa, 
coleta e preservação 
de documentos, bens 
e testemunhos que 
constituam peças de valor 
histórico e cultural visando 
ao resgate da memória
da PRR2.

Elaboração de cronograma 
contínuo de treinamentos.

Implementação das ações 
do Acordo de Resultados 
do Projeto Mais QVT

Avaliação das medidas 
necessárias para 
melhoria dos recursos 
de acessibilidade na 
unidade para servidores 
com deficiência e para 
atendimento ao público.

Atualização das normas 
que regem os núcleos 
de atuação.

Detector de materiais; novo 
pórtico detector de metais; 
sensores de temperatura 
para salas técnicas; 
fechaduras biométricas; 
aparelho de ar-condicionado 
para sala do NUASBE; e 
televisores para salas 
de reunião.

AÇÕES EM ANDAMENTO

Núcleos de 
Atuação

Redução de calor e 
luminosidade natural 
no auditório e foyer

Capacitação

Acessibilidade

Aquisição de bens 
necessários para  

nova sede

Contratação de serviço 
especializado para fornecimen-
to e instalação de películas 
especiais de redução de calor 
e raio UV para janelas do audi-
tório e foyer

Implementação do processo 
de seleção, classificação, 
avaliação e destinação dos 
documentos produzidos e 
recebidos na PRR2.

Gestão documental Memorial da PRR2

Mais QVT



Nova Sede
OUTUBRO 2018
A MARÇO 2019



Cronograma 
da mudança 

(Portaria PRR2 
nº 395/2018)

Designação dos 
responsáveis 
pela mudança 
(Portaria PRR2 
nº 380/2018)

Após discussão do 
Comitê Gestor da 
Mudança, o cronograma 
diário da mudança 
foi aprovado pela 
Comissão Predial e 
editada Portaria.

Em Novembro/2018 
foram designados 
por portaria os 
responsáveis dos 
gabinetes e segmentos 
administrativos pela 
realização da mudança 
para a nova sede.

Para o funcionamento 
da nova sede, novas 
contratações de 
serviços continuados 
foram realizadas pela 
Administração como, 
por exemplo, a vigilância 
patrimonial, limpeza e 
conservação, brigada de 
incêndio e copeiragem.  
Além disso, os serviços 
de recepcionista e de 
vigilância patrimonial 
foram redimensionados 
para as necessidades da 
nova sede, havendo uma 
redução do número de 
postos destes contratos.  
Por outro lado, no contrato 
de brigadistas de incêndio 
e limpeza e conservação, 
houve acréscimo no 
número de postos.

Novas 
Contratações e 
adequação de 

contratos

Mudança de 
Sede

A mudança da sede 
foi iniciada em 
dezembro/2018 e 
findou em janeiro/2019, 
ocorrendo de forma 
ininterrupta durante 
o recesso forense e 
sábados, das 8h30 às 
17h.  O trabalho cumpriu 
fielmente o cronograma 
planejado.  Alguns dias, 
em razão do volume 
de bens e materiais, os 
serviços de mudança 
perduraram até às 19h.

Auditório e Foyer

No mês de março/19, foi concluída a 
instalação dos equipamentos de áudio e 
vídeo no auditório e foyer, já com previsão 
de eventos em abril/2019

Identidade 
visual

No mês de março/19, 
iniciou-se a instalação 
dos itens de identidade 
visual, com a instalação 
dos letreiros externos e 
da portaria.

Bancadas da 
recepção do 

térreo, andares 
e copas

No mês de março/19, 
foram entregues e 
instaladas as bancadas 
das copas, da recepção 
do térreo e dos andares.



No mês de março/19, foi 
concluída a instalação da 
rede wi-fi em todos os 
andares da nova sede.

Monitoramento 
por câmeras

Novas 
instalações do 

NUASBE

No mês de fevereiro/19, 
foi iniciada a instalação 
do circuito fechado de 
televisão, que abrange 
todos os andares da 
nova sede.

As instalações do Núcleo 
de Saúde e Bem-Estar 
da nova sede receberam 
novos equipamentos.  
Na nova sede foram 
disponibilizados dois 
gabinetes médicos 
e dois gabinetes 
odontológicos. Em 
março/19, foram 
concluídas as 
instalações para 
a regularização 
dos atendimentos 
odontológicos em um 
dos gabinetes, prevista 
para abril/2019.

Rede Sem Fio 
(Wi-Fi)

No mês de março/19, foi 
concluída a instalação e 
ajuste das persianas da 
nova sede

Persianas

Ao longo da segunda 
quinzena de janeiro/2019 
e durante o mês de 
fevereiro/2019, a 
equipe da Coordenadoria 
de Administração 
dedicou-se ao transporte 
dos bens móveis da sede 
Uruguaiana para a sede 
México e à separação dos 
bens a serem doados à 
PR/RJ e também 
para a Defensoria Pública 
da União.

Transporte dos 
bens para a sede 

México, doação de 
bens para PR/RJ e 

DPU

Em 28 de fevereiro de 
2019, os imóveis dos 2º 
e 12º ao 20º andares da 
antiga sede Uruguaiana 
foram devolvidos à 
Superintendência do 
Patrimônio da União (SPU-
RJ) e, nesta mesma data, 
afetados à Defensoria 
Pública da União (DPU).  
O imóvel do 8º andar foi 
provisoriamente cedido à 
PR/RJ em fevereiro/2019. 

Devolução da 
sede Uruguaiana



Progresso 
da reforma 
do Edifício 
Valparaíso
(ref. março/2019)

Serviço concluído.

Demolição

100%
Serviço concluído.

Fechamento das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Hidráulica

 100%
Serviço concluído.

Reforço estrutural

 100%

Serviço concluído.

Reforma e limpeza das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Reuso de águas cinzas

100% Serviço concluído.

Climatização

 100%

Pintura de áreas comuns 
e ajuste de pendências do 

serviço de arquitetura.

Arquitetura - Etapa 1

 99%

Serviço concluído.

Arquitetura - Etapa 2

 100%

Instalação da identificação 
visual e extintores dos andares. 

Combate a incêndio

 99%

Instalação do gerador e 
verificação de pendências.

Elétrica, Dados, Voz e Iluminação

 99%



Atos de Gestão
OUTUBRO 2018
A MARÇO 2019



Solicita melhorias nos 
sistemas de férias 
(Ofício nº 3050/2018 – 
PRR2ª-00043148/2018)

Encaminha ao Secretário-
Geral do MPF sugestões 
de melhorias nos sistemas 
de férias do MPF para 
otimização do trabalho.

Atendimento 24hs 
aos beneficiários do 
Plan-Assiste (Ofício 
nº 3053/2018 – 
PRR2ª-00043226/2018)

Encaminha ao Secretário-
Geral do MPF proposta 
da empresa TOP MED 
para o atendimento 24 
horas para os beneficiários 
do Plan-Assiste, em 
complementação ao Ofício 
818/2018/GABPCR/PRR2ª 
(PRR2ª-00013013/2018).

Atendimento do 
Plan-Assiste aos 
pais dependentes 
(Ofício nº 3095/2018 – 
PRR2ª-00044481/2018)

Sugestão de avaliação 
encaminhada à Secretaria-
Geral do MPF para inclusão 
de pais como dependentes, a 
partir de certa idade, mesmo 
não sendo dependentes no 
IR (PRR2ª-00044481/2018), 
tendo sido, por unanimidade, 
aprovada essa possibilidade 
no Conselho Gestor do 
Programa de Saúde e 
Assistência Social do MPU, 
em janeiro de 2019.

Solicita formalização 
aos credenciados da 
UNIMED-RIO (Ofício 
nº 3138/2018 – 
PRR2ª-00045638/2018)

Solicita que seja formalizada 
comunicação aos 
credenciados da Unimed-
Rio acerca da liberação do 
acesso para atendimento, 
pelo sistema de intercâmbio, 
da rede Ômega Platinum 
aos nossos beneficiários.

Participação em 
Colóquio 

Participação na 1ª etapa 
do Colóquio Intervenção 
Federal na Segurança 
Pública: desafios ao MPF 
na proteção dos direitos 
humanos e no controle 
externo da atividade policial.

Reunião com a Unimed

Em 30 de outubro, foi 
realizada reunião com a 
empresa Unimed para 
resolver os problemas de 
falhas no atendimento.

outubro/ 2018

Posse de estagiários 
de Direito

Em 9 de outubro, foi 
realizada cerimônia 
de posse dos novos 
estagiários de Direito da 
PRR2 com a presença 
da procuradora-chefe 
Regional, o coordenador 
de estágio, e chefes de 
segmentos administrativos 
que puderam fazer uma 
rápida explanação sobre o 
funcionamento da Casa.

Reunião na PR/RJ

Participação, no dia 
15/10/2018, de reunião 
com a Procuradora-Chefe 
Substituta Carmen Santana.

Reunião com a 
rede DASA

Participação em reunião 
com a rede DASA e chefe 
da Divisão do Programa de 
Saúde e Assistência Social, 
Angela Cristina Santos.

Acordo de Resultados 
- Projeto Mais QVT

Assinatura do Acordo 
de Resultados das 
ações de QVT a serem 
implementadas na PRR2 
que foram deliberadas e 
convalidadas durante a 
Oficina Mais QVT.

Reuniões acerca 
da nova sede

Com intuito de agilizar a 
finalização da reforma da 
nova sede, foram realizadas 
reuniões com a empresa 
ELMO ELETRO MONTAGENS 
e com a Comissão Predial, 
nos dias 19 e 22/10/2018, 
respectivamente.

Reunião com 
Conselheiro do CNMP

Reunião, em 30/10/2018, 
com o Conselheiro do CNMP 
Sílvio Amorim. 

Semana do Servidor

Com extensa programação, a 
Semana do Servidor de 2018 
homenageou os servidores 
com 10, 15, 20 e 25 anos de 
PRR2, teve bate-papo com a 
Procuradora-Chefe Regional e 
apresentação dos setores no 
foyer, no dia 22 de outubro.  
Nos dias 23 e 24 de outubro, 
foi a vez da palestra sobre 
Comunicação Não-Violenta 
e da capacitação teórica 
e prática sobre yoga com 
meditação.  No dia 25/10, 
houve mais uma edição da 
feira Pegue e Desapegue e 
a apresentação do Coral da 
PRR2/PR-RJ, e, em 26/10, 
uma sessão de shiatsu para 
os servidores patrocinada 
pelo sindicato.

15/10/18- Recepção dos estagiários de Direito Homenagem na Semana dos Servidores



Resultado definitivo 
da licitação de 
gabinetes da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 78/2018 – 
PRR2ª-00045099/2018)

Informa resultado provisório 
do processo de Licitação 
de gabinetes da nova sede 
da PRR2.

Indicação dos 
responsáveis 
pela mudança 
(Memorando-
Circular nº 79/2018 – 
PRR2ª-00045515/2018) 

Solicita a indicação 
de representante(s) 
responsável(eis) pela 
mudança do gabinete ou 
segmento administrativo, 
nos termos previstos nos 
arts. 5º e 6º, da Portaria 
PRR2 nº 275/2018.

Informe sobre o 
atendimento da 
UNIMED (Memorando-
Circular nº 83/2018 – 
PRR2ª-00049508/2018)
Informe sobre atendimento 
da Unimed.

Agendamento de visita 
ao andar modelo dos 
gabinetes na nova 
sede – 11º pavimento 
(Memorando-
Circular nº 84/2018 – 
PRR2ª-00049648/2018) 

Informa aos membros da 
PRR2 o agendamento de 
visita ao andar modelo dos 
gabinetes da nova sede - 
11º pavimento.

Publicação do relatório 
semestral de atos da 
procuradora-chefe 
da PRR2 (Abril a 
Setembro de 2018) 

Publicação do relatório 
semestral de atos da chefia, 
dando continuidade à 
prestação de contas e 
à transparência das ações 
da gestão.

outubro / 2018

Recebimento de 
equipamentos de Rede 
(Ofício nº 3208/2018 – 
PRR2ª-00047389/ 
2018)

Encaminhamento de 
Ofício ao Secretário de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação ratificando 
o interesse na aquisição 
de novos switches de rede, 
tendo em vista a adesão do 
MPF à Ata de Registro de 
Preços nº 44/2018/MPT.  
Em atendimento ao pedido, 
os equipamentos foram 
adquiridos e encaminhados 
à PRR2 em março/2019, 
para renovação destes 
ativos de rede.

Plano de Metas 2019 
(Ofício nº 3226/2018 – 
PRR2ª-00047831/ 
2018)

Encaminhamento à 
Secretaria-Geral do MPF do 
Plano de Metas de Tecnologia 
da Informação e Comunicação 
de 2019 revisado.

Plano de Gestão de 
Viagens 2019 (Ofício 
nº 3227/2018 – 
PRR2ª-00047888/ 
2018)

Encaminhamento à 
Secretaria-Geral do MPF do 
planejamento de diárias e 
passagens para 2019.

Quadro de Pessoal

Na tentativa de minimizar 
a deficiência no quadro de 
servidores na Regional, foram 
solicitados a exercerem suas 
atividades nesta Procuradoria: 
servidores anistiados do 
Ministério das Minas e Energia 
(PRR2ª-0004495/2018), 
do IPHAN (PRR2ª- 
00049816/2018), e o retorno, 
em janeiro/2019 de servidor 
que estava cedido à Câmara 
dos Deputados. 

Problemas no 
atendimento da 
Unimed-Rio (Ofícios 
nºs 3369/2018 – 
PRR2ª-00049586/2019 
e 3370/2018 – 
PRR2ª-00049610/2018) 

Após várias reuniões 
para conseguir solucionar 
problemas no atendimento 
da Unimed-São José do Rio 
Preto e a Unimed-Rio, foi 
feita uma parceria entre as 
duas empresas e pedido de 
prorrogação do atendimento 
da  Unimed-Rio ao 
Secretário-Geral, até 
efetivação da parceria.

Prorrogação das 
atividades NCCC 
(Portaria PRR2 
nº 334/2018)

A pedido do procurador 
Carlos Aguiar, coordenador do 
Núcleo Criminal de Combate 
à Corrupção da PRR2ª Região, 
foi prorrogado por mais seis 
meses as atribuições da 
Portaria PRR2-ADM Nº 93, de 
19 março de 2018.

Licitação de 
gabinetes da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 72/2018 – 
PRR2ª-00042161/2018) 

Ratifica Memorando 
Circular MPF/PRR/RJ/PCR 
nº 54 /2018, destacando o 
encerramento do prazo em 
05/10/2018.

Teletrabalho de 
secretários de 
gabinetes 

Divulgação do estudo 
elaborado pela Comissão 
sobre o Teletrabalho, 
composta pelos Procuradores 
Regionais da República Blal 
Yassine Dalloul, Celso de 
Albuquerque Silva e Flávio 
Paixão de Moura Júnior 
(PRR2ª-00043369/2018)

Resultado provisório 
da licitação de 
gabinetes da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 75/2018 – 
PRR2ª-00043784/2018)  

Informa resultado provisório 
do processo de Licitação 
de gabinetes da nova sede 
da PRR2.

Reunião de assessores 
e analistas com a 
PCR (Memorando-
Circular nº 77/2018 – 
PRR2ª-00045042/2018) 

Convida os assessores e 
analistas de Direito para 
reunião com a Procuradora-
Chefe Regional e respectiva 
equipe no dia 17 de outubro 
de 2018, às 15h, no auditório 
da Uruguaiana.

Mudança de sede - 
planejamento

Reuniões diárias com a 
Secretaria Regional para o 
planejamento do processo de 
mudança de sede.

17/10/18: Reunião com assessores e analistas



novembro / 2018

Reunião com 
o Centro de Apoio 
Operacional do MPE 

Foi realizada reunião com o 
CAO de Idoso e Pessoa com 
Deficiência do MPE sobre 
um projeto de divulgação 
da Lei Brasileira de Inclusão 
com as promotoras Renata, 
Cristiane e ASCOM.

Seminário “Lei 
Brasileira de Inclusão: 
panoramas e 
perspectivas” (Ofício 
nº 3132/2018 – 
PRR2ª-00045039/2018)

Em parceria com o Ministério 
Público do 
Estado do Rio de Janeiro, 
realizado no auditório 
da PR-RJ, nem 8 de 
novembro de 2018.

Reunião com a 
empresa ELMO 

Em 22/11/2018, foi 
realizada reunião com a 
empresa ELMO para tratar 
da finalização dos serviços.

Reunião Extraordinária 
do Subcomitê de 
Gestão Administrativa 
Administrativa - SGA 

Participação, no dia 
23/11/2018, da Reunião 
de Procuradores-Chefes 
na PGR.

Nova reunião com 
a UNIMED

Realização de mais uma 
reunião com a UNIMED, 
em 26/11/2018.

Reunião com 
Procurador Regional 
Eleitoral 

Em 26/11/2018, foi 
realizada reunião com o 
Procurador Regional Eleitoral 
Sidney Madruga.

Colóquio Intervenção 
Federal 

Participação, em 
28/11/2018, na Mesa 
de Abertura do Colóquio 
Intervenção Federal na 
Segurança Pública: desafios 
ao MPF na proteção dos 
direitos humanos e no 
controle externo da atividade 
policial, realizado no Hotel 
Windsor Guanabara.

Reunião sobre 
acessibilidade 

Participação em reunião 
com o procurador Blal 
Dalloul e CMPDI/UFF 
acerca de acessibilidade.

Agendamento de 
visita aos gabinetes 
modelo da nova 
sede – 11º andar 
(Memorando-
Circular nº 86/2018 – 
PRR2ª-00050762/ 
2018)

Reitera o Memorando-
Circular MPF/PRR/RJ/PCR 
nº 84/2018 - Visita aos 
gabinetes modelo da nova 
sede - 11º andar.

Orçamento de 
Custeio 2019 e 
ações promovidas 
(Memorando-
Circular nº 87/2018 – 
PRR2ª-00050902/ 
2018)

Informa sobre os cortes 
orçamentários na PRR2 
para 2019 e providências 
adotadas.

Agendamento de 
visita aos pavimentos 
2º ao 7º da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 90/2018 – 
PRR2ª-00054802/ 
2018)

Informa o agendamento de 
visita no dia 11/12/2018, 
no período das 14h às 
17h, aos pavimentos 2º ao 
7º da nova sede.

Indicação dos 
responsáveis pela 
mudança (Portaria 
PRR2 nº 380/2018) 

Indicação dos responsáveis 
pela mudança dos 
gabinetes ou segmentos 
administrativos.

Calendário da 
mudança (Portaria 
PRR2 nº 395/2018) 

Divulga o calendário diário 
atualizado de mudança de 
sede e define o horário do 
serviço no âmbito da PRR2.

Reunião no TRF2 

Reunião com o Vice-
Presidente do TRF2, 
juntamente com a 
subprocuradora-geral 
da República Luiza 
Frischeisen.

Reuniões RAT e RAG 
com Coordenadorias 
e Divisões

Em 06/11/2018, 
foi realizada a 
Reunião conjunta de 
Acompanhamento Tático e 
Gerencial (RAT e RAG) 

Mudança de sede - 
planejamento

Reuniões diárias com a 
Secretaria Regional para o 
detalhamento das ações 
do processo de mudança 
de sede e detalhamento de 
atividades.

08/11/18- Seminário Lei Brasileira de Inclusão



Alteração do horário do 
serviço de mudança de 
sede (Portaria PRR2 
nº 425/2018) 

Altera a Portaria PRR2 
nº 395/2018, estabelecendo 
novo horário para o serviço 
de mudança.

Confraternização de 
fim de ano 

Em 14 de dezembro, a PRR2 
e PR/RJ reuniram 
250 servidores e membros 
na cobertura da futura sede 
da PRR2 para confraternizar 
o encerramento de 2018, ao 
som da banda Truco Classic 
Rock e do DJ Marcelo Véo.

Informa a devolução 
dos imóveis da Rua 
Uruguaiana (Ofício 
nº 3790/2018 – 
PRR2ª-00060059/2018)

Como mais uma das etapas 
relativas à mudança da 
nova sede, foi comunicado 
à Secretaria Pública da 
União (SPU/RJ) a futura 
devolução dos imóveis da 
Rua Uruguaiana prevista para 
fevereiro/2019 e indicação do 
interesse da DPU-RJ quanto à 
ocupação destes.

Disponibilização de 
veículos blindados 
e critérios para 
utilização (Memorando-
Circular nº 92/2018 – 
PRR2ª-00056052/2018) 

Informa a blindagem de 
veículos e os critérios de 
sua utilização. 

Alteração no 
procedimento de 
solicitação de férias/
abono (Memorando-
Circular nº 100/2018 – 
PRR2ª-00060090/2018) 

Informa aos membros sobre 
alteração no procedimento de 
solicitação de férias/abono.

Mudança de sede - 
acompanhamento

Reuniões diárias com 
a Secretaria Regional 
para supervisão e 
acompanhamento da 
mudança de sede.

dezembro / 2018

Divulgação dos Direitos 
constantes da LBI

Reunião no MPE-RJ referente 
à ação conjunta MPE/MPF/
MPT sobre direitos da LBI, 
realizada em 13 de dezembro.

Reunião com a ELMO 

Em 18 de dezembro, foi 
realizada reunião com a 
empresa ELMO na nova sede, 
para cobrar a conclusão 
dos serviços e comunicar a 
mudança de sede em curso.

Solicitação do Termo 
Definitivo de Entrega 
(Ofício nº 3791/2018 – 
PRR2ª-00060060/2018) 

Solicita à SPU/RJ a emissão do 
termo de entrega definitivo dos 
imóveis do Ed. Valparaíso.

Alteração no horário 
da mudança para a 
nova sede da PRR2ª 
(Memorando-Circular 
nº 101/2018 – 
PRR2ª-00060108/2018) 

Comunica alteração no 
horário da mudança para a 
nova sede da PRR2ª.

Informa acerca 
de serviços de 
acabamento da futura 
sede em andamento 
(Memorando-Circular 
nº 102/2018 – 
PRR2ª-00060244/2018) 

Informa acerca de serviços 
de acabamento da futura 
sede em andamento.

Reuniões de 
Acompanhamento 
Gerencial (RAG) 

Realizadas conjuntamente 
as RAGs dos meses de 
novembro e dezembro/2018, 
em 13 de dezembro com 
Coordenadorias e Divisões.

14/12/18 - Confraternização de fim de ano



Atualização de 
informações acerca da 
nova sede (Memorando-
Circular nº 02/2019 – 
PRR2ª-00000229/2019)

Atualiza informações 
acerca da nova sede.

Ajuste na distribuição 
de mesas 
complementares - 60cm 
x 60cm (Memorando-
Circular nº 03/2019 – 
PRR2ª-00000313/2019) 

Ajuste na distribuição das 
mesas complementares 
(60cm x 60cm) das 
estações de trabalho.

Atualização acerca 
de ações em 
andamento referentes 
à ocupação da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 04/2019 – 
PRR2ª-00000445/2019) 

Informa ações em andamento 
referentes à ocupação da 
nova sede.

janeiro/ 2019

Consulta acerca das 
melhorias solicitadas 
nos sistemas (Ofício 
nº 165/2019 – 
PRR2ª-00002573/2019) 

Envio de ofício ao Secretário-
Geral do MPF solicitando 
informações sobre as 
melhorias nos sistemas de 
informática sugeridas por 
esta unidade.

Complementa 
informações de 
pendências que serão 
identificadas no início 
da ocupação da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 01/2019 – 
PRR2ª-00000062/2019) 

Complementa Memorando-
Circular nº 102/2018, que 
trata das pendências que 
serão identificadas no início 
da ocupação da nova sede.

Cadastramento de 
veículos (Memorando-
Circular nº 08/2019 – 
PRR2ª-00002795/2019) 

Cadastramento de veículos 
para uso do estacionamento 
da sede México.

Disponibilização de 
espaço para instalação 
de núcleo pericial 
(Ofício nº 191/2019 – 
PRR2ª-00003254/2019) 

Comunica mudança da 
PRR2 para nova sede e 
disponibilização de espaço 
para os analistas periciais do 
Estado do RJ.

Mudança de sede - 
acompanhamento 
e ajustes 

Reuniões diárias com a 
Secretaria Regional para 
supervisão e acompanhamento 
da mudança e ajustes da 
implantação da nova sede.

Reunião na DPF

Reunião com o DPF Ricardo 
Saadi, na Superintendência 
da Polícia Federal, no dia 
29/01/2019.

Comunicação do novo 
endereço (Ofícios nº 8 
a 32/2019) 

Expedição de ofícios 
aos órgãos de interesse, 
comunicando o endereço da 
nova sede.

Liberação de valores 
retidos contratualmente 
da empresa ELMO 
(Ofício nº 63/2019 – 
PRR2ª-00001384/2019) 

Resposta negativa ao pedido 
de liberação de valores retidos 
da empresa ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA., datado 
de 31 de outubro de 2018.

Conversão de lotação 
provisória em definitiva 
(Ofício nº 163/2019 – 
PRR2ª-00002561/2019) 

Solicitação ao Secretário-
Geral do MPF da remoção 
de ofício do servidor Oto 
Fabio Rocha Matos para 
vaga ociosa da unidade, 
com a conversão da lotação 
provisória em definitiva, e 
liberação da vaga da PR/RJ.

Acompanhamento mudança de sede



Organização da 
inauguração da 
nova sede (Ofício 
nº 267/2019 – 
PRR2ª-00005312/2019) 

Com intuito de iniciar os 
trabalhos da inauguração da 
nova sede, solicita apoio do 
Cerimonial da Procuradora-
Geral da República, quanto ao 
planejamento e condução da 
referida solenidade.

Melhoria na 
segurança armada 
(Ofício nº 302/2019 – 
PRR2ª-00006061/2019)

Considerando a situação 
peculiar na cidade do Rio de 
Janeiro na área de segurança 
pública e a necessidade de 
atuação mais incisiva dos 
membros do MPF no 
combate ao crime organizado, 
solicita, de acordo com 
as regras institucionais de 
segurança, duas armas de 
fogo, calibre 380, para uso 
estritamente institucional.

Indicação para 
candidatura ao 
Subcomitê de Gestão 
Estratégica  (Ofício 
nº 244/2019 – 
PRR2ª00004908/ 
2019)

Encaminha indicação para 
candidatura aos subcomitês 
de gestão estratégica.

Notificação à 
Empresa CONERGY 
(Ofício nº 213/2019/
GABPCR/PRR2 - 
PRR2ª-00004313/2019

Envio de notificação à 
contratada CONERGY, 
na qual comunica o 
término do prazo de 
execução do contrato e 
solicita a apresentação 
do cronograma executivo 
do término dos serviços 
contratados.

Mudança de sede - 
ajustes

Reuniões diárias com a 
Secretaria Regional para 
acompanhamento dos 
ajustes da implantação da 
nova sede.

Visita do Secretário-Geral 
do MPF  (Ofício nº 402/2019 
– PRR2ª-00009152/2019) 

Solicita visita do Secretário-Geral 
do MPF para tratar de assuntos 
relativos à nova sede.

Devolução dos imóveis 
da sede Uruguaiana 

Devolução dos imóveis dos 2º 
e 12º ao 20º andares da sede 
Uruguaiana à Superintendência do 
Patrimônio da União. Os imóveis 
foram imediatamente afetados à 
Defensoria Pública da União.

Uso do 8º andar da sede 
Uruguaiana pela PR/RJ 

Entrega das chaves do 8º 
pavimento da Rua Uruguaiana nº 
174 à PR/RJ, após assinatura de 
termo de colaboração que prevê a 
regularização do uso do bem pela 
PR/RJ junto à SPU-RJ.

Serviços disponíveis na 
nova sede e ações em 
andamento (Memorando-
Circular nº 11/2019 – 
PRR2ª-00004564/2019) 

Atualização acerca dos serviços 
já disponíveis na nova sede e 
ações em andamento

fevereiro / 2019

Capacitação em 
Segurança Institucional 
(Ofício nº 303/2019 – 
PRR2ª-00006063/2019) 

Considerando o alinhamento 
da Divisão de Segurança 
Orgânica e Transporte 
(DISEGOT) desta Regional 
às orientações e normas 
expedidas pela Secretaria 
de Segurança Institucional 
(SSIn), solicita à Secretaria a 
possibilidade de disponibilizar 
equipe técnica para ministrar 
palestra com orientações 
aos membros, servidores 
e estagiários sobre os 
conceitos e práticas a 
serem observadas para o 
aprimoramento da segurança 
institucional na unidade.

Resposta ao pedido 
da empresa ELMO de 
reequilíbrio econômico 
financeiro do contrato

Envio do Ofício nº 
322/2019/GABPCR/PRR2 
(PRR2ª-00006647/2019) à 
contratada ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA., no qual 
comunica a impossibilidade 
de atendimento do pleito 
de reequilíbrio econômico 
financeiro do contrato.



fevereiro / 2019

Proposta do projeto P0297 
(Ofício nº 233/2019 – 
PRR2ª-00004586/2019)

Proposta do projeto P0297, sobre 
sistema de auditoria de erros 
de importação de processos 
eletrônicos, elaborado por 
servidores da COJUD e analista.

Plano de Metas 
(Ofício nº 212/2019 – 
PRR2ª-00004282/2019 

Envio à STIC/SG do Plano de 
Metas 2020, da Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação.

Proposta do projeto 
“Inclusão para valer: 
pela efetivação da Lei 
Brasileira de Inclusão” 
(Ofício nº 231/2019 – 
PRR2ª-00004566/ 
2019)

Envio da proposta do projeto 
elaborado pelos servidores da 
ASCOM da PRR2.

Votação por e-mail 
sobre os ofícios 
eleitorais (Memorando-
Circular nº 21/2019 – 
PRR2ª-00008603/2019)

Abertura de votação por e-mail 
sobre os ofícios eleitorais.

Consulta acerca 
da proposta de 
implantação do 
pólo de atuação 
concentrada no 
âmbito da PRE-RJ 
(Memorando-
Circular nº 18/2019 – 
PRR2ª-00007532/ 
2019)

Consulta sobre proposta 
de implantação do pólo de 
atuação concentrada no 
âmbito da Procuradoria 
Regional Eleitoral no Estado 
do Rio de Janeiro.

Informa ações 
em andamento 
referentes à nova 
sede (Memorando-
Circular nº 20/2019 – 
PRR2ª-00007662/ 
2019)

Informa ações em 
andamento referentes 
à nova sede.

Calendário de reuniões 
(Portaria PRR2 
nº 43/2019)

Divulga o calendário 
de Reuniões de 
Acompanhamento 
Gerencial (RAG), Reuniões 
de Acompanhamento 
Operacional (RAO) e Reuniões 
de acompanhamento Tático 
(RAT) para o 1º semestre 
de 2019.

Finalização dos 
serviços de arquitetura 
(Ofício nº 292/2019 – 
PRR2ª-00005919/2019)

Solicita apresentação de 
cronograma executivo de 
finalização de pendências 
à empresa ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial (RAG)

Em 21 de março de 2019, 
foi realizada a RAG com 
Coordenadorias e Divisões.

Ajustes nos serviços de 
limpeza e acesso aos 
gabinetes e segmentos 
administrativos 
(Memorando-
Circular nº 10/2019 – 
PRR2ª-00003718/2019) 

Comunica ajuste nos serviços 
de limpeza e acesso aos 
gabinetes e segmentos 
administrativos.

Reitera solicitação 
de finalização dos 
serviços de arquitetura 
(Ofício nº 346/2019 – 
PRR2ª-00007419/2019) 

Reitera ofício de apresentação 
de cronograma executivo 
para finalização da obra à 
empresa ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA.



março / 2019

Reunião Projeto de 
Comunicação 
Realização de reunião no 
INES e no Instituto Benjamin 
Constant acerca da Lei 
Brasileira de Inclusão.

Resposta ao pleito 
da contratada ELMO 
(Ofício nº 478/2019 - 
PRR2ª-00010514/2019)  
Envio de ofício à contratada 
informando a anulação 
do 12º Termo Aditivo ao 
Contrato PRR/RJ/COORADM 
nº 19/2015.  Além disso, 
concede vista pelo prazo 
de dez dias, nos termos do 
art. 44, da Lei nº 9.784/99, 
mantida a retenção 
administrativa da parcela 
compensatória negativa 
prevista no termo aditivo 
mencionado.

Membros eleitos 
do NAOP (Ofício 
nº 484/2019 – 
PRR2ª-00010796/2019) 
Informa à PGR os membros 
eleitos para compor o NAOP.

Nomeação de fiscais 
administrativos 
(Portaria PRR2 
nº 84/2019)
Designa servidores 
como fiscais administrativos 
e técnicos dos contratos 
da PRR2.

Informa falha no 
módulo de férias 
do sistema Hórus 
(Ofício nº 498/2019 – 
PRR2ª-00011301/2019)
Reitera pedido de alteração 
do hórus para marcação/
cancelamento de férias 
dos membros.

Solicita cessão de 
servidor para compor 
o quadro de pessoal 
deficitário da PRR2 
(Ofício nº 512/2019 - 
PRR2ª-00011861/2019) 

Encaminha ofício à 
Secretaria-Geral do MPF 
solicitando as providências 
pertinentes para a possível 
cessão de servidor do Colégio 
Pedro II ao Ministério Público 
Federal, para lotação nesta 
PRR2ª Região.

Solicita reconsideração 
da redução de vaga 
de estágio para 
função eleitoral 
(Ofício nº 595/2019 - 
PRR2ª-00013070/2019) 

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF a reconsideração da 
decisão de redução de uma 
vaga de estágio para a função 
eleitoral, em resposta ao 
e-mail recebido da Secretaria 
de Gestão de Pessoas, de 7 
de março de 2019.

NCCC por tempo 
indeterminado (Portaria 
PRR2 nº 80/2019)

Considerando a manifestação 
do Procurador Regional 
da Repúblic Carlos 
Alberto Gomes de Aguiar, 
Coordenador do NCCC, 
foi deferida a prorrogação 
por tempo indeterminado 
da portaria que disciplina 
às atribuições do Núcleo 
Criminal de Combate à 
Corrupção (NCCC) da PRR2.

Remanejamento de 
recursos de custeio 
para investimento 
(Ofício nº 613/2019 – 
PRR2ª-00014372/2019) 

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF o remanejamento 
de recursos orçamentários 
de custeio da unidade 
para aquisição de bens 
necessários para a nova 
sede da PRR2.

Equipamentos e 
telefones para o Centro 
de Apoio da ESMPU 
(Ofício 629/2019 - 
PRR2ª-00015449/2019) 

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF, a cessão de três 
aparelhos telefônicos, um 
notebook e uma impressora 
multifuncional (aditivo no 
contrato outsourcing) para 
uso do CAPESMPU-RJ.

Convite para 1ª Reunião 
Ordinária do Colegiado 
de 2019 (Memorando-
Circular nº 22/2019 – 
PRR2ª-00009717/2019) 

Convida os membros da 
PRR2 para reunião do 
colegiado em 18/03/2019.

Lista de candidatos ao 
NAOP (Memorando-
Circular nº 23/2019 – 
PRR2ª-00010670/2019)
 
Informa lista de membros 
candidatos ao NAOP.

Aprimoramento 
na segurança 
(Memorando-
Circular nº 24/2019 – 
PRR2ª-00011180/2019)

Destaca medidas de 
segurança complementares  
que serão adotadas a partir 
de 19/03/2019.

Mudança de sede - 
ajustes

Reuniões diárias com a 
Secretaria Regional para 
acompanhamento dos ajustes 
da implantação da nova sede.

Participação na 
comissão para análise 
da Portaria PGR nº 
146/2019 (Memorando-
Circular nº 26/2019 – 
PRR2ª-00012295/ 
2019)

Consulta colegas 
interessados em participar 
de comissão para análise do 
tema relativo à criação dos 
oficios eleitorais 
na PRR2.

Acordo de Cooperação 
com a Escola Superior 
do Ministério Público 
da União 

Firmado acordo para a 
implantação do Centro de 
Apoio à ESMPU no Rio de 
Janeiro, que proporcionará 
a oferta de inúmeras 
oportunidades de capacitação 
para os servidores e 
membros do MPU no Rio.

Comissão para análise 
de Portaria PGR nº 
76/2019 (Portaria PRR2 
nº 74/2019) 

Constitui comissão para 
análise da Portaria PGR 
nº 76/2019, que disciplina, 
“no âmbito do Ministério 
Público Eleitoral, a atuação 
concentrada em polo junto 
ao Ofício da Procuradoria 
Regional Eleitoral, fixando 
seus ofícios”.

Teletrabalho para 
secretários (Portaria 
PRR2 nº 75/2019)

Dispõe sobre a realização 
de teletrabalho para os 
servidores que exercem a 
função de secretários nos 
gabinetes de membros da 
Procuradoria Regional da 
República da 2ª Região.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial (RAG) 

Em 21 de março de 2019, 
foi realizada a RAG com 
Coordenadorias e Divisões.

Reunião no Instituto Benjamin Constant





PERÍODO
ABRIL a 

SETEMBRO 2018



Procuradora-Geral da República e Presidente do CNMP
Raquel Elias Ferreira Dodge

Procuradora-chefe da Procuradoria Regional 
da República - 2ª Região
Marcia Morgado Miranda Weinschenker

Procurador-chefe substituto da Procuradoria 
Regional da República - 2ª Região
Flávio Paixão de Moura Júnior
Rodolfo Tigre Maia (2º substituto)

Procurador Regional Eleitoral
Sidney Pessoa Madruga da Silva 
Maurício da Rocha Ribeiro (substituto) 

Corregedor Coordenador da 2ª Unidade 
Descentralizada da Corregedoria do MPF 
Jaime Arnoldo Walter 
Andrea Bayão Pereira Freire (substituta)

Coordenador do Núcleo Cível e Tutela Coletiva
Luís Cesar Souza de Queiroz
Flávio Paixão de Moura Júnior (substituto)

Coordenador do Núcleo Criminal
Maurício Ribeiro Manso
Paulo Roberto Alves Carneiro Bérenger (substituto)

 Coordenador do Núcleo Criminal de Combate à Corrupção
 Carlos Alberto Gomes de Aguiar
 Andrea Bayão Pereira Freire (substituta)

Coordenador da Assessoria de Pesquisa e Análise
Carlos Alberto Gomes de Aguiar
Andrea Bayão Pereira Freire (substituta)

Coordenador de Estágio
Artur de Brito Gueiros Souza 
Luiz Fernando Voss Chagas Lessa (substituto)

PERÍODO



Destaques 
de atuação

ABRIL A SETEMBRO 
DE 2018

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Realização de reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário 
Regional, cujos pontos 
principais solicitados foram: 
o mapeamento das rotinas 
de trabalho; a elaboração de 
calendário de capacitações; e 
a atualização da intranet e da 
internet da PRR2.

Visita da SEA/SG e 
reunião 

Visita da SEA/SG à nova sede 
e realização de reunião com 
a Procuradora-chefe para um 
balanço do andamento dos 
serviços de reforma.

Reunião com a
Presidente do TCE/RJ 
junto com membros 
do NCCC

Realização de reunião com 
a Presidente do Tribunal de 
Contas do Estado do Rio de 
Janeiro em conjunto com 
membros do Núcleo Criminal 
de Combate à Corrupção.

Serviço Voluntário

Acompanhamento junto à 
PGR para a implantação 
do serviço voluntário, com 
a publicação de edital 
padrão e orientações sobre 
investigação social.

Requisição de 
servidor para a 
Divisão de Segurança

Acompanhamento junto 
à Secretaria-Geral do 
MPF do pedido de cessão 
de servidor do Exército 
Brasileiro para exercer 
função de confi ança e 
aumentar o efetivo da 
equipe de segurança 
da Regional.

Ofi cina Mais QVT - 
Multiplicando ações 
nas unidades

Realização da ofi cina 
para alinhar o conceito 
de Qualidade de Vida no 
Trabalho no MPF e auxiliar 
na implementação de ações 
locais, para a construção 
coletiva de iniciativas que 
atendam às singularidades 
da PRR2.  Após a ofi cina, 
houve ainda reunião da 
Secretária da SEDEP com 
a Chefi a da Unidade.

Retorno à PRR2 da 
função comissionada 
FC1 cedida à 
Força-Tarefa da Lava 
Jato da PRRJ

Retorno à PRR2 da função 
comissionada que estava 
cedida à Lava Jato da PRRJ, 
sem oposição dos membros 
da força-tarefa, dada 
a necessidade do 
serviço na regional.

   abril / 2018

Visita à CGP e reunião 
com servidores

Realização de reunião 
com os servidores da CGP, 
em 6 de abril, na qual foi 
possível conversar com a 
Procuradora-chefe e expor 
difi culdades e necessidades 
da coordenadoria.

Treinamento EPROC

Realização de capacitação 
para membros e 
servidores sobre o sistema 
EPROC, ministrado pelo 
Coordenador Jurídico e de 
Documentação da PRR4, 
Marcelo Maidana.

Reunião do Colegiado

Realização de reunião com 
o colegiado em 16 de abril.

Participação do 
Procurador-chefe 
Substituto na 
Inauguração da 
PRM-São Gonçalo 

O Procurador-chefe 
substituto representou 
a PRR-2ª Região na 
solenidade de inauguração 
da PRM - São Gonçalo.

Cerimônia de posse do 
Superintendente da PF

Presença da Procuradora-
chefe na cerimônia de posse 
do Superintedente da Polícia 
Federal em 20 de abril.

Presença no evento 
do TRF2 sobre a 
Intervenção no RJ

Presença da Procuradora-
chefe no evento realizado pelo 
Tribunal Regional Federal da 
2ª Região sobre a Intervenção 
no Rio de Janeiro.

Reunião com o 
chefe da Polícia Civil

Realização de reunião com 
o chefe da Polícia Civil, em 
24 de abril.

Reunião da 
Comissão Predial

Realização de reunião com a 
Comissão Predial, em 26 de 
abril, para tratar de assuntos 
de interesse da reforma 
da nova sede.

Reunião com 
Coordenadores 
de Núcleos

Realização de reunião com os 
coordenadores dos núcleos de 
atuação, em 26 de abril.

Treinamento EPROC no auditório da PRR2 Servidores na Ofi cina Mais QVT



Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Realização de reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário 
Regional, cujos pontos 
principais solicitados foram: 
o mapeamento das rotinas 
de trabalho; a elaboração de 
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a Chefi a da Unidade.

Retorno à PRR2 da 
função comissionada 
FC1 cedida à 
Força-Tarefa da Lava 
Jato da PRRJ

Retorno à PRR2 da função 
comissionada que estava 
cedida à Lava Jato da PRRJ, 
sem oposição dos membros 
da força-tarefa, dada 
a necessidade do 
serviço na regional.

   abril / 2018

Visita à CGP e reunião 
com servidores

Realização de reunião 
com os servidores da CGP, 
em 6 de abril, na qual foi 
possível conversar com a 
Procuradora-chefe e expor 
difi culdades e necessidades 
da coordenadoria.

Treinamento EPROC

Realização de capacitação 
para membros e 
servidores sobre o sistema 
EPROC, ministrado pelo 
Coordenador Jurídico e de 
Documentação da PRR4, 
Marcelo Maidana.

Reunião do Colegiado

Realização de reunião com 
o colegiado em 16 de abril.

Participação do 
Procurador-chefe 
Substituto na 
Inauguração da 
PRM-São Gonçalo 

O Procurador-chefe 
substituto representou 
a PRR-2ª Região na 
solenidade de inauguração 
da PRM - São Gonçalo.

Cerimônia de posse do 
Superintendente da PF

Presença da Procuradora-
chefe na cerimônia de posse 
do Superintedente da Polícia 
Federal em 20 de abril.

Presença no evento 
do TRF2 sobre a 
Intervenção no RJ

Presença da Procuradora-
chefe no evento realizado pelo 
Tribunal Regional Federal da 
2ª Região sobre a Intervenção 
no Rio de Janeiro.

Reunião com o 
chefe da Polícia Civil

Realização de reunião com 
o chefe da Polícia Civil, em 
24 de abril.

Reunião da 
Comissão Predial

Realização de reunião com a 
Comissão Predial, em 26 de 
abril, para tratar de assuntos 
de interesse da reforma 
da nova sede.

Reunião com 
Coordenadores 
de Núcleos

Realização de reunião com os 
coordenadores dos núcleos de 
atuação, em 26 de abril.

Treinamento EPROC no auditório da PRR2 Servidores na Ofi cina Mais QVT



Dispõe sobre o estágio 
acadêmico de Direito 
na PRR2 (Portaria 
PRR2 nº 94/2018)

Substitui o normativo 
anterior, diante da 
necessidade de atualização 
e complementação ao teor 
da Portaria PRR2 
n° 140/2017, observadas 
as alterações na Portaria 
PGR/MPU n° 378/2010,  
dos termos do Ofício-
Circular nº 140/2017/SG 
(PGR-00449442/2017) e do 
Ofício-Circular 42/2018/SG.

Institui o Comitê 
Gestor da Mudança 
(Portaria PRR2 
nº 127/2018)

Constitui comitê para 
planejar, organizar, gerir e 
comunicar o processo de 
mudança de sede da PRR2.

Atualização de regras 
para o plantão dos 
membros da PRR2 
(Portaria PRR2 
nº 136/2018)

Atualiza as regras para 
o plantão diante da 
necessidade de aprimorar 
os procedimentos adotados 
para o plantão judicial 
previstos na Portaria PRR2 
nº 430, de 9 de dezembro 
de 2015.

   abril / 2018

Assinatura do Diário 
Ofi cial Eletrônico do 
Estado do Rio 
de Janeiro

Contratação da 
assinatura do DOERJ a 
pedido da ASSPA, para 
obtenção de mais um canal 
de levantamento 
de informações.

Apoio ao Workshop 
de Planejamento 
Estratégico

Apoio à realização do 
Workshop de Planejamento 
Estratégico na PRR2 pela 
Assessoria de Planejamento 
e Gestão Estratégica.

Visualização dos 
documentos sigilosos 
no Único

Resolução do problema 
de visualização dos 
documentos sigilosos 
no sistema Único, após 
a exclusão pela SEJUD/
PGR das permissões de 
delegação de visualização.  
O problema foi resolvido 
por meio do novo 
cadastramento de todos 
os usuários (delegados) 
com permissão para 
atribuir visibilidade em 
documentos.

Indicação de medidas 
para organização de 
mudança de sede

Realização de reunião 
com a Secretaria Regional 
e Coordenadoria de 
Administração para iniciar 
o planejamento de 
mudança de sede.

Conclusão do Processo 
Seletivo de Estagiários

Conclusão do concurso de 
estagiários, com a correção 
das provas e divulgação 
dos resultados.

Evento de Boas-vindas 
para estagiários

Realização de evento de boas-
vindas para os estagiários 
aprovados e convocados do 
concurso de estágio.

Palestra sobre 
migração do regime de 
aposentadoria e adesão 
ao Funpresp-Jud

Servidores e membros da 
PRR2 participaram de palestra 
do diretor de Seguridade da 
Fundação de Previdência 
Complementar do Servidor 
Público Federal do Poder 
Judiciário (Funpresp-Jud), 
Edmilson Chagas, sobre prós 
e contras da migração de 
regime e adesão à 
Funpresp-Jud.

Requerimento de 
atendimento 24h 
para benefi ciários 
do Plan-Assiste 
(Ofício nº 818/2018 -  
PRR2ª-00013013/2018)

Informa à Secretaria-Geral 
acerca da necessidade de 
um canal de teleatendimento 
ininterrupto, 24 horas, com 
o objetivo de orientar os 
usuários do plano de forma 
rápida e precisa quanto aos 
procedimentos a serem 
adotados em casos de 
urgência/emergência, fora 
do horário de expediente 
do MPU.  O pedido ainda se 
encontra em análise na PGR.

Liberação de recursos 
orçamentários para 
Nova Sede (em resposta 
ao Ofício PRR2 
nº 398/2018)

Disponibilização de 
800 mil reais para a 
formalização de aditivo 
contratual de elétrica e 
consequente fi nalização da 
reforma da nova sede.

Consolidação dos 
coordenadores e 
respectivos substitutos 
de núcleos (Portaria 
PRR2 nº 112/2018)

Marcia Morgado no evento de boas-vindas aos estagiários Palestra sobre migração para o Funpresp-Jud
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usuários do plano de forma 
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maio / 2018

Reunião com 
Peritos da PRRJ e 
Secretário Regional

Realização de reunião, em 
2 de maio, a pedido dos 
analistas periciais da PRRJ, 
bem como ante solicitação 
da SPPEA/PGR, em conjunto 
com o Secretário Regional, 
para tratar da eventual 
disponibilização de espaço 
adequado ao trabalho da 
perícia na futura sede ou 
na sede México, após a 
mudança da PRR2. 

Capacitação em 
Krav Magá para os 
agentes de segurança 
institucional

Em 3 de maio, iniciou-se 
a capacitação prevista no 
projeto Forticar Agente, com 
aulas da técnica para os 
servidores ao longo de 
10 meses.

Visita à DIPLAN 
e reunião

Em 16 de maio, foram 
realizadas visita e reunião no 
Plan-Assiste, oportunidade 
na qual os servidores 
puderam levar pessoalmente 
à Procuradora-chefe suas 
sugestões e difi culdades 
eventualmente encontradas 
no segmento.

Reunião com o 
Secretário de 
Segurança Institucional 
(SSIN/SG)

Realização de reunião com o 
SSIN para tratar sobre o plano 
de segurança do PRE-RJ. 

Reunião com o 
Superintendente da 
Polícia Federal

Realização de reunião com 
o Superintendente da Polícia 
Federal, em conjunto com 
o Secretário de Segurança 
Institucional do MPF, acerca 
da segurança do PRE-RJ. 

Workshop de 
Planejamento 
Estratégico

No período de 9 a 11 de 
maio, a PRR2 realizou o 
workshop de planejamento 
estratégico, com a 
participação da Secretária 
Jurídica e de Documentação 
do MPF e da equipe da 
Secretaria de Gestão 
Estratégica.  Durante o 
evento, foram realizadas 
simulações da certifi cação 
de ofícios. 

Treinamento 
do Extractus

Realização de capacitação 
sobre o sistema Extractus, 
que permite emitir relatórios 
e estatísticas a partir dos 
dados cadastrados no 
Sistema Único.

Painel de Contribuição 
da PRR2

Em 18 de maio, o 
Procurador-chefe Substituto 
participou de reunião 
para homologar o Painel 
de Contribuição da PRR2 
sugerido pelas chefi as.

Reunião da 
Comissão Predial

Em 22 de maio, a 
Comissão Predial se reuniu 
para discutir assuntos 
relacionados à reforma da 
nova sede e do estudo de 
ocupação da sede México.

Certifi cação de Ofícios

Em 23 de maio, foi 
realizada reunião sobre a 
certifi cação dos gabinetes 
com o Assessor de 
Planejamento e Gestão 
Estratégica.

Ciclo de palestras: 
“Justiça negocial 
e restaurativa: a 
experiência da Lava 
Jato no RJ”

Em 24 de maio, o 
procurador regional da 
República José Augusto 
Simões Vagos apresentou 
o tema, abordando 
aprendizados com a 
Lava-Jato no RJ.

Calendário de Eventos

Em 25 de maio, foi 
realizada reunião com a 
Coordenadoria de Gestão 
de Pessoas e Assessoria 
de Comunicação Social, 
solicitando a divulgação 
do calendário de 
eventos da PRR2.

Reunião na Delegacia 
da Polícia Federal

Em 28 de maio, foi 
realizada reunião 
na Delegacia da 
Polícia Federal.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 29 de maio, foi 
realizada a reunião 
com os coordenadores, 
assessorias, chefi as 
e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para junho.

Reunião com o 
Corregedor da 
Polícia Federal

Em 30 de maio, foi 
realizada reunião com 
os coordenadores do 
NCCC, NUCRIM, GT Org. 
Criminosas.

Workshop de Planejamento EstratégicoReunião do Comitê Gestor da Mudança



Procedimentos 
em casos de 
movimentações 
permanentes e 
desligamentos 
de colaboradores 
terceirizados (Instrução 
de Serviço PRR2 
nº 01/2018)

Edição da instrução de serviço 
para defi nir os procedimentos 
a serem seguidos pelos 
segmentos administrativos 
em casos de movimentações 
permanentes e desligamentos 
de colaboradores terceirizados.

Atualização da Intranet 
e Internet (Portaria PRR2 
nº 146/2018)

Disciplina a gestão e 
atualização do conteúdo dos 
portais da Intranet e Internet.

Comissão de Apoio aos 
Gabinetes (Portaria 
PRR2 nº 165/2018)

Institui e disciplina as 
atribuições da Comissão de 
Apoio aos Gabinetes.

Alocação da PRE-RJ 
na sede México (Ofício 
nº 1491/2018 - PRR2ª - 
00019663/2018)

Informa à Secretaria-Geral do 
MPF opção para alocação da 
PRE-RJ na sede México.

Migração da central 
de telefonia 

Em cumprimento à política 
institucional, a CTIC concluiu, 
no fi m de maio, a migração 
da central telefônica para a 
solução do projeto nacional
de “Comunicação
Unifi cada”. Também houve a 
substituição da empresa
prestadora do serviço
de telefonia fi xa local.

Programação 
Orçamentária de 
Custeio para 2019 
(Ofício nº 1295/2018 - 
PRR2ª-00017370/2018)

Encaminha ao Secretário-
Geral do MPF informações 
acerca da programação 
orçamentária de custeio 
de 2019. 

Indica servidores para 
o Comitê Gestor da 
Mudança (Portaria 
PRR2 nº 145/2018)

Visita técnica do 
Secretário Regional 
à PR-PB (Ofício nº 
1361/2018 - PRR2ª 
00017905/2018)

Solicita ao Procurador-chefe 
da PR-PB a realização de 
visita técnica do Secretário 
Regional para obtenção de 
informações, boas práticas 
e lições aprendidas sobre 
o processo de mudança 
de sede.  Em resposta, o 
Procurador-chefe da PR-PB 
deferiu o pedido.

Apoio para ASCOM 
(Ofício nº 1448/2018 - 
PRR2ª 00018546/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF a lotação provisória 
de servidora da PR-RJ para 
ocupar FC-1 para apoio 
à ASCOM.

maio / 2018

Solicitação de escolta 
e veículo blindado 
para PRE-RJ (Ofício 
nº 975/2018 - 
PRR2ª-00014984/2018)

Solicita à Secretaria-Geral do 
MPF o serviço de escolta e 
a disponibilização de veículo 
blindado para a segurança do 
PRE-RJ.

Solicita à PR/RJ 
a cessão de dois 
agentes de segurança 
e veículo blindado 
(Ofício nº 986/2018 - 
PRR2ª-00015006/2018)

Solicita ao Procurador-
chefe da PR/RJ a cessão 
de dois agentes de 
segurança institucional e a 
disponibilização do veículo 
blindado para a segurança 
do PRE-RJ.

Informa à SEA/SG 
a possibilidade de 
ceder o imóvel da 
sede Uruguaiana 
para a PR-RJ, após 
a mudança da PRR2 
(Ofício nº 1157/2018 - 
PRR2ª-00015442/2018)

Informa ao Secretário de 
Engenharia e Arquitetura 
do MPF a possibilidade de  
disponibilização do imóvel da 
sede Uruguaiana à PR-RJ após 
a mudança da PRR2 para sua 
nova sede. 

Estudo de viabilidade 
da implantação de 
Materninho na sede 
México (Ofício nº 
1463/2018 - PRR2ª - 
00019077/2018)

Solicita à Secretaria de 
Serviços Integrados de 
Saúde a verifi cação da 
viabilidade de implantação de 
Materninho na sede México 
para atender aos fi lhos de 
membros e servidores.  
Em resposta, a Secretaria 
de Serviços Integrados 
de Saúde manifestou-
se favoravelmente, mas 
recomendou a verifi cação 
junto à Secretaria de 
Engenharia e Arquitetura 
(SEA) se o imóvel atenderia 
à legislação.  Encaminhado o 
PGEA à SEA, após a devida 
análise, foi informado que 
o imóvel não atendia aos 
requisitos legais necessários 
para implantação de 
materninho. Será criado 
na sede México o Espaço 
Família, nos moldes do 
existente na PGR.

Lotação de analista 
para fi ns de 
teletrabalho (Ordem de 
Serviço nº 41/2018)

Estabelece procedimento 
de lotação de analista para 
fi ns de teletrabalho, para 
solucionar de forma imediata 
e provisória limitação do 
sistema de designação 
do teletrabalho.

Portal da PRR2: portaria atualiza a gestão



Procedimentos 
em casos de 
movimentações 
permanentes e 
desligamentos 
de colaboradores 
terceirizados (Instrução 
de Serviço PRR2 
nº 01/2018)

Edição da instrução de serviço 
para defi nir os procedimentos 
a serem seguidos pelos 
segmentos administrativos 
em casos de movimentações 
permanentes e desligamentos 
de colaboradores terceirizados.

Atualização da Intranet 
e Internet (Portaria PRR2 
nº 146/2018)

Disciplina a gestão e 
atualização do conteúdo dos 
portais da Intranet e Internet.

Comissão de Apoio aos 
Gabinetes (Portaria 
PRR2 nº 165/2018)

Institui e disciplina as 
atribuições da Comissão de 
Apoio aos Gabinetes.

Alocação da PRE-RJ 
na sede México (Ofício 
nº 1491/2018 - PRR2ª - 
00019663/2018)

Informa à Secretaria-Geral do 
MPF opção para alocação da 
PRE-RJ na sede México.

Migração da central 
de telefonia 

Em cumprimento à política 
institucional, a CTIC concluiu, 
no fi m de maio, a migração 
da central telefônica para a 
solução do projeto nacional
de “Comunicação
Unifi cada”. Também houve a 
substituição da empresa
prestadora do serviço
de telefonia fi xa local.

Programação 
Orçamentária de 
Custeio para 2019 
(Ofício nº 1295/2018 - 
PRR2ª-00017370/2018)

Encaminha ao Secretário-
Geral do MPF informações 
acerca da programação 
orçamentária de custeio 
de 2019. 

Indica servidores para 
o Comitê Gestor da 
Mudança (Portaria 
PRR2 nº 145/2018)

Visita técnica do 
Secretário Regional 
à PR-PB (Ofício nº 
1361/2018 - PRR2ª 
00017905/2018)

Solicita ao Procurador-chefe 
da PR-PB a realização de 
visita técnica do Secretário 
Regional para obtenção de 
informações, boas práticas 
e lições aprendidas sobre 
o processo de mudança 
de sede.  Em resposta, o 
Procurador-chefe da PR-PB 
deferiu o pedido.

Apoio para ASCOM 
(Ofício nº 1448/2018 - 
PRR2ª 00018546/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF a lotação provisória 
de servidora da PR-RJ para 
ocupar FC-1 para apoio 
à ASCOM.

maio / 2018

Solicitação de escolta 
e veículo blindado 
para PRE-RJ (Ofício 
nº 975/2018 - 
PRR2ª-00014984/2018)

Solicita à Secretaria-Geral do 
MPF o serviço de escolta e 
a disponibilização de veículo 
blindado para a segurança do 
PRE-RJ.

Solicita à PR/RJ 
a cessão de dois 
agentes de segurança 
e veículo blindado 
(Ofício nº 986/2018 - 
PRR2ª-00015006/2018)

Solicita ao Procurador-
chefe da PR/RJ a cessão 
de dois agentes de 
segurança institucional e a 
disponibilização do veículo 
blindado para a segurança 
do PRE-RJ.

Informa à SEA/SG 
a possibilidade de 
ceder o imóvel da 
sede Uruguaiana 
para a PR-RJ, após 
a mudança da PRR2 
(Ofício nº 1157/2018 - 
PRR2ª-00015442/2018)

Informa ao Secretário de 
Engenharia e Arquitetura 
do MPF a possibilidade de  
disponibilização do imóvel da 
sede Uruguaiana à PR-RJ após 
a mudança da PRR2 para sua 
nova sede. 

Estudo de viabilidade 
da implantação de 
Materninho na sede 
México (Ofício nº 
1463/2018 - PRR2ª - 
00019077/2018)

Solicita à Secretaria de 
Serviços Integrados de 
Saúde a verifi cação da 
viabilidade de implantação de 
Materninho na sede México 
para atender aos fi lhos de 
membros e servidores.  
Em resposta, a Secretaria 
de Serviços Integrados 
de Saúde manifestou-
se favoravelmente, mas 
recomendou a verifi cação 
junto à Secretaria de 
Engenharia e Arquitetura 
(SEA) se o imóvel atenderia 
à legislação.  Encaminhado o 
PGEA à SEA, após a devida 
análise, foi informado que 
o imóvel não atendia aos 
requisitos legais necessários 
para implantação de 
materninho. Será criado 
na sede México o Espaço 
Família, nos moldes do 
existente na PGR.

Lotação de analista 
para fi ns de 
teletrabalho (Ordem de 
Serviço nº 41/2018)

Estabelece procedimento 
de lotação de analista para 
fi ns de teletrabalho, para 
solucionar de forma imediata 
e provisória limitação do 
sistema de designação 
do teletrabalho.

Portal da PRR2: portaria atualiza a gestão

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em junho, foi realizada 
a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para julho.

Reunião sobre 
melhorias no 
Plan-Assiste

Reunião da Procuradora-
chefe com outros membros 
sobre novos credenciamentos 
e possíveis melhorias no 
Plan-Assiste.

Reunião extraordinária 
do colegiado

Reunião realizada em 18 de 
junho para tratar de pedido 
do procurador regional da 
República Luis Claudio 
Pereira Leivas, relativo à 
ocupação de sala na 
nova sede.

Mudanças em 
gabinetes da sede 
México e segmentos 
administrativos

Realização de adequações 
em gabinetes e mudança de 
segmentos administrativos 
para a instalação da PRE-RJ 
na sede México, para maior 
segurança do membro titular.

Campanha de 
vacinação contra gripe

No início de junho, foram 
ministradas 250 doses da 
vacina contra gripe nas sedes 
Uruguaiana e México.

junho / 2018

Palestra sobre migração 
de regime 
de aposentadoria 

Servidores e membros da 
PRR2 participaram de palestra 
do procurador Rodrigo 
Tenório sobre a migração do 
regime de aposentadoria e 
prós e contras de aderir ao 
Funpresp-Jud.

Consumo consciente: 
feira “Pegue e 
Desapegue”

Em comemoração ao Dia 
Mundial do Meio Ambiente, 
a PRR2 realizou a 3ª edição 
da feira, com mais de 70 
objetos para trocas entre os 
participantes.

Ciclo de palestras: 
“Cooperação 
Internacional em 
matéria penal”

O procurador regional da 
República Artur Gueiros, 
também professor da UERJ, 
apresentou o tema.  

Serviço Voluntário - 1º 
Processo Público de 
Recrutamento e Seleção 
(Edital nº 25/2018)

Publicação do edital para 
recrutamento e seleção para 
o serviço voluntário na PRR2.

Ofi cina de Gestão 
de Processos

Nos dias 28 e 29 de junho, 
com o apoio da servidora 
Marcia Dutra, coordenadora 
de melhoria de processos da 
Secretaria de Modernização 
e Gestão Estratégica, foi 
realizada a capacitação de 
servidores no mapeamento e 
análise de processos.

Pesquisa de satisfação 
dos serviços destinados 
ao público interno

Realização da 4ª Edição da 
Pesquisa de Satisfação 
para identifi cação de 
oportunidades de melhoria.

Ciclo de palestras: 
“Licenciamento 
ambiental e os desafi os 
à efetivação do Direito 
Ambiental”

Palestra com a procuradora 
regional da República Gisele 
Porto e o procurador da 
República Felipe Bogado, que 
debateram sobre recentes 
alterações legislativas na área.

Sugestões de 
pauta para a 18ª 
Reunião Ordinária do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa

Envio à Secretaria-Geral do 
MPF de sugestões de pauta 
para a reunião do SGA.

Requisição de novo 
servidor para a 
Divisão de Segurança 
(Ofício nº 1535/2018 - 
PRR2ª-00020302/2018)

Nova solicitação à Secretaria-
Geral do MPF de cessão de 
servidor do Exército Brasileiro 
para exercer função de 
confi ança e aumentar o efetivo 
da equipe de segurança da 
Regional, diante da negativa do 
primeiro pedido.

Liberação de parcela 
da retenção contratual 
(Ofício nº 1538/2018 - 
PRR2ª-00020319/2018)

Solicitação de ratifi cação ou 
não de parecer à Consultoria 
Jurídica do Secretário-Geral 
do MPF quanto à liberação de 
parcela retida contratualmente, 
diante de pedido apresentado 
pela empresa responsável 
pela execução do projeto de 
arquitetura da reforma da 
nova sede.  Em resposta, 
a Consultoria Jurídica do 
Secretário-Geral do MPF 
ratifi cou o parecer da Assessoria 
Jurídica da Administração.

Substituição de 
notebooks (Ofício 
nº 1803/2018 - 
PRR2ª-00023562/2018)

Informa ao Secretário-Geral 
do MPF a necessidade de 
aquisição de novos notebooks 
em atendimento à Política 
de Tecnologia da Informação 
nº 02/2018.  Em resposta, 
por motivo de restrições 
orçamentárias, a Secretaria 
de Tecnologia da Informação 
e Comunicação orientou que 
fossem realizadas manutenções 
corretivas nos equipamentos 
que apresentassem defeito.

Colegas participam da feira Pegue e Desapegue



Concessão de teletrabalho 
para servidor em licença 
sem vencimentos 
com residência na 
Itália (em resposta ao 
Ofício nº 430/2018 - 
PRR2ª-00007484/2018) 

Em resposta a pedido da Chefi a, a 
Secretaria-Geral do MPF autorizou 
excepcionalmente a realização 
de teletrabalho por servidor 
que estava em licença sem 
vencimento, residindo na Itália,
evitando-se a perda defi nitiva 
de servidores, cujas vagas, por 
serem de impacto, não teriam 
previsão de reposição pela SG.

Solicitação de teletrabalho 
para servidora em licença 
sem vencimentos com 
residência na Alemanha 
(Ofício nº 2319/2018 - 
PRR2ª-00029310/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF, diante da carência 
de servidores, apreciar a 
possibilidade de realização de 
teletrabalho por servidora em 
gozo de licença sem vencimento 
para acompanhamento de 
cônjuge, que reside na Alemanha, 
evitando-se a perda defi nitiva 
de servidores, cujas vagas, por 
serem de impacto, não teriam 
previsão de reposição pela SG.  
Em resposta, a Secretaria-Geral 
do MPF deferiu excepcionalmente 
o teletrabalho para a servidora.

Calendário de Reuniões 
(Portaria PRR2 
nº 195/2018)

Divulga o calendário de 
Reuniões de Acompanhamento 
Gerencial (RAG), Reuniões de 
Acompanhamento Operacional 
(RAO) e Reuniões de 
Acompanhamento Tático (RAT) 
para o 2º semestre de 2018.

Unifi cação dos mandatos 
dos Coordenadores e 
respectivos substitutos dos 
Núcleos da PRR2 (Portaria 
PRR2 nº 218/2018)

julho / 2018

Serviço voluntário

Início do programa de 
serviço voluntário, após o 
recrumentamento e seleção 
dos interessados.

Aba gabinetes 
na Intranet

Disponibilização do acesso 
direto aos conteúdos de 
interesse dos gabinetes 
na Intranet.

Lotação de 
analista no NAOP

Após reunião da 
procuradora-chefe com os 
membros coordenadores 
dos núcleos da PRR2, foi 
determinada a designação 
para o NAOP de analista 
da PGR lotada pela SG na 
PRR2 em reposição a vaga 
existente na unidade.

Reunião da 
Comissão Predial

A Comissão Predial se 
reuniu, em 9 de julho, 
para discutir assuntos 
relacionados à reforma da 
nova sede, especialmente 
quanto ao cronograma e 
ao pedido apresentados 
pela empresa ELMO de 
liberação de parte da 
retenção contratual e 
estudo de ocupação da 
sede México.

Plano de ocupação 
da sede México 
após a ocupação da 
nova sede

Com o apoio da Assessoria 
de Obras e Projetos, foram 
elaborados novos estudos 
de ocupação da sede 
México após a mudança de 
sede da PRR2.

Reunião com 
a empresa ELMO

Reunião realizada por 
procuradores da Comissão 
Predial com a empresa 
responsável pela execução 
do projeto de arquitetura, 
para cobrar empenho, discutir 
cronograma e informar a 
resposta quanto ao pedido 
apresentado pela empresa.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 31 de julho, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para agosto.

Atualização dos 
“kits gabinetes”

Consolidação dos pedidos dos 
coordenadores de núcleos 
de atuação para aquisição de 
novas obras para os 
“kits gabinetes”.

Cadastro no TJ/RJ

Divulgação pela COJUD do 
procedimento para o cadastro 
de membros no TJ/RJ para 
visualização de processos 
eletrônicos.

Boas-vindas 
aos estagiários

Realização de evento de boas-
vindas para os estagiários, 
para propiciar a ambientação 
destes na PRR2.

Restabelecimento 
do acesso ao anexo 
da Rua do Mercado 
(Ofício nº 2128/2018 - 
PRR2ª-00026415/2018)

Solicitação à 
Superintendência Regional 
do Centro do RJ para retirada 
dos frades instalados na Rua 
do Mercado, difi cultando o 
acesso ao anexo da PRR2.  
Em resposta, os frades 
foram retirados e o acesso 
restabelecido.

Liberação de parcela da 
retenção contratual à 
empresa ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA 
(Ofício nº 2172/2018 - 
PRR2ª-00027031/2018)

Comunicação à empresa 
ELMO quanto à liberação 
de parte da retenção 
contratual, após a ratifi cação 
do parecer da Assessoria 
Jurídica da Administração 
pela Consultoria Jurídica do 
Secretário-Geral do MPF. 

Uso de placas 
descaracterizadas 
em veículos ofi ciais 
em serviço (Ofício 
nº 2185/2018 - 
PRR2ª-00027471/2018)

Solicita o uso de placas 
particulares em veículos 
ofi ciais em serviço reservados 
ao Subsecretário Militar da 
Secretaria de Estado da 
Casa Civil e Desenvolvimento 
Econômico.

Reunão de Acompanhamento Gerencial de julho



Concessão de teletrabalho 
para servidor em licença 
sem vencimentos 
com residência na 
Itália (em resposta ao 
Ofício nº 430/2018 - 
PRR2ª-00007484/2018) 

Em resposta a pedido da Chefi a, a 
Secretaria-Geral do MPF autorizou 
excepcionalmente a realização 
de teletrabalho por servidor 
que estava em licença sem 
vencimento, residindo na Itália,
evitando-se a perda defi nitiva 
de servidores, cujas vagas, por 
serem de impacto, não teriam 
previsão de reposição pela SG.

Solicitação de teletrabalho 
para servidora em licença 
sem vencimentos com 
residência na Alemanha 
(Ofício nº 2319/2018 - 
PRR2ª-00029310/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF, diante da carência 
de servidores, apreciar a 
possibilidade de realização de 
teletrabalho por servidora em 
gozo de licença sem vencimento 
para acompanhamento de 
cônjuge, que reside na Alemanha, 
evitando-se a perda defi nitiva 
de servidores, cujas vagas, por 
serem de impacto, não teriam 
previsão de reposição pela SG.  
Em resposta, a Secretaria-Geral 
do MPF deferiu excepcionalmente 
o teletrabalho para a servidora.

Calendário de Reuniões 
(Portaria PRR2 
nº 195/2018)

Divulga o calendário de 
Reuniões de Acompanhamento 
Gerencial (RAG), Reuniões de 
Acompanhamento Operacional 
(RAO) e Reuniões de 
Acompanhamento Tático (RAT) 
para o 2º semestre de 2018.

Unifi cação dos mandatos 
dos Coordenadores e 
respectivos substitutos dos 
Núcleos da PRR2 (Portaria 
PRR2 nº 218/2018)

julho / 2018

Serviço voluntário

Início do programa de 
serviço voluntário, após o 
recrumentamento e seleção 
dos interessados.

Aba gabinetes 
na Intranet

Disponibilização do acesso 
direto aos conteúdos de 
interesse dos gabinetes 
na Intranet.

Lotação de 
analista no NAOP

Após reunião da 
procuradora-chefe com os 
membros coordenadores 
dos núcleos da PRR2, foi 
determinada a designação 
para o NAOP de analista 
da PGR lotada pela SG na 
PRR2 em reposição a vaga 
existente na unidade.

Reunião da 
Comissão Predial

A Comissão Predial se 
reuniu, em 9 de julho, 
para discutir assuntos 
relacionados à reforma da 
nova sede, especialmente 
quanto ao cronograma e 
ao pedido apresentados 
pela empresa ELMO de 
liberação de parte da 
retenção contratual e 
estudo de ocupação da 
sede México.

Plano de ocupação 
da sede México 
após a ocupação da 
nova sede

Com o apoio da Assessoria 
de Obras e Projetos, foram 
elaborados novos estudos 
de ocupação da sede 
México após a mudança de 
sede da PRR2.

Reunião com 
a empresa ELMO

Reunião realizada por 
procuradores da Comissão 
Predial com a empresa 
responsável pela execução 
do projeto de arquitetura, 
para cobrar empenho, discutir 
cronograma e informar a 
resposta quanto ao pedido 
apresentado pela empresa.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 31 de julho, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para agosto.

Atualização dos 
“kits gabinetes”

Consolidação dos pedidos dos 
coordenadores de núcleos 
de atuação para aquisição de 
novas obras para os 
“kits gabinetes”.

Cadastro no TJ/RJ

Divulgação pela COJUD do 
procedimento para o cadastro 
de membros no TJ/RJ para 
visualização de processos 
eletrônicos.

Boas-vindas 
aos estagiários

Realização de evento de boas-
vindas para os estagiários, 
para propiciar a ambientação 
destes na PRR2.

Restabelecimento 
do acesso ao anexo 
da Rua do Mercado 
(Ofício nº 2128/2018 - 
PRR2ª-00026415/2018)

Solicitação à 
Superintendência Regional 
do Centro do RJ para retirada 
dos frades instalados na Rua 
do Mercado, difi cultando o 
acesso ao anexo da PRR2.  
Em resposta, os frades 
foram retirados e o acesso 
restabelecido.

Liberação de parcela da 
retenção contratual à 
empresa ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA 
(Ofício nº 2172/2018 - 
PRR2ª-00027031/2018)

Comunicação à empresa 
ELMO quanto à liberação 
de parte da retenção 
contratual, após a ratifi cação 
do parecer da Assessoria 
Jurídica da Administração 
pela Consultoria Jurídica do 
Secretário-Geral do MPF. 

Uso de placas 
descaracterizadas 
em veículos ofi ciais 
em serviço (Ofício 
nº 2185/2018 - 
PRR2ª-00027471/2018)

Solicita o uso de placas 
particulares em veículos 
ofi ciais em serviço reservados 
ao Subsecretário Militar da 
Secretaria de Estado da 
Casa Civil e Desenvolvimento 
Econômico.

Reunão de Acompanhamento Gerencial de julho

agosto / 2018

Atualização do portal 
de legislação da PRR2

Atualização do portal de 
legislação da PRR2 com 
a disponibilização (em 
andamento) das Portarias 
e normativos no formato 
acessível ePUB.

Ciclo de palestras: 
“Improbidade 
Administrativa - 
Uma leitura com base 
na  Lei de Introdução 
às normas do 
Direito Brasileiro”

Palestra ministrada pelo 
procurador regional Celso 
de Albuquerque, como 
parte do projeto de ciclo de 
palestras organizado pela 
Procuradora-chefe para 
oferecer um espaço de 
aprendizado, reciclagem e 
debate de temas diversos.

Participação na 
abertura do workshop 
“Por dentro das 
eleições 2018 no Rio”

Participação na abertura 
do evento da PRE-RJ para 
jornalistas no auditório da 
PRR2, reunindo membros da 
PRE-RJ e magistrados.

Ciclo de palestras: 
“Investigação 
Patrimonial”

Com o procurador regional 
da República Carlos Aguiar, a 
palestra abordou como são 
apuradas no combate 
à corrupção as variações nos 
bens dos investigados, 
a fi m de identifi car frutos 
dos crimes. 

Confraternização 
“Arraiá da PRR2”

Organizada pela 
Comissão de Eventos e 
Clima Organizacional, a 
confraternização reuniu 
membros, servidores, 
estagiários e terceirizados. 

Concurso de 
Estagiários de Direito

Realização de novo concurso 
de estagiários de Direito, em 
razão do término da lista de 
aprovados do anterior.

Blindagem de dois 
veículos ofi ciais

Buscando aprimorar a 
segurança de membros e 
servidores que atuam na 
segurança de membros no 
exercício de suas atribuições 
institucionais, foi contratada, 
no mês de agosto, a 
blindagem de dois veículos, 
iniciado o processo de 
autorização junto ao Exército 
e a confecção dos vidros.

Substituição de 
microcomputadores

Para instalar os novos 
microcomputadores 
adquiridos, a PRR2 
contratou o serviço 
de instalação dos 
equipamentos após 
licitação, para auxiliar a 
equipe da Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação e 
Comunicação.  Os recursos 
foram obtidos junto à 
Secretaria de TIC da PGR.

Plan-Assiste: 
Migração da Unimed-
Rio para Unimed-São 
José do Rio Preto

Ao longo do mês de 
agosto, a DIPLAN concluiu 
a migração da rede 
complementar da Unimed 
Rio para a Unimed São 
José do Rio Preto, em 
razão de problema na 
regularidade das certidões 
da Unimed-Rio. 

Reunião com o 
Procurador-chefe da 
PR-RJ e respectiva 
substituta

Reunião, realizada em 
1º de agosto, sobre o 
compartilhamento de 
eventuais espaços da sede 
México que possam ser 
disponibilizados pela PRR2, 
na qual a PR-RJ expôs sua 
necessidade de espaço 
físico.

Reunião com 
Delegado da 
Polícia Federal

Reunião, realizada 
em 3 de agosto, para 
informações atualizadas 
sobre o andamento e 
previsão de conclusão das 
investigações relacionadas 
à segurança de membro.

Reunião com 
Secretário-Geral do 
MPF e Procurador-
chefe da PR-RJ

Reunião, realizada em 
6 de agosto, sobre o 
compartilhamento de 
eventuais espaços da 
sede México que possam 
ser disponibilizados à 
PR-RJ pela PRR2, após a 
mudança para nova sede.

Reunião com 
Procurador-chefe e 
Secretário Estadual 
da PR-RJ

Reunião, realizada em 
15 de agosto, sobre 
a possibilidade de 
disponibilização de dois 
pavimentos na sede México 
para ocupação pela PR-RJ, 
após a mudança da PRR2 
para sua nova sede.

Reunião da 
Comissão Predial

A Comissão Predial se 
reuniu, em 20 de agosto, 
para discutir assuntos 
relacionados à reforma da 
nova sede, especialmente 
quanto ao andamento da 
empresa ELMO, aprovação 
do estudo de ocupação da 
sede México e minuta de 
Portaria de logística 
da mudança, elaborada 
pelo Comitê Gestor 
da Mudança.

Arraiá da PRR2 reuniu colegas



agosto / 2018

Reunião com o 
novo Subsecretário 
de Inteligência

Em 21 de agosto, foi 
realizada reunião com o 
Coronel Naylor, subsecretário 
de inteligência, na qual 
foi solicitada a assinatura 
de protocolo para 
participação no sistema de 
inteligência estadual.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 23 de agosto, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário 
Regional, acerca das 
atividades em andamento
e das ações planejadas 
para setembro.

Reunião do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa

No período de 28 a 30 de 
agosto, a Procuradora-
chefe participou da Reunião 
do Subcomitê de Gestão 
Administrativa na PGR.

Visita à nova sede

Visita aberta a membros 
e servidores no dia 31 de 
agosto para conhecerem 
como está fi cando seu futuro 
local de trabalho, passando 
pela cobertura, portaria e 
pelos 18º, 17º, 11º, 6º 
e 5º pavimentos. 

Remanejamento de 
recursos orçamentários 
para blindagem 
de veículos (Ofício 
nº 2335/2018 - 
PRR2ª-00029647/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF o remanejamento 
de recursos de custeio da 
unidade para a rubrica de 
investimento destinada 
à contratação de serviço 
de blindagem de veículos 
ofi ciais.  Em resposta, a 
Secretaria-Geral promoveu 
o remanejamento.

Critérios para 
manutenção de 
dependentes pais 
no Plan-Assiste 
(Ofício nº 2386/2018 - 
PRR2ª-00030115/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a apreciação de 
alteração nos critérios 
adotados para manutenção 
de dependentes pais no 
Plan-Assiste.  O assunto 
encontra-se ainda em 
análise, mas já conta com 
voto favorável do MPF 
e aguarda o voto dos
demais ramos. 

Atendimento dos 
Assistentes Sociais 
da PR/RJ (Ofício 
nº 2425/2018 - 
PRR2ª-00030518/2018)

Solicita ao Procurador-chefe 
da PR/RJ a disponibilização 
de atendimento à PRR2 pelos 
pelos analistas de saúde - 
serviço social - da PR/RJ.  Em 
resposta, o Procurador-chefe 
da PR/RJ deferiu o pedido.

Autonomia para 
confi guração de 
funcionalidades 
no novo sistema 
de telefonia (Ofício 
nº 2444/2018 - 
PRR2ª-0003076/2018)

Solicita ao Secretário-
Geral do MPF autonomia 
para a Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação da unidade 
poder confi gurar certas 
funcionalidades no novo 
sistema de telefonia 
unifi cada.  Em resposta, 
a STIC disponibilizou 
capacitação para as 
unidades no dia 19 
de setembro (PGR-
00519854/2018).

Substituição 
de acessórios 
dos celulares 
funcionais (Ofício nº 
2445/2018 - PRR2ª - 
00030893/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF apreciação quanto 
à obrigação contratual 
da sociedade empresária 
CLARO S.A. substituir 
acessórios que apresentem 
defeito dos celulares 
funcionais.  O pedido 
foi negado.

Aquisição de bens para 
a nova sede (Ofício nº 
2447/2018 - PRR2ª - 
00031045)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a suplementação 
de recursos orçamentários 
de investimento, no valor 
de R$ 453.092,24, para 
a aquisição de bens para 
a futura sede da PRR2, 
relativos aos gabinetes 
médico e odontológico, 
e para o auditório.  Em 
resposta, a Secretaria-Geral 
do MPF deferiu o pedido.

Solicita melhorias 
nos sistemas de 
informática (Ofício nº 
2448/2018 - PRR2ª - 
00031047/2018)

Solicita à Secretaria-Geral 
do MPF melhorias nos 
sistemas de informática 
da PGR, especialmente 
no que se refere: (1) ao 
alinhamento entre as 
regras negociais dos 
sistemas e a legislação 
interna do MPF; (2) 
intercomunicação de 
dados entre os diversos 
sistemas e, por fi m, (3) à 
dotação de capacidade de 
processamento de dados 
aos aplicativos, ao invés 
de limitarem-se ao mero 
registro de fatos funcionais.

Apoio do Cerimonial 
da PGR (Ofício nº 
819/2018 - PRR2ª - 
00013031/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF apoio do setor de 
Cerimonial da PGR para o 
planejamento e condução 
do cerimonial e locução 
(mestre de cerimônia) da 
solenidade de inauguração 
da nova sede da PRR2.

Apoio do Cerimonial 
da PGR - Solicita 
visita técnica (Ofício 
nº 2478/2018 - PRR2ª 
- 00032040/2018) 

Em complementação ao 
Ofício nº 819/2018, 
solicita visita técnica 
de servidor do setor de 
Cerimonial da PGR para 
início do planejamento da 
solenidade de inauguração 
da nova sede da PRR2.

Visita de colegas à futura sede
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Limite percentual 
de servidores extra-
quadros (Ofício 
nº 2486/2018 - 
PRR2ª-00032183/2018)

Reiteração do pedido de 
retorno ao teto percentual 
de 50% de servidores 
extraquadros, com 
considerações sobre a Nota 
Técnica nº 8323/2018-MP 
(da Secretaria de Orçamento 
Federal - SOF) e Nota 
Técnica nº 045/2018/
ASTECC/SGP (da Secretaria 
de Gestão de Pessoas/MPF).  
Em resposta, a Secretaria-
Geral do MPF informou 
acerca da impossibilidade 
de atendimento.

Lotação provisória 
de servidor para 
apoio à ASCOM 
(Ofício nº 2605/2018 - 
PRR2ª-00033763/2018)

Consulta ao Procurador-
chefe da PR-RJ para 
liberação de servidor para 
ocupar função comissionada 
de apoio à ASCOM.  O 
Procurador-chefe da PR-RJ 
deferiu o pedido.

Capacitação de 
Armamento e Tiro 
para membros (Ofício 
nº 2606/2018 - 
PRR2ª-00033771/2018)

Solicita ao Supertintendente 
da Polícia Rodoviária Federal 
a realização de capacitação 
em Armamento, Munição e 
Tiro para membros com aula 
teórica e prática. 

Capacitação de 
Armamento e Tiro 
para agentes de 
segurança institucional 
(Ofício nº 2608/2018 - 
PRR2ª-00033781/2018)

Solicita vagas na capacitação 
2018 de Armamento, 
Munição e Tiro para agentes 
de segurança institucional.

Solicitação de 
teletrabalho para 
servidora em licença 
sem vencimentos 
com residência em 
São Paulo (Ofício 
nº 2624/2018 - 
PRR2ª-00034042/2018)

Solicita à Secretaria-
Geral do MPF, diante da 
carência de servidores, 
apreciar a possibilidade de 
realização de teletrabalho 
por servidora em gozo de 
licença sem vencimento 
para acompanhamento de 
cônjuge, que reside em 
São Paulo. Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF 
autorizou excepcionalmente 
o pedido. 

Uso de contrato de 
suporte a eventos 
da PGR (Ofício 
nº 2691/2018 - 
PRR2ª-00035579/2018)

Consulta acerca da 
possibilidade de uso do 
contrato fi rmado pela PGR 
de suporte a eventos na 
região Sudeste para a 
inauguração da futura sede 
da PRR2.  Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF 
informou a possibilidade 
do uso do contrato 
fi rmado pela PGR.

Licitação de 
gabinetes da nova 
sede (Memorando-
Circular nº 54/2018 - 
PRR2ª-00034279)

Informa os procedimentos 
do certame de escolha dos 
gabinetes da nova sede, no 
período de 05/09 a 05/10.

Escala de Agentes 
de Segurança 
Institucional 
designados em 
operações especiais 
(Instrução de Serviço 
PRR2 nº 03/2018)

Defi ne os procedimentos 
para a escala dos agentes 
de segurança institucional 
em operações especiais 
de segurança.

Recebimento 
de documentos 
destinados à PRE-RJ 
(Instrução de Serviço 
PRR2 nº 4/2018)

Defi ne os procedimentos 
a serem seguidos pelos 
segmentos administrativos 
quanto ao recebimento de 
documentos destinados 
à PRE-RJ.

Logística da mudança 
de sede (Portaria 
PRR2 nº 275/2018)

Estabelece normas e 
procedimentos para 
logística de mudança 
para a nova sede da 
Procuradoria Regional da 
República da 2ª Região.

Comissão de Gênero e 
Raça (Portaria 
PRR2 nº 279/2018)

Atualização dos 
integrantes da comissão.

Palestra 
“Gerenciamento do 
estresse: descobrindo 
o mindfulness”

Evento em prol da 
Qualidade de Vida no 
Trabalho (QVT) conduzido 
pelo especialista Damien 
Desnos, familiarizado há 
mais de uma década com 
o estudo dos danos do 
estresse na carreira e vida 
das pessoas. 

Palestra “Gerenciamento do estresse”
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Reunião com 
o colegiado 

Em 3 de setembro, a reunião 
atualizou os membros sobre 
o progresso da reforma da 
nova sede, o cronograma 
previsto para mudança, a 
ocupação da sede México, 
o uso compartilhado de dois 
andares da México pela PR-
RJ, a licitação dos gabinetes 
da futura sede e, ainda, foram 
apresentados os resultados 
do estudo da comissão sobre 
o teletrabalho.

Reunião com a PGR

Em 3 de setembro, a  
Procuradora-Geral da 
República, Raquel Dodge, foi 
recebida no auditório da PRR2 
pela Procuradora-chefe e 
demais membros reunidos.

Visita à nova sede

Visita aberta a membros 
e servidores no dia 4 de 
setembro para conhecerem 
seu futuro local de trabalho, 
passando pela cobertura, 
portaria e pelos 18º, 17º, 11º, 
6º e 5º pavimentos.

Ciclo de palestras: 
“A sustentabilidade 
como princípio jurídico”

Palestra ministrada pelo 
procurador regional da 
República Flávio Paixão, 
que discutiu que a 
sustentabilidade está sempre 
em jogo em litígios judiciais e 
extrajudiciais, mesmo quando 
não está em primeiro plano.

Ciclo de palestras: 
“Combate e prevenção 
a crimes cibernéticos”

Em 27 de setembro, a 
palestra ministrada pelas 
procuradoras do MPF Neide 
Cardoso e Ana Padilha, em 
conjunto com a delegada 
da Polícia Federal Paula 
Mary, discutiu desafi os 
recentes do tema.

Capacitação da ESMPU 
em “Direito Ambiental”

No período de 10 a 12 
de setembro, foi realizada 
a capacitação “Direito 
Ambiental”, organizada 
pela ESMPU, com a 
orientação pedagógica da 
procuradora regional da 
República Gisele Porto.

Capacitação para 
servidores da 
Corregedoria e COJUD

No início de setembro, os 
servidores da Corregedoria 
Descentralizada e da Cojud 
receberam capacitação.

Contratação da 
elaboração de projeto 
de reforma dos 
elevadores da 
sede México

Contratação de empresa 
especializada em manutenção 
de elevadores para 
elaboração de projeto 
básico de reforma dos 
elevadores da sede México, 
que constantemente 
apresentam falhas.

Serviço de 
Assitência Social

Início do atendimento de 
à PRR2 pelos assistentes 
sociais da PR-RJ.

Aquisição do software 
de indexação dtSearch

A pedido do Núcleo Criminal 
de Combate à Corrupção, 
para auxiliar na análise e 
tratamento de dados.

9º Congresso de 
Gestão do MP

Presença do Assessor de 
Planejamento e Gestão 
Estratégica da PRR2 no 
9º Congresso de Gestão do 
MP, realizado pelo CNMP, 
no período de 13 a 14 
de setembro.

9º Encontro Nacional 
de Memoriais do 
Ministério Público

Presença da Chefe da Divisão 
de Biblioteca e Pesquisa no 
encontro, para obtenção de 
informações e experiências 
para auxiliar a implementação 
do memorial da PRR2.

Divulgação de certames 
na Intranet para funções 
comissionadas e cargos 
em comissão

Disponibilização na Intranet 
pela CGP dos certames 
abertos e concluídos para 
a seleção de servidores 
para ocupar funções 
comissionadas e cargos 
em comissão.

Reunião com chefi as 
da Divisão de 
Segurança Orgânica 
e de Transporte e do 
Núcleo de Transportes

Em 12 de setembro, a 
Procuradora-chefe reuniu-se 
com os chefes da DISEGOT 
e NUTRAN para tratar de 
solicitações de interesse 
dos agentes de segurança 
institucional da unidade.

Reunião com 
Superintendente da 
Polícia Federal

Em 13 de setembro, a 
Procuradora-chefe reuniu-se 
com o Superintendente da PF 
juntamente com o Secretário de 
Segurança Institucional do MPF.

Reunião do Secretário de 
Segurança Institucional 
do MPF com agentes de 
segurança do MPF/RJ

A convite da Chefi a, foi 
realizada em 13 de Setembro 
reunião presencial dos 
agentes de segurança do 
MPF/RJ com o Secretário de 
Segurança Institucional do 
MPF, oportunidade na qual os 
servidores puderam dialogar, 
elucidar dúvidas e levar 
necessidades ao Secretário.

Capacitação da ESMPU em Direito Ambiental Palestra sobre crimes cibernéticos
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Reunião com a 
empresa ELMO  

Em 14 de setembro, foi 
realizada reunião com a 
empresa responsável pela 
execução do projeto de 
arquitetura da nova sede, 
para acompanhar e cobrar o 
cumprimento do cronograma.

Reunião com Sub-GPAD

Em 19 de setembro, foi feita 
reunião com os integrantes 
da subcomissão permanente 
de gestão do Patrimônio 
Documental para início 
dos trabalhos, solicitando a 
elaboração de orientações 
aos gabinetes e segmentos 
quanto à guarda de 
documentos e à elaboração 
de termo de referência para 
contratação do serviço de 
classifi cação de documentos.

Reunião com colegiado

Em 24 de setembro, dando 
continuidade à pauta da 
reunião de 3 de setembro.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 25 de setembro, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para outubro.

Reunião com 
secretários de gabinete

Em 26 de setembro, 
foi realizada reunião da 
Procuradora-chefe com os 
secretários de gabinete.

Uso dos imóveis 
do MPF-RJ (Ofício 
nº 2718/2018 - 
PRR2ª-00036084/2018)

Ofício conjunto encaminhado 
pelas chefi as da PRR2 e 
PR-RJ, comunicando ao 
Secretário-Geral do MPF 
acerca do uso planejado para 
os imóveis do MPF-RJ, após a 
mudança de sede da PRR2.

Cessão do imóvel 
da Uruguaiana à 
Defensoria Pública-
Geral da União (Ofício 
nº 2734/2018 - 
PRR2ª-00036827/2018)

Resposta à Defensoria 
Pública-Geral da União 
informando a disponbilização 
dos 2º e 12º ao 20º andares 
da sede Uruguaiana, após a 
mudança da sede da PRR2.

Encaminha cópia 
de ofício enviado à 
DPU para ciência do 
Secretário-Geral do MPF 
(Ofício nº 2760/2018 - 
PRR2ª-00037635/2018)

Reapreciação do 
pedido de horas-
extras para agentes de 
segurança institucional 
(Ofício nº 2770/2018 - 
PRR2ª-00038140/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a reapreciação do 
pedido de horas-extras para 
os agentes de segurança 
institucional, sugerindo 
alternativas caso não 
seja possível deferir o 
pedido principal.

Sugestão de 
modifi cação da 
redação da IN sobre 
contratação de 
serviços terceirizados 
(Ofício nº 2783/2018 - 
PRR2ª-00038642/2018)

Encaminha sugestão ao 
Secretário-Geral do MPF 
para a redação da Instrução 
Normativa que dispõe sobre 
a contratação de serviços 
de execução indireta, com 
dedicação exclusiva de 
mão de obra, no âmbito do 
Ministério Público Federal, em 
resposta ao Ofício-Circular nº 
137/2018/SG.  

Recursos adicionais 
para a obra da nova sede 
(Ofício nº 2796/2018 - 
PRR2ª-00038860/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a suplementação 
de recursos orçamentários, 
no valor de R$ 72.416,94, 
para a formalização de 
aditivo contratual no valor de 
R$ 259.964,94, relativo a 
acréscimo de serviços.

Memorial da PRR2 
(Portaria PRR2 
nº 296/2018)

Criação da Comissão para 
instituição de memorial no 
âmbito da PRR2.

Gestão do Patrimônio 
Documental (Portaria 
PRR2 nº 297/2018)

Atualiza subcomissão 
permanente de Gestão do 
Patrimônio Documental, no 
âmbito da PRR2.

Teletrabalho para 
secretários (Portaria 
PRR2 nº 313/2018)

Dispõe sobre a realização de 
teletrabalho para os servidores 
que exercem a função de 
secretários nos gabinetes de 
membros da PRR2.

Reunião com os secretários de gabinete Nova visita guiada à futura sede
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Reunião com 
o colegiado 

Em 3 de setembro, a reunião 
atualizou os membros sobre 
o progresso da reforma da 
nova sede, o cronograma 
previsto para mudança, a 
ocupação da sede México, 
o uso compartilhado de dois 
andares da México pela PR-
RJ, a licitação dos gabinetes 
da futura sede e, ainda, foram 
apresentados os resultados 
do estudo da comissão sobre 
o teletrabalho.

Reunião com a PGR

Em 3 de setembro, a  
Procuradora-Geral da 
República, Raquel Dodge, foi 
recebida no auditório da PRR2 
pela Procuradora-chefe e 
demais membros reunidos.

Visita à nova sede

Visita aberta a membros 
e servidores no dia 4 de 
setembro para conhecerem 
seu futuro local de trabalho, 
passando pela cobertura, 
portaria e pelos 18º, 17º, 11º, 
6º e 5º pavimentos.

Ciclo de palestras: 
“A sustentabilidade 
como princípio jurídico”

Palestra ministrada pelo 
procurador regional da 
República Flávio Paixão, 
que discutiu que a 
sustentabilidade está sempre 
em jogo em litígios judiciais e 
extrajudiciais, mesmo quando 
não está em primeiro plano.

Ciclo de palestras: 
“Combate e prevenção 
a crimes cibernéticos”

Em 27 de setembro, a 
palestra ministrada pelas 
procuradoras do MPF Neide 
Cardoso e Ana Padilha, em 
conjunto com a delegada 
da Polícia Federal Paula 
Mary, discutiu desafi os 
recentes do tema.

Capacitação da ESMPU 
em “Direito Ambiental”

No período de 10 a 12 
de setembro, foi realizada 
a capacitação “Direito 
Ambiental”, organizada 
pela ESMPU, com a 
orientação pedagógica da 
procuradora regional da 
República Gisele Porto.

Capacitação para 
servidores da 
Corregedoria e COJUD

No início de setembro, os 
servidores da Corregedoria 
Descentralizada e da Cojud 
receberam capacitação.

Contratação da 
elaboração de projeto 
de reforma dos 
elevadores da 
sede México

Contratação de empresa 
especializada em manutenção 
de elevadores para 
elaboração de projeto 
básico de reforma dos 
elevadores da sede México, 
que constantemente 
apresentam falhas.

Serviço de 
Assitência Social

Início do atendimento de 
à PRR2 pelos assistentes 
sociais da PR-RJ.

Aquisição do software 
de indexação dtSearch

A pedido do Núcleo Criminal 
de Combate à Corrupção, 
para auxiliar na análise e 
tratamento de dados.

9º Congresso de 
Gestão do MP

Presença do Assessor de 
Planejamento e Gestão 
Estratégica da PRR2 no 
9º Congresso de Gestão do 
MP, realizado pelo CNMP, 
no período de 13 a 14 
de setembro.

9º Encontro Nacional 
de Memoriais do 
Ministério Público

Presença da Chefe da Divisão 
de Biblioteca e Pesquisa no 
encontro, para obtenção de 
informações e experiências 
para auxiliar a implementação 
do memorial da PRR2.

Divulgação de certames 
na Intranet para funções 
comissionadas e cargos 
em comissão

Disponibilização na Intranet 
pela CGP dos certames 
abertos e concluídos para 
a seleção de servidores 
para ocupar funções 
comissionadas e cargos 
em comissão.

Reunião com chefi as 
da Divisão de 
Segurança Orgânica 
e de Transporte e do 
Núcleo de Transportes

Em 12 de setembro, a 
Procuradora-chefe reuniu-se 
com os chefes da DISEGOT 
e NUTRAN para tratar de 
solicitações de interesse 
dos agentes de segurança 
institucional da unidade.

Reunião com 
Superintendente da 
Polícia Federal

Em 13 de setembro, a 
Procuradora-chefe reuniu-se 
com o Superintendente da PF 
juntamente com o Secretário de 
Segurança Institucional do MPF.

Reunião do Secretário de 
Segurança Institucional 
do MPF com agentes de 
segurança do MPF/RJ

A convite da Chefi a, foi 
realizada em 13 de Setembro 
reunião presencial dos 
agentes de segurança do 
MPF/RJ com o Secretário de 
Segurança Institucional do 
MPF, oportunidade na qual os 
servidores puderam dialogar, 
elucidar dúvidas e levar 
necessidades ao Secretário.

Capacitação da ESMPU em Direito Ambiental Palestra sobre crimes cibernéticos
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Reunião com a 
empresa ELMO  

Em 14 de setembro, foi 
realizada reunião com a 
empresa responsável pela 
execução do projeto de 
arquitetura da nova sede, 
para acompanhar e cobrar o 
cumprimento do cronograma.

Reunião com Sub-GPAD

Em 19 de setembro, foi feita 
reunião com os integrantes 
da subcomissão permanente 
de gestão do Patrimônio 
Documental para início 
dos trabalhos, solicitando a 
elaboração de orientações 
aos gabinetes e segmentos 
quanto à guarda de 
documentos e à elaboração 
de termo de referência para 
contratação do serviço de 
classifi cação de documentos.

Reunião com colegiado

Em 24 de setembro, dando 
continuidade à pauta da 
reunião de 3 de setembro.

Reunião de 
Acompanhamento 
Gerencial

Em 25 de setembro, foi 
realizada a reunião com os 
coordenadores, assessorias, 
chefi as e Secretário Regional, 
acerca das atividades em 
andamento e das ações 
planejadas para outubro.

Reunião com 
secretários de gabinete

Em 26 de setembro, 
foi realizada reunião da 
Procuradora-chefe com os 
secretários de gabinete.

Uso dos imóveis 
do MPF-RJ (Ofício 
nº 2718/2018 - 
PRR2ª-00036084/2018)

Ofício conjunto encaminhado 
pelas chefi as da PRR2 e 
PR-RJ, comunicando ao 
Secretário-Geral do MPF 
acerca do uso planejado para 
os imóveis do MPF-RJ, após a 
mudança de sede da PRR2.

Cessão do imóvel 
da Uruguaiana à 
Defensoria Pública-
Geral da União (Ofício 
nº 2734/2018 - 
PRR2ª-00036827/2018)

Resposta à Defensoria 
Pública-Geral da União 
informando a disponbilização 
dos 2º e 12º ao 20º andares 
da sede Uruguaiana, após a 
mudança da sede da PRR2.

Encaminha cópia 
de ofício enviado à 
DPU para ciência do 
Secretário-Geral do MPF 
(Ofício nº 2760/2018 - 
PRR2ª-00037635/2018)

Reapreciação do 
pedido de horas-
extras para agentes de 
segurança institucional 
(Ofício nº 2770/2018 - 
PRR2ª-00038140/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a reapreciação do 
pedido de horas-extras para 
os agentes de segurança 
institucional, sugerindo 
alternativas caso não 
seja possível deferir o 
pedido principal.

Sugestão de 
modifi cação da 
redação da IN sobre 
contratação de 
serviços terceirizados 
(Ofício nº 2783/2018 - 
PRR2ª-00038642/2018)

Encaminha sugestão ao 
Secretário-Geral do MPF 
para a redação da Instrução 
Normativa que dispõe sobre 
a contratação de serviços 
de execução indireta, com 
dedicação exclusiva de 
mão de obra, no âmbito do 
Ministério Público Federal, em 
resposta ao Ofício-Circular nº 
137/2018/SG.  

Recursos adicionais 
para a obra da nova sede 
(Ofício nº 2796/2018 - 
PRR2ª-00038860/2018)

Solicita ao Secretário-Geral 
do MPF a suplementação 
de recursos orçamentários, 
no valor de R$ 72.416,94, 
para a formalização de 
aditivo contratual no valor de 
R$ 259.964,94, relativo a 
acréscimo de serviços.

Memorial da PRR2 
(Portaria PRR2 
nº 296/2018)

Criação da Comissão para 
instituição de memorial no 
âmbito da PRR2.

Gestão do Patrimônio 
Documental (Portaria 
PRR2 nº 297/2018)

Atualiza subcomissão 
permanente de Gestão do 
Patrimônio Documental, no 
âmbito da PRR2.

Teletrabalho para 
secretários (Portaria 
PRR2 nº 313/2018)

Dispõe sobre a realização de 
teletrabalho para os servidores 
que exercem a função de 
secretários nos gabinetes de 
membros da PRR2.

Reunião com os secretários de gabinete Nova visita guiada à futura sede



Resultados da 4ª Edição da Pesquisa Interna de Satisfação

Pelo quarto ano consecutivo, a PRR2 realizou uma pesquisa de satisfação para avaliar e aperfeiçoar os serviços para o 
público interno. Neste ano, houve a participação de 97 membros e servidores na enquete online, que analisou 36 serviços da 
Procuradoria. Em relação a 2017, houve melhora no desempenho de 32 dos 36 itens (89%). 
Dentre os serviços que demonstraram maiores índices de melhorias em 2018 (em relação a 2017), destacam-se: distribuição 
processual da Cojud, acervo da Biblioteca, correio eletrônico, serviços de manutenção, climatização / refrigeração, qualidade e 
disponibilidade de materiais de consumo, atendimento (rapidez/satisfação) da ASSPA e comunicação externa da Ascom.
Já os serviços / áreas que obtiveram as melhores avaliações foram: atendimento da Biblioteca, Reprografi a, atendimento 
médico, atendimento da Ascom e Protocolo. 
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A CTIC concluiu o 
projeto de migração 
de central telefônica 
para a solução do 
projeto nacional 
de “Comunicação 
Unifi cada”, bem como 
substituiu a empresa 
prestadora do serviço 
de telefonia fi xa local.

Durante o mês de 
junho, foi realizado 
o cadastro de 
interessados em 
realizar serviço 
voluntário na PRR2.

A CTIC iniciou a 
distribuição dos novos 
micros no mês de agosto, 
após a contratação de 
empresa especializada 
para instalação 
microcomputadores de 
forma otimizada.

Trabalho 
Voluntário

Instalação dos 
novos micros 
por empresa 
especializada

Comunicação 
unifi cada

A pedido da Divisão de 
Segurança Orgânica e 
de Transporte (Disegot), 
o condomínio do ed. 
Metropolitan Center 
(sede Uruguaiana) 
contratou capacitação 
de combate contra 
incêndio e exercício de 
evacuação do prédio, 
previstos para 10 e 11 
de outubro.

Evento criado para 
receber os novos 
estagiários, ajudar na 
ambientação e dar 
informações sobre o 
funcionamento da PRR2. 

Realização de novo 
concurso de estágio em 
Direito para formação 
de cadastro de reserva. 
Inscrições de 1º a 13 de 
agosto e prova no dia 
21 do mesmo mês. Para 
agilizar o processo, os 
estagiários passaram a 
enviar os documentos de 
inscrição para o e-mail 
da Seção de Estágio, não 
necessitando mais vir 
pessoalmente à PRR2 
antes da prova para a 
entrega. O novo modelo 
ajudou a aumentar o 
número de participantes.

Assinatura do 
Diário Ofi cial do 
Estado do Rio de 
Janeiro (DOERJ)

Boas-vindas 
para estagiários

Novo concurso 
de estágio, em 
novo formato

Aprimoramento 
da segurança

Reformulação da SUB-
GPAD, pela Portaria 
PRR2 nº 297/2018, 
e realização, em 
18 de setembro, da 
primeira reunião da 
subcomissão com a 
Procuradora-chefe 
para o planejamento 
de metas e ações. 

A pedido da ASSPA, 
foi assinada a versão 
eletrônica do Diário 
Ofi cial do Estado do Rio 
de Janeiro, permitindo 
consultas em todo o 
acervo.

Arquivo 
Documental

A pedido da Chefi a, 
os assistentes sociais 
da PR-RJ passarão a 
atender membros e 
servidores da PRR2.

Serviço de 
Assistência 

Social

Realização de 
blindagem, buscando 
aprimorar a segurança 
de membros e 
servidores no exercício 
de suas atribuições 
institucionais.

Blindagem de dois 
veículos ofi ciais
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Arquivo 
Documental

A pedido da Chefi a, 
os assistentes sociais 
da PR-RJ passarão a 
atender membros e 
servidores da PRR2.

Serviço de 
Assistência 

Social

Realização de 
blindagem, buscando 
aprimorar a segurança 
de membros e 
servidores no exercício 
de suas atribuições 
institucionais.

Blindagem de dois 
veículos ofi ciais

Aprimoramento 
dos serviços
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Oficina Mais QVT - Multiplicando ações nas unidades:  Na primeira 
semana de abril, foi realizada a oficina para alinhar o conceito de 

Qualidade de Vida no Trabalho no MPF e auxiliar na implementação de 
ações locais, para a construção coletiva de iniciativas que atendam às 

singularidades da PRR2.

Capacitação no e-PROC: Entre os dias 9 e 12 de abril, foi realizada a 
capacitação no sistema e-PROC, que substituirá o sistema APOLO da Justiça 

Federal, com o apoio do coordenador jurídico da PRR4, Marcelo Maidana.  
A capacitação contou com palestra de abertura e oito turmas em horários 

distintos, com a participação de 58 servidores.

Projeto “Fortificar Agentes”: No mês de abril, houve o início da 
capacitação em Krav Maga, com duração de 10 meses, para os agentes de 

segurança institucional.

Benchmarking na ASCOM: Em abril, a ASCOM recebeu colegas da PR/AM 
para troca de informações, experiências, soluções adotadas no dia a dia, 

organização de eventos, relacionamento com jornalistas, SNP, dentre outros 
assuntos de interesse.

Workshop de Planejamento Estratégico: Em parceria com a Secretaria 
de Gestão Estratégica, a PRR2 promoveu o Workshop de Planejamento 

Estratégico, nos dias 9, 10, 11 e 18 de maio, com a participação da equipe 
da SGE e da Secretária Jurídica e de Documentação (SEJUD). Durante o 

evento, foram realizadas reuniões, visitas a segmentos e dinâmicas para a 
construção do Planejamento Estratégico da unidade até 2019.

Certifi cação de Ofícios: A simulação da certifi cação de ofícios, processo 
que vai permitir a membros e servidores identifi car oportunidades de 

melhorias, foi realizada no período do Workshop de Planejamento Estratégico, 
sob a coordenação da APGE e com o apoio da SEJUD e da equipe da SGE.

Capacitação no Extractus: Em maio, foi realizada a capacitação no 
Extractus, com o apoio do servidor Francisco Adriano Freire, da PR/CE, e com 

duração de 12 horas.

Adoção do SNP pelos outros segmentos: No mês de maio, o 
Sistema Nacional de Pedidos passou a concentrar as solicitações de 
atendimentos da ASCOM, Chefia de Gabinete, COORADM e CGP, em 

substituição ao antigo GLPI.  Anteriormente, apenas a CTIC utilizava o SNP.

Melhoria de 
processos 

7

6

Avanços 
Constantes

Melhoria de 
processos 
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11 

Avanços 
Constantes

Atualização das Intranet e Internet: Edição da Portaria PRR2 
nº 146/2018, que consolidou orientações para a atualização constante 
dos portais da Intranet e Internet pelos segmentos administrativos.

Certificação de Ofícios: A Assessoria de Planejamento e Gestão 
Estratégica (APGE) acompanha a inscrição dos gabinetes no processo de 
certificação de ofícios, explicando e orientando acerca de todo o processo.

CGP e SECREG participam de benchmarking: A Coordenadoria de 
Gestão de Pessoas participou de benchmarking realizado pela ANCINE sobre 
controle de frequência.  Já a Secretaria Regional realizou benchmarking 
com a PR-PB sobre o processo de mudança de sede, para identifi car boas 
práticas e lições aprendidas.

Comissão de Apoio aos Gabinetes: Criada pela Portaria PRR2 
nº 162/2018, a comissão vai oferecer apoio para uso dos sistemas e 
analisar demandas dos ofícios.

Teletrabalho: Atualização da Portaria, permitindo o regime do 
teletrabalho para secretários, nos termos da deliberação da reunião do 
Colegiado de 3 de setembro.

Mapeamento de rotinas de trabalho: no final de junho, foi realizada 
a capacitação de mapeamento e análise de processos de trabalho, 
ministrada pela servidora Marcia Dutra, da SGE/PGR. Com isso, os 
segmentos administrativos iniciarão o mapeamento de suas principais 
rotinas de trabalho, para manualizar, otimizar e acompanhar indicadores 
de qualidade dos procedimentos e compartilhar o conhecimento. 
O mapeamento é uma das principais metas da chefia da PRR2. A 
Assessoria de Planejamento preparou um ebook de apoio aos setores 
administrativos para ajudar com a metodologia do mapeamento. As 
próxima etapas de trabalho são as seguintes: (1º) Integrantes dos 
setores definirem, até a Reunião de Acompanhamento Operacional do 3º 
trimestre, quais atividades irão mapear; (2º) Até 1º de outubro de 2018, 
iniciar os mapeamentos; (3º) Até 1º de junho de 2019, entregar todos os 
mapeamentos concluídos na forma de manual. 
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Capacitações
ABRIL A SETEMBRO 

DE 2018



Capacitações
Capacitações realizadas entre os meses de abril e setembro.

CAPACITAÇÕES

ABRIL
Treinamento EPROC: capacitação do sistema EPROC, para membros e 
servidores, ministrado pelo Coordenador Jurídico e de Documentação 
da PRR4, Marcelo Maidana.

Ofi cina Mais QVT - Multiplicando ações nas unidades: para alinhar 
o conceito de Qualidade de Vida no Trabalho no MPF e auxiliar na 
implementação de ações locais, visando à construção coletiva de 
iniciativas que atendam às singularidades da PRR2. 

Palestra sobre migração do regime de aposentadoria e adesão ao 
Funpresp-Jud:  sobre prós e contras da migração de regime e adesão, 
com o diretor de Seguridade da Funpresp-Jud, Edmilson Chagas.

MAIO

Treinamento do Extractus: capacitação sobre o sistema Extractus, 
que permite emitir relatórios e estatísticas a partir dos dados 
cadastrados no sistema Único.

Capacitação em Krav Magá para os agentes de segurança 
institucional: incío do treinamento previsto no projeto Forticar 
Agente, com aulas da técnica para os servidores ao longo de 10 
meses.

Workshop de Planejamento Estratégico: de 9 a 11 de maio, 
a PRR2 realizou o workshop, com a participação da Secretária 
Jurídica e de Documentação do MPF e da equipe da Secretaria de 
Gestão Estratégica. Durante o evento, foram realizadas simulações 
da certifi cação de ofícios.

JUNHO

Palestra sobre migração de regime de aposentadoria: com o 
procurador Rodrigo Tenório, com os prós e contras de aderir ao 
Funpresp-Jud.

Ofi cina de Gestão de Processos: capacitação de servidores no 
mapeamento e análise de processos, com o apoio da servidora 
Marcia Dutra, coordenadora de melhoria de processos da 
Secretaria de Modernização e Gestão Estratégica. 

AGOSTO

Palestra “Gerenciamento do estresse: descobrindo o 
mindfulness”: evento em prol da Qualidade de Vida no Trabalho, 
com o especialista Damien Desnos.

Workshop sobre o Sistema Nacional de Pedidos (SNP): com 
nos módulos Atendentes e Gerencial, ministrado pelos servidores 
da PRR2 Célia Lima e Carlos Alberto de Almeida.

Instrutoria Básica: curso ministrado pelo servidor Elielson 
Macedo para capacitação de instrutores, com exposições 
teóricas e exercícios práticos para treinamentos.

SETEMBRO

Capacitação da ESMPU em Direito Ambiental: capacitação 
organizada pela ESMPU, com a orientação pedagógica da 
procuradora regional da República Gisele Porto, e a procuradora 
regional Silvana Batini como uma das palestrantes.

Capacitação para servidores da Corregedoria e COJUD: 
curso voltado para servidores da Corregedoria Descentralizada 
e da Cojud.

2018

Servidores na Ofi cina Mais QVT

Capacitação em Krav Magá

Palestra sobre gerenciamento de estresse



Ciclo de palestras
ABRIL A SETEMBRO 

DE 2018



Ciclo de palestras
A partir de março de 2018, a unidade passou a oferecer o “Ciclo de Palestras da PRR2”, iniciando com o tema sobre o 
novo Código de Processo Civil, com o procurador da República Antônio Cabral. Organizado pela procuradora-chefe Marcia 
Morgado, o projeto visa a oferecer um espaço de aprendizagem, reciclagem e debate de temas diversos. O ciclo é aberto 
ao público interno e externo e é realizado no auditório da Uruguaiana. Abaixo, as palestras realizadas até fi nal de setembro. 
Já estão programados outros eventos até o fi m do ano.

CICLO DE PALESTRAS

24/05: Justiça negocial e restaurativa: 
a experiência da Lava Jato no RJ 

Palestrante: Procurador Regional José Augusto Vagos
Coordenação de mesa: Procurador Regional Artur Gueiros

14/06: Cooperação Internacional em matéria penal

Palestrante:  Procurador Regional Artur Gueiros
Coordenação de mesa: Procurador Regional Luiz Fernando Lessa

26/06: Temas atuais de Direito Ambiental

Palestrantes:  Procuradora Regional Gisele Porto e o Procurador da 
República Luciano Bogado
Coordenação de mesa:  Procurador Regional Flávio Paixão

09/08: Improbidade Administrativa - Uma leitura com 
base na Lei de Introdução às normas do Direito Brasileiro

Palestrante:  Procurador Regional Celso de Albuquerque
Coordenação de mesa:  Procuradora Regional Denise Duque Estrada

18/08: Investigação Patrimonial

Palestrante: Procurador Regional Carlos Aguiar
Coordenação de mesa: Procurador Regional Leonardo Cardoso

10/09: A sustentabilidade como princípio jurídico

Palestrante:  Procurador Regional Flávio Paixão
Coordenação de mesa: Procuradora Regional Gisele Porto

27/09: Combate e prevenção a crimes cibernéticos

Palestrantes:  Procuradora Regional Neide Cardoso, a Procuradora 
da República Ana Padilha e a Delegada da Polícia Federal Paula Mary
Coordenação de mesa:  Procuradora Regional Mônica de Ré

2018



Ações em andamento
ABRIL A SETEMBRO 

DE 2018



Planejamento da logística 
para a mudança dos 
gabinetes e segmentos 
administrativos.

Elaboração de cronograma 
contínuo de treinamentos.

Unifi cação das normas 
que regem os núcleos 
de atuação.

Cadastro de veículos para 
aprimorar a segurança.  

Licitações até o fi nal do 
ano para contratação dos 
serviços continuados da 
futura sede.

Realização dos estudos 
necessários para criação, 
regulamentação e 
implantação de memorial, 
com a seleção, pesquisa, 
coleta e preservação 
de documentos, bens e 
testemunhos que constituam 
peças de valor histórico e 
cultural visando o resgate da 
memória da PRR2.
 

Atualização da 
regulamentação que trata 
do gerenciamento de 
eventos na PRR2.

Avaliação das medidas 
necessárias para 
melhoria dos recursos 
de acessibilidade na 
unidade para servidores 
com defi ciência e para 
atendimento ao público.

Implementação do processo 
de seleção, classifi cação, 
avaliação e destinação dos 
documentos produzidos e 
recebidos na PRR2.

AÇÕES EM ANDAMENTO

Estacionamento do 
pátio da México 

Contratações de 
serviços continuados 

para nova sede

Eventos

Núcleos de 
Atuação

Logística de 
mudança

Capacitação
Acessibilidade

Memorial da PRR2

Gestão documental



Nova Sede
ABRIL A SETEMBRO 

DE 2018



GABINETE REFEITÓRIO

BANHEIROSHALL

- 26 de abril: para tratar 
de assuntos de interesse 
da reforma da nova sede;
- 22 de maio: para falar 
sobre reforma e estudo 
de ocupação da sede 
México;
- 9 de julho: para 
discutir cronograma e 
o pedido apresentado 
pela empresa ELMO de 
liberação de parte da 
retenção contratual; e
- 20 de agosto: para 
debater o andamento 
da empresa ELMO e 
sobre a minuta de 
Portaria de logísitca.

Planejamento 
do cronograma 

da mudança 

Comitê Gestor 
da Mudança

A partir de proposta do 
Comitê Gestor da Mudança 
e decisão da Comissão 
Predial, o cronograma de 
mudança para a nova sede 
foi dividido em cinco fases 
entre novembro a janeiro 
(desde que as empresas 
contratadas cumpram 
seus prazos). 

Em abril, foi criado um 
comitê para planejar, 
organizar, gerir e 
comunicar o processo 
de mudança.

Reuniões da
Comissão 

Predial

Em abril, disponibilização 
de 800 mil reais para a
formalização de aditivo
contratual de elétrica e
consequente fi nalização 
da reforma da nova sede.

Liberação de 
recursos

orçamentários 
para

nova sede 

Visita da SEA/
SG e reunião

Em abril, houve visita da 
SEA/SG à nova sede
e realização de reunião 
com a Procuradora-
chefe para um balanço 
do andamento dos
serviços de reforma.



No fi nal de agosto, o 
informativo mensal “Por 
Dentro da Mudança” 
passou a ser semanal e 
ganhou um espaço de 
destaque na intranet. 
Objetivo é manter 
os colegas melhor 
informados de como 
será a sede e o processo 
de mudança.

Liberação de 
parcela

da retenção 
contratual

Aquisição de 
bens para

a nova sede

Solicitação, em julho, 
de ratifi cação ou não de 
parecer à Consultoria 
Jurídica do Secretário-
Geral do MPF quanto à 
liberação de parcela retida 
contratualmente, diante de 
pedido apresentado pela 
empresa responsável pela 
execução do projeto de 
arquitetura da reforma da 
nova sede. Em resposta, a 
Consultoria Jurídica do SG
ratifi cou o parecer da 
Assessoria Jurídica da 
Administração.

Solicitação, em agosto, 
ao Secretário-Geral do 
MPF de suplementação 
de recursos 
orçamentários
de investimento, no valor
de R$ 453.092,24, para
a aquisição de bens para
a futura sede da PRR2,
relativos aos gabinetes
médico e odontológico,
e para o auditório. 
Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF 
deferiu o pedido.

Nova versão 
do informativo 
“Por Dentro da 

Mudança”

As salas do 8º ao 16º andar, 
destinadas exclusivamente 
a gabinetes, foram 
colocadas para licitação. 
Até 5 de outubro, membros 
puderam visitar a futura 
sede e encaminhar suas 
opções de interesse. 
Caso alguma sala tenha 
mais de um candidato, 
será obedecido o critério 
de antiguidade. 

Em agosto, foi 
editada a Portaria 
de Logística 
(Portaria PRR2 nº 
275/2018), que 
estabelece normas 
e procedimentos 
para logística de 
mudança para a 
nova sede da PRR2.

Licitação 
para escolha 
de gabinetes 

Portaria de 
Logística

RECEPÇÃO COBERTURA

Realização de 
reuniões quinzenais 
com a empresa 
ELMO para fi ns 
de garantir o 
cumprimento do 
cronograma de 
término da obra.

Solicitação ao 
Secretário-Geral do MPF 
a suplementação de 
recursos orçamentários,
no valor de R$ 72.416,94,
para a formalização de 
aditivo contratual no valor 
de R$ 259.964,94, relativo 
a acréscimo de serviços.

Reuniões
com a 

empresa 
ELMO

Recursos 
adicionais

para a obra da 
nova sede

A Coordenadoria 
de Administração 
(Cooradm) iniciou 
o serviço de 
montagem do 
mobiliário da futura 
sede nos andares 
já fi nalizados.

A Coordenadoria 
de Administração 
deu continuidade 
ao serviço de 
instalação das 
persianas da futura 
sede nos andares 
já concluídos.

Montagem 
do mobiliário 

da futura 
sede

Instalação de 
persianas da 
futura sede



No fi nal de agosto, o 
informativo mensal “Por 
Dentro da Mudança” 
passou a ser semanal e 
ganhou um espaço de 
destaque na intranet. 
Objetivo é manter 
os colegas melhor 
informados de como 
será a sede e o processo 
de mudança.

Liberação de 
parcela

da retenção 
contratual

Aquisição de 
bens para

a nova sede

Solicitação, em julho, 
de ratifi cação ou não de 
parecer à Consultoria 
Jurídica do Secretário-
Geral do MPF quanto à 
liberação de parcela retida 
contratualmente, diante de 
pedido apresentado pela 
empresa responsável pela 
execução do projeto de 
arquitetura da reforma da 
nova sede. Em resposta, a 
Consultoria Jurídica do SG
ratifi cou o parecer da 
Assessoria Jurídica da 
Administração.

Solicitação, em agosto, 
ao Secretário-Geral do 
MPF de suplementação 
de recursos 
orçamentários
de investimento, no valor
de R$ 453.092,24, para
a aquisição de bens para
a futura sede da PRR2,
relativos aos gabinetes
médico e odontológico,
e para o auditório. 
Em resposta, a 
Secretaria-Geral do MPF 
deferiu o pedido.

Nova versão 
do informativo 
“Por Dentro da 

Mudança”

As salas do 8º ao 16º andar, 
destinadas exclusivamente 
a gabinetes, foram 
colocadas para licitação. 
Até 5 de outubro, membros 
puderam visitar a futura 
sede e encaminhar suas 
opções de interesse. 
Caso alguma sala tenha 
mais de um candidato, 
será obedecido o critério 
de antiguidade. 

Em agosto, foi 
editada a Portaria 
de Logística 
(Portaria PRR2 nº 
275/2018), que 
estabelece normas 
e procedimentos 
para logística de 
mudança para a 
nova sede da PRR2.

Licitação 
para escolha 
de gabinetes 

Portaria de 
Logística

RECEPÇÃO COBERTURA

Realização de 
reuniões quinzenais 
com a empresa 
ELMO para fi ns 
de garantir o 
cumprimento do 
cronograma de 
término da obra.

Solicitação ao 
Secretário-Geral do MPF 
a suplementação de 
recursos orçamentários,
no valor de R$ 72.416,94,
para a formalização de 
aditivo contratual no valor 
de R$ 259.964,94, relativo 
a acréscimo de serviços.

Reuniões
com a 

empresa 
ELMO

Recursos 
adicionais

para a obra da 
nova sede

A Coordenadoria 
de Administração 
(Cooradm) iniciou 
o serviço de 
montagem do 
mobiliário da futura 
sede nos andares 
já fi nalizados.

A Coordenadoria 
de Administração 
deu continuidade 
ao serviço de 
instalação das 
persianas da futura 
sede nos andares 
já concluídos.

Montagem 
do mobiliário 

da futura 
sede

Instalação de 
persianas da 
futura sede

Progresso 
da reforma 
do Edifício 
Valparaíso
(ref. set/2018)

Serviço concluído.

Demolição

100%
Serviço concluído.

Fechamento das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Hidráulica

 100%
Serviço concluído.

Reforço estrutural

 100%

Serviço concluído.

Reforma e limpeza das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Reuso de águas cinzas

100% Serviço concluído.

Climatização

 100%

Instalação das divisórias, 
louças, metais e

 acabamentos fi nais.

Arquitetura - Etapa 1

 94%

Serviço concluído.

Arquitetura - Etapa 2

 100%

Instalação dos bicos 
(sprinklers), identifi cação visual 

e extintores de incêndio.

Combate a incêndio

 81%

Adequação da entrada de 
energia do edifício.

Elétrica, Dados, Voz e Iluminação

 93%



OUTUBRO 2017 a

MARÇO 2018

PERÍODO



Procuradora-Geral da República e Presidente do CNMP
Raquel Elias Ferreira Dodge

Procuradora-chefe da Procuradoria Regional 
da República - 2ª Região
Marcia Morgado Miranda Weinschenker

Procurador-chefe substituto da Procuradoria 
Regional da República - 2ª Região
Flávio Paixão de Moura Júnior
Rodolfo Tigre Maia (2º substituto)

Procurador Regional Eleitoral
Sidney Pessoa Madruga da Silva 
Maurício da Rocha Ribeiro (substituto) 

Corregedor Coordenador da 2ª Unidade 
Descentralizada da Corregedoria do MPF 
Jaime Arnoldo Walter 
Andrea Bayão Pereira Freire (substituta)

Coordenador do Núcleo Cível e Tutela Coletiva
Luís Cesar Souza de Queiroz
Flávio Paixão de Moura Júnior (substituto)

Coordenador do Núcleo Criminal
Maurício Ribeiro Manso
Paulo Roberto Alves Carneiro Bérenger (substituto)

 Coordenador do Núcleo Criminal de Combate à Corrupção
 Carlos Alberto Gomes de Aguiar
 Andrea Bayão Pereira Freire (substituta)

Coordenador da Assessoria de Pesquisa e Análise
Carlos Alberto Gomes de Aguiar
Andrea Bayão Pereira Freire (substituta)

Coordenador de Estágio
Artur de Brito Gueiros de Souza 
Luiz Fernando Voss Chagas Lessa (substituto)

PERÍODO



Boas práticas
OUTUBRO 2017 a

MARÇO 2018



Boas práticas
Realização das 
reuniões periódicas 
de governança, 
mensais, trimestrais 
e semestrais

Reuniões de 
Acompanhamento 
Gerencial (RAG), Reuniões 
de Acompanhamento 
Operacional (RAOs) e 
de Acompanhamento 
Tático (RAT) - as 
reuniões de governança 
são importantes para 
monitoramento do 
sucesso do planejamento, 
dar publicidade dos 
resultados e identifi car a 
necessidade de ajustes, 
com a participação da 
procuradora-chefe nas 
reuniões, tendo sido 
divulgado o respectivo 
calendário de reuniões, 
para o primeiro semestre 
de 2018, pela Portaria 
PRR2 n° 23/2018.

Reuniões diárias

Reuniões diárias da 
procuradora-chefe com 
o chefe de gabinete e o 
secretário regional, além 
de reuniões frequentes 
com os chefes da 
DISEGOT, da COJUD e 
da CGP.

Sessões mensais 
no pleno / órgão 
especial

Realização de sessões 
mensais no pleno/órgão 
especial e atuação em 
50% da distribuição que 
cabe ao ofício.

Diagnósticos 
das chefi as

Gestores dos segmentos 
administrativos elaboraram 
diagnósticos de suas 
áreas que, juntos, formam 
um raio-x completo do 
trabalho na unidade.  Os 
relatórios exibiram a 
situação de cada um dos 
segmentos, identifi cando 
eventuais problemas, e com 
sugestões de melhorias. 
Após a análise dos relatórios, 
foram expedidos ofícios ao 
Secretário Geral e também 
adotadas as medidas 
possíveis para  atendimento 
às demandas.

Governança

Para melhorar as práticas de 
governança, transparência 
e comunicação de 
resultados, foi efetuada 
a regulamentação destes 
temas com a edição da 
Portaria PRR2 nº 572/2017.  
O alinhamento da gestão por 
meio de reuniões mensais de 
acompanhamento gerencial 
(RAG) e o monitoramento 
e o acompanhamento das 
ações por meio das Reuniões 
de Acompanhamento 
Operacional (RAO) e 
Reuniões de companhamento 
Tático (RAT) são algumas das 
atividades previstas 
na Portaria.

BOAS PRÁTICAS

Boas-Vindas à PRR2 

Criação de documento 
de Boas-Vindas à PRR2, 
destinado a membros do 
MPF, com o objetivo de 
reunir informações úteis 
para facilitar o processo de 
ambientação na unidade, 
dentre elas o organograma, 
link para Portarias 
normativas, guia telefônico 
de referência rápida e 
relação dos celulares 
funcionais.  

Semana do Servidor

Realização de diversas 
atividades no fi nal de 
outubro em comemoração 
ao dia do servidor, 
incluindo um bate-papo 
com a procuradora-chefe, 
homenagem aos servidores 
que completaram 10, 15, 
20 e 25 anos de PRR2, 
apresentação de coral e 
realização de palestras, 
como: Qualidade de Vida no 
Trabalho (QVT), “Males da 
obesidade”, “Precisamos 
falar sobre assédio” e 
“Sua atitude faz o conjunto 
acontecer” (retransmissão 
da PGR).

Manual para 
emissão de 
Certifi cados Digitais

A Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação (CTIC) 
divulgou na Intranet 
manual para a emissão de 
certifi cado digital.

2018

Intensifi cação de 
Informes via Intranet e 
por correio eletrônico

Intesifi cada a divulgação 
de informes pelas 
Coordenadorias, a fi m de 
aprimorar a comunicação 
com o público interno.

Recadastramento de 
cargos e funções

Para fi ns de cumprimento 
do prazo do novo 
regramento disposto pelo 
CNMP para nomeação em 
função comissionada, ao 
fi nal do ano de 2017, a 
Coordenadoria de Gestão 
de Pessoas (CGP) orientou 
os membros e servidores 
ocupantes de funções 
comissionadas ou cargos 
em comissões quanto 
aos documentos a serem 
entregues, providenciando 
parte deles para otimizar 
o trabalho e agilizar a 
obtenção das certidões 
necessárias. 

Calendário de 
Contratações

Atualização pela Portaria 
PRR2 nº 72/2018 do 
calendário de contratação 
da PRR2.

Certifi cação de 
Desempenho

A PRR2 aderiu à 
Certifi cação de 
Desempenho proposta pela 
Secretaria-Geral do MPF.

Semana do servidor: servidores homenageados por tempo de serviço na PRR2

Marcia Morgado com chefi as em uma RAG



Melhorias estruturais
OUTUBRO 2017 a

MARÇO 2018

Para atender à 
necessidade de 
instalação de mais um 
gabinete na PRR2, a 
sede México passou por 
reformas e mudanças 
de sala.  Trocaram de 
salas o Núcleo de Apoio 
Operacional à PFDC 
(NAOP2), a reprografi a e 
quatro analistas. 

Realização de pintura 
na entrada da sede 
México (fi nalizada) 
e dos corredores 
dos pavimentos (em 
andamento).

A Coordenadoria de 
Administração (COORADM) 
recebeu todos os bens 
móveis adquiridos 
para a futura sede da 
PRR2, incluindo mesas 
de trabalho, cadeiras, 
armários, gaveteiros, 
poltronas para o auditório, 
mesas de reunião e mesas 
e cadeiras para o refeitório.

Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação (CTIC) 
substitui iPhones e 
Androids por novos 
modelos, dando 
continuidade ao 
calendário já previsto.

CTIC  distribui 371 novos 
aparelhos telefônicos 
como parte do projeto 
“Comunicação Unifi cada”, 
que contempla telefonia 
e videoconferência IP e 
integra sistemas para 
envio de mensagens a 
dispositivos fi xos e móveis.  
Além disso, foram iniciados 
os testes e confi gurações 
da central para ligações 
externas e planeja-se 
implantar o novo sistema no 
mês de maio/2018.

Segmentos 
administrativos da 
PRR2 participam do 
projeto nacional do 
dimensionamento 
da força de trabalho 
com o preenchimento 
de autoavaliação 
de demanda e de 
produtividade do serviço.

Criação de 
novo gabinete 

de PRR na 
México

Pintura do hall de 
entrada da sede 

México e dos 
corredores dos 

pavimentos

Substituição 
de celulares 
funcionais

Comunicação 
Unifi cada

CTIC promove a 
aquisição de novos 
micros para a 
renovação do parque 
computacional da PRR2.  

Em andamento a 
contratação de serviço 
especializado para a 
instalação dos novos 
micros de forma otimizada 
e em menor prazo.

Instalação dos 
novos micros

Dimensionamento 
da força de 

trabalho

Recebimento de 
mobiliário para a 

futura sede

Aquisição de 
novos micro-
computadores 



Melhorias estruturais Para atender à 
necessidade de 
instalação de mais um 
gabinete na PRR2, a 
sede México passou por 
reformas e mudanças 
de sala.  Trocaram de 
salas o Núcleo de Apoio 
Operacional à PFDC 
(NAOP2), a reprografi a e 
quatro analistas. 

Realização de pintura 
na entrada da sede 
México (fi nalizada) 
e dos corredores 
dos pavimentos (em 
andamento).

A Coordenadoria de 
Administração (COORADM) 
recebeu todos os bens 
móveis adquiridos 
para a futura sede da 
PRR2, incluindo mesas 
de trabalho, cadeiras, 
armários, gaveteiros, 
poltronas para o auditório, 
mesas de reunião e mesas 
e cadeiras para o refeitório.

Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação (CTIC) 
substitui iPhones e 
Androids por novos 
modelos, dando 
continuidade ao 
calendário já previsto.

CTIC  distribui 371 novos 
aparelhos telefônicos 
como parte do projeto 
“Comunicação Unifi cada”, 
que contempla telefonia 
e videoconferência IP e 
integra sistemas para 
envio de mensagens a 
dispositivos fi xos e móveis.  
Além disso, foram iniciados 
os testes e confi gurações 
da central para ligações 
externas e planeja-se 
implantar o novo sistema no 
mês de maio/2018.

Segmentos 
administrativos da 
PRR2 participam do 
projeto nacional do 
dimensionamento 
da força de trabalho 
com o preenchimento 
de autoavaliação 
de demanda e de 
produtividade do serviço.

Criação de 
novo gabinete 

de PRR na 
México

Pintura do hall de 
entrada da sede 

México e dos 
corredores dos 

pavimentos

Substituição 
de celulares 
funcionais

Comunicação 
Unifi cada

CTIC promove a 
aquisição de novos 
micros para a 
renovação do parque 
computacional da PRR2.  

Em andamento a 
contratação de serviço 
especializado para a 
instalação dos novos 
micros de forma otimizada 
e em menor prazo.

Instalação dos 
novos micros

Dimensionamento 
da força de 

trabalho

Recebimento de 
mobiliário para a 

futura sede

Aquisição de 
novos micro-
computadores 



Aprimoramento da Segurança

PRR2 aguarda a 
contratação nacional 
para início da 
digitalização do acervo e 
organização do arquivo 
documental.

Adoção de medidas 
preventivas de segurança e 
de maior rigor no controle 
de acesso às sedes da 
PRR2, além de instar a 
adoção de providências 
pelo condomínio do ed. 
Metropolitan Center, da 
sede Uruguaiana, para 
controle na entrada de 
condôminos e visitantes.

Acréscimo de um posto 
ininterrupto de vigilância 
patrimonial armada na 
futura sede da PRR2.

Instalação de pórtico 
detector de metal na sede 
Uruguaiana e uso efetivo 
deste na sede México.

Após substituição na 
chefi a da COJUD, 
foi alocado mais um 
analista de Direito para 
a atividade fi m.

Alocação de 
analista de 
Direito para 

atividade fi m

Arquivo 
documental

A Seção de Estágio 
da Coordenadoria de 
Gestão de Pessoas 
realizou, em março, o 
concurso de estágio 
acadêmico em Direito 
e diversas áreas da 
atividade meio.

Levantamento prévio 
de identifi cação de 
gabinetes e segmentos 
administrativos 
com interesse em 
receber voluntários. 
Efetuado o referido 
levantamento, aguarda-
se a divulgação pela 
PGR do edital padrão e 
dos procedimentos de 
investigação social a 
serem adotados pelas 
unidades, para fi ns de 
imediata implementação 
na PRR2.

Serviço 
Voluntário

Concurso 
de estágio



Aprimoramento dos 
serviços

OUTUBRO 2017 a
MARÇO 2018



1

2 

3 

4 

11 

5 

6 

7

9 

10 

Reservas de espaços via SNP: Para organizar e otimizar as rotinas administrativas 
referentes ao agendamento do uso de espaços na PRR2, adotou-se o sistema SNP, 
que é um projeto institucional e cujo uso vem sendo orientado pela PGR em todos os 
setores da Administração. Pelo referido sistema, pode-se reservar o auditório, foyer, 
sala de video-conferência e sala de instrutoria, bem como demandar os serviços de 
apoio, de acordo com cada tipo de evento/reunião.

Passo-a-passo para o envio de atestados médicos: O Núcleo de Assistência 
à Saúde e Bem-Estar (NUASBE) criou um passo a passo para auxiliar membros e 
servidores no envio de atestados médicos por meio da plataforma.

Passo a passo para solicitação de crachás: A Divisão de Segurança Orgânica 
e Transporte (DISEGOT) divulga passo a passo para solicitação de crachás via 
sistema Único.

TRF2 aperfeiçoa sistema Apolo a pedido da PRR2: O TRF2 introduziu dois 
novos recursos no sistema processual Apolo considerados importantes para os usuários 
da PRR2.  Na aba “petições não juntadas”, passam a ser listadas as petições pendentes 
de juntada ao auto eletrônico, com indicação do número de registro e da respectiva data 
de envio; e, na aba “movimentos”, fi cou especifi cado o movimento “juntada”, indicando o 
número de registro da manifestação, de modo a favorecer a sua precisa identifi cação.

Avisos sobre término dos contratos de estágio: Por meio de instrução de 
serviço, a Seção de Estágio da CGP adotou rotina de comunicação aos gabinetes, com 
antecedência, do término dos contratos de estagiários.  A iniciativa busca antecipar 
os procedimentos necessários para a renovação dos contratos de estágio e orientar 
estagiários e seus supervisores.

Reformulação das provas do processo seletivo para estágio em Direito: 
Após o levantamento pela CGP dos processos seletivos adotados pelas demais 
Procuradorias Regionais, visando a efi ciência e a economicidade, foi reformulado 
o sistema de prova, com duas provas discursivas realizadas pelos candidatos no 
mesmo dia e nas dependências da sede da PRR2, o que possibilita a realização de 
mais certames ao longo do ano, de acordo com a necessidade.

Aprimoramento na rotina de substituição de secretários: A designação do 
apoio de secretários, em cumprimento à Portaria existente, passou a ser realizada 
por meio de Ordens de Serviço, provendo maior formalização e transparência.

Mapeamento de rotinas de trabalho: Assessorias, Coordenadorias e Divisões 
foram orientados a realizar o mapeamento de suas rotinas, visando otimizar o 
trabalho nos setores, dando maior transparência quanto ao modo de executar as 
atividades, despersonalizando a informação. Esta medida está em andamento e será 
divulgada assim que concluída.

Atualização dos portais da Internet e Intranet: Revisão dos conteúdos 
divulgados na Internet e Intranet da PRR2, em atualização pelos setores, com o apoio 
da Assessoria de Planejamento Estratégico.

Escala de Plantão Judicial na Internet: Visualização de fácil acesso da 
escala de plantão judicial no portal da PRR2 da Internet.

SISAM: Fixado o período de um mês de antecedência para divulgação dos 
concursos de acumulação de ofícios para o mês subsequente.

Afastamentos de membros: Aprimoramento dos critérios para deferimento dos 
pedidos de afastamento de membros, com a inclusão das datas-prazo. 12 
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Avanços 
Constantes

14

15 

16 

17

24 

18 

19 

21

22 

23 

Disponibilização do Diário de Justiça Eletrônico (DJE) do Poder Judiciário 
do Estado do Rio de Janeiro: Celebração de convênio com o TJ/RJ, em 

atendimento a demanda da ASSPA, tornando possível acessar gratuitamente 
todo o acervo do Diário de Justiça Eletrônico (DJE) do Poder Judiciário do Estado do 

Rio de Janeiro.

Planejamento de treinamentos do Único: A Coordenadoria Jurídica e de 
Documentação está elaborando, em parceria com a Coordenadoria de Tecnologia 
da Informação e Comunicação e com a Coordenadoria de Gestão de Pessoas, um 
cronograma anual de treinamentos do sistema, abrangendo os temas de interesse 
dos membros e servidores. Também está em andamento a formação de um grupo 

de servidores com conhecimento nos sistemas para atendimento aos gabinetes, sob 
demanda, nos moldes adotados por outras unidades.

Integração dos setores de Atendimento ao Cidadão (SAC) e de Gestão 
Documental (SGD): Medida adotada pela Coordenadoria Jurídica e de 
Documentação mitiga carência de servidores e melhora o atendimento.

Apoio da COJUD à PRE: A Coordenadoria Jurídica e de Documentação passou a 
prestar apoio à Procuradoria Regional Eleitoral na autuação e distribuição de notícias 

extrajudiciais eleitorais, conforme prevê a Portaria PRR2 nº 81/2018.

Capacitação dos agentes de segurança institucional para Operações Especiais: 
Serrvidores da Divisão de Segurança Orgânica e Transporte participaram de edital para 

seleção de servidores para capacitação em operações especiais e conquistam 6 das 10 
vagas disponíveis à capital fl uminense.

Projeto “Fortifi car Agentes”: Foi concluída mais uma etapa do projeto “Fortifi car 
Agentes” com a contratação da capacitação em Krav Maga para os agentes de 

segurança institucional.

Capacitação no Tesouro Gerencial: Servidores são capacitados na ferramenta 
Tesouro Gerencial para aprimorar o controle da execução orçamentária e 

fi nanceira da Unidade.

Instrutorias Internas - capacitações sobre QVT, LibreOffi ce Calc e Gestão 
de Pessoas: Servidores participaram de capacitações na sala de treinamentos da 

PRR2 com os instrutores Elielson Macedo, Júlio Cesar Dias e Thaice Amorim.

Capacitação de vigilantes e recepcionistas em primeiros socorros: 
Promovido pela Divisão de Segurança Orgânica e de Transporte (DISEGOT) os 

colaboradores da segurança aprenderam técnicas de primeiros socorros.

Planejado - Capacitação na ferramenta Extractus: Realização de 
treinamento na ferramenta Extractus no 1º semestre de 2018 para servidores da 

COJUD e outros interessados.

Planejado - Capacitação no EPROC: Realização de treinamentos no sistema 
EPROC na primeira quinzena de Abril de 2018.

Planejado - Ofi cina Mais QVT: na primeira semana de Abril/2018, realização de 
ofi cina para alinhar o conceito de Qualidade de Vida no Trabalho no MPF e auxiliar na 

implementação de ações locais, para a construção coletiva de iniciativas que atendam às 
singularidades da PRR2.

Criação da Comissão de Acessibilidade:  Para fi ns de melhoria do ambiente de 
trabalho aos servidores com defi ciência.

25 

13 

20 
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Ações em andamento
OUTUBRO 2017 a

MARÇO 2018



Planejamento da logística 
para a mudança dos 
gabinetes e segmentos 
administrativos.

Planejamento das 
licitações até o fi nal do ano 
para contratação dos 
serviços continuados para a 
futura sede.

Análise da viabilidade 
da implementação de 
materninho na sede México 
após a mudança para a 
nova sede.

Atualização da 
regulamentação que trata 
da organização de eventos 
na PRR2.  

Unifi cação das normas que 
regem os núcleos 
de atuação.

Atualização do 
planejamento acerca 
do uso da sede México 
após a mudança para a 
nova sede.

Cadastramento dos 
membros para acesso/
peticionamento perante 
o TJ/RJ.

Atualização da portaria que 
regulamenta o estágio.

Atualização da portaria do 
plantão judicial.

Elaboração de cronograma 
contínuo de treinamentos 
em geral.

Estudo de solução 
para implantação dos 
documentos administrativos 
em formato acessível.

Elaboração de calendário 
anual de eventos voltados 
para atividade-fi m e 
atividade-meio.

AÇÕES EM ANDAMENTO

Eventos

Núcleos de Atuação

Uso da sede México 
após a mudança

Logística de 
mudança

Contratações de 
serviços continuados 

para nova sede

Materninho

Estágio

Plantão judicial

Capacitação

Acessibilidade

Calendário

Cadastramento



Nova Sede
OUTUBRO 2017 a

MARÇO 2018



As persianas da nova 
sede já começaram 
a ser instaladas. 
Até o momento, o 
serviço foi concluído 
apenas nos 15º e 14º 
andares.  Nos demais 
pavimentos, a 
empresa contratada 
Julean Decorações 
ainda está medindo 
as janelas e aguarda 
a fabricação 
dos modelos 
encomendados. 
Para evitar danos, 
elas estão sendo 
cobertas com capas 
de proteção.

Mais três serviços 
foram concluídos 
dentro da reforma 
total da futura sede da 
PRR2: climatização, 
reuso de água cinza 
(água dos lavatórios 
reaproveitada nas 
descargas) e reforma 
e limpeza da fachada. 
Eles se juntam 
assim às outras três 
etapas já superadas: 
demolição, reforço 
estrutural e instalação 
hidrossanitária.

Edfício 
Valparaíso: 

fachada  
concluída

PRR2 recebe 
mais de 

3 mil móveis 
para a 

futura sede

O trabalho na 
Procuradoria não 
parou durante o 
recesso, onde foi 
recebido todo o 
mobiliário para a 
nova sede.  Entre 
as aquisições estão 
mesas, cadeiras, 
armários, poltronas 
e gaveteiros.

Persianas

A empresa CONERGY 
dá prosseguimento 
aos serviços de 
execução do projeto 
elétrico, dados, voz 
e iluminação com 
automação predial.

Instalações 
elétricas, 

dados, voz e 
iluminação

Mais serviços 
fi nalizados na 

nova sede



COBERTURA

AUDITÓRIO

ANDAR

A fachada da nova sede 
está mais atraente, 
graças aos serviços 
executados.  Nos últimos 
meses, além da limpeza 
dos revestimentos 
em mármore, houve 
o emassamento e 
a pintura das áreas 
revestidas com pastilhas 
cerâmicas, acabamento 
das empenas, 
emassamento e pintura 
das varandas e a troca 
dos peitoris de mármore 
do 18º andar 
e cobertura.

A empresa ELMO dá 
prosseguimento na 
execução do projeto 
de arquitetura, com 
vistas a conclusão 
dos serviços nos 
pavimentos.

A empresa STUDIO G 
concluiu o serviço de 
remoção da sobrecarga 
da cobertura e 
instalação de nova laje 
e vem trabalhando nas 
adequações dos 5º e 6º 
pavimentos, bem 
como da portaria 
e do mezanino.

Reforma e 
Limpeza da 

Fachada

Arquitetura - 
fase 1

Arquitetura - 
fase 2



Progresso 
da reforma 
do Edifício 
Valparaíso
(ref. mar/2018)

Serviço concluído.

Demolição

100%
Serviço concluído.

Fechamento das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Hidráulica

 100%
Serviço concluído.

Reforço estrutural

 100%

Serviço concluído.

Reforma e limpeza das fachadas

 100%

Serviço concluído.

Reuso de águas cinzas

100% Serviço concluído.

Climatização

 100%

Instalação das divisórias, 
louças, metais e

 acabamentos fi nais.

Arquitetura - Etapa 1

 87%

Reforma da Portaria e dos 
5º e 6º pavimentos.

Arquitetura - Etapa 2

 25%

Instalação dos bicos 
(sprinklers), identifi cação visual 

e extintores de incêndio.

Combate a incêndio

 66%

Adequação da entrada de 
energia do edifício.

Elétrica, Dados, Voz e Iluminação

 94%



Destaques 
de atuação

OUTUBRO 2017 a
MARÇO 2018



Destaques 
de atuação

Rotina de 
comunicação do 
término dos contratos 
de estágio (Instrução 
de Serviço PRR2 
nº 01/2017)

Defi nição da rotina de 
comunicação do término 
dos contratos de estágio 
pela Seção de Estágio da 
Coordenadoria de Gestão de 
Pessoas.

Novo membro na PRR2 
(Instrução de Serviço 
PRR2 nº 02/2017)

Defi nição dos procedimentos 
a serem seguidos pelos 
segmentos administrativos 
na chegada de um novo 
membro à PRR2.

Semana do Servidor, 
de 24 a 27 de outubro

Com diversas atrações, 
homenagens, Fale com 
a Procuradora-Chefe e 
palestras, evento comemora 
o dia do Servidor Público.

   outubro / 2017

Evento de Posse 
na PGR em 02/10

Participação no 
evento de posse dos 
procuradores-chefes.

Reunião com 
presidente do TRF2, 
Dr. André Fontes

Solicitação de 
aprimoramento na 
interoperabilidade dos 
sistema Apolo e Único.

Reuniões de Transição

Reuniões com os chefes 
das Assessorias (ASCOM 
e APGE), Coordenadorias 
(COORADM, COJUD, 
CGP e CTIC) e Divisões 
(DIPLAN e DISEGOT) - 
diretrizes de gestão e 
pedido de elaboração dos 
diagnósticos de cada um 
dos segmentos, com a 
identifi cação de eventuais 
problemas e sugestões 
de melhorias.

Acompanhamento 
da reforma da nova 
sede (Ofício PRR2 nº 
1603/2017)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF de CC-
02 para a equipe de 
acompanhamento e 
fi scalização da reforma da 
nova sede, o que 
foi atendido. 

Solicitação de aumento 
do teto percentual para 
nomeação de servidores 
sem vínculo (Ofício 
PRR2 nº 1654/2017)

Consulta à Secretaria-Geral do 
MPF acerca da fl exibilização 
do percentual para nomeação 
de servidores sem vínculo 
por meio do uso de saldos de 
outras Unidades do MPF. Em 
resposta, a Secretaria-Geral 
do MPF (Ofício nº 5156/2017/
SG – PGR-00438615/2017) 
informou da impossibilidade 
de nomeação de servidor sem 
vínculo, tendo em vista que tal 
medida implicaria aumento 
do percentual de servidores 
sem vínculo na unidade, 
já extrapolado.

Restaurante da 
cobertura da nova sede 
(Ofício PRR2 
nº 1690/2017)

Consulta ao Secretário de 
Engenharia e Arquitetura do 
MPF acerca do cronograma 
previsto para a elaboração 
de projeto básico para 
contratação de empresa 
especializada na elaboração 
dos projetos necessários à 
construção de restaurante na 
cobertura da futura sede da 
PRR2. Em resposta, a SEA/
PGR (Ofício nº 123/2017/
SEA – PGR-00443736/2017) 
informou que iniciará a 
elaboração do projeto 
básico/termo de referência 
para a contratação de 
empresa especializada para 
a elaboração do projeto 
executivo do restaurante 
da cobertura.

Coordenação do 
Programa de Estágio 
Acadêmico de Direito 
(Portaria PRR2 
nº 487/2017)

Designação dos Exmos. 
Procuradores Regionais da 
República Dr. Artur Gueiros 
e Dr. Luiz Lessa para as 
funções de Coordenador 
Titular e Coordenador 
Substituto, respectivamente, 
do Programa de Estágio 
Acadêmico em Direito.

Pregoeiros, membros 
da equipe de apoio e 
Comissão Permanente 
de Licitação (Portaria 
PRR2 nº 529/2017) 

Designação de servidores 
para exercerem atribuições 
de pregoeiros e de membros 
da equipe de apoio e 
constituição da Comissão 
Permanente de Licitação.

Marcia Morgado em sua posse com Raquel Dodge

Semana dos servidores: palestra sobre obesidade, 
apresentação coral e bate-papo com a PCR



novembro / 2017

Reunião com a 
PGR em 06/11

Recebimento da 
Procuradora-Geral da 
República na PRR2 
para reuniões com a 
chefi a administrativa, 
procurador coordenador 
do grupo estratégico 
para enfrentamento de 
organizações criminosas 
no Rio de Janeiro e 
procuradores do Núcleo 
Criminal de Combate à 
Corrução e Força-Tarefa 
Lava-Jato.

Reunião do Colegiado

Realização de reunião com 
o colegiado para tratar 
dos seguintes assuntos 
principais: cessão de analista 
para o gabinete Eleitoral, 
notícias sobre o andamento 
da reforma e aprovação 
de alocação da sede da 
Procuradoria Regional 
Eleitoral no prédio da México, 
quando da mudança para a 
nova sede. 

Reunião do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa (SGA)

Participação da 
Procuradora-Chefe Regional 
no SGA em Brasília, sobre 
temas de gestão das 
Unidades do MPF.

Reunião com 
Coordenadores 

Reunião com os 
coordenadores do NTCC, 
NAOP, NUCRIM e NCCC. 

Reunião com os 
Procuradores da 
Lava Jato

Reunião entre 
Procuradores-Chefes 
da PRR2 e PR-RJ

Almoço de boas-vindas 
ao procurador regional 
Blal Dalloul

Reunião com diretor 
da Seccional do 
SINASEMPU

Encontro para tratar de 
assuntos de interesse 
dos servidores.

Participação em parte 
do I Fórum Nacional 
de Acessibilidade 
e Inclusão

Fórum promovido pelo 
Tribunal Regional Federal da 
2ª Região (TRF2).

Grupo Estratégico 
para o enfrentamento 
das organizações 
criminosas que atuam 
no Estado do Rio de 
Janeiro (Ofício PRR2 
nº 1721/2017 e apoio 
da Chefi a com a 
cessão de espaço e 
lotação de servidora)

Solicitação ao 
Secretário-Geral para o 
remanejamento de FC-2 
e CC-4 para formação 
de equipe de apoio aos 
membros designados 
para integrar o grupo 
de trabalho, tendo sido 
atendido parcialmente, 
com o remanejamento 
de uma CC-2 para 
fi ns de assessoria. Foi 
disponibilizada pela PRR2 
uma sala no 19° andar 
para o referido grupo e 
designada uma servidora 
para apoio na área 
administrativa.

Sugestões de Pauta 
para a Reunião do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa - SGA 
(Ofício PRR2 
nº 1750/2017)

Encaminhamento de 
sugestões à Secretaria-
Geral do MPF de pauta 
para a 17ª Reunião 
Ordinária do Subcomitê de 
Gestão Administrativa.

Aprimoramento 
da segurança 
patrimonial (Ofício 
PRR2 nº 1780/2017) 

Pedido de autorização à 
Secretaria-Geral do MPF 
para o acréscimo de mais 
um posto ininterrupto de 
vigilância armada na 
futura sede da PRR2, 
o que foi atendido.

Plano de Metas 2018 
de TIC (Ofício PRR2 
nº 1776/2017)

Encaminha à 
Secretaria-Geral do MPF 
o Plano de Metas de 
Tecnologia da Informação e 
Comunicação revisado para 
o ano de 2018.

Reunião da PGR com chefi as da PRR2 e PR/RJ

 I Fórum Nacional de Acessibilidade e Inclusão



novembro / 2017

Reunião com a 
PGR em 06/11

Recebimento da 
Procuradora-Geral da 
República na PRR2 
para reuniões com a 
chefi a administrativa, 
procurador coordenador 
do grupo estratégico 
para enfrentamento de 
organizações criminosas 
no Rio de Janeiro e 
procuradores do Núcleo 
Criminal de Combate à 
Corrução e Força-Tarefa 
Lava-Jato.

Reunião do Colegiado

Realização de reunião com 
o colegiado para tratar 
dos seguintes assuntos 
principais: cessão de analista 
para o gabinete Eleitoral, 
notícias sobre o andamento 
da reforma e aprovação 
de alocação da sede da 
Procuradoria Regional 
Eleitoral no prédio da México, 
quando da mudança para a 
nova sede. 

Reunião do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa (SGA)

Participação da 
Procuradora-Chefe Regional 
no SGA em Brasília, sobre 
temas de gestão das 
Unidades do MPF.

Reunião com 
Coordenadores 

Reunião com os 
coordenadores do NTCC, 
NAOP, NUCRIM e NCCC. 

Reunião com os 
Procuradores da 
Lava Jato

Reunião entre 
Procuradores-Chefes 
da PRR2 e PR-RJ

Almoço de boas-vindas 
ao procurador regional 
Blal Dalloul

Reunião com diretor 
da Seccional do 
SINASEMPU

Encontro para tratar de 
assuntos de interesse 
dos servidores.

Participação em parte 
do I Fórum Nacional 
de Acessibilidade 
e Inclusão

Fórum promovido pelo 
Tribunal Regional Federal da 
2ª Região (TRF2).

Grupo Estratégico 
para o enfrentamento 
das organizações 
criminosas que atuam 
no Estado do Rio de 
Janeiro (Ofício PRR2 
nº 1721/2017 e apoio 
da Chefi a com a 
cessão de espaço e 
lotação de servidora)

Solicitação ao 
Secretário-Geral para o 
remanejamento de FC-2 
e CC-4 para formação 
de equipe de apoio aos 
membros designados 
para integrar o grupo 
de trabalho, tendo sido 
atendido parcialmente, 
com o remanejamento 
de uma CC-2 para 
fi ns de assessoria. Foi 
disponibilizada pela PRR2 
uma sala no 19° andar 
para o referido grupo e 
designada uma servidora 
para apoio na área 
administrativa.

Sugestões de Pauta 
para a Reunião do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa - SGA 
(Ofício PRR2 
nº 1750/2017)

Encaminhamento de 
sugestões à Secretaria-
Geral do MPF de pauta 
para a 17ª Reunião 
Ordinária do Subcomitê de 
Gestão Administrativa.

Aprimoramento 
da segurança 
patrimonial (Ofício 
PRR2 nº 1780/2017) 

Pedido de autorização à 
Secretaria-Geral do MPF 
para o acréscimo de mais 
um posto ininterrupto de 
vigilância armada na 
futura sede da PRR2, 
o que foi atendido.

Plano de Metas 2018 
de TIC (Ofício PRR2 
nº 1776/2017)

Encaminha à 
Secretaria-Geral do MPF 
o Plano de Metas de 
Tecnologia da Informação e 
Comunicação revisado para 
o ano de 2018.

Reunião da PGR com chefi as da PRR2 e PR/RJ

 I Fórum Nacional de Acessibilidade e Inclusão

Treinamento Extractus 
(Ofício PRR2 
nº 1781/2017)

Solicitação de realização 
de treinamento presencial 
na ferramenta Extractus, 
para o aprimoramento do 
conhecimento dos servidores 
na obtenção de informações 
e estatísticas no Sistema 
Único, o que foi atendido, 
com realização prevista para 
o mês de maio.

Diário de Justiça 
Eletrônico (DJE) do 
Poder Judiciário do 
Estado do Rio de 
Janeiro (Ofício PRR2 
nº 1779/2017)

Solicitação ao Presidente 
do TJ/RJ de celebração de 
convênio para acesso ao 
Diário de Justiça Eletrônico 
(DJE) do Poder Judiciário do 
Estado do Rio de Janeiro, em 
razão de demanda da 
ASSPA e do NCCC. Após 
os trâmites necessários, o 
convênio foi assinado.

Reestruturação da 
Comissão Predial 
(Portaria PRR2 nº 
567/2017)

Reestruturação da comissão 
predial, com a atualização 
da composição de membros 
e servidores.

Comissão para 
recebimento do 
mobiliário relativo à 
nova sede (Portaria 
PRR2 nº 571/2017)

Designação de comissão 
para o recebimento dos 
mobiliários relativos 
à nova sede.

Governança (Portaria 
PRR2 nº 572/2017)

Dispõe sobre o 
acompanhamento e 
comunicação das atividades 
administrativas e da 
estratégia, gestão do painel 
de contribuição e 
a divulgação de relatórios 
de gestão.

Comissão de 
Acessibilidade (Portaria 
PRR2 nº 577/2017)

Dispõe sobre a criação da 
Comissão de Acessibilidade 
e Inclusão, que tem por 
objetivo apontar à Chefi a as 
medidas necessárias para 
implementação da efetiva 
acessibilidade no ambiente e 
trabalho da unidade.

dezembro / 2017novembro / 2017

Comissão de 
Recebimento Defi nitivo 
(Portaria PRR2 
nº 583/2017)

Designa membros e 
servidores para constituir 
Comissão de Recebimento 
Defi nitivo dos projetos, 
obras, reformas e serviços 
de engenharia e arquitetura, 
relativos à reforma e 
adaptação do imóvel da 
futura sede.

Fiscais administrativos 
e técnicos dos contratos 
(Portaria PRR2 
nº 601/2017)

Designa servidores como 
fi scais administrativos 
e técnicos dos contratos 
da PRR2.

Reunião com o Setor de 
Representação no TRF2

Reunião com a chefe do 
SEREP e com o coordenador 
jurídico, com vistas ao 
aprimoramento do serviço.

Atendimento parcial e 
resposta aos pleitos 
do SINASEMPU (Ofício 
nº 1892/2017)

Resposta às demandas 
apresentadas pela seccional 
do SINASEMPU do Rio 
de Janeiro, com o parcial 
atendimento aos pleitos, 
devidamente fundamentado.

Serviço de Transporte 
(Portaria PRR2 
nº 580/2017)

Altera a redação da Portaria 
PRR2 nº 437/2016, que 
dispõe sobre o serviço 
de transporte 
em veículos ofi ciais, 
incluindo aprimoramentos 
nas rotinas de atendimento 
aos membros em 
sessões no TRF2.

Treinamento Extractus, na PRR2



Alocação de cargo 
para ASCOM 
(Ofício nº 014/2018)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF de alocação 
de cargo de analista de 
comunicação na PRR2 
ou, alternativamente, o 
empréstimo de função 
comissionada para viabilizar 
lotação provisória, por conta 
da necessidade do serviço. 
Em resposta, a Secretaria-
Geral do MPF (Ofício nº 
114/2018/SG – PGR-
00011956/2018) informou 
acerca da impossibilidade 
do provimento de cargos 
efetivos para a Regional, 
tendo em vista a inexistência 
de concurso público vigente 
e pela restrição orçamentária 
estabelecida pela Emenda 
Constitucional nº 95/2016.

Ressarcimento ao 
Erário (Ofício 
nº 027/2018)

Solicitação à Advocacia 
Geral da União de 
providências para promover 
o ressarcimento de danos 
ao Erário dos prejuízos 
causados pela sociedade 
empresária RED TECH 
Emprendimentos Ltda., 
contratada da PRR2 para 
reforma da nova sede.

Plano de Metas 2019 
de TIC (Ofício PRR2 
nº 053/2018)

Encaminhamento à 
Secretaria-Geral do MPF 
do Plano de Metas de 
Tecnologia da Informação e 
Comunicação para o 
ano de 2019.

Reposição de pessoal 
(Ofício nº 008/2018)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF de 
reposição de pessoal nos 
cargos vagos oriundos 
de aposentadoria ou 
remoção de ofício.  Em 
resposta, a Secretaria-
Geral do MPF (Ofício nº 
55/2018/SG – PGR-
00012124/2018) informou 
da impossibilidade 
momentânea do 
provimento dos cargos 
vagos nesta Regional, por 
nomeação ou remoção, 
pelo fato de inexistir 
concurso público de 
servidores vigente, bem 
como pela atual limitação 
orçamentária.  Além disso, 
enfatizou ter sido 
o pedido registrado 
para atendimento no 
momento oportuno.

Contratação de 
Help-Desk de TIC 
(Ofício nº 011/2018)

Consulta a Secretaria-
Geral do MPF acerca do 
término dos estudos para 
a contratação de helpdesk 
de TIC, tendo em vista a 
necessidade de otimização 
do serviço e carência 
de servidores de TIC. No 
último SGA, foi informado 
que a contratação 
nacional está prevista para 
2018/2019.

Visita Técnica da SEA 
(Ofício PRR2 
nº 046/2018)

Solicitação de visita 
técnica e apoio da 
Secretaria de Engenharia 
e Arquitetura da PGR 
no aprofundamento 
e levantamento de 
eventuais serviços a serem 
contratados para a futura 
sede da PRR2, o que foi 
atendido, com realização 
prevista para a primeira 
semana de abril.

Notifi cação do 
término do prazo de 
execução da reforma 
de arquitetura (Ofício 
PRR2 nº 077/2018)

Notifi cação à sociedade 
empresária ELMO ELETRO 
MONTAGENS LTDA, 
acerca do término do 
prazo de execução do 
contrato fi rmado com 
a PRR2 e solicitação 
de apresentação de 
cronograma executivo 
dos serviços em atraso.  
Em resposta, a empresa 
contratada protocolizou 
pedido de prorrogação 
do prazo de execução 
contratual e apresentou 
cronograma de execução 
dos serviços em atraso 
até Julho/2018 (Único 
PRR2ª-00003768/2018).

Recursos 
Orçamentários para 
reforma da nova sede 
(Ofício PRR2 
nº 087/2018)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF de recursos 
orçamentários para 
execução de aditivo 
contratual de elétrica.

Nova solicitação 
de aumento do 
limite percentual 
para nomeação 
de servidores sem 
vínculo (Ofício 
nº 004/2018)

Nova consulta à Secretaria-
Geral do MPF acerca da 
eventual manutenção do 
teto percentual de 44% 
para o preenchimento dos 
cargos em comissão das 
unidades do MPF. 

Alocação de vagas 
para servidores 
(Ofício nº 005/2018)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF de alocação 
de vagas de servidores na 
PRR2, haja vista tratar-se da 
Procuradoria com a menor 
relação de servidores por 
membros do país. Em 
resposta, a Secretaria-
Geral do MPF (Ofício nº 
114/2018/SG – PGR-
00011956/2018) informou 
acerca da impossibilidade 
do provimento de 
cargos efetivos para a 
Regional, tendo em vista a 
inexistência de concurso 
público vigente e pela 
restrição orçamentária 
estabelecida pela Emenda 
Constitucional nº 95/2016. 

janeiro / 2018



Coordenação do 
Programa de Estágio 
Acadêmico de Direito 
(Portaria PRR2 
nº 5/2018)

Designação dos Exmos. 
Procuradores Regionais da 
República Dr. Artur Gueiros e 
Dr. Luiz Lessa para as funções 
de Coordenador Titular e 
Coordenador Substituto, 
respectivamente, do Programa 
de Estágio Acadêmico em 
Direito, até 1º de outubro de 
2019, ajustando o mandato 
de dois anos para coincidir 
o respectivo início e término 
com o período de mandato de 
procurador-chefe.

Calendário de Reuniões 
de Governança (Portaria 
PRR2 nº 23/2018)

Divulgação do calendário 
de Reuniões de 
Acompanhamento 
Gerencial (RAG), Reuniões 
de Acompanhamento 
Operacional (RAO) e Reuniões 
de Acompanhamento Tático 
(RAT) para o 1º semestre 
de 2018.

Coordenação da ASSPA 
(Portaria PRR2 
nº 29/2018)

Designação dos Exmos. 
Procuradores Regionais da 
República Dr. Carlos Aguiar 
e Dra. Andrea Bayão para 
as funções de Coordenador 
Titular e Coordenadora 
Substituta, respectivamente, 
da Assessoria de 
Pesquisa e Análise.

Retorno de servidora 
cedida (Ofícios nº 144 
e 146/2018)

Solicitação ao Presidente do 
TRF2 do retorno de servidora 
cedida ao Tribunal em razão 
da carência de pessoal e da 
necessidade do serviço, o que 
foi atendido.

Reiteração do 
pedido de retorno 
do limite percentual 
para nomeação 
de servidores sem 
vínculo para o 
patamar de 50% 
(Ofício nº 130/2018)

Reiteração à Secretaria-
Geral do MPF do pleito 
para adoção do teto 
percentual previsto em 
lei para o preenchimento 
dos cargos em comissão 
das unidades do MPF por 
servidores sem vínculo. 
Em resposta, a Secretaria-
Geral do MPF informou da 
inviabilidade de alteração 
do limite, nos termos da 
Nota Técnica DIPROD/SGP 
nº 01/2018.  No entanto, 
em reunião do Subcomitê 
de Gestão Administrativa, 
o Exmo. Secretário-Geral 
do MPF mencionou que 
buscaria com o Ministério 
do Planejamento a 
possibilidade de revisão 
deste limite por meio 
da liberação de dotação 
para alocação dos 
referidos cargos (Ofício 
nº 465/2018/SG – PGR-
00064611/2018).

Veículos blindados 
(Ofício PRR2 
nº 145/2018)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF da aquisição 
de veículos blindados 
ou, alternativamente, a 
autorização e liberação de 
recursos orçamentários 
para a contratação do 
serviço de blindagem de 
veículos ofi ciais da PRR2, 
o que foi verbalmente 
autorizado na visita do SG à 
PRR2, com o orçamento da 
própria unidade. Medidas 
estão sendo adotadas 
neste sentido.

Comissões de Baixa, 
Cessão e Doação de 
bens permanentes 
e materiais de 
consumo, e de 
inventário de 
materiais em estoque 
e bens móveis e 
imóveis (Portaria 
PRR2 nº 32/2018)

Designação de servidores 
como responsáveis pelas 
comissões de Baixa, 
Cessão e Doação de bens 
permantentes e materiais 
de consumo, e de 
inventário de materiais em 
estoque e bens 
móveis e imóveis.

Reestruturação da 
Comissão Predial 
(Portaria PRR2 
nº 33/2018)

Reestruturação da 
comissão predial, com a 
inclusão de membro em 
sua composição.

Visita à CTIC

Procuradora-Chefe 
Regional visita as 
dependências da 
Coordenadoria de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação (CTIC) para 
conhecer a estrutura 
física e os colaboradores 
desta equipe.

Reunião da Comissão 
de Acessibilidade 
na Nova Sede

Reunião da comissão 
de acessibilidade com a 
equipe da Assessoria de 
Obras e Projetos na 
nova sede para 
apresentação das 
questões de acessibilidade.

Adoção de medidas 
de segurança 
institucional nas 
sedes da PRR2 
(Despacho 
nº 432/2018)

Em razão de acesso 
indevido em andar da 
sede Uruguaiana, foram 
acolhidas medidas de 
segurança sugeridas 
pela Divisão de 
Segurança Orgânica e de 
Transporte e Secretaria 
Regional, bem como 
determinadas providências 
complementares pela 
Chefi a da Unidade, para 
aprimoramento no controle 
de acesso às sedes.

Aumento dos postos 
de recepcionistas 
(Ofício nº 117/2018)

Solicitação de autorização 
da Secretaria-Geral do 
MPF para o aumento do 
número de postos de 
recepcionistas, com vistas 
ao aprimoramento 
da segurança. Em 
resposta, a Secretaria-
Geral do MPF autorizou o 
acréscimo solicitado sem a 
suplementação de recursos 
orçamentários de custeio 
(Ofício nº 962/2018/SG - 
PGR-00192435/2018).

Medidas de 
Segurança (Ofício 
PRR2 nº 128/2018)

Solicitação à Secretaria 
de Segurança Institucional 
(SSIN) de avaliação das 
medidas de aprimoramento 
da segurança adotadas pela 
PRR2. Em resposta, a SSIN 
considerou as soluções 
propostas adequadas, 
parabenizando a unidade 
pelas medidas adotadas 
(Parecer nº 4/2018/DIGECO 
– PGR-00038826/2018).
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Adequações de 
Acessibilidade (Ofício 
PRR2 nº 266/2018)

Solicitação ao Prefeito 
da cidade do Rio de 
Janeiro de adequações de 
acessibilidade no entorno da 
futura sede da PRR2.

Acréscimo de 
recepcionistas (Ofício 
PRR2 nº 282/2018)

Complementação do pedido 
com informações adicionais 
para melhor subsidiar a 
apreciação do pleito de 
autorização do acréscimo de 
postos pela Secretaria-Geral 
do MPF.  O pleito ainda se 
encontra em trâmite.

SG na sua Unidade

PRR2 recebe o projeto “SG 
na sua Unidade” nos dias 22 
e 23 de Fevereiro. Iniciativa 
busca aproximação entre 
a administração central 
e membros e servidores 
espalhados pelo país.  A 
visita do Secretário-Geral do 
MPF à PRR2 contou com 
reunião com os membros e 
com servidores no dia 22, 
e visita à futura sede pela 
manhã no dia 23.

Cessão de Anistiados 
(Ofício nº 237/2018)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF da cessão de 
dois servidores anistiados 
para apoio à equipe 
administrativa da PRR2, em 
fase de atendimento.

Grupo Estratégico 
para o enfrentamento 
das organizações 
criminosas que atuam 
no Estado do Rio de 
Janeiro (Ofício PRR2 
nº 235/2018)

Solicitação de 
reapreciação do pedido de 
remanejamento de FC-2 
e CC-4 para a equipe 
de apoio aos membros 
designados para integrar 
o grupo de trabalho. Em 
resposta, a Secretaria-
Geral do MPF informou 
a impossibilidade de 
atendimento do pleito 
em razão do cenário de 
restrição orçamentária 
imposto pela Emenda 
Constitucional nº 95/2016 
(Ofício nº 640/2018/SG – 
PGR-00077911/2018).

Verifi cação de falha 
na interoperabilidade 
(Ofício nº 170/2018)

Solicitação ao Presidente 
do TRF2 de verifi cação de 
falha na interoperabilidade 
entre os sistemas Único e 
Apolo da Justiça Federal. 

Apoio à ASCOM 
(Ofício nº 202/2018)

Solicitação à Secretaria-
Geral do MPF a reapreciar 
pedido de cessão de função 
comissionada para a 
Assessoria de Comunicação 
da PRR2, em razão da 
necessidade do serviço. 
Em resposta, a Secretaria-
Geral do MPF informou 
acerca da impossibilidade 
de atendimento do pleito, 
em razão da inexistência 
de cargo ou função vagos 
na estrutura da SG (Ofício 
nº 608/2018/SG – PGR-
00101393/2018).
 

Vacinação de 
Febre Amarela 
(Ofício nº 206/2018)

Solicitação à Secretaria 
Estadual de Saúde de 
doses da vacina de febre 
amarela para campanha 
de vacinação do público 
interno, o que foi atendido, 
tendo sido aplicadas cerca 
de cem doses na unidade.

fevereiro / 2018

Intervenção Federal - 
Reunião PRR2 
e PR-RJ

Reunião com a participação 
dos coordenadores de 
núcleos da PRR2 e PRE, 
resultando em ofício para a 
PGR sugerindo a criação de 
GT Intercameral.

Presença na posse 
do Chefe da Polícia 
Civil do RJ

Presença da procuradora-
chefe Marcia Morgado no 
evento de posse.

Acompanhamento 
da PGR em reunião 
no MPE e na cidade 
da Polícia

Reunião com a 
Comissão Predial 
na nova sede

Reunião com a Comissão 
Predial na nova sede com 
a Assessoria de Obras e 
Projetos, na qual foram 
apresentados o progresso 
da reforma e os prazos 
estimados de término dos 
serviços em andamento.

   março / 2018

Vacinação de febre amarela na PRR2 Secretário-Geral em reunião com servidores da PRR2



Treinamento EPROC 
(Ofício PRR2 
nº 384/2018) 

Solicitação de apoio à Chefi a 
da Procuradoria Regional da 
República da 4ª Região para 
a cessão de servidor para 
realização de treinamento do 
EPROC na PRR2, o que foi 
atendido, com realização de 
9 a 12 de abril.

Recursos 
Orçamentários para 
Nova Sede (Ofício 
PRR2 nº 398/2018)

Consulta à Secretaria-Geral 
do MPF acerca da adoção 
de Parecer da AUDIN-MPU 
para descentralização de 
recursos orçamentários 
para formalização de aditivo 
contratual de elétrica e 
consequente fi nalização da 
reforma da nova sede.

  março / 2018

Reunião com o 
Secretário-Geral do 
MPF em Brasília (no 
período do SGA)

Reunião presencial com 
o Secretário-Geral para 
viabilização dos recursos 
orçamentários necessários 
à fi nalização da reforma da 
nova sede.

Reunião do 
Subcomitê de Gestão 
Administrativa (SGA)

Participação da 
Procuradora-Chefe 
Regional no SGA no período 
de 20 a 22 de Março 
em Brasília, sobre temas 
de gestão das Unidades 
do MPF.

Assinatura pela 
PRR2 de Termo de 
Cooperação entre a 
Lava-Jato e o FNDE

A procuradora-chefe 
Marcia Morgado assinou 
o Termo, representando a 
PRR2 no evento.

Manutenção de 
Switches e Storage 
(Ofício PRR2 
nº 353/2018)

Solicitação de providências 
à Secretaria-Geral do MPF 
para a contratação de 
manutenção preventiva e 
corretiva dos switches de 
rede e storage ou substituição 
dos equipamentos por novos, 
com vistas à manutenção da 
continuidade dos serviços.

Requisição de servidor 
(Ofício PRR2 
nº 370/2018)

Solicitação à Secretaria-Geral 
do MPF de providências 
para requisição de servidor 
de órgão do Executivo para 
designação em função 
comissionada e aumento 
da equipe de Segurança 
e Transporte, em fase de 
atendimento.

Otimização de 
atividades do Plan-
Assiste (Ofício PRR2 nº 
376/2018)

Solicitação à Secretaria-Geral 
do MPF de transferência 
para o Plan-Assiste/PGR 
das atribuições de análise e 
pagamento de reembolsos 
requeridos via Portal do 
Benefi ciário do Plan-Assiste, 
bem como a liberação de 
recursos para contratação 
de dois profi ssionais com 
especialidade na análise de 
contas médicas. Em resposta, 
a Secretaria-Geral do MPF 
informou a impossibilidade 
de atendimento de ambos 
pedidos, tanto pela ausência 
de pessoal para absorção do 
trabalho quanto pelo cenário 
de restrição orçamentária 
imposto pela Emenda 
Constitucional nº 95/2016 
(Ofício nº 989/2018/SG – 
PGR-00194796/2018).

Marcia Morgado em assinatura de termo de 
cooperação entre Lava-Jato e FNDE

Encontro nacional da SGA, em Brasília



Calendário de 
Contratações (Portaria 
PRR2 nº 72/2018)

Alteração do calendário 
de contratações.

Atribuições do NCCC 
(Portaria PRR2 
nº 93/2018)

Disciplina as atribuições do 
Núcleo Criminal de Combate 
à Corrupção (NCCC).

Coordenação do NTCC 
(Portaria PRR2 
nº 98/2018)

Designação dos Exmos. 
Procuradores Regionais da 
República Dr. Luís Queiroz 
e Dr. Flávio Paixão para as 
funções de Coordenador 
Titular e Coordenador 
Substituto, respectivamente, 
do Núcleo de Tutela Coletiva e 
Cível (NTCC).

  março / 2017

2018

Segurança Institucional 
(Ofício PRR2 
nº 502/2018)

Encaminhamento de 
informações à Secretaria-
Geral do MPF acerca de 
eventuais vulnerabilidades de 
segurança institucional.

Apoio à ASCOM (Ofício 
PRR2 nº 651/2018)

Solicita ao Procurador-Chefe 
da PR/RJ a cessão temporária 
de servidor para apoio à 
ASCOM/PRR2, em razão do 
período eleitoral deste ano.

Notícias de Fato 
Eleitorais (Portaria
PRR2 nº 81/2018)

Regulamentação do registro, 
autuação e distribuição de 
notíciais de fato eleitorais 
dirigidas à PRE/RJ.

Ciclo de Palestras 
do Novo CPC

Evento organizado pelo 
procurador da República 
Dr. Antônio Cabral, 
a convite da chefi a, 
tendo sido realizadas 
palestras nos dias 13, 
15 e 22 de Março, 
com a participação 
dos desembargadores 
Luciano Rinaldi e 
Alexandre Câmara, a 
advogada Tatiane Alves, 
a mestranda Fernanda 
Vogt e o professor 
da PUC-RIO Ronald 
Cramer, com o apoio do 
Coordenador de estágio.

Evento Memórias 
Femininas

Apoio ao evento em 
comemoração ao Dia 
Internacional da Mulher, 
com a apresentação 
do vídeo que traz 
depoimentos de 16 
procuradoras, promovido 
pela Comissão de 
Raça e Gênero.

Palestra do Novo CPC, com Antõnio Cabral Evento Memórias Femininas

Varredura preventiva 
de segurança (Ofício 
PRR2 nº 404/2018)

Indicação de segmentos 
sensíveis para o trabalho 
de varredura preventiva de 
segurança nas instalações 
da PRR2, realizada em abril.

Manifestação sobre 
criação dos Núcleos 
de Apoio Operacional 
- Meio Ambiente e 
Patrimônio Cultural 
(Ofício PRR2 
nº 407/2018)

Comunicação, após 
consulta aos membros, de 
ser favorável à criação do 
NAOP - Meio Ambiente e 
Patrimônio Cultural, desde 
que seja estabelecida e 
garantida uma estrutura 
mínima pré-defi nida 
de pessoal para apoio 
à atuação.




