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PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015
MINUTA DE EDITAL

DATA DE ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 10 de junho de 2015'
HORARIO: 13:00 h

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: a partir da publicagao do aviso no D.O.U.
UASG: 200045 - PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 2* REGIAO
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: www.comprasnet.gov.br

A PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA DA 2* REGIAO, conforme
o Processo n.° 1.02.000.000829/2015-77, comunica aos interessados que fard realizar
licitacdo, sob a modalidade de PREGAO, na forma ELETRONICA, mediante recursos de
criptografia e autenticagdo, em todas as suas etapas, nos termos da Lei n.° 10.520, de 17 de
julho de 2002, do Decreto n.° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n.° 3.555, de 8 de
agosto de 2000, da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Complementar n.° 123, de 14
de dezembro de 2006, do Decreto n.° 6.204, de 5 de setembro de 2007, da Lei n.® 8.248, de 23
de outubro de 1991, Instru¢do Normativa n° 02, de 30 de abril de 2008, do MPOG, ¢ demais
normas pertinentes, com as suas respectivas alteragdes posteriores, para a contratacdo dos
servicos especificados no item subsequente deste Edital. O futuro contrato ha de ser
executado indiretamente, sob o regime de empreitada por preco global.

1 DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de SERVICOS DE SUPORTE
LOGISTICO E OPERACIONAL adequados ao desempenho das tarefas
discriminadas no Termo de Referéncia (Anexo I). Os servigos logistico e operacional
sdo procedimentos simples, rotineiros e gerais que atenderdo as necessidades da
Administragdo desta Procuradoria Regional.

1.2 Sao partes integrantes deste Edital:

a) Anexo | — Termo de Referéncia;

1 Ou no primeiro dia util subsequente, no mesmo horario, na hipétese de ndo haver expediente no dia marcado.
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b) Anexo II — Proposta Comercial Padrao;
c) Anexo II-A a D — Planilha de Custos e Formacao de Precos — Mao de Obra;
d) Anexo III — Minuta do Contrato;
e) Anexo IV — Termo de Conciliagdo Judicial firmado entre o Ministério
Publico do Trabalho e a Unido;
f) Anexo V — Modelo de declaragdo para ser enviado na fase de
HABILITACAO;
g) Anexo VI — Modelo de declaragao de elaboracao independente de proposta.
h) Anexo VII — Modelo de declaragdo de contratos firmados com a iniciativa

privada e a Administragao Publica.

DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

Poderdo participar desta licitagdo pessoas juridicas que explorem ramo de atividade
compativel com o objeto licitado e que atendam as condigdes exigidas neste Edital e
em seus Anexos.

2.1.1  Alicitante, que devera estar inscrita no sistema eletronico “Comprasnet”, no
sitio www.comprasnet.gov.br (o qual ¢ de acesso livre - SICAFWEB),
devera providenciar o seu credenciamento dentro do servico “Pregio
Eletronico”.

Nao poderao participar do presente Pregdo as sociedades empresarias que estiverem
em concordata, em recuperagdo judicial ou extrajudicial, em processo de faléncia,
sob concurso de credores, em dissolu¢ao ou em liquidacao judicial ou extrajudicial,
bem como as sociedades empresarias estrangeiras que nao funcionem no Pais,
consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢do, e nem aqueles
que tenham sido declarados inidoneos para licitar ou contratar com a Administra¢ao
Publica ou punidos pela Procuradoria Regional da Republica da 2* Regido com
suspensao do direito de licitar e contratar.

Também ndo poderdo participar do presente Pregdo as sociedades empresarias
prestadoras de servicos que tenham sdcios, gerentes ou diretores que sejam conjuges,
companheiros ou parentes, até o terceiro grau, de membros, ou de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, dos orgdos do Ministério Publico da Unido
(Ministério Publico Federal, Ministério Publico Militar, Ministério Publico do
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Trabalho e Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios), nos termos das
Resolugoes n.° 01, de 07/11/2005, n.° 07, de 17/04/2006, e n.° 37, de 28/04/2009,
todas do Conselho Nacional do Ministério Publico.

Nao poderao participar deste certame as cooperativas de mao de obra,
conforme disposto no Termo de Conciliacio Judicial celebrado entre o
Ministério Publico do Trabalho e a Advocacia Geral da Unido — Anexo IV.

Os documentos de habilitagdo, proposta técnica/comercial e quaisquer
correspondéncias e documentos a elas relativos deverdo ser escritos em lingua
portuguesa.

2.5.1  Os impressos de carater técnico, inclusive os certificados que comprovem
sistemas de qualidade, se for o caso, poderao estar escritos em outro idioma,
contanto que venham acompanhados de tradugdo para lingua portuguesa
feita por tradutores juramentados.

A licitante deverd manifestar, em campo proprio do sistema eletronico, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo, ¢ que sua proposta esta em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio, nos termos do art.
21, paragrafo 2°, do Decreto n.° 5.450/2005.

A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitara a licitante as sancoes previstas neste Edital.

DO CREDENCIAMENTO

As sociedades empresarias interessadas em participar do certame deverdo
providenciar, previamente, o credenciamento perante a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informagdo, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo,
provedor do Sistema Eletronico utilizado nesta licitagdo, no sitio
WWW.comprasnet.gov.br.

O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo ¢ de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

O credenciamento da licitante dependerd de registro atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

O uso da senha de acesso pela licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva,

incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a Procuradoria Regional da Republica — 2*
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Regido qualquer responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
da senha, ainda que por terceiros.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da
licitante ¢ a presunc¢do de sua capacidade técnica para realiza¢do das transagdes
inerentes ao pregao eletronico.

As referidas declaragdes poderao ser fornecidas pelo Pregoeiro, para preenchimento
pelo representante devidamente credenciado.

E vedado o credenciamento de um mesmo representante para mais de uma
licitante.

DO ENVIO DA PROPOSTA

A participagdo no pregao eletronico dar-se-a por meio da digitacao da senha privativa
da licitante e subsequente encaminhamento da proposta de precos, a partir da
divulgacao do Edital até a data e hora (horario de Brasilia) da abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

4.1.1  Somente sera admitida proposta para o servico total pretendido.

As propostas deverdo definir inequivocamente o objeto ofertado e serdo
encaminhadas por meio do sistema eletronico, devendo no valor ofertado estar
inclusos todos os impostos, taxas, fretes, embalagens, seguro e demais encargos.

4.2.1 No campo reservado para especificacdes complementares, a(s) licitante(s)
deverd(ao) somente complementar informagdes adicionais que se fagam
necessarias, esclarecendo que aquelas informagdes que conflitarem com o
Edital ensejardo a desclassificagdo da empresa. Nao havendo informacao
adicional, em atendimento a exigéncia do sistema, basta que a empresa
declare no citado campo: “Conforme Edital”.

Para fins do disposto no subitem 6.8 deste Edital, a empresa licitante devera
informar o CNPJ do estabelecimento (matriz e/ou filial) que emitira a Nota Fiscal.

As declaragdes referentes ao subitem 6.1, alineas “a” a “c”, do Edital deverdo ser
enviadas por meio do Sistema Comprasnet, apds solicitacdo do pregoeiro, as quais
somente serdo visualizadas pelo Pregoeiro na fase de Aceitagdo, em conformidade
com o subitem 6.1 do Edital.
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A licitante responsabilizar-se-a por todas as transacdes que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas,
assim como os lances inseridos durante a sessdo publica.

Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do pregao eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negdcios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida
pelo sistema ou de sua desconexio.

Serdo irrelevantes quaisquer ofertas que ndo se enquadrem nas especificacdes
exigidas, ou anexos ndo solicitados, considerando-se que, pelo preco proposto, a
empresa obrigar-se-4 a executar o fornecimento descrito neste Edital.

A apresentagdo da proposta implica na aceitacao de todas as condi¢des deste Edital.
As propostas terao validade de 60 (sessenta) dias.

A simples participacdo neste certame implica:

4.10.1 Concordancia com todas as condigdes estabelecidas neste Edital ¢ em seus
Anexos.

4.10.2 A ciéncia de que o limite maximo aceitavel para o valor do servico sera
o disposto no subitem 5.16.1 deste Edital.

4.10.3 A ciéncia de que, no preco final proposto, estdo incluidos todos os tributos e
demais encargos.

4.10.4 A ciéncia de que, em caso de divergéncias entre os valores apresentados nas
propostas escritas, sera adotado o critério de preferéncia descrito a seguir,

em ordem decrescente de prioridade:

4.10.4.1 Os valores expressos em algarismos (absolutos) sobre os indices
percentuais.

4.10.4.2 O valor unitario sobre o valor total.
4.10.4.3 O valor escrito por extenso sobre o expresso em algarismo.

4.10.5 A ciéncia de que o valor total estimado somente sera considerado para a
afericao da melhor proposta.

4.10.6 A ciéncia de que a sociedade empresaria declarada vencedora devera
apresentar, em até 03 (trés) horas, a contar da referida declaracao, nova
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proposta, bem como as Planilhas de Custos e Formacao de Precos
(Anexo II-A a D), de acordo com o seu valor final oferecido no Pregao,
na hipotese deste valor ser distinto do apresentado em sua proposta inicial,
considerando os valores propostos em sessao.

4.10.6.1 Na planilha pertinente ao Anexo II, o limite maximo do “Fator
K” - relacdo obtida pela divisio do valor referente ao item
PRECO MENSAL PER CAPITA (Anexo 1I-B) pelo item MAO
DE OBRA (referente ao mdédulo 1 da Planilha de Custos e
Formacao de Precos — Anexo II-A) - para as categorias
profissionais descritas no Termo de Referéncia, é o descrito na
tabela a seguir disposta, estando obrigadas as licitantes a
apresentarem planilhas que contemplem fatores K igual ou
inferiores ao estimado.

4.10.6.1.1 Caso os valores lancados na Planilha de Custos
(Anexo II-A a D) estejam em desacordo com as
condi¢oes minimas constantes do Acordo, Convencao,
ou Dissidio Coletivo em vigor, serio observados os
valores constantes do Acordo, Convenc¢ao, ou Dissidio
Coletivo em vigor para o cilculo do Fator K da
proposta. As disposicdes aqui consignadas serio
exigidas como condicdo para a adjudicacido do objeto.

CATEGORIA PROFISSIONAL FATOR K
MAXIMO
SUPERVISOR 2,50
AUXILIAR DE ESCRITORIO — LIDER 2,79
DE TURMA
AUXILIAR DE ESCRITORIO 2,87
OPERADOR DE TELEATENDIMENTO 2,98
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 3,07

4.10.6.2 Caso a licitante vencedora nao cumpra a obrigacdo descrita neste
subitem restara caduco o seu direito de vencedora do certame,
sendo aplicadas as disposi¢des do inciso XXIII do artigo 4° da Lei
n.° 10.520/2002, bem como as dos artigos 27 ¢ 28 do Decreto n.°
5.450/2005, sem prejuizo das demais cominagdes legais e
editalicias.
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4.10.6.3 O prazo prescrito no subitem 4.10.6 deste item podera ser
prorrogado, mediante solicitacdo justificada pela licitante e
aprovacao do pregoeiro.

4.10.7 Na ciéncia de que as remuneracdes minimas e demais encargos, a serem
pagos aos empregados da proponente sdo aquelas definidas para os pisos
salariais das categorias, devidamente firmados em acordos, convengdes e
dissidios coletivos celebrados entre entidades sindicais patronais e de
profissionais, no municipio da prestagdo dos servigos ou referente ao
municipio onde estiver sediada a proponente.

4.10.7.1 A eventual auséncia ou incorre¢cdo de dados dessa natureza no
Anexo II-A a D, ndo isenta a proponente de cumprir com todas as
citadas obrigacoes.

4.10.7.2 A licitante devera indicar na planilha a que convencio coletiva
se refere sua proposta, bem como indicar o numero de registro
no Ministério do Trabalho e Emprego.

4.10.8 Na ciéncia de que, por ocasido da elaboragdo da nova proposta ndo serdo
aceitas majoragdes nos valores unitarios e totais inicialmente propostos, tao
pouco a redistribuicdo dos valores unitarios abaixo do valor maximo
estimado, conforme orientagdo do TCU, nos termos do Acordao n.°
1.847/2010 — Plenario.

4.10.9 Na ciéncia de que, em respeito a decisdo do TCU contida no Acérdao n.°
2.104/2004 - Plenario, entende-se que a Planilha de Custos e Formagdo de
Pregcos tem o objetivo primordial de identificar as rubricas que deverao
sofrer a correspondente incidéncia, quando das repactuacdes e possiveis
reequilibrios econdmico-financeiros dos contratos celebrados. Ao preencher
sua planilha, a empresa o faz tendo em vista melhor informar a
Administragdo quais s30 os seus custos, assumindo desta forma total
responsabilidade pelo ali contido, inclusive no tocante as falhas que
porventura a atividade vier a apresentar.

4.10.10 Na ciéncia de que, nos termos do Acordio n.” 950/2007 - Plenario - do
Tribunal de Contas da Unido, e da orientacdo contida no Oficio
Circular da AUDIN/MPU n.° 03/2008, considerando a complexidade na
definicio da base de calculo dos tributos IRPJ e CLSS, variavel de
acordo com o regime de tributacio da pessoa juridica; considerando a
impossibilidade de estipulacio de critério objetivo e isonémico para
comparacio de propostas de precos de licitantes sujeitas a regimes de
tributacdo diferentes; e considerando a imprevisibilidade do lucro do
exercicio de licitantes, fica vedado que as propostas das licitantes
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contenham em sua composicio de precos as previsoes de tributos IRPJ
e CSLL.

4.11 Na ciéncia de que a licitante, optante pelo Simples Nacional, que venha a ser
contratada, nao podera beneficiar-se da condicao de optante, inclusive quanto a
composicado da planilha de custos e formacao de precos (anexo II-A a D), e
estara sujeita a exclusdo obrigatéria do Simples Nacional a contar do meés
seguinte ao da contratacdo, em consequéncia do que dispéem o art. 17, inciso
XII, o art. 30, inciso II, e o art. 31, inciso II, da Lei Complementar n° 123,
conforme o Acérdao n.’ 2798/2010 - Plenario do TCU.

4.12 Na ciéncia de que a licitante contratada, tendo em vista a vedacio expressa
contida no art. 17 da Lei Complementar 123/2006, que estabelece o regime
diferenciado de tributacio (Simples Nacional), devera comunicar,
obrigatoriamente, a Receita Federal da situacdo ensejadora da sua exclusido do
Simples Nacional, sob pena das sanc¢es previstas na legislacao tributaria.

4.12.1 Neste caso a licitante contratada devera apresentar a Contratante copia
do oficio, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a
assinatura do contrato de prestacao de servicos mediante cessao de mao de obra
(situagdo que gera vedagdo a op¢ao pelo Simples Nacional) a Receita Federal
do Brasil, no prazo previsto no art. 30, § 1°, inc. I, da Lei Complementar n°
123, de 2006, nos termos do Acordao n.° 2798/2010-Plenario do TCU.

4.13 No caso de divergéncia entre a especificacdo contida neste Edital e no sistema
SIASG, prevalecera a descrita neste Edital.

4.14 Somente serdo aceitos valores cotados em moeda nacional, ou seja, em Real (RS).

5 DOS PROCEDIMENTOS

5.1 Sera iniciada a sessdo publica do Pregdo com a divulgacao das propostas de precos
recebidas, passando o Pregoeiro a avaliar a aceitabilidade das mesmas. No
julgamento das propostas sera adotado o critério de MENOR PRECO GLOBAL
MENSAL, desde que atendidas as especificagcdes constantes deste Edital e de seus
Anexos.

5.2 Sera verificada a conformidade das propostas apresentadas com os requisitos

estabelecidos neste instrumento convocatéorio e seus anexos, sendo
desclassificadas, liminarmente, as que estiverem em desacordo.
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53 Posteriormente ao disposto no subitem anterior, serdo classificadas pelo Pregoeiro

para a fase de lances, quando entdo as licitantes poderdo encaminha-los,
exclusivamente por meio do sistema eletronico.

54 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado para a
abertura da sessdo e as regras estabelecidas neste Edital.

5.5 A licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela ofertado e
registrado pelo sistema.

5.6 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.7 No transcurso da sessdao publica, as licitantes serdo informadas em tempo real do valor
dos menores lances registrados, vedada a identificagdo do seu detentor.

5.8 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdao do Pregoeiro, mediante
aviso de fechamento iminente dos lances, emitido pelo sistema eletronico as licitantes,
apés o que decorrerd periodo de tempo de até¢ 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado também pelo sistema eletronico, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recep¢ao de lances.

59 Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente
desistente as penalidades constantes do item 7 deste Edital.

5.10 Serd assegurada, automaticamente pelo sistema, como critério de desempate,
preferéncia de contratagdo para as microempresas ¢ empresas de pequeno porte, de
acordo com a Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, bem como
com o Decreto n.° 6.204, da Presidéncia da Republica, de 5 de setembro de 2007, no
que couber.

5.11 Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por
cento) superiores a proposta mais bem classificada, desde que esta ndo tenha sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.12 Ocorrendo o empate, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem
classificada podera apresentar proposta inferior aquela considerada vencedora da fase
de lances, em 5 (cinco) minutos, situacdo em que o objeto licitado serd adjudicado
em favor da microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.13 Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma do subitem 5.12, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
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enquadrem na hipotese descrita no subitem 5.11, na ordem classificatoria, para
exercicio do mesmo direito.

Havendo éxito no procedimento de desempate, o sistema disponibilizara a nova
classificacdo de fornecedores para fins de aceitacdo do valor ofertado. Nao sendo
aplicavel o procedimento, ou ndo havendo éxito na aplicacdo deste, prevalecerd a
classificacao inicial.

Caso nenhuma empresa classificada venha a exercer o direito de preferéncia,
observar-se-30 as regras usuais de classificacdo e julgamento previstas na Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, e na Lei n.° 10.520, de 17 de julho de 2002.

Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o Pregoeiro
examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito, podendo encaminhar pelo sistema eletronico
contrapropostas, diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor
valor, para que seja obtido prego melhor. A negociagdo serd realizada por meio do
sistema eletronico podendo ser acompanhada pelas demais licitantes.

5.16.1 Serao desclassificadas as propostas que apresentarem preco total
mensal acima do valor estimado para contratacio do objeto, conforme
a tabela abaixo:

. VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO MENSAL ANUAL
ESTIMADO ESTIMADO

PRESTACAO DE SERVICOS DE
SUPORTE LOGISTICO-
1 OPERACIONAL PARA A R$ 132.693,46 RS 1.592.321,53
PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA - 2* REGIAO

5.16.2Considerando o periodo da fase interna desta licitacdo, e com o fim de
assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, AS PROPOSTAS
DEVERAO SER ELABORADAS UTILIZANDO-SE COMO
PARAMETRO, CONFORME RESPECTIVA CATEGORIA, AS
CONVENCOES COLETIVAS VIGENTES EM 2015 (MTE n°
RJ000510/2015 ¢ MTE n° RJ 001218/2014), utilizadas para fixacdo da
estimativa de precos acima especificada.

5.16.3 Para o julgamento objetivo das propostas serdo considerados os valores
das Convenc¢oes Coletivas referidas no subitem anterior. No caso de
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homologac¢ao de nova Convenciao Coletiva, o valor total da proposta
vencedora sera atualizado com base nos novos valores fixados,
mediante termo aditivo relativo a repactuacio do contrato.

O Pregoeiro poderd negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
preco melhor, nos termos do subitem 5.16.

Definindo-se o valor final apds negociagdo, o Pregoeiro solicitard o envio de
proposta conforme o Anexo II, corretamente preenchida e assinada pelo
representante legal da empresa, contendo n.° de registro no Ministério do Trabalho
e Emprego — MTE do Acordo ou Conven¢ao Coletiva, em que se basear a Planilha
de Custos e Formagao de Precos (Anexo 1)

ApoOs a aceitagdo da proposta da primeira classificada através de parecer
fundamentado e expresso em ata pelo Pregoeiro, sera verificado o atendimento das
condig¢des habilitatorias pela licitante que a tiver formulado.

Se a oferta ndo for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinard a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitagdo do proponente, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora da fase de lances.

Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a CONTRATANTE podera fixar-lhes o prazo de 8 (oito) dias tuteis
para a apresentacdo de nova documentagdo ou de outras propostas, na forma do
artigo 48, § 3° da Lei n.° 8.666/93.

a) Somente as propostas desclassificadas por ndo atenderem as exigéncias
deste Edital, bem como aquelas com valor superior aos limites estabelecidos

ou com pregos manifestamente inexequiveis aplica-se o disposto no subitem
5.21.

Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o Pregoeiro declarard o
proponente vencedor e, ndo havendo manifesta¢do recursal, adjudicar-lhe-a o objeto,
em estrita concordancia e sob as condi¢des dos termos da Lei n.° 10.520/02, do
Decreto n.° 5.450/05 e demais legislagdes pertinentes.

5.22.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar dentro do
prazo estabelecido pelo pregoeiro, o qual nio sera inferior a 20 (vinte)
minutos, a intencdo de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3
(trés) dias para apresentacdo das razdes do recurso, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazdes em igual
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numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

5.22.2 A falta de manifestacio da licitante, no prazo aludido, importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitacio
pelo Pregoeiro ao vencedor.

5.22 Sendo verificado, na hipdtese de fatos supervenientes a adjudicagdo, que a proposta
vencedora ndo ¢ aceitavel ou o seu proponente ndo atende as exigéncias editalicias, o
Pregoeiro anulara a classificacdo de tal proposta, sem prejuizo das penalidades
dispostas no item 7 deste Edital, e examinard as habilitagdes das licitantes
subsequentes, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta vencedora,
nos termos do subitem 5.19.

5.23 Da sessdo publica lavrar-se-a ata circunstanciada, em que serdo registradas as
ocorréncias relevantes.

6 DA HABILITACAO

6.1 Os documentos necessarios a habilitacdo, exceto aqueles disponiveis no SICAF,
deverao ser remetidos via convocacdo de anexo, pelo sistema COMPRASNET, em
até 02 (duas) horas, apos solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico, podendo
esse prazo ser prorrogado a seu critério, os quais deverdo ser apresentados em
original, cOpia autenticada, publicagdo em 6rgao da imprensa oficial ou em copias,
nesse caso, acompanhadas dos originais para conferéncia pelo Pregoeiro ou membro
da equipe de apoio, no prazo de 3 (trés) dias tuteis da habilitagdo da licitante
vencedora, no endereco descrito no subitem 14.12 do Edital. Os referidos
documentos sdo os seguintes:

a) Declaracdo (Anexo V) assinada pelo respectivo responsavel, em papel
timbrado da licitante, de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitacao
e ciéncia da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, observado
o disposto no subitem 4.4;

b) Declaragcdo (Anexo V) assinada pelo respectivo responsavel, em papel
timbrado da licitante, conforme modelo constante no Decreto n.° 4.358/02,
de que a mesma cumpre o disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil de 1988, ¢ na Lei n.° 9.854,
de 27 de outubro de 1999, observado o disposto no subitem 4.4;

C) Declaragao (Anexo V) assinada pelo respectivo responsavel, em papel
timbrado da licitante, nos termos das Resolucoes n.° 01, de 07/11/2005, n.°
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07, de 17/04/2006, € n.° 37, de 28/04/2009, todas do Conselho Nacional do
Ministério Publico, de que os socios da licitante, bem como seus gerentes e
diretores ndo sdo conjuges, companheiros(as) ou parentes, até o terceiro
grau, de membros, ou de servidores ocupantes de cargos de dire¢dao, dos
6rgdos do Ministério Publico da Unido (Ministério Publico Federal,
Ministério Publico Militar, Ministério Publico do Trabalho e Ministério

Publico do Distrito Federal e Territérios), observado o disposto no subitem
4.4;

Certidao de regularidade junto as Fazendas Federal (Tributos Federais e
Divida Ativa da Unido), e Municipal, dentro do prazo de validade;

Certiddo de regularidade junto ao INSS (CND), dentro do prazo de
validade;

Certidao de regularidade junto ao FGTS, dentro do prazo de validade;

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), dentro do prazo de
validade;

Comprovacao de boa situacio financeira com base nos indices de Liquidez
Geral [LG = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo)/(Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante)], Solvéncia Geral [(SG = Ativo Total/
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)] e Liquidez Corrente [LC =
Ativo Circulante/Passivo Circulante] por meio de demonstragdo contéabil do
ultimo exercicio social da licitante, que comprovem terem estes indices
valores maiores ou iguais a 1 (um);

Comprovacdo de que possui Capital Circulante Liquido (CCL) ou
Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do
valor estimado para a contratagdo, indices calculados com base nas
demonstragdes contabeis do exercicio social anterior ao da licitacao;

Comprovacao de que possui patrimonio liquido igual ou superior a 1/12
(um doze avos) do valor total dos contratos firmados pela licitante com
a Administracdo Publica ¢ com empresas privadas, vigentes na data de
abertura da licitagdo. Tal informacdo devera ser comprovada por meio de
declaracdo (Anexo VII), acompanhada da Demonstragdo do Resultado do
Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social, e se houver divergéncia
superior a 10% (para cima ou para baixo) em relacdo a receita bruta
discriminada na DRE, a licitante devera apresentar as devidas justificativas
para tal diferenca;
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Comprovacao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
anual estimado da contratacido (5.16.1 - RS$ 1.592.321,52), por meio da
apresentacdo do balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo
exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por
balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices
oficiais, quando encerrados h4d mais de 3 (trés) meses da data da
apresentagao da proposta;

Certiddes negativas de faléncia ou concordata ou recuperacio judicial,
expedidas pelo(s) distribuidor(es) da sede da pessoa juridica;

1.1) Para as licitantes sediadas na cidade do Rio de Janeiro, a prova sera
feita mediante apresentacao de certidoes do 1°, 2°, 3° e 4° Oficios,
bem como do 1° e 2° Oficios de Interdi¢oes e Tutelas;

1.2) As licitantes sediadas em outras comarcas do Estado do Rio de
Janeiro ou em outros Estados deverdo apresentar, juntamente com
as certidoes negativas exigidas na alinea “1”, declaragdo passada
pelo foro de sua sede, indicando quais os cartorios ou oficios de
Registro que controlam a distribuicdo de faléncia ou concordata ou
recuperagdo judicial, bem como daquelas competentes para o
Registro de Interdi¢des e Tutelas;

1.3) As certiddes discriminadas na alinea “1” e nos seus subitens
deverdao ser expedidas em at¢ 90 (noventa) dias contados
retroativamente da data marcada para a abertura da sessdo do
presente Pregdo. Serdo validas, também, as certiddes que
apresentarem, em seu corpo, prazo de validade maior.

Atestado(s) de capacidade técnica da licitante, emitido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa presta ou
prestou SATISFATORIAMENTE Servicos compativeis em
CARACTERISTICAS, QUANTIDADES E PRAZOS aqueles objeto
desta licitagdo e que os termos contratuais estdo sendo ou foram cumpridos
integralmente.

m.1)  Para tal comprovagdo, poderdo ser apresentados varios atestados,
mas os periodos concomitantes serdo computados apenas 1 (uma)
vez,

Comprovacao da execugdo de contrato de prestacdo de mao de obra com
um minimo de 20 (vinte) postos de trabalho;
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n.1) Para fins de comprovacdo dos subitens “m e n”,
somente serdo aceitos atestados expedidos apos a
conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um
ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior;

n.2) Para fins de comprovacao da legitimidade dos atestados
referidos no item anterior, a licitante vencedora devera
apresentar copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, sem prejuizo de outros
documentos que o pregoeiro considere necessarios a
comprovagdo da veracidade/legitimidade dos atestados
apresentados.

0) Declaragao de que o licitante instalard escritério na cidade do Rio de
Janeiro, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a
partir da vigéncia do contrato;

P) Declaracao Independente de Proposta, conforme modelo do Anexo VI.

q) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social da interessada;

As licitantes cadastradas no SICAF ficardo dispensadas de apresentar os
documentos de que tratam as alineas “d” a “f” ¢ “h” do subitem 6.1, somente
quando constar nos registros do SICAF, com DOCUMENTACAO
OBRIGATORIA e HABILITACAO PARCIAL vilidas, disponiveis para
consulta as respectivas informacées, devendo apresentar todas as demais
documentacgdes habilitatorias exigidas.

Para fins de habilitacio, sera verificada a existéncia de registros impeditivos de
contratacio no Cadastro Nacional de Empresas inidoneas e Suspensas/CGU,
disponivel no Portal Transparéncia (http://www.portaltransparencia.gov.br), em
atencio ao art. 97, caput e paragrafo unico, da Lei n.° 8.666/1993, conforme
Acordao 1.793/2011 — Plenario do TCU -, e, também, no Cadastro Nacional de
Condenaciao Civeis por Atos de Improbidade Administrativa (CNIA), mantido
pelo Conselho Nacional de Justica.

Caso conste no cadastro do SICAF algum documento habilitatério com data de
validade expirada, o Pregoeiro podera consultar o documento da licitante
classificada em primeiro lugar nos sitios oficiais das entidades responsaveis pelo
referido tributo e emissoras de certidoes, ou abrira o prazo de 2 (dois) dias uteis

para que a empresa os protocolize, impreterivelmente, na Procuradoria
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Regional da Republica da 2" Regido, Rua Uruguaiana, 174 - Sala 805-B -
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO - Rio de Janeiro/RJ - CEP:
20050-092, desde que tenha sido emitido até a data da abertura da licitacio e
que sua validade abranja a data da abertura da licitacdo e a data de sua

apreciacio.

A comprovagdo do cadastro e habilitagdo parcial no SICAF dar-se-4 mediante
verificacao da validade dos documentos necessarios, através de consulta “on line” ao
sistema, por ocasidlo da fase de HABILITACAO da licitante classificada
preliminarmente como vencedora, na etapa competitiva, sendo impresso ¢ anexado
aos demais documentos enviados pela licitante.

Conforme o prescrito nos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n.° 123/2006, a
comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato. De qualquer forma,
as licitantes que sejam microempresas € empresas de pequeno porte deverdo
apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de regularidade
fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, observando o descrito abaixo:

6.6.1  No caso de haver alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal
das microempresas e empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de
05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que
o proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizagao da
documentag¢do, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa,
prazo esse prorrogavel por igual periodo, se assim requerido da licitante, a
ndo ser que exista urgéncia na contratacdo ou prazo insuficiente para o
empenho, devidamente justificados.

6.6.2 A ndo-regularizacao da documentagdo, no prazo previsto no subitem 6.6.1,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades dispostas no item 7 deste Edital, sendo facultado a PRR2?*
Regido convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
para a assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

6.6.3  As microempresas e empresas de pequeno porte somente estdo desobrigadas
de comprovar, no momento da habilita¢do, a sua regularidade fiscal (alineas
“@’, “e” e “f’ do subitem 6.1), ficando obrigadas a comprovar o
cumprimento das demais exigéncias habilitatorias, sendo declarada
inabilitada se assim ndo o proceder, além de sujeitar-se as penalidades
dispostas no item 7 deste Edital.
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Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacio de documentos em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.

As sociedades empresarias deverdo apresentar toda a documentacgio
correspondente a um unico CNPJ, sendo esse o mesmo da proposta.
Esclarecemos que, em outras hipoteses, quando a empresa estiver autorizada a
centralizar o recolhimento de outros tributos em CNPJ distinto daquele da proposta,
devera apresentar os documentos comprobatérios desta centralizacdo de tributos,
fornecidos pelo(s) 6rgao(s) competente(s), constando da documentacao apresentada.
Neste ultimo caso, serdo aceitos os documentos habilitatorios referente aos dois
CNPJ.

Os documentos deverao ser assinados por signatario legitimado para a pratica
do ato, de acordo com os poderes expressamente contidos no Ato Constitutivo,
Estatuto ou Contrato Social da licitante, ou conforme procuracio previamente
fornecida.

Caso algum dos documentos de habilitacdo apresentados na licitagdo esteja vencido,
o Pregoeiro poderd, conforme lhe faculta o § 3°, do art. 43, da Lei n.° 8.666/93,
efetuar consulta ao 6rgdo responsavel pela emissdo do documento, para verificacao
de sua regularidade.

Se a documentacdo de habilitacio nado estiver completa e correta, ou contrariar
qualquer dispositivo deste Edital e de seus Anexos, ressalvado o disposto no subitem
6.6 (e seus subitens) deste Edital, o Pregoeiro considerara a proponente inabilitada.
DAS PENALIDADES

Nos termos do art. 7° da Lei n.° 10.520/2002, ficard impedida de licitar e contratar
com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e serd descredenciada do
SICAF ou dos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso
XIV do art. 4° da mesma Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas neste Edital e das demais penalidades legais, a licitante que:

7.1.1  Nao retirar a nota de empenho, no prazo do Edital.

7.1.2  Apresentar documentacao falsa.

7.1.3  Deixar de entregar os documentos exigidos para o certame.

7.1.4  Retardar a execugao do certame.

7.1.5  Falhar ou fraudar na execu¢ao do contrato.
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7.1.6  Nao mantiver a proposta.
7.1.7  Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal.

7.1.8  Deixar de assinar o contrato, injustificadamente, dentro de 2 (dois) dias
uteis, contados da data de recebimento da notificacao.

Com fundamento nos artigos 86 e 87 da Lei n.° 8.666/93 ¢ no Decreto n.°

3.555/2000, a adjudicataria ficard sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e
criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:
7.2.1  Pelo atraso injustificado na execu¢ao do objeto desta licitagdo:

a) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total da proposta, e

juros de 1% (um por cento) ao més, pela permanéncia do atraso ou

fragao equivalente, incididos sobre o valor da multa.

7.2.2  Pela inexecucdo parcial ou total do contrato:

a) Adverténcia,;
b) Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor homologado;
C) Suspensdo temporaria do direito de participar de licitacdo e

impedimento de contratar com a PRR/2*Regido, por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, poderd ser
descontado de pagamentos eventualmente devidos por esta PRR/2?Regidao a
adjudicataria ou cobrado judicialmente.

As sang0es previstas nas letras “a”, “c” e “d” do subitem 7.2.2 poderao ser aplicadas,
cumulativamente ou ndo, a pena de multa.

A aplicagdo de sangdes obedecerd, além do aqui exposto, as normas inscritas no item

19 do Termo de Referéncia, especialmente no que concerne a metodologia de fixagdo
da penalidade.
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DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregdo, que deverdo ser encaminhados ao Pregoeiro desta PRR - 2°
Regido, por meio meio do correio eletronico prr2-cpl@mpf.mp.br, (cujo assunto
devera fazer mengao ao Pregdo da seguinte forma: [PE 05/2015] ) ou pelo fax: (21)
3554-9295.

8.1.1  Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

8.1.2  Os pedidos de impugnagdes e esclarecimentos, bem como as respectivas
respostas, serdo divulgados nos sitios www.prr2.mpf.mp.br e
www.comprasnet.gov.br, no [link: acesso livre/pregdes/agendados. O
fornecedor, além do acesso livre, poderda visualizar também no menu
principal, no /ink: “visualizar impugnagdes/esclarecimentos/avisos”.

Os recursos poderdo ser interpostos pelas licitantes em campo proprio do sistema,
apos declarado o vencedor, através de seus representantes credenciados no sistema
eletronico, com registro da sintese de suas razdes, o qual estara sujeito ao juizo de
admissibilidade do Pregoeiro, podendo os interessados juntar memoriais no prazo
de 03 (trés) dias, estando, desde a manifestacao publica do recorrente, as demais
licitantes intimadas a apresentarem suas contrarazdes, no prazo de 03 (trés) dias
imediatamente apos o término do prazo recursal.

A apreciacdo dos recursos eventualmente interpostos observard, no que couber, a Lei
n.° 8.666/93.

O acolhimento do recurso importara a invalida¢do apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os recursos relativos a habilitagdo ou inabilitagdo do licitante e julgamento das
propostas terdo efeito suspensivo, podendo a autoridade competente, motivadamente
e presentes razdes de interesse publico, atribuir ao recurso interposto eficcia
suspensiva aos demais recursos.

Os autos do Processo permanecerdo na sala da COMISSAO PERMANENTE DE
LICITACAO, situada na Rua Uruguaiana, 174 - 8° andar — Sala 805-B - Centro - Rio
de Janeiro - RJ, at¢ o seu encaminhamento a autoridade competente para
homologa¢do do respectivo resultado, apdés o que, sera arquivado na Divisdo de
Execugdao Org¢amentaria e Financeira, situada no mesmo andar do enderego citado,
com vista franqueada aos interessados, das 12 as 18 horas.
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DA DOTACAO E CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste Pregdo correrdo a conta dos
recursos especificos consignados no orgamento da Procuradoria Regional da
Republica da 2* Regido.

As despesas com a execugdo do contrato correrdo, no presente exercicio, a conta da
Classe 3.0.0.00.00.00 — Despesa, Categoria Econdomica 3.3.0.00.00.00 — Despesas
Correntes, Grupo 3.3.3.00.00.00 — Outras Despesas Correntes, Modalidade de
Aplicacao 3.3.3.90.00.00 — Aplicagdes Diretas, Elemento de Despesa 3.3.3.90.37.00
— LOCACAO DE MAO-DE-OBRA — Pessoa Juridica, Subelemento 3.3.3.90.37.01
— APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL; da Classificacio
Funcional-Programética 03.062.0581.4264.0001, sendo Fun¢do 03 — Essencial a
Justica, Subfuncdo 062 — Defesa do Interesse Publico no Processo Judiciario,
Programa de Trabalho 0581 - Defesa da Ordem Juridica, Atividade 4264 — Defesa
do Interesse Publico no Processo Judiciario — Ministério Publico Federal, Subtitulo
0001 - Nacional; da Classificagdo Institucional 34101, sendo 34000 — Ministério
Publico da Unidao e 34101 — Ministério Publico Federal; constante do Or¢amento
Geral da Unido vigente e, no proéximo exercicio, a conta de dotagdo or¢amentaria
prevista para atender despesas de mesma natureza.

DA GARANTIA CONTRATUAL

A licitante vencedora entregara a Procuradoria Regional da Republica da 2*
Regido, em até 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, contados a partir da data de assinatura do contrato,
garantia, numa das modalidades previstas no artigo 56 da Lei n.° 8.666/93, no
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total anual do contrato,
podendo ser:

a)cau¢io em dinheiro ou em titulos da divida publica federal;
b)seguro-garantia;

c)fianc¢a bancaria.

A licitante vencedora obriga-se a apresentar a garantia, que devera viger até 3 (trés)
meses apos o término da vigéncia contratual, e a manté-la valida e atualizada.

A garantia prestada somente serd liberada ou restituida ap6s o término da vigéncia do
contrato.
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A perda da garantia em favor da CONTRATANTE, por inadimplemento das
obrigagdes contratuais, far-se-4& de pleno direito, independente de qualquer
procedimento judicial ou extrajudicial das demais sang¢des previstas no contrato.

A garantia devera ser integralizada sempre que dela forem deduzidos quaisquer
valores ¢ nos casos de acréscimos de valores devera ser atualizada na mesma
proporcao, em conformidade com o art. 56, § 2°, da Lei 8.666/93.

A qualquer tempo podera ser admitida a substitui¢do da garantia, observadas as
modalidades previstas na Lei n.° 8.666/93.

Caso os acertos resilitorios ndo ocorram até o fim do segundo més apods o
encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento
dessas verbas trabalhistas diretamente pela Administragao, conforme estabelecido no
art. 19-A, inciso IV da IN SLTI/MPOG n.° 02/2008, alterada pela IN SLTI/MPOG n.°
03/20009.

A garantia mencionada neste capitulo devera assegurar o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;

b) prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢ao do contrato;

¢) multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada;

d) obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, nao
adimplidas pela contratada;

A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo
de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de
atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento);

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias apds a assinatura do Contrato autoriza a
Administragdo a promover a sua rescisdo por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II do art. 78 da Lei n°
8.6606, de 1993;

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

O adjudicatario ficard obrigado a executar o objeto adjudicado em estrita observancia
as especificagdes exigidas neste Edital, as condigdes apresentadas em sua proposta e,
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ainda, ao contido no Termo de Referéncia (Anexo I) e na Minuta do Contrato (Anexo
I10).

DO PAGAMENTO E DO RECEBIMENTO
O recebimento dos servigos prestados pela empresa CONTRATADA sera:

a) Provisorio — por meio de Termo de Recebimento Provisorio, emitido por
Comissao competente da Procuradoria Regional da Republica — 2* Regido
no ato da entrega do documento fiscal;

b) Definitivo — no prazo de até 30 (trinta) dias contados do recebimento
provisorio, ap6és o aceite dos servigos prestados, comprovada a
conformidade desses com as especificagdes exigidas neste Edital, sendo,
entdo, emitido o Termo de Recebimento Definitivo.

O pagamento sera efetuado mensalmente mediante deposito em conta corrente da
CONTRATADA, por meio de ordem bancaria, até o 10° (décimo) dia util, apds o
RECEBIMENTO DEFINITIVO da nota fiscal, desde que ndo haja fator
impeditivo a que a CONTRATADA tenha dado causa, devidamente discriminada,
com a informacao dos dados bancarios.

12.2.1 Para execucdo do pagamento, a CONTRATADA deverd emitir nota fiscal
correspondente a sede ou filial que apresentou a documentacao na fase de
habilitagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em nome da
Procuradoria Regional da Republica — 2* Regido, CNPJ n.°
26.989.715/0066-58.

12.2.2 A CONTRATADA devera discriminar no corpo da nota fiscal o nimero da
nota de empenho, o nimero do contrato correspondente a contratacdo, o més
de referéncia da presta¢dao de servicos e o seu domicilio bancério (nimero
do banco, nome, nimero da agéncia e da conta corrente).

12.2.3 A CONTRATADA devera manter durante toda a execu¢ao do contrato as
condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, em atendimento ao disposto no § 3° do artigo 195, da

Constituicao Federal e artigos 55, inciso XIII, e 78, inciso I, da Lei n.°
8.666/93.

12.2.4 A comprovagdo do cadastro e habilitagdo parcial no SICAF dar-se-a

mediante verificacdo da validade dos documentos necessarios, por meio de
consulta “on line” ao sistema, por ocasido da liquidacao da despesa. Quando
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vencidas no SICAF ou irregulares, serd assegurado a CONTRATADA
apresentar a documentagdo referente a regularidade junto a Seguridade
Social (CND do INSS), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF
do FGTS), as Receitas Federal e Municipal e a Justica do Trabalho
(Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT), se ja regularizadas e
atualizadas.

A liberagdo para pagamento da nota fiscal s serd efetuada depois que a
prestagao de servigos discriminada na nota fiscal for entregue e aceita pela
CONTRATANTE.

O pagamento ficard condicionado ao recebimento provisorio e definitivo
dos servigos, conforme disposto no artigo 73 da Lei n.° 8.666/93.

Deverao ser discriminados os tributos/contribuigdes a serem retidos,
conforme Instrucdo Normativa da RFB (Receita Federal do Brasil) n.°
1.234, de 11 de janeiro 2012, e sofrerdo a retencdo desses tributos por esta
Procuradoria Regional da Republica da 2* Regido, no momento do
pagamento, conforme disposto no artigo 64, da Lei n.° 9.430, de 27 de
dezembro de 1996. A retengdo incidird sobre o valor total a ser pago,
conforme Tabela de Retencdo da supracitada Instru¢do Normativa. Os
demais casos que ensejam a ndo retencdo deverdo ser devidamente
comprovados no ato da entrega da nota fiscal ou fatura.

Sobre o valor da nota fiscal incidira a retencdo de 11% (onze por cento) para
a Previdéncia Social, conforme determinagao contida nos artigos 112 e 118,
inciso XIV, da Instru¢do Normativa RFB n.° 971, de 13 de novembro de
2009, sendo permitido 8 CONTRATADA deduzir, para efeitos da base de
calculo da retencdo destinada a Previdéncia Social, os valores permitidos na
citada Instrucdo Normativa, quando for o caso, desde que comprovados e
desde que todos estejam discriminados separadamente na nota fiscal.
Quando a CONTRATADA apresentar nota fiscal sem discriminacdo em
separado desses valores, a base de calculo para a retengdo da contribuicao
previdencidria de cessdo de mao de obra sera o valor total da nota.

Qualquer atraso ocorrido, por parte da CONTRATADA, na apresentagdo da
nota fiscal ou dos documentos exigidos como condi¢do para pagamento,
importard em prorrogac¢do automatica do prazo de vencimento da obrigacao
da CONTRATANTE.

A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida quando da contratagdo, sera

feita previamente a cada pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos
autos do processo proprio e ficando o efetivo pagamento a ela condicionado.
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12.2.11 Nao haverd, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

12.2.12 O periodo de faturamento compreende do primeiro ao ultimo dia do més
calendario em que o servico foi prestado, considerando para efeito de
pagamento o més comercial de 30 (trinta) dias.

12.2.13 Caso a execug¢do ocorra durante apenas parte do periodo do més comercial,
o faturamento serd proporcional a esta fracdo. No primeiro e no ultimo més
de vigéncia do contrato, os valores serdo rateados a base de 1/30 (um trinta
avos), por dia, do valor mensal.

12.3 A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal/fatura mensal no prazo de, no
minimo, 20 (vinte) dias Uteis antes da data limite para recolhimento da reten¢do do
INSS, conforme disposi¢des especificas.

12.4 Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagao qualquer obrigacdo financeira que lhe tenha sido imposta, em virtude de
penalidade por inadimplemento, até que o total de seus créditos possa compensar
seus débitos.

12.5 Para fins de pagamento, a CONTRATADA devera manter as mesmas condigdes da
habilitagdo, cuja confirmagao sera feita por meio de consulta ao SICAF ou por meio
da internet nos respectivos sitios dos 6rgaos emissores das certiddes de regularidade
fiscal e trabalhista.

12.6 Serd de inteira responsabilidade civil da CONTRATADA o ressarcimento eventual
de danos materiais causados por seus empregados a terceiros.

12.7  Nos casos em que ocorram eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela CONTRATANTE, o valor devido deverd ser acrescido de
atualizagdo financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a
data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 6%
(seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo da seguinte formula.

EM =1x N x VP, em que:
EM = Encargos moratorios;
I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX/365
[=0,06/365
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TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por cento ao
ano);

N = Numero de dias entre a data do vencimento e€ a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

12.8 Sob pena de decair do direito, a CONTRATADA terd prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, contados da data em que receber o pagamento com atraso, para apresentar a
nota fiscal de cobranga referente aos juros de mora, devendo apresentar juntamente
com ela, a memoria de célculo correspondente ao valor cobrado.

12.9 A CONTRATANTE, reserva-se o direito de ndo efetuar o pagamento se, durante a
execucdo dos servigos e do fornecimento, estes ndo estiverem em perfeitas
condigdes, de acordo com as exigéncias contidas neste Edital e em seus Anexos.

13 DA GARANTIA DO CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES TRABALHISTAS

13.1 O pagamento dos saldrios dos empregados da CONTRATADA devera ser feito por
deposito bancario, na conta dos empregados, em agéncias situadas na cidade do Rio
de Janeiro.

13.2 A CONTRATADA, no momento da assinatura do contrato, devera autorizar a
CONTRATANTE a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdencidrias e do FGTS, quando estes ndo forem adimplidos.

13.3 A CONTRATADA devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do
inicio da prestagdo dos servicos, a emissdio do CARTAO CIDADAO expedido pela
CAIXA ECONOMICA FEDERAL para todos os empregados, bem como o acesso
de seus empregados, via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da
Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas
contribui¢des previdencidrios foram recolhidas.

13.4 A CONTRATADA devera oferecer todos os meios necessarios aos seus empregados
para obtencao de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizagao.

13.5 Quando ndo for possivel a realizagdo dos pagamentos a que se refere o item 13.3 pela

propria administragdo, esses valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no

Pagina 25 de 94



4

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL .
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des
sociais e FGTS.

13.6  Na hipotese de rescisdao contratual por descumprimento total ou parcial das
responsabilidades assumidas pela contratada, assim como nas finalizagdes de
contratos por escoamento de vigéncia, a administragdo fard o provisionamento de
valores para pagamento de verbas rescisoérias, que serdo depositados em conta
vinculada especifica, conforme previsto no art. 5°, da Portaria 110/2015, do
Secretario Geral do Ministério Publico Federal.

13.7 A liberagdo dos valores provisionados, na forma do subitem anterior, estard
condicionada a comprovagdo do pagamento das verbas rescisorias, ou a
demonstracdo de que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestagdo de servigos, sem que ocorra a interrupcao do contrato de trabalho.

14 DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 A presente licitacdo poderd ser revogada por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em parte,
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado da autoridade competente, nos termos da Lei n.°
10.520/02 e legislagdes pertinentes.

142 O objeto da presente licitacdo poderd sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto nos §§ 1° e 2°, do art. 65, da Lei n.° 8.666/93.

14.3 A licitante vencedora devera manter, durante toda a vigéncia do contrato as
condig¢oes de habilitagdo consignadas neste Edital e em seus Anexos.

14.4 Nenhuma indenizagdo sera devida as licitantes pela elaboragdo e/ou apresentagdo de
documentacao relativa ao presente Edital.

14.5 Transcorrido o prazo recursal e decididos os recursos eventualmente interpostos, sera
o resultado da licitacdo submetido a autoridade competente para o procedimento de
homologacao.

14.6 Se a licitante vencedora deixar de assinar o contrato, dentro do prazo maximo de 2
(dois) dias uteis, contados da data de recebimento da notificacdo, e sem justificativa
por escrito e aceita pelo Sr. Secretario Regional, restara caduco o seu direito de
vencedora, sujeitando-se as penalidades aludidas no item 7 deste Edital, e ensejando
a aplicagdo do inciso XXIII, do artigo 4°, da Lei n.° 10.520/2002.
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Ocorrendo a hipotese prevista no subitem acima, o objeto da presente licitacdo
podera ser adjudicado as licitantes remanescentes, na forma do subitem 5.20 deste
Edital.

O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais e corrigir erros formais, observados na documentacao e proposta, desde que
ndo contrariem a legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo, sendo
possivel a promoc¢do de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instru¢do do processo, nos termos da Decisao/TCU n.° 757/97, bem como nos termos
do Informativo AUDIN/MPU n.° 109, de maio de 1998.

14.8.1 O desatendimento de exigéncias formais ndo-essenciais ndo importard no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a aferigdo de sua
qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta.

14.8.2 No julgamento da habilitagdo e das propostas de pregos, o Pregoeiro podera
sanar erros e falhas que ndo alterem a substincia das mesmas, dos
documentos e de sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacao e classificagao.

Independente de declaragdo expressa, a simples participacao nesta licitagdo implica
aceitagdo plena das condig¢des estipuladas neste Edital, decaindo do direito de
impugnar os seus termos a licitante que, tendo-o aceito sem objec¢do, vier, apds o
julgamento desfavoravel, apresentar falhas e irregularidades que o viciem, conforme
previsto no § 2°, do art. 41, da Lei n.° 8.666/93.

Antes da celebragdo do Contrato, a Contratante realizara consulta 'on-line' ao
Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados - CADIN, conforme estabelecido
pelo art. 6° da Lei n.° 10.522/2002, o qual obriga todos os orgdo e entidades da
Administragdo Publica Federal, direta e indireta, a realizarem a consulta prévia, cujo
resultado sera anexados aos autos do processo.

Todas as comunicagdes enviadas pelas licitantes para o correio eletronico prr2-
cpl@mpf.mp.br deverao fazer no assunto mencio ao Pregio de que tratam na
forma [PE 05/2015], sob pena de ndo serem recebidas, identificadas e lidas pelo
Pregoeiro.

As duavidas e os casos omissos do presente Edital deverao ser, respectivamente,
dirimidas ou julgados pelo Pregoeiro, por requerimento escrito e enviado a Rua
Uruguaiana, 174 - 8° andar — Sala 805-B - Centro - Rio de Janeiro - RJ,
telefones (21) 3554-9000 (PABX — PRR/2" Regiao), 3554-9013 (CPL) e 3554-9057
(FAX).
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14.13  Este Edital pode ser lido ou obtido, na integra, pelo sitio www.prr2.mpf.gov.br,
www.comprasnet.gov.br, ou na Comissdo Permanente de Licitacdo, no endereco
descrito no subitem anterior.

Rio de Janeiro, 27 de maio de 2015.

VALMIR CARDOSO RANGEL
PREGOEIRO

Pagina 28 de 94


http://www.comprasnet.gov.br/
http://www.prr2.mpf.gov.br/

3 G,
/< %\
{TTERTTT
\\‘%era—’" i

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL .
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO

COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO
DIVISAO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia, em consonancia com o que dispde o Decreto
5.450/2005, tem por objetivo precipuo oferecer aos interessados, de forma detalhada, clara e
concisa, o conhecimento pleno do objeto que se pretende contratar para satisfacdo do interesse
publico e das necessidades desta Procuradoria Regional da Republica — 22 Regido (PRR2).

1. MOTIVAGAO / JUSTIFICATIVA

1.1. A contratacdo ora pretendida tem azo na inexisténcia no quadro funcional do Ministério Publico
Federal (MPF) de agentes com a atribuicio de executar tarefas de cunho operacional na
movimentacdo fisica de documentos e autos de processos, operacdo de maquina de cintamento de
documentos e transporte interno e externo de mdveis e equipamentos, bem como auxiliar e dar
suporte para o atendimento ao publico interno nas dependéncias da Procuradoria Regional da
Republica — 22 Regido, sendo essas tarefas consideradas imprescindiveis para o bom funcionamento
desta unidade gestora, e de acordo com as disposi¢cdes do artigo 12, § 12, do Decreto n.2 2.271/97 e
artigos 62, 72 e 82 da Instrugdo Normativa MPOG/SLTI n.2 2/2008.

2. OBJETIVOS

2.1 Bem sucedida a contratacdo, os resultados esperados, alinhados ao principio da eficiéncia
administrativa, sdo:

2.1.1. qualidade, precisdo e tempestividade dos servicos executados;
2.1.2. prontiddo e experiéncia do pessoal envolvido com a execugao dos servigos;
2.1.3. atendimento continuo, econdmico, célere, eficiente, eficaz e efetivo das demandas existentes;

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 A elaboragdo do presente Termo tem esteio na disciplina do artigo 79, inciso |, ¢c/c com o artigo 69,
inciso IX, o artigo 40, § 29, inciso |, da Lei n.2 8.666/93; o artigo 39, inciso II, da Lei n.2 10.520/02; os
artigos 82 e 21, inciso Il, do Decreto n.2 3.555/00; os artigo 99, inciso | e § 22 e 30, inciso Il, do
Decreto n.2 5.450/05, e ainda o Decreto n2 2.271/1997.
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4. OBJETO

4.1. O objeto a ser licitado consubstancia-se na contratacdo de empresa especializada na prestacao
de SERVICOS DE SUPORTE LOGISTICO E OPERACIONAL adequados ao desempenho das tarefas a
seguir discriminadas. Os servicos logistico e operacional sdo procedimentos simples, rotineiros e
gerais que atenderdo as necessidades da Administracdo desta Procuradoria Regional.

4.2. Os servigos pretendidos serdao executados observando-se a seguinte distribuicdo:

ITEM 01: PRESTAGAO DE SERVIGOS SOB A GESTAO DAS COORDENADORIAS DE ADMINISTRACAO E

JURIDICA:

CATEGORIA PROFISSIONAL QTDE.
Supervisor 1
Auxiliar de Escritério — lider de turma 2
Auxiliar de Escritdrio 24
Operador de Teleatendimento 7
Auxiliar de Servigos Gerais >

4.2.1. O agrupamento das categorias profissionais no Item 01 tem por objetivo a otimizacdo do
gerenciamento dos contratos de alocagdo de mao-de-obra, concentrando na figura do supervisor o
suporte adequado a operacionalizacao dos servicos realizados.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. Supervisor:

5.1.1. A execugao dos servicos objeto do presente termo, tomado o planejamento aprovado pela
Contratante, sera acompanhada por supervisor, responsavel pela comunicacdo entre a contratada e a
contratante, bem ainda por zelar pelo bom funcionamento, guarda e conserva¢dao dos equipamentos,
informando acerca de defeitos e solicitando seu conserto e manutencdo, assegurando perfeitas
condig¢Oes de funcionamento.

5.1.2. Cumpre ao supervisor as providéncias adequadas quanto a remocg¢do, acompanhamento e
substituicao de funcionario que, durante o expediente, se acidentar ou apresentar mal subito.

5.1.3. A Contratada, além do treinamento e orientagbes adequados, devera adotar medidas

gerenciais que garantam autonomia ao supervisor para atua¢do no caso descrito no subitem 5.1.2.,
sem prejuizo de apuragao e aplicagdo de penalidade quando da ocorréncia de danos.
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5.2. Coordenadoria Juridica — auxiliar de escritorio:

5.2.1. Transportar autos de processos e demais documentos, mediante utilizacdo, no que couber, de
equipamento de transporte de carga apropriado (Iltem 1, do subitem 9.1.) fornecido pela contratada,
tanto na unidade desta Procuradoria Regional da Republica — 22 Regido, situada na Rua Uruguaiana
174 — Centro - Rio de Janeiro, assim como na unidade situada na Rua México 158 - Centro - Rio de
Janeiro e nas dependéncias do Tribunal Regional Federal da 22 Regido, Justica Federal, Policia Federal
e demais érgdos externos relacionados com a atividade desenvolvida pela Procuradoria, localizados
no Estado do Rio de Janeiro.

5.2.1.1. O(s) trajeto(s) do(s) funcionario(s) encarregado(s) do transporte referido no subitem 5.2.1.
sera(do) cumprido(s) “a pé” ou em veiculo da contratante, conforme a ocasido e/ou a necessidade.

5.2.2. Operar equipamento semi-automatico destinado ao cintamento de autos de processos e
demais documentos e providenciar seu reparo quando da ocorréncia de defeito, promovendo todo o
treinamento necessario a sua utilizacdo, responsabilizando-se integralmente pelas consequéncias
decorrentes do mal uso dos equipamentos.

5.2.2.1. Sempre que necessario e com antecedéncia, a Contratada deverd solicitar a Administracdo
liberacdo do acesso da equipe de manutencdo dos equipamentos as instalagdes da Contratante, que,
a seu critério, franqueara a entrada desses profissionais.

5.2.3. Executar tarefas elementares diversas, de caracteristicas manuais, via telefone e utilizacao
simultanea de terminal de computador e sob supervisdo direta da Contratada, tais como
atendimento telefénico, digitacdo, digitalizacdo de documentos, suporte para atendimento ao publico
interno — Help-Desk, e outras correlatas.

5.2.4. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a fungdo que nao
se insiram dentre aquelas legalmente definidas como de atribuicdo exclusiva dos ocupantes das

carreiras de servidores do Ministério Publico da Uniao.

5.3. Coordenadorias de Administracdo e Juridica — auxiliar de escritdrio — lider de turma:

5.3.1. Dos postos de auxiliares de escritério selecionados para atender a PRR2, 2 (dois) serdo
considerados lideres de turma e fardao jus a gratificagdo mensal de lideranca, conforme Convengao
Coletiva de Trabalho da categoria.

5.3.2. Além dos servicos especificados para o cargo de Auxiliar de Escritdrio, o lider de turma deve
zelar pelo bom funcionamento, guarda e conservacdo dos equipamentos, comunicando defeitos e

solicitando seu conserto e manutencao, para assegurar-lhe perfeitas condi¢ées de funcionamento.

5.4. Coordenadoria de Administracdo — auxiliar de escritério:

5.4.1. Executar tarefas elementares diversas, de caracteristicas manuais e cunho administrativo, sob
supervisdao direta da Contratada, como recebimento, registro, cadastramento, preenchimento e
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entrega de documentos, correspondéncias e processos, apoio logistico de material e patriménio,
acompanhamento de processos administrativos, auxilio e suporte no atendimento ao publico interno.

5.4.2. Executar tarefas elementares diversas, de caracteristicas manuais, via telefone e utilizacao
simultanea de terminal de computador e sob supervisdo direta da Contratada, tais como
atendimento telefénico, digitacdo, digitalizacdo de documentos, suporte para atendimento ao publico
interno — Help-Desk, e outras correlatas.

5.4.3. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcdo que nao
se insiram dentre aquelas legalmente definidas como de atribuicdo exclusiva dos ocupantes das

carreiras de servidores do Ministério Publico da Uniao.

5.5. Coordenadoria de Administracdo — operador de teleatendimento:

5.5.1. Executar tarefas elementares diversas, de caracteristicas manuais, via telefone e utilizagdo
simultanea de terminal de computador e sob supervisdo direta da Contratada, tais como
atendimento telefénico, digitacao, digitalizacdo de documentos, suporte para atendimento ao publico
interno — Help-Desk, e outras correlatas.

5.5.2. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a funcao que nao
se insiram dentre aquelas legalmente definidas como de atribuicdo exclusiva dos ocupantes das

carreiras de servidores do Ministério Publico da Uniao.

5.6. Coordenadoria de Administracdo — auxiliar de servicos gerais:

5.6.1. Remanejar e transportar, no ambito interno e externo desta Procuradoria Regional, mobiliarios,
equipamentos e afins, volumes em geral (materiais de expediente, livros, processos, jornais e
periddicos) para qualquer outro local indicado por esta, no Estado do Rio de Janeiro, em veiculos da
Contratante e conduzido por seus motoristas.

5.6.2. Prestar suporte na estocagem de materiais, mdveis e equipamentos;

5.6.3. Transportar e substituir garrafdes de 20 litros de agua mineral a serem distribuidos e
substituidos, no ambito interno da Procuradoria, quando necessario;

5.6.4. Auxiliar os profissionais responsaveis pela manutengao predial, retirando materiais e entulhos,
guando necessario;

5.6.5. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade atinentes a fun¢do que nao
se insiram dentre aquelas legalmente definidas como de atribuicdo exclusiva dos ocupantes das
carreiras de servidores do Ministério Publico da Uniao.

5.7. O quantitativo total do pessoal que integrara diariamente a equipe nunca serd inferior ao
estipulado no subitem 4.2, cabendo a Contratada, respeitados os prazos estabelecidos, a substituicao
de qualquer funcionario que venha a faltar ou se ausentar durante o expediente.
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5.8. Ocorrendo falta ou atraso de seus empregados, sem a devida substitui¢cdo, sera deduzido do
respectivo faturamento o valor correspondente, sem prejuizo da apuracdo da falta contratual por
meio do adequado procedimento administrativo.

6. PERFIL PROFISSIONAL E REQUISITOS DO CARGO

6.1 Dos profissionais que prestardo os servigos logistico operacional sdo exigidas as seguintes
caracteristicas, requisitos e postura:

6.1.1. Iniciativa, dinamismo e capacidade de trabalhar em equipe;

6.1.2. Possuir bom relacionamento interpessoal e boa postura;

6.1.3. Organizagdo pessoal, bom gerenciamento de tempo e flexibilidade de horario;
6.1.4 Capacidade de lidar com situacdo de frustragao e stress;

6.1.5 Possuir bom vocabulario, fluéncia verbal e boa diccao;

6.1.6. Capacidade para solucionar problemas e lidar eficientemente em situacdes adversas através de
didlogo produtivo;

6.1.7. Discrigdo e sigilo profissional;

6.1.8. Primar pelo tratamento discreto, educado, eficiente, ético e imparcial a ser dispensado as
autoridades externas e internas, ao efetivo funcional e ao publico em geral;

6.1.9. Cortesia, urbanidade e capacidade de lidar com o publico;

6.1.10. Ndo fornecer informagdes de carater pessoal dos membros e servidores da Contratante;
6.1.11. Permanecer no local de trabalho durante o hordrio de expediente;

6.1.12. Ndo fumar nem lanchar fora dos locais permitidos pela Contratante;

6.1.13. Saber zelar e conservar todo material a ele entregue para a execug¢do do servico;

6.1.14. Manutencdo das condi¢cOes pessoais de asseio e limpeza;

6.1.15. Nao utilizar equipamentos (celulares, fones de ouvido, mp3, mp4 etc.), jogos ou passatempos
gue possam prejudicar a atengao requerida, mantendo posturas condizentes com o servico, evitando

comportamentos desleixados (gesticulagbes, falar em tom alto e desagradavel, uso excessivo de
pejorativos, palavras de baixo caldo e girias, sentar-se de forma displicente etc.).
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6.2. O candidato ao posto de Auxiliar de Servicos Gerais devera possuir diploma/certificado de
conclusdo de ensino fundamental (antigo 12 grau), no minimo;

6.3. O candidato aos postos de Operador de Teleatendimento devera possuir diploma/certificado de
conclusdo de ensino médio (antigo 22 grau), no minimo, nivel intermediario em informatica e em
digitacdo, e experiéncia minima de 06 (seis) meses em servicos semelhantes aos descritos no
Capitulo 5 - Especificacdo dos Servicos, deste Termo, especificamente, na area operacional de suporte
ao atendimento de publico interno;

6.4. O candidato ao posto de Auxiliar de Escritdorio devera possuir diploma de conclusdo de ensino
médio (22 grau), nivel intermedidrio em informatica e em digitagao, possuir bom vocabulario, fluéncia
verbal, boa diccdo, bom relacionamento interpessoal, dinamismo, ser apto a identificar as
necessidades dos usuarios, solucionar problemas, lidar eficientemente em varias situa¢des com os
usudrios, manter usuarios satisfeitos através de dialogo produtivo.

6.5. O candidato ao posto de Supervisor devera possuir diploma/certificado de conclusdo de ensino
médio (antigo 22 grau), no minimo, nivel intermedidrio em informatica e em digitacdo, e experiéncia
minima de 06 (seis) meses em coordenacdo de equipes, possuir habilidade de lideranga,
gerenciamento de pessoas, coaching, comunica¢do e entender os conceitos ligados a inteligéncia
emocional, além de bom relacionamento interpessoal; conhecer processos e procedimentos de
gerenciamento de incidentes, gerenciamento de problemas, gerenciamento de trabalho e
distribuicdo entre as equipes, bem ainda analisar resultados e performance.

7. DA JORNADA DE TRABALHO
7.1. A execucao dos servicos, salvo em casos extraordindrios, devera ocorrer diariamente, de segunda
a sexta-feira, devendo cobrir, normalmente, o periodo das 8h00 as 20h00, sendo o primeiro turno

iniciado as 8h00 e o ultimo com término as 20h00.

7.2. A formagdo das equipes que compordo os turnos sera definida segundo critérios estabelecidos
pela Contratante e podendo ocorrer aos sdbados quando necessario.

7.3. Para o posto de operador de teleatendimento, as jornadas individuais serdo de 36 (trinta e seis)
horas semanais e 6 (seis) horas diarias, incluindo as pausas.

7.4. Para os postos de supervisor, auxiliar de escritério, auxiliar de escritério-lider e auxiliar de

servicos gerais, as jornadas individuais serdo de 44 (quarenta e quatro) horas semanais e 8 (oito)
horas diarias; ndo estando computado nesse periodo o intervalo de uma hora para refeicdo e
descanso.

7.4.1. As 4 (quatro) horas complementares poderdo ser laboradas aos sabados, a critério da

Contratante, ou compensadas de segunda a sexta-feira, desde que ndo ultrapasse o limite legal de 10
horas diarias.
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7.4.2. Havendo previsdo em norma coletiva para a instituicdo de Banco de Horas, podera o gestor,

conhecidas as

regras de seu funcionamento, aplicd-las ao periodo de 4 (quatro) horas

complementares nao diluidas durante a semana.

7.4.3. Os pontos facultativos e os feriados institucionais proprios da Unidade Contratante ndo
alcancam a jornada de trabalho dos empregados da Contratada, podendo ser convocados para o
desempenho de suas atividades nesses dias, sem que implique qualquer 6nus adicional ao valor do
contrato ou caracterize hipétese de compensacdo de horas.

7.5. De acordo com a necessidade desta Procuradoria Regional, serdo autorizados servigos
extraordindrios mediante comunicac¢do prévia e por escrito da Contratante.

7.5.1. Os servigos extraordinarios, quando autorizados, deverdo ser faturados em separado com base
nas horas efetivamente trabalhadas, apuradas mediante registro de ponto. A nota fiscal deverd ser
acompanhada dos seguintes documentos: folha de pagamento, folha de ponto, comprovantes de
recolhimento do INSS e FGTS, comprovante do fornecimento dos vale-refeicao e transporte.

7.5.2. Caso os servicos extraordindrios sejam realizados aos sabados, domingos e/ou feriados, os
valores referentes a alimentacdo e ao transporte deverdo ser contemplados no calculo das
respectivas horas laboradas, observando-se, o disposto na Legislacdao Trabalhista.

8. DO UNIFORME

8.1. Para a Coordenadoria Juridica, a Contratada sera responsdvel pelo fornecimento de uniformes
completos aos seus empregados alocados nas dependéncias da Contratante na seguinte forma:

QUANTIDADE FORNECIDA

TIPO DE UNIFORME

INICIAL = SEMESTRAL ANUAL*

Calga: jeans basica masculina, tecido 100% algoddo fechamento

02 02 i frontal por ziper, pespontado, modelo cinco bolsos na cor azul indigo,
Ref: marca Taco modelo 21358727 ou outra de qualidade e
desempenho igual ou superior

02 i 02 Cinto: modelo social, largura de 3,5cm, em recouro, fivela prata, tipo
reguldvel, na cor preta.

05 05 i Camisa: 100% algoddo - modelo tradicional, cor grafite escuro,
manga curta, gola pélo, com logomarca da empresa.

01 i 01 Jaqueta: bolsos frontais soldados e ziper integral — algodao — punhos
canelados, cor grafite escuro, com a logomarca da empresa.
Par de ténis, em couro sintético, com solado em borracha

02 01 i antiderrapante, forrado em tecido de poliéster com espuma, cor

preta. Ref: marca Olympikus, modelo Contest ou outra de qualidade e
desempenho igual ou superior
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04 04 - Par de meias: Tecido 100% algodao, cor preta.

Crachd em PVC: com foto 3 x 4 cm recente e colorida, com

1 - -
0 identificacdo completa e logotipo da Contratada.

Capa de chuva inteirica com manga comprida.

01 - 01 .
Material: nylon — transparente

* na hipotese de prorrogacdo do prazo de vigéncia

8.2. Para a Coordenadoria de Administragdo, a Contratada serd responsavel pelo fornecimento de
uniformes completos aos seus empregados alocados nas dependéncias da Contratante na seguinte
forma:

8.2.1. No caso dos auxiliares de escritdrio e respectivo lider, operador de teleatendimento e
supervisor do sexo masculino, exceto gabinete eleitoral :

QUANTIDADE FORNECIDA
INICIAL | SEMESTRAL ANUAL*

TIPO DE UNIFORME

Calca: Modelo social, com duas pregas de cada lado viradas para fora,
tecido antialérgico, que nao desbote, cor a definir, fechamento frontal
por ziper, braguilha forrada, cds entretelado, 02 (dois) bolsos laterais e
02 (dois) bolsos traseiros, embutidos.

02 01 -

Cinto: Modelo social, largura de 3,5cm, em recouro, fivela prata, tipo
reguldvel, na cor preta.

Camisa: Tecido liso, antialérgico, que ndo desbote, misto de algodao
(69%) com poliéster (31%) - tricoline misto, cor a definir, modelo social,
com mangas curtas, colarinho entretelado, indeformavel, fechamento
frontal por 06 (seis) botGes em casas verticais, com pestana, 02 (dois)
botdes para fechamento da gola, bolso na parte superior do lado
esquerdo, sobreposto, com logomarca da empresa.

04 02 -

Camisa: meia malha de algodao lisa na cor branca, manga curta, gola em

04 02 i malha sanfonada, com logomarca da empresa.

Jaqueta: bolsos frontais soldados e ziper integral — algoddao — punhos
canelados, cor grafite escuro, com a logomarca da empresa.

Par de sapatos: Sapato tipo social, em couro, com solado de borracha
02 01 - termoplastica, cor preta. Ref.: Vulcabras 752, ou outra de qualidade e
desempenho igual ou superior

04 04 Par de meias: Tecido 100% poliamida, cor preta.

Crachd em PVC: com foto 3 x 4 cm recente e colorida, com identificacdo

1 - -
0 completa e logotipo da Contratada.

*na hipdtese de prorrogacdo do prazo de vigéncia
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8.2.2. No caso dos auxiliares de escritério e respectivo lider, supervisor e operadora de
teleatendimento do sexo feminino:
QUANTIDADE FORNECIDA
TIPO DE UNIFORME
INICIAL SEMESTRAL
02 01 Conjunto de Calga e Blazer: tecido de microfibra liso, antialérgico, que nao
desbote, modelo social, cor a definir. Calca: braguilha forrada, cds
entretelado; Blazer: modelo tradicional com ombreiras, forrado com cetim
pré-encolhido, fechamento frontal, 02 (dois) bolsos embutidos na parte
inferior externa, 01 (um) bolso embutido na parte externa superior no lado
esquerdo, com a logomarca da empresa.
02 02 Par de sapatos: modelo scarpin, cor preta, de couro, salto médio. Ref: Beira-
Rio, modelo 4012414 ou outra de qualidade e desempenho igual ou
superior
05 05 Meia 3/4: Tecido (antialérgico) em algoddo com 90% poliamida e 10%
elastano, cor de pele. Ref.: Trifill ou similar
04 02 Blusa: Tecido (antialérgico) liso, misto de algod3do (69%) com poliéster (31%)
-Tricoline Misto, cor a definir, modelo social, sem mangas, decote quadrado,
fechamento lateral com ziper invisivel.
01 - Cracha em PVC: com foto 3 x 4 cm recente e colorida, com identificacao

completa e logotipo da Contratada.

8.2.3. No caso dos auxiliares de escritério do sexo masculino, lotados no gabinete eleitoral:

QUANTIDADE FORNECIDA TIPO DE UNIFORME
INICIAL  SEMESTRAL ANUAL*

Calga: jeans bdsica masculina, tecido 100% algoddo fechamento
frontal por ziper, pespontado, modelo cinco bolsos na cor azul indigo,

02 02 - .
Ref: marca Taco modelo 21358727 ou outra de qualidade e
desempenho igual ou superior

02 02 Cinto: modelo social, largura de 3,5cm, em recouro, fivela prata, tipo
reguldvel, na cor preta.

05 05 Camisa: 100% algoddao - modelo tradicional, cor grafite escuro,
manga curta, gola pdlo, com logomarca da empresa.

01 01 Jaqueta: bolsos frontais soldados e ziper integral — algod3do — punhos
canelados, cor grafite escuro, com a logomarca da empresa.

02 01 - Par de ténis, em couro sintético, com solado em borracha
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antiderrapante, forrado em tecido de poliéster com espuma, cor
preta. Ref: marca Olympikus, modelo Contest ou outra de qualidade e
desempenho igual ou superior

04 04 - Par de meias: Tecido 100% algodao, cor preta.

01 i i Crachd em PVC: com foto 3 x 4 cm recente e colorida, com
identificacdo completa e logotipo da Contratada.

01 i 01 Capa de chuva inteirica com manga comprida.

Material: nylon — transparente
*na hipdtese de prorrogac¢do do prazo de vigéncia

8.2.4. No caso do profissional auxiliar de servicos gerais do sexo masculino:
QUANTIDADE FORNECIDA

TIPO DE UNIFORME

INICIAL SEMESTRAL ANUAL*

Calga: jeans basica masculina, tecido 100% algoddo  fechamento

02 02 i frontal por ziper, pespontado, modelo cinco bolsos na cor azul indigo,
Ref: marca Taco modelo 21358727 ou outra de qualidade e
desempenho igual ou superior

02 i 02 Cinto: modelo social, largura de 3,5cm, em recouro, fivela prata, tipo
reguldvel, na cor preta.

05 05 i Camisa: meia malha de algod3o lisa na cor branca, manga curta, gola
em malha sanfonada, com logomarca da empresa.
Jaleco curto em tecido brim 100% algodao, na cor azul marinho, com a
inscricdo  “SUPORTE OPERACIONAL” as costas, manga curta

02 02 - fechamento frontal embutido, gola esporte, dois bolsos inferiores
sobrepostos e um bolso superior do lado esquerdo, sobreposto, com a
logomarca da empresa.

01 i 01 Jaqueta: bolsos frontais soldados e ziper integral — algoddo — punhos
canelados, cor grafite escuro, com a logomarca da empresa.
Par de ténis, em couro sintético, com solado em borracha

02 01 i antiderrapante, forrado em tecido de poliéster com espuma, cor
preta. Ref: marca Olympikus, modelo Contest ou outra de qualidade e
desempenho igual ou superior

04 04 - Par de meias: Tecido 100% algodao, cor preta.

01 i i Crachd em PVC: com foto 3 x 4 cm recente e colorida, com
identificacdo completa e logotipo da Contratada.

01 i 01 Capa de chuva inteirica com manga comprida.

Material: nylon — transparente

* na hipdtese de prorrogagao do prazo de vigéncia
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8.3. Para os auxiliares de servigos gerais que trabalhardo no remanejamento e transporte no ambito
interno e externo da Contratante, de mobilidrios, equipamentos e afins, deverd ser fornecido par de
luvas para protecdo, tricotado em fios de poliéster e poliamida, revestidas com borracha natural na
palma com reforco entre polegar e indicador e todos os equipamentos de protecdo individual — EPI
necessarios ao correto e seguro desempenho de suas fungdes.

8.4. Os uniformes deverdao ser entregues, até o inicio da prestacdo dos servicos, a todos os
profissionais, mediante recibo (relagdo nominal, impreterivelmente assinada e datada por cada
profissional), cuja cépia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, deverd ser enviada
ao Gestor do Contrato, observada a periodicidade estipulada nos itens 8.1., 8.2.1., 8.2.2., 8.23 e
8.2.4.

8.5. A Contratante poderd determinar a substituicdo dos uniformes a qualquer tempo, sempre que
ndo atendam as condigdes minimas de apresentacdo exigidas. Nessa hipotese, a Contratada devera
atender no prazo de 03 (trés) dias Uteis apds comunicacdo escrita do Gestor.

8.6. O conjunto de uniformes deverd atender as caracteristicas contidas no subitem 8.1. e 8.2.
(subitens), cumprindo a Contratada submeter uma amostra do modelo e cor a Contratante para
aprovacao prévia, resguardando-se o direito de se exigir a substituicdo daqueles julgados irregulares.

8.7. Os modelos de uniforme deverdo ter corte adequado, seguindo os padrdes de qualidade e
apresentacao exigidos pela Contratante, conforme descricdao acima, devendo a empresa providenciar
as devidas adaptacdes, quando necessarias.

8.8. Os empregados deverdo ter seus uniformes substituidos sempre que estiverem apertados.
Poderdao os uniformes ser ajustados, quando essa providéncia se mostrar viavel, e desde que nao
acarrete transtorno a rotina normal dos servicos.

8.9. As empregadas gestantes, a Contratada deverd fornecer uniformes apropriados, substituindo-os
conforme a necessidade.

8.10. E parte essencial da apresentacdo do empregado, além do uso de uniforme de boa qualidade, a
boa postura comportamental e asseio, buscando manter suas roupas sempre limpas e bem passadas
a ferro, blusa por dentro da calca, com utilizacdo de cinto, unhas e barbas bem cuidadas, cortadas e
limpas, cabelos bem penteados, enfim, cuidados que buscam manter um bom padrdo de aparéncia e
higiene.

8.11. O custo do uniforme serd de total responsabilidade da Contratada, ndo podendo em hipdtese
alguma ser descontado do saldrio do empregado.
9. DOS MATERIAIS EQUIPAMENTOS E MOBILIARIO

9.1 Para a prestacdo de servigos de transporte de processos, executados sob a gestdo da
Coordenadoria Juridica, a Contratada devera fornecer os seguintes itens:
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ITEM EQUIPAMENTO/MATERIAL UNID. QTDE.

1. |Carrinho refor¢cado com estrutura tubular, fabricado em ago carbono, com| (jnidade 16
capacidade aproximada de 250 kg

Capa plastica adequada a cobertura dos carrinhos de transporte, quando

utilizados em dias de chuva Unidade 2

Equipamentos de radiocomunicagdo para operacdo de servico movel
especializado (SME) ou Integrated Dispatch Enhanced Network (IDEN)
com alcance de abrangéncia que permita a comunicagdo, sem qualquer
obstaculo, entre os prédios da Procuradoria Regional da Republica - 22
3. |Regido (Rua Uruguaiana n? 174, Rua México n2 158 e Rua do Mercado n?| jnidade 15
50) e o Tribunal Regional Federal - 22 Regido (localizados no centro da
cidade do Rio de Janeiro), e demais drgdos externos relacionados com a
atividade desenvolvida pela Procuradoria, localizados no Estado do Rio
de Janeiro. Um dos equipamentos devera ser entregue a servidor da
Coordenadoria Juridica designado pela Contratante.

4. |Bobina de fita plastica original para arqueadora semi-automatica de| nidade 3/més
documentos, medindo 3000 x 0,01 m

5. |Rolo de barbante, tipo 16 fios, pesando 250 g Unidade 20/més

9.1.1. A quantidade de material a ser utilizado poderd variar de acordo com o volume a ser
transportado. No caso de variacdo para maior, cumprira a Contratada, Unica e exclusivamente, o
fornecimento do material suplementar.

9.1.2. A Contratada devera garantir o perfeito funcionamento dos equipamentos e utensilios de
propriedade desta Procuradoria, colocados a disposicdo para o cumprimento do objeto pactuado,
ficando por sua conta a manutenc¢do preventiva e corretiva deles, em especial, 4 (quatro) maquinas
de cintar volumes, tipo compacta com acionamento elétrico e sistema de amarracdo por
arqueamento, marcas EVERROLL e CYKLOP cujas caracteristicas deverdo ser melhor conhecidas
guando da visita técnica a ser realizada por todos os interessados.

9.1.3. O prazo maximo para conserto das maquinas constantes no item anterior deste Termo sera de
24 (vinte e quatro) horas a partir da comunica¢do do problema pelo funciondrio que responder pelo
servigo.

9.2. Para a prestacdo de servigcos executados sob a gestdo da Coordenadoria de Administracdo, a
Contratada devera fornecer os seguintes itens:

ITEM EQUIPAMENTO/MATERIAL UNID. QTDE.

L Equipamentos de radiocomunicacdo para operagdo de servico moével Unidade 7
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especializado (SME) ou Integrated Dispatch Enhanced Network (IDEN)
com alcance de abrangéncia que permita a comunicacdo, sem qualquer
obstaculo, entre os prédios da Procuradoria Regional da Republica - 22
Regido (Rua Uruguaiana n2 174, Rua México n? 158 e Rua do Mercado n?
50) e o Tribunal Regional Federal - 22 Regido (localizados no centro da
cidade do Rio de Janeiro).

Aparelho de comunicacdo mével com sinal cujo alcance seja suficiente
para cobrir toda a drea e espacos internos sobrejacentes em todas as

conforme especificagées contidas na NR 17.

2. Unidade 1
dependéncias da Procuradoria e possibilitar a comunicacdo com a
Administracao da CONTRATANTE.

3. |Conjuntos de microfone e fone de ouvido (head-sets) individuais,| jnidade 7

9.3. De modo a oferecer condi¢des ideais de infraestrutura aos servicos desempenhados pelos
ocupantes dos postos de Supervisor/Lider, a Contratada devera fornecer os seguintes itens (itens
comuns a todas as areas):

pautado, capa dura e com nimero minimo de 50 folhas.

ITEM EQUIPAMENTO/MATERIAL UNID. QTDE.

Impressora (laser ou jato de tinta), incluindo os insumos necessarios a ‘

1 lsua utilizacdo (papel, cartucho/tonner) e as devidas providéncias Unidade 01
relativas a manutencao e conserto
Armario de ago para vestiario, compativeis com as instalagdes existentes, Necessaria

2. | com portas individuais (uma para cada profissional), os quais deverdo ser| jnidade para o total de
instalados nas dependéncias da Contratante situadas a Rua Uruguaiana, funcionarios
174 e Rua México, 158.

o Necessaria

3. |Cadeados com chaves, adequados ao fechamento dos armarios Unidade | para o total de
fornecidos funcionarios
Registrador Eletrénico de Ponto (REP), modelo homologado pelo MTE,
que possibilite a identificagdo do empregado por biometria, nos termos _

4. | da Portaria/MTE n.2 1510/2009, incluindo os insumos necessérios a sua| Unidade 01
utilizagdo (bobina etc.) e as devidas providéncias relativas a manutencao
e eventuais consertos.

5. |Livro de Ocorréncia, do tipo “livro ata”, tamanho oficio, sem margem, Unidade 01

9.4. A Contratada, por ocasido da assinatura do instrumento de contrato, devera apresentar planilha
de custos pormenorizada referente a todos os materiais e equipamentos descritos no item 9 deste
Termo, incluindo as marcas oferecidas, em quantidades suficientes a executar os servicos conforme
especificados, em consonancia com o valor global contratado.
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9.5. Os materiais e equipamentos elencados nos itens 9.1., 9.2. e 9.3, fornecidos no inicio do
contrato, deverdo ser novos e estar em perfeito funcionamento , independentemente da
disponibilizacdo de pontos de rede para intercomunicacdo dos equipamentos no caso do item 4 da
tabela item 9.3.

9.6. O equipamento de comunicacdo movel devera ser entregue ao supervisor, ter sinal cujo alcance
seja suficiente para cobrir toda a area e espagos internos sobrejacentes em todas as dependéncias da
CONTRATANTE e estar livre para efetuar chamadas direcionadas a CONTRATANTE e aos funcionarios
da CONTRATADA.

10. DO REGIME DE EXECUGAO

10.1 A prestacdo de servicos objeto deste Termo de Referéncia serd realizada sob o regime de
execucdo indireta por empreitada por preco global.

11. DA VISTORIA

11.1 As empresas interessadas em participar da licitagdo poderdao promover uma rigorosa vistoria nas
dependéncias e nos equipamentos descritos no item 9.1.2. deste Termo, examinando-os em sua
totalidade, tomando ciéncia de suas caracteristicas, material utilizado, estado de conservacdo e
eventuais necessidades de substituicdo de pecas para a perfeita execu¢do dos servigcos, posto que
ndo serdo aceitas alegacbes posteriores quanto ao desconhecimento da situacdo existente ou do
estado dos equipamentos.

12. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
12.1. No julgamento das propostas sera adotado o critério de menor preco mensal global, com base
no valor mensal total apresentado para os postos de servigco de apoio logistico e operacional para a

Procuradoria Regional da Republica — 22 Regido.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. A licitante vencedora entregard a esta Procuradoria Regional garantia, numa das modalidades
previstas no artigo 56 da Lei n.2 8.666/93, no valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
global do Contrato, podendo ser:

13.1.1 caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica federal;

13.1.2. seguro-garantia; ou

13.1.3. fianga bancaria.
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13.2. Na forma do artigo 19, XIX, “a”, da IN SLTI/MPOG n? 02/2008, alterada pela IN SLTI/MPOG n2
06/2013, o prazo maximo de entrega da garantia é de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracdo, contados da assinatura do contrato.

13.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicacdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o maximo de
2% (dois por cento).

13.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os

incisos | e Il do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.2.3. O garantidor ndo é parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pelo
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sanc¢bes a contratada.

13.3. A garantia apresentada devera assegurar o pagamento de:

13.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas;

13.3.2. prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucado do contrato;

13.3.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

13.3.4. obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
contratada;

13.4. A garantia apresentada devera viger por até 3 (trés) meses apds o término do prazo de vigéncia
do contrato.

13.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 13.3;

13.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada na Caixa Econémica Federal em conta especifica
com corregdo monetdria, em favor da Contratante;

13.7. A perda da garantia em favor da Contratante, por inadimplemento das obrigacGes contratuais,
far-se-a de pleno direito, independente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial.

13.8. A Contratante ndo executard a garantia nas seguintes hipdteses:
13.8.1. caso fortuito ou forca maior;

13.8.2. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obriga¢des contratuais;
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13.8.3. descumprimento das obrigacdes pela contratada decorrente de atos ou fatos da
Administracdo; ou

13.8.4. pratica de atos ilicitos dolosos por servidores da Administracao.

13.9 Ndo serdo admitidas outras hipdteses de ndo execucdo da garantia, que ndo as previstas no item
13.8.

13.10. A garantia devera ser integralizada sempre que dela forem deduzidos quaisquer valores e nos
casos de acréscimos de valores devera ser atualizada na mesma proporg¢do, em conformidade com o
art. 56, § 29, da Lei 8.666/93.

13.11. A qualquer tempo podera ser admitida a substituicdo da garantia, observadas as modalidades
previstas na Lei n.2 8.666/93.

13.12. A garantia apresentada pela licitante vencedora somente sera liberada ante a comprovacao de
que a sociedade empresaria pagou todas as verbas rescisdrias trabalhistas decorrentes da
contratagdo, e que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas
diretamente pela Administragdo, conforme estabelecido no art. 19-A, inciso IV, da IN SLTI/MPOG n?
02/2008, alterada pela IN SLTI/MPOG n2 06/2013.

13.12.1. O ato da assinatura do contrato representard que a Contratada expressamente autoriza a
retencdo, por parte da Administracao, a qualquer tempo, da garantia contratual, na forma prevista no
item 13.12 deste termo de referéncia.

13.13. A garantia sera considerada extinta:

13.13.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianca ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Administragao, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as cldusulas do
contrato; e

13.13.2. trés meses apods o término da vigéncia do contrato, na forma do item 13.4 deste termo de
referéncia.

13.14. Na forma do artigo 35 (e seu paragrafo Unico) da IN SLTI/MPOG n2 02/2008, alterada pela IN
SLTI/MPOG n? 06/2013, quando da rescisdo contratual, o fiscal verificarda o pagamento pela
contratada das verbas rescisérias ou a comprovacdo de que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupg¢ao do contrato de trabalho.

13.14.1. Até que a contratada comprove o disposto no item 13.14, a Contratante reterd a garantia
prestada e os valores das faturas correspondentes a 1 (um) més de servigos, podendo utiliza-los para
0 pagamento direto aos trabalhadores no caso de a Contratada nao efetuar os pagamentos em até 2
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(dois) meses do encerramento da vigéncia contratual, conforme previsto no instrumento
convocatdrio e nos incisos IV e V do art. 19-A da IN SLTI/MPOG n? 02/2008, alterada pela IN
SLTI/MPOG n2 06/2013.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Designar servidor como responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da realizagdo dos
servigos, anotando e registrando as ocorréncias e as falhas decorrentes da execug¢do do Contrato, em
registro préprio, e comunicando imediatamente a Contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que,
a seu critério, exijam medidas corretivas por parte desta;

14.2. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos necessarios ao bom desempenho dos servicos;
14.3. Assegurar o acesso do pessoal autorizado pela Contratada, devidamente identificados, aos
locais aonde forem destinados processos, materiais, equipamentos e afins, tomando todas as

providéncias necessarias;

14.4. Nao permitir que pessoas ndo credenciadas pela Contratada manuseiem os equipamentos
referidos neste Termo de Referéncia;

14.5. Relacionar-se com a Contratada exclusivamente por meio de pessoa por ela credenciada;
14.6. Comunicar a Contratada qualquer alteracdo no regime de operacdo dos servicos;

14.7. Notificar a Contratada, por escrito, sobre ou a respeito de quaisquer irregularidades
constatadas na execucgdo dos servicos, fixando-lhe prazos para correcdes;

14.8. Efetuar os pagamentos de sua responsabilidade nos prazos previstos, desde que atendidas
todas as condi¢Ges constantes neste Termo, no Edital e em seus outros Anexos e cumpridos todos os

procedimentos administrativos de responsabilidade da Contratada;

14.9. Comunicar a Contratada, por escrito, quaisquer instru¢ées ou procedimentos sobre assuntos
relacionados com o Contrato;

14.10. Comunicar a Contratada, por escrito, a abertura de procedimento administrativo para a
apuracgao de condutas irregulares, concedendo-lhe prazo para defesa;

14.11. Aplicar a Contratada, em caso de comprovado inadimplemento, as penalidades
regulamentares e contratuais;

14.12. Comunicar a Contratada, por escrito, a aplicacdo de eventual penalidade, nos termos do
Contrato e legislacao em vigor;

14.13. Disponibilizar instalacGes sanitarias e vestidrios para colocacdo dos armarios que serdo
fornecidos pela Contratada;
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14.14. Indicar o local para o armazenamento dos equipamentos e materiais necessarios a execucdo
dos servicos pela Contratada;

14.15. Instruir a Contratada acerca das normas de seguranca por ela adotadas;
14.16. Realizar periddicas reunides com o preposto visando aperfeicoar a prestacdo dos servigos;
14.17. Vistoriar e aprovar os uniformes disponibilizados pela Contratada;

14.18. Assegurar-se de que os pregos contratados estdo compativeis com aqueles praticados no
mercado, de forma a garantir que continuem sendo os mais vantajosos para a Administra¢do;

14.19. Rejeitar no todo ou em parte os servicos entregues em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela Contratada.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
15.1 Além das obrigac¢oes legais e regulamentares, a Contratada obriga-se a:
15.1 GRUPO I:

15.1.1. Iniciar os servicos, obrigatoriamente, 15 dias corridos a contar da convocacgao para assinatura
do contrato;

15.1.2. Designar um lider de turma responsavel pelos servigos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos
servicos. Este lider de turma reportar-se-a, quando necessario, ao responsdvel pelo
acompanhamento dos servicos da Administracdo e tomara as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

15.1.3. Manter um responsavel pelo gerenciamento dos servi¢os, na qualidade de preposto, com
poderes de representante para tratar diretamente com a Contratante;

15.1.4. Fornecer, no inicio da vigéncia do Contrato e anualmente, em caso de prorrogacdo, sob
supervisdo da Administracdo, treinamento especifico para cada posto (Auxiliar de Servicos Gerais,
Recepcionista, Operador de Teleatendimento, Auxiliar de Escritdrio, Auxiliar de Escritério-Lider, e
Supervisor), comprovando-os junto a Fiscalizacdo por meio de emissao de certificados;

15.1.4.1. Os cursos poderdo ser ministrados nas dependéncias desta Procuradoria, mediante cessdo
do espaco, a ser oportunamente avengado entre as partes;

15.1.4.2. A contratada, por meio do Supervisor/Lider, devera dispensar aos funcionarios destacados
como substitutos ocasionais ou eventuais, as orientacdes necessdrias a realizacdo dos servicos,
atendido o padrdo de qualidade esperado;
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15.1.4.3. Constatado a qualquer momento o despreparo dos funciondrios para atendimento das
exigéncias do contrato, independente da causa que se apurar, cumprira a contratada a realizacdo de
treinamento de reciclagem, ou ainda a substituicdo daqueles cuja avaliagdo for abaixo do esperado;

15.2 GRUPO II:

15.2.1. Fornecer as suas expensas uniformes completos, devidamente ajustados ao manequim do
funcionario, conforme Item 8 deste Termo;

15.2.2. Apresentar previamente a Contratante, para andlise, a relacdo dos empregados, e seus
respectivos curriculum vitae , inclusive os substitutos, envolvidos com a execuc¢do deste Contrato;

15.2.3. Apresentar a CONTRATANTE, apds o inicio da prestacdo dos servicos, relacdo dos
funcionarios, contendo toda a identificacdo, tais como: foto, tipo sangiineo/fator Rh, endereco,
telefone, Declaracdo de Parentesco (Resolucdo n.2 37/2009-CNMP), dentre outros, mantendo-a
sempre atualizada;

15.2.3.1. A Contratada devera obter dos empregados disponibilizados para os servigos Declaracao
Negativa de Parentesco, em observancia ao que dispée o art.42 da Resolugdo n.237/2009 do
Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP).

15.2.4. Manter os empregados uniformizados e devidamente identificados por meio do uso de
crachas, e de forma condizente com o servico a executar;

15.2.5. Encaminhar atestados de boa conduta e demais referéncias, tendo funcdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, sem prejuizo de entrevista a ser realizada pela
Contratante;

15.2.6. Fornecer, as suas expensas, 0os materiais, equipamentos e mobilidrio, nas quantidades,
especificagbes, condicbes e prazos fixados no item 9 deste Termo;

15.2.7. Substituir os materiais/equipamentos e mobilidrio achados em desacordo com as
especificacdes de referéncia, no prazo estipulado pela fiscalizagdo, se outro ndo estabelecido neste
Termo.

15.3 GRUPO Il

15.3.1. Implantar adequadamente o planejamento, a execu¢do e a supervisdo permanente dos
servigos, de forma a obter uma operacgdo correta e eficaz, realizando os servigos de forma meticulosa
e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias e equipamentos da
Contratante de que fizer uso;

15.3.2. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem quaisquer

interrupgdes, sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada as despesas com todos os encargos
e obrigacGes sociais, trabalhistas e fiscais decorrentes;
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15.3.2.1. A carga hordria devera ser controlada por meio de equipamento de registro eletronico de
ponto que possibilite a identificacdo do empregado por biometria, fornecido pela Contratada,
compativel com a Portaria/MTE n.2 1510/2009 e registrado no Ministério do Trabalho e Emprego,
ficando sob sua responsabilidade a confirma¢do da exatiddo dos registros (controle sobre a
assiduidade e a pontualidade de seus empregados), horarios de entrada e saida, sob pena de
responder pelas horas pagas indevidamente pela Contratante;

15.3.2.2. No caso de necessidade de apresentacdo de empregado substituto ocasional, a Contratada
devera fazé-lo no prazo maximo de 02 (duas) horas apds a comunica¢do do Supervisor/Lider ou da
Contratante. O substituto devera se apresentar devidamente uniformizado, com CTPS regularmente
assinada pela Contratada (ou documento equivalente que comprove o vinculo do empregado com a
Contratada), e portando cracha de identificagao;

15.3.2.3. Ndo permitir que os seus empregados executem quaisquer outras atividades durante o
horario de servico;

15.3.2.4. Os empregados serdo mantidos a disposicdo da Contratante durante os horarios por essa
fixados, com cumprimento de carga horaria de 36 (trinta e seis) — para os operadores de
teleatendimento - e de 44 (quarenta e quatro) semanais — para os demais, salvo em casos
excepcionais de interesse do servico publico;

15.3.2.5. Quando se tratar de substituicdo eventual (férias, licenca etc), ou em carater definitivo, a
Contratada deverd apresentar, 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio de suas atividades nesta
Procuradoria, o candidato a substituicio de qualquer empregado envolvido na execucdo deste
Contrato;

15.3.3. Cumprir, imediata e independentemente de repactuacdo do Contrato, as normas
estabelecidas para a categoria profissional tdo logo tenham sido homologadas, independentemente
da modalidade (acordo, convengdo ou dissidio coletivos);

15.3.4. Recrutar em seu nome e sob sua responsabilidade os empregados necessarios a perfeita
execucdo dos servicos contratados, com os requisitos técnicos e a escolaridade exigidos, fornecendo
a Administracdao a escala nominal de férias, licengas e faltas, se houver, dos empregados e seus
respectivos substitutos eventuais;

15.3.5. Orientar os empregados a se comportarem sempre de forma cordial com os demais e se
apresentarem sempre dentro dos padrdes de eficiéncia e higiene compativeis com o local de
prestacdo dos servicos, identificando-os por meio de crachas com fotografia recente, e
responsabilizando-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pela Contratante;

15.3.5.1 A Contratada devera atender de imediato as solicitacdes de substituicdo de empregados,
fazendo-o, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, cuja atua¢do, permanéncia ou
comportamento sejam apontados como prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios;
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15.3.5.2 Deverd a contratada impedir que o empregado que for regressado ou tiver cometido falta
considerada grave, nas dependéncias da CONTRATANTE, volte a prestar servigos a mesma, inclusive
substituicdes, sejam eventuais ou ocasionais.

15.3.6. Instruir seus empregados a acatar as orientacdes da Contratante, inclusive no que tange ao
cumprimento das normas de Seguranca e Medicina do Trabalho e a prevenc¢do de incéndios nas dreas
da Contratante;

15.3.7. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela Contratante, respondendo
prontamente a todas reclamacgdes;

15.3.8. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada por seus empregados nos
locais em que desenvolvam as respectivas atividades.

15.4. GRUPO IV:

15.4.1. Responsabilizar-se pelos atos cometidos por seus funcionarios, enquanto relacionados com a
prestacdo dos servicos nas dependéncias desta Procuradoria, bem ainda pelos danos causados ao
patrimoénio da Unido Federal afetado aos fins da Procuradoria Regional da Republica - 22 Regido,
como também por aqueles que atingirem os seus membros e servidores, por dolo ou culpa, ficando
obrigada a promover o ressarcimento dentro de 30 (trinta) dias contados a partir da comprovacédo de
sua responsabilidade;

15.4.1.1. Caso a Contratada ndo o faca dentro do prazo estipulado, a Contratante é reservado o
direito de descontar o valor do ressarcimento da fatura do més, sem prejuizo de eventual rescisao
contratual;

15.4.2. A Contratada devera orientar seus empregados a manter sigilo, ndo reproduzindo, divulgando
ou utilizando em beneficio préprio ou de terceiros, sob pena de responder civil, penal e
administrativamente, sobre todo e qualquer assunto de interesse da Contratante ou de terceiros de
que tomar conhecimento em razao da execu¢ao do objeto contratual;

15.4.3. Prover toda a mado-de-obra necessaria a garantir a realizacdo dos servigos contratados,
obedecidas as normas trabalhistas vigentes, cumprindo, além das normas legais vigentes de ambito
federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

15.4.4. Pagar, até o 52 (quinto) dia util do més, os saldrios dos empregados envolvidos com os
servicos contratados, e fornecer os respectivos contracheques até o dia do pagamento e os
comprovantes de recarga de vale transporte e auxilio alimentacdo/refeicdo, bem como recolher no
prazo legal todos os encargos decorrentes da contratacdo, apresentando a administracdo da
Contratante mensalmente os respectivos comprovantes;

15.4.4.1. O atraso no pagamento da fatura por parte da Contratante, decorrente de circunstancias

diversas, ndo exime a Contratada de promover o pagamento dos saldrios e demais encargos
trabalhistas e também fiscais nas datas regulamentares;
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15.4.4.2. Permitir a seus empregados que optem por receber vales-refeicdo ou alimentacdo, que
deverdo ser amplamente aceitos em todo o Estado do Rio de Janeiro e deverdo ser corrigidos sempre
pelo mesmo indice utilizado para correcdo do vale definido em acordo, convencdo ou dissidio da
respectiva categoria profissional;

15.4.4.3. Fornecer, a cada empregado, quantitativo de vale-refeicdo ou alimentacdo referente ao total
utilizado no més, conforme determinado pelo respectivo acordo ou convencao coletiva, assim como
vale-transporte no quantitativo necessario para que cada empregado se desloque da residéncia ao
trabalho e vice-versa durante todo o més, ambos em uma Unica entrega, no ultimo dia util do més
que anteceda sua utilizagao;

15.4.4.4. A Contratada, em substituicdo ao disposto neste item e nos limites e termos da legislacdo
vigente, podera proporcionar o transporte de seus empregados por meios proprios ou contratados,
em veiculo adequado ao transporte publico;

15.4.4.5. Apresentar, por ocasido do inicio da vigéncia do contrato, apdlice de seguro de vida em
grupo, observadas, em todo caso, as normas aplicaveis;

15.4.5. Executar, quando solicitado pela Administracdo, mediante comunicacdo prévia escrita, os
servigos extraordinarios, devendo faturar em separado com base nas horas efetivamente trabalhadas,
apuradas mediante registro de ponto e autoriza¢cdo da Contratante;

15.4.5.1. Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da Contratante, e
vice-versa, por meios préprios em casos de paralisacdo dos transportes coletivos, bem como nas
situacdes onde se faga necessaria a execuc¢ao de servicos em regime extraordinario;

15.4.5.2. Fornecer os valores referentes a alimentacdo e ao transporte no caso de servicos
extraordinarios realizados aos sabados, domingos e/ou feriados;

15.4.6. Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos seus
empregados acidentados ou com mal subito, inclusive atendimento em casos de emergéncia;

15.4.6.1. O Supervisor/Lider devera dispor de toda a orientagdo, suporte e recursos (financeiros,
inclusive, como dinheiro para taxi, compra de medicamentos para abastecimento da caixa de
primeiros socorros etc.) que sejam suficientes ao atendimento do incidente, respondendo a
contratada pelos atos comissivos e/ou omissivos a ele relacionados;

15.4.7. Enviar ao local de prestacdo dos servicos, mediante prévia comunicacdo a Contratante,
representante para esclarecer todas as duvidas dos funciondrios sempre que houver homologacao de
norma coletiva da respectiva categoria profissional;

15.4.8. Submeter seus empregados aos regulamentos de seguranca e disciplina instituidos pela
Contratante, fornecendo-lhes, quando necessdrio, Equipamentos de Protecdo Individual — EPI’s -
durante o tempo de permanéncia nas suas dependéncias, sem prejuizo do cumprimento das demais
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normas de seguranca adotadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego e ainda daquelas adotadas em
sede de norma coletiva.

15.4.9. Nao caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer operacdo financeira, sob pena de rescisao
contratual.

15.4.10. Manter durante toda a execucdo do Contrato as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, sob pena de rescisdao contratual, em atendimento ao disposto no § 39, do artigo
195, da Constituicdo Federal e artigos 55, inciso XllI, e 78, inciso |, da Lei n2 8.666/93.

15.4.11. Apresentar cOpia autenticada do ato constitutivo, sempre que houver alteracgao.

16. INICIO DOS SERVIGCOS

16.1. A CONTRATADA devera implantar os servigos em 15 dias corridos a contar da convocag¢do para
assinatura do contrato.

16.2. Os valores relativos aos servicos somente poderdo ser cobrados pela contratada apds a devida
prestacdo, observados para o pagamento os critérios de aceitacdo estabelecidos.

17. VIGENCIA DO CONTRATO

17.1. O Contrato terad a vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado de acordo com a
conveniéncia da Administracdo e disposicGes legais;

18. DO PRECO E DO PAGAMENTO

18.1. O preco ofertado devera ser final e nele deverdo estar compreendidos todos os custos e
despesas que, direta ou indiretamente, decorram do cumprimento pleno e integral do objeto do
Contrato, tais como e sem se limitar a: uniformes necessarios a execu¢do dos servicos, passagens,
refeicOes, salarios, honorarios, encargos sociais, trabalhistas, securitdrios, previdenciarios e
acidentarios, lucro, taxa de administracdo e tributos.

18.2. O pagamento sera efetuado mensalmente, apds a nota fiscal ter sido atestada pelo Fiscal da
Contratante e apds a liquidacdo da despesa, mediante depdsito em conta corrente, por meio de
ordem bancdria, até o 102 (décimo) dia util apds a liberagdao da nota fiscal pelo responsavel pelo
controle documental, desde que nao haja fator impeditivo a que a Contratada tenha dado causa.

18.3. Para execug¢do do pagamento, a Contratada deverd emitir nota fiscal correspondente a sede
ou filial que apresentou a documentagdo na fase de habilitagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes,
legivel e em nome da Procuradoria Regional da Republica — 22 Regido, CNPJ n2 26.989.715/0066-58.

Pagina 51 de 94



MINISTERIO PUBLICO FEDERAL .
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 2* REGIAO

18.4. A Contratada devera discriminar no corpo da nota fiscal o nimero da nota de empenho, o
numero do Contrato correspondente a contratacdo, o més de referéncia da prestacdo de servicos e o
seu domicilio bancério (nimero do banco, nome, nimero da agéncia e da conta corrente).

18.5. A comprovacdo do cadastro e habilitacdo parcial no SICAF dar-se-a mediante verificacdo da
validade dos documentos necessarios, por meio de consulta “on line” ao sistema, por ocasido da
liguidacdo da despesa. Quando vencidas no SICAF ou irregulares, serd assegurado a Contratada
apresentar a documentacdo referente a regularidade junto a Seguridade Social (CND do INSS), ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF do FGTS) e as Receitas Federal e Municipal, se ja
regularizadas e atualizadas.

18.6. A liberacdo para pagamento da nota fiscal s sera efetuada depois que a prestacdo de
servigos discriminada na nota fiscal for entregue e aceita pela Contratante.

18.7. O pagamento ficard condicionado ao recebimento provisério e definitivo dos servigos pelo
Fiscal do Contrato, conforme disposto no artigo 73 da Lei n.2 8.666/93.

18.8. A Contratada devera discriminar os tributos/contribui¢cdes a serem retidos, de acordo com o
contido na Instrucdo Normativa da RFB (Receita Federal do Brasil), e sofrerda a retencdo desses
tributos/contribuicdes por esta Procuradoria Regional, no momento do pagamento, conforme
disposto na legislagdo prépria, regulamentada pela mencionada Instrugdo;

18.9. A liberacdo para pagamento da nota fiscal sé serd efetuada depois que forem fornecidos
todos os documentos necessarios, especialmente os seguintes, conforme o caso:

18.9.1. Rol dos materiais utilizados;

18.9.2. Relacdo nominal dos profissionais postos a disposicdo para execucdo dos servicos na PRR2,
respectivos relatérios de ponto (controle de frequéncia) e relagdo analitica da folha de pagamento
dos salarios referente ao més da prestagdo de servigos;

18.9.3. Relagcdo de Tomadores/Obras (RET);

18.9.4. Em caso de demissdo de empregados envolvidos com a execugao dos servigos, além dos
documentos descritos acima, deverd ser apresentado, como condicdo para pagamento da fatura
mensal, comprovante de quitacdo de todas as obrigacGes trabalhistas;

18.9.4.1. Caso o empregado regressado ndo seja demitido pela empresa, deverd ser apresentada
declaracao de aproveitamento do empregado pela empresa.

18.9.5. Demais documentos que comprovem o cumprimento das obrigacdes da Contratada.
18.10. Sobre o valor da nota fiscal incidird a retencdo de 11% (onze por cento) para a Previdéncia

Social, conforme determina¢do contida na Instrugdo Normativa RFB pertinente, atualizada, sendo
permitido a Contratada deduzir, para efeitos da base de cdlculo da retencdo destinada a Previdéncia
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Social, os valores referentes aos materiais, quando for o caso e desde que comprovados, bem como
os valores referentes a alimentacdo e ao vale-transporte, desde que todos estejam discriminados
separadamente na nota fiscal. Quando a Contratada apresentar nota fiscal sem discriminacdo em
separado dos valores referentes a materiais, a alimentacdo e ao vale-transporte, a base de célculo
para a retencdo da contribuicdo previdencidria de cessdo de mao de obra sera o valor total da nota.

18.10.1. Considerados os prazos estabelecidos para que o Orgdo proceda a retengdo dos valores
destinados ao INSS, como condi¢do para recebimento do valor dos servigos, a Contratada devera
apresentar a nota fiscal/fatura mensal no prazo de, no minimo, 20 (vinte) dias Uteis antes da data
limite para recolhimento da retengdo do INSS, conforme disposices especificas;

18.11. Qualquer atraso ocorrido, por parte da Contratada, na apresentacdo da nota fiscal ou dos
documentos exigidos como condicdo para pagamento, importard em prorrogacdo automdtica do
prazo de vencimento da obrigacdo da Contratante.

18.12. A consulta relativa a regularidade fiscal, exigida quando da contratacdo, sera feita
previamente a cada pagamento, devendo seu resultado ser juntado aos autos do processo préprio e
ficando o efetivo pagamento a ela condicionado.

18.13. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigacdo financeira que Ihe tenha sido imposta, em virtude de penalidade por inadimplemento, até
gue o total de seus créditos possa compensar seus débitos.

18.14. Na&o haverd, sob hipétese alguma, pagamento antecipado;

18.15. O periodo de faturamento compreende do primeiro ao ultimo dia do més calendario em que
o servico foi prestado, considerando para efeito de pagamento o més comercial de 30 (trinta) dias.
18.15.1. Caso a execuc¢do ocorra durante apenas parte do periodo do més comercial, o faturamento
sera proporcional a esta fracdo. No primeiro e no ultimo més de vigéncia do Contrato, os valores
serdo rateados a base de 1/30 (um trinta avos), por dia, do valor mensal.

18.16. Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administracdo, o valor devido devera ser acrescido de compensacdo financeira, e sua apuracdo se
fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo
calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicagdo das seguintes férmulas:

| = (TX/100)/365

EM = I x NxVP, em que:

I = indice de compensacdo financeira;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual;

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
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VP Valor da parcela em atraso.

18.16.1. Sob pena de decair do direito, a Contratada tera prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
da data em que receber o pagamento com atraso, 20para apresentar a nota fiscal de cobranca
referente aos juros de mora, devendo apresentar juntamente com ela, a memdria de célculo
correspondente ao valor cobrado.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, se a CONTRATADA ensejar o
retardamento da execugdao do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do
contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, ficara
impedida de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade;

19.2. Sem prejuizo da san¢do acima prevista, e de conformidade com o estabelecido nos artigos 86 e
87 da Lei n° 8.666/93 8.666/93 e pela Lei n2 10.520/ 2.002, a CONTRATADA total ou parcialmente,
absoluta ou relativamente, inadimplente ficara sujeita as seguintes penalidades:

19.2.1. Adverténcia;
19.2.2. Multa, que ndo devera exceder 10% (dez) por cento sobre o valor anual contratado;

19.2.3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacGes e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

19.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida sua reabilitacdo
perante a propria autoridade que Ihe aplicou a pena.

19.3. A multa a que se refere o item acima, ndo compreende os juros cominatérios de 0,5% (meio
por cento) ao més e poderdo ser compensadas com os pagamentos pendentes ou depositadas
diretamente na Conta Unica do Tesouro, comprovando-se, neste caso, o devido recolhimento junto a
Administragao;

19.4. Na hipdtese de inexecucdo total do objeto, a multa serd de até 10% (dez) por cento sobre o
valor anual do Contrato.

19.4.1. E admitida a aplicagdo concomitante de multas distintas, considerada cada infragdo
distintamente, além das demais penalidades legal e contratualmente previstas, observado o limite

estabelecido.

19.5. Os casos ndo elencados serdo apreciados em sede do respectivo Procedimento Administrativo
que se instaurar, nos termos da Lei n.2 8.666/93 e 9.784/99;
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19.6. A multa serd descontada dos pagamentos do respectivo contrato, ou ainda, se for o caso,
cobrada judicialmente;

19.7. A aplicagdao das multas ora previstas ndo impede que a autoridade competente rescinda o
contrato e/ou aplique outras penalidades previstas na Lei n2 8.666/93 e pela Lei n? 10.520/ 2.002;

19.8. Contra a aplicagdo das penas de suspensao tempordria de participacio em licitagdes e
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, cabera recurso a
ser interposto no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data da intimagdo do ato.

20. DA GESTAO E FICALIZAGAO

20.1 O Contrato sera acompanhado e fiscalizado por servidor devidamente designado, seguindo as
determinacgGes constantes na Portaria PRR2 n.2 121, de 12 de dezembro de 2005, que anotara em
registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do do Contrato, determinando o que
for necessdrio para regularizacao das faltas ou defeitos observados para o fiel cumprimento das
clausulas e condicdes estabelecidas (art. 67, §§ 12 e 22 da Lei 8.666/93).

20.2 Caberd ao Gestor do Contrato e ao Gestor Documental, dentro de suas competéncias,
observar durante a vigéncia do prazo contratual se as obrigacdes assumidas pela Contratada estao
sendo cumpridas, bem como, se estdo sendo mantidas todas as condi¢des de habilitacdo e de
gualificacdo técnica exigidas.

21. DOS VALORES ESTIMADOS

21.1 Os valores estimados serdao definidos em procedimento de cotagdo de pregos,
oportunamente realizados.

22. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas com a execucdo do Contrato correrdo, no presente exercicio, a conta da Classe
3.0.0.00.00.00 — Despesa, Categoria EconOmica 3.3.0.00.00.00 — Despesas Correntes, Grupo
3.3.3.00.00.00 — Outras Despesas Correntes, Modalidade de Aplicacdao 3.3.3.90.00.00 — Aplicacdes
Diretas, Elemento de Despesa 3.3.3.90.37.00 — Locacdo de mao de obra, Subelementos
3.3.3.90.37.01 - Apoio Administrativo, Técnico e Operacional; da Classificacdo Funcional-
Programatica 03.062.0581.4264.0001, sendo Func¢do 03 — Essencial a Justica, Subfuncdo 062 — Defesa
do Interesse Publico no Processo Judicidrio, Programa de Trabalho 0581 - Defesa da Ordem Juridica,
Atividade 4264 — Defesa do Interesse Publico no Processo Judicidrio — Ministério Publico Federal,
Subtitulo 0001 - Nacional; da Classificacdao Institucional 34101, sendo 34000 — Ministério Publico da
Unido e 34101 — Ministério Publico Federal; constante do Orcamento Geral da Unido vigente, Lei n.2
12.798, de 04 de abril de 2013, e, no préximo exercicio, a conta de dota¢cdo orcamentdria prevista
para atender despesas de mesma natureza.

23. DA REPACTUACAO
23.1. Nos termos da Instru¢do Normativa/MPOG n.2 02/2008, serd admitida a repactuacdo dos

precos contratados, desde que observado o interregno minimo de um ano.
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23.1.1. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacdo sera contado a partir:

23.1.1.1. Da data limite para apresentacdo das propostas constante do instrumento convocatdrio; ou

23.1.1.2. Da data do orgamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a data
do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da
apresentacdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratagdo for decorrente

de mdo-de-obra e estiver vinculado as datas-base destes instrumentos.

23.2. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a partir da data da ultima
repactuagao ocorrida.

23.3. As repactuacgdes serao precedidas de solicitagdo da contratada, acompanhada de demonstracao
analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de
precos e do novo acordo ou convencao coletiva que fundamenta a repactuacao.

23.3.1 N&o serdo objeto da repactuacdo os beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto
guando tornados obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo coletivo ou

convencao coletiva.

23.4. Para a concessao da repactuacao, e mediante negociacdo, serdo considerados:

23.4.1. Os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;
23.4.2. As particularidades do contrato em vigéncia;

23.4.3. O novo acordo ou convencdo coletiva das categorias profissionais;

23.4.4. A nova planilha com a variagdo dos custos apresentada;

23.4.5. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas publicas ou
outros equivalentes; e

23.4.6. A disponibilidade orcamentaria do 6rgdo ou entidade contratante.

23.5. O pedido de repactuacdo sera decidido em 60 (sessenta) dias, no maximo, contados a partir da
solicitacdo e da entrega dos comprovantes de variacdo dos custos.

23.5.1. O prazo referido no subitem anterior restara suspenso enquanto a contratada ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentacao solicitada pela contratante para a comprovacao da variacao dos

custos.

23.6. Deferida a repactuacdo, sera lavrado o respectivo termo adequado ao contrato vigente.
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23.7. Os novos valores contratuais decorrentes da repactuacdo terdo suas vigéncias iniciadas:

23.7.1. A partir da assinatura do termo adequado;

23.7.2. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessao das préximas repactuagdes futuras; ou

23.7.3. Em data anterior a repactuacgdo, exclusivamente quando a repactuagdo envolver revisdo do
custo de mao-de-obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo, conven¢do ou sentenca
normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensacao do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuacdes

futuras;

23.8. Quando da concessdo da repactuacdo, a Autoridade superior podera, por meio de Termo de
Reconhecimento de Divida, determinar o pagamento retroativo do periodo que a proposta de
repactuacdo permaneceu sob andlise, hipdtese em que tal periodo serd contado como tempo

decorrido para fins de contagem da anualidade da préxima repactuacao.

Rio de Janeiro/RJ, 25 de maio de 2015.

SERGIO NUNES DA SILVA
Chefe da DILOG
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PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015
ANEXO II

PROPOSTA COMERCIAL PADRAO
(em papel timbrado da licitante)

Pela presente, declaramos inteira submissao aos preceitos legais em vigor, especialmente aos
da Lei n.° 8.666/93, da Lei n.° 10.520/02, do Decreto n.° 3.555/00, bem como aos de suas
atualizagOes, propondo a Procuradoria Regional da Republica da 2* Regido a execucao do
objeto desta licitagdo, obedecendo as estipulacdes do correspondente Edital e asseverando
que:

1 No preco final de nossos servigos e fornecimento estdo inclusos todos os custos
diretos ou indiretos, os tributos e demais encargos fiscais e trabalhistas, bem como
todos os itens e equipamentos necessarios ao perfeito funcionamento do objeto
licitado.

2 O prazo de validade desta proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, contado da data da
entrega de seu respectivo envelope.

3 Que em caso de divergéncias entre os valores apresentados nas propostas escritas,
serd adotado o critério de preferéncia descrito a seguir, em ordem decrescente de
prioridade:

3.1 Os valores expressos em algarismos (absolutos) sobre os indices
percentuais;
3.2 O valor unitario sobre o valor total;
33 O valor escrito por extenso sobre o expresso em algarismo.
4 Se vencedores, na hipdtese do valor final oferecido no Pregdo ser distinto do

apresentado em nossa proposta escrita, encaminharemos em 3 (trés) horas, a contar
da adjudicacdo, nova proposta, bem como as Planilhas de Custos e Formagdo de
Precos (Anexos II-A a D), de acordo com o valor final oferecido no Pregio,
considerando o novo valor proposto em sessdo, ¢ de acordo com as corregoes
realizadas pelo Pregoeiro nos termos do presente Edital, respeitando o que segue:

4.1 A Planilha de Formag¢ao de Custos e Formacao de Pregcos (Anexo II-A a D)
apresentara o fator K igual ou inferior ao indice estimado, que € o descrito
na tabela a seguir:
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CATEGORIA PROFISSIONAL FATOR K
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
AUXLIAR DE ESCRITORIO — Lider de Turma
AUXLIAR DE ESCRITORIO
SUPERVISOR
OPERADOR DE TELEATENDIMENTO

4.2 Os valores integrantes das propostas ndo poderdo ser majorados, salvo se
decorrerem de corre¢do expressamente autorizada pelo Pregoeiro.

4.3 No Anexos II-A a D, Planilha de Custos ¢ Formag¢ao de Pregos, sera
especificado, para cada categoria profissional, com a finalidade de instruir
possiveis repactuagdes e/ou re-equilibrios econdmico-financeiros, bem
como para instruir possiveis acréscimos e decréscimos do objeto a ser
contratado, o detalhamento de todos os elementos que influam nos custos
operacionais, inclusive tributos e encargos sociais, excegdes feitas quanto a
impostos e taxas de obrigagdes especificas dos interessados que
acompanham as taxas de administracdo. Temos ciéncia que a auséncia de
algum elemento constitutivo do custo na citada planilha ndo podera ser
alegada pela licitante no futuro.

4.4 Temos ciéncia de que, caso a licitante vencedora ndo cumpra a obrigacao
descrita neste item, restara caduco o seu direito de vencedora do certame,
sendo aplicadas as disposi¢des do inciso XXIII do artigo 4° da Lei n.°
10.520/2002, bem como as dos artigos 27 ¢ 28 do Decreto n.® 5.450/2005,
sem prejuizo das demais cominagdes legais e editalicias.

4.5 O prazo prescrito no item 4 poderd ser prorrogado mediante solicitagdo
devidamente justificada pela licitante e aprovagdo do pregoeiro.

Temos ciéncia de que as planilhas apresentadas para assinatura do contrato servirdo
como base para a andlise de possiveis repactuagdes, de forma que os percentuais e
valores dos tributos informados nas planilhas ndo impedem a retengdo dos
respectivos tributos na forma da legislagdo vigente, nem autorizam que a licitante
proceda em desacordo com a legislagdo vigente, nem tampouco impedem que a
Administragdo fiscalize, para que a execu¢do do contrato ocorra conforme a
legislagdo vigente.

Temos ciéncia de que, em respeito a decisao contida no Acordao n.° 2.104/2004 do
Plenario do TCU, “a Planilha de Custos e Formagdo de Precos tem o objetivo
primordial de identificar as rubricas que deverdo sofrer a correspondente incidéncia,
quando das repactuacdes e possiveis re-equilibrios econdmico-financeiros dos
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contratos celebrados. Ao preencher sua planilha, a empresa o faz tendo em vista
melhor informar a Administragdo quais sdo os seus custos, assumindo desta forma
total responsabilidade pelo ali contido, inclusive no tocante as falhas que porventura
a atividade vier a apresentar."

7 Temos ciéncia de que, nos termos do Acdérdao n.° 950/2007 - Plenario - do Tribunal
de Contas da Unido, e da orientagdo contida no Oficio Circular da Audin/MPU n.°
03/2008, considerando a complexidade na defini¢ao da base de calculo dos tributos
IRPJ e CLSS, varidvel de acordo com o regime de tributagdo da pessoa juridica;
considerando a impossibilidade de estipulagdo de critério objetivo e isondmico para
comparagdo de propostas de pregos de licitantes sujeitas a regimes de tributacao
diferentes; e considerando a imprevisibilidade do lucro do exercicio de licitantes,
fica vedado que as propostas das licitantes contenham em sua composicio de
precos as previsoes de tributos IRPJ e CSLL.

8 Caso nos venha a ser adjudicado o objeto deste Pregdo n.° 05/2015, ele sera
executado inteiramente de acordo com o seu Edital e seus Anexos.

9 Nossa proposta comercial padrao foi elaborada com base na
(indicacdo do Acordo ou Convencio Coletiva, nimero de registro e data da
respectiva homologacio no Ministério do Trabalho e Emprego).

10 Temos ciéncia de que a prestacdo da garantia ¢ condi¢do para inicio da execugdo dos
Servigos.

11 Temos plenas condi¢cdes de implantar e iniciar os servicos no prazo de 15 (quinze)
dias, contados da convocagdo para assinatura do contrato.

12 Nosso preco global mensal, em algarismos e por extenso, para a realizagdo do
servico descrito no Termo de Referéncia (Anexo I) do Pregdo n.° 05/2015 ¢ o de
RS ( ), conforme abaixo discriminado:

CATEGORIA QTDE. MAODE OBRA FATOR “K” VALOR MENSAL SUBTOTAL
PROFISSIONAL DO POSTO MENSAL
Supervisor 1
Auxiliar de 2
Escritorio — lider
de turma
Auxiliar de 24
Escritorio
Operador de 7
Teleatendimento
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(Local/Data/Assinatura)

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:

ENDERECO:
TELEFONE:
CNPJ N°

INSCRICAO ESTADUAL:
INSCRICAO MUNICIPAL:

BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE (momes e n.os):

R§
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PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015

COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

ANEXO II-A
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
N2 do Processo
Licitacao WN®
Dia [ as . horas

Discriminacio dos Servicos (dados referentes i contratacio)

A |Data de apresentacfio da proposta (dia/més/ano)

B |Municipio/UF

C | Ano do acordo coletivo, convencio coletiva ou senten¢a normativa em
dissidio coletivo

D |Namero de meses de execugdo contratual

IDENTIFICACAO DO SERVICO

Tipo de servico |Unidade de medida |Quantidade total a contratar (em funcio da unidade
de medida)

Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado,
inclusive no que concerne as rubricas e suas respectivas provisdes efou estimativas,
desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdo ser desnecessarias quando se

tratar de determinados servicos que prescindam da dedicacio exclusiva dos
trabalhadores da contratada para com a Administracéo.
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

AMadulo 3: Insumos diversos

3 Insumos diversos Valor (RS$)
A |Uniformes
B |Materiais
C |Equipamentos
D |Outros (especificar)

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

Moadulo 4: Encargos sociais e trabalhistas
Submdduloe 4.1: Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuicdes:

4.1 |Encargos previdenciarios, FGTS e outras Percentual (%0) ‘alor (RS)
contribuictes

A |INSS

B [SESIou SESC

C |SENAIou SENAC

D |INCRA

E |Salario educagio

F |FGTS

G | Seguro acidente do trabalho

H |SEBRAE

TOTAL

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdencirios, do FGTS e demais contribuigcdes
530 aqueles estabelecidos pela legislaciio vigente.
Nota 2: Percentuais incidentes sobre a remuneragio.

Submodulo 4.2: 132 (décimo terceiro) salario

4.2 | 132 (décimo terceiro) salirio Valor (R$)
A | 132 (décimo terceiro) salario
Subtotal
B |Incidéncia dos encargos previstos no Submadulo 4.1 sobre 132 (décimo
terceiro) salario
TOTAL
Submdadulo 4.3: Afastamento Maternidade
4.3 | Afastamento Maternidade Valor (RS)
A | Afastamento Matermdade
B |Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1 sobre Afastamento
Maternidade

TOTAL
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Submdadulo 4.4: Provisio para rescisio
4.4 | Provisio para rescisao Valor (RS)
A | Aviso prévio indemizado
B |Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C |Multa sobre FGTS e contribuig¢des sociais sobre o aviso prévio

indenizado

D |Aviso prévio trabalhado

E |Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1 sobre o aviso prévio

trabalhado
F |Multa sobre FGTS e contribui¢des sociais sobre o aviso prévio
trabalhado
TOTAL

Submddule 4.5: Custo de reposicio do profissional ausente

4.5 | Composiciio do custo de reposicio do profissional ausente Valor (RS)
A |Fénas e terco constitucional de férias
B | Auséncia por doenga
C |Licenca paternidade
D |Auséncias legais
E |Ausencia por acidente de trabalho
F | Outros (especificar)
Subtotal
G |Incidéncia dos encargos do submodulo 4.1 sobre o custo de
reposi¢do do profissional ausente
TOTAL
Quadro-Resumo do Madulo 4: Encargos sociais e trabalhistas
4 [Madulo 4 - Encargos saciais e trabalhistas alor (R%)

4.1 |Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuicdes
42 |13° (décimo-terceiro) salario

4.3 | Afastamento matermidade

4.4 |Custo de resciséo

4.5 |Custo de reposi¢cdo do profissional ausente

4.6 | Outros (especificar)

TOTAL

Modulo 5: Custos indiretos, tributos e lucro
5 |Custos indiretos, tributos e lucro Percentual (%0) | Valor (RS$)

A | Custos indiretos

B |Lucro
C | Tributos

B.1. Tributos federais (especificar)

B.2 Tributfos estaduais (especificar)
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‘ | B.3 Tributos municipais (especificar) | ‘

‘ | Total | ‘

Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos € obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento.

ANEXOII-B

(Redacio dada pela Instrucio Normativa n°® 6, de 23 de dezembro de 2013)
Quadro-Resumo do custo por empregadao

Mio-de-obra vinculada a execucio contratual (valor por empregada) (RS)
A Modulo 1 — Composigio da remuneracio
B Modulo 2 — Beneficios mensais e diarios
C Modulo 3 — Insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos e outros)
D Modulo 4 — Encargos sociais e trabalhistas
Subtotal (A+ B +C+ D)
E Modulo 5 — Custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por empregado

(retificado em 9 de janeiro de 2014 — publicado no DOTU n® 6, Seciio 1, pg.58/59)

ANEXOII-C

(Redaciio dada pela Instrucio Normativa n® 6, de 23 de dezembro de 2013)
Quadro-Resumo do valor mensal dos servicos

) : Valor Qtde de Valor Valor total do

Tipo de servico proposto em ado proposto Qtde servico

por pres por posto | de postos :

) 5 por posto

empregad
(A) 0 : D=EBx |(E) _
I Servigo 1 (indicar) | B$ RS RS
i Servico 2 (indicar) | R$ R$ RS

Servigo .. (indicar) | R$ RS RS
VAL OR MENSAL DOS SERVICOS (I+11+...)
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ANEXOII-D

Quadro demonstratrvo do valor global da proposta

Valor Global da Proposta

Descricio Valor (R$)
A |Valor proposto por nnidade de medida *

B |Valor mensal do servigo

Valor global da proposta
C |(valor mensal do servico multiplicado pelo mimero de meses do
contrato).

Nota: Informar o valor da umidade de medida por tipo de servigo.
(retificado em 9 de janeiro de 2014 — publicade no DOU n° 6, Secdo 1, pg.58/59).

(Local/Data/Assinatura)

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:
ENDERECO:
TELEFONE:
CNPJ N°
INSCRICAO ESTADUAL:
INSCRICAO MUNICIPAL:
BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE (nomes e n.*)

Pagina 66 de 94




MINISTERIO PUBLICO FEDERAL .
PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA - 22 REGIAO

DIVISAO DE CONTRATACOES E GESTAO CONTRATUAL
SECAO DE GESTAO CONTRATUAL

PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015
ANEXO III

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA/2° REGIAO E A SOCIEDADE
EMPRESARIA . PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE NA
PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA DA 2° REGIAO (PRR2)

A UNIAO FEDERAL, por intermédio da Procuradoria Regional da Republica - 2*
Regido, sediada na Rua Uruguaiana n° 174, 19° andar, Centro, Rio de Janeiro - RJ,
representada neste ato pelo seu Secretario Regional, (*), portador da carteira de identidade n°®
(*) e do CPF n° (*), residente e domiciliado nesta cidade, designado pela Portaria n° (*) de (*)
do Ilmo. Sr. Secretario-Geral do MPF e no uso da competéncia que lhe foi atribuida pela
Portaria n® 013, de 03/05/1996, do Exm®. Sr. Procurador-Chefe Regional da Republica da 2*
Regido, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e a empresa (%),
estabelecida na (*), inscrita no CNPJ n°® (*), neste ato representada por seu (*), Sr. (*),
portador da carteira de identidade n° (*) e do CPF n° (*), residente e domiciliado na cidade do
Rio de Janeiro, adiante designado simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o contido
no Processo PRR-2* Regido n°® 1.02.000.000829/2015-77, referente ao Pregdo n°® 05/2015,
considerando ainda as disposigdes estabelecidas na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n° 3.693, de 20 de dezembro de 2000, da
Lei n° 8.666, de 21 de maio de 1993, da Portaria n° 121, de 01 de dezembro de 2005, de
autoria do Exmo. Sr. Procurador-Chefe da PROCURADORIA REGIONAL DA REPUBLICA
DA 2* REGIAO, da Lei Complementar n° 123/06, do Decreto Presidencial n® 6.204, de 5 de
setembro de 2007, Instru¢do Normativa n°® 02 e suas alteragdes, de 30 de abril de 2008, do
MPOG, e demais legislagdo pertinente, t€m, entre si, como justo e avengado, e celebram, por
forca do presente instrumento, CONTRATO, mediante as seguintes cldusulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de SERVICOS DE SUPORTE

LOGISTICO OPERACIONAL, incluindo fornecimento de mdo de obra uniformizada,
equipamentos, ¢ material de consumo para atender as necessidades das dependéncias desta
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Procuradoria Regional da Republica - 2* Regido, situadas na Rua Uruguaiana, 174, na Rua
México, 158, Centro, Rio de Janeiro, RJ, na rua do Mercado, 50, € na rua do Acre, 80.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A prestagdo dos servigos ora contratados obedeceré ao
estipulado neste CONTRATO, bem como, as obrigacdes assumidas nos documentos adiante
enumerados constantes do Processo PRR-2* Regido n°® 1.02.000.000829-2015-77 e que,
independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste
CONTRATO, no que nao o contrarie:

a) Edital e Anexos do Pregao n°® 05/2015;
b) Proposta firmada pela CONTRATADA em , € dirigida a
CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os servicos serdo executados na forma indireta, no
regime de empreitada por preco global.

PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA declara que sua proposta
contempla todos os elementos necessdrios a execucdo dos servigos, ndo podendo alegar
durante a execucdo do CONTRATO, a falta de algum elemento necessario a perfeita
prestacao do objeto licitado.

CLAUSULA SEGUNDA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, além do disposto no Termo de Referéncia (Anexo I do Edital do
Pregdo n® 05/2015), se obriga a:

a) Designar servidores para as atividades de Fiscalizagdo dos servigos previstos e
do fornecimento executado, dirimindo dividas da CONTRATADA, cumprindo e
fazendo cumprir o disposto na presente especificacao técnica;

b) Rejeitar no todo ou em parte os servicos ou materiais entregues em desacordo
com as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA;

c¢) Efetuar o pagamento nas condig¢des e prazos pactuados.
PARAGRAFO UNICO - A CONTRATANTE exercerd o direito de
acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos e fornecimentos, com registro de falhas e
sugestdes corretivas através de servidor por ela designado.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA se obriga, além de cumprir todos os encargos incidentes direta ou
indiretamente sobre o objeto contratual e demais obrigagdes legais e regulamentares, a
executar o objeto deste CONTRATO em estrita observancia as especificacdes exigidas no
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Edital do Pregdo n° 05/2015 e Anexos, em especial as obrigacées descritas no Termo de
Referéncia (Anexo I do Edital) e, ainda, as condigdes apresentadas em sua proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Em caso de divergéncias entre o estipulado nos
documentos acima descritos, prevalecera o disposto no Termo de Referéncia (Anexo I).

PARAGRAFO SEGUNDO - Os casos omissos serdo resolvidos pelo gestor dos
Servigos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Por inexecucio total ou parcial das obriga¢des da
CONTRATADA, a CONTRATANTE podera rescindir o CONTRATO na forma dos artigos
77 e 78, da Lei n°® 8.666/93.

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA devera iniciar o servico na data
definida pela Administragdo, cujo prazo ndo serd inferior a 15 (quinze) dias contados da
assinatura do contrato.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO
A CONTRATANTE pagard a CONTRATADA, pela prestacao dos servicos objeto

deste CONTRATO, a quantia mensal de RS ,
( ), conforme quadro abaixo:

SERVICO DE SUPORTE OPERACIONAL

CARGA .| PRECO
POSTO  [HORARIA| "PMUNERACA | vpNSAL |Quant[ATOR Sﬁ%&%ﬁf
SEMANAL PER CAPITA
Supervisor RS ( ) Ri ’)— 1 RS ., « )
Auxiliar de RS
Escritorio — lider RS ( ) (—’)— 2 RS ., ( )
de Turma —
Auxiliar de RS ,
Escritorio R$ () ( 24 R§ . ( )
Operador de R$ ,
Teleatendimento R$ () ( ) 7 R$ . ( )
Aucxiliar de R$ ,
Servicos Gerais R$__ () () > R§ . ( )
PRECO MENSAL TOTAL DA PROPOSTA
RS : ( )

PARAGRAFO PRIMEIRO — O pagamento serd efetuado, mensalmente, conforme
servigos prestados, mediante depdsito em conta corrente da CONTRATADA, através de
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ordem bancaria, até o 10° (décimo) dia util, apé6s o RECEBIMENTO DEFINITIVO, desde
que ndo haja fator impeditivo a que a CONTRATADA tenha dado causa, devidamente
discriminadas, com a informag¢ao dos dados bancarios.

a) Serd considerada como data do pagamento a data da emissdo da Ordem
Bancéria.

b) Nos precos ofertados pela CONTRATADA estdo inclusos todos os custos
diretos e indiretos incidentes sobre o objeto desta licitacdo, isentando a
CONTRATANTE de quaisquer 6nus adicionais.

b.1) Os custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento dos itens
adjudicados correrao as custas da CONTRATADA.

¢) Devera ser considerada como a data do vencimento da nota fiscal ou fatura o
10° (décimo) dia 1til apds a emissdo do recebimento definitivo.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal do
servigo prestado, conforme preco contratado devendo promover a entrega da Nota Fiscal em
até 10 (dez) dias corridos ap6s o més de referéncia da prestagao dos servigos.

a) A partir do segundo més da prestacdo dos servicos, os pagamentos somente
serdo efetuados apds a entrega de todos os documentos exigidos neste Contrato,
bem como de outros que a CONTRATANTE entenda necessarios a correta
liquidacao da despesa;

a.1) Todos os documentos devem corresponder ao més anterior ao da
prestagdo dos servigos.

a.2) no primeiro més da prestacdo dos servigos, ou sempre que um
novo funcionario for admitido, a contratada devera apresentar a
seguinte documentagao:

a.2.1.) relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo
ou fungdo, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de
identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucao
dos servigos, quando for o caso;

a.2.2.) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada; e
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a.2.3.) exames médicos admissionais dos empregados da
contratada que prestardo os servigos;

a.3.) entrega, quando solicitado pela Administracdo, de quaisquer dos
seguintes documentos:

a.3.1.) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer
empregado, a critério da Administragdo contratante;

a.3.2.) copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servigos, em que conste como tomador o 6rgao ou
entidade contratante;

a.3.3.) copia dos contracheques dos empregados relativos a
qualquer més da prestacdo dos servicos ou, ainda, quando
necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

a.3.4.) comprovantes de entrega de beneficios suplementares
(vale-transporte, vale alimentacdo, entre outros), a que estiver
obrigada por forca de lei ou de convengdo ou acordo coletivo de
trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de
qualquer empregado; e

a.3.5.) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo
contrato;

a.3.6) comprovantes de recolhimento da contribuicdo para o
INSS e FGTS acompanhados dos originais para conferéncia ou
devidamente autenticados, salvo no caso recolhimento on-line,
hipdtese em que sera admitida copia simples;

a.3.7) copia dos relatoérios GFIP concernentes ao objeto da
despesa, nos quais deverdo constar a CONTRATANTE como
Tomadora de Servico;

a.3.8) protocolo de conectividade social correspondente ao
encaminhamento digital da GFIP apresentada;

a.3.9) copia da folha de ponto de todos os empregados alocados
nesta Regional.

a.4.) entrega da documentacdo abaixo relacionada, quando da

extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestagdo dos
servicos, no prazo definido no contrato:
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a.4.1.) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos
empregados prestadores de servigo, devidamente homologados,
quando exigivel pelo sindicato da categoria;

a.4.2.) guias de recolhimento da contribui¢do previdencidria e do
FGTS, referentes as rescisoes contratuais;

a.4.3.) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e

a4.4.) exames médicos demissionais dos empregados
dispensados.

b) A liberacdo para pagamento da fatura ou nota fiscal ficard condicionada ao
atesto da unidade gestora do CONTRATO, conforme disposto nos artigos 67 e
73 da Lei n.° 8.666/93.

c) Caso seja necessaria a retificacdo da fatura por culpa da CONTRATADA, a
fluéncia do prazo de 10 (dez) dias uteis serd interrompida, reiniciando-se a
contagem a partir da reapresentacao da fatura retificada.

d) Qualquer atraso ocorrido na apresentacdo da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condi¢do para pagamento por parte da
CONTRATADA, importara em prorrogacdo automatica do prazo de vencimento
da obrigacdo da CONTRATANTE.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na ocasido da entrega da nota fiscal, deverdo ser
discriminados os tributos/contribui¢cdes a serem retidos, conforme Instru¢do Normativa da
RFB (Receita Federal do Brasil) n.° 1.234, de 11 de janeiro 2012, e sofrerdo a retencdo desses
tributos por esta Procuradoria Regional da Republica da 2* Regido, no momento do
pagamento, conforme disposto no artigo 64, da Lei n.° 9.430, de 27 de dezembro de 1996. A
retencdo incidira sobre o valor total a ser pago, conforme Tabela de Retencao da supracitada
Instru¢do Normativa. Os demais casos que ensejam a ndo reten¢do deverdo ser devidamente
comprovados no ato da entrega da nota fiscal ou fatura.

a) A inexisténcia do destaque de que trata o caput deste paragrafo nao impede a
retengdo por parte da CONTRATANTE.

PARAGRAFO QUARTO - Os valores a serem pagos 8 CONTRATADA nio

ultrapassardo o limite previsto neste CONTRATO, salvo na hipdtese de autorizacdo de
servigo extraordinario.
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PARAGRAFO QUINTO — A CONTRATANTE, reserva-se o direito de ndo efetuar
0 pagamento se, no ato da atestag¢do, os servicos ndo estiverem sendo executados de acordo
com as especificagdes apresentadas e aceitas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEXTO - Nenhum pagamento sera efetuado 8 CONTRATADA
enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigacdo financeira que lhe tenha sido imposta,
em virtude de penalidade por inadimplemento, até que o total de seus créditos possa
compensar seus débitos.

a) A CONTRATANTE podera deduzir da importancia a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA nos
termos do presente ajuste.

PARAGRAFO SETIMO — Nos casos onde ocorram eventuais atrasos de pagamento
provocados exclusivamente pela Administragdo, o valor devido devera ser acrescido de
atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas.

EM=IxNxVP e [=(TX/100)/365

Onde:

I = indice de atualizagéo financeira diario;

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6% (seis por cento ao ano);
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data do vencimento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela em atraso.

PARAGRAFO OITAVO - Nas hipoteses de despesas que importarem em retengio de
INSS, na forma da Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009, como
condi¢do para recebimento do valor dos servicos, a CONTRATADA deverd apresentar a
CONTRATANTE a nota fiscal/fatura mensal no prazo de, no minimo, 20 (vinte) dias uteis
antes da data limite para recolhimento da retencdo do INSS, conforme disposi¢des previstas
no PARAGRAFO SEGUNDO, CLAUSULA QUARTA, devendo ainda:

a) observar que:

I. todos documentos devem ser relativos ao més da competéncia
imediatamente anterior aquele a que disser respeito a nota fiscal de
prestacdo dos servicos, compativeis com o efetivo declarado, na
forma do paragrafo 4°, artigo 31 da Lei n° 8212, de 24 de julho de
1991 e da supracitada IN RFB N° 971/2009, e apresentados no prazo
do caput do Paragrafo Oitavo, sob pena de ter que arcar a
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CONTRATADA com a multa devida pelo recolhimento de INSS em
atraso, mediante desconto do valor devido pela execugdo do objeto;

II. o valor da retengdo sera, em regra, o equivalente a 11% do valor
bruto da nota fiscal / fatura;

III. as dedugdes na base de calculo da retengdo do INSS deverdo ter por
base hipdteses expressamente consignadas na IN RFB n° 971/2009 e
suas alteracoes, devendo a CONTRATADA indicar o dispositivo
legal que as autorizam, sempre que instada a fazé-lo, em especial os
artigos 149 a 153 da mesma instrugdo normativa, bem como
descrever na nota-fiscal / fatura toda a descri¢ao dos valores a serem
deduzidos;

IV. considera-se discriminagdlo no CONTRATO os valores nele
consignados, relativos ao material ou equipamentos, ou os previstos
em planilha a parte, desde que esta seja parte integrante do contrato
mediante clausula nele expressa, consignando os valores de cada
item de material ou equipamento;

V. considera-se discrimina¢do na nota fiscal / fatura os valores nela
consignados, relativos ao material ou equipamentos, consignando os
valores totais dos itens de material ou equipamento;

VI.poderao ser deduzidas da base de calculo da retengdo as parcelas que
estiverem discriminadas na nota fiscal, na fatura ou no recibo de
prestacao de servigos, que correspondam ao custo da alimentagdo in
natura fornecida pela CONTRATADA, de acordo com os
programas de alimentacdao aprovados pelo Ministério do Trabalho e
Emprego - MTE, conforme Lei n° 6.321, de 1976 e demais
legislagdes  pertinentes. Para essa  hipdtese, deverd a
CONTRATADA identificar expressamente na nota fiscal/fatura que
tais valores correspondem a alimentacdo concedida “in natura”, em
programa aprovado pelo MTE;

VII. apresentacdo de dedug¢des em desacordo com a instrugdo
normativa, em especial os descritos anteriormente, ensejara a
desconsideracao da deducao, e o recolhimento da retencao de acordo
as disposigoes legais, em especial as descritas no item II desta alinea;

VIII. em havendo subcontratagdo, deverdo ser encaminhadas as
documentacdes previstas na alinea “a” concernentes as
subcontratadas, bem como copia autenticada da nota fiscal / fatura

emitida pela subcontratada;
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IX.na GFIP gerada pela subcontratada, devera constar como tomadora
de servicos a CONTRATADA;

X. a nota fiscal da CONTRATADA devera incluir todos os valores
contratados, inclusive os valores concernentes a eventual
subcontratagao.

PARAGRAFO NONO - Nas hipéteses previstas na legislagdo pertinente, quando da
emissao da fatura ou nota fiscal de servicos, a CONTRATADA deverd também destacar, apds
a descricdo dos servicos, a importancia referente a retengdo do Imposto sobre Servigos, a
titulo de “ISS a ser recolhido por substitui¢do tributaria”.

a) A inexisténcia do destaque de que trata o caput deste paragrafo ndo
impede a retenc¢ao por parte da CONTRATANTE.

PARAGRAFO DEZ — Na hipotese de extingio do CONTRATO, secja pela
verificacao do termo final ou por qualquer outro motivo, a CONTRATADA somente recebera
as parcelas a que fizer jus apds comprovada a quitacdo de todos encargos sociais, fiscais e
dividas trabalhistas.

PARAGRAFO ONZE - Na hipétese de rescisdo contratual por descumprimento total
ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, assim como nas finaliza¢des de
contratos por escoamento de vigéncia, a administracdo fard o provisionamento de valores para
pagamento de verbas rescisorias, que serdo depositados em conta vinculada especifica,
conforme previsto no art. 5°, da Portaria 110/2015, do Secretario Geral do Ministério Publico
Federal.

PARAGRAFO DOZE - A liberagdo dos valores provisionados, na forma do
paragrafo anterior, estard condicionada a comprovagdo do pagamento das verbas rescisorias,
ou a demonstracao de que os empregados serdo realocados em outra atividade de prestagao de
servicos, sem que ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho.

PARAGRAFO TREZE — Sempre que a CONTRATADA apresentar sua nota fiscal
em dissonancia com o disposto nesta clausula, o respectivo documento fiscal serd devolvido a
CONTRATADA para as devidas retificagdes, devendo, sempre que solicitado, emitir novo

documento fiscal, reiniciando-se, dessa forma, o prazo previsto nos PARAGRAFOS
PRIMEIRO E SEGUNDO também desta clausula.

PARAGRAFO CATORZE - Ocorrendo a perda do prazo de retengio e de
recolhimento do INSS devido sobre o documento fiscal apresentado, em dissondncia com o
PARAGRAFO OITAVO, por culpa exclusiva da CONTRATADA, poderda a
CONTRATANTE proceder a glosa do valor correspondente & multa gerada.

PARAGRAFO QUINZE - Na hipotese de realizacio de servicos extraordinarios,
previamente autorizado pela CONTRATANTE, o valor do homem/hora devera corresponder
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ao resultado do valor do saldrio normativo da categoria dividido por 220 (duzentos e vinte),
acrescido de 50% (no sabado) e 100% (no domingo). A esse resultado serdo acrescidos
encargos sociais no percentual de 59%, taxa de administracdo e lucro, bem como os tributos
incidentes previstos no CONTRATO.

PARAGRAFO DEZESSEIS — Os servicos extraordinarios deverdo ser faturados em
separado com base nas horas efetivamente trabalhadas, apuradas mediante assinatura de
ponto. A Nota Fiscal deverd ser acompanhada da folha de pagamento, do comprovante de
recolhimento para o INSS e para o FGTS.

PARAGRAFO DEZESSETE — A CONTRATANTE podera, a seu critério,
descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA o custo com postagem de oficio
decorrente de devolug@o de nota fiscal ou outro documento idéneo correspondente. O valor a
ser descontado sera o correspondente ao custo de SEDEX (com aviso de recebimento) ao CEP
da CONTRATADA, relacionado na tabela praticada pela Empesa Brasileira de Correios e
Telégrafos — EBCT junto 8 CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execu¢ao do contrato correrdo, no presente exercicio, a conta da Classe
3.0.0.00.00.00 — Despesa, Categoria Econdomica 3.3.0.00.00.00 — Despesas Correntes, Grupo
3.3.3.00.00.00 — Outras Despesas Correntes, Modalidade de Aplicagao 3.3.3.90.00.00 —
Aplicacdes Diretas, Elemento de Despesa 3.3.3.90.37.00 - LOCACAO DE MAO-DE-OBRA
— Pessoa Juridica, Subelemento 3.3.3.90.37.01 — APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E
OPERACIONAL; da Classificagdo Funcional-Programatica 03.062.0581.4264.0001, sendo
Funcdo 03 — Essencial a Justica, Subfungao 062 — Defesa do Interesse Publico no Processo
Judiciério, Programa de Trabalho 0581 - Defesa da Ordem Juridica, Atividade 4264 — Defesa
do Interesse Publico no Processo Judiciario — Ministério Publico Federal, Subtitulo 0001 -
Nacional; da Classificagao Institucional 34101, sendo 34000 — Ministério Publico da Unido e
34101 — Ministério Publico Federal; constante do Orgamento Geral da Unido vigente e, no
préximo exercicio, a conta de dotagdo orcamentaria prevista para atender despesas de mesma
natureza.

PARAGRAFO UNICO - Para cobertura da despesa foi emitida Nota de Empenho n°
(*), de (*), e, para cobrir despesas de exercicios subsequentes, serdo emitidas outras Notas de
Empenho.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
O presente CONTRATO tera a vigéncia de 12 (doze) meses, de XX/XX/XXX a
XX/XX/XXX, sem prejuizo de sua regular publicagdo a que se refere o artigo 61, paragrafo

unico, da Lei n°® 8.666/93, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitada
sua duracdo a 60 (sessenta) meses.
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CLAUSULA SETIMA — PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, se a CONTRATADA ensejar
o retardamento da execu¢do do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execu¢do do CONTRATO, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou
cometer fraude fiscal ficard impedida de licitar e contratar com a Administragdo pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Sem prejuizo da sangdo prevista acima, e de
conformidade com o estabelecido nos artigos 86 ¢ 87 da Lei n® 8.666/93, o contratado total ou
parcialmente inadimplente ficard sujeito as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Aplicagdo de multas, cujo somatorio nao devera exceder 10% (dez) por cento
sobre o valor anual contratado, considerando a vigéncia mensal desse limite;

¢) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou até que
seja promovida sua reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade.

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor da multa, aplicada apds o regular processo
administrativo, poderd ser descontado de pagamentos eventualmente devidos por esta
PRR/2*Regido a adjudicataria ou depositado diretamente no Banco do Brasil, caso em que
devera ser feita a comprovacdo de pagamento perante a Administracdo, ou, ainda, cobrado
judicialmente e estara sujeito a juros moratérios de 1% (um por cento) ao més.

PARAGRAFO TERCEIRO - Serd admissivel a aplicagdo conjunta de multas
distintas, além das demais penalidades.

PARAGRAFO QUARTO — Os casos nio elencados serdo apreciados na devida
instauracao do procedimento administrativo.

PARAGRAFO QUINTO - A aplica¢io das multas ora previstas ndo impede que a
autoridade competente rescinda o CONTRATO e/ou aplique outras penalidades previstas nos
artigos 86 a 88 da Lei n°® 8.666/93.

PARAGRAFO SEXTO — A formalizagdo da aplicagdo das penalidades descritas nas
letras “b” e “c” do caput desta clausula determina a necessaria publicacdo no Diério Oficial
da Unido.

PARAGRAFO SETIMO — Contra a aplicagdo das penas definidas nas letras “a” e

“b” do caput desta clausula, cabera recurso a ser interposto no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
contados da data da intimagdo do ato e dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se
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ndo a reconsiderar no prazo de cinco dias, o encaminhard a(o) Procurador(a)-Chefe. O
recurso deverd ser entregue a Coordenadoria de Administragdo da CONTRATANTE, que
terd 5 (cinco) dias uteis para instrui-lo com o relatorio das proprias razoes.

PARAGRAFO OITAVO - Declarada a falta de idoneidade prevista na letra “c” do
caput desta cldusula, podera a licitante solicitar reconsideracdo a(o) Procurador(a)-Geral da
Republica, no prazo de 10 (dez) dias tteis a contar da intimagao do ato, que seguird 0 mesmo
rito do paragrafo anterior, podendo ainda ser promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o CONTRATADO
ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apods decorrido o prazo da sangdo
aplicada.

PARAGRAFO NONO — O nio recolhimento do FGTS dos empregados e das
contribuicdes sociais previdencidrias respectivas, bem como o nio pagamento do salario,

do vale-transporte e do auxilio alimentacio, caracteriza falta grave e falha na execucio
do contrato, ensejando a rescisio do contrato, sem prejuizo_da aplicacio de sancio
pecunidria e da declaracio de impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos
termos do art. 7° da Lei 10.520, de 17 de julho de 2002.

CLAUSULA OITAVA — DA RESCISAO

A inadimpléncia, parcial ou total, das clausulas e condigdes estabelecidas neste
CONTRATO, por parte da CONTRATADA, assegurard 8 CONTRATANTE o direito de da-
lo por rescindido, mediante notificacdo, por meio de oficio, entregue diretamente ou por via
postal, com prova de recebimento, ficando a critério do CONTRATANTE declarar rescindido
o CONTRATO, nos termos desta clausula e/ou aplicar as multas previstas na CLAUSULA
SETIMA.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O CONTRATO podera ainda ser rescindido por
quaisquer dos motivos previstos no artigo 78, da Lei n° 8.666/93, e em especial:

a) atraso injustificado, a juizo da Administra¢do, na execucao dos servigos
contratados;

b) paralisagdo dos servigos sem justa causa ou prévia comunicacdo a
Administragao;

c) subcontratacdo total ou parcial do objeto deste CONTRATO, sem a

autorizacdo expressa da CONTRATANTE;
d) associagdo da CONTRATADA com outrem, cessdo ou transferéncia total

ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo, que afetem a boa
execucao do seu objeto;
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e) desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a execu¢do deste CONTRATO, assim como a de seus
superiores;

f) cometimento reiterado de faltas na execugao do CONTRATO;
g) decretagdo de faléncia ou instauragdo de insolvéncia civil;
h) dissolugdo da empresa;

1) alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que, a juizo da Administracdo, prejudiquem a execucao deste CONTRATO;

J) protesto de titulos ou a emissao de cheques sem a suficiente provisao, que
caracterizem a insolvéncia da CONTRATADA;

k) razdes de relevante interesse € amplo conhecimento publico;

1) ocorréncia de caso fortuito ou forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execucdo deste CONTRATO.

PARAGRAFO SEGUNDO — O CONTRATO podera ser rescindido se a
CONTRATADA atrasar o cumprimento de suas obrigacdes junto aos seus funcionarios,
em especial no concernente ao pagamento de:

a) Salarios — Gratificagdes;
b) Vale-Transporte;
c¢) Vale-Alimentacao.

PARAGRAFO TERCEIRO - O atraso mencionado no paragrafo anterior comegaréa
a correr apos os prazos pertinentes contidos na legislagdo trabalhista a cada um dos itens
descritos nas alineas “a”, “b” e “c”.

PARAGRAFO QUARTO - A 3* (terceira) ocorréncia de atrasos, nos pagamentos dos
itens mencionados no PARAGRAFO SEGUNDO, observada dentro do prazo de 06 (seis)
meses contados a partir da primeira ocorréncia, podera ensejar rescisao contratual.
CLAUSULA NONA - DA ALTERACAO

Este CONTRATO podera ser alterado na ocorréncia de qualquer dos fatos estipulados

no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DEZ - CLAUSULA PROIBITIVA DO ARTIGO 4° DA RESOLUCAO
37/2009 DO CNMP
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E vedado 3 CONTRATADA utilizar, na execugdo dos servigos objeto do presente
CONTRATO, empregados que sejam parentes até o terceiro grau dos respectivos membros
ou servidores da CONTRATANTE, observando-se, no que couber, as restrigdes relativas a
reciprocidade entre os Ministérios Publicos ou entre estes e 6rgaos da administragdo publica
direta ou indireta, federal, estadual, distrital ou municipal.

CLAUSULA ONZE - DO ADITAMENTO

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem no objeto contratado, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado, de acordo com o estabelecido no artigo 65, § 1°,
da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As supressdes citadas no paragrafo anterior poderdo
exceder os limites ali estabelecidos, desde que resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes, conforme disposto no artigo 65, § 2°, inciso II da Lei n°® 8.666/93, com redacao
dada pela Lei n® 9.648/98.

CLAUSULA DOZE - DA SUBCONTRATACAO

A subcontratacdo parcial dos servigos sera admitida, com fulcro no art. 72 da Lei n°
8.666/93, restrita ao limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor total contratado no
mesmo periodo da apuracio deste limite.

CLAUSULA TREZE — DA REPACTUACAO DO CONTRATO

O presente Contrato podera ser repactuado, por meio de apostilamento, visando a
adequacdo aos novos pregos de mercado, de conformidade com o Decreto n.° 2.271, de
07/07/1997, com a IN 02/2008/SLTI/MPOG e atualizagdes, bem como das determinagdes da
Auditoria Interna do Ministério Publico da Unido (AUDIN-MPU), ou outros dispositivos
legais que venham a ser editados pelo Poder Publico, em complementagao e/ou substituigdo a
mencionada norma, observados o valor dos postos e remuneragdes dispostas na CLAUSULA
QUARTA.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A repactuagdo de pregos, como espécie de reajuste
contratual, devera ser utilizada nas contratagdes de servigos continuados com dedicagdo
exclusiva de mao de obra, desde que seja observado o interregno minimo de um ano das datas
dos orgamentos aos quais a proposta se referir, conforme estabelece o art. 5° do Decreto n°

2.271/97.

a) O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera
contado a partir:
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a.l) da data limite para apresentacdo das propostas constante do
instrumento convocatorio, em relacdo aos custos com a execucao do
servico decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execugao do servigo; ou

a.2) da data do acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho ou
equivalente, vigente a época da apresentacdo da proposta, quando a
varia¢ao dos custos for decorrente da mao de obra e estiver vinculada as
datas-base destes instrumentos.

b) Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir da data do fato gerador que deu ensejo a tltima repactuacao.

PARAGRAFO SEGUNDO - As repactuagdes serdo precedidas de solicitagio da
CONTRATADA, acompanhada de demonstracao analitica da alteragdo dos custos, por meio
de apresentacdo da planilha de custos e formagdo de pregos ou do novo acordo, convengao ou
dissidio coletivo que fundamenta a repactuacao, conforme for a variagao de custos objeto da
repactuacao.

a) As planilhas que evidenciem analiticamente a variacdo dos componentes,
que deverdo guardar estrita relagdo com os valores repassados pela
CONTRATADA em sua planilha de custos apresentada em licitagao, cuja
apresentacao também ¢é obrigatoria.

b) A planilha de custos e formagao de precos em que se basear o pedido de
repactuagao devera observar o limite maximo do Fator K apresentado na
proposta da CONTRATADA para cada posto, sem prejuizo da adogao de
valores menores apds a apreciacao das planilhas de formacao de pregos pela
CONTRATANTE:

CATEGORIA PROFISSIONAL VALOR MAXIMO DO FATOR K (fazer
constar aquele apresentado na proposta final
da Contratada)

Supervisor
Auxiliar de Escritorio — lider de turma

Auxiliar de Escritorio

Operador de Teleatendimento
Auxiliar de Servicos Gerais

PARAGRAFO TERCEIRO - Elementos formadores de preco ndo contidos na
planilha de custos e formacdo de precos apresentadas na licitagdo ndo poderdo ser incluidos

quando do pedido de repactuagdo, e valores apresentados parcialmente, somente poderdo ser
majorados no limite do percentual/aliquota apresentado(a).
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a) Esta vedacdo ¢ excepcionada quando — por forca de instrumento legal,
sentenca normativa, acordo coletivo ou convengdo coletiva — se tornarem
obrigatorios novos beneficios.

PARAGRAFO QUARTO — O aumento do pre¢o dos insumos deverdo ser
demonstrados e justificados pela CONTRATADA, sendo a corregéo limitada a variagdo do
Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA/IBGE.

a) A CONTRATANTE poderi realizar diligéncias para conferir a variagdo
de custos alegada pela CONTRATADA.

PARAGRAFO QUINTO - O pedido de repactuagio, além da nova planilha de custos
e formagao de pregos, deve vir acompanhado da copia autenticada do Acordo ou Convengao
Coletiva de Trabalho em que se baseia, bem como daquele em que se baseou a planilha de
custos e formacao de pregos apresentada na licitagao.

a) A repactuagdo para reajuste do contrato em razdo de novo acordo,
dissidio ou convencdo coletiva deve repassar integralmente o aumento de
custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

PARAGRAFO SEXTO — Quando da solicitagio da repactuagdo para fazer jus a
variagdo de custos decorrente do mercado, esta somente sera concedida mediante a
comprovagdo pela CONTRATADA do aumento dos custos, considerando-se:

a) os pregos praticados no mercado e em outros contratos da Administragao;

b) a nova planilha com a variagdo dos custos apresentada pela
CONTRATADA;

¢) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas ptblicas ou outros equivalentes.

PARAGRAFO SETIMO — A decisio sobre o pedido de repactuagio deve ser feita no
prazo médio de sessenta dias, contados a partir da solicitacao e da entrega dos comprovantes
de variagao dos custos.

a) Este prazo ficara suspenso enquanto a CONTRATADA ndo cumprir os
atos ou apresentar a documentagao solicitada pela CONTRATANTE para a
comprovagado da variagdo dos custos.

b) A CONTRATANTE podera prever o pagamento retroativo do periodo

que a proposta de repactuacdo permaneceu sob sua analise, por meio de
Termo de Reconhecimento de Divida.
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b.1) Nesta hipotese, o periodo que a proposta permanecer sob a
analise da CONTRATANTE sera contado como tempo decorrido
para fins de contagem da anualidade da préxima repactuacao.

PARAGRAFO OITAVO - As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo
formalizadas por meio de apostilamento, e ndo poderdo alterar o equilibrio econdmico e
financeiro dos contratos, exceto quando coincidirem com a prorrogac¢do contratual, em que
deverdo ser formalizadas por aditamento.

PARAGRAFO NONO - Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes
terdo suas vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da
contagem de periodicidade para concessdo das proximas repactuagdes
futuras; ou

c) em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacdo envolver revisdao do custo de mao de obra em que o proprio fato
gerador, na forma de acordo, convengao ou sentenga normativa, contemplar
data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de
compensagdo do pagamento devido, assim como para a contagem da
anualidade em repactuacdes futuras.

c.l) Os efeitos financeiros da repactuacdo deverdo ocorrer
exclusivamente para os itens que a motivaram, e apenas em relagao a
diferenca porventura existente.

PARAGRAFO DECIMO — As repactuagdes a que a contratada fizer jus e nio forem
solicitadas durante a vigéncia do contrato, serdo objeto de preclusdo com a assinatura da
prorrogacdo contratual ou com o encerramento do contrato.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - As repactuagdes ndo interferem no direito
das partes de solicitar, a qualquer momento, a manuten¢ao do equilibrio econdomico dos
contratos com base no disposto no art. 65 da Lei n°® 8.666/93.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A sociedade empresaria contratada para a
execucdo de remanescente de servigo tem direito a repactuacdo nas mesmas condicdes e
prazos a que fazia jus a empresa anteriormente contratada, devendo os seus precos serem
corrigidos antes do inicio da contratacdo, conforme determina o art. 24, inciso XI, da Lei n°

8.666/93.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO — O pedido de repactuagdo deverd ser
instruido minimamente com os seguintes documentos:
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1) Copia da nova convengao coletiva, devidamente homologada e registrada no
Ministério do Trabalho e Emprego, constando o respectivo nimero de registro
no Ministério aludido;

2) Copia do Ato Normativo que reajustar tarifas de transporte;

3) Comprovantes de reajuste dos insumos de mado de obra, que poderdo ser
copias de notas fiscais pagas pela CONTRATADA;

4) Copia dos comprovantes de reajustamento dos demais componentes a serem
repactuados.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - As copias dos documentos referidos no
paragrafo anterior deverdo ser referir a data da licitacdo ou ultima repactuacdo e a data
solicitacdo da nova repactuacdo, a fim de facilitar a conferéncia da atualizagdo de valores
respectiva.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO — Apds o primeiro ano de contrato, a
CONTRATADA nio fard mais jus ao componente “Aviso Prévio”, em conformidade ao
estabelecido pelo item 8.5.1 do Acordao TCU n°® 3006/2010 — Plenario.

CLAUSULA QUATORZE — DA GARANTIA CONTRATUAL

Exclusivamente e para fiel cumprimento dos termos do presente contrato, a
Contratada prestard, em até 10 (dez) dias da assinatura deste instrumento, garantia na
modalidade xxxxxxxxxx, de acordo com o art. 56, § 1°, da Lei n® 8.666/93, no valor R$

XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXX), correspondente a 5% do valor global da contratagdo, na forma
definida pela CONTRATADA, conforme Art. 56 da Lei n°® 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A garantia prestada pela CONTRATADA, que
devera ter validade até 3 (trés) meses apds o término da vigéncia contratual, somente sera
liberada ou restituida apds a comprovagao de que a empresa pagou todas as verbas rescisorias
trabalhistas decorrentes da contratagdo, sendo tal garantia utilizada para o pagamento dessas
verbas caso o mesmo ndo seja realizado até o segundo més apods o fim da vigéncia do
contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A garantia mencionada nesta clausula devera
assegurar o pagamento de:

a)  prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b)  prejuizos causados a Administragdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugao do contrato;
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multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada;

obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdencidrias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela contratada;

a inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, observado o maximo de 2% (dois por cento);

0 atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias apds a assinatura do Contrato
autoriza a Administragdo a promover a sua rescisdo por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos I e II
do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993;

CLAUSULA QUINZE - DA PUBLICACAO

Em conformidade com o disposto no paragrafo unico do artigo 61, da Lei n® 8.666/93,

o presente CONTRATO sera publicado no Diério Oficial da Unido, na forma de Extrato.

CLAUSULA DEZESSEIS — FORO

Fica eleito o foro da Secdo Judiciaria da Justica Federal da Capital do Estado do Rio

de Janeiro para dirimir as questdes derivadas deste CONTRATO.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente

CONTRATO, lavrado em duas copias de igual teor e forma, assinado pelas partes e
testemunhas abaixo.

Rio de Janeiro, (*).

CONTRATANTE
CONTRATADA
CIENCIA DOS GESTORES

Gestor Titular Gestor Substituto
Mat.: (¥) Mat.: (*)
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TERMO DE AUTORIZACAO E APROVACAO DO CONTRATO

) O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA REGIONAL DA
REPUBLICA DA 2° REGIAQ, no uso de suas atribui¢des legais, AUTORIZA E APROVA
O CONTRATO EM REFERENCIA, em cumprimento as disposi¢des do Artigo 106, Inciso
XI, do Regimento Interno do Ministério Publico Federal.

Rio de Janeiro, (*).

PROCURADOR-CHEFE REGIONAL
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PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015
ANEXO IV

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIAL

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo
Procurador-Geral do Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-Geral
do Trabalho, Dra. Guiomar Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT da 10* Regido, Dr.
Brasilino Santos Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal Cardoso, ¢ a UNIAO,
neste ato representada pelo Procurador-Geral da Unido, Dr. Moacir Antonio da Silva
Machado, pela Sub Procuradora Regional da Unido - 1* Regido, Dra. Helia Maria de Oliveira
Bettero e pelo Advogado da Unido, Dr. Mario Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relagdo juridica de trabalho cuja prestacdao laboral ndo
eventual seja ofertada pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante
contraprestacdo pecunidria, serd regida obrigatoriamente pela Consolidagdo das Leis do
Trabalho ou por estatuto proprio, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza
estatutaria, com a Administragao Publica;

CONSIDERANDO que a legislagao consolidada em seu art. 9°, comina de nulidade
absoluta todos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a aplicagao
da lei trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de
16.12.1971, art. 4°, “(...) sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica proprias,
de natureza civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servigcos aos associados”;

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servigos a nao associados
somente em carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais
previstos na sua norma estatutaria, (art. 86, da Lei n. 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que
revela a patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de
locagdo de mao-de-obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administragdo publica estd inexoravelmente jungida ao
principio da legalidade, e que a pratica do merchandage ¢ vedada pelo art. 3°, da CLT e
repelida pela jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao-de-obra,
que prestam servicos de natureza subordinada 8 UNIAO embora laborem em situagdo fatica
idéntica a dos empregados das empresas prestadoras de servigos terceirizaveis, encontram-se
a margem de qualquer prote¢do juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a incidéncia de normas
protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a seguranca e higidez do
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trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a dignidade da pessoa humana e
os valores sociais do trabalho (arts. 5°, caput e 1°, III e IV da Constitui¢do Federal);

CONSIDERANDO que num processo de terceirizagdo o tomador dos servigos (no
caso a administracdo publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos
trabalhistas do fornecedor de mao-de-obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o que
poderia gerar graves prejuizos financeiros ao erario, na hipotese de se apurar a presenga dos
requisitos do art. 3°, da CLT na atividade de intermediagdo de mao-de-obra patrocinada por
falsas cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendacdo Para a Promogdao das Cooperativas
aprovada na 90? sessdo, da OIT — Organizagdo Internacional do Trabalho, em junho de 2002,
dispondo que os Estados devem implementar politicas nos sentido de:

“8.1.b Garantir que as cooperativas nao sejam criadas para, ou direcionadas a,
o ndo cumprimento das lei do trabalho ou usadas para estabelecer relagdes de
emprego disfarcados, e combater pseudocooperativas que violam os direitos
dos trabalhadores velando para que a lei trabalhista seja aplicada em todas as
empresas.”

RESOLVEM

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em
tramitacdo perante a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os seguintes
termos:

CLAUSULA PRIMEIRA - A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por
meio de cooperativas de mao-de-obra, para a prestagdo de servicos ligados as suas atividades-
fim ou meio, quando o labor, por sua propria natureza, demandar execucdo em estado de
subordinacdo, quer em relacdo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servicos,
constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestacao dos servigos terceirizados,
sendo eles:

a) Servigos de limpeza;

b) Servigos de conservagao;

c) Servigos de seguranga, de vigilancia e de portaria;
d) Servigos de recepcao;

e) Servigos de copeiragem;

f) Servigos de reprografia;

g) Servigos de telefonia;
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h) Servigos de manutengdo de prédios, de equipamentos, de
veiculos e de instalagdes;

1) Servigos de secretariado e secretariado executivo;

1) Servigos de auxiliar de escritorio;

k) Servicos de auxiliar administrativo;

1) Servigos de office boy (continuo);

m) Servigos de digitacao;
n) Servigos de assessoria de imprensa e de relagdes publicas;

0) Servigos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos
pelo proprio 6rgao licitante;

p) Servigos de ascensorista;
q) Servigos de enfermagem; e
r) Servigos de agentes comunitarios de saude.

Paradgrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de
terceirizagdo sem previsao legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicagao ¢
acordos prévios, ampliar o rol de servigos elencados no caput.

CLAUSULA SEGUNDA - Considera-se cooperativa de mio-de-obra, aquela
associacdo cuja atividade precipua seja a mera intermediag@o individual de trabalhadores de
uma ou varias profissdes (inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados),
que ndo detenham qualquer meio de produgdo, e cujos servigos sejam prestados a terceiros, de
forma individual (e ndo coletiva), pelos seus associados.

CLAUSULA TERCEIRA - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos
editais de licitacdo, a fim de esclarecer a natureza dos servigos licitados, determinando, por
conseguinte, se os mesmos podem ser prestados por empresas prestadoras de servigos
(trabalhadores subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores autonomos, avulsos ou
eventuais;

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde
que os servigos licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas “a” a “r” da
Clausula Primeira e sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos
cooperados, seja em relagdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servigos,
devendo ser juntada, na fase de habilita¢do, listagem contendo o nome de todos os associados.

Esclarecem as partes que somente os servicos podem ser terceirizados, restando
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absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de mao-de-obra) de trabalhadores a
6rgaos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar os servigos
disciplinados pela Cldusula Primeira deverdo fazer expressa mengdo ao presente termo de
conciliacdo e sua homologagdo, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo parte
integrante desses editais, como anexo.

Paragrafo Terceiro - Para a prestacdo de servigos em sua forma subordinada, a licitante
vencedora do certame devera comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de
servicos para as quais se objetiva a contratacdo, constituindo-se esse requisito, condi¢ao
obrigatoria a assinatura do respectivo contrato.

DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

CLAUSULA QUARTA — A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte)
correspondente a R$ 1.000,00 (um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as

condi¢des estabelecidas no presente Termo de Conciliacdo, sendo a mesma reversivel ao
Fundo de Amparo ao Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administragdo, firmar o

b b
contrato de prestacao de servicos nas atividades relacionadas nas alineas “a” a “r” da Clausula
Primeira, serd responsavel solidario por qualquer contratagdo irregular, respondendo pela

multa prevista no caput, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados
neste ajuste, a UNIAO, depois de intimada, terd prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua
justificativa perante o Ministério Publico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRACAO PUBLICA INDIRETA

CLAUSULA QUINTA — A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento
das mesmas diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, fundagdes publicas, empresas
publicas e sociedades de economia mista, a fim de vincular todos os 6rgdos integrantes da
administracdo publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliagcdo, sendo que
em relagdo as empresas publicas e sociedades de economia mista devera ser dado
conhecimento ao Departamento de Coordenagdo e Controle das Empresas Estatais — DEST,
do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, ou 6rgdao equivalente, para que
discipline a matéria no ambito de sua competéncia.
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DA HOMOLOGACAO JUDICIAL DO AJUSTE

CLAUSULA SEXTA — As partes submetem os termos da presente conciliagio a
homologacdo do Juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus
efeitos juridicos.

CLAUSULA SETIMA - Os termos da presente avenca gerardo seus efeitos juridicos
a partir da data de sua homologacdo judicial.

Pardgrafo unico — Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que
contrariem o presente acordo, ndo serdao renovados ou prorrogados.

CLAUSULA OITAVA - A presente conciliagdo extingue o processo com exame do
mérito apenas em relacdo a UNIAO, prosseguindo o feito quanto aos demais réus.

Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a presente
conciliagdo em cinco vias, a qual tera eficacia de titulo judicial, nos termos dos artigos 831,
paragrafo Unico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 10° Regido Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Uniao

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIOLUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido—1* Regido Advogado da Unido

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associagcdo Nacional dos Magistrados da Justica do Trabalho — ANAMATRA

PAULO SERGIO DOMINGUES
Presidente da Associagdo dos Juizes Federais do Brasil - AJUFE

REGINA BUTRUS

PRESIDENTE DAASSOCIACAO NACIONAL DOS PROCURADORES DO TRABALHO
- ANPT
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015
ANEXOV

MODELO DECLARACAO A SER ENVIADO NA FASE DE HABILITACAO
(em papel timbrado da licitante)

DECLARO, sob as penalidades cabiveis, a inexisténcia de fato impeditivo de
habilita¢do, nos termos do presente Edital, ¢ que temos ciéncia da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores.

DECLARO, nao possuir em nosso quadro de pessoal empregados menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ¢ menores de 16 anos (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos
termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicio Federal (Lei n° 9.854/99);

DECLARO, nos termos das Resolugdes n° 01, de 07 de novembro de 2005, n° 07,
de 17 de abril de 2006, e n°® 37, de 28 de abril de 2009, todas do Conselho Nacional do
Ministério Publico, para fins de contratacdo de prestagao de servigos junto a Procuradoria
Regional da Republica — 2% Regido, que os sdcios de nossa empresa, bem como seus gerentes
e diretores ndo sdo conjuges, companheiros(as) ou parentes, até o terceiro grau, de membros,
ou de servidores ocupantes de cargos de direcdo, dos 6rgaos do Ministério Publico da Unido
(Ministério Publico Federal, Ministério Publico Militar, Ministério Publico do Trabalho e
Ministério Publico

(Local/Data/Assinatura/Nome Legivel/CPF)

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE:

ENDERECO:

TELEFONE:

CNPJ N°

INSCRICAO ESTADUAL:

INSCRICAO MUNICIPAL:
BANCO/AGENCIA/CONTA CORRENTE (nomes e n.%):
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA
(devera ser enviada junto a documentacao de habilitacao)
(em papel timbrado da licitante)

[IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE DA LICITANTE], como
representante devidamente constituido de [[IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE]
(doravante denominado [Licitante]), para fins do disposto no subitem 6.1, alinea “p” do
Edital do Pregdo n° 05/2015, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Codigo

Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente [pela Licitante], e que o contetdo
da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo n°
05/2015, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

(b) a intengdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao n°® 05/2015, por qualquer meio
ou por qualquer pessoa;

(c) ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisao de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo n° 05/2015 quanto a participar ou nao da referida
licitagao;

(d) o conteudo da proposta anexa nao serd, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregdo n°
05/2015 antes da adjudicacao do objeto da referida licitagao;

(e) o contetdo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da Procuradoria Regional da
Republica da 2* Regido antes da abertura oficial das propostas; e

(f) esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detém plenos poderes
e informacgdes para firma-la.
de

,em de

(REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE NO AMBITO DA LICITACAO, COM
IDENTIFICACAO COMPLETA)
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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N.° 05/2015

ANEXO VII

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A

ADMINISTRACAO PUBLICA
Declaro que a empresa ,
inscrita no CNPJ (MF) no , inscrigdo municipal no
, estabelecida em , possui o0s

seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administrag¢do publica:

Nome do Orgdo/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do contrato

Valor total dos Contratos RS

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor

Observagao:

Além dos nomes dos orgdos/empresas, o licitante deverd informar também o endereco
completo dos o6rgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
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