o

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL

Procuradoria da Republica no Tocantins

Senhor(a) Licitante,

Para registro no Processo Administrativo desta Licitacéo,
solicito a Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do edital abaixo,
remetendo-o a Comissdo Permanente de Licitacdo, por meio do fax (63)
3219-7222 ou e-mail cpl@prto.mpf.gov.br

Informo que a comunicacdo de eventuais retificacbes no
instrumento convocatério, bem como informacdes adicionais sobre a
presente licitacdo, seréo divulgadas no endereco eletronico do Comprasnet
(www.comprasnet.gov.br).

Palmas — TO, 18 de dezembro 2012.

Luciana Pinheiro de Morais Rodrigues
Pregoeira

PREGAO ELETRONICO N°. 1372012
Processo PR/TO ne 1.36.000.0001162/2012-07

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

Cidade: Estado: Telefone: Fax:

E-mail para contato:

Nome do Representante para contato:

Assinale com “x”, na quadricula abaixo, o site
pelo qual recebeu coépia do instrumento
convocatoério acima identificado:

Cariveo po CNPJ-MF

] www.prto.mpf.gov.br

[] www.comprasnet.gov.br

Data de retirada: / /

Assinatura
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 13/2012

PARTICIPACAO EXCLUSIVA DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Preco Anual Global
PROCESSO: 1.36.000.0001162/2012-07
LOCAL: www.comprasnet.gov.br

DATA: 14/01/2013

HORARIO: 10:00 horas ( Horario de Brasilia)
E-MAIL: cpl@prto.mpf.gov.br

UASG: 200201

A PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO TOCANTINS, por sua
Pregoeira, designada pela Portaria n° 10, de 09 de marco de 2012, e em
conformidade com Processo Administrativo PR/TO n° 1.36.000.0001162/2012-07,
torna publico, para conhecimento dos interessados, que fara realizar licitacdo tipo
MENOR PRECO na modalidade PREGAO ELETRONICO, no regime de execucdo
indireta, empreitada por preco global anual. O procedimento licitatorio reger-se-a
pelo estabelecido neste Edital e seus anexos, bem assim pela legislacao aplicavel a
espécie, em especial pela Lei Federal n° 10.520/2002, Decreto Federal n°
3.722/2001 (alterado pelo Decreto n° 4.485/2002), Decreto Federal n°
5.450/2005, Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, Decreto
Federal n° 6.204, de 05 de setembro de 2007 e, subsidiariamente, pela Lei n°
8.666/93, atualizada, bem como pela Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n°
02/2008 e normas internas da Contratante.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagcdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de natureza continua de limpeza e conservacao,
copeiragem e recepcdo na sede da Procuradoria da Republica no Municipio de
Araguaina, Tocantins, conforme Anexo | deste Edital, nos seguintes quantitativos:



MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / cpl@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 — Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

UNIDADE QTE DE TIPO DE POSTO | JORNADA DE TRABALHO
POSTOS
1 Copeira 44 horas
PRM, 1 Servente 44 horas
Araguaina
1 Recepcionista 44 horas

1.2. O objeto da licitacéo sera dividido em 3 itens, um para cada servico.

1.3. Os servicos serdo executados para atender as necessidades da sede da
Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina, situada na Av. José de
Brito Soares, lote 12, n. 05, Anhanguera - Araguaina/TO. Telefone (63) 3219-
7200. CNPJ: 26.989.715/0056-86. Tais servicos serdo prestados dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos, com fornecimento de mé&o de obra e
respectivos insumos listados no Anexo | deste Edital, e ainda com observancia as
recomendac0fes aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo aplicavel.

1.4. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes descritas no
COMPRASNET e as especificacfes técnicas constantes deste Edital, prevalecerao
as ultimas.

2. DOS ANEXOS AO EDITAL

2.1. Sao partes integrantes deste Edital, independente de transcricao:
Anexo | - Termo de Referéncia;
Anexo Il - Modelo de Proposta;
Anexo Ill - Modelo de declaracao - ME/EPP;

Anexo IV - Modelo de declaracdo — Inexisténcia de fato impeditivo/trabalho
de menores;

Anexo V - Modelo de declaracéo — Resolucdo n° 37/2009-CNMP;
Anexo VI - Minuta de Contrato.

3. DO ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

3.1. A sessdo publica deste Pregao Eletrénico sera aberta por comando da
Pregoeira com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha, no endereco eletrénico,
data e horario abaixo discriminados:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
DATA: 1470172013
HORARIO: 10:00 horas (Horario de Brasilia)

3.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e endereco
eletrénico, salvo comunicacéo da Pregoeira em sentido contrario.

4. DO PRECO ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. O limite maximo aceitavel para o valor global anual para contratacdo dos
servigos serd R$ 63.804,72 (sessenta e trés mil oitocentos e quatro reais e oitenta
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e dois centavos), conforme especificacbes dispostas no Termo de Referéncia -
Anexo |I.

4.2. O objeto da licitagao seréa dividido em 3 itens, um para cada servico, e o limite
maximo aceitavel para o valor global anual por item serd o disposto na tabela
abaixo, de acordo com o Termo de Referéncia — Anexo I.

Item Servico Valor Mensal Valor Global Anual
1 COPEIRA R$ 1.666,83 R$ 20.001,96
2 SERVENTE R$ 1.818,84 R$ 21.826,08
3 RECEPCIONISTA R$ 1.831,39 R$ 21.976,68
Valor Total (Global Anual) R$ 63.804,72

4.3. As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Ministério Publico Federal ou a ele
provisionados, 0s quais serao discriminados na respectiva Nota de Empenho, no
programa de trabalho e elemento de despesa proprio, conforme normas legais e
regulamentares.

5. DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO DO ATO
CONVOCATORIO

5.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio poderdo ser
feitos por qualquer pessoa e, deverdao ser enviados a Pregoeira até 03 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, exclusivamente por
meio eletronico via internet, no endereco indicado no edital.

5.2. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica,
gualquer pessoa poderda impugnar o ato convocatério do pregdo, na forma
eletrénica, através do email: cpl@prto.mpf.gov.br.

5.2.1. Caberé a Pregoeira, auxiliada pelo setor responsavel pela elaboracéo do
termo de referéncia, decidir sobre a peticdo no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas.

5.2.2. Acolhida a impugnacgéo contra o ato convocatério, sera designada nova
data para a realizacdo do certame.

5.2.3. Decaira do direito de impugnar os termos deste edital perante a
Administracédo da PR/TO a licitante que ndo o fizer no prazo estabelecido,
hipdtese em que tal comunicacao nao tera qualquer efeito de recurso.

5.2.4. O resultado do julgamento da impugnacéao sera disponibilizado no site
www.prto.mpf.gov.br.

5.3. A resposta da Pregoeira aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes sera
divulgada mediante publicacdo de nota nos enderegcos www.comprasnet.gov.br e
www.prto.mpf.gov.br, ficando as empresas interessadas em participar do certame
obrigadas a acessar qualquer uma delas para a obtencdo das informacdes
prestadas.

5.3.1. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem oS
prazos previstos no certame.

5.4. Qualquer modificacdo no edital exige divulgacado pelo mesmo instrumento de
publicacdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
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estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacado das propostas.

6. CREDENCIAMENTO E REPRESENTACAO

6.1. As licitantes e seus representantes legais interessados em participar do
certame deverdo providenciar previamente o credenciamento, com obtencao das
credenciais (chave de identificacdo e senha), perante a Secretaria de Logistica e
Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao,
provedor do Sistema Eletronico Comprasnet, no site <www.comprasnet.gov.br>,
onde também poderao informar-se a respeito do funcionamento e do regulamento
do sistema, e receber instrucbes detalhadas para a correta utilizacdo desses
dispositivos.

6.2. O credenciamento para o certame dar-se-a pela atribuicdo de chave de
identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema
eletronico, conforme estabelece o art. 3° § 1° do Decreto n° 5.450/05.
Considerar-se-a devidamente constituido o representante da licitante que por meio
da citada chave de identificacdo e senha acessar o sistema eletronico deste Pregao,
tomando a PR/TO como firmes todas as ofertas, declaracdes e atos por ele
praticados, tendo-os por atos da prépria licitante.

6.3. O Credenciamento dependera de registro cadastral atualizado e valido no
SICAF, que também € requisito obrigatério para habilitacdo, por consulta on-line
pela Pregoeira (art. 3°, §2° Decreto n°® 5.450/05). O credenciamento devera ser
efetuado no prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis antes da data de realizacdo do
presente Pregao.

6.4. O uso da senha de acesso da licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao 6rgdo promotor da licitacao
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda
gue por terceiros. Constitui obrigacdo da licitante, na hipétese de perda da senha
ou a quebra de sigilo, a comunicacdo imediata ao provedor do sistema, para
imediato bloqueio de acesso.

6.5. A apresentacdo de proposta e o0 credenciamento no sistema eletronico
implicam na responsabilidade legal da licitante e a presuncao de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacfes inerentes ao pregao na forma eletronica,
bem como conhecimento e aceitacao tacita dos termos deste Edital.

6.6. Nenhuma pessoa, mesmo que credenciada mediante procuracdo, podera
representar mais de uma empresa nesta licitacao.

7. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO
7.1. Em observancia ao art. 48, |, da Lei Complementar n° 123706 c/c art. 6° do
Decreto 6.204/07, somente poderao participar deste Pregdo as pessoas juridicas
gue se enquadrarem como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que
explorem ramo de atividade compativel com o objeto licitado e que:
7.1.1. Atendam a todas as condicdes e exigéncias deste Edital, apresentando
os documentos exigidos, em original ou, quando permitido, por qualquer
processo de copia integral e legivel, sempre que exigido, autenticada em
Cartério competente, pela Pregoeira designado para este Pregdo ou por
servidor do Ministério Publico da Unido devidamente identificado na
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7.2.

7.3.

autenticacao (assinatura e carimbo com nome completo, matricula e unidade
do MPU);

7.1.2. Estejam regularmente cadastradas no COMPRASNET e com o
credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, observadas demais disposicfes editalicias, sendo que:

7.1.2.1. O cadastramento no SICAF poderda ser realizado pela interessada
em qualquer unidade de cadastramento dos 6rgdos ou entidades da
Presidéncia da Republica, dos Ministérios, das Autarquias e das Fundacdes
gue participam do Sistema Integrado de Servigos Gerais — SISG, localizadas
nas Unidades da Federacédo, esclarecendo-se que a Procuradoria da
Republica no Tocantins ndo é unidade cadastradora;

7.1.2.2. As empresas néo cadastradas no SICAF e que tiverem interesse
em participar deste pregdo deverao providenciar o seu cadastramento junto
a qualquer Unidade Cadastradora dos 6rgdos da Administracdo Publica,
até o terceiro dia util anterior a data do recebimento das propostas, em
conformidade com o disposto no art. 3°, paragrafo Unico, do Decreto
Federal n° 3.722/01, com a redacdo dada pelo Decreto Federal n°
4.485/02, devendo efetuar, também, o cadastramento no COMPRASNET.

Nao poderao participar desta licitacdo as interessadas que:

7.2.1. ndo estejam devidamente constituidas e formalizadas como pessoa
juridica para o fornecimento do objeto licitado, nos termos da legislacéo
brasileira;

7.2.2. se apresentem em regime de consércio ou cooperativa, qualquer que
seja sua forma de constituicdo, bem assim as que sejam entre si controladas
ou controladoras, coligadas ou subsidiarias, e as empresas pertencentes a
um mesmo grupo empresarial ou econdmico, ou que mantenham vinculo de
dependéncia ou subordinagdo com quaisquer outras empresas licitantes
neste certame;

7.2.3. ndo estejam regularmente estabelecidas ou ndo funcionem no Brasil;
7.2.4. tenham sido declaradas suspensas de participar de licitagcbes ou
impedidas de contratar com a Procuradoria da Republica no Tocantins,
enguanto perdurarem os motivos determinantes da punig¢do, conforme art.
87, inciso lll, da Lei n° 8.666/93;

7.2.5. se encontrem sob faléncia, recuperacédo judicial ou extrajudicial,
concordata, concurso de credores, dissoluc¢éo ou liquidacéo;

7.2.6. empreguem menores de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre ou que empreguem menores de 16 anos em qualquer trabalho
(Decreto n°® 4.358/02), salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 anos (Lei
n° 9.854/99) (Declaracdo — Anexo 1V);

7.2.7. mantenham em seus quadros os agentes vedados pelos arts. 3° e 4° da
Resolucédo n°® 37/2009 do Conselho Nacional do Ministério Pablico - CNMP
(Declaracao — Anexo V).

E vedada a participacdo de empresas, cujos socios ou diretores, responsaveis

técnicos ou integrantes da equipe técnica pertencam simultaneamente, a mais de
uma licitante.

7.4.

Para que os interessados em participar possam preparar suas propostas, o

prazo para sua apresentacdo nao sera inferior a 08 (oito) dias Uteis, a partir da
publicacdo deste pregéo (art. 17, § 4°, do Decreto n°® 5.450/05).
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7.5. Como condicdo para participacdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou
“ndo” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaracdes:

7.5.1. que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

7.5.2. que esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no Edital;

7.5.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

7.5.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicgéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

7.5.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009;

7.6. A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacéo e
proposta sujeitara a licitante as sancfes legais cabiveis, bem como as previstas
neste Edital.

8 DA VISTORIA

8.1. As licitantes deverdo, OBRIGATORIAMENTE, fazer uma vistoria prévia nas
instalacdes da Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina, Tocantins,
onde sera prestado o servico, antes da apresentacdo das propostas, a fim de tomar
conhecimento da situacao atual das instalacfes, da extensdo dos servigcos a serem
executados, das dificuldades que poderdo surgir no decorrer da execucao da
operacdo e manutencdo. Bem como se cientificarem de todos os detalhes
necessarios a perfeita execucao dos servicos.

8.2. A vistoria devera ser realizada comprovando que a empresa, por meio de
profissional pertencente ao seu quadro, recebeu todas as informacgdes pertinentes
a execucao dos servicos. A vistoria podera ser realizada por profissional autbnomo
na hipdtese de haver entre este e a empresa contrato de prestacdo de servigos
regido pela legislacdo civil comum.

8.3. A vistoria nas dependéncias da sede da PRM/Araguaina devera ser agendada
com antecedéncia minima de 24 horas (vinte e quatro horas), por meio do telefone
(63) 3219-7200, de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 18:00 horas. Nao seréo
realizadas vistorias no dia da sessao de abertura do pregéo.

8.4. A empresa devera encaminhar a Pregoeira, para fins de comprovacao da
gualificacdo técnico-operacional, a Declaracdo de Vistoria assinada pelo
representante da empresa e pelo representante da Procuradoria, conforme modelo
constante no ANEXO G do Termo de Referéncia.

9 DA PROPOSTA ELETRONICA

9.1. A licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.
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9.2. A licitante seré& responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrbnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

9.3. Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.
9.4. Até a abertura da sessado, as licitantes poderdo retirar ou substituir as
propostas apresentadas.
9.5. Sob pena de desclassificacdo, a proposta eletronica apresentada pela licitante
deverd ser plenamente compativel com este Edital e ser formulada antes da
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio do sistema eletronico
COMPRASNET
9.6. A proposta devera conter as seguintes informacdes:
9.6.1. preco global anual do objeto licitado, em conformidade com este Edital,
complementando a descricdo em campo préprio, de forma a suprimir
eventuais informagdes que tenham o cond&o de identificar a licitante, a fim de
manter o sigilo sobre sua identidade até o final da fase de lances, sendo que:

9.6.1.1. a licitante que deixar de efetuar a descricdo do servigco ofertado,
sera desclassificada e ndo participara da etapa de lances, da mesma forma
que nao serao aceitas especificagbes que contrariem aquelas do Edital ou
que estabelecam condicbes para o fornecimento nao previstas neste
Instrumento;
9.6.1.2. ao elaborar a proposta, a licitante devera observar e se valer do
modelo que consta do Anexo I, seguindo as orientacfes deste Edital e
seus anexos e firmando as declaragdes la estipuladas, sob pena de
desclassificacao/inabilitacdo, conforme o caso, para que sua proposta
preencha os requisitos previstos, bem assim a proposta apresentada na
forma eletrénica devera corresponder fielmente aquela;
9.6.1.3. Conforme determinacao do Tribunal de Contas da Unido, emanada
de entendimento constante dos Acérddos n° 325/2007 - Plenario, DOU
16/03/2007, Secdo 1, pag. 121 e 122 e n° 950/2007 - Plenéario, DOU
28/05/2007, Secdo 1, pag. 97, os tributos IRPJ e CSLL nao devem integrar
a Planilha de Custos e Formacao de Precos, por se constituirem em
tributos de natureza direta e personalistica, que oneram pessoalmente o
contratado.
9.6.1.4. Nos precos propostos deverao estar incluidas todas as despesas
necessarias para prestacdo do servico objeto da licitagcdo, tais como,
salarios, encargos sociais, fiscais, comerciais, impostos, taxas, materiais,
fretes, seguros e quaisquer outras que venham a incidir sobre o objeto
licitado.
9.7. Sera desclassificada a proposta que apresentar quantidade oferecida diversa
da licitada ou condicdo ndo prevista neste Edital, bem como aquela que néo seja
redigida em lingua portuguesa, de forma compreensivel. A proposta que no local
da descricao detalhada contiver texto como “de acordo com o edital”,
identificacdo do licitante ou qualquer outro texto que nédo identifique o objeto
ofertado, sera imediatamente desclassificada;
9.7.1. No campo destinado a informar a “QUANTIDADE” ofertada no
COMPRASNET, a licitante devera fazer constar 1 (um inteiro), relativamente
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ao oferecimento da totalidade do item licitado e ofertado, bem assim o valor
unitario informado deveréa corresponder ao valor global anual;
9.7.2. A quantidade de casas numéricas ap0s a virgula sera de dois digitos,
sendo desconsiderada qualquer casa apdés a segunda depois da virgula
(Exemplo: 10,2345 = 10,23). Todas as quantidades devem ser de numeros
inteiros, sendo que a apresentacdo de proposta com quantidade em parte
fracionada importara em desclassificacdo. Para oferecimento de precos sera
admitido o fracionamento do Real em duas casas referentes aos centavos.
9.8. Eventuais arquivos enviados eletronicamente, quando solicitados, deverao
estar no formato (pdf/.doc/.odt/.xls) e modelo solicitados pela Pregoeira. Os
documentos recebidos com falhas ou defeitos poderdo ser reencaminhados,
mediante solicitacdo da Pregoeira. Os documentos encaminhados em formato
incompativel com o requerido pela Pregoeira serdo desconsiderados.
9.9. N&o poderédo ser utilizados nameros de CNPJs diversos do da licitante para
emissdo de documentos comprobatdrios, inclusive para comprovacao das mesmas
condicdes habilitatérias e para assinatura de contrato, para a emissdo de nota
fiscal/fatura, que deveréa ser emitida pela empresa adjudicataria contratada, com o
CNPJ desta, o0 mesmo constante da proposta, para a PR/TO, de forma a espelhar a
respectiva nota de empenho;

9.10. A licitante devera considerar, ao apresentar proposta, todos o0s custos
relativos a execucdo do objeto licitado, sendo de sua inteira responsabilidade a
exequibilidade da proposta;

9.11. Até o encerramento da fase de lances da sessédo publica qualquer elemento
gue possa identificar a licitante importara na desclassificacdo de sua proposta.
Também néo poderao ser informadas marcas e/ou signos ou outros dados do tipo
gue possam identificar a licitante, nem estabelecido condicionamento de preco.

9.12. O prazo de validade da proposta apresentada pela licitante, sob pena de
desclassificacdo, sera de, no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data da
sessdo publica, nos termos do art. 6° da Lei n°® 10.520/2002.

9.12.1. Considerar-se-4 o0 prazo minimo do item 9.12. como sendo o da
proposta, se dela ndo constar outro prazo;

9.12.2. Decorrido o prazo final de validade da proposta, ndao havendo
manifestacdo da PR/TO, fica a licitante desobrigada de aceitar convocacao
posterior.

9.13. As propostas, inclusive pela documentacdo da licitante, que contrariem ou
desatendam este Edital ou impossibilitem apuracdo precisa de seus termos,
ensejardo a desclassificacdo e/ou inabilitacdo, conforme o caso, em julgamento
pela Pregoeira.

9.14. A proposta fisica apresentada devera refletir a proposta eletrénica e
contemplar, no minimo, de forma clara minuciosa e precisa, informacdes e
especificagcbes quantitativas e qualitativas do mesmo tipo daquelas dispostas no
Termo de Referéncia, observando, obrigatoriamente, o modelo que consta do
Anexo Il, com discriminacéo de precos e custos, globais, totais e unitarios.

9.15. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado da empresa, em
conformidade com o Anexo Il, sem cotacbes alternativas ou imposicao de
condi¢cdes ou opgdes, emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas folhas devem ser
rubricadas e a Ultima assinada pelo representante da empresa, apondo-se carimbo
de CNPJ.
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9.16. A apresentacdo de proposta pressupde o0 conhecimento, a aceitacdo e o
atendimento pela ofertante das exigéncias previstas neste Edital, bem assim
importa em aceitacdo tacita de todos os termos editalicios, ndo podendo alegar,
posteriormente, desconhecimento ou incompreensao de seus termos.

9.17. Em nenhuma hip6tese poderd ser alterado o conteludo da proposta
apresentada, seja com relacdo a prazo ou qualquer condicdo que importe
modificacdo dos seus termos originais, ressalvadas apenas aquelas alteracoes
destinadas a sanar evidentes erros formais.

9.18. A declaracéao falsa importara, a qualquer tempo, na
desclassificacdo/inabilitacdo da licitante, sujeitando-a as sancbes previstas na
legislacéo e neste Edital.

10. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. A abertura da sessdo publica deste Pregdo Eletronico, conduzida pela
Pregoeira, ocorrera na data e hora indicadas no preambulo deste Edital e no
COMPRASNET.

10.2. Até o encerramento dos lances, a comunicacdo entre a Pregoeira e as
licitantes ocorrera exclusivamente mediante troca de mensagens, em campo
proprio do sistema eletrénico, podendo importar em desclassificacdo da proposta
da licitante que infringir esta regra.

10.3. Cabe a licitante acompanhar as operacdes, as mensagens e a sessdo publica
do Pregao Eletrbnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de qualquer operacdo ou mensagem emitida pelo
sistema ou de sua desconexao.

10.4. A auséncia de resposta da licitante as requisicbes e determinacfes da
Pregoeira, no prazo concedido, importara em desclassificacdo/inabilitacao,
conforme o caso.

11. DA DIVULGACAO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

11.1. AplGs a abertura da sessédo publica pela Pregoeira, o sistema divulgara as
propostas cadastradas.

11.2. Durante toda a sessdo publica, a Pregoeira fara verificacdo de cada
informacéao e documento encaminhados, desclassificando as propostas respectivas
sempre que a informacéo e/ou documento encaminhados contrariarem este Edital
OU Seus anexos.

11.3. A Pregoeira verificara previamente se as propostas apresentadas
eletronicamente estdao em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste
Edital e se ndo contém erro material capaz de comprometer-lhes a seguranca ou a
certeza de seu entendimento, mormente quanto a adequacdao dos servigos
ofertados as especificacbes editalicias, fundamentando e desclassificando as
propostas em desacordo.

11.4. As propostas previamente desclassificadas ndo participardo da fase de
lances.

11.5. Para ordenacao das propostas como mais vantajosas, sera adotado o critério
do menor preco anual global observados os ditames deste Edital.

10
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12. DA FORMULACAO DE LANCES

12.1. Aberta a etapa competitiva, a licitante com proposta classificada podera
encaminhar lances, exclusivamente, por meio do sistema eletronico, sendo
imediatamente informada do recebimento das ofertas.

12.2. As licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, enquanto durar a fase de
lances, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

12.2.1. Cada um dos itens do presente Pregdo serd objeto de lances em
separado.

12.3. A licitante somente podera ofertar lance de valor inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado no sistema.

12.4. A licitante devera apresentar, exclusivamente, oferta exequivel, tendo em
vista que nédo serao permitidas alteracdes dos precos e das quantidades durante a
execucdo do objeto, exceto aquelas autorizadas em lei, ficando inteiramente
responsavel pela execucdo contratual aos precos ofertados.

12.5. Durante o transcurso da sessao, as licitantes serao informadas, em tempo
real, do valor do melhor lance ofertado, vedada a identificacdo da ofertante.

12.6. Os lances apresentados pela licitante e levados em consideracéo para efeito
de julgamento seréo de exclusiva e total responsabilidade da ofertante, nao lhe
cabendo o direito de pleitear qualquer alteracao.

12.7. Durante a fase de lances, a Pregoeira podera excluir lance cujo valor for
considerado inexequivel.
12.8. A etapa de lances da sessao publica serd encerrada por decisao da
Pregoeira.
12.9. O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apos o0 que transcorrerd periodo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente
determinado pelo sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcao de lances.
12.10.Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta e, na hipétese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo
lance por ele ofertado, para efeito de ordenacao das propostas.
12.11. Como critério de aceitabilidade dos precos, sera admitido como limite
maximo o valor estimado pela Administracao.
12.12. Considerando que no certame sera permitida apenas a participacdo de
microempresa ou de empresa de pequeno porte (ME/EPP), caso hajam duas ou
mais propostas em igualdade de condicbes, como critério de desempate, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta, conforme dispde no art. 45, inciso Ill, da Lei
Complementar n° 123/06.
12.13. A Pregoeira podera suspender a sessao de lances caso seja imprescindivel a
realizag&o de eventual diligéncia.

12.13.1. Realizada a diligéncia, a pregoeira notificara as licitantes sobre a

data, horario e local onde sera dado prosseguimento a sessao publica.

13. DA DESCONEXAO DA PREGOEIRA E DA SUSPENSAO DA SESSAO

13.1. No caso de desconexao da Pregoeira, no decorrer da etapa de lances, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepcdo dos
lances, retornando a Pregoeira, quando possivel, para sua atuacdo no certame,

11
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sem prejuizo dos atos realizados. Nesta hipdtese, bem como nas demais etapas do
certame, caberd a Pregoeira analisar e decidir acerca da possibilidade de
suspender a sessdo, caso verifigue transtornos ou impedimentos ao bom
andamento do pregéo.

13.2. Quando a desconexao da Pregoeira persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do pregdo sera suspensa pelo sistema eletrénico, podendo ser
reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes no endereco eletrénico de
acesso livre deste pregédo eletronico, no COMPRASNET, ficando, em qualquer
hipdtese, a licitante responsavel pelos prejuizos advindos da inobservancia do
comunicado e reconexao.

13.3. A Pregoeira poderd suspender a sessdo do Pregdo por decisdo propria,
informando data e hora para reinicio da sessdo no COMPRASNET e, em seguida,
desconectando-se voluntariamente, bem como na impossibilidade de definir
previamente data e hora para reinicio da sessdo, fazendo-o posteriormente
mediante AVISO no COMPRASNET. Ficando, nessas hipoteses, a licitante
responsavel pelos prejuizos advindos da inobservancia da data, hora e local
designados para reinicio da sesséao.

14. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

14.1. Apés o encerramento da etapa de lances, a Pregoeira poderd encaminhar
contrapropostas diretamente a licitante que tenha apresentado o lance mais
vantajoso para que seja obtido preco melhor, observado o critério de julgamento e
os valores estimados como maximo admissivel para a contratacdo, nao se
admitindo negociar condicdes diferentes das previstas neste Edital.

14.2. A negociacdo de preco sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelas demais licitantes. Os precos obtidos serdo considerados como
firmes e irretrataveis.

14.3. Estéa disposto no Item 4 deste Edital, os limites maximos aceitaveis para os
valores globais anuais para contratacdo dos servigos, conforme especificacbes
dispostas no Termo de Referéncia — Anexo |I.

14.4. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Edital e
seus Anexos.

14.5. A licitante detentora da proposta melhor classificada devera encaminhar a
documentacéo requisitada e comprovar a situacao de regularidade referente aos
requisitos habilitatérios, conforme determinacdes da Pregoeira, que, apos
verificagcdo prévia da situagdo da licitante em consulta ao SICAF, se for o caso,
podera requerer demais documentos julgados necessarios, ou encontrando
irregularidade julgada insanavel, farad a desclassificagdo/ inabilitacdo, conforme o
caso.

14.6. Nao sendo encontrada irregularidade no SICAF, a licitante detentora da
proposta melhor classificada, apés negociacdo, serd declarada VENCEDORA da
etapa de precos.

14.7. As propostas de precos da licitante vencedora, contendo as especificacdes
detalhadas dos servicos, devera ser formulada e enviada, atualizada em
conformidade com o ultimo lance ofertado, num prazo maximo de 2 (duas) horas
apos o encerramento da etapa de lances, salvo prazo maior concedido pela
Pregoeira, para o sistema comprasnet, para o email cpl@prto.mpf.gov.br ou fac-
simile (63) 3219-7222.

14.8. Além da proposta readequada, a licitante vencedora devera transmitir
através do sistema, do email cpl@prto.mpf.gov.br ou pelo fax, (63) 3219-7222,
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para a Pregoeira, na forma e prazo por esta estabelecidos, toda a documentacao
referente a habilitacdo ndo abrangida pelo SICAF na data da sesséo, (incluindo
ato constitutivo), devendo constar em toda a documentacéo a assinatura (rubrica)
do representante legal da licitante e aposicdao do carimbo do CNPJ. A licitante
devera encaminhar também as declara¢des constantes dos Anexos Ill, IV e V.
14.8.1. Sera OBRIGATORIA a apresentacdo da Declaracdo de Vistoria que
consta do ANEXO G do Termo de Referéncia.
14.8.1.1. Se por qualquer motivo a referida Declaragcdo de Vistoria nao
estiver junto com a documentacao, sera considerada, se houver, a segunda
via em poder da Procuradoria da Republica no Tocantins, para fins de
habilitacao.
14.9. Apo6s analise prévia da documentacdo a que se refere o item anterior, a
Pregoeira, encontrando irregularidade insanavel na forma do Edital, recusara a
proposta para o item afetado, desclassificando-a, e, se for o caso, posteriormente
fara a inabilitacdo da licitante. N&o encontrando irregularidade insanavel,
determinara as providéncias necessarias para adequacao da proposta e, em
seguida, far4 convocacdo no sistema eletrébnico para que a VENCEDORA
encaminhe, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da
convocacao via sistema, para o endereco da sede da PR/TO, indicado no
preambulo deste Edital, sob pena de desclassificacdo/inabilitacao:
14.9.1. a proposta readequada, bem como documentos, Termo de Vistoria e
declaracfes transmitidos via sistema e/ou email/fax, conforme itens 14.7. e
14.8. desta feita, em original, ou por cépia autenticada por Cartério
competente ou pela Pregoeira, rubricados em todas as folhas e devidamente
assinados.
14.9.2. A documentacédo devera ser enviada em envelope lacrado, tendo em
sua parte externa o seguinte texto:

A

Pregoeira da Procuradoria da Republica no Tocantins

PREGAO ELETRONICO N °© 13/2012

ENVELOPE - DOCUI\/IENTAC}AO DE PROPOSTA COMERCIAL
(razédo social ou nome comercial do licitante e endereco completo)

14.10. Se na analise da documentacao original, mormente quando esta nao
corresponder aquela transmitida anteriormente, a proposta néo for aceitavel ou se
a licitante ndo atender as exigéncias editalicias, a Pregoeira a desclassificara e,
sem prejuizo das sancfes cabiveis, passara ao exame da proposta subsequente e,
assim, sucessivamente, na ordem de classificacdo, até encontrar uma licitante
com proposta que atenda ao Edital.

14.11. Os custos referentes a apresentacao e remessa de documentos correrdo por
conta da licitante incumbida do ato e eventual desclassificagdo/inabilitacdo néao
importaréa em direito a ressarcimento.

14.12. Caso a documentacao de que trata o item 14.9.1. n&o seja apresentada,
injustificadamente, na forma estabelecida no item 14.9. deste Edital, o fato
ensejara, além da desclassificacdo/inabilitacdo da proposta, a convocacdo da
proxima licitante classificada, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis.
14.13. As ME/EPP que apresentarem restricdo na comprovacgio da regularidade
fiscal, serd4 assegurado o prazo de 2 (dois) dias duteis, cujo termo inicial
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corresponderd ao momento em que a proponente for declarada vencedora do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para
regularizacdo da documentacado, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

14.14. Caso a consulta ao SICAF e demais documentos apresentados ndo sejam
capazes de comprovar o perfeito atendimento as exigéncias editalicias para
habilitacdo, a licitante serd inabilitada, ressalvado o disposto no item anterior,
devendo a Pregoeira examinar a proposta subsequente para o item e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacdo, repetindo-se o0 processo, até a
apuracao de uma proposta que atenda plenamente a este Edital.

14.15. Nao encontrando nenhuma proposta valida e que atenda as exigéncias
editalicias, a Pregoeira declarara fracassado o certame.

14.16. Nao havendo apresentacdo de proposta, a Pregoeira declarara deserto o
certame.

14.17. No caso de equivaléncia dos valores apresentados, inclusive entre as
ME/ZEPP, o sistema realizarA um sorteio eletrbnico entre elas para que se
identifigue aquela que primeiro sera convocada para o0s atos respectivos,
ressalvado o disposto na Lei Complementar n°® 123/06.

14.18. Ao final da negociacdo, serd considerada como proposta mais vantajosa
aquela que, tendo cumprido as exigéncias editalicias, oferecer menor preco para o
objeto licitado.

14.19. Propostas em desacordo com as exigéncias editalicias poderdo ser
desclassificadas, apés julgamento pela Pregoeira.

14.19.1. Seréa desclassificada a proposta final que:
14.19.1.1. contiver vicios ou ilegalidades;

14.19.1.2. ndo apresentar as especificacfes técnicas exigidas pelo Termo
de Referéncia,;

14.19.1.3. apresentar precos finais superiores ao valor maximo
estabelecido neste Edital;

14.19.1.4. apresentar precos que sejam manifestamente inexequiveis;

14.20. Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que forem,
comprovadamente, insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da
contratacao pretendida.
14.20.1. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em
caso de necessidade de esclarecimentos complementares, podera ser efetuada
diligéncia, na forma do 83° do art. 43 da Lei n® 8.666/93, para efeito de
comprovacao da exequibilidade.
14.21. Constatada a regularidade da proposta classificada como mais vantajosa e
da documentacdo habilitatéria respectiva, conforme este Edital, a licitante
proponente passard a condicdo de vencedora do certame, podendo ser-lhe
adjudicado o objeto ap6s cumpridas as demais etapas do Pregdo e conforme o
resultado destas.

15. DA HABILITACAO

15.1. A Pregoeira consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores —
SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e a qualificacao
econdmica financeira, conforme disposto nos arts. 4°, caput, 8°, § 3°, 13 a 18 e 43

14



MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / cpl@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 — Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010; e consultard também o sitio
eletrénico do Tribunal Superior Eleitoral (www.tst.jus.br) com vistas a verificar a
regularidade trabalhista da licitante.

15.1.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de
certiddes, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao
vencida junto ao SICAF.

15.2. Caso os documentos exigidos para habilitacdo n&do estejam contemplados e
validos no SICAF ou no caso de certiddes vencidas, ndo sendo possivel a consulta
nos sitios emitentes ou verificagdo on-line pela Pregoeira, durante a sessao
publica, ser& exigido o envio da documentacao respectiva, tendente a comprovar a
regularidade, em especial aquela especificada nos itens 15.3. a 15.4. deste Edital,
na condicdo VALIDA, via email/fax, no prazo estabelecido pela Pregoeira durante
a sess&o publica, SOB PENA DE INABILITACAO, ressalvado o disposto quanto a
comprovacao da regularidade fiscal das ME/EPP, conforme estatui o art. 43, § 1°
da LC n° 123/2006.

15.2.1. Os documentos encaminhados para habilitacdo deverdo estar em
nome da licitante e conter seu CNPJ. A Pregoeira poderad determinar ou
providenciar o encaminhamento de documentacdo tendente a comprovar a
regularidade da licitante, inclusive quanto ao prazo para envio, ndo podendo
conceder prazo extra para que esta regularize sua situacao, ressalvados os
casos previstos na legislagao (ME/EPP).
15.3. A licitante deverd efetuar e encaminhar, independente da situacdo no
SICAF, as seguintes comprovacfes para habilitacdo juridica (os documentos
ficarao retidos definitivamente):
15.3.1. coépia dos documentos de identificacdo (RG e CPF) dos atuais
responsaveis pela licitante;
15.3.2. original ou cépia devidamente autenticada do Ato Constitutivo em
vigor (Registro Comercial, Estatuto ou Contrato Social), devidamente
registrado na Junta Comercial correspondente;
15.3.3. original ou copia devidamente autenticada dos documentos
comprovantes da eleicdo (Ata) e mandato dos atuais administradores,
evidenciando o devido registro na Junta Comercial pertinente ou a publicacéo
prevista na Lei n® 6.404/76 e suas alteracfes, no caso de sociedades
anbnimas;
15.3.4. no caso de empresas ou sociedades estrangeiras, originais da
publicacdo e ato, ou coépias devidamente autenticadas, do Decreto de
autorizacdo para que se estabeleca no Pais e ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo érgao competente;
15.3.5. a licitante ME/EPP deverd apresentar a declaracdo que consta do
Anexo Ill, sob pena de desclassificagcdo/inabilitacdo, sem prejuizo das
demais cominagoes.
15.4. Para a comprovacgao da sua qualificagao econdmico-financeira a licitante
devera efetuar e encaminhar, independente da situacdo no SICAF, os seguintes
documentos (os documentos ficarao retidos definitivamente):
15.4.1. balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta;
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15.4.2. original, ou cépia autenticada por Cartério competente ou pela
Pregoeira, de certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou
concordata, dentro do prazo de validade, ou se este ndo constar, expedida ha
no maximo 30 (trinta) dias da data prevista para abertura da sessdo publica,
pelos cartorios distribuidores do local do principal estabelecimento da pessoa
juridica;

15.4.3. comprovagédo de patriménio liquido de no minimo R$1.200,00, nos
termos do art. 31, 82° da Lei n. 8.666/93, no caso da licitante apresentar
valor igual ou menor que 1 (um) em quaisquer dos seguintes indices
contabeis: Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
que serdo conferidos por meio de declaracdo impressa em consulta online ao
SICAF.

15.4.3.1. O valor do Patriménio Liquido € o que consta do balanco
patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma
da lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios.

15.5. A licitante devera efetuar e encaminhar as seguintes comprovacdes para
afericdo da regularidade fiscal e trabalhista (os documentos ficardo retidos
definitivamente):
15.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
15.5.2. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
15.5.3. prova de regularidade para com as fazendas: Federal (Certiddo de
Quitacado de Tributos e Contribuicfes Federais e Certiddao de Quitacdo da
Divida Ativa da Uniao fornecidas pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, respectivamente, em
conjunto, nos termos da IN/RFB n. 734/07 e do Decreto n° 6.106/2007),
Distrital ou Estadual e Municipal, conforme o domicilio ou sede da licitante,
admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra equivalente, na
forma da lei, sendo que:
15.5.3.1. no caso de licitante que pretenda executar o objeto por meio de
filial, devera apresentar as certiddes tanto da matriz quanto da filial;
15.5.3.2. se a filial responsavel pela execucdo do objeto for de outro
Estado, existindo filial no local de realizacdo da licitacdo, deverdo ser
apresentadas certiddes da matriz e de ambas as filiais.
15.5.4. Certidado Negativa de Débitos - CND ou Certidao Positiva com efeito de
Negativa, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS),
exigida no artigo 47, inciso |, alinea “a”, da Lei Federal n° 8.212/91 e
alteragcbes posteriores, bem assim Certificado de Regularidade de Situagao
perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico-FGTS, expedida pela
Caixa Econdmica Federal-CEF;
15.5.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
15.6. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de
pequeno porte somente sera exigida no caso de virem a ser adjudicatarias deste
certame, nos termos do art. 42 da Lei Complementar n® 123/2006.
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15.7. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo, no entanto,
apresentar os documentos exigidos no certame, mesmo que apresentem alguma
restricao.

15.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal
exigida neste Edital, serd assegurado a microempresa ou empresa de pequeno
porte o prazo de 2 (dois) dias uteis, contados do momento em que for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Pregoeira da PR/TO, para a regularizacdo da documentacédo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidbes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa.
15.8. A nao regularizacdo da documentacdo no prazo previsto no item anterior,
implicard a decadéncia do direito a contratacdo, com inabilitacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas neste Edital, no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002 e no
art. 81 da Lei Federal n°® 8.666/93, sendo facultado a Administracao convocar as
licitantes remanescentes para celebrar a contratacdo, na ordem de classificagao,
ou cancelar/revogar a licitagdo.
15.9. A licitante devera efetuar e encaminhar as seguintes comprovacdes para
afericdo da qualificacdo técnico-operacional (os documentos ficardo retidos
definitivamente):
15.9.1. comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacéo,
e indicacdo das instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico
adequados e disponiveis para a realizacédo do objeto da licitacdo, bem como da
gualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos;
15.9.2.1. Sera admitida a comprovacdo da aptidao de que trata este item
através de certidbes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, de servicos similares de complexidade operacional
equivalente ou superior.
15.9.2. apresentar Declaracdo de Vistoria emitido pela Procuradoria da
Republica no Estado do Tocantins, comprovando que a empresa, por meio de
profissional pertencente ao seu quadro, recebeu todas as informacodes
pertinentes a execucdo dos servicos (ANEXO G do Termo de Referéncia).
15.9.2.1. A vistoria podera ser realizada por profissional autbnomo na
hipdtese de haver entre este e a empresa contrato de prestacdo de servicos
regido pela legislacdo civil comum;
15.9.2.2. A vistoria devera ser agendada com antecedéncia minima de 24
horas (vinte e quatro horas), por meio do telefone (63) 3219-7200, de
segunda a sexta-feira, das 8:00 as 18:00 horas. Nao serdo realizadas

vistorias no dia da sessdo de abertura do pregao.

15.10. A licitante devera apresentar declaracdo relativa a trabalho de menores
firmada conforme Anexo IV, informando se emprega ou ndo menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de dezesseis anos,
salvo a partir de quatorze anos na condicdo de aprendiz, em cumprimento ao
disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal de 1988 e de acordo
com o inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93, acrescido pela Lei Federal n°
9.854/99, regulamentada pelo Decreto n° 4.358/02.

15.11. A licitante devera apresentar declaracao relativa Resolugdo n® 37/2009 do
Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, firmada conforme Anexo V.
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15.12. Todos os documentos comprobatérios exigidos para a habilitacdo deverao
ter validade na data estabelecida no preambulo deste Edital para a abertura da
sesséo.

15.13. As certiddes valerao nos prazos que lhes séo proprios ou, inexistindo esse
prazo, reputar-se-ao validas por 30 (trinta) dias, contados de sua expedicao.
15.14. Para fins de habilitacdo, a verificacdo pela Pregoeira em sitios oficiais de
orgaos e entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova, bem assim
as certiddes expedidas por meio de sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores
de certiddes que possam ter sua veracidade aferida pela Pregoeira, podendo ser
recusadas certiddes e congéneres que nao atendam essa condic¢do. As declaracoes
e comprovantes, inclusive, ilegiveis, poderdao ser reenviadas pelos fornecedores,
mediante solicitacdo da Pregoeira.

15.15. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas neste Edital para
classificacédo, aceitacdo da proposta e habilitacdo da licitante vencedora da fase
classificatoria, esta sera declarada HABILITADA e VENCEDORA DO CERTAME.
Em caso contrario, a Pregoeira inabilitar4d a licitante e passarda a analise da
documentacdo da proxima classificada e assim sucessivamente, até encontrar
licitante que atenda as exigéncias editalicias.

15.16. Podera ser inabilitada qualquer licitante que deixar de apresentar, de
acordo com o exigido, qualquer documento solicitado, ou apresenta-lo em
desacordo com o estabelecido neste Edital, podendo ser desclassificada, conforme
a etapa do pregéo eletronico e documento afeto.

15.17. Nao serao aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicao aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

16. DOS RECURSOS

16.1. Declarada a vencedora do certame, qualquer licitante podera, sob pena de
decadéncia, de forma imediata e motivada, no prazo de 30 (trinta) minutos e na
forma oportunizada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencdo de
recorrer.

16.2. A Pregoeira fard juizo de admissibilidade da intencdo de recorrer
manifestada, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do
sistema.

16.3. Sendo os motivos de recurso admitidos, sera concedido a licitante recorrente
o0 prazo de 03 (trés) dias para apresentar as razdes de recurso, ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas, sob mesma pena, para, querendo, apresentarem
contrarrazbes em igual meio e prazo, que comecara a contar do término do prazo
da recorrente, sendo-lhes assegurada vista dos autos na sede da PR/TO, nos dias
de expediente desta, em horéario determinado pela Pregoeira.

16.4. Manifestada a intencdo de recorrer, a ndo apresentacao tempestiva das
razbes de recurso importard em preclusdo e decadéncia do direito, sem prejuizo
das sancdes cabiveis.

16.5. As contrarrazbes de recurso terdo a finalidade especifica de apresentar
resposta as razdes do recurso interposto. Nao havendo razdes de recurso a contra
razoar, as contrarrazbes restardo carentes de interesse, por auséncia de
necessidade, pelo que serdo arquivadas. Razdes de recurso e contrarrazoes,
apresentadas pela mesma licitante, deverdo ser encaminhadas separadamente e
dirigidas exclusivamente ao item a que disserem respeito os argumentos, sob pena
de arquivamento.
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16.6. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de recorrer,
importara na decadéncia do direito, ficando a Pregoeira autorizado a adjudicar o
objeto a licitante vencedora.

16.7. Na impossibilidade, verificada pela Pregoeira, de encaminhamento das
razdes de recursos, contrarrazdes e julgamentos, por meio do COMPRASNET, este
designara outra forma para sua realizacdo, preferencialmente eletrénica, quando
houver licitante interessada em fazé-lo, sempre observados os prazos e formas
especificados neste Edital.

16.8. Os recursos e as contrarrazbes serao dirigidos ao Coordenador de
Administracdo da PR/TO, via sistema, por intermédio da Pregoeira, que, no prazo
maximo de até 5 (cinco) dias Uteis apds os encaminhamentos, podera reconsiderar
sua decisdo ou, nesse periodo, encaminha-los devidamente informados, para
apreciacao e decisao do Coordenador, no mesmo prazo.

16.9. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

16.10. Qualquer recurso contra decisdo da Pregoeira néo tera efeito suspensivo,
afetando tdo somente o item licitado para o qual foi apresentado recurso. A
inobservancia dos prazos concedidos para manifestacdo de razdo ou contrarrazao
importara em preclusdo e decadéncia do direito, sem prejuizo das sancdes
cabiveis.

16.11. Ao apresentar seus motivos, razdes e contrarrazdes de recurso, a licitante
deve observar que a callnia, a difamacao e a injaria sdo crimes puniveis na forma
dos arts. 138 a 140 do Cdédigo Penal Brasileiro, dentre outros, abstendo-se dessas
praticas.

17. DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

17.1. A adjudicacdo e homologacdo do objeto sera feita pelo menor valor global
anual da contratacédo a licitante classificada em primeiro lugar.

17.2. A adjudicacdo do objeto deste certame cabera a Pregoeira, se ndo houver
recurso ou se, havendo, a Pregoeira reconsiderar sua decisdo. Havendo recurso e
mantida a decisdo da Pregoeira, decididos os recursos pelo Coordenador de
Administracdo da PR/TO e, constatada a regularidade dos atos praticados, cabera
ao Coordenador da Administracao adjudicar o objeto e homologar a licitacéo.

17.3. A homologacdo da licitacdo € de responsabilidade e competéncia do
Coordenador de Administracdo da PR/TO e sO podera ser realizada depois de

adjudicado o objeto a licitante vencedora e verificada a regularidade dos atos
praticados.

18. DA CONTRATACAO

18.1. A emissado da nota de empenho em favor da licitante vencedora sé podera
ser efetuada apés consulta ao CADIN - Cadastro Informativo de Créditos nao
Quitados do Setor Publico Federal, conforme estabelece o art. 6° da Lei n°
10.522/2002, a fim da verificacdo de existéncia de débitos ndo quitados com
orgaos e entidades federais.

18.2. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor
registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato.

18.2.1. Sera firmado Contrato com a prestadora de servi¢cos vencedora do
certame com base nos dispositivos deste Instrumento Convocatério, na
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proposta apresentada e na legislacdo vigente, conforme Minuta do Contrato,
Anexo VI.

18.3. A prestacédo de servico de limpeza, recepcdo e copeiragem se caracteriza
como servi¢co continuado, tendo em vista que sua necessidade é permanente, pois
sua interrupcao inviabilizar4 seriamente as atividades desta Procuradoria. Pelo
exposto, a duracdo deste contrato ndo estd adstrita a vigéncia dos créditos
orcamentarios, cuja vigéncia inicial é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por sucessivos periodos até o maximo de 60 (sessenta) meses, estabelecido na Lei
8.666/93.

18.3. ApOs regular convocacao por parte da PR/TO, a empresa adjudicatéaria tera
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para assinar o contrato, sob pena de, ndo o
fazendo, decair do direito a contratacdo e sujeitar-se as penalidades previstas no
artigo 7°, da Lei 10.520/2002.

18.4. O prazo fixado no subitem anterior podera ser prorrogado uma Udnica vez e
por igual periodo, desde que a solicitacdo respectiva seja apresentada ainda
durante o transcurso do intersticio inicial, bem como que ocorra motivo justo e
aceito pela PR/TO.

19. DA REPACTUACAO E DO REAJUSTE

19.1. O valor do Contrato podera ser revisto mediante solicitacdo da Contratada,
com vistas a manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro, na forma do art.
65, I, “d”, da Lei n° 8.666/93.

19.2. As eventuais solicitacbes de revisdao deverdo estar acompanhadas de
comprovagdo da superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de
consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracéo analitica de seu impacto
nos custos do Contrato.

19.3. O contrato resultante deste certame podera ser repactuado, visando a
adequacao aos novos precos de mercado.

19.4. As regras acerca da repactuacao do valor contratual sdo as estabelecidas no
Termo de Contrato, Anexo VI deste Edital.

20. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA

20.1. As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, Anexo I, e no Termo de Contrato, Anexo VI, deste
Instrumento Convocatorio.

21. DO PAGAMENTO

21.1. O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util, contados do
recebimento da nota fiscal, na qual serdo discriminados os servicos prestados e
materiais substituidos, por meio de depédsito de Ordem Bancéaria em conta-
corrente.

21.2. A liberacdo da nota fiscal/fatura para pagamento ficard condicionada ao
atesto da unidade responséavel pelo acompanhamento e recebimento definitivo do
objeto ora contratado.
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21.3. A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura a
Certiddo Negativa de Débito com a Previdéncia Social, o Certificado de
Regularidade do FGTS, Certiddo Conjunta de Deébitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido e Certiddo Negativa Trabalhista.

21.4. A respectiva nota fiscal/fatura devera estar devidamente discriminada, em
nome da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, CNPJ n.°
26.989.715/0056-86, e acompanhada das respectivas comprovacdes de
regularidade para com os encargos.

21.5. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condicdo para pagamento por parte da Contratada,
importara em prorrogacdo automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do
Contratante.

22. DAS PENALIDADES

22.1. A licitante que entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a
Uniéo e, se for o caso, sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até cinco anos,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato e das demais
cominagodes legais.

22.2. Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo podera,
garantida prévia defesa, aplicar a Contratada, as seguintes sancoes:

22.2.1. adverténcia;

22.2.2. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato para
0 exercicio, no caso de recusa injustificada da licitante adjudicataria em
firmar o instrumento do contrato ou deixar de apresentar os documentos
exigidos para a sua celebracdo, nos prazos e condi¢des estabelecidos no
edital;

22.2.3. multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato para o exercicio, no
caso de rescisdo do contrato, por ato unilateral da Administracdo, motivado
por culpa da Contratada, garantida defesa prévia, independente das demais
sanc0des cabiveis;

22.2.4. multa de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato para o
exercicio, por dia de atraso, limitado a 10% (dez por cento) do mesmo valor,
por ocorréncia, entendendo como atraso o nao-cumprimento de qualquer dos
prazos consignados no edital;

22.2.5. multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato para o
exercicio, por infracdo de qualquer outra clausula ou condi¢cdo do contrato,
dobrada na reincidéncia;
22.2.6. suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracao por
prazo de até 2 (dois) anos;
22.2.7. declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, conforme o disposto no inciso IV, do art. 87, da Lei n°
8666/93.
22.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancao de
impedimento.
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22.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

22.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracédo, observado o principio da proporcionalidade,

22.6. As penalidades seréao obrigatoriamente registradas no SICAF.

23. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.1. Os licitantes assumem todos o0s custos de preparacdo e apresentacao de
suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.
23.2. A Administracéo poderd, de oficio ou por provocacao de terceiros, revogar ou
anular, no todo ou em parte, a presente licitacdo, por razdes de conveniéncia,
oportunidade administrativa ou ilegalidade, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, bem como poderd cancela-la quando verificada a
impossibilidade de seu prosseguimento sem prejuizo de suas atividades.
23.2.1. Ocorrendo cancelamento, revogacao, anulacdo ou cancelamento da
licitacdo, a decisdo serd disponibilizada no COMPRASNET, ou, na
impossibilidade, na pagina www.prto.mpf.gov.br;
23.2.2. Ocorrendo falha na realizacédo do pregao por mau funcionamento do
COMPRASNET ou evento similar, caso a Pregoeira entenda prejudicados os
trabalhos de modo a ndo poder prosseguir nem por redesignacao de sesséo, a
Administracdo podera anular/cancelar o certame, conforme entenda mais
conveniente ao interesse publico e a ampliacdo da disputa.
23.2.3. Todos os interessados deverdao acompanhar os avisos divulgados na
pagina da internet da PR/TO (www.prto.mpf.gov.br), onde, alternativamente,
serdo divulgados avisos, documentos e esclarecimentos, sempre gue nao
houver a possibilidade de fazé-lo pelo “COMPRASNET”.
23.3. A declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento somente resultara
na nulidade dos atos que diretamente dependam ou se trate de consequéncia do
ato anulado.
23.4. Quando da declaracdo de nulidade de algum ato do procedimento, a
autoridade competente indicara expressamente os atos a que ela se estende.
23.5. A nulidade do contrato administrativo opera efeitos retroativamente,
impedindo os efeitos juridicos que o contrato, ordinariamente, deveria produzir,
além de desconstituir os ja produzidos.
23.5.1. A nulidade do contrato nado exonera a Administracdo do dever de
indenizar o contratado pelo que este houver executado até a data em que ela
for declarada e por outros prejuizos regularmente comprovados, contanto que
nao lhe seja imputavel, promovendo-se a responsabilidade de quem lhe deu
causa.
23.6. Nenhum ato serd declarado nulo se do defeito ndo resultar prejuizo ao
interesse publico ou aos demais interessados.
23.7. A Administracdo podera inabilitar o licitante, até a assinatura da nota de
empenho e/ou outro documento equivalente, por despacho fundamentado, sem
direito a indenizacdo ou ressarcimento e sem prejuizo de outras sanc¢des cabiveis,
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se vier a ter conhecimento de fato ou circunstancia anterior ou posterior ao
julgamento da licitacdo que desabone a habilitacdo juridica, as qualificacdes
técnicas e econdmico-financeira e a regularidade fiscal da licitante. Neste caso, a
Pregoeira convocara as licitantes remanescentes, na ordem de classificacao,
restabelecendo a sessdo para negociar diretamente com a proponente melhor
classificada.

23.8. Se a licitante vencedora nao retirar a nota de empenho dentro de 5 (cinco)
dias Uteis contados da data de recebimento da notificacdo, sem justificativa por
escrito e aceita pelo Coordenador de Administracao, restara caduco o seu direito
de vencedora, sujeitando-se as penalidades aludidas no Item 22 deste Edital.

23.9. A Pregoeira, no interesse da Administracado, podera relevar erros e omissoes
puramente formais observados na documentacdo e proposta, desde que néao
contrariem a legislacéo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagcdo, sendo
possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo.

23.10. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a
contratacao.

23.10.1. A existéncia de precos registrados néao obriga a Administracdo a
firmar as contratacdes que deles poderdo advir, facultando-se a realizacao de
licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, sendo assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igualdade de
condicdes.

23.11. Quaisquer esclarecimentos relativos as orientacfes contidas no presente
Pregdo Eletrbnico poderdo ser solicitados por escrito a Coordenadoria de
Administracao, por intermédio da Pregoeira, ou verbalmente, através dos telefones

(63) 3219-7200 e fax 3219-7222 ou, ainda, através do email cpl@prto.mpf.gov.br.

Palmas/TO, 18 de dezembro de 2012.

LUCIANA PINHEIRO DE MORAIS RODRIGUES

Pregoeira
Portaria PR/TO n° 10/2012
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ANEXO I

PREGAO N° 13/2012

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA
E CONSERVACAO, COPEIRAGEM, E RECEPCIONISTA PARA A
PRM/ARAGUAINA

1.JUSTIFICATIVA

A contratacdo de servicos de execucdo indireta para atividades de limpeza e
conservacgao, recepcionista e copeiragem sao necessarias ao funcionamento do
orgao, a conservacao e limpeza das instalacdes fisicas e ao atendimento ao publico
interno e externo da Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina/TO.

E cedico que um contrato traz consigo inGUmeras responsabilidades e
consequéncias para a Administracdo. A Lei n°® 8.666/93, dentre outras normas,
estabelece diversos requisitos e procedimentos que devem ser adotados no
momento da contratacdo, nesta senda, destaca-se a fiscalizagéo e o gerenciamento
do contrato, que exigem atencédo e cuidados redobrados (art. 67, Lei n° 8.666/93).
Nesse contexto, optou-se pela contratacdo global dos servigcos objetivando-se
racionalizar custos e simplificar procedimentos operacionais, focando os principios
da economicidade e eficiéncia.

Ademais, atualmente o setor responsavel pela gestdao dos contratos firmados pela
Procuradoria da Republica no Tocantins conta com pouquissimos servidores, de
modo que é mais conveniente e vantajoso para a Administracdo uma menor
guantidade de contratos celebrados, em termos gerenciais e fiscalizatérios.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

2.1. As disposigdes constantes neste Termo de Referéncia encontram fundamento
na Lei n° 8.666/93; Lei n° 10.520/02; Decreto n°® 3.555/00, Lei n° 9.632/98;
Decreto n° 2.271/97; e na instrucao normativa n°® 02/08 - MPOG/SLTI.

3. OBJETO

3.1. Da descricao dos servicos

Contratacdo de empresa para prestacdo dos seguintes servicos de natureza
continua, tratando-se servicos comuns:

Limpeza e conservagédo, com fornecimento de toda a mao de obra,
material de consumo, equipamentos, utensilios e ferramentas
necessarios a execucao dos servicos nas dependéncias da sede da
Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina, Estado do
Tocantins;

Copeiragem, com fornecimento de mé&o de obra, material,
equipamentos e utensilios necessarios a limpeza das copas na sede da
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Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina, Estado do
Tocantins;

Recepcionista com fornecimento de m&o de obra e respectivos
insumos, com observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacao aplicaveis.

3.1.1 O servico de limpeza e conservacdo sera contratado por area fisica, o servico
de copeiragem sera com base no consumo de café no 6rgdo. Com excecdo do
servigco de recepcionista, que foi adotado o critério de posto de trabalho devido a
dificuldade em se estabelecer um parametro por resultado, os servicos em tela
possuem parametros de produtividade minima por empregados especificados na
tabela 1 (um) do presente termo de referéncia, tal medida foi tomada visando
atender os atos normativos que disciplinam a contratacdo de servigos continuos
ou nao pela Administracéo.

3.1.2. Os parametros de produtividade minima por empregado citados acima
foram estabelecidos por analogia aos servigcos de limpeza e conservacao, de acordo
com experiéncias do 6rgdo em contratacdo similar, com excecdo ao servico de
recepcionista. Os parametros irdo contribuir para que as empresas licitantes
estimem o quantitativo de mao de obra necesséria para a execucao do objeto, haja
vista, é defeso a Administracao fixar no instrumento convocatorio o quantitativo de
mao de obra a ser alocada para realizacdo dos servigcos, conforme Instrucao
Normativa N. 2 de 04 de abril de 2008;

3.1.3. No caso em epigrafe os parametros adotados também serdo utilizados pela
gestdo do contrato durante a vigéncia contratual, norteando a Administracao
guanto as futuras demandas de profissionais para realizacdo dos servicos, bem
como, para a remuneracdo da licitante CONTRATADA onde sera observado o
aumento da éarea fisica e area construida do 6rgao, area de jardins, consumo de
café no 6rgdo, e o quantitativo de profissionais terceirizados para prestacdo dos
Servigos;

3.1.4. Com excecdo ao servico de Recepcionista, no qual o trato sera diretamente
com o trabalhador, haja vista, tal servico demanda o atendimento direto, as
ordens de servigcos serdao comunicadas para o encarregado da licitante contratada.

3.1.5. A relacdo de atividades, descricdo das tarefas basicas dos servicos,
relacionada abaixo nao constitui lista fechada, cabendo aos empregados da
contratada designado para a execucao dos servicos, realizarem todas as tarefas
correlatas com suas atividades. O objeto devera ser executado conforme
especificacdes contidas nos anexos do presente termo de referéncia.

3.2 - Do prazo contratual

O Contrato tera como termo inicial de vigéncia a data da sua assinatura e vigera
por 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por periodos subsequentes de até 12
(doze) meses, limitada a duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos previstos no
inciso Il, do artigo 57, da Lei n° 8.666/93.

4.4 -MODALIDADE E TIPO DE LICITACAO

4.1 - Modalidade de Licitacao

Os servicos a serem adquiridos se enquadram no conceito de “bens comuns”
estabelecido no art. 1°, paragrafo Unico, da L. 10.520/02, o qual considera que
suas especificacbes sdo padronizadas, razdo pela qual deverd ser realizado
procedimento licitatério pela modalidade pregao eletrénico nos termos do art. 3°,
do Anexo | do Dec. 3.555/00 c/c art. 4°, do Dec. 5.450/05.
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4.2 — Tipo de Licitagao
Seréa adotado na licitacdo o critério de julgamento com base no tipo menor preco
global.

5 -DO PLANO DA LICITACAO

5.1 - Da habilitacéo juridica

V — cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 70 da Constituicao Federal.
(Incluido pela Lei n°® 9.854, de 1999)

5.1.1 - Conforme art. 28, in fine, da L. 8.666/93, a empresa devera apresentar:

| - cédula de identidade;

Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

IV - inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

V - decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.2 - Da regularidade fiscal

5.2.1 - Conforme art. 29, in fine, da L. 8.666/93, a empresa devera
apresentar:Art. 29. A documentacédo relativa a regularidade fiscal, conforme o
caso, consistira em:

| - prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Geral
de Contribuintes (CGC);

Il - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social, demonstrando situacao
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.

IV - prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigco (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei. (Redacédo dada pela Lei n° 8.883, de 1994)

5.3 - Da qualificacdo Técnico-Operacional

5.3.1 - Conforme art. 30, in fine, da L. 8.666/93, a empresa devera apresentar:

| - comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicacédo das
instalacdes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Il - apresentar Termo de Vistoria emitido pela Procuradoria da Republica no
Estado do Tocantins, comprovando que 0s responsaveis técnicos da empresa
receberam todas as informacdes pertinentes a execucao dos servicos.

V - A vistoria devera ser agendada com antecedéncia minima de 24 horas (vinte e
quatro horas), por meio dos telefones (63) 3219-7200, de segunda a sexta-feira,
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das 8:00 as 18:00 horas. N&o serdo realizadas vistorias no dia da sessdo de
abertura do pregéo.

5.3.1.2 - Ser4 admitida a comprovacdo da aptiddo de que trata o item 4.3.1-I
através de certiddes ou atestados de obras ou servicos similares de complexidade
operacional equivalente ou superior.

5.4 - Qualificagdo econémico-financeira

5.4.1 - A documentacao relativa a qualificacdo econémico-financeira limitar-se-a a:
a - balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés)
meses da data de apresentacao da proposta;

b - certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa
fisica;

c — comprovacao de patriménio liquido de no minimo R$1.200,00, nos termos do
art. 31, 8§2°, da Lei n. 8.666/93,

5.4.1.1 - A comprovacao referida no item “c” serd exigida somente no caso da
licitante apresentar valor igual ou menor que 1 (um) em quaisquer dos seguintes
indices contébeis: Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), que serao conferidos por meio de declaragdo impressa em consulta online ao
SICAF .

5.4.1.2. - O valor do Patriménio Liquido é o que consta do balanco patrimonial do
ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancgos provisérios.

5.5 - Dos critérios de aceitabilidade da proposta

5.5.1 - Do pre¢co maximo

Nos termos do art. 40, X, da L. 8.666/93, serao desclassificadas as propostas que,
apos a fase competitiva, permanecerem acima do valor unitario estimado para o
objeto da presente licitacdo, conforme descrito no ANEXO | deste Termo de
Referéncia.

O julgamento das propostas sera realizado pelo Menor Preco Global,
correspondente ao Valor Global Anual dos servigos contratados.

O julgamento ficard sujeito a condicdo resolutiva expressa, consistente no
encaminhamento, pela licitante declarada vencedora, no prazo estabelecido no
edital, dos documentos e declaragdes exigidos para habilitacdo, no original ou em
cbpia autenticada.

5.5.2 — Das despesas para a prestacado no servico

Nos precos propostos deverdo estar incluidas todas as despesas necessarias para
prestacdo do servico objeto da licitacdo, tais como, salarios, encargos sociais,
fiscais, comerciais, impostos, taxas, materiais, fretes, seguros e quaisquer outras
gque venham a incidir sobre o objeto licitado.

5.5.3 - Dos tributos que nao integram os precos

Conforme determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, emanada de
entendimento constante dos Acordaos n° 325/2007 - Plenéario, DOU 16/03/2007,
Secdo 1, pag. 121 e 122 e n°® 950/2007 - Plenario, DOU 28/05/2007, Secéo 1,
pag. 97, os tributos IRPJ e CSLL nao devem integrar o valor da proposta por se
constituirem em tributos de natureza direta e personalistica, que oneram
pessoalmente o contratado.

27



MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / cpl@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 - Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

5.5.4 - Da validade da proposta

Toda proposta registrada devera apresentar prazo de validade né&o inferior a 60
(sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacdo. Nao havendo
indicacdo expressa, sera considerado com aquele prazo.

6 — CLAUSULAS CONTRATUAIS OPERACIONAIS

6.1 - Do local da prestacédo de servicos

Os servigcos deverdo ser executados no Prédio da Procuradoria da Republica no
Municipio de Araguaina/TO, localizado na Av. José de Brito Soares, lote 12, n. 05,
Anhanguera - Araguaina/TO. Tais servicos serdo prestados dentro dos parametros
e rotinas estabelecidos, com fornecimento de m&o de obra e respectivos insumos
listados neste termo, e ainda com observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacao aplicavel.

6.2 — Do recebimento e cumprimento do objeto

6.2.1 — Da Convocacéo

Uma vez homologado o torneio, o adjudicatario tera 05 (cinco) dias, apés a
convocacao, para assinar o contrato ou retirar o documento equivalente.

6.2.1.1 — A recusa injustificada acarretara as consequéncias legais, notadamente
as do Art. 81, da Lei 8.666/93.

6.3. Do quantitativo de funcionarios e perfil exigido
6.3.1 O quantitativo de funcionarios esté relacionado com as descri¢fes abaixo:

Areas (m2) Interna Externa Esquadrias externas, na face interna
+ vidros internos

Produtividade 453,25 124,76 42,15

por empregado 500 m2 1.200 m2 | 220 m?

(m2)

Serventes: 1 (um) para cada 600m?2

Copeira: 1 (uma) para cada 800 litros de café por més, com jornada de 44h
semanais, sendo 8h de segunda a sexta-feira e 4h aos sabados.

Recepcionista: 1 (uma) com jornada de 44h semanais, sendo 8h de segunda a
sexta-feira e 4h aos sabados.

Célculo da quantidade de serventes em relacdo a produtividade minima:
(453,25x1) + (124,76x0,5) + (42,15x0,1818) = 453,25 + 62,38 + 7,66 = 523,29m2 =
1 servente

UNIDADE QTD POSTOS TIPO DE POSTO JORNADA TRABALHO
1 SERVENTE 44H
PRM/Araguaina 1 RECEPCIONISTA 44H
1 COPEIRA 44H

6.3.2. Do perfil exigido para a prestacao dos servicos:
6.3.2.1. Para ocupar as funcbdes de Servente/Auxiliar de Servigos Gerais, 0s
funcionarios da CONTRATADA dever&o possuir:
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a) Comprovacado de saber ler e escrever (a prépria empresa podera fornecer uma
declaracdo com relagao aos seus funcionarios).

6.3.2.2. Para ocupar as funcbes de copeira, os funcionarios da CONTRATADA
deverao possuir,:

a) Comprovacao de ensino fundamental incompleto, expedido por estabelecimento
de ensino oficialmente reconhecido.

6.3.2.3. Para ocupar as funcbBes de recepcionista, os funcionarios da
CONTRATADA sao necessarios 0s seguintes requisitos:

a) estar cursando ou ter concluido o nivel médio (2° grau);

b) ter conhecimento béasico de informéatica;

c) demonstrar competéncias pessoais tais como: agir com bom senso, ter
iniciativa, afabilidade, interesse, agilidade, organizacdo, educacao, paciéncia e
respeito mutuo, sendo capaz de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

6.4. Das atividades de limpeza e conservagcao em geral
As rotinas dos servicos e materiais necessarios para sua realizacdo estéo
estabelecidas nos Anexos B, C e D.

6.5. Das obrigacOes da Contratante

a) permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA as dependéncias
onde seréo prestados 0s servi¢gos contratados;

b) disponibilizar instalacdes sanitéarias;

c) destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios utilizados pelos prepostos da
CONTRATADA na execucao do objeto do contrato.

d) acompanhar e fiscalizar, mediante gestor e fiscal designados, 0s servicos
contratados, tanto sob os aspectos quantitativos, quanto qualitativos,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, além de comunicar a
CONTRATADA ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas
por parte desta;

e) proporcionar todas as condicoes para que a mao de obra possa
desempenhar os trabalhos dentro das normas do contrato;

f) proceder, a seu critério, a avaliagcdo de todos os empregados apresentados
pela CONTRATADA para a prestacao dos servicos, com vistas a verificar se
eles satisfazem aos perfis minimos exigidos para o respectivo servico;

g) efetuar o pagamento pelos servigos prestados pela CONTRATADA conforme
estabelecido em clausula contratual.

6.6. Das obrigacdes da Contratada

a) Implantar adequadamente o planejamento, a execugdo e a supervisao
permanente dos servicos, de forma a obter uma operacao correta e eficaz,
realizando os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre
em perfeita ordem todas as dependéncias e equipamentos da
CONTRATANTE de que fizer uso.

b) Designar, até a data de inicio da prestacdo dos servi¢cos, um supervisor para
atender, quando necessario, nas dependéncias da PRM/Araguaina, as
solicitacbes da CONTRATANTE, sobretudo no que diz respeito a conduta dos
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prepostos e a execucdo das rotinas diarias, reportando-se quando houver
necessidade, a Secao de Gestado de Contratos da CONTRATANTE.

c) Apresentar plano de trabalho com prazos adequados para 0Ss Sservigos
descritos nos ANEXO I-A ao ANEXO I-I.

d) Selecionar rigorosamente o0s empregados que prestardo 0S Servigcos
contratados, encaminhando elementos portadores de atestados de boa
conduta e demais referéncias, tendo suas funcdes profissionais legalmente
registradas em suas carteiras de trabalho.

e) Efetuar a reposicdo de pessoal, em carater imediato, no prazo maximo de
120 (cento e vinte) minutos, no caso de eventual auséncia.

f) Manter os funcionarios, quando em servi¢co, em totais condi¢cbes de higiene
pessoal, trajando uniforme, portando cracha de identificagdo com os dados
do empregado e foto recente, e equipados com os devidos EPI 's, quando for
0 caso.

g) Fornecer 02 (DOIS) uniformes completos para cada profissional, conforme
discriminacdo abaixo, devendo ser substituidos a qualguer momento,
sempre que nado atenderem as condicdes minimas de apresentacdo e
mediante comunicacdo da CONTRATANTE.

h) a) SERVENTE: calga, camisa, par de meias, ténis ou sapato de borracha e
cinto;

i) b) COPEIRA: saia, blusa, sapato, avental e rede ou toca para cabelo.

j) c) RECEPCIONISTA

UNIFORME DA RECEPCIONISTA

Masculino:

Camisa social de mangas longas, em tecido de composicao
mista; Blazer modelo tradicional, na mesma cor da calca,
com abertura frontal em toda sua extensao, fechado por
03(trés) botdes, com casas horizontais a esquerda; 02(dois)
bolsos embutidos na parte inferior externa; gola tipo
tradicional, entelada, indeformavel, mangas compridas;
Calca social da mesma cor do blazer;

Cinto social na mesma cor do cal¢cado; Par de sapatos social
preto; Par de meias social, em poliamida, na mesma cor do
calcado.

Feminino:

Blazer modelo tradicional, com abertura frontal em toda sua
extensao,fechado por 03(trés) botdes, com casas horizontais
a esquerda; 02(dois) bolsos embutidos na parte inferior
externa; gola tipo tradicional, entelada, indeformavel,
mangas compridas;

Calca comprida ou saia social na mesma cor do blazer;
Blusa em tecido de composi¢cao mista, de mangas curtas;
Par de sapatos social preto.

RECEPCIONISTA

k) Todos os uniformes, antes de serem entregues, serdo conferidos pela
CONTRATANTE.

I) A partir da data prevista para inicio da execucdo dos servicos, fornecer
uniforme de acordo com o0s dados acima ou a qualquer tempo, no prazo de
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72 (setenta e duas horas), apés comunicacdo escrita da CONTRATANTE,
sempre que ndo atendam as condi¢cfes minimas de apresentacao.

m) Entregar os uniformes mediante recibo com relacdo nominal, cuja coépia,

devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada
a Secao de Gestdo de Contratos.

Fornecer uniformes apropriados as empregadas gestantes, substituindo-os
sempre que estiverem apertados.

Fornecer a Secdo de Gestdo de Contratos a escala nominal de férias,
licencas e faltas, se houverem, dos empregados e seus respectivos
substitutos eventuais.

A FISCALIZACAO, utilizando critérios préprios de avaliacdo, podera solicitar
a troca do uniforme, de qualquer funcionario da CONTRATADA, mesmo fora
do periodo acima previsto.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos,
conforme previstos no CONTRATO, sem interrup¢cdo, seja por motivo de
férias, greve, licenca, falta ao servico ou demissdo de empregados, que nao
terdo, em hipd6tese alguma, qualquer relacdo de emprego com a
CONTRATANTE, sendo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as
despesas com todos o0s encargos e obrigagcdes sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do CONTRATO.
Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
quando for exigéncia legal, quitando-os rigorosamente em dia, devendo a
CONTRATADA apresentar apdlice de seguro referente a cada empregado
para a Administracdo da CONTRATANTE;

Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, independentemente de
justificativa, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais ou inconvenientes a disciplina
da reparticdo ou ao interesse do servico publico.

N&o permitir que seus funcionérios executem quaisquer outras atividades
durante o horario em que estiver prestando o servico.

Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrimonio da CONTRATANTE,
de seus membros e servidores, por dolo, negligéncia, impericia ou
imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a promover o
ressarcimento, a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a
partir da comprovacao da responsabilidade. Caso nao o faca dentro do prazo
estipulado, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o valor do
ressarcimento na fatura da prestacdo do servi¢co, sem exclusdo do pleno
direito de renunciar o CONTRATO.

Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE e quando do
encaminhamento da Nota Fiscal, a quitacdo das obrigacOes trabalhistas e
tributarias (CND 's, FGTS, INSS e Tributos Federais) e o recolhimento das
contribuig¢des sociais (Fundo de Garantia de Tempo de Servico e Previdéncia
Social) pertinentes aos seus empregados alocados aos servigos, como
condicdo a percepcao do valor faturado.

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administracdo da Procuradoria da
Republica no Estado do Tocantins.

Apresentar ao CONTRATANTE, por ocasidao do inicio da prestacdo dos
servigcos, 0s seguintes documentos relacionados aos funcionarios que
prestardo servicos na sede da Procuradoria da Republica no Tocantins:
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y) 16.14.1 Ficha cadastral de informagbes contendo os dados pessoais dos
funcionarios,

z) anexando a esta um comprovante de residéncia ANEXO I-F;

aa) Copia do documento de identidade;

ab) Comprovacao da escolaridade exigida;
ac)Certidao de bons antecedentes;
ad) Atestados médicos emitidos em conformidade com a Lei n°

6.514/1977 e a Portaria n°® 3.214/1978.

ae)Manter sempre atualizados, junto & FISCALIZACAO, além dos documentos
solicitados, a folha de ponto dos mesmos.

af) Manter os seus empregados registrados em conformidade com o disposto na
CLT, bem como se comprometer a manté-los enquadrados nos cargos que
efetivamente exercam, praticando os salarios previstos na sua proposta de
precos, em conformidade com a CCT vigente.

ag)Fornecer, sem repassar 0s custos para seus empregados, exceto nos casos
previstos em Lei ou Acordo/Convencéo Coletiva de Trabalho:

ah) uniformes completos adequados a natureza do servico, incluindo todos
os complementos e ou equipamentos necessarios de protecao individual
exigidos pela legislacao;

ai) crachas de identificacdo com fotografia;

aj) vale-transporte; e

ak) auxilio — alimentacao, se previsto em convencao coletiva de trabalho.

al) Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, inclusive
atendimento em casos de emergéncia.

am) Manter, durante a execucdo do CONTRATO, todas as condi¢cbes
exigidas a habilitacdo e qualificacdo para o processo licitatorio.

an)

ao) Somente proceder a transferéncia de pessoal apds notificacdo a
CONTRATANTE

ap) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a todas as reclamacdes.

agq)Manter todos os utensilios, ferramentas, maquinarios e equipamentos
necessarios a execucdo dos servicos em perfeito estado de conservacéo,
manutencdo, seguranca e higiene, prontos para utilizacdo em qualquer
tempo, bem como adequados a produtividade compativel com as respectivas
especificacbes técnicas.

ar) Executar os servicos com a melhor técnica exigida, utilizando-se materiais
da melhor qualidade, sem prejuizo do funcionamento normal da Sede da
Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina/TO, devendo adotar
todas as medidas de protecdo necessarias, com vistas ao livre transito das
areas e locais.

as)A empresa deverd cadastrar possiveis substitutos para que nao haja
descontinuidade dos servig¢os prestados.

at) Nao caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira, sob
pena de rescisao contratual.

au) Cumprir imediatamente, independentemente de repactuacdo do
contrato, as normas estabelecidas em acordo, convenc¢ao ou dissidio coletivo
da respectiva categoria profissional, tdo logo tenha sido celebrado, sobretudo
no que se refira a aumento de salério.
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av)Fornecer a cada empregado quantitativo de vale-transporte necessario para
que cada empregado se desloque da residéncia ao trabalho e vice-versa
durante todo o0 més, ambos em uma uUnica entrega, no ultimo dia Gtil do més
que antecede a utilizacdo dos mesmos.

aw) Substituir qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo Uuso
seja considerado pela CONTRATANTE prejudicial a boa conservacdo de suas
dependéncias, equipamentos ou instalacfes, ou ainda, que ndo atendam as
necessidades.

ax)Enviar ao local de prestacdo dos servicos, mediante prévia comunicacao a
CONTRATANTE, representante para esclarecer todas as duavidas dos
funcionarios sempre que houver acordo, convencao ou dissidio coletivo da
respectiva categoria profissional.

ay)Realizar a separacao e selecado dos residuos e papéis reciclaveis de forma a
viabilizar a sua destinacdo adequada as associacfes ou cooperativas de
catadores ou outra forma indicada pela CONTRATANTE, nos termos do
Decreto n° 5.940/2006.

az) Realizar, nos trés primeiros meses de execuc¢ao contratual, um programa de
treinamento de seus empregados visando reduzir a producdo de residuos
sélidos, o consumo de energia elétrica e &agua, observadas a normas
ambienteis vigentes.

ba) Observar a Resolucdo CONAMA n° 20, de 07/12/1994 e a legislacéo
correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos na sua
utilizacgao.

bb) respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre
residuos solidos.

6.7. Das responsabilidades da Contratada

6.7.1. Constituem responsabilidades da CONTRATADA todas as despesas
relacionadas aos seus empregados, decorrentes da execugao do servico, tais como:
| - salarios;

Il - adicionais devidos por imposicao legal ou em funcdo de acordo, dissidio ou
convencgao coletiva de trabalho;

Il - encargos previdenciarios;

IV - seguros de acidente;

V taxas, impostos e contribuicdes;

VI - indenizacgdes;

VIl - vales-refeicao;

VIII - vales-transporte;

IX - outras despesas porventura existentes ou que venham a ser criadas e
exigidas por lei ou em funcdo de acordo, dissidio ou convencdo coletiva de
trabalho.

X - todos os encargos e obrigacOes trabalhistas, uma vez que seus empregados
nao manterdo qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE.

Xll - todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho do servico ou em conexdao com ele, ainda que
ocorridos em dependéncias da CONTRATANTE.

X1l - todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato.
XIV - responder civilmente pelos prejuizos causados ao patriménio da Unido em
decorréncia de acdo ou omisséo de seus empregados ou prepostos, inclusive pelos
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furtos e roubos que, porventura, venham a ocorrer nas dependéncias da
CONTRATANTE.

6.7.1.1 - Na hipétese de verificacdo dos danos previsto no item 6.6.1 - XIV, a
CONTRATADA ficara obrigada a promover a reposicao do bem em condicdes
idénticas ou o0 ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias,
contados a partir da comprovacao de sua responsabilidade. Caso nao o faca
dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o
valor do ressarcimento na fatura do més.

6.7.2. Do fornecimento dos materiais e equipamentos

| - Os empregados da CONTRATADA deverdo apresentar-se devidamente
identificados, com uniforme com a logomarca da empresa, que permita sua
imediata identificacdo, cracha com nome completo e cargo, sem 0s quais ndo sera
permitida a entrada no prédio da Procuradoria da Republica.

IV - E parte essencial da apresentacdo do empregado, além do uso de uniforme de
boa qualidade, a boa postura comportamental, asseio, buscando manter suas
roupas sempre limpas e bem passadas a ferro, unhas e barbas bem cuidadas,
cabelos bem penteados, enfim, cuidados que visam manter um bom padréao de
apresentacéao e higiene.

V - O custo do uniforme serd de total responsabilidade da CONTRATADA, néo
podendo em hipdtese alguma ser descontado do salario do empregado, a excecao
do caso de comprovado mau uso, devidamente atestado pelo gestor do contrato.

6.8. Das sanc0es administrativas

6.8.1 - A licitante que entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a
Uniéo e, se for o caso, sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até cinco anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato e das demais
cominagodes legais.

6.8.2 - Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo podera,
garantida prévia defesa, aplicar a Contratada, as seguintes sancoes:

| - adverténcia,;

I — multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato para o
exercicio, no caso de recusa injustificada da licitante adjudicataria em firmar o
instrumento do contrato ou deixar de apresentar os documentos exigidos para a
sua celebracéo, nos prazos e condi¢coes estabelecidos no edital;

Il - multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato para o exercicio, no caso de
rescisdo do contrato, por ato unilateral da Administracédo, motivado por culpa da
Contratada, garantida defesa prévia, independente das demais sanc¢des cabiveis;

IV - multa de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato para o exercicio, por dia
de atraso, limitado a 10% (dez por cento) do mesmo valor, por ocorréncia,
entendendo como atraso o ndo-cumprimento de qualquer dos prazos consignados
no edital;

V - multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato para o exercicio, por
infracdo de qualquer outra clausula ou condicdo do contrato, dobrada na
reincidéncia.
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VI - suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo por prazo de
até 2 (dois) anos;

VIl - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, conforme o disposto no inciso IV, do art. 87, da Lei n°® 8666/93.

6.9 - Da garantia

6.9.1. Para o fiel cumprimento das clausulas e obrigacbes contratuais, a
Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina/TO exigir4 a prestacédo de
garantia no valor de 5% (cinco por cento) do valor total a ser Contratado, podendo
a contratada optar pela prestacdo da garantia na modalidade de caucao em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou, ainda, na modalidade de
fianca bancéria.

6.9.2. A garantia prestada pela contratada podera responder pelas multas que
venham a lhe ser aplicadas, em decorréncia de inadimplemento e/ou penalidades,
e somente sera levantada ap6s o término do contrato, desde que integralmente
cumpridas as obrigacdes assumidas;

6.9.3. Havendo revisao do valor contratado ou alteracdo que implique no aumento
guantitativo do objeto do Contrato, o valor da garantia devera ser complementado
em igual proporc¢éo;

6.9.4. Em caso de apresentacdo de fianca bancaria, na carta de fianca devera
constar expressa renuncia, pelo fiador, dos beneficios do art. 827 do Novo Cdodigo
Civil Brasileiro, e conter clausula de atualizacdo, consoante o estabelecido nos
subitens 15.5. e 15.7..

6.9.5. Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacéao,
inclusive indenizacdo a terceiros, a contratada, desde ja, se obriga a efetuar a
respectiva reposicdo, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data do
recebimento da comunicacéao da contratante.

6.10 - Dos Critérios da Fiscalizacédo

6.10.1 - A Fiscalizacdo do contrato caberd aos profissionais designados como
Fiscal do Contrato que mantera contato com o preposto indicado pela Contratada.
Em sua auséncia, o Fiscal do Contrato sera substituido pelo substituto
devidamente indicado em portaria da PR/TO, e na auséncia deste, pelo Gestor do
Contrato.

6.10.2 - O Fiscal do Contrato exercerda a fiscalizacdo permanente sobre a qualidade
dos servicos prestados, atentando principalmente para a qualidade dos materiais
substituidos preventiva ou corretivamente, apontando-se todas as irregularidades
verificadas.

6.11 - Do pagamento

6.11.1 - O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia uatil, contados do
recebimento da nota fiscal, na qual serdo discriminados os servi¢cos prestados e
materiais substituidos, por meio de depdsito de Ordem Bancaria em conta-
corrente.

6.11.2 - A liberacdo da nota fiscal/fatura para pagamento ficara condicionada ao
atesto da unidade responsavel pelo acompanhamento e recebimento definitivo do
objeto ora contratado;

6.11.3 - A CONTRATADA deveréa apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura a
Certiddo Negativa de Débito com a Previdéncia Social, o Certificado de
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Regularidade do FGTS, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao e Certidao Negativa Trabalhista;

6.11.4 - A respectiva nota fiscal/fatura devera estar devidamente discriminada, em
nome da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, CNPJ n.°
26.989.715/0056-86, e acompanhada das respectivas comprovacbes de
regularidade para com os encargos;

6.11.5 - Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condicdo para pagamento por parte da CONTRATADA,
importara em prorrogacao automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do
CONTRATANTE.

6.12 - Revisao e repactuacao

6.12.1 - Darevisao

| - O valor do Contrato podera ser revisto mediante solicitacdo da Contratada, com
vistas a manutenc¢éo do seu equilibrio econdmico-financeiro, na forma do art. 65,
Il, “d”, da Lei n°® 8.666/93.

Il - As eventuais solicitacbes de revisdo deverdo estar acompanhadas de
comprovagdo da superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de
consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracéo analitica de seu impacto
nos custos do Contrato.

6.12.2 - Da repactuacao

Seréa permitida a repactuacédo do Contrato, desde que seja observado o interregno
minimo de 01 (um) ano a contar da data da proposta, ou da data do orcamento a
gue a proposta se referir, ou da data da ultima repactuacdo, apés andlise da
proposta de precos e pesquisa de mercado, conforme disposto no art. 5° do
Decreto n° 2.271/97 e no item 7 da IN MARE n° 18/97.

7 - FORMACAO DE PRECOS E VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
7.1. Na elaboracao da planilha de custos a empresa proponente devera observar o
limite maximo de encargos sociais, no valor percentual de 72,11%, percentual este
definido em estudo realizado pela SCI/STF e adotado pela Auditoria Interna do
Ministério Publico da Unido - AUDIN/MPU para as contratacdes deste 6rgao.

7.2. Devera ser observado, ainda, o valor do “fator K”, que corresponde a razao
entre o custo total de um trabalhador (remuneracéo, encargos sociais, insumos,
reserva técnica, despesas operacionais/administrativas, lucro e tributos) e o valor
pago ao mesmo trabalhador a titulo de remuneracéo, o qual deve situar-se entre
3,0 e 3,5, valor definido em estudo realizado pela AUDIN/MPU.

7.2 - Estima-se o valor mensal em R$ 5.317,06 (cinco mil trezentos e dezessete
reais e seis centavos) e anual total da presente licitacdo em R$ 63.804,72
(sessenta e trés mil oitocentos e quatro reais e oitenta e dois centavos).

Item Servico Valor Mensal Valor Global Anual
1 COPEIRA R$ 1.666,83 R$ 20.001,96
2 SERVENTE R$ 1.818,84 R$ 21.826,08
3 RECEPCIONISTA R$ 1.831,39 R$ 21.976,68
Valor Total (Global Anual) R$ 63.804,72
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8 - ANEXOS
8.1 - Integra este termo de referéncia 0s seguintes anexos:

Anexo A — PLANILHAS DE CUSTO E PRECO MAXIMO ADMITIDO

Anexo B - PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E
CONSERVACAO.

Anexo C - PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE COPEIRA.
Anexo D PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE RECEPCIONISTA
Anexo E - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Anexo F -FICHA CADASTRAL - FUNCIONARIO TERCEIRIZADO

Anexo G - DECLARACAO DE VISTORIA

Anexo H -MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS
Anexol - ESTRUTURACAO DA SEDE DA PRM ARAGUAINA/TO

AnexoJ - PARAMETROS DE PRODUTIVIDADE MiNIMA POR EMPREGADO

Anexo K - DEMANDA DA PRM/Araguaina

Palmas — TO, 05 de dezembro de 2012.

Fernanda Karen Brito de Oliveira Felicio Ferreira
Técnica Administrativa da PR/TO

Aprovo este Termo de Referéncia, conforme art.
9°, do Decreto 5.450, de 31 de maio de 2005.
Palmas, 06 de dezembro de 2012.

Will Flavio Dias Gomes
Coordenador de Administracéao
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ANEXO A - PRECOS MAXIMOS ADMITIDOS

SERVENTE
Areas reais da unidade (em M?)
Tipos de Areas Edificio Sede Anexos PRMs ou PTMs TOTAL
area interna (1) 453,25 453,25
area externa (1) 124,76 124,76
esquadria externa (1) 42,15 42,15
fachagada envidragada (1)
area médico hospitalar (1)
Preco do homem-més :
servente 1.818,84
encarregado
ANEXO IlI-F da IN/SLTI n°® 2/2008 alterada.
(Produtivades minimas do art. 44, considerando os parametros do anexo V da IN/SLTI)
Tipo de area Pro%mgj)agt)a (1) Preco do homem-més (II') Sub(t?t)a)l( ((R"$§m2)
area interna
senente 0,0016666667 1.818,84 3,0313989534
encarregado
preco por m2total - area interna 3,0313989534
area externa
senente 0,0008333333 1.818,84 1,5156994767
encarregado
preco por m2total - area externa 1,5156994767
area médico hospitalar
senente
encarregado
preco por m2total - area médico hospitalar
Tino de drea Produtividade ( ) Frequéncia més/semestre (1) | Jomada no Més (Il Coeficiente (ki) Preco Eio homem-
(Um?) (1) (em horas) (2) (em horas) (IxCmXCI)=(v) més (V)
esquadria externa
senente 0,0045454545 16 0,0052246604 0,000380 1.818,84
encarregado
preco por m2total|- esquadria externa
Valor Mensal dos Servi¢os
Tino de drea Preco ;(J;;/ r&zz)mensal Area (m?) Limitgrsg(r l;ig)o de
area interna 3,03 453,25 1373,9815756135
area externa 1,52 124,76 189,098666711
esquadria externa 0,69 42,15 29,130456742
Limite Maximo Contratacao (R$) 1.592,21

N&o obstante o limite maximo permitido, de acordo com o calculo da area a ser
limpa, ter apresentado resultado de R$ 1.592,21, tal valor é inferior ao minimo
permitido para contratacdo, que é de 1 (um) servente. Nestes casos, arredonda-se
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o valor para o maior namero inteiro seguinte, o que resultara no valor maximo
permitido para contratacdo de R$ 1.818,84.

Importante ressaltar, ainda, que os valores obtidos estdo dentro dos limites
permitidos pelo MPOG para o Estado do Tocantins, atualizados pela Portaria n. 18
de 27 de margo de 2012.

AREA AREA ESQUADRIA FACHADA
INTERNA EXTERNA EXTERNA ENVIDRACADA
Produtividade Produtividade Face interna/Face Face externa com
600 m2 1.200 mz2 externa sem exposicao a
UE exposicao a situacao de risco

situacdo de risco  Produtividade 110
Produtividade 220 mz2
m2

min max min max min max min max

TO 2,80 3,42 1,40 1,71 0,64 0,78 0,31 0,37
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COPEIRAGEM

Descrigdo do Item Custo
Montante A (mao-de-obra)
Salario da copeira 641,00
Valor do adicional de insalubridade
Valor do adicional de periculosidade
Encargos Sociais - 72,11%
Quantidade de Empregados
Total Montante A
Insumos de Mao-de-Obra
Valor do uniforme
Valor do vale transporte
Valor do auxilio alimentagéo
Valor da assisténcia médica-odontoldgica
Valor de outros custos por funciondrio (especificar)
Total dos Insumos de Mé&o-de-Obra
Insumos Diversos
Fomecimento de material
Total de Insumos Diversos
Demais Componentes
Taxa de Administraco - 5,31% incidente sobre o somatdrio do Montante A e Insumos
Lucro - 7,2% incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de Administracéo
Total dos Demais Componentes
Tributos
PIS - 0,65%
COFINS - 3%
ISSQN - 5%
Total dos Tributos (sobre o faturamento)
Total do Montante B
Faturamento = prego unitario por empregado (montante A + montante B)
Preco mensal dos serv.da categoria (Faturamento x qde.Empregados) 1.666,83

FATORK
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RECEPCIONISTA
veESLITLdU Uv ILEll LUdW
Montante A (mdo-de-obra)
Saldrio 721,16

Valor do adicional de insalubridade

Valor do adicional de periculosidade

Encargos Sociais - 72,11%

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de Mao-de-Obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte

Valor do auxflio alimentagéo

Valor da assisténcia médica-odontologica

Valor de outros custos por funcionario (especificar)

Total dos Insumos de Mao-de-Obra

Demais Componentes

Taxa de Administragdo - 5,31% incidente sobre o somatdrio do Montante A e Insumos

Lucro- 7,2% incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de Administracéo

Total dos Demais Componentes

Tributos (11)
PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN - 5%

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = preo unitério por empregado (montante A + montante B)

Preco mensal dos serv.da categoria (Faturamento x gde.Empregados) 1.831,39

FATORK
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ANEXO B

PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO.

1) AREAS INTERNAS

1. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servigos serao executados pelo contratado na seguinte frequéncia:

1.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

1.1.1. Remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais madveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

1.1.2. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

1.1.3. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
1.1.4. Aspirar o pé em todo o piso acarpetado;

1.1.5. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitéario desinfetante, duas vezes ao dia;

1.1.6. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

1.1.7. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

1.1.8. Varrer os pisos de cimento;

1.1.9. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e
outras areas molhadas, duas vezes ao dia;

1.1.10. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios,
guando necessario;

1.1.11. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

1.1.12. Limpar os elevadores com produtos adequados;

1.1.13. Passar pano umido com &lcool nos tampos das mesas e assentos dos
refeitérios antes e apos as refeicdes;

1.1.14. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de
cem litros, removendo-os para local indicado pela Administracéo;

1.1.15. Deveréa ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

1.1.16. Limpar os corrimaos;

1.1.17. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
Administracéo;

1.1.18. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

1.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO.

1.2.1. Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

1.2.2. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica;
1.2.3. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou
verniz sintético;

1.2.4. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar
flanela nos moéveis encerados;

1.2.5. Limpar, com produto apropriado, as forracbes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;
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1.2.6. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc.;

1.2.7. Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite
e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

1.2.8. Passar pano umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

1.2.9. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana,;
1.2.10. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

1.2.11. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

1.3 MENSALMENTE, UMA VEZ.

1.3.1. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

1.3.2. Limpar forros, paredes e rodapés;

1.3.3. Limpar cortinas, com equipamentos e acessoérios adequados;

1.3.4. Limpar persianas com produtos adequados;

1.3.5. Remover manchas de paredes;

1.3.6. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas
de ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

1.3.7. Proceder a uma revisao minuciosa de todos os servi¢cos prestados durante o
meés.

1.4. ANUALMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

1.4.1. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

1.4.2. Aspirar o p6 e limpar calhas e luminarias;

1.4. 3. Lavar pelo menos duas vezes por ano, as caixas d'dgua dos prédios,
remover a lama depositada e desinfeta-las.

ESQUADRIAS EXTERNAS
2. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:

2.1. QUINZENALMENTE, UMA VEZ.
2.1.1. Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos
antiembacantes.

2.2 SEMESTRALMENTE, UMA VEZ.
2.2.1. Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as
normas de seguranca do trabalho, aplicando-lhes produtos antiembacantes.

AREAS EXTERNAS
3. DESCRICAO DOS SERVICOS
Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:

3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO.

3.1.1. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

3.1.2. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos,
de marmorite e emborrachados;
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3.1.3. Varrer as areas pavimentadas;

3.1.4. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de
cem litros, removendo-os para local indicado pela Administracéo;

3.1.5. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995;

3.1.6. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

3.2. SEMANALMENTE, UMA VEZ.

3.2.1. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc.)

3.2.2. Lavar os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

3.2.3. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

3.2.4. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

3.3. MENSALMENTE, UMA VEZ.

3.3.1. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

3.3.2. Proceder a capina e rocada, retirar de toda &area externa, plantas
desnecessarias, cortar grama e podar arvores e/ou arbustos para a manutencao
do jardim.
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ANEXO C

PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE COPEIRAGEM

1 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:
SERVICOS A SEREM EXECUTADOS POR PROFISSIONAL COPEIRA:

1.1 Diariamente:

1.1. 2 Preparar café e cha, em horarios preestabelecidos, observando as normas de
higiene pessoal e de servico;

1.1.3. Lavar todos os utensilios da copa, talheres, copos, pratos, xicaras, panelas,
bandejas, bules, etc., com emprego de detergentes biodegradaveis e uso de esponja
e/ou pano de limpeza macios para que nao produzam qualquer tipo de arranhé&o
e/ou dano a peca a ser limpa;

1.1.4. Limpar piso, bancada, pia, etc., no interior da copa, nos intervalos de
preparo do café. O asseio e conservacdo da copa é de fundamental importancia,
principalmente quanto ao piso, que devera estar constantemente seco, objetivando
evitar acidentes;

1.1.5. Limpar todos os moveis e equipamentos (mesas, armarios, carrinhos,
balcées térmicos, fogbes, cubas, mesas de inox, utensilios de copa) com produtos
apropriados, ou sempre que necessario;

1.1.6. Descartar o lixo da copa, sempre gque necessario, em sacos plasticos
resistentes ao transporte do mesmo, 0s quais deverdo estar acondicionados em
recipientes providos de tampa. Este lixo serd recolhido por um funcionéario da
equipe de limpeza e conservacgao;

1.1.7. Servir café e agua mineral, em horarios preestabelecidos, em reunifes e
eventos, ou sempre gque solicitado. Para servir 4gua e café deve ser utilizado copo
de vidro e xicara de porcelana, respectivamente. A utilizacdo de descartaveis sé
sera permitido caso o usuario solicite;

1.1.8. Recolher, das salas, a louca utilizada para servir café e agua, no prazo
maximo de 30 (trinta) minutos;

1.1.9. Repor, quantas vezes for necessario, agua mineral servida aos usuérios,
fazendo uso, sempre, de porta-copos em inox como suporte e cobertura dos copos;
1.1.10. Disponibilizar 4gua mineral em jarras e garrafas térmicas com café nas
copas privativas e demais locais em que nao haja copeira ou garcom. Proceder,
ainda, a reposicdo de copos descartaveis para estes locais;

1.1.11. Suprir todos os bebedouros com garrafdao de agua mineral e copos
descartaveis;

1.1.12. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
atinentes a funcéo.

1.2 Semanalmente:

1.2.1. Lavar, limpar, desinfetar e higienizar as dependéncias internas das copas,
incluindo pias, sifoes, torneiras, registros, portas e trincos, rodapés, modveis,
armarios, paredes revestidas de formica ou pintadas, vidros, esquadrias, rodapés,
e outros, bem assim de carrinhos e eletrodomésticos, como geladeira, freezer,
maquina de fazer café e outros se houver, fazendo uso de pano macio e produtos
adequados a cada tipo de material a ser limpo e nao prejudiciais a saude humana,
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conservando-se 0 mais rigoroso padrao de higiene, arrumacado e seguranca. Ao
executar servico de limpeza do piso, atentar para o fechamento dos ralos no
momento da varricdo, abrindo-os somente para o escoamento da agua, evitando,
dessa forma, o entupimento nas tubulacdes;

1.2.2. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
atinentes a funcéo.

1.3. Sempre que necessario:

1.3.1. Preparar e servir café e agua mineral em eventos que ocorram na
Instituicdo, auxiliando na montagem de mesas para lanches em geral;

1.3.2. Executar outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade
atinentes a funcéo.
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ANEXO D

PLANO BASICO DE EXECUCAO DOS SERVICOS DE RECEPCIONISTA

1 - ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:
SERVICOS A SEREM EXECUTADOS POR PROFISSIONAL RECEPCIONISTA

1.1 Execucdo de atividades de recepcdo em portarias ou locais de acesso a
Administracdo da Procuradoria da Republica no Tocantins, compreendendo, em
linhas gerais, as seguintes atribuicdes:

1.2 Prestar informacgdes ao publico sobre os servicos prestados pela Instituicdo;
1.3 Informar quanto a localizacdo de pessoas, salas e dependéncias da PR/TO;

1.4 Notificar a seguranca sobre a presenca de pessoas estranhas;

1.5 Conferir documentos de identificacdo dos visitantes de modo a controlar a
entrada e a saida de pessoas e de materiais;

1.6 Atender chamadas telefénicas;

1.7 Receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

1.8 Fornecer informacfes genéricas, de acordo com as orientacdes recebidas ao
assumir o servico;

1.9 Identificar e cadastrar visitantes, utilizando-se de sistema convencional de
controle de acesso as dependéncias da Procuradoria da no Tocantins ou de
sistema informatizado que venha a ser utilizado na recepcéao;

1.10 Observar as normas ou codigos especificos para as diversas areas de acesso;
1.11 Manter-se atualizado(a) e bem informado(a) sempre que se fizer necessaria a
adocdo de novas rotinas ou quando houver qualquer outra alteracdo nos
procedimentos de acesso as dependéncias daPRM/Araguaina ;

1.12 Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de
acesso e nas rotinas especificas do servico de recepcao;

1.13 Receber, de forma educada e prestativa, os visitantes que se dirigirem as
unidades administrativas da PRM/Araguaina, fornecendo informacdes precisas e
objetivas;

1.14 Comunicar imediatamente ao responsavel designado pela CONTRATANTE
para fiscalizar e acompanhar a execucdo contratual qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias;

1.15 Manter o ambiente de trabalho propicio para que os servicos se realizem com
esmero e perfeicdo, atendidas todas as condicdes e especificacdes basicas
estabelecidas para o cargo de recepcionista;

1.16 Zelar pela manutencdo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de
conflitos, de forma a preservar a imagem da PRM/Araguaina e a qualidade dos
Servigos;

1.17 Outras atividades correlatas, com semelhante grau de responsabilidade e
complexidade.
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ANEXO E

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Todo o material de consumo e equipamentos necessarios a execucao dos
servicos serao fornecidos em quantidade suficiente pela CONTRATADA, cabendo a
CONTRATANTE recusar aqueles cuja qualidade ndo satisfaca as necessidades e 0
padréo desta Procuradoria.

Para execucdo dos servi¢cos contratados, serdo necessarios:
1 - SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAC}AO

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS

1. Aspirador de pd, tipo industrial, de alto poder de succdo e baixo nivel de
ruido, provido de acessoOrio préprio para aspiracdo de liquido e cabo de
alimentacdo com extenséo de, pelo menos 20 metros

2. Escada de aluminio com 05 (cinco) degraus, escada de aluminio com 07
(sete) degraus;

3 .Jateadora de agua;
4. Mangueira compativel com a saida da jateadora de agua;

5. Extenséao elétrica com cabo PB de 2,5 mm2 c/ tomada compativel c/ os
equipamentos;

6 .Enceradeira,;

7. Baldes grandes;

8. Baldes pequenos;

9. Escova para lavar roupas;

10. P& para recolhimento de lixo;

11. Vassoura de pelo tamanho grande;
12. Vassoura de pelo tamanho pequeno;
13. Vassoura de piacava tamanho grande;
14. Vassoura de piacava tamanho pequeno;
15. Vassourinha p/ banheiro;

16. Espanador;

17. Desentupidor de pia;

18. Desentupidor de vaso sanitério;

19. Rodo p/ puxar agua n° 40;

20. Rodo p/ puxar agua n° 60;

21. Rodo pequeno p/ limpar vidros;
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22. Esfregéo e balde espremedor com rodizios;

23. Carrinho para transporte dos materiais e equipamentos de limpeza e do
lixo que esta sendo recolhido

24. Equipamentos de protecdo individual (EPI'S) para cada um dos
empregados, de acordo com as normas protetivas do trabalho, considerando-
se 0s agentes quimicos e bioldgicos a que se possam expor

25. Cacamba com rodizios para transporte interno do lixo ja ensacado
MATERIAIS DE LIMPEZA 7/ HIGIENE - RENOVAVEIS EM 30 DIAS

. Alcool

. Agua sanitaria

. Cera liquida Optimum ou similar

. Cloro

. Desinfetante, marca Veja multiuso ou similar

. Detergente

. Esponja de 1a& de, marca Bombril ou similar

. Esponja para limpeza dupla face, marca Scoth Brit ou similar

© 00 N o 0o~ WDN P

. Flanela de algodéo

(B
o

. Limpador de vidro, marca Veja ou similar

=
=

. Lustrador de moveis, marca Poliflor ou similar

(B
N

. Luvas tamanho "P" e "M"

(B
w

. Oleo conservante de couro (quando necessario)

[EE
N

. Palhadeagcon®1en®?2

15. Papel higiénico branco, com folha dupla picotado, marca "Nice", "Personal”
ou similar.

16. Papel toalha branco inter folhado para abastecimento de todos os
toalheiros existentes na Procuradoria.

17. Sab&ao em barra

18. Sabao em p6

19. Sabao liquido

20. Sabao neutro

21. Sabonete liquido "Lux" ou similar

22. Saco de lixo de material de alta resisténcia, com capacidade de 100 litros

23. Saco de lixo de material de alta resisténcia, com capacidade de 60 litros,
para o interior de todas as lixeiras existentes na Procuradoria, de acordo com
as cores padrao de coleta seletiva

24. Pano de chao
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OBSERVACAO:

-Todas as ferramentas e instrumentos serdo de primeira qualidade, atestada pelo
representante da PR/TO e entregues em condi¢des de uso imediato;

-Além destas, poderdo ser necessarias outras ferramentas e instrumentos, que
deverdo ser prontamente providenciados pela CONTRATADA, bem como, o
acréscimo aos quantitativos sugeridos, de acordo com as demandas apresentadas
pela PR/TO.

2- SERVICOS DE COPEIRAGEM

MATERIAIS DE LIMPEZA / HIGIENE - RENOVAVEIS EM 30 DIAS

1. Agua sanitaria de boa qualidade
2. Alcool 70° GL
3. Detergente biodegradavel neutro para lavagem de loucas em geral

4. Detergente desinfetante, neutro, perfumado, acdo bactericida, a ser
utilizado com pulverizador, pano ou mop, para desinfeccdo de superficies,
como aco inox, aluminio, férmica, acrilico, polietileno, ralos, azulejos, etc.,
diluicdo de 1:250 litros de 4gua, acondicionado em recipiente de 1 litro

5. Detergente liquido, neutro, pronto uso, para limpeza leve, que ndo embace
a superficie, ndo faca espuma, remove gorduras e graxas, sem enxague, para
limpeza de vidros, espelhos, paredes, férmicas, plasticos, etc., marca Veja ou
similar

6. Esponja de la de aco, em embalagem de 60 gramas (8 unidades cada
pacote)

7. Esponja macia nas duas faces para limpeza e lavagem de qualquer
superficie (Nao podera provocar arranhadura na superficie a ser limpa)

8. Fibra “ minilock” a ser utilizada em equipamento (Kit limpa tudo) de limpeza
especificado no quadro “Equipamentos”

9. Flanela macia para limpeza de eletrodomésticos e afins, em cor diferenciada
da utilizada para limpeza de chéo

10. Luva de borracha, apropriada para a seguranca do profissional
11. Pano para limpeza de chao, branco, que podera ser alvejado

12. Papel Toalha interfoliado, de primeira qualidade, ndo reciclado, branco,
adaptavel ao dispenser a ser instalado pela empresa, sem 0nus para a
Instituicdo, acondicionado em caixa de 2.000 folhas cada

13. Produto apropriado para desinfeccdo interna de bebedouros, com acao
microbicida, inofensivo a salde humana, aprovado pela entidade competente

14. Polidor de metal, tipo Silvo ou similar

15. Pano para secagem de louca (pano de prato), em tecido de algodao, na cor
branca, alvejado, absorvente e higiénico

16. Pano multiuso, pacote com 05 unidades
17. Saco plastico para lixo, capacidade para 60 litros, embalados em fardo de
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100 unidades.

N&ao podera ser utilizado saco de lixo na cor branca, que é especifica para
coleta de lixo hospitalar

18. Sabao em barra, neutro
19. Sabao em po, caixa com 500 gramas

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS - SERVICO DE COPEIRAGEM

. Balde plastico, com capacidade para 10 litros de agua
. Escada de ferro, tipo cavalete, com 3 degraus

. Pa coletora de lixo articulada

. Vassoura de piacava

. Rodo de 40cm reforcado

o O~ WN PP

. Rodo pequeno com cabo plastico, medindo de 15cm a 20cm, para uso na
em pia e/ou bancada

7. Luva térmica, cano longo
8. Avental térmico em napa, longo, na cor branca
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ANEXO F

FICHA CADASTRAL — FUNCIONARIO TERCEIRIZADO

Ministério Publico Federal
Procuradoria da Republica no Tocantins
Secao de Gestao de Contratos

FICHA CADASTRAL - FUNCIONARIO TERCEIRIZADO

Matricula: Nome:
Nome do pai:
Nome da mae:
Data de|Sexo: Estado Civil: Naturalidade: UF:
nascimento: | F
/ / M
Endereco: Bairro:
Cidade |UF: CEP: Telefone
: residencial:
N©° Carteira de|Orgéo UF: Data da expedicao:
Identidade: expedidor: / /
N° CIC/CPF N° Carteira de Trabalho
Empresa contratada: Funcao:

Local:

Data:

Assinatura:

52




MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / cpl@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 — Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

ANEXO G

DECLARACAOQ DE VISTORIA

Declaro para fins de participacdo em processo licitatério, visando a
contratacdo de empresa para prestacao de servicos de limpeza e conservagéo, de
copeiragem e de recepcionista a serem prestados nas dependéncias do edificio-
sede da Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina/TO, localizado na
Av. José de Brito Soares, lote 12, n. 05, Anhanguera - Araguaina/TO , que o(a)
Sr(@). (nome do representante da empresa), identidade n.° ............. /UF,
representante da (razdo social da empresa), CNPJ Nn.° ......cccoveiinennn.n. , efetuou
vistoria nas areas interna e externa do edificio desta Procuradoria da Republica,
nesta data, tomando conhecimento de todas as caracteristicas fisicas dos locais
em que 0s servicos serao executados.

Palmas, (dia) de (més) de 2013.

(Assinatura e carimbo do responsavel da PRM/Araguaina)
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ANEXO H

Modelo de Planilha de formacéao de precos e custos
(fechar as planilhas por cargo e localidade)

N° Processo

Pregéo Eletronico N°

Dia / / as : horas
terceirizacao de servicos de Limpeza e Conservacao

Data de apresentacéo da proposta (dia/més/ano) AR A
Municipio/UF Palmas

Ano Acordo, Convencdo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo 2012

Tipo de servico Limpeza
Unidade de medida m2
Quantidade (total) a contratar (em func¢ao da unidade de medida) 1

N° de meses de execucao contratual 12

PLANILHA DE CUSTOS

Maddulo de méo de obra vinculada a execucéo contratual

Tipo de servico Quantidade
Servente de Limpeza
Salario minimo oficial vigente R$ 641,00
Categoria profissional (vinculada a execuc¢ao contratual) Servente de limpeza
Data Base da categoria (dia/més/ano) 01/01/2012
Descricéo do Item Custo
Montante A (mé&o de obra) Custo

Salario

Valor do adicional de periculosidade

Valor do adicional de insalubridade

Encargos Sociais - 72,11% (10)

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de Mao de obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte

Valor do auxilio alimentacéo
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Valor da assisténcia médica odontoldgica

Valor de outros custos por funcionério (especificar)

Total dos Insumos de Mao de obra

Insumos Diversos

Fornecimento de material

Total de Insumos Diversos

Demais Componentes

Taxa de Administracdo - incidente sobre o somatério do Montante A e
Insumos (11)

Lucro - incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de Administracéo
(11)

Total dos Demais Componentes

Tributos (12)

PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN -5 %

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = prec¢o unitario por empregado (montante A + montante B)

Valor por m?

Preco mensal dos serv. da categoria (Faturamento x gde.Empregados)

(1) Informar o valor do salério base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual a titulo de periculosidade e/ou insalubridade somente quanto
previsto na convencao coletiva de trabalho.

(3) Informar o numero de empregados da categoria previsto no projeto bésico.

(6) Informar o valor de cada beneficio previsto no acordo coletivo da categoria.

(7) Informar o valor previsto na convencao coletiva de trabalho.

(8) Inserir o valor de outros insumos, desde que constem do projeto basico ou da
convencao coletiva de trabalho.

(9) Somente incluir custos da espécie nas planilhas quando previsto no projeto basico.
(12) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retencdo previstas nas IN
SRF n°s 480/2004.
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N° Processo

Pregéo Eletronico N°

Dia / / as : horas
terceirizacao de servicos de Copeiragem

Data de apresentacéo da proposta (dia/més/ano) A4
Municipio/UF Palmas
Ano Acordo, Convencdo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo 2012

Tipo de servigo

Copeiragem

Unidade de medida Posto
Quantidade (total) a contratar (em func¢ao da unidade de medida) 1
N° de meses de execucao contratual 12

PLANILHA DE CUSTOS

Mddulo de méo de obra vinculada a execucéo contratual

Tipo de servico Quantidade
Copeiragem 1
Salario minimo oficial vigente R$ 641,00
Categoria profissional (vinculada a execuc¢ao contratual) Copeiragem
Data Base da categoria (dia/més/ano) 0170172012
Descricao do Item Custo
Montante A (mé&o de obra) Custo

Salario

Valor do adicional de periculosidade

Valor do adicional de insalubridade

Encargos Sociais - 72,11% (10)

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de Mao de obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte

Valor do auxilio alimentacéao

Valor da assisténcia médica odontoldgica

Valor de outros custos por funcionério (especificar)

Total dos Insumos de Mao de obra

Insumos Diversos

Fornecimento de material

56




MPF — PR / Tocantins - (63) 3219-7200 www.prto.mpf.gov.br / cpl@prto.mpf.gov.br
104 Norte, rua NE 03, Conjunto 02 Lote 43 — Ed. Transamérica - CEP 77006-018 Palmas / TO

Total de Insumos Diversos

Demais Componentes

Taxa de Administracdo - incidente sobre o somatério do Montante A e
Insumos (11)

Lucro - incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de Administracéo
(11)

Total dos Demais Componentes

Tributos (12)

PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN -5 %

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = prec¢o unitario por empregado (montante A + montante B)

Preco mensal dos serv. da categoria (Faturamento x gde.Empregados)

(1) Informar o valor do salério base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual a titulo de periculosidade e/ou insalubridade somente quanto
previsto na convencao coletiva de trabalho.

(3) Informar o numero de empregados da categoria previsto no projeto basico.

(6) Informar o valor de cada beneficio previsto no acordo coletivo da categoria.

(7) Informar o valor previsto na convencao coletiva de trabalho.

(8) Inserir o valor de outros insumos, desde que constem do projeto basico ou da
convencao coletiva de trabalho.

(9) Somente incluir custos da espécie nas planilhas quando previsto no projeto béasico.
(12) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retencdo previstas nas IN
SRF n°s 480/2004.

N° Processo

Pregéo Eletronico N°

Dia / / as : horas
terceirizacao de servicos de Recepcionista

Data de apresentacéo da proposta (dia/més/ano) AR A
Municipio/UF Palmas

Ano Acordo, Convencédo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo 2012

Tipo de servigo Recepcionista
Unidade de medida Posto
Quantidade (total) a contratar (em func¢ao da unidade de medida) 1

N° de meses de execucao contratual 12
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PLANILHA DE CUSTOS

Mddulo de méo de obra vinculada a execucéo contratual

Tipo de servico Quantidade
Recepcionista
Salario minimo oficial vigente R$ 721,16
Categoria profissional (vinculada a execuc¢ao contratual) Recepcionista
Data Base da categoria (dia/més/ano) 0170172012

Descricao do Item Custo

Montante A (mé&o de obra)

Custo

Salario

Valor do adicional de periculosidade

Valor do adicional de insalubridade

Encargos Sociais - 72,11% (10)

Quantidade de Empregados

Total Montante A

Insumos de Mao de obra

Valor do uniforme

Valor do vale transporte

Valor do auxilio alimentacéao

Valor da assisténcia médica odontoldgica

Valor de outros custos por funcionario (especificar)

Total dos Insumos de Mao de obra

Insumos Diversos

Fornecimento de material

Total de Insumos Diversos

Demais Componentes

Taxa de Administracdo - incidente sobre o somatério do Montante A e
Insumos (11)

Lucro - incidente sobre o Montante A, Insumos e a Taxa de Administracéo
(11)

Total dos Demais Componentes

Tributos (12)

PIS - 0,65%

COFINS - 3%

ISSQN -5 %

Total dos Tributos (sobre o faturamento)

Total do Montante B

Faturamento = prec¢o unitario por empregado (montante A + montante B)
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Preco mensal dos serv. da categoria (Faturamento x gde.Empregados)

(1) Informar o valor do salério base da categoria, relativamente a um empregado.

(2) Informar o percentual & titulo de periculosidade e/ou insalubridade somente quanto
previsto na convencao coletiva de trabalho.

(3) Informar o numero de empregados da categoria previsto no projeto basico.

(6) Informar o valor de cada beneficio previsto no acordo coletivo da categoria.

(7) Informar o valor previsto na convencao coletiva de trabalho.

(8) Inserir o valor de outros insumos, desde que constem do projeto basico ou da
convencao coletiva de trabalho.

(9) Somente incluir custos da espécie nas planilhas quando previsto no projeto basico.
(12) Informar os percentuais correspondentes as aliquotas de retencdo previstas nas IN
SRF n°s 480/2004.

Composicao do Preco Global e Salarios Base adotados por Cargo

CATEGORIA | FATOR  QUANTIDADE CUSTO CUSTO SALARIO
K UNITARIO MENSAL BASE
Servente
Copeira
Recepcionista

ANEXO |

ESTRUTURA DA SEDE DA PRM/ARAGUAINA

SEDE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE ARAGUAINA/TO

Caracteristica do local
Area total: m2, sendo:
Area interna 453,25; e
Area externa 124,76
Esquadrias externas, na face interna ou externa + vidros internos: 42,15

N° de pessoas que trabalham no local: 10
N° de salas/depdsitos: 14

N° de Copa / Refeitério: 01

N° de cozinhas: 01

N° de litros de café por més:90

N° de litros de cha por més: 45

N° de Banheiros Coletivos:4

N° de Banheiros Privativos:14
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ANEXO J

PARAMETROS DE PRODUTIVIDADE MINIMA POR EMPREGADO:

| - Areas internas:

Pisos acarpetados: 600 mz2;

Pisos frios: 600 mz;

Almoxarifados/depdésitos: 1350 mz;

Areas com espagcos livres - saguéo, hall e saldo: 800 mz.

Il - &reas externas:

a) Pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacdes: 1200 mz2;

b) Varricado de passeios e arruamentos: 6000 mz;

11 - Esquadrias:

a) face externa com exposicao a situacdo de risco: 110 mz;

b) face externa sem exposicao a situacao de risco: 220 m?; e

c) face interna: 220 m=.

IV - Fachadas envidracadas: 110 m2, observada a periodicidade prevista no
Projeto Basico.

V - Copeiragem: 800 litros - deveré ser observada a relacdo de 1 (um) empregado
para cada 800 (oitocentos) litros de café consumidos no 6rgao. (produtividade
minima por profissional para demanda de servico mensal).

~— — ~—

a
b
c
d

~—~

Nas situacfes em que a demanda por servigco, nao corresponda ao parametro
citado, neste caso, a licitante devera, ainda assim, disponibilizar no minimo um
profissional.

ANEXO K

DEMANDA DA PRM/ARAGUAINA

A demanda dos servicos foi estabelecida em conformidade com as caracteristicas e
peculiaridades da Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina/TO.

Nos casos em que a Area Fisica a ser contratada for menor gue a estabelecida para
a produtividade minima de referéncia estabelecida na INSTRUCAO NORMATIVA N°
02 de 30 de abril de 2008, esta sera considerada para efeito da contratacdo, bem
como, para o0s demais servicos constantes do objeto em tela, conforme

produtividade minima definida no Anexo I-I.
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ANEXO 11

PREGAO N° 13/2012

MODELO DE PROPOSTA
(EM PAPEL TIMBRADO DA PROPONENTE)

Aviso: quando solicitado pela Pregoeira, esta proposta devera ser apresentada
readequada ao preco final ofertado apdés lances e negociacdo, devendo ser
transmitida via email ou fax e, posteriormente, entregue em original.

O representante devera assinar em todas as folhas da proposta.

Juntamente com a proposta, o licitante deverad encaminhar as planilhas de
custos preenchidas, conforme o Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

PREGAO n° 13/2012
PROCESSO n° 1.36.000.0001162/2012-07

DADOS DESTA EMPRESA PROPONENTE:
01 - Razéo Social:

02 - CNPJ:

03 - Inscricao Estadual n°

04 - Inscrigdo Municipal n°

05 - Endereco:

06 - Bairro:

07 - Cidade/UF:
08 - CEP:

09 - Fone: ()
10 - Fax: ()

11 - e-mail:

12 - Nome para contato:
13 - Conta corrente n°:

14 - Agéncia:
15 - Banco:
Item Servico Valor Mensal Valor Global Anual
1 COPEIRA
2 SERVENTE
3 RECEPCIONISTA
Valor Total (Global Anual)

16. Apresentamos a presente proposta comercial a Procuradoria da Republica no
Tocantins, relativamente a prestacdo de servigos de natureza continua de limpeza
e conservacado, copeiragem e recepcdo nas dependéncias do edificio-sede da
Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina, Tocantins, pela qual
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declaramos pleno conhecimento e total concordancia com os termos do Edital
respectivo, bem assim com as condicdes estabelecidas para a contratacao.

17. Declaramos, sob as penas da lei e do Edital da licitacéo, que:
a) o prazo de validade desta proposta é de: 60 (sessenta) dias, contados da
sessdo publica;
b) todos os componentes de despesas de qualquer natureza, custos diretos e
indiretos, estdo incluidos no preco global final ofertado neste certame e seréo
de inteira responsabilidade desta proponente;
c) compreendemos, na integra, o Edital supra mencionado e afirmamos que
nossa proposta € perfeitamente exequivel aos precos finais que ofertarmos
nesta licitagcdo, bem assim que temos plenas condi¢des de executar o objeto
licitado, manifestando total concordancia em realiza-lo conforme disposto no
Edital, respeitando especificacdes, requisitos, prazos e condi¢cdes do
fornecimento, inclusive nas hipéteses do art. 65, §1°, da Lei n. 8.666/93;
d) é a unica participante desta licitacdo para o grupo empresarial ou
econdmico a que pertence, ndo mantendo nenhum vinculo de dependéncia ou
subordinacdo com quaisquer outras empresas licitantes neste certame;
e) responsabiliza-se formalmente pelas transacfes efetuadas em seu nome,
reconhecendo como verdadeiras as propostas, ofertas e demais atos
praticados no COMPRASNET, diretamente e/ou por representante, neste
certame;
f) as obrigactes que impliguem custos e formacédo de precos que nao fizerem
constar desta proposta serdao suportadas pela proponente;

18. Esta é a proposta que apresentamos a Procuradoria da Republica no
Tocantins, pelo que solicitamos que a tomem como firme e irretratavel, na forma
do Edital seus anexos e da legislacéo aplicavel.

local, data — carimbo/CNPJ

assinatura e numero da identidade do representante da empresa
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ANEXO 111

PREGAO N° 1372012

MODELO DE DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) , inscrita

no CNPJ ou CIC sob o n° sediada no(a)
(endereco completo),

declara, sob as penas da lei, que se enquadra como (microempresa

ou empresa de pequeno porte), nos termos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

local, data — carimbo/CNPJ

assinatura e numero da identidade do representante da empresa
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ANEXO IV

PREGAO N° 13/2012

MODELO DE DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA) , CNPJ
n° , com sede (endereco completo),
por intermédio de seu representante legal, para os fins do Pregdo Eletrénico N°
13/2012 - PR/TO, DECLARA expressamente, sob as penalidades cabiveis, que:

a) Até a presente data inexistem fatos supervenientes a emissao
das certiddes apresentadas ou a sua inscricdo no SICAF, conforme for o caso,
impeditivos para sua habilitacdo, nas esferas Municipal ou Distrital, Estadual e
Federal, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

b) Em cumprimento ao estabelecido na Lei n° 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIIl, do artigo 7°,
da Constituicdo Federal, ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho,
salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

local, data — carimbo/CNPJ

assinatura e numero da identidade do representante da empresa

Telefone, fax e e-mail para contato:

Observacgoes:

a) Esta declaracéo devera ser emitida em papel que identifique a licitante;

b) Se a licitante empregar maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa
condicéo.
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ANEXO V

PREGAO N° 13/2012

MODELO DE DECLARACAO NEGATIVA REFERENTE A RESOLUCAO N°
37/2009 DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

(Nome da Empresa) , CNPJ n.c ,
sediada (endereco completo) , declara, em atendimento ao
disposto na Resolugdo n°® 37/2009 do Conselho Nacional do Ministério Publico -

CNMP, que:

a) nao contratara durante a vigéncia do contrato decorrente do
PREGAO ELETRONICO N. 13/2012, empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de servidores ou membros do Ministério Publico da Uniao e dos Estados; e

b) os so6cios desta empresa, bem como seus gerentes e diretores néo
sao conjuges, companheiros(as) ou parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de membros ou de servidores ocupantes de cargos
de direcdo, chefia ou assessoramento, dos 6rgdos do Ministério Publico da Uniao e
dos Estados

local, data — carimbo/CNPJ

assinatura e numero da identidade do representante da empresa
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ANEXO VI

PREGAO N° 13/2012

MINUTA: CONTRATO N° _ /72013

CONTRATO N°_ /2013, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A UNIAO, ATRAVES DA
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
TOCANTINS, E A EMPRESA

Aos xx (xx) dias do més de xx (xx) do ano de dois mil e treze (2013), de um
lado a UNIAO, por intermédio da PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO
DO TOCANTINS, CNPJ n° 26.989.715/0056-86, situada na Quadra 104 Norte
Avenida NS-4 / Rua NE-3 Lote 43 Plano Diretor Norte CEP - 77006-018, Edificio
Transamérica, Palmas/TO, telefone - 63 — 3219-7200, neste ato representada por
seu Coordenador de Administracdo WILL FLAVIO DIAS GOMES, brasileiro, casado,
carteira de identidade n° 148372 - SSP/TO e CPF n° 768.488.921-49, no uso da
competéncia que lhe foi atribuida pelo art. 112 combinado com o art. 108 do
Regimento Interno do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR n°
591, de 20/11/2008 e Portaria SG n° 24, de 10/01/2011, em sequéncia
designada simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa <razédo
social>, CNPJ n° <numero>, estabelecida na <endereco completo>, que apresentou
os documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo <nome completo>,
<nacionalidade>, <estado civil>, portador da carteira de identidade RG n°
<nUmero>, <6rgdo emissor>, inscrito no CPF sob o n° <nUdmero>, residente e
domiciliado na <endereco completo>, conforme <documento de representacao>,
daqui por diante designada simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e
avencado, e celebram, por forca deste instrumento e de conformidade com o
disposto na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, pelo Decreto n°
2.271, de 07/07/97 e Processo Administrativo n°® 1.36.000.0001162/2012-07, o
presente contrato, cujo regime € o de execucdo indireta, empreitada por preco
global, conforme definido no edital do Pregdo n® 13/2012, mediante as seguintes
clausulas e condicgdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada para prestacdo de servi¢cos de natureza
continua de limpeza e conservacdo, copeiragem e recepcdo nha sede da
Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina, situada na Av. José de
Brito Soares, lote 12, n. 05, Anhanguera - Araguaina/TO, conforme as
especificacdes e quantitativos constantes no Termo de Referéncia — Anexo 1.

UNIDADE QTE DE POSTOS TIPO DE POSTO JORNADA DE TRABALHO

Copeira 44 horas

PRM Araguaina 1 Servente 44 horas

1 Recepcionista 44 horas
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PARAGRAFO PRIMEIRO - DA DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

A prestacdo dos servicos obedecera ao estipulado neste instrumento, bem
como as disposi¢cBes do Termo de Referéncia da contratacdo, além das obrigacfes
assumidas na proposta firmada pela Contratada em __ de de 2012, e
tudo quanto consta do Processo n° 1.36.000.0001162/2012-07, que,
independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste
contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA DESCRICAO DOS SERVICOS

A prestacdo de servicos de natureza continua que ora estd sendo contratada
engloba as atividades de de limpeza e conservacao, copeiragem e recepgao:

a) Limpeza e conservagao, com fornecimento de toda a mé&o de obra, material
de consumo, equipamentos, utensilios e ferramentas necessarios a execucao
dos servicos nas dependéncias da sede da Procuradoria da Republica no
Municipio de Araguaina, Estado do Tocantins;

b) Copeiragem, com fornecimento de méao de obra, material, equipamentos e
utensilios necessarios a limpeza das copas na sede da Procuradoria da
Republica no Municipio de Araguaina, Estado do Tocantins;

c) Recepcionista com fornecimento de méao de obra e respectivos insumos,
com observancia as recomendacfes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacdo aplicaveis.

Os servicos deverdao ser prestados dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos no Anexo I, com fornecimento de m&o de obra e respectivos
insumos, compostos de equipamentos e uniformes, e ainda com observancia das
recomendacfes aceitas pela boa técnica, observando as normas de seguranca,
higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

A rotina dos servicos e sua periodicidade estdo descritas de forma detalhada
no Anexo I, Termo de Referéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO - DA JORNADA DE TRABALHO

A Jornada de trabalho dos funcionarios da CONTRATADA, responsaveis pela
execucdao do objeto deste projeto sera de 08 (oito) horas diarias e os servi¢cos serao
executados de segunda a sabado, totalizando 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, em horéarios a serem estabelecidos dentro da faixa de 08:00 a 19:00
horas e poderao ser alterados de acordo com a conveniéncia administrativa da
CONTRATANTE, perfazendo 44 (quarenta e quatro) horas semanais.

PARAGRAFO TERCEIRO - DA FORMACAO E CONHECIMENTO

Para ocupar as funcbes de Servente/Auxiliar de Servicos Gerais, 0s
funcionarios da CONTRATADA dever&o possuir:

a) Comprovacao de saber ler e escrever (a propria empresa podera fornecer
uma declaracdo com relacdo aos seus funcionarios).

Para ocupar as funcdes de copeira, os funcionarios da CONTRATADA deveréao
possuir:

a) Comprovagdo de ensino fundamental incompleto, expedido por
estabelecimento de ensino oficialmente reconhecido.
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Para ocupar as funcdes de Recepcionista, os funcionarios da CONTRATADA
deverao:

a) Estar cursando ou ter concluido o nivel médio (2° grau);

b) Ter conhecimento basico de informatica;

c) Demonstrar competéncias pessoais tais como: agir com bom senso, ter
iniciativa, afabilidade, interesse, agilidade, organizacao, educacgao, paciéncia e
respeito mutuo, sendo capaz de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A Contratante, no decorrer da execucao do presente contrato, obriga-se a:

1) Pagar o preco dos servigcos efetivamente prestados nos casos e condicdes
previstos no item 13 deste Termo de Referéncia;

2) Disponibilizar instalagfes sanitérias;
3) Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios utilizados pelos prepostos da
CONTRATADA na execucao do objeto do contrato.

4) Exercer a fiscalizac&o dos servicos prestados pela CONTRATADA.

5) Efetuar, com pontualidade, os pagamentos a CONTRATADA, apdés o
cumprimento das formalidades legais.

6) Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato.

7) Notificar por escrito e com antecedéncia, quaisquer débitos porventura
existentes (multas, danos causados e outros).

PARAGRAFO UNICO - DA FISCALIZACAO A SER EXERCIDA PELA
CONTRATANTE

A Fiscalizacdo do contrato cabera ao Gestor de Contratos e a servidores,
formalmente designados, para acompanhar e controlar a execucao dos servigos,
gue mantera contato com o preposto indicado pela Contratada.

Em sua auséncia, o fiscal do contrato sera substituido pelo substituto
devidamente indicado em portaria da PR/TO.

O fiscal do contrato exercerda a fiscalizacdo permanente sobre a qualidade dos
servicos prestados, atentando principalmente para a qualidade dos materiais
substituidos preventiva ou corretivamente, apontando-se todas as irregularidades
verificadas.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAC;@ES DA CONTRATADA
A Contratada, no decorrer da execucao do presente contrato, obriga-se a:

1) Implantar adequadamente o planejamento, a execucdo e a supervisao
permanente dos servicos, de forma a obter uma operacédo correta e eficaz,
realizando os servigos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em
perfeita ordem todas as dependéncias e equipamentos da CONTRATANTE de
que fizer uso.

2) Designar, até a data de inicio da prestacdo dos servicos, um supervisor
para atender, quando necessario, nas dependéncias da PRM/Araguaina, as
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solicitacbes da CONTRATANTE, sobretudo no que diz respeito a conduta dos
prepostos e a execucdo das rotinas diarias, reportando-se quando houver
necessidade, a Secao de Gestao de Contratos da CONTRATANTE.
3) Apresentar plano de trabalho com prazos adequados para 0S servigos
descritos nos ANEXO I-A ao ANEXO I-I.
4) Selecionar rigorosamente o0s empregados que prestardo 0S Servigcos
contratados, encaminhando elementos portadores de atestados de boa
conduta e demais referéncias, tendo suas funcgbes profissionais legalmente
registradas em suas carteiras de trabalho.
5) Efetuar a reposicdo de pessoal, em carater imediato, no prazo maximo de
120 (cento e vinte) minutos, no caso de eventual auséncia.
6) Manter os funcionarios, quando em servico, em totais condicGes de higiene
pessoal, trajando uniforme, portando cracha de identificacdo com os dados do
empregado e foto recente, e equipados com os devidos EPI 's, quando for o
caso.
6.1) Fornecer 02 (DOIS) uniformes completos para cada profissional,
conforme discriminacdo abaixo, devendo ser substituidos a qualquer
momento, sempre que nao atenderem as condicbes minimas de
apresentacédo e mediante comunicacdo da CONTRATANTE.
6.1.1) SERVENTE: calga, camisa, par de meias, ténis ou sapato de
borracha e cinto;
6.1.2) COPEIRA: saia, blusa, sapato, avental e rede ou toca para cabelo.
6.1.3) RECEPCIONISTA:
6.1.3.1) Masculino: Camisa social de mangas longas, em tecido de
composi¢cdo mista; Blazer modelo tradicional, na mesma cor da cal¢ca, com
abertura frontal em toda sua extensao, fechado por 03(trés) botdes, com casas
horizontais a esquerda; 02(dois) bolsos embutidos na parte inferior externa;
gola tipo tradicional, entelada, indeformavel, mangas compridas; Calca social
da mesma cor do blazer; Cinto social na mesma cor do cal¢cado; Par de sapatos
social preto; Par de meias social, em poliamida, na mesma cor do cal¢ado.
6.1.3.2) Feminino: Blazer modelo tradicional, com abertura frontal em toda
sua extensao,fechado por 03(trés) botdes, com casas horizontais a esquerda,;
02(dois) bolsos embutidos na parte inferior externa; gola tipo tradicional,
entelada, indeformavel, mangas compridas; Calca comprida ou saia social na
mesma cor do blazer; Blusa em tecido de composi¢cdo mista, de mangas curtas;
Par de sapatos social preto.
6.2) Todos os uniformes, antes de serem entregues, serdo conferidos pela
CONTRATANTE.
6.3) A partir da data prevista para inicio da execucao dos servicos, fornecer
uniforme de acordo com os dados acima ou a qualquer tempo, no prazo
de 72 (setenta e duas horas), apos comunicacao escrita da CONTRATANTE,
sempre que ndo atendam as condi¢cfes minimas de apresentacao.
6.4) Entregar os uniformes mediante recibo com relagdo nominal, cuja
copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser
enviada a Secao de Gestao de Contratos.
6.5) Fornecer uniformes apropriados as empregadas gestantes,
substituindo-os sempre que estiverem apertados.
6.6) Fornecer a Secado de Gestdo de Contratos a escala nominal de férias,
licencas e faltas, se houverem, dos empregados e seus respectivos
substitutos eventuais.
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6.7) A FISCALIZACAO, utilizando critérios préprios de avaliacdo, podera

solicitar a troca do uniforme, de qualquer funcionario da CONTRATADA,

mesmo fora do periodo acima previsto.
7) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos,
conforme previstos no CONTRATO, sem interrupcéao, seja por motivo de férias,
greve, licenca, falta ao servico ou demissdo de empregados, que nao terdo, em
hipdtese alguma, qualquer relacdo de emprego com a CONTRATANTE, sendo
de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos o0s
encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do CONTRATO.
8) Fazer seguro de seus empregados contra riscos de acidentes de trabalho,
quando for exigéncia legal, quitando-os rigorosamente em dia, devendo a
CONTRATADA apresentar apodlice de seguro referente a cada empregado para
a Administracdo da CONTRATANTE;
9) Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE, independentemente de
justificativa, qualquer empregado cuja atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento sejam julgados prejudiciais ou inconvenientes a disciplina da
reparticdo ou ao interesse do servico publico.
10) N&o permitir que seus funcionarios executem quaisquer outras atividades
durante o horario em que estiver prestando o servico.
11) Responsabilizar-se pelos danos causados ao patrim6nio da
CONTRATANTE, de seus membros e servidores, por dolo, negligéncia,
impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a promover o
ressarcimento, a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a
partir da comprovacao da responsabilidade. Caso n&o o faca dentro do prazo
estipulado, a CONTRATANTE se reserva o direito de descontar o valor do
ressarcimento na fatura da prestacdo do servico, sem exclusado do pleno
direito de renunciar o CONTRATO.
12) Comprovar, sempre que solicitado pela CONTRATANTE e quando do
encaminhamento da Nota Fiscal, a quitacdo das obrigacdes trabalhistas e
tributarias (CND 's, FGTS, INSS e Tributos Federais) e o recolhimento das
contribuigdes sociais (Fundo de Garantia de Tempo de Servico e Previdéncia
Social) pertinentes aos seus empregados alocados aos servicos, como
condicdo a percepcao do valor faturado.
13) Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das
normas disciplinares determinadas pela Administracdo da Procuradoria da
Republica no Estado do Tocantins.
14) Apresentar ao CONTRATANTE, por ocasido do inicio da prestacdo dos
servicos, 0s seguintes documentos relacionados aos funcionarios que
prestardo servicos na sede da Procuradoria da Republica no Tocantins:

14.1) Ficha cadastral de informacdes contendo os dados pessoais dos

funcionarios,

anexando a esta um comprovante de residéncia ANEXO I-F;

14.2) Cépia do documento de identidade;

14.3) Comprovacgao da escolaridade exigida;

14.4) Certidao de bons antecedentes;

14.5) Atestados médicos emitidos em conformidade com a Lei n°

6.514/1977 e a Portaria n°® 3.214/1978.
15) Manter sempre atualizados, junto a FISCALIZACAO, além dos
documentos solicitados, a folha de ponto dos mesmos.
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16) Manter os seus empregados registrados em conformidade com o disposto
na CLT, bem como se comprometer a manté-los enquadrados nos cargos que
efetivamente exercam, praticando os salarios previstos na sua proposta de
precos, em conformidade com a CCT vigente.
17) Fornecer, sem repassar 0S custos para seus empregados, exceto Nnos
casos previstos em Lei ou Acordo/Convencao Coletiva de Trabalho:

17.1) uniformes completos adequados a natureza do servico, incluindo

todos os complementos e ou equipamentos necessarios de protecao

individual exigidos pela legislacéo;

17.2) crachas de identificacdo com fotografia;

17.3) vale-transporte; e

17.4) auxilio — alimentacao, se previsto em convencao coletiva de trabalho.
18) Assumir toda a responsabilidade e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito, inclusive
atendimento em casos de emergéncia.
19) Manter, durante a execucao do CONTRATO, todas as condic¢des exigidas a
habilitacdo e qualificacdo para o processo licitatério.
20) Somente proceder a transferéncia de pessoal apods notificacdo a
CONTRATANTE
21) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE,
atendendo prontamente a todas as reclamacdes.
22) Manter todos os utensilios, ferramentas, maquinarios e equipamentos
necessarios a execucao dos servicos em perfeito estado de conservacao,
manutencdo, seguranca e higiene, prontos para utilizacdo em qualquer
tempo, bem como adequados a produtividade compativel com as respectivas
especificacdes técnicas.
23) Executar o0s servicos com a melhor técnica exigida, utilizando-se
materiais da melhor qualidade, sem prejuizo do funcionamento normal da
Sede da Procuradoria da Republica no Municipio de Araguaina/TO, devendo
adotar todas as medidas de protecdo necessarias, com vistas ao livre transito
das éreas e locais.
24) A empresa deverd cadastrar possiveis substitutos para que ndo haja
descontinuidade dos servigos prestados.
25) Nao caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operacao financeira,
sob pena de rescisédo contratual.
26) Cumprir imediatamente, independentemente de repactuacdo do contrato,
as normas estabelecidas em acordo, convencdo ou dissidio coletivo da
respectiva categoria profissional, tao logo tenha sido celebrado, sobretudo no
gue se refira a aumento de salario.
27) Fornecer a cada empregado quantitativo de vale-transporte necessario
para que cada empregado se desloque da residéncia ao trabalho e vice-versa
durante todo o més, ambos em uma unica entrega, no ultimo dia util do més
que antecede a utilizacdo dos mesmos.
28) Substituir qualquer saneante domissanitario ou equipamento cujo uso
seja considerado pela CONTRATANTE prejudicial a boa conservacdo de suas
dependéncias, equipamentos ou instalacfes, ou ainda, que ndo atendam as
necessidades.
29) Enviar ao local de prestacdo dos servi¢cos, mediante prévia comunicacao a
CONTRATANTE, representante para esclarecer todas as duvidas dos
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funcionarios sempre que houver acordo, convencdo ou dissidio coletivo da
respectiva categoria profissional.

30) Realizar a separacéo e selecdo dos residuos e papéis reciclaveis de forma
a viabilizar a sua destinacdo adequada as associacfes ou cooperativas de
catadores ou outra forma indicada pela CONTRATANTE, nos termos do
Decreto n° 5.940/2006.

31) Realizar, nos trés primeiros meses de execuc¢ao contratual, um programa
de treinamento de seus empregados visando reduzir a producédo de residuos
sélidos, o consumo de energia elétrica e &gua, observadas a normas
ambienteis vigentes.

32) Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 07/12/1994 e a legislacéo
correlata, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos na sua
utilizagao.

33) respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre
residuos solidos.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Constituem responsabilidades da Contratada todas as despesas relacionadas
aos seus empregados, decorrentes da execucao do servico, tais como:

a) salarios;

b) adicionais devidos por imposicéao legal ou em funcdo de acordo, dissidio ou
convencgao coletiva de trabalho;

C) encargos previdenciarios;

d) seguros de acidente;

e) taxas, impostos e contribuicdes;

f) indenizagdes;

g) vales-refeicéo;

h) vales-transporte;

i) outras despesas porventura existentes ou que venham a ser criadas e
exigidas por lei ou em funcdo de acordo, dissidio ou convencdo coletiva de
trabalho.

J) todos os encargos e obrigacdes trabalhistas, uma vez que seus empregados
nao manterdo qualquer vinculo empregaticio com a Contratante.

k) todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislacdo especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas seus
empregados no desempenho do servigco ou em conexdo com ele, ainda que
ocorridos em dependéncias da Contratante.

I) todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato.

m) responder civilmente pelos prejuizos causados ao patriménio da Unido em
decorréncia de acdo ou omissédo de seus empregados ou prepostos, inclusive
pelos furtos e roubos que, porventura, venham a ocorrer nas dependéncias da
Contratante.

Na hipétese de verificacdo dos danos previsto no item m, a Contratada ficara
obrigada a promover a reposicdo do bem em condi¢cbes idénticas ou o
ressarcimento a precos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias, contados a partir da
comprovacao de sua responsabilidade. Caso nédo o faca dentro do prazo
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estipulado, a Contratante reserva-se o0 direito de descontar o valor do
ressarcimento na fatura do més.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO
O preco global anual ajustado para a prestacdo de servicos que ora se

contrata é de R$ (preco por extenso), equivalente ao preco global mensal de
R$ (preco por extenso).
Item Servico Valor Mensal Valor Global Anual
1 COPEIRA
2 SERVENTE
3 RECEPCIONISTA
Valor Total (Global Anual)

PARAGRAFO UNICO - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

A Contratante pagara a Contratada, pelos servicos efetivamente prestados,
até o 5° (quinto) dia util, contados do recebimento da nota fiscal, na qual seréo
discriminados os servigos prestados e materiais substituidos, por meio de depésito
de Ordem Bancéria em conta-corrente.

A liberacdo da nota fiscal/fatura para pagamento ficara condicionada ao
atesto da unidade responsavel pelo acompanhamento e recebimento definitivo do
objeto ora contratado.

A CONTRATADA devera apresentar juntamente com a nota fiscal/fatura a
Certiddo Negativa de Débito com a Previdéncia Social, o Certificado de
Regularidade do FGTS, Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniao e Certiddo Negativa Trabalhista.

A respectiva nota fiscal/fatura devera estar devidamente discriminada, em
nome da Procuradoria da Republica no Estado do Tocantins, CNPJ n.°
26.989.715/0056-86, e acompanhada das respectivas comprovacbes de
regularidade para com os encargos.

Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condi¢cdo para pagamento por parte da Contratada,
importara em prorrogacdo automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do
Contratante.

CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE DO CONTRATO
Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

O valor do presente contrato podera ser revisto mediante solicitacdo da
Contratada, com vistas a manutencao do seu equilibrio econédmico-financeiro, na
forma do art. 65, Il, “d”, da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - DA REVISAO

As eventuais solicitacbes de revisdo deverdo estar acompanhadas de
comprovagcdo da superveniéncia do fato imprevisivel ou previsivel, porém de
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consequéncias incalculaveis, bem como de demonstracéo analitica de seu impacto
nos custos do Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA REPACTUACAO

Sera permitida a repactuacdo deste Contrato, desde que seja observado o
interregno minimo de 01 (um) ano a contar da data da proposta, ou da data do
orcamento a que a proposta se referir, ou da data da ultima repactuacdo, apés
analise da proposta de precos e pesquisa de mercado, conforme disposto no art. 5°
do Decreto n° 2.271/97 e no item 7 da IN MARE n° 18/97.

Nas repactuacdes subsequentes a primeira, a anualidade sera contada a
partir da data da ultima repactuacao ocorrida.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

A prestacdo de servico de limpeza e conservacao, recepgado e copeiragem se
caracteriza como servico continuado, tendo em vista que sua necessidade é
permanente, pois sua interrupc¢ao inviabilizara seriamente as atividades desta
Procuradoria.

Pelo exposto, o contrato vigera por 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por
periodos subsequentes de até 12 (doze) meses, limitada a duracdo a 60 (sessenta)
meses, Nos termos previstos no inciso Il, do artigo 57, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente licitacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento do Ministério Publico Federal ou a ele
provisionados, 0s quais serao discriminados na respectiva Nota de Empenho, no
programa de trabalho e elemento de despesa proprio, conforme normas legais e
regulamentares.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de
1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracédo, observado o principio da proporcionalidade.

As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

A Contratada que entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedida de licitar e contratar com a
Uniéo e, se for o caso, sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até cinco anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
sem prejuizo das multas previstas no Edital e no Contrato e das demais
cominagodes legais.
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PARAGRAFO PRIMEIRO - DA INEXECUCAO TOTAL OU PARCIAL DO
CONTRATO

Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, a Administracdo podera,
garantida prévia defesa, aplicar a Contratada, as seguintes sancoes:

|I. adverténcia;

Il. multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do contrato para o
exercicio, no caso de recusa injustificada da licitante adjudicataria em firmar
o0 instrumento do contrato ou deixar de apresentar os documentos exigidos
para a sua celebracao, nos prazos e condicdes estabelecidos no edital;

I11. multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato para o exercicio, no
caso de rescisdo do contrato, por ato unilateral da Administracdo, motivado
por culpa da Contratada, garantida defesa prévia, independente das demais
sanc0des cabiveis;

IV. multa de 1% (um por cento) sobre o valor do contrato para o exercicio, por
dia de atraso, limitado a 10% (dez por cento) do mesmo valor, por ocorréncia,
entendendo como atraso 0 nao-cumprimento de qualquer dos prazos
consignados no edital;

V. multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato para o exercicio, por
infracdo de qualquer outra clausula ou condicdo do contrato, dobrada na
reincidéncia;

V1. suspenséao do direito de licitar e contratar com a Administragcéo por prazo
de até 2 (dois) anos;

VII. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, conforme o disposto no inciso IV, do art. 87, da Lei n°® 8666/93.

PARAGRAFO SEGUNDO - DA CUMULATIVIDADE DAS SANCOES

De conformidade com o art. 87, § 2°, da Lei n°® 8.666/93, as sangdes previstas
sao independentes e cumulativas.

CLAUSULA NONA — DA GARANTIA CONTRATUAL

Para assegurar o0 cumprimento das obrigagcdes ora assumidas pela

Contratada, é apresentada garantia, sob a modalidade , ho valor de R$

, correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor global

anual previsto na Clausula Quarta deste instrumento, nos termos do art. 56 da
Lei n°® 8.666/93, atualizada.

A Contratante fica autorizada a utilizar a garantia prestada pela contratada
podera responder pelas multas que venham a lhe ser aplicadas, em decorréncia de
inadimplemento e/ou penalidades, e somente serd levantada apds o término do
contrato, desde que integralmente cumpridas as obrigacdes assumidas.

A autorizacdo contida no paragrafo anterior é extensiva aos casos de multas
aplicadas nos termos deste Contrato, observados a ampla defesa e o contraditorio.

Havendo revisdo do valor contratado ou alteracdo que implique no aumento
guantitativo do objeto do Contrato, o valor da garantia devera ser complementado
em igual proporc¢éo.
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Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigacao,
inclusive indenizacdo a terceiros, a contratada, desde j&, se obriga a efetuar a
respectiva reposicao, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, a contar da data do
recebimento da comunicacéo da contratante.

A garantia prestada deverd vigorar por mais 90 (noventa) dias apds o término
da vigéncia contratual.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas
no art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢fes previstas nos anexos do Edital
desta Licitagao.

Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-
se a Contratada o direito a prévia e ampla defesa.

A Contratada se declara ciente, aceitando e reconhecendo o direito da
Contratante de rescindir o presente instrumento, com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei ou regulamento, no caso de sua inexecucao total
ou parcial, conforme previsto no artigo 77 da Lei n°® 8.666/93, atualizada.

PARAGRAFO UNICO - DO TERMO DE RESCISAO
O termo de rescisdo, sempre que possivel, devera indicar:
I. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
Il. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
I11. Indenizagbes e multas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DAS VEDACOES

E vedado a Contratada caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para
gualquer operagao financeira, bem como interromper a execugéo dos servigos sob
alegacdo de inadimplemento por parte da Contratante, salvo nos casos previstos
em lei.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA AUSENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

O(s) empregado(s) e preposto(s) da Contratada ndo terdo qualquer vinculo
empregaticio com a Contratante, correndo por conta exclusiva da primeira todas
as obrigacdes decorrentes da legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal e
comercial, as quais se obriga a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESOLUCAO N° 37/2009 DO CONSELHO
NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

Em observancia ao disposto na Resolucdo n° 37, de 28 de abril de 2009, do
Conselho Nacional do Ministério Publico, que alterou as Resolu¢cdes CNMP n°
01/2005, n° 07/2006 e n° 21/2007, e considerando o disposto na Sumula
Vinculante n° 13 do Supremo Tribunal Federal, é vedada a prestacdo de servicos
por empregados da Contratada que sejam parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, dos respectivos membros ou servidores dos 6rgaos
do Ministério Publico da Uniao (art. 4°, Resolucdo CNMP n° 37/2009).
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Ainda, com base no art. 3° da Resolucdo CNMP n° 37/2009, os soécios,
gerentes ou diretores da Contratada nao poderdo ser parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, dos respectivos membros ou
servidores dos 6rgaos do Ministério Publico da Uniao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

Incumbira a Contratante providenciar a publicacdo deste instrumento, por
extrato, no Diario Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n°® 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo resolvidos com base nos principios e regras do Direito
Administrativo e Direito Civil.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal — Secdo Judiciaria do Tocantins, em
Palmas/TO, para dirimir as questdes derivadas deste contrato.

E, por estarem de acordo, lavraram o presente contrato em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, que vao assinadas pelas partes e testemunhas abaixo.

Palmas/TO, <dia> de <més> de 2013.

CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:

<nome completo> <nome completo>
CPF n° <nUmero CPF n° <nUmero
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