MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM RORAIMA
SECRETARIA ESTADUAL

INSTRUCAO DE SERVICO SE/PRRR N° 01, DE 12 DE JANEIRO DE 2023

Define o Plano de Contratagcdes Anual — antigo Cronograma de Contratagdes
— da Procuradoria da Republica em Roraima para o exercicio 2023.

O SECRETARIO ESTADUAL DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DE RORAIMA, no uso das atribuigdes lhe conferidas pelo artigo 41, inciso XVIII, do
Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal (Portaria SG/MPF n° 382/2015),

CONSIDERANDO o disposto no art. 3°, § 2° da Portaria PRRR n° 31, de 21 de
mar¢o de 2017, que versa sobre o Calendéario de Contratagdes da Procuradoria da Republica no

Estado de Roraima;

CONSIDERANDO o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 01/2019 e no
o Decreto N° 10.947, de 25 de janeiro de 2022, que dispdem sobre o Plano de Contratagdes Anual
(PCA), no ambito da Administragdo Publica Federal,

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento das agdes da administragdo da
unidade, e por conseguinte, a defini¢do do Plano de Contratagdes Anual — anteriormente tratado
como Cronograma de Contratacdes da Procuradoria da Republica em Roraima, para o exercicio

2023, de modo a efetivar o disposto na normativa citada,

RESOLVE:

Art. 1° Definir o Plano de Contratagdes Anual da Procuradoria da Republica no
Estado de Roraima, na forma do Anexo I, que direcionara a execucao de contratacdes da

Administragao da unidade para o presente exercicio.

Art. 2° Designar os servidores relacionados no Anexo I, como Responsavel Técnico,

para cada contratacdo planejada.
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§ 1° Os servidores designados sdo responsaveis por realizar os estudos para definigao
da solugdo, especificagdes do objeto e quantidades para cada contratagdo, elaborando o Estudo
Técnico Preliminar, quando necessario, € enviar para aprovagdo do Secretario Estadual, pelo

Sistema Unico, até a data limite designada no citado anexo.

§ 2° Os servidores lotados na Se¢do de Contratacdes e Gestdo Contratual sdo
responsaveis pela elaboracao do Termo de Referéncia, no prazo indicado no Anexo I, com auxilio
do responsavel técnico, utilizando preferencialmente o modelo padrdo da unidade, inclusive das
cldusulas administrativas fundamentais, como dispostas no artigo 3°, XI, do Decreto n°
10.024/2019, no caso de contratagdes regidas pelas Leis n® 8.666/93 e n° 10.520/2002, ou como
dispostas no artigo 6°, XXIII, da Lei n® 14.133/2021.

§ 3° O Supervisor de Licitagcdes e Disputas Eletronicas da PR/RR ¢ responsavel por
acompanbhar, supervisionar, orientar o andamento dos trabalhos previstos no Plano de Contrata¢des
Anual, podendo para tanto e quando necessario, agendar reunido com os integrantes, repassar
orientagdes ¢ modelos de clausulas, reportar ao Secretario Estadual, especialmente sobre atraso nas
entregas, entre outras atividades, de forma a garantir a execucdo das contratacdes nos prazos

previstos e o alcance dos resultados.

§ 4° O Supervisor de Licitagcdes e Disputas Eletronicas da PR/RR ¢ responsavel

também pela elaboracdo do relatdrio final de instrucao dos processos de dispensa eletronica.
Art. 3° Nao estdo sujeitos ao cumprimento dos prazos fixados no presente Plano:

I — Contratagdes consideradas de pequeno vulto e de pronto pagamento, de acordo
com a legislacdo vigente;

IT — Contratagdes cujo atendimento demande emergéncia, decorrentes de fatos
supervenientes € nao previsiveis, a fim de evitar prejuizo ou comprometimento da seguranca de

pessoas, equipamentos e bens, desde que devidamente justificados;

III — Renovagdes de contratos de servigos de natureza continuada e¢ as Atas de
Registro de Precos, as quais obedecerdo a calendérios proprios, vinculadas as datas de vigéncia

estabelecidas em seus respectivos termos de contrato ou atas; e

IV — As contratacdes decorrentes da participagdo da PRRR, de forma compartilhada,
em processo de contratacdo de bens e servigos de outra unidade do MPF.

Art. 4° Os pedidos de contratacdes deverdo ser formalizados por meio de

encaminhamento a Coordenadoria de Administracdo, via sistema Unico, do Documento de

Oficializacdo da Demanda — DOD, conforme o modelo “PRRR — DOCUMENTO DE
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OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)” no unico, devidamente preenchido pelo setor

demandante e assinado por este e pelo Coordenador de Administragao.

§ 1° As regras previstas neste artigo ndo se aplicam as demandas relacionadas ao

Planejamento Estratégico de Capacitagao;

§ 2° Os pedidos de contratagdo de bens e servicos permanentes, relacionados ao
Plano Institucional de Demandas — PID, deverdo observar calendario proprio da Secretaria-Geral —
SG/PGR, cabendo a Secretaria Estadual promover, oportunamente, a divulgacdo dos prazos e

realizar consulta das necessidades junto aos integrantes da PRRR;
§ 3° O DOD confeccionado pelo setor demandante devera contemplar:

a) o objeto a ser contratado;

b) a justificativa da necessidade de contratagao;

c) as especificagdes basicas do objeto a ser contratado, com descri¢do das principais
caracteristicas e da quantidade necessaria;

d) a estimativa de precos;

e) a previsdo de data em que deve ser iniciada a prestagao do servigo ou a entrega de

produtos;

f) a indicacdo do servidor do setor demandante que ird compor a equipe responsavel

pela elabora¢do dos Estudos Técnicos Preliminares e pelo Gerenciamento de Riscos.

§ 4° Apos analise do pedido de contratacdo, caso seja verificada a necessidade de
ajustes, a Coordenadoria de Administragdo comunicara o fato a area solicitante, que devera retifica-

lo ou apresentar justificativa para permanéncia do pedido original.

Art. 5° Qualquer expectativa de atraso nos prazos previstos para execucdo das
atividades citadas deve ser comunicado ao Supervisor de Licitagdes e ao Secretario Estadual para

tomar medidas tempestivas.

Art. 6° Esta Instru¢ao de Servico entra em vigor no dia de sua publicagdao no Didrio

Eletronico do MPF (DMPF-¢).

(A,xssinado Eletronicamente)
IGOR JOSE BARBOSA DUARTE LOPES
Secretario Estadual
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ANEXO1

. Modalidade de Prazo | Prazo do . L. Previsao da Contratacio .
Ordem Objeto a Contratar e do ETP TR Responsavel Técnico (Proposta) Setor Relacionado
1 Servigos de Manutengao Predial Pregéo Eletronico - Até 19/01 Kelbensl;eigeslra il Até 17/3 (contrato encerra no dia 25/03) SMSG
2 Eeizasl ol ncsole ContratagaolDiretal | [AtS 0321 VA 17/20| |\ CaEslbvestieids Até 14/4 (Contrato encerrado) SMSG
Gerador Amorim
3 Servigos de Copeiragem Pregdo Eletronico Até 19/1 | Até 03/2 Robsor(ljgsl;;maraes Até 31/3 (contrato encerra no dia 05/3) SMSG
4 BEHGOS 619 LTSI (A% Pregio Eletonico |[Ate31/31] Ate2s/4 || SebeEeneiados Até 23/6 (contrato encerra no dia 02/5) SMSG
Condicionado Santos
5 SR ES l\gf;‘lfsen‘;ao EONO: Pregiio Eletronico | Até 05/5| Até 02/6 | Marcos Eduardo Silva Até 18/8 SMSG
- . ~ . p Luciana Leal dos a
6 Aquisi¢do de Persianas Pregédo Eletronico - Até 16/6 Santos Até 14/7 SELOG
7 AU Cameinal Preghio Eletronico | A31/3| Awsozy | ueiana Lealdos Até 01/9 SELOG
escritorio e eletrodomeésticos Santos
8 AN G SIS | ey o i = | asi | DEEES BRI Até 18/8 SMSG
conservagao predial Amorim
. ~ . . Kelben Ferreira dos a
9 Servigos de controle de praga Pregdo Eletronico - Até 21/7 Santos Até 25/8 SMSG
10 BOMIIE) €8 G orie Pregio Eletronico | Até 05/5| Até 18/8 | Marcos Eduardo Silva Até27/10 SMSG
manutengdo do edificio
11 Servigos de Recepgao Pregdo Eletronico Até 09/6 | Até 11/8 il Cesen waslive) Até 06/10 (contrato encerra no dia 15/11) SMSG

Belmont

Prioridade 1 — Imprescindivel

Prioridade 2 — Importante

Prioridade 3 — Necessario
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