MINISTERIO PI'J,BLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM MINAS GERAIS
Coordenacio de Estagio

EDITAL N° 2/2018

1° PROCESSO SELETIVO PUBLICO DE 2018 PARA FORMACAO DO QUADRO DE
RESERVA DE ESTAGIARIOS DE NiVEL SUPERIOR, DA PROCURADORIA DA
REPUBLICA EM MINAS GERAIS

AREAS: ADMINISTRACAO; CIENCIAS CONTABEIS; COMUNICACAO SOCIAL;
ENGENHARIA CIVIL; TECNOLOGIA DA INFORMACAO

O Coordenador do Concurso de Estagio da Procuradoria da Reptblica em Minas Gerais, com
fundamento no Regulamento do Programa de Estagio do Ministério Publico da Unido, aprovado
pela Portaria PGR/MPU n° 378, de 9 de agosto de 2010, alterada pelas Portarias PGR/MPU n°
576, de 12 de novembro de 2010; n® 155, de 30 de margo de 2011; n° 101, de 22 de junho de 2011;
n° 539, de 4 de outubro de 2011; n° 8, de 3 de fevereiro de 2016 € n° 46, de 18 de maio de 2017,
RESOLVE:

Abrir o 1° Processo Seletivo Publico de estagidrios de nivel superior do ano de 2018, nas areas de
Administracdo; Ciéncias Contabeis; Comunicacdo Social; Engenharia Civil e Tecnologia da
Informacao, para formag¢ao do quadro de reserva de estagiarios e contratagdo segundo a necessidade
da Procuradoria da Republica no Estado de Minas Gerais.

1 INSTRUCOES GERAIS
1.1 Os pré-requisitos para inscri¢ao neste processo seletivo sao:

1.1.1 estar regularmente matriculado em uma das instituicobes de ensino superiores
conveniadas com o Ministério Piblico Federal, cuja relacio se encontra no Anexo II;

1.1.2 apresentar declaracdo, expedida nos ultimos 30 dias pela instituicio de ensino
conveniada, da qual devera constar expressamente informacoes sobre sua matricula regular
no curso;

1.2 As atribui¢des basicas dos candidatos aprovados neste processo seletivo estardo relacionadas
com a sua pretensa formagao profissional.

1.3 Fica reservado o percentual de 10% das vagas que surgirem durante a validade deste processo
seletivo as pessoas com deficiéncia que declarem tal condicdo no momento da inscri¢do e cujas
atribuicdes sejam compativeis com as necessidades especiais que possuem, a serem comprovadas
mediante laudo médico.

1.3.1 O interessado deve anexar a documentacao entregue por ocasido da validacdo da inscri¢do a
via original de laudo médico detalhado, expedido no prazo maximo de 90 dias antes do
término das inscricdes, do qual conste expressamente que a deficiéncia se enquadra entre aquelas
previstas no art. 4° do Decreto n°® 3.298, de 20/12/1999, com as respectivas alteracdes.

1.3.2 Nao sendo anexado pelo interessado o relatério médico com todas as informagdes indicadas
no subitem anterior, o requerimento de inscri¢do preliminar serd processado como se o candidato
nao fosse pessoa com deficiéncia, mesmo que declarada tal condicao.
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1.4 Fica reservado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas que surgirem durante a validade
deste processo seletivo as pessoas que se declararem participantes do Sistema de Cotas para
Minorias Etnico Raciais.

1.4.1 Para concorrer pelo Sistema de Cotas para Minorias Etnico Raciais, o candidato devera:
1.4.1.1 ao efetuar a inscri¢ao, optar pela participagdao no sistema de cotas;

1.4.1.2 assinar declaracao especifica de opcao para participar da selecao por esse sistema (Anexo
III) e apresenta-la no ato da validag@o da inscri¢ao;

1.4.1.3 comparecer, quando convocado para a entrevista pessoal, munido de via original de seu
documento de identidade e comprovante de renda familiar, que serd utilizado como facilitador
para a analise do pleito.

1.4.2 O candidato que, convocado para a entrevista, ndo comparecer ou ndo portar a via original
de documento de identidade, passard automaticamente a compor a lista geral de inscritos.

1.5 Ficam destinadas as vagas 10%, 20* e 30® e assim sucessivamente aos candidatos com
deficiéncia e/ou aos participantes do Sistema de Cotas para Minorias Etnico Raciais. Ocorrendo as
duas situagdes no mesmo processo seletivo, convocar-se-a o candidato com deficiéncia, e, na vaga
seguinte — 11%, 21% 31%, e assim sucessivamente — o candidato participante do Sistema de Cotas
para Minorias Etnico-raciais.

1.5.1 Para concorrer as vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia e/ou aos participantes do
Sistema de Cotas para Minorias Etnico Raciais, o candidato deverd cumprir os critérios
estabelecidos no item 4 deste edital.

2 DA PRE-INSCRICAO E DA CONFIRMACAO DA INSCRICAO

2.1 As inscrigdes para a participagdo deste processo seletivo sdo gratuitas. As pré-inscricdes serao
realizadas no periodo de 23/04/2018 a 07/05/2018.

2.2 Os prazos para a pré-inscri¢do e para a confirmagdo da inscri¢do poderdo ser prorrogados, por
uma ou por mais vezes, mediante ato do Coordenador do Concurso de Estagio da Procuradoria da
Republica em Minas Gerais.

2.3 O candidato devera percorrer as seguintes etapas para efetuar sua inscri¢do: cadastro de
usudrio no sitio eletronico da Procuradoria da Republica em Minas Gerais, preenchimento do
formuldrio eletronico de pré-inscricdo e entrega, na unidade em que pretende estagiar, dos
documentos para a validagdo da inscrigao.

2.3.1 O cadastramento do usuario serd realizado no sitio eletronico da Procuradoria da Republica
em Minas Gerais, no endereco http:/ www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco. Na op¢ao da cidade em
que pretende realizar sua inscri¢do, o candidato devera escolher escolaridade, curso e instituicao
de ensino. As institui¢des de ensino apresentadas sdo as que estdo conveniadas com a unidade do
Ministério Publico Federal.
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2.3.2 O candidato preenchera a Ficha de Inscricao. Na mensagem de confirmacao da pré-inscri¢ao
do candidato sdo apresentados o nimero de inscri¢ao e o periodo para confirmagdo da inscri¢ao.
O candidato devera anotar seu nimero de inscricao.

2.3.2.1 Para a confirmacao das inscri¢des na unidade de BELO HORIZONTE, os interessados
deverdo encaminhar arquivo Unico e de forma digitalizada, para o e-mail prmg-selest@mpf.mp.br,
com o seguinte ASSUNTO: “nome do curso” em realizar o estagio, no periodo de 23/04/2018 as
17 horas do dia 08/05/2018, os seguintes documentos:

a) documento de identidade com foto;

b) CPF

c¢) comprovante atualizado de matricula, expedido pela Institui¢do de Ensino conveniada;

d) laudo médico, na forma prevista no subitem 1.3, quando o candidato se declarar portador de
necessidades especiais;

e) declaracio de opgdo para participar da selecio pelo Sistema de Cotas para Minorias Etnico-
raciais (Anexo III), se for o caso.

2.3.3 Sem prejuizo do disposto no subitem anterior, a Procuradoria da Republica na cidade de
BELO HORIZONTE, encaminhard o comprovante de inscricdo para o e-mail cadastrado pelo
candidato.

§ 1° Os documentos referidos no subitem 2.3.2.1 serdo recebidos por e-mail, cabendo aos
servidores ai presentes conferi-los ou manifestar-se sobre sua idoneidade.

§ 2° O candidato nao podera invocar, para desonerar-se dos deveres de que trata o presente
item, qualquer orientacio que lhe tenha sido repassada oralmente por servidores do
Ministério Publico Federal.

§ 3° E de inteira responsabilidade do candidato velar pela entrega dos documentos elencados
no subitem 2.3.2.1, a tempo e modo, bem como acompanhar a situacio de sua inscricao.

2.3.4 Nao sendo entregues pelo candidato todos os documentos previstos nos subitens 2.3.3.1
até as 17:00 h do dia 08/05/2018, sera invalidado o pedido de inscrigao.

2.4 O resultado dos pedidos de inscricio da unidade de BELO HORIZONTE sera divulgado
até 3 dias antes da data de aplicacio da prova. Deferido o pedido, o candidato recebera o
comprovante definitivo de inscricio por e-mail.

2.4.1 Participarao das provas do concurso apenas os candidatos cuja inscri¢ao tenha sido validada.

2.4.2 Caso o candidato nao disponha do comprovante definitivo, excepcionalmente, nesse caso, o
candidato deverd firmar declaragdo na hora da prova, em formulério padrao, de que cumpre todas
as exigéncias do Edital, responsabilizando-se pelas informagdes prestadas.

2.4.3 As provas do candidato que se encontre na situagao prevista no item 2.4.2 serdo corrigidas
s0 depois de confirmado o cumprimento das exigéncias de que cuidam os subitens 1 e 2 deste
Edital.
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2.5 Serao contratados exclusivamente os alunos que, a época da convocacio, estejam
matriculados em instituicio de ensino superior, publica ou privada, autorizada pelo
Ministério da Educacio e conveniada com a Procuradoria da Republica em Minas Gerais.

2.5.1 A relagdo das instituigdes que atualmente atendem as condigdes acima previstas consta do
Anexo II.

2.6 As informagdes prestadas pelo candidato serdo de sua inteira responsabilidade, irrogando-se o
Ministério Publico Federal o direito de excluir do processo seletivo aqueles que fornecerem dados
comprovadamente inveridicos, sem prejuizo de sua responsabilidade criminal.

2.7 Incumbe exclusivamente ao candidato:
2.7.1 acompanhar a situacdo de sua inscricio, incluidos os pedidos de pré-inscricio e a

respectiva validacdo, disponivel no endereco http:/ www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco, na
relagdo dos candidatos com as inscrigdes deferidas.

2.7.2 inteirar-se sobre a data e o local da aplicacdo das provas, no endereco eletronico
http://www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco.

2.8. A Procuradoria da Republica em Minas Gerais ndo se responsabilizard por eventual
congestionamento de linhas de comunicagdo, falha de ordem técnica ou qualquer outro fator que
impossibilite a transferéncia dos dados do candidato ou o acesso a informacgdes sobre o concurso.
Caberd ao interessado, nesse caso, entrar em contato diretamente com a Secdo de Estiagio da
Procuradoria da Republica em Minas Gerais ou a Coordenadoria Administrativa da Procuradoria
em seu Municipio.

3 DAS PROVAS

3.1 As provas serdo realizadas na data provavel de 20/05/2018, com duracao de 4 horas, em local
e horério a serem divulgados no sitio eletronico http://www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco com a
antecedéncia de, no minimo, 5 dias da data de sua realizacao.

3.1.1 A data, o horario e o local da prova poderdo ser modificados por ato do Coordenador do
Concurso de Estagio, hipdtese em que as novas informacgdes serdo divulgadas no mesmo sitio
eletronico.

3.1.2 O candidato devera apresentar-se com 30 minutos de antecedéncia do horario das provas,
munido de caneta esferografica azul ou preta, comprovante definitivo de inscricio e carteira
de identidade.

3.1.3 Os portoes serao fechados pontualmente 10 minutos antes da hora de inicio das provas,
que sera aferida conforme horario de Brasilia. Apos tal momento, ndo serd admitido, sob
qualquer circunstancia, o ingresso de candidatos.

3.1.4 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar seu documento de identidade original
no dia da realizagdo das provas, por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado outro
documento equivalente com foto.


http://www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco
http://www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco
http://www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco

MINISTERIO P(J;;LICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA EM MINAS GERAIS
Coordenacio de Estagio

3.1.5 Durante a aplicaciao das provas, o candidato nio podera utilizar aparelhos telefonicos,
eletronicos, bonés ou acessar qualquer meio de consulta, sob pena de desclassificacio no
concurso.

3.1.6 As provas deverio conter somente o nimero de inscricio do candidato, sendo vedada
sua identificacio nominal ou por meio de sinais, sob pena de desclassificacio.

3.2 O processo seletivo consistird na aplicagdo de provas escritas objetivas de carater eliminatorio e
classificatorio.

3.2.1 Na area de Comunicagdo Social, também haverd prova subjetiva, de carater eliminatério e
classificatorio.

3.3 As provas serdo elaboradas em consondncia com os programas constantes no Anexo I e
dividir-se-ao da seguinte forma:

AREA/ESPECIALIDADE PROVA OBJETIVA NUMERO DE QUESTOES
Administragao - Lingua Portuguesa 20

- Conhecimentos Especificos 20
Ciéncias Contabeis - Lingua Portuguesa 10

- Conhecimentos Especificos 30
Comunicagao Social - Lingua Portuguesa 20

- Conhecimentos Especificos 20
Engenharia Civil - Conhecimentos Especificos 30

- Nog¢odes de Informatica 10
Tecnologia da Informagao - Conhecimentos Especificos 40

3.3.1 As questdes da prova objetiva, todas de multipla escolha, valerdo 1 ponto cada.

3.3.2 O candidato devera identificar seu nimero de inscricdo e marcar suas respostas as questdes
no Cartao de Respostas, que serd o unico documento valido para a corre¢ao da prova objetiva.

3.3.3 Para que a questdo seja avaliada, o candidato devera marcar somente um dos campos do
Cartdo de Respostas. Eventual marcagdo incorreta no Cartdo de Respostas, seja por erro, rasura ou
emenda, acarretara a anulagao dos pontos da questao.

3.3.4 Em nenhuma hipétese, havera substituicio do Cartao de Respostas por ato imputavel
ao candidato.

3.4 A prova subjetiva de Comunicagdo Social, consistird em duas questdes abertas versando sobre
temas constantes do programa e valera 10 pontos cada uma e serdao direcionadas para todos os
ramos (Jornalismo; Publicidade e Propaganda; Relagdes Publicas) da Comunicagdo Social.

3.5 Concluida a realizagdo das provas, o candidato devolvera o caderno de questdes, o Cartdo de
respostas, as folhas de respostas e a folha de rascunho, se houver.
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4 DOS CRITERIOS DE AVALIACAO, CLASSIFICACAO E RESULTADO

4.1 Serdo desclassificados os candidatos que nao obtiverem 40% dos pontos da prova objetiva, no
minimo.

4.2. Apenas 50% dos candidatos melhores classificados no somatorio das provas objetivas terdo
direito a corre¢do da prova subjetiva.

4.2.1 Essa classificagdo obedecera a ordem decrescente das notas obtidas pelos candidatos.

4.2.2 Os candidatos que empatarem na ultima posicao terdo suas provas subjetivas corrigidas.
4.2.3. Apos a convocacgdo dos aprovados, havendo mais vagas a serem preenchidas dentro do
prazo de validade do concurso, outros candidatos classificados na prova objetiva poderao ter suas
provas subjetivas corrigidas.

4.3 Na area de Comunicagdo Social, serdo desclassificados os candidatos que obtiverem nota
inferior a 50% dos pontos na prova subjetiva.

4.4. A nota a ser atribuida a prova subjetiva levara em consideracdo a corre¢do gramatical, a
coesdo e a coeréncia do texto, a capacidade de sintese do candidato e a pertinéncia do texto em

relacdo as informacgdes apresentadas.

4.5. A nota final dos candidatos serd determinada pela soma simples das notas obtidas na prova
objetiva e na prova subjetiva.

4.6 Haverd uma lista de classificagdo final para cada area. Os candidatos concorrerdo as vagas das
areas correspondentes nas quais se inscreveram.

4.7. Em caso de empate nas notas finais, a ordem de classificagdo serd estabelecida conforme os
critérios abaixo, na seguinte ordem:

4.7.1 a maior nota na prova de conhecimentos especificos;

4.7.2 o menor numero de semestres cursados;

4.7.3 o candidato mais velho;

4.7.4 o candidato com a maior média global no histérico escolar.

Paragrafo Unico. O histérico escolar, caso necessario, ser4 solicitado ao candidato.

4.8 A convocagdo dos aprovados em cada area obedecerd a ordem de classificagdo final.

4.9 O gabarito da prova objetiva serd divulgado no prazo maximo de 72 horas apds o término das
provas, no enderego eletronico http:/www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco.

5 DOS RECURSOS

5.1 As provas objetiva e subjetiva admitem recurso administrativo. A interposi¢do do recurso
devera ser fundamentada e subscrita pelo proprio candidato. O prazo para interposicao de recurso
sera de 2 dias, contados das datas da divulgacdo do gabarito, para a prova objetiva, e da

6
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divulgacdo do resultado preliminar, para a prova subjetiva. SO serdo aceitos os recursos
protocolados até as 17 horas.

5.2 Apds o julgamento dos recursos tempestivos, o resultado final do processo seletivo referente a
cada area sera divulgado no endereco eletronico http://www.mpf.mp.br/mg/estagie-conosco. A
classificacdo dos candidatos obedecerd a ordem decrescente das médias finais, apuradas na forma
estabelecida neste Edital.

5.3 Se do exame de recursos resultar anulacdo de questdo(des) objetiva(s), sera atribuida a todos
os candidatos a pontuacdo correspondente, independentemente de terem ou nao recorrido.

6 DA CONVOCACAO E DA CONTRATACAO

6.1 O candidato, quando convocado, terd 01(um) dia util para responder ao e-mail para
apresentar-se a Coordenadoria de Gestdo de Pessoas da PRMG, sob pena de ser considerado
desistente e ser remanejado para o Ultimo lugar da lista de classificacdo.

6.2 O candidato convocado podera desistir da vaga, definitiva ou temporariamente. No caso de
desisténcia temporaria, o candidato podera renunciar a sua classificagdo, serd posicionado em
ultimo lugar na lista dos aprovados e aguardara nova convocagdo, enquanto houver vaga durante o
periodo de validade do processo seletivo.

6.2.1 A desisténcia, definitiva ou temporaria, podera ser feita por meio de mensagem enviada por
correio eletrénico, em qualquer momento antes da convocagcdo ou até¢ 0l(um) dia til
subsequentes a data do recebimento da convocacao pelo candidato.

6.2.2 Podera ocorrer, uma unica vez, nova convocagdo do candidato que recusou o ingresso
imediato dentro do periodo de validade do concurso.

6.2.3 No caso de o horario oferecido para realizacdo do estdgio a época da convocacdo ser
incompativel com o da grade escolar do candidato, esse podera optar por aguardar até a
disponibilidade de uma vaga com horario compativel.

6.2.3.1 A opgdo a que se refere o item 6.2.3 podera ser feita por meio de mensagem enviada por
correio eletronico, até 01(um) dia wtil subsequentes a data do recebimento da convocagdo pelo
candidato.

6.2.3.2 Nesse caso, a administragdo convocara o(s) candidato(s) classificados nas colocagdes
imediatamente inferior, até o surgimento de vaga com horario que atenda a demanda do referido
candidato.

6.3 A fim de viabilizar a convocacdo e contatos porventura necessarios, ¢ responsabilidade do
candidato manter atualizados seus enderecos residencial e eletronico e os seus telefones, cabendo-
lhe suportar os prejuizos decorrentes da falta de atualizagdo.

6.4 A contratagdo, sem vinculo empregaticio, ocorrerda mediante a assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio firmado entre a Procuradoria da Republica em Minas Gerais, a
Institui¢do de Ensino e o Estagidrio.

6.5 A contrata¢do depende da apresentacao dos seguintes documentos:
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6.5.1 copias da carteira de identidade e do CPF, que deverdo ser conferidas com o original;

6.5.2 copia do titulo de eleitor, do comprovante de quitagdo eleitoral na ultima elei¢do e, para os
candidatos do sexo masculino, do comprovante de quitagdo com as obrigagdes militares;

6.5.3 declaragdo de que o aluno estd matriculado e frequenta as disciplinas do curso, com
especificacdo do semestre ou ano que esteja cursando, e que tenha concluido o minimo exigido
conforme os itens abaixo:

= 0 2° ano ou 4° semestre do curso superior, quando tiver 10 (dez) ou mais
semestres de duracio, para os estudantes que concorrem nessa condicio;

= 3° semestre do curso superior, quando tiver menos de 10 (dez) semestres de
duracio, para os estudantes que concorrem nessa condicio;

= 2° semestre do curso superior, quando a duracio do curso for igual a 6 (seis)
semestres, para os estudantes que concorrem nessa condicio;

= 1° semestre do curso superior, quando a durac¢io do curso for menor ou igual
a 4 (quatro) semestres, para os estudantes que concorrem nessa condicao.

6.5.4 histoérico escolar;

6.5.5 uma foto 3x4 recente;

6.5.6 atestado de sanidade fisica e mental;

6.5.7 certidao de antecedentes criminais expedida pela Justica Federal, Se¢do Judiciaria de Minas
Gerais, e Justica Estadual, dos lugares em que haja residido nos ultimos 05(cinco) anos, expedidas no
prazo maximo de 30(trinta) dias.

6.6 Sdo incompativeis com o estdgio do Ministério Publico Federal o exercicio concomitante de
atividades em outro ramo do Ministério Publico, no Poder Judiciario, nas Policias Civil e Federal,
ou o estagio nessas areas.

7 DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

7.1 Este processo seletivo tem validade de 1 ano, podendo ser prorrogado uma vez, por igual

periodo. O referido prazo serd contado a partir da homologagdo do resultado do concurso por ato
do Coordenador do Concurso de Estagio da Procuradoria da Republica em Minas Gerais.

8 DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 No dia da realizacdo das provas, ndo serdo fornecidas por membros da equipe de aplicacdo ou
pelas autoridades presentes informagdes referentes ao conteudo das questdes e/ou aos critérios de
avaliacdo e de classificacao.

8.2. O candidato ndo podera invocar, para desonerar-se dos deveres de que trata o presente
Edital, qualquer orientacio que lhe tenha sido repassada oralmente por servidores do
Ministério Publico Federal.
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8.3 Os servidores do quadro efetivo do Ministério Publico Federal interessados em estagiar nesta
Instituicdo Ministerial deverdo participar desta selecao publica.

8.4 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos, editais ¢ comunicados
referentes a este processo seletivo que forem publicados no sitio da Procuradoria da Republica em

Minas Gerais.

8.5 A jornada semanal do estagio sera de 20 horas, distribuidas, preferencialmente, em 4 horas
diarias, de acordo com horario de funcionamento da unidade.

8.6 Sdo assegurados ao integrante do Programa de Estagio do Ministério Publico Federal:

8.6.1 a realizacdo do estagio em areas cujas atividades sejam correlatas ao seu curso de formacao;
8.6.2 o recebimento da bolsa estagio no valor de R$ 850,00;

8.6.3 a concessao de seguro contra acidentes pessoais;

8.6.4 a concessao de auxilio-transporte no valor de R$ 7,00 por dia estagiado;

8.6.5 a obtencdo de Termo de Realizagao de Estagio, ao final do estagio; e

8.6.6 recesso remunerado de 30 dias anuais, a ser gozado, preferencialmente, no periodo de férias
escolares, sempre que o periodo de duragao do estagio for igual ou superior a 1 ano.

8.7 O estagiario servidor ou empregado publico deverd cumprir jornada minima de 4 horas por
semana, nao fazendo jus a bolsa de estagio e a auxilio-transporte.

8.8 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do Concurso de Estagio da Procuradoria
da Republica em Minas Gerais.

8.9 O presente processo seletivo reputar-se-4 concluido com o ato de homologacdo pelo
Coordenador do Concurso de Estagio, termo a partir do qual serd contado o prazo de sua validade.

Belo Horizonte, 20 de margo de 2018.

Tarcisio Humberto Parreiras Henriques Filho
Procurador da Republica
Coordenador do Concurso de Estagio
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ANEXO 1
PROGRAMA DAS PROVAS

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - ADMINISTRACAO

Conceitos, fontes e principios do Direito Administrativo. Administragdo Publica: estrutura
administrativa, elementos, poderes, organizacdo, oOrgdos publicos. Atividades administrativas:
conceito, natureza, fins e principios basicos. Poderes e deveres do administrador publico. Atos
administrativos: conceito e requisitos, atributos, classificacdo, espécies; Anulagdo e revogacao:
efeitos; Convalidacdo. Organizacdo Administrativa Brasileira: administragdo direta e indireta.
Centralizagdo ¢ descentralizagdo. Licitagdes (Lei 8666/93 e suas alteragdes): conceito, principios,
objeto e finalidade; Obrigatoriedade, dispensa e inexigibilidade; Modalidades; Procedimentos e fases;
Revogacdo e anulagdo. Comissdo Permanente de Licitagdes: constituicdo e responsabilidades.
Contratos administrativos. Servidor Publico: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis (Lei
8.112/90 e suas alteragdes). Administracdo geral e publica: abordagens, evolucdo, governabilidade,
governanca, accountability, planejamento. Gestao estratégica. Gestao de processos de trabalho. Gestdo
de pessoas: principios, gestdo por competéncias, gestdo do conhecimento, motivagdo, lideranca,
comunicacao, cultura e clima organizacional, gestdo de conflitos.

LINGUA PORTUGUESA - ADMINISTRACAO

Acentuagdo. Concordancia nominal e verbal. Verbos impessoais. Crase. Ortografia. Sintaxe.
Pontuacdo. Acentuagdo. Regéncia nominal e verbal. Comparativos e superlativos. Uso de
preposigoes. Interpretacdo de textos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — CIENCIAS CONTABEIS

Contabilidade Geral. NBC TG Estrutura Conceitual (Resolu¢do CFC 1.374/11). Equagdo basica
do patrimdnio. Plano de contas. Langamentos contdbeis basicos. Procedimentos de escrituragao.
Anélise e avaliacdo dos elementos do patrimonio: ativo, passivo e patrimonio liquido. Mensuracao
e reconhecimento de operagdes. NBC TG 01 - Reducao ao Valor Recuperdvel de Ativos (teste de
impairment). Andlise das contas de resultado: receitas, custos e despesas. Demonstragdo do
Resultado do Exercicio. Demonstragdo de Lucros e Prejuizos Acumulados. Demonstracao das
Mutagdes do Patriménio Liquido. Avaliacdo de Ativos e Passivos, conforme Lei 6.404/76 e
alteragoes. Pericia Contéabil de acordo com as NBC TP 01 e NBC PP 01. Matematica Financeira:
operagdes com juros e descontos.

LINGUA PORTUGUESA — CIENCIAS CONTABEIS

Acentuagdo. Concordancia nominal e verbal. Verbos impessoais. Crase. Ortografia. Sintaxe.
Pontuacdo. Acentuagdo. Regéncia nominal e verbal. Comparativos e superlativos. Uso de
preposigoes. Interpretacdo de textos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS - COMUNICACAO SOCIAL

Conhecimentos gerais. Atualidades. Fatos relacionados ao Ministério Publico Federal com
destaque na imprensa local e nacional. O Ministério Publico na Constituigdo Federal. Estrutura e
atribui¢des do Ministério Publico Federal. Estrutura e atuacdo do MPF/MG. Assessoria de
comunicag¢do. Redagdo para radio e midia impressa. A imprensa e a objetividade. Planejamento de
Comunicagdo: definicdo de publicos externos e internos, selecdo de instrumentos, afericdo de
resultados. Géneros de redagdo jornalistica: definicdo e elaboracdo de noticia, informativo,
comunicado, release. Organizacdo de eventos e cerimonial. No¢des bdasicas sobre Corel Draw,
Photoshop, Ilustrator, Indesign. Nog¢des bdsicas de processo, criagdo e planejamento gréfico.
Nocgodes de programagao visual. Arte final. Nocao de conceitos de design grafico para WEB.
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LINGUA PORTUGUESA - COMUNICACAO SOCIAL Acentuacio. Concordancia nominal e
verbal. Verbos impessoais. Crase. Ortografia. Sintaxe. Pontuagdo. Acentuagdo. Regéncia nominal
e verbal. Comparativos e superlativos. Uso de preposi¢des. Interpretacao de textos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — ENGENHARIA CIVIL

Construcao Civil, Construcdo Pesada e Edificagdes em Geral: Planejamento, controle e orgamento de
obras; Execucdo de obras civis; Mecanica dos Solos e Sondagens; Fundagdes: conceitos, tipos e
aplicacoes; Estruturas de concreto; Argamassas e Revestimentos: tipos, aplicagdes e patologias;
Impermeabilizacdo e Isolamento térmico; Materiais de construcdo civil; Estruturas de contencdo e
barragens; Concreto: dosagem; tecnologia do concreto. Sistemas de Pintura Imobilidria; Resisténcia
dos materiais: Estudos das estruturas isostaticas; Calculo estrutural e normas da ABNT pertinentes -
Projeto de estruturas de concreto — procedimentos;Alvenaria estrutural ¢ de vedagdo; Instalagdes
elétricas prediais: ABNT NBR 5410/2004 — Instalagdes Elétricas de baixa tensdo): circuitos elétricos,
iluminacdo e¢ tomadas; ABNT NBR 5444/1989 - Simbolos Graficos Para Instalagées Elétricas
Prediais; Ar condicionado; Instalagdes Hidraulicas prediais de &gua, esgoto sanitdrio e pluviais;
Patologias nas estruturas; Estradas; Aglomerantes e aglomerados. Acessibilidade de Portadores de
Necessidades Especiais: NBR 9050:2015. Hidraulica: condutos for¢ados; condutos livres. Consumo
de agua; estimativa de populagdo. Sistema de Abastecimento de Agua: captagio de aguas superficiais
e subterraneas; sistemas de aducdo de agua; sistemas de tratamento de agua; sistemas de reservagdo e
de distribuicdo de agua. Sistemas de coleta de esgotos sanitarios. Sistemas de Tratamento coletivo e
individual de é4guas residudrias domésticas: caracterizacdo quantitativa e qualitativa dos esgotos;
principios basicos do tratamento de esgotos; processos e sistemas de tratamento; niveis de tratamento;
tratamento do lodo; reuso da agua e disposicdo no solo; NBR 12209 — Elaboragdo de projetos
hidraulico-sanitarios de estacdes de tratamento de esgotos sanitdrios, 2011.

INFORMATICA - ENGENHARIA CIVIL

Conceitos basicos ¢ modo de utilizagdo de tecnologia, ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a Internet/Intranet. Editores de textos - recursos basicos. Correio Eletronico - utilizacdo e
riscos. Tipos de arquivos. Ferramentas e aplicativos de navegacao, de correio eletronico, de grupos de
discussdo, de busca e pesquisa. Principais aplicativos comerciais para edicdo de textos e planilhas
eletronicas (Microsoft e BrOffice). AutoCad.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS — TECNOLOGIA DA INFORMACAO

I - Nogdes gerais sobre computadores e sistemas computacionais: arquitetura de computadores,
componentes (hardware e software); instalacido e configuracdo de impressoras e outros
periféricos; II - Aplicativos comerciais para edi¢do de textos, planilhas e apresentagdes
(OpenOffice e MS Office): instalacao, configuragdo, utilizacdo dos recursos. Internet, Intranet,
navegadores e correio eletronico; III - Sistemas operacionais Microsoft Windows 10 e Linux:
fundamentos, administracdo, configuragcdes, nogdes sobre perfis de usudrios, configuragdes
TCP/IP e detecgao de problemas; funcdes bdsicas, sistemas de arquivos, gerenciamento de
memoria; IV - Gestao e Governanca de TI: gerenciamento de servigos — ITIL v3 (nogdes basicas);
V - Nogdes de programacao para ambiente web: arquitetura de solugdes web; nogdes de HTML,
CSS e Javascript; nogdes de linguagem de programacao PHP e Java; VI - Nogdes de Banco de
Dados: conceitos basicos; linguagem DML e DDL (MySQL e Oracle); VII - Redes de
computadores: conceitos e configuragdes basicas: elementos de interconexao (hubs, switches e
roteadores). Suporte a rede logica e fisica (cabeamento estruturado); arquitetura TCP/IP: camadas
de rede, enderecamento, mascara de sub-rede. Redes sem fio: conceitos, configuragdes ¢ métodos
de seguranca; VIII - Seguranga da Informacdo: conceitos e aplicacdes: firewalls, antivirus,
ferramentas de combate a malwares em geral.
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ANEXO I1

ENTIDADES DE ENSINO AUTORIZADAS PELO MEC QUE POSSUEM CONVENIO

COM A PROCURADORIA DA REPUBLICA EM MINAS GERAIS

INSTITUICAO SIGLA LOCALIDADE/PRM

ASSOCIACAO EDUCATIVA DO BRASIL (PROMOVE) SOEBRAS BELO HORIZONTE
ASSOC. PROPRAGADORA ESDEVA — F. ARNALDO JANSSEN ESDEVA BELO HORIZONTE
CENTRO UNIVERSITARIO UNA * UNA BELO HORIZONTE
ESCOLA SUPERIOR DE ENSINO DOM HELDER ESDHC BELO HORIZONTE
FACULDADE DE DIREITO MILTON CAMPOS FDMC BELO HORIZONTE
FAC. PRESIDENTE ANTONIO CARLOS DE NOVA LIMA FUPAC /FUNEC BELO HORIZONTE
INSTITUTO BELO HORIZONTE DE ENSINO SUPERIOR IBHES BELO HORIZONTE
INSTITUTO METODISTA IZABELA HENDRIX * BELO HORIZONTE
INSTITUTO MINEIRO DE EDUCAGCAO E CULTURA UNI-BH UNIBH BELO HORIZONTE
INSTITUTO NEWTON PAIVA FERREIRA NEWTON PAIVA BELO HORIZONTE
PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS PUCMINAS BELO HORIZONTE
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS UFMG BELO HORIZONTE
UNIVERSIDADE FUMEC FUMEC BELO HORIZONTE
UNIVERSIDADE SALGADO DE OLIVEIRA UNIVERSO BELO HORIZONTE
FACULDADE DE MINAS FAMINAS BELO HORIZONTE
FACULDADE DE MINAS GERAIS FAMIG BELO HORIZONTE
FACULDADE DE ENSINO DE MINAS GERAIS FACEMG BELO HORIZONTE
FAC. CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DE BELO HORIZONTE FACISA-BH BELO HORIZONTE
FACULDADE NOVOS HORIZONTES FNH BELO HORIZONTE
FACULDADE PITAGORAS PITAGORAS BELO HORIZONTE
GRUPO IBMEC EDUCACIONAL S/A IBMEC BELO HORIZONTE
FACULDADE DE DIREITO DE CONTAGEM FDCON COI;S;?ZE OM;?ELO
NOVA FACULDADE NF COE"CF)II\{?ZE 3/[1\;%?“0

INSTITUTO FEDERAL DE MINAS GERAIS IFMG SﬁgARII{ZA(;E,EFI]::O

ATENCAO:

* O CONVENIO DA INSTITUICAO DE ENSINO ENCONTRA-SE EM

PROCESSO DE RENOVACAO. AS INSCRICOES DOS ALUNOS SO
SERAO ATIVADAS APOS EFETIVACAO DA REFERIDA RENOVACAO.
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ANEXO III

TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE COTAS PARA MINORIAS ETNICO-RACIAIS

IDENTIFICAGAO
Nome do candidato: NUmero Inscrigdo:
Filiacdo — Nome do pai:
Filiagdo — Nome da mae:
Naturalidade: Nacionalidade:
Documento de Identidade: CPF:

Curso:

DECLARAGAO DE AUTORRECONHECIMENTO

Declaro que me reconhego como

e 0s motivos que me levaram a optar pelo sistema de cotas para minorias da selegao de

estagiarios da Procuradoria da Republica em Minas Gerais séo:

Local e data: Assinatura do candidato:

Recebido em: Recebido por: (assinatura e carimbo):
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