MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DO AMAPA
17° PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS

ANEXO 11

CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA
(PARA OS CANDIDATOS DE SECRETARIADO EXECUTIVO E COMUNICAGAO
SOCIAL):

1. Compreensdo e inteleccdo de textos. 2. Dominio dos mecanismos de coesédo e
coeréncia textuais. 3. Tipologia textual. 4. Figuras de linguagem. 5. Ortografia. 6.
Acentuacdo grafica. 7. Emprego do sinal indicativo de crase. 8. Formacao, classe e
emprego das palavras. 9. Verbo: tempos, modos e vozes verbais. 10. Pronomes:
emprego, formas de tratamento e colocacdo. 11. Adveérbios. 12. Sintaxe da oracdo e do
periodo. 13. Pontuacdo. 14. Concordancia nominal e verbal. 15. Regéncia nominal e
verbal.

COMUNICAGCAO SOCIAL - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

1. Teorias da comunicacdo. 2. Histdria da imprensa. 3. Redac¢do. Linguagens e técnicas
de redacao e edicdo para TV, radio, internet. Reportagem, Noticia, Entrevista, Pauta.
Géneros jornalisticos: editorial, comentério, artigo, resenha, coluna, cronica, caricatura e
charge. Redacédo Publicitaria. 4. Assessoria de Comunicacdo. Assessoria de imprensa.
Clipping. Conceito, rotinas e produtos de uma assessoria de comunicacao. 5. Informatica
aplicada a comunicacdo. Sistemas Gerenciadores de Conteludo. Internet e Intranet.
Nocdes de arquitetura da informacao. Conceitos e caracteristicas de sites de rede social.
6. Criacao. Nocbes de diagramacao e tratamento de imagem. Edicdo de audio e video. 7.
Comunicacao interna. 8. Nocdes de organizacdo de eventos, cerimonial e protocolo. 9.
Cédigo de Etica do Jornalista Brasileiro. 10. Temas da atualidade, principalmente
relacionados a atuacao do MPF/AP.

DIREITO - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

Direito Constitucional. 1. Constituigcdo: conceito, classifica¢cdo, objeto e elementos.
2. Constitucionalismo e Poder Constituinte. 3. Principios Fundamentais. 4. Direitos e
Garantias Fundamentais. 5. Da Nacionalidade. 6. Dos Direitos Politicos. 7. Dos Partidos
Politicos. 8. Controle de Constitucionalidade. 9. Formas de Estado. Federalismo. Estado
Brasileiro. 10. Bens da Unido. 11. Reparticdo constitucional de competéncias. 12. Poder
Legislativo e Poder Executivo. Processo legislativo. 13. Organizagédo constitucional do
Poder Judiciario. Competéncia constitucional da Justica Federal. 14. Ministério Publico.
Funcbes essenciais a Justica. 15. Da Educacéo, da Cultural e do Desporto. 16. Do Meio

Ambiente. 17. Dos indios. Direito Administrativo. 1. Administracdo Publica. Estrutura
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administrativa: conceito, elementos e poderes do Estado, organizacdo do Estado e da
Administracdo, entidades politicas e administrativas, 6rgdos e agentes publicos. 2.
Atividade administrativa: conceito, natureza e fins, principios basicos, poderes e deveres
do administrador publico. 3. Organizacdo administrativa da Unido. Administracao direta e
indireta. Autarquias. Fundacdes Publicas. Empresas Publicas. Sociedades de Economia
Mista. Agéncias Reguladoras. 4. Poderes da Administracdo. 5. Atos administrativos:
conceito, requisitos, atributos, classificacdo, espécies, invalidacdo. 6. Bens publicos:
classificacdo, afetacdo, desafetacdo, regime juridico, aquisicédo e alienacao. 7. Servidores
Publicos. 8. Responsabilidade Civil do Estado. 9. Improbidade Administrativa. Direito

Civil. 1. Lei de Introducdo as normas do Direito Brasileiro (Decreto-Lei n. 4.657/42, com
ementa alterada pela Lei n. 12.376/2010). 2. Noc¢des de Direito Civil. Vigéncia e eficacia
da lei no tempo. Interpretacdo e integracdo. 3. Pessoa fisica: inicio e fim. Personalidade.
Capacidade. Domicilio. Das Pessoas Juridicas. Capacidade e Representacdo. Domicilio.
4. Bens. 5. Fatos e Atos juridicos. Negdcio juridico. Validade e eficacia. 6. Atos ilicitos e
responsabilidade. Da prescricdo e da decadéncia. 7. Teoria geral das obrigacoes.
Conceito. Elementos constitutivos e fontes das obrigagcdes. Modalidades. Extingao.
Responsabilidade civil. 8. Teoria Geral dos Contratos. 9. Do Direito das Coisas: Da posse
e sua classificacdo. Da aquisicdo da posse. Dos efeitos da posse. Da perda da posse. Da
aquisicdo da propriedade imoével por Usucapido. Direito Processual Civil. 1. Das
partes e dos procuradores. 2. Jurisdi¢cdo: conceito, caracteristicas, finalidade. 3. Da
competéncia. Do juiz. Ministério Publico no processo civil. 4. Acdo. Conceito. Elementos.
Condi¢cbes. Classificagdo. 5. Processo. Conceito. Natureza juridica. Classificagdo.
Processo e Procedimento. 6. Formacdo, suspensdo e extincdo do processo. Dos atos
processuais. 7. Procedimento comum ordinario e procedimento sumario. 8. Petic&o inicial.
Requisitos. Indeferimento. 9. Recursos previstos no Codigo de Processo Civil. 10. A
resposta do réu. Revelia e seus efeitos. Da sentenca e da coisa julgada. 11. Processo
Coletivo: Acbes Constitucionais. Mandado de Seguranca Individual e Coletivo. Mandado
de Injuncéo. Acdo Popular. Acédo Civil Publica. Acdo de Improbidade Administrativa (Lei n°
8.429/92). Direito Penal. 1. Da aplicacao da lei penal. Lei penal no tempo e no espaco.
Sucessao de leis penais. 2. Teoria do Crime: tipicidade, ilicitude e culpabilidade.
Elementos. Dolo e culpa. Consumacédo e tentativa. 3. Da imputabilidade penal. 4. Do
concurso de pessoas. Concurso de crimes. 5. Das penas e da medida de seguranca. 6.
Dos Crimes Federais: Apropriacdo indébita previdenciaria (art. 168-A do Codigo Penal);
Estelionato contra entidade de direito publico (art. 171, 83°, do Cédigo Penal); Tréafico
internacional de pessoa para fim de exploracdo sexual (art. 231 do Cddigo Penal);
Quadrilha ou bando (art. 288 do Cddigo Penal); Da moeda falsa (arts. 289 a 291 do
Caodigo Penal); Das falsidades em geral (arts. 296 a 305 do Cdadigo Penal); Dos crimes
contra a Administracdo Publica (arts. 312 a 337-D do Cddigo Penal); Lei 8666/93, art.89;
Abuso de autoridade (Lei n® 4.898/1965); Decreto-Lei 201/67; art. 58 da Lei n® 6.001/1973
— Estatuto do indio; Dos crimes contra a ordem tributaria (Lei n° 8.137/1990); art. 18 da
Lei n° 10.826/2003 — Estatuto do desarmamento; Lei n°® 11.343/2003 — Lei de Drogas.

Direito Processual Penal. 1. Aplicacdo da lei processual no tempo e no espaco. 2.

Inquérito policial: Conceito, caracteristicas, instauracdo, procedimento, prazo da
conclusédo e arquivamento. 3. A¢do Penal. Espécies. 4. Competéncia. Competéncia da
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Justica Federal. 5. Da prova: Teoria geral. Exame de corpo de delito. Interrogatério.
Provas em espécie. 6. O Ministério Publico no Processo Penal. O Processo Penal e os
Direitos Humanos. 7. Da sentenca. 8. Dos recursos. Teoria geral. Recursos em espécie.
9. Da prisao, das medidas cautelares e da liberdade proviséria. 10. Denuncia: requisitos,
justa causa, inépcia, denuncia genérica. 11. Arquivamento de investigacdo criminal: art.
28 do CPP, Resolugdo CNMP n° 13/2006, enunciados da 22 Camara de Coordenagéo e
Revisdo do MPF. 12. Processo Penal em face do indigena. 13. Lei n°® 9.099/1995:
procedimento penal de rito sumariissimo, termo circunstanciado de ocorréncia, transacao
penal e suspensao condicional do processo.

INFORMATICA - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

1.Engenharia de Software: principios de engenharia de software: ciclo de vida de
sistemas; modelos de desenvolvimento de sistemas; geréncia de requisitos; geréncia de
projetos; qualidade de software; conceitos sobre orientacdo a objetos; UML. 2.
Desenvolvimento de Software: estruturas de dados e de controle de fluxo; funcbes e
procedimentos; conceitos de linguagens estruturadas; conceitos de linguagens orientadas
a objetos; aspectos gerais das linguagens PHP, CSS e HTML. 3. Banco de Dados:
Modelo Entidade x Relacionamento; Normalizacdo de Dados; Conceitos de Transacao;
Projeto I6gico para ambiente relacional; Bancos de dados distribuidos; Banco de Dados
Relacional; Linguagens SQL. 4. Redes de computadores: tipos e meios de transmissao e
de cabeamento; tecnologias de redes locais e de longa distancia (LAN, MAN e WAN);
caracteristicas dos principais protocolos de comunicacéo; topologias; elementos de
interconexao de redes de computadores; modelo de referéncia OSI e TCP/IP; arquitetura
cliente/servidor. 5. Servicos de rede: e-mail, DNS, DHCP, Web (Apache) e Proxy; nocoes
de servidores de aplicacédo; nogcdes de sistemas operacionais Windows e Linux; logs de
servicos; LDAP. 6. Fundamentos de computacdo: organizacdo e arquitetura de
computadores; componentes de um computador; sistemas de entrada, saida e
armazenamento; principios de sistemas operacionais; sistemas de arquivos: diretorios e
direitos de acesso, compartilhamento e seguranca, integridade; NTFS, FAT32, e EXTS3;
interoperacdo de sistemas operacionais; RAID. 7. Seguranca da Informacdo: normas
NBR ISO/IEC: n° 27001:2006, n°® 27002:2005; Politicas de seguranca da informacao;
Seguranca de redes de computadores; Seguranca fisica e ldgica; Certificacdo e
assinatura digital; Conceito de backup e recuperacédo; Combate a virus de computador;
Firewall; Sistemas de Deteccdo de Intrusdo (IDS); Criptografia. 8. PMBOK v.4: conceitos
de gerenciamento de projetos, ciclo de vida de projeto, conceitos basicos e estrutura. 9.
Fundamentos ITIL v.3.

SECRETARIADO EXECUTIVO - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

1. Nocdes de Administracdo: conceitos e abordagens. 2. Processo Administrativo:
funcbes da administragdo; estrutura organizacional; cultura organizacional. 3.
Organizacbes, Sistemas e Métodos: organizacbes; niveis organizacionais;
desenvolvimento organizacional. 4. Administracdo do tempo. 5. Etica profissional. 6.
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Gestdo de Pessoas: equilibrio organizacional, comportamento organizacional: relacées
individuo/organizagdo, motivacdo, lideranca, desempenho. 7. Eficiéncia e eficacia. 8.
Atendimento a clientes externos e internos. 9. Origem, histérico e legislacdo da profissédo
de secretariado no Brasil. 10. Cédigo de Etica do Profissional de Secretariado. 11. Lei da
Regulamentacéo da Profiss&o de Secretariado Executivo (Lei N°7.377 de 30/09/85 e suas
alteracbes). 12. Gestdo e perfil secretarial. 13. Habilidades técnicas, humanas e
gerenciais do secretario. 14. Arquivos e Documentos: conceitos; terminologia arquivistas;
ciclo vital dos documentos; classificacdo dos arquivos; classificagdo dos documentos;
atividades dos arquivos Correntes. 15. Redacao e Correspondéncia: Manual de Redacéao
Oficial da Presidéncia da Republica.



