ANEXO II

Conteudos Programaticos

Administragao

1. Teorias da Administragdo. 2. Principios fundamentais da Administracdo. 3. Nocdes de
administracdo de recursos materiais. 4. Nogdes de administracao financeira e orgamentaria.
5. Nogbes de planejamento organizacional. 5.1. Planejamento estratégico. 5.2 Planejamento
tatico. 5.3. Planejamento Operacional. 6. Nogdes de gestdo de pessoas nas organizagoes.
6.1. Motivacdo e Lideranga. 6.2. Clima e cultura organizacional. 6.3. Recrutamento e
Selecdo. 6.4. Avaliagcdo de desempenho. 6.5. Gestdo por competéncias. 7. Gestdo da
qualidade. 8. Nogbes de gestdo por processos. 9. Educacido, treinamento e
desenvolvimento. 9.1. Educacdo a distancia. 10. No¢des de direito administrativo. 10.1. Lei
de Licitagbes e Contratos (Lei. 14.133.2021). 11. Administragdo Publica. 11.1. Arts. 37 e 38
da Constituicao Federal de 1988. 11.2. Administracdo Publica Patrimonial, Administracao
Publica Burocratica e Administragao Publica Gerencial. 11.3. Governabilidade, governancga
e accountability. 12. Ministério Publico (arts. 127 a 130-A da Constituicido Federal de 1988).
13. Gestdo de material e patriménio. 13.1. Fung¢des da gestdo de material e patrimbnio.
13.2. Almoxarifado, estoques, tipos de estoque, ponto de ressuprimento. 13.3. Sistemas e
métodos de gestdo de estoques. 14. Estrutura organizacional: tipos de estrutura,
condicionantes da estrutura organizacional, descentralizacdo, departamentalizagdo. 15.
Gestéo de Riscos.

Jornalismo

1. O lead e o conceito da piramide invertida. 2. Linguagem jornalistica. 3. Comunicagao
interna. 4. Nogdes basicas de diagramagao de documentos e elaboragdo de pegas graficas.
5. Radiojornalismo (conceitos e técnicas). 6. Fotojornalismo (conceitos e técnicas). 7.
Atendimento, planejamento e execugdo de campanhas publicitarias e da noticia. 8.
Elaboracdo de briefing, definicdo de publico-alvo, estratégia de midia. 9. Redagao
publicitaria: textos para midia impressa, audiovisual e online. 10. Nocbes de comunicacao
online, midias Web e Digitais, Midias sociais. 11. No¢des de registro fotografico. 12. Edigao
de videos. 13. Politica Nacional de Comunicagéo Social do MPF (Portaria PGR/MPF n° 404,
de 1° de junho de 2023). 14. Reportagem. 15. Noticia. 16. Entrevista. 17. Linguagens e
técnicas de redacido e edicdo para TV, radio, internet, revista e jornal. 18. Pauta. 19.
Conceito, rotinas, e produtos de uma assessoria de comunicagdo. 20. Teorias da
Comunicagdo. 21. Conceitos e caracteristicas das redes sociais. 22. Assessoria de
imprensa e relacionamento com a midia. 23. Comunicagao organizacional integrada. 24.
Comunicagao institucional. 25. Comunicacdo Publica. 26. Nocg¢des de publicidade e
propaganda. 27. Noc¢bes de diagramacao (design grafico). 28. Redacao jornalistica.



Engenharia Civil

Conceitos basicos; projetos de obras civis: arquitetdnicos, estruturais, instalagdes elétricas e
hidro sanitarias, No¢des de compatibilizagcdo de projetos; Especificagdo de materiais e
servigos. Planejamento e programacdo de obras: orcamento e composicdo de custos
unitarios, parciais e totais, BDI e encargos sociais. Levantamento de quantidades;
planejamento e cronograma fisico-financeiro — PERT-COM e histograma de m&o-de-obra.
Nocdes de fiscalizagdo de obras. Nogdes de Informatica aplicada a engenharia (Excel,
Word, AutoCAD).



