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EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 11/2018

PROCESSO MPF/PRGO - 1.18.000.000316/2018-29

Licitagcao Exclusiva de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP)

A UNIAO, por intermédio da PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
ESTADO DE GOIAS, mediante seu Secretario Estadual, no uso da competéncia
que lhe foi atribuida pelo art. 34 e art. 41, XXIll, ambos do Regimento Interno
Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR/MPF n°
382/2015, combinado com a Portaria PR/GO n° 179/2015, torna publico para
conhecimento dos interessados, que o Pregoeiro deste 6rgao e sua equipe de
apoio, instituidos pela Portaria PR/GO n°® 176/2018, farao realizar na data, horario
e local aqui indicados, licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
tipo MENOR PREGO, para EXECUGAO INDIRETA, em regime de EMPREITADA
POR PRECO GLOBAL ANUAL, cujo objeto é a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos continuados de apoio operacional de
recepcionista, incluindo mao de obra, para a sede da Procuradoria da
Republica no municipio de Luzidnia/GO. O procedimento licitatério obedecera
aos preceitos de direito publico, mormente as disposi¢cdes da Lei n°® 10.520/02, do
Decreto n°® 5.450/05, da Lei Complementar n° 123/06, do Decreto n° 8.538/14, do
Decreto n° 2.271/97, do Decreto n° 8.539/15, do Decreto-Lei n°® 200/67, Lei n°
12.349/10, Decreto n° 7.746/2012, Instru¢do Normativa SEGES/MPDG n° 05/17 e
Instrugdo de Servico n° 7/16 PR/GO, e Lei n° 8.212/91, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n° 8.666/93, suas alteragdes e condi¢cdes estabelecidas
neste Edital e seus Anexos.

1. CONDIGOES PRELIMINARES
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1.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico (comunicagao pela Internet), dirigida pelo servidor no encargo de
pregoeiro, a ser realizada conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagao
mencionada no predmbulo deste Edital.

1.2. Todas as referéncias de tempo estabelecidas neste Edital, no aviso e durante a
sessdo publica observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, desta
forma, serdo registradas no sistema eletrbnico e na documentacédo relativa ao
certame.

PROCESSO MPF/PRGO - 1.18.000.000316/2018-29

PRAZO PARA ENVIO DE PROPOSTA: da data da publicagdo do aviso até o
horario limite de inicio da sessao publica.

DATA DE ABERTURA: 16 de outubro de 2018.

HORARIO: 09:00h (horario de Brasilia).

ENDEREGO ELETRONICO: http://www.comprasgovernamentais.gov.br UASG:
200066 — Procuradoria da Republica no Estado de Goias O download deste Edital
esta disponivel gratuitamente nas paginas da Internet:
http://www.mpf.mp.br/go/transparenciallicitacoes/ano-2018 e
http://www.comprasgovernamentais.gov.br, ou disponivel para consulta, em dias
uteis , no horario das 08:00 as 12:00, e das 13:00 as 17:00 horas, na Avenida
Olinda, Edificio Roséngela Pofahl Batista, Quadra G, n°® 500, Lote 02, 1° andar,
Park Lozandes, Goiania - Goias.

1.3. Nao ocorrendo expediente ou na existéncia de qualquer fato superveniente que
impeca a realizagédo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e enderego
eletrénico anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao do servidor
no encargo de pregoeiro em contrario.

2. OBJETO

2.1. O objeto do presente certame é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagao de pessoa juridica especializada na prestagao de servigos terceirizados,
de natureza continua de recepcionista, incluindo m&o de obra, para a sede da
Procuradoria da Republica no municipio de Luziania/GO, conforme especificagdes
e quantidades previstas constantes do Termo de Referéncia, que constitui o Anexo |
do Edital e diretrizes dispostas para a contratacdo de servigos continuados da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017.

2.2. Da quantidade de postos de servigo, da jornada de trabalho e do local de
execucao dos servicos:

2.2.1. - Do posto
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POSTO DE SERVICO  QUANTITATIVO JORNADA DE TRABALHO

Recepcionista 01 44 horas semanais

2.2.2. - Da jornada de trabalho

PROFISSIONAL

CARGA HORARIA
SEMANAL

EXPEDIENTE DIARIO

Recepcionista
01 Posto

Das 7:30h as 16:30h de segunda a sexta-feira
(com horario de almogo das 11h as 12h ou 12 as
44 horas 13h.)

das 8h as 12h aos sabados, quando necessario.

2.2.21. A jornada diaria de trabalho sera distribuida da forma a seguir
especificada: 8 horas diarias de segunda a sexta-feira, das 9 as 12 horas e
das 13 as 18 horas e, quando necessario, 4 horas restantes no sabado;

2.2.2.2. As horas de trabalho no sabado poderao ser cumpridas de segunda a
sexta-feira, em regime de compensacgao, de acordo com orientacbes previstas
em Convencado Coletiva de Trabalho da categoria, mediante entendimento
prévio entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA;

2.2.2.3. Os horarios de trabalho poderdo ser alterados pela PR/GO, de acordo
com a conveniéncia administrativa do Orgéao, sem necessidade de aditamento
ao contrato de trabalho, desde que ndo haja acréscimos a jornada normal de

trabalho semanal (44 horas).

2.2.3. - Do local de execugao dos servigos

Cidade

Endere¢o — Sede da PRM/Luziania

Luziania/GO

Rua Florentino Chaves, n. 112, Centro, Luzidnia - GO, CEP
72.800-520.

2.3. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes deste objeto
descritas no Comprasnet e as especificagcdes constantes deste Edital, prevalecerao

as ultimas.

2.4. O piso salarial adotado para a categoria de servicos de recepcionista é o
estabelecido na Convencéao Coletiva de Trabalho para no periodo de 1° de margo de
2018 a 29 de fevereiro de 2020, com data-base em 1° de margo, firmada entre o
Sindicato dos Empregados de Empresas de Asseio Conservagao, Limpeza Publica e
Ambiental Coleta de Lixo do Estado de Goias, CNPJ n. 02.851.939/0001-95 e o
Sindicato das Empresas de Asseio, Conservacao, Limpeza Urbana e Terceirizacao
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de Mao-de-Obra do Estado de Goias - SEAC-GO, CNPJ n. 02.552.768/0001-01,
registrada no MTE sob o n® GO/000197/2018, em 22.03.2018.

2.5. Os servigos deverao atender as normas do Codigo de defesa do Consumidor.

2.6. Sao partes integrantes deste Edital:
Anexo | - Termo de Referéncia;
Anexo Il - Modelo de proposta e de Planilha de Custo e Formacao de Precos;
Anexo Il - Modelo de Declaragdo nos termos da Resolugdo n.° 37, de
28/04/2009 e da Resolucdo CNMP n° 177/2017 do Conselho Nacional do
Ministério Publico — CNMP;
Anexo IV - Declaragdo de Qualidade Ambiental e Sustentabilidade Sécio-
Ambiental;
Anexo V — Declaracao de Inexisténcia de Trabalho Escravo, Nao Exploracéo de
Trabalho Infanto Juvenil e Nao Discriminacéao;
Anexo VI — Modelo de Declaragao de Instalacido de Escritorio;
Anexo VII- Modelo de Declaracdo de Contratos Firmados com a Iniciativa
Privada e a Administracao Publica;
Anexo VIl - Modelo de Autorizacédo para a Retencédo na Fatura, Depdsito Direto
do FGTS e Pagamento Direto dos Salarios;
Anexo IX — Modelo de Autorizagdo para Solicitacdo de Abertura de Conta
Vinculada em Nome da Contratada
Anexo X - Minuta de Contrato.

3. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes para pagamento dos servigos objeto desta licitagao
correrdao a conta dos recursos consignados no Orgcamento Geral Ministério Publico
Federal para o ano de 2018.

3.2. A despesa do exercicio subsequente correra a conta da Dotacdo Or¢gamentaria
consignada para essa atividade no respectivo exercicio, ficando os pagamentos
condicionados a aprovagao dessa dotagao.

3.3. As despesas com a contratagdo que ultrapassarem o exercicio em curso
estardo submetidas a dotagcdo orcamentaria aprovada pela Lei Orgcamentaria Anual
do exercicio correspondente.

4. DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

4.1. Poderdo participar desta licitagdo, exclusivamente, microempresas e
empresas de pequeno porte (ME e EPP), na forma do artigo 48, inciso |, da Lei
Complementar n® 123/2006 e artigo 6° do Decreto n°® 8.538/2015, que explorem
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ramo de atividade compativel com o objeto licitado, e que atendam as condi¢des
exigidas neste edital e seus anexos, devendo:

4.1.1. Estar cadastradas no SICAF em qualquer unidade de cadastramento dos
Orgaos/Entidades da Presidéncia da Republica, dos Ministérios, das Autarquias
e das Fundagbes que integram o Sistema de Servigos Gerais — SISG, até o
terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas, e
estejam devidamente credenciadas na Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informagdo SLTI, por meio do site: http://www.comprasgovernamentais.gov.br,
para acesso ao sistema eletrénico;

4.1.2. tenham capital social minimo constando no cadastro do SICAF igual ou
superior a 10% (dez por cento) do valor anual estimado pela Administragao (de
acordo com §§ 2° e 3° do art. 31 da Lei 8.666/93), cuja comprovacgao sera feita
pelo pregoeiro, através de consulta on-line ao cadastro do SICAF;

4.1.3. comprove através de consulta no cadastro do SICAF, que o balango
patrimonial e demonstragcdes contabeis referentes ao ultimo exercicio social,
que os valores dos indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e
Solvéncia Geral — SG séo superiores a 1 (um):

4.1.3.1. Somente sera aceito a comprovacao de capital social, através do
registro constante no cadastro do SICAF (§ 1° do art. 25 do Decreto
5.450/2005), visando homogeneizar a comprovagdo da habilitagdo dos
licitantes; e,

4.1.3.2. a ndo comprovagao do capital social na forma acima definida,
acarretara na desclassificacao da licitante.

4.1.4. Comprovem que o Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo
Circulante - Passivo Circulante) seja de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros
e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao,
tendo por base o balango patrimonial e as demonstragcdes contabeis do ultimo
exercicio social;

4.1.5. comprovem que possui patriménio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratacdo, por meio da apresentacdo do balanco
patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, apresentados
na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisorios,
podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data da apresentacéo da proposta;

4.1.6. remeterem, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrénico,
via internet, a sua proposta de precos, declarando que atende os requisitos do
art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006, alterada pela Lei Complementar n.°
147/2014;
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4.1.7. responsabilizarem-se formalmente pelas transacgbes efetuadas em seus
nomes, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seus representantes, nao
cabendo ao provedor do sistema ou ao o6rgdo promotor da licitagdo
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros;

4.1.8. acompanharem as operacdes no sistema eletrénico durante o processo
licitatorio, responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao;

4.1.9. comunicarem imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da
senha, para imediato bloqueio de acesso;

4.1.10. utilizarem-se da chave de identificacdo e da senha de acesso para
participarem do Pregao na forma eletronica; e

4.1.11. solicitarem o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de
acesso por interesse proprio.

4.2. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, que venha a ser contratada
para a prestacdo de servicos mediante cessdo de mao de obra nao podera
beneficiar-se da condigdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as excecoes
previstas no §5° - C do art. 18 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006, conforme inciso XXIIl, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG N° 06.

421. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribuicdes das Microempresas e Empresa de
Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura a devida comprovagao, a fim de evitar a retengdo na fonte dos
tributos e contribui¢des, conforme legislagao em vigor;

4.2.2. a empresa optante pelo Simples Nacional que venha a ser contratada
estara sujeita a exclusao obrigatéria do Simples Nacional a contar do més
seguinte ao da contratagdo, em consequéncia do que dispdem o art. 17, inciso
XIl, o art. 30, inciso Il e o art. 31, inciso Il, da Lei Complementar n° 123, de
2006.

4.2.3. a empresa optante pelo Simples Nacional devera apresentar copia do
oficio, com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura
do contrato de prestacdo de servicos, mediante disponibilizacdo de mao de
obra com dedicagado exclusiva (situagcdo que gera vedacdo a opgao pelo
Simples Nacional, com as excecdes previstas de limpeza, conservacédo e
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vigilancia), a Receita Federal do Brasil - RFB, no prazo previsto no art. 30, § 1°,
inciso Il, da Lei Complementar n°123, de 2006 (ate o ultimo dia util do més
subsequente aquele em que ocorrida a vedagao);

4.2.4. no caso de nao apresentacao da copia do oficio, no prazo estabelecido
acima, o orgéo licitante devera representar a RFB do domicilio tributario da
empresa contratada, juntando a documentagao pertinente, para fins de sua
exclusao de oficio e aplicagdo da multa prevista no art. 3°, § 3°da Resolugéo do
Comité Gestor do Simples Nacional (CGSN) n°15, de 2007, se entender
cabivel,

4.2.5. o pagamento pelos servigos efetivamente prestados, somente no més da
contratagao, sera efetivado considerando o beneficio tributario do Simples
Nacional, devendo a Planilha de Custos ser adaptada para tal. A partir do
segundo més da contratacdo, a CONTRATADA devera, para fins do Contrato,
ser considerada excluida do Simples estando sujeita as retengdes de todos os
tributos devidos, conforme Acérddo TCU n° 797/2011 do Plenario.

4.3. A participacdo no Pregao dar-se-a por meio de chave de acesso eletronica (e-
token) e digitagdo da senha privativa do licitante, exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico. Incumbe exclusivamente ao licitante providenciar o seu
credenciamento no SICAF.

4.4. Como requisito para a participagdo no Pregéo, os licitantes deverédo declarar em
modelo proprio do sistema eletrébnico que cumprem plenamente os requisitos de
habilitagdo e que sua proposta estd em conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatério, nos termos do art. 21, paragrafo 2°, do Decreto
5.450/2005.

4.4.1 Declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagcao
sujeitara o licitante as sancgdes previstas no presente Edital;

4.4.2. Neste procedimento serdo adotados os critérios estabelecidos nos
artigos 42 e 43 da Lei Complementar n.° 123/06;

4.4.3. Nao poderdo se beneficiar do regime diferenciado e favorecido as
empresas que se enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no § 4°
do art. 3° da Lei Complementar n.° 123/06; e,

4.4.4. o fornecedor descredenciado no SICAF tera sua chave de identificacao e
senha suspensas automaticamente.

4.5. Nao poderao participar deste Pregao:

4.5.1. Empresas que ndo se enquadrem como microempresas ou empresas de
pequeno porte;
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4.5.2. empresas estrangeiras nao autorizadas a funcionar no Pais;

4.5.3. empresas em recuperagao judicial ou que hajam tido sua faléncia
decretada, que se encontrem sob concurso de credores ou em dissolugcéo ou
em liquidacao;

4.5.4. ressalva-se aquelas que se encontrem em recuperagdo judicial a
possibilidade de participar do certame desde que apresentem certiddo emitida
pela instancia judicial que certifique sua aptiddo econdmica para tal mister;

4.5.5. empresas que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, desde que o ato tenha sido publicado no Diario
Oficial da Uniao, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, pelo érgao que
o praticou, bem como as que tenham sido punidas com suspensio temporaria
de participacado em licitacdo e impedimento de contratar com a Procuradoria da
Republica no Estado de Goias;

4.5.6. empresas que tenham como sécio, gerente ou diretor, membro ou
servidor (quando este for ocupante de cargo de dire¢gdo) do Ministério Publico
da Unido e seu cdnjuge, companheiro ou parente até o terceiro grau, inclusive,
observada a vedagao constante do artigo 4° da Resolu¢gdo CNMP n°® 177/2017
15, conforme orientacao contida no Oficio-Circular n® 11/2018/SA, e declaracao
modelo deste Edital (Anexo Ill);

4.5.7. empresas que se apresentem em regime de consorcio, qualquer que seja
sua forma de constituicdo, bem assim as que sejam entre si controladas ou
controladoras, coligadas ou subsidiarias, e as empresas pertencentes a um
mesmo grupo empresarial ou econdmico, ou que mantenham vinculo de
dependéncia ou subordinagdo com quaisquer outras empresas licitantes neste
certame;

4.5.8. empresas nao estejam devidamente constituidas e formalizadas como
pessoa juridica para o fornecimento do objeto licitado, nos termos da legislacao
brasileira;

4.5.9. empresas que empreguem menores de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre ou que empreguem menores de 16 anos em qualquer
trabalho (Decreto n° 4.358/02), salvo na condi¢gao de aprendiz, a partir de 14
anos (Lei n° 9.854/99);

4.5.10. Empresas proibidas de contratarem com o Poder Publico, em razao do
disposto no art.72, § 8°, V, da Lei n°® 9.605/98;
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4.5.11. Empresas proibidas de contratarem com o Poder Publico, nos termos
do art. 12 da Lei n°® 8.429/92; e

4.5.12. cooperativas de mao de obra.

4.6. O licitante e seu representante legal deverédo estar previamente credenciados
junto ao érgéo provedor, no prazo de trés dias uteis antes da data da realizagdo do
Pregao, ndo podendo, em hipétese alguma, pessoa (fisica ou juridica), mesmo que
credenciada por processo legal, representar mais de uma empresa nesta licitagao.

4.7. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de
senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico ao site:
http://www.comprasgovernamentais.gov.br.

4.8. Para realizacdo do credenciamento do licitante, bem assim a sua manutencgao,
dependera de registro atualizado no SICAF no site mencionado no subitem anterior.

4.9. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal
do licitante ou de seu representante legal e a presungédo de sua capacidade técnica
para realizagcao das transacgdes inerentes ao Pregao na forma eletrénica.

4.10. O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacido efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo ao provedor do sistema ou a Procuradoria da Republica no Estado de
Goias responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

4.11. O licitante, se microempresa ou empresa de pequeno porte, devera declarar
em campo proéprio do sistema eletrénico tal condicido, para os fins previstos na Lei
Complementar 123/2006.

5. DA CONTA VINCULADA

5.1. Podera ser efetuado o provisionamento de valores para o pagamento
das férias, 13° (décimo terceiro) saldario e verbas rescisérias aos
trabalhadores da Contratada, que serao depositados pela Contratante em
conta vinculada especifica, conforme o disposto no artigo 17, da IN n° 05,
de 26/05/2017, MPOG;

5.2. As provisdes realizadas pela Contratante para o pagamento dos encargos
trabalhistas da mao de obra da empresa vencedora do certame para prestar
servicos de forma continua, por meio de dedicacao exclusiva de mao de obra,
serao destacadas do valor mensal do contrato e depositadas em conta
vinculada em instituicado bancaria, bloqueada para movimentagao e aberta em
nome da empresa.
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5.3. A movimentagdo da conta vinculada dependera de autorizagdo da
Contratante e sera feita exclusivamente para o pagamento dessas obrigacoes.

5.4. O montante do depdsito vinculado sera igual ao somatorio dos valores das
seguintes provisoes:

5.4.1. 13° (décimo terceiro) salario;
5.4.2. férias e um terco constitucional de férias;

5.4.3. multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisbes sem
justa causa; e

5.4.4. encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

5.5. A Contratante devera firmar acordo de cooperagdo com instituicao
bancaria, o qual determinara os termos para a abertura da conta corrente
vinculada.

5.6. A licitante vencedora devera autorizar a Contratante, a providenciar junto a
instituigdo bancaria, a abertura de conta vinculada a empresa, para depositos
de numerarios, para o pagamento das férias, 13° salarios e verbas rescisorias
dos trabalhadores da empresa a ser Contratada, que prestardo servigos a
Contratante, conforme modelo de autorizagdo contida no Anexo VIl - Modelo
de Autorizagao para Solicitagcao de Abertura de Conta Vinculada em Nome
da Empresa;

5.7. A assinatura do contrato de prestacdo de servigos entre a Contratante e a
empresa vencedora do certame sera precedida dos seguintes atos:

5.7.1. solicitacdo da Contratante, mediante oficio, de abertura de conta
corrente vinculada bloqueada para movimentagdo, no nome da licitante
vencedora, conforme disposto no subitem 5.6;

5.7.2. assinatura, pela empresa a ser Contratada, no ato da regularizagéao
da conta corrente vinculada, de termo especifico da instituicdo financeira
que permita a Contratante ter acesso aos saldos e extratos, e que vincule
a movimentacao dos valores depositados a sua autorizacao.

5.7.3. O saldo da conta vinculada sera remunerado pelo indice da

poupanca ou outro definido no acordo de cooperacao, observada a maior
rentabilidade.
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5.8. Os valores provisionados na forma do subitem 5.4. somente seréo
liberados para o pagamento das verbas de que trata e nas seguintes
condicoes:

5.8.1. parcial e anualmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo
terceiro) salario dos empregados vinculados ao contrato, quando devido;

5.8.2. parcialmente, pelo valor correspondente as férias e a um terco de
férias previsto na Constituicdo, quando do gozo de férias pelos
empregados vinculados ao contrato;

5.8.3. parcialmente, pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro)
salario proporcional, férias proporcionais e a indenizagdo compensatoria
porventura devida sobre o FGTS, quando da dispensa de empregado
vinculado ao contrato; e

5.8.4. ao final da vigéncia do contrato, para o pagamento das verbas
rescisorias.

5.9. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas mencionados
no subitem 5.4. depositados em conta vinculada, deixardo de compor o valor
mensal a ser pago diretamente a empresa.

5.10. A empresa Contratada devera solicitar a autorizagado da Contratante para
utilizar os valores da conta vinculada para o pagamento de eventuais
indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas
durante a vigéncia do contrato.

5.11. Para a liberagédo dos recursos da conta vinculada para o pagamento de
eventuais indenizagdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situacdes
ocorridas durante a vigéncia do contrato, a empresa Contratada devera
apresentar a Contratante os documentos comprobatérios da ocorréncia das
obrigacgdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento.

5.12. Apos a confirmagéo da ocorréncia da situagado que ensejou 0 pagamento
de indenizagao trabalhista e a conferéncia dos calculos, a Contratante expedira
a autorizagdo para a movimentagcdo da conta vinculada e a encaminhara a
instituicdo financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data
da apresentagao dos documentos comprobatorios pela empresa Contratada.

5.13. A autorizacdo de que trata o subitem 5.6. devera especificar que a

movimentagado sera exclusiva para o pagamento das indenizagdes trabalhistas
aos trabalhadores favorecidos.
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5.14. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentagao, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagbes
trabalhistas.

5.15. O saldo remanescente da conta vinculada sera liberado a empresa, no
momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria
correspondente aos servigos contratados, apds a comprovacao da quitacdo de
todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao servigo contratado.

5.16. Os valores provisionados para atendimento do subitem 5.4. serdo
discriminados conforme tabela abaixo:

Item Percentual
13° salario 8,33 %
Férias e 1/3 Constitucional 11,11 %
Multa sobre o FGTS e Contribuigéo social sobre o o
: e . 5,00 %
aviso prévio indenizado e o trabalhado
Subtotal 24,44 %
Incidéncia dos encargos previdenciarios, FGTS e
outras contribui¢cdes, sobre férias, um tergo de 7,39 % 7,60 % 7,82 %
férias e 13° salario *
Total 31,83 % 32,04 % 32,26 %

* Considerando as aliquotas de contribuicdo de 1%, 2% ou 3%, referentes ao grau de
risco de acidente do trabalho (art. 22, inciso I, Lei 8.212/1991)

5.17. Os casos de comprovada inviabilidade de utilizagdo da conta vinculada
deveréo ser justificados pela autoridade competente.

5.18. O saldo existente na conta vinculada apenas sera liberado com a
execugao completa do contrato, apds a comprovagao, por parte da empresa,
da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos ao
servigo contratado.

5.19. Quando nao for possivel a realizagdo dos pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores contratados pela
Contratada pela prépria administracdo, esses valores retidos cautelarmente
serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS.

6. DO ENVIO ELETRONICO DAS PROPOSTAS E ABERTURA DA LICITAGAO
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6.1. Como requisito para a participagdo no Pregdo Eletrénico, a licitante devera
declarar em modelo proprio do sistema eletrbnico que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta esta em conformidade com as
exigéncias deste Edital.

6.2. A participacao no Pregao Eletrénico dar-se-a por meio da digitacdo da senha
privativa da licitante e subsequente encaminhamento das propostas de precos a
partir da publicagao do aviso no site http://www.comprasgovernamentais.gov.br até a
data e hora marcadas para abertura da sessao, exclusivamente por meio do sistema
eletrbnico, quando entdo encerrar-se-a automaticamente a fase de recebimento de
propostas.

6.2.1. Quando do registro das propostas no Sistema Eletrénico, as licitantes
deverao observar a orientagao estabelecida pelo Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestao, no sentido de incluir o detalhamento do objeto ofertado
no campo “Descrigao Detalhada do Objeto”.

6.2.2. A auséncia do detalhamento do objeto no citado campo néao
acarretara a desclassificagdao da proposta do licitante, podendo tal falha
ser sanada mediante realizacdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar as informagdes.

6.3. No dia e hora previstos no item 1.2 do presente edital tera inicio a sessao
publica do Pregao Eletrénico, quando o servidor no encargo de pregoeiro verificara a
conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital. Caso
constate-se irregularidade (oferta de produto diferente do objeto ou com ele
incompativel quanto as condi¢cdbes de fornecimento), promover-se-a a
desclassificacdo da proposta. Uma vez executado este procedimento, o servidor no
encargo de pregoeiro fara a divulgacdo das propostas classificadas, ordenadas
automaticamente pelo sistema, sendo que somente estas participardo da fase de
lance.

6.4. A licitante sera responsavel por todas as transacoes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrébnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

6.5. Até a abertura da sessao, as licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

7. DAPROPOSTA DE PRECOS

7.1. A partir do horario previsto deste Edital e seus Anexos, a sessao publica na
internet sera aberta por comando do servidor no encargo de pregoeiro com a
utilizacao de sua chave de acesso e senha.
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7.2. A licitante devera consignar, na forma expressa no sistema eletrénico, o PRECO
ANUAL GLOBAL DA PROPOSTA (podendo utilizar para seu calculo a planilha
de custos disponivel no Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial), ja
consideradas todas as despesas com tributos, seguros, fretes, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, ou quaisquer outras
despesas que incidam ou venham a incidir sobre o objeto desta licitagdo e que
influenciem na formacgao dos precos da proposta;

7.3. Para formular e encaminhar a proposta de precos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico (proposta de prego padrdo do sistema), a licitante devera fazer
sua cotacdo na tela de proposta como condicdo de participagado; devendo estar
ciente e levar em consideracao, além das especificagcdes e condigdes estabelecidas
neste Edital, o atendimento dos seguintes requisitos:

7.3.1. quando solicitada pelo servidor no encargo de pregoeiro, a proposta de
precos atualizada com o valor do menor lance, acompanhada do Anexo Il do
Edital (Modelo de Proposta e Planilha de Custo e Formagao de Precos),
devera ser enviada via sistema eletrénico pela empresa vencedora, contendo
os precos expressos em Real (R$), em algarismos arabicos e também por
extenso;

7.3.2. nos pregos propostos e nos lances que vier a fornecer, ja deverao estar
inclusos todos os custos necessarios para a prestagdo de servigo objeto da
presente licitacdo, tais como os referentes a categoria profissional a serem
contratadas, aos impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, seguros, deslocamentos de pessoal, transporte, treinamento,
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto
licitado;

7.3.3. toda proposta apresentada sera considerada com prazo de validade de
60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacido, salvo se dela
constar prazo superior, que prevalecera;

7.3.4. ocorrendo discordancia entre os precos unitarios e totais, prevalecerao
0s primeiros, e entre os valores expressos em algarismos e por extenso, seréo
considerados estes ultimos;

7.3.5. os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto. Contudo, se a licitante for
classificada na sessdao do Pregao para ofertar lances por meio do sistema
eletrénico, podera fazé-lo na forma e na oportunidade prevista neste Edital.
Podera, ainda, até a abertura da sessao, retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

7.4. Serao DESCLASSIFICADAS as propostas:
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7.4.1. que ndo atendam as exigéncias do ato convocatorio ou que apresentem
dispositivos contrarios a lei e a regulamentacéo vigente;

7.4.2. que contiverem preco ou prestacado dos servicos condicionados a prazos,
vantagens de qualquer natureza ou descontos n&o previstos neste Pregao,
inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido;

7.4.3. que forem omissas, vagas, apresentarem irregularidades ou defeitos
capazes de dificultar o julgamento, bem como as que apresentarem pregos ou
vantagens baseadas nas ofertas de outras licitantes;

7.4.4. que ofertem precos manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que nao venham a ter sua viabilidade demonstrada através de
documentagdo que comprove que o custo do servico é coerente com o de
mercado ou que possa ser suportado pelo Licitante durante o periodo
contratual,

7.4.5. para efeito do subitem anterior, aquelas licitantes cujas propostas de
valores estejam abaixo do limite estabelecido no art. 48 e incisos da Lei
8.666/93, poderao ser convocadas a demonstrar, via documentacdo e
diligéncias, sua viabilidade sob pena de desclassificagdo por inexequibilidade.

7.5. Independentemente de declaragdo expressa, a simples apresentacido das
propostas implica submissdo a todas as condi¢des estipuladas neste Edital e seus
Anexos, sem prejuizo da estrita observancia das normas contidas na legislagcao
mencionada no predmbulo deste Edital.

7.6. Devera constar na proposta a indicagdo do sindicato, acordo coletivo,
convengao coletiva ou sentenga normativa que rege a categoria profissional que
executara os servigos com a respectiva data-base, bem como a discriminagdo dos
indices que compdem 0s encargos sociais.

7.7. A proposta devera ser apresentada em papel timbrado da empresa, podendo
utilizar-se dos modelos indicados no Anexo Il do Edital, sem cotacdes alternativas
ou imposicao de condicbes ou opgdes, emendas, rasuras ou entrelinhas. Suas
folnas devem ser rubricadas e a ultima assinada pelo representante da empresa,
apondo-se carimbo de CNPJ, devendo, ainda, conter o nome do licitante
proponente, seu endereco completo, numero do CNPJ, inscricdo estadual e
municipal ou distrital, nome completo da pessoa indicada para assinatura de contato,
numeros de telefone e fax, e-mail, nUmero da conta corrente com respectiva agéncia
e banco para eventuais pagamentos realizados pela Contratante, caso a licitante
venha a ser contratada.

8. DA ETAPA DE LANCES E DO JULGAMENTO
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8.1 — Da etapa de Lances

8.1.1. Aberta a etapa competitiva, a participagdo no Pregado dar-se-a
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico pela digitagdo da senha
privativa da licitante, com o que estara identificada sua razao social € o numero
de inscricdo no CNPJ, e subsequente encaminhamento dos lances, observando
o horario fixado na data estabelecida no item 1.2 deste Edital, sendo a licitante
imediatamente informada do seu recebimento, horario de registro e valor;

8.1.2. cabera, ainda, a licitante, acompanhar as operagbes no sistema
eletrbnico durante a sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

8.1.3. a licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ela
ofertado e registrado no sistema;

8.1.4. o Sistema registrara lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
registrado primeiro;

8.1.5. durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagcao da
licitante;

8.1.6. a etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdao do
servidor no encargo de pregoeiro;

8.1.7. o sistema eletrbnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, ap6s o0 que transcorrera periodo de até 30 (trinta minutos),
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepgao de lances;

8.1.8. no caso de desconexao do servidor no encargo de pregoeiro, no decorrer
da etapa de lances, se o sistema eletrdbnico permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados;

8.1.8.1. quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessdo do Pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e
reiniciada somente apds comunicacdo aos participantes, no endereco
eletrénico utilizado para divulgacéo.

8.2 — Da etapa de Julgamento
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8.2.1. O critério de julgamento das propostas sera o do MENOR PRECO
GLOBAL _ANUAL que atenda as condi¢des definidas neste Edital e em seus
Anexos;

8.2.2. caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade da
proposta de menor preco com as especificagdes do edital;

8.2.3. declarada encerrada a etapa competitiva (lances), o servidor no encargo
de pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta
diretamente a licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para que
seja obtido prego melhor, bem assim decidir sobre sua aceitagéao;

8.2.4. Conforme Planilha de Custo e Formagao de Prego contantes do Anexo |
do Edital e com base em indices legais, o custo maximo dos servigos,
acrescido dos insumos e individualizado por postos de servigos, corresponde
aos seguintes valores:

8.2.5. Do pre¢o maximo admitido

8.3.5.1. Dos Servigos de Recepcionista

8.3.5.2. Tendo como base na elaboragdo da planilha de referéncia
anexa, para obtencdo do valor maximo dos servicos a serem
contratados, sendo adotadas disposi¢gdes contidas na Convengéao
Coletiva de Trabalho 2018/2020 do SEACONS/GO e SEAC/GO, e
conforme detalhamento constante do Anexo | do Termo de
Referéncia, o preco global anual maximo admitido para contratacéo
dos servicos de recepcionista é de R$ 31.634,64 (trinta e um mil
seiscentos e trinta e quatro reais e sessenta e quatro centavos),
equivalente ao preco mensal maximo aceitavel de R$ 2.636,22 (dois
mil seiscentos e trinta e seis reais e vinte e dois centavos). Serdo
desclassificadas as propostas com valores acima do limite previsto.

VALOR GLOBAL MENSAL VALOR MAXIMO
(R$) ANUAL (R$)

Recepcionista 2.636,22 31.634,64

POSTO DE SERVICO

Obs. Serao desclassificadas as propostas com valores acima do limite
previsto para o valor global anual de R$ 31.634,64 (trinta e um mil

seiscentos e trinta e quatro reais e sessenta e quatro centavos), que se
recusarem a negociar o prego dentro do valor maximo admitido.

8.3.6. A licitante devera apresentar planilhas para o detalhamento dos custos
envolvidos.
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8.3.6.1. Nao serdo aceitas as propostas cujos valores dos
encargos_sociais_ultrapassem o percentual de 72,04%, com
percentual de Despesas Administrativas/Operacionais e de Lucro
superiores, respectivamente a 5,31% e 7.20%, conforme orientagao
da Auditoria Interna  do MPU, disponivel na pagina
http://www.auditoria.mpu.mp.br, no campo “ORIENTACAQO” - Modelos
de Planilhas de Custos, ENCARGOS SOCIAIS - Limites aceitaveis de
encargos sociais para contratagdo de servigos continuados.

8.3.7. se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o servidor no encargo de
pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacéo, e
assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda
ao Edital;

8.3.8. ocorrendo a situagao a que se refere o subitem anterior, o servidor no
encargo de pregoeiro podera negociar com a licitante, via sistema eletrénico,
para que seja obtido melhor preco;

8.3.9. a licitante devera obedecer rigorosamente aos termos deste Edital e seus
Anexos. Eventuais proposi¢cdes que ndo correspondam as especificagdes e
quantidades contidas no Anexo | deste Edital ou que estabelecam vinculo com
a proposta de outra licitante, serdo desconsideradas;

8.3.10. o servidor no encargo de pregoeiro anunciara a licitante detentora da
proposta ou do lance de menor valor imediatamente apés o encerramento da
etapa de lances da sessdo publica, negociacdo e decisdo pelo servidor no
encargo de pregoeiro acerca da aceitagdo do lance de menor valor;

8.3.10.1. o servidor no encargo de pregoeiro podera, caso julgue
necessario, solicitar, via chat, que seja enviada, no prazo de até 30
(trinta) minutos, por convocacdo de anexo no sistema, copia do
Acordo, da Convencgao ou do Dissidio Coletivo de Trabalho que serviu
de base para a elaboracéo da proposta;

8.3.10.2. o servidor no encargo de pregoeiro podera, se assim julgar
necessario, suspender a sessao publica, pelo prazo a ser informado no
chat, para analise da Proposta e Planilhas de Custos e Formacao de
Precos;

8.3.10.3. na fase de aceitacdo, depois de anunciado o detentor do
melhor lance, o servidor no encargo de pregoeiro solicitara a este o
envio via sistema de sua proposta completa, sugerindo-se a adogédo do
modelo descrito no Anexo |l deste Edital (Modelo de Proposta e
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Planilha). O Sistema encaminhard, via chat, mensagem de convocagéo
disponibilizando-a a todos, inclusive para a sociedade. Nesse momento
o fornecedor convocado devera encaminhar arquivo unico, por meio
do link “Enviar Anexo”™ - disponivel apenas para o fornecedor
convocado, em até 1h (uma hora), caso contrario tera sua proposta
desclassificada, passando-se a analise da subsequente. Em_casos
excepcionais, com prévia autorizacdo do servidor no encargo de
pregoeiro, este documento podera ser apresentado via e-mail,
respeitado o prazo de 1 hora da convocacgao;

8.3.10.4. em quaisquer das situagdes a licitante devera enviar
eletronicamente documentos digitais para juntada aos autos,
sendo o teor e a integridade dos documentos digitalizados de sua
inteira responsabilidade, respondendo nos termos da legislagao
civil, penal e administrativa por eventuais fraudes (art. 11, § 1° do
Decreto n° 8.539/15).

8.3.11. Caso a licitante tenha problemas técnicos para realizar essa operacgao,
devera comunicar ao Pregoeiro por meio de chat, para que esse possa instrui-
la sobre como proceder.

8.3.12. Os atos e documentos constantes dos arquivos e registros digitais
referentes a proposta e documentagao de habilitacdo serdo validos para todos
os efeitos legais, inclusive para comprovacgao e prestagao de contas.

8.3.13. Conforme §3° do art. 26 do Decreto n° 5.450/05, no julgamento da
habilitagdo e das propostas, o servidor no encargo de pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata,
acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagao
e habilitacao;

8.3.14. Nao serao aceitas propostas de empresas que estejam incluidas, como
inidbneas, em um dos cadastros abaixo (Acérddo TCU n° 1.793/2011 -
Plenario e art. 97, da Lei n° 8.666/93):

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS,
no  sitio http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis?
ordenarPor=nome&direcao=asc, nos termos da Portaria 516 de
15/03/2010/CGU;

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de
Justica - CNJ, no sitio
http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php; e
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c) Relacéo de licitantes inidéneas do Tribunal de Contas da Unido —
TCU, no sitio https://contas.tcu.gov.br/ords/f?
p=INABILITADO:CERTIDAQ:0:

8.3.15. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante
e também de seu sécio maijoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

9. DA HABILITAGCAO

9.1. Efetuados os procedimentos previstos nos itens 7 e 8 deste Edital, e sendo
aceitavel a proposta classificada em primeiro lugar, o servidor no encargo de
pregoeiro procedera, imediatamente apdés o recebimento da documentacido, a
verificagado do atendimento das condi¢cdes de habilitacdo da licitante.

9.2. A regularidade do cadastramento e habilitagdo parcial do licitante no SICAF,
com a verificacdo da validade dos documentos relacionados nos subitens 10.1.3.2. e
10.1.3.3. sera confirmada por meio de consulta "on line".

9.3. As_licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos para a habilitacdo na presente licitacdo, ou os apresentarem em
desacordo com o estabelecido neste Edital, inclusive que nao comprovem
capital social minimo constante no cadastro do SICAF, igual ou superior a 10%
(dez por cento) do valor global ou correspondente a 12 meses, cuja
comprovacao sera feita através de consulta “on-line” ao cadastro do SICAF,
serdo inabilitadas, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

9.4. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o servidor no encargo de
pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitagdo das licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital, sendo a
respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do certame, pelo
servidor no encargo de pregoeiro.

9.5. Ao final da sessao, na hipotese de inexisténcia de recursos, sera feita, pelo
servidor no encargo de pregoeiro, a adjudicacdo do objeto da licitagdo a licitante
declarada vencedora, com posterior encaminhamento dos autos para homologagao
pelo Secretario Estadual da Procuradoria da Republica no Estado de Goias. Na
hipétese de existéncia de recursos, os procedimentos serdo os descritos no item 12.
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9.6. A indicacdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e
demais informacgbes relativas a sessdo publica do Pregédo constardo de ata
divulgada no sistema eletrénico.

9.7. A Administracdo podera, quando julgar necessario, realizar diligéncias junto aos
orgaos emitentes das certiddes, bem como solicitar esclarecimentos ou informacdes
complementares relativas a quaisquer dos documentos apresentados e serdo
sanados pelo servidor no encargo de pregoeiro, através das informacdes ou
diligéncias requeridas, quaisquer erros evidenciados como meramente formais.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1. S&o0 documentos necessarios a habilitagao:
10.1.2. Relativos a Habilitagao Juridica:

10.1.2.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro
Publico de Empresas Mercantis e cédula de identidade;

10.1.2.2. em se tratando de sociedades comerciais ou empresa
individual de responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor,
devidamente registrado, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

10.1.2.3. os documentos de que trata a alinea anterior, deverao estar
acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagao respectiva;

10.1.2.4. decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo, para funcionamento expedido por érgédo competente,
quando a atividade assim o exigir;

10.1.2.5. inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de administragdo em exercicio; e

10.1.2.6. declaracdo de que n&o tenha como socio, gerente ou diretor,
membro ou servidor (este quando ocupante de cargo de direcdo) do
Ministério Publico da Unido e seu cbnjuge, companheiro(a) ou parente
até o terceiro grau, inclusive, conforme dispde a Resolu¢do n.° 37, de
28/04/2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP,
inclusive, observada a vedacgao constante do artigo 4° da Resolugao
CNMP n° 177/2017 15, conforme orientagdao contida no Oficio-Circular
n® 11/2018/SA.
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10.1.2.7. documento comprobatério de que possui compromisso com a
sustentabilidade ambiental, nos termos da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01/2010, conforme modelo Anexo IV deste Edital; e,

10.1.2.8. declaragdo de Inexisténcia de Trabalho Escravo, Nao
Exploracdo de Trabalho Infanto Juvenil e Nao Discriminagédo, conforme
modelo constante no Anexo V deste Edital.

10.1.3. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

10.1.3.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
— CNPJ;

10.1.3.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

10.1.3.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (FGTS) demonstrando situagao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

10.1.3.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de CNDT - Certidao
Negativa ou Positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

10.1.3.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal,
relativo ao domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

10.1.3.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede da licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

10.1.3.7. caso a licitante seja considerado isento dos tributos
municipais relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei;
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10.1.3.8. as microempresas e empresas de pequeno porte deverao
apresentar toda a documentacédo exigida para efeito de comprovagéao
da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

10.1.3.9. havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade
fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracdo, para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certidao negativa;

10.1.3.10. a nado-regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no
subitem anterior implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangbes previstas no item 18 deste Edital, sendo
facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, para assinar o contrato ou revogar a licitagéo.

10.1.4. Relativo a Qualificagao Técnica:

10.1.4.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, onde fique comprovado que a
licitante executou ou esta executando atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente
licitagcdo, conforme § 1° do Art. 30 da Lei n° 8.666/93, respeitado, ainda,
0 seguinte:

10.1.4.1.1. Os atestados deverao referir-se a servigos
prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

10.1.4.1.2. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a
conclusao do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n°
5/2017,

10.1.4.1.3. Para a comprovagdo da experiéncia minima de 3
(trés) anos, sera aceito o somatdrio de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017;

10.1.4.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacao de
quantitativo minimo do servico, a apresentacdo de diferentes
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atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo se equivale, para fins de comprovagao de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratacdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n°
5/2017;

10.1.4.1.5. A licitante disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovacado da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017;

10.1.4.1.6. Em consonancia com alinea ¢ do item 10.6 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017, quando o numero
de postos de trabalho a ser contratado for igual ou inferior a 40
(quarenta), a licitante devera comprovar que tenha executado
contrato(s) em numero de postos equivalentes ao da
contratacao;

10.1.4.1.7. Para a comprovagdo do numero minimo de postos
exigido, sera aceito o somatério de atestados que comprovem
que o licitante gerencia ou gerenciou servigos de terceirizagéo
compativeis com o objeto licitado por periodo nao inferior a 3
(trés) anos, nos termos do item 10.7 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017;

10.1.4.1.8. A licitante disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foram prestados os servicos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017;

10.1.4.1.9. O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao)
se referir a servicos prestados, no ambito de sua atividade
econOmica principal e/ou secundaria, especificada no contrato
social, devidamente registrado na junta comercial competente,
bem como no cadastro de pessoas juridicas da Receita Federal
do Brasil — RFB;

10.1.4.1.10. A licitante devera apresentar declaracdo de que o

licitante  possui ou instalara escritorio em local
(cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a
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ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias
contado a partir da vigéncia do contrato, com alinea a do item
10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017;

10.1.4.1.11. O(s) Atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em
papel timbrado do érgdo (ou empresa) emissor devendo conter,
no minimo, as seguintes informagdes: 1) razdo Social, CNPJ e
dados de contato do 6rgao (ou empresa) emissor; 2) descrigéo
do objeto contratado; 3) prazo de execugao do trabalho, €; 4)
assinatura e nome legivel do responsavel pela gestdo do
servico executado. Esses dados poderdao ser utilizados pela
PR/GO para comprovagao das informacdes.

10.1.4.1.12. Nao tera validade alguma o atestado emitido pelo
préprio licitante ou por empresa pertencente ao mesmo grupo;

10.1.5. Relativo a Qualificagdo Econémico-Financeira:

10.1.5.1. certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperacdo Judicial
expedida pelo Distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida ha, no
maximo, 90 (noventa) dias da data designada no item 1.2 do edital, se
nao houver outro prazo de validade constante na propria certidao.

10.1.5.2. comprove através de consulta no cadastro do SICAF, que o
balanco patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao ultimo
exercicio social, que os valores dos indices de Liquidez Geral — LG,
Liquidez Corrente — LC, e Solvéncia Geral — SG sao superiores a 1
(um);

10.1.5.3. apresente comprovacido que o Capital Circulante Liquido ou
Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) seja de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado da contratagdo, tendo por base o balango
patrimonial e as demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social;

10.1.5.4. apresente comprovacéo que possui patriménio liquido de 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por meio da
apresentacdo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3 (trés)
meses da data da apresentacio da proposta;

10.1.5.5. declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo VI,
de que um doze avos dos contratos firmados com a Administragao
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Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagéo da
proposta nao € superior ao patriménio liquido do licitante que podera
ser atualizado na forma descrita no subitem anterior, observados os
seguintes requisitos;

10.1.5.6. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do
Resultado do Exercicio — DRE, relativa ao ultimo exercicio social; e

10.1.5.7. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta
discriminada na Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE
apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

10.1.6. Demais declaragdes, a serem enviadas via sistema:

10.1.6.1. Declaracao, sob as penalidades cabiveis, da inexisténcia de
fatos supervenientes impeditivos para a sua habilitacao neste certame;

10.1.6.2. Declaragcdo de que a empresa cumpre o disposto no inciso
XXX do art. 7° da Constituigdo Federal e no inciso XVIIl do art. 78 da
Lei n° 8.666, de 1993, conforme o artigo 14, inciso VI, do Decreto n°
5.450/05;

10.1.6.3. Declaracido de que € Microempresa, Empresa de Pequeno
Porte ou Cooperativa, de acordo com o art. 11 do Decreto n° 6.204/07,
se for o caso;

10.1.6.4. Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta, de
acordo com o determinado na IN SEGES/MPDG n° 5/2017;

10.1.6.5. Declaracdo de que, no ato da assinatura de eventual
Contrato, autorizara a Procuradoria da Republica em Goias a fazer o
desconto nas faturas e o pagamento dos salarios e demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando houver falha no
cumprimento das obrigacdes por parte da empresa, até o0 momento da
regularizagdo, consoante modelo previsto no Anexo VIl deste Edital;

10.1.6.6. Apresentar também, uma autorizacdo a PR/GO, para a
abertura de conta vinculada especifica, para efetuar depdsitos de
numerarios, conforme modelo contido no Anexo VIII, de forma a
garantir o pagamento futuro de 13° salarios, das férias e verbas
rescisorias dos seus empregados, que prestardo os servigcos, que ora
serao contratados.
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10.2. A licitante ja regularmente cadastrada e habilitada parcialmente no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, ficara dispensada de
apresentar os documentos relacionados nos subitens 10.1.3.2. , 10.1.3.3. e 10.1.3.4.

10.3. Os documentos exigidos para habilitagdo que n&o estejam contemplados no
SICAF deverao ser encaminhados pelo licitante que apresentou o menor preco por
meio do link “anexar” ou, de modo excepcional, ao e-mail prgo-cpl@mpf.mp.br, no
prazo de até 1 (uma) hora, apds solicitacdo do servidor no encargo de pregoeiro no
sistema eletronico.

10.4. Os documentos e anexos exigidos, dentro de seus prazos de validade,
em quaisquer das situagoes, deverao ser enviados eletronicamente, na forma
digital para posterior juntada aos autos, sendo o teor e a integridade dos
documentos de inteira responsabilidade da licitante, respondendo nos termos
da legislacao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes (art. 11, § 1° do
Decreto n° 8539/15).

10.5. Sera inabilitada a licitante que deixar de apresentar, de acordo com o exigido,
qualquer documento solicitado, apresenta-lo de modo intempestivo ou, ainda,
apresenta-lo em desacordo com o estabelecido neste Edital.

10.6. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacéo juridica e regularidade
fiscal deverao estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza,
sao emitidos somente em nome da matriz.

11. DA SUSTENTABILIDADE

11.1. A licitante contratada devera adotar, no que couber, as disposi¢cbes da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG N° 01, de 19 de janeiro de 2010 e da Resolugao
CONAMA N° 257, de 30 de junho de 1999, para que seja assegurada a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental especificos, inclusive:

11.1.1. Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas e de seguranga e medicina do trabalho para
seus empregados;

11.1.2. Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo,
orientagcdo sexual ou estado civil na selecdo de empregados no quadro da
empresa;

11.1.3. Administrar situacbes emergenciais de acidentes com eficacia,

mitigando os impactos aos empregados, colaboradores, usuarios € ao meio
ambiente;
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11.1.4. Conduzir suas agbes em conformidade com os requisitos legais e
regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a
prevencao de adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e
envolvidos na prestagao dos servicos;

11.1.5. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos
trés primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de
energia elétrica, de reducdo de consumo de agua e reducado da produgao de
residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

11.1.6. Disponibilizar os Equipamentos de Protegcdo Individual (EPIls) aos
empregados para a execugao das atividades de modo confortavel, seguro e de
acordo com as condigdes climaticas, favorecendo a qualidade de vida no
ambiente de trabalho;

11.1.7. Orientar sobre o cumprimento, por parte dos empregados, das Normas
Internas e de Seguranga e Medicina do Trabalho, tais como prevengado de
incéndio nas areas da prestacdo de servigo, zelando pela seguranca e pela
saude dos usuarios e da circunvizinhanca;

11.1.8. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacéo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos;

11.1.9. Orientar seus empregados para a destinagao dos residuos reciclaveis
descartados aos devidos coletores de residuos reciclaveis existentes nas
dependéncias da PR/GO;

11.1.10. A fiscalizagdo da execugcdo dos servicos abrange todos os
procedimentos constantes relativos as metas definidas no Termo de Referéncia
ou Contrato, sob pena de glosa da respectiva fatura quando do né&o
cumprimento.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Declarado o vencedor, o pregoeiro concedera o prazo de no minimo trinta
minutos, para que qualquer licitante, durante a sessao publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, possa manifestar sua intencéo de recorrer.

12.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e
a existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢gdes de admissibilidade do recurso;
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12.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito;

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o
prazo de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando
os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contrarrazdes também pelo sistema eletrbnico, em outros trés dias, que
comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados,
no endereco constante neste Edital.

13. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

13.1. A sessao publica podera ser reaberta:

13.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos
anteriores a realizagdo da sesséo publica precedente ou em que seja anulada
a propria sessao publica, situacdo em que serao repetidos os atos anulados e
os que dele dependam;

13.1.2. Quando houver erro na aceitagdo do pre¢co melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal, nos termos
do art. 43, §1° da LC n°® 123/2006. Nessas hipdteses, serdao adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de
lances.

13.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar
a sessao reaberta.

13.2.1. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatorio;

13.2.2. A convocacgao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

14. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO
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14.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado a licitante declarada vencedora, por ato
do Pregoeiro, caso n&o haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade
competente, Secretario Estadual da Procuradoria da Republica no Estado de Goias,
apos a regular deciséo dos recursos apresentados.

14.2 Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente, Secretario Estadual da Procuradoria da Republica no
Estado de Goias, homologara o procedimento licitatério.

15. DAS OBRIGAGOES

15.1. Uma vez notificada de que a PR/GO efetivara a contratagdo, a licitante
vencedora tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, seguintes a notificagao, para assinar
o termo de contrato, conforme minuta constante no Anexo IX deste Edital, sob pena
de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no Iltem 18
deste edital.

15.2. A licitante vencedora entregara a PR/GO, no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados a partir da assinatura do contrato, GARANTIA numa das modalidades
previstas no artigo 56 da Lei n.° 8.666/93, correspondente a 5% (cinco por cento)
do valor global anual da contratagéo.

15.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 dias apos o término da vigéncia contratual, conforme
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

16. DA REPACTUAGAO

16.1. O contrato advindo deste Pregao podera ser repactuado, desde que seja
observado o interregno minimo de 01 (um) ano (salvo na primeira), contado a partir
da data do orcamento a que a proposta se referir, admitindo-se, como termo inicial, a
data do acordo, convencgao ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a
época da apresentacdo da proposta, quando a maior parcela do custo da
contratacao for decorrente de méao de obra e estiver vinculado as datas-base destes
instrumentos.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util apds o atesto da nota
fiscal/fatura pelo Fiscal do Contrato, por meio de depdsito em conta corrente via
Ordem Bancairria;

17.2. A liberacao da nota fiscal/fatura para pagamento ficara condicionada ao atesto
da unidade responsavel pelo acompanhamento e recebimento dos objetos ora
contratados;
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17.2.1. O fiscal do contrato tera até o 2° (segundo) dia util do més subsequente
ao da realizagdo dos servigos para atestar a sua efetiva prestagao, desde que
tenha recebido a nota fiscal/fatura em tempo habil.

17.3. A respectiva nota fiscal/fatura devera estar devidamente discriminada, em
nome da Procuradoria da Republica no Estado de Goias, CNPJ n°® 26.989.715/0014-
27;
17.3.1. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou
dos documentos exigidos como condicdo para pagamento por parte da
CONTRATADA, importara em prorrogagao automatica do prazo de vencimento
da obrigacdo em favor da CONTRATANTE;

17.3.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto
pendente de liquidacdo ou qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta,
em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

17.3.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto”
pelo servidor competente, devidamente acompanhada das comprovacdes
mencionadas nos itens 2 e 3 do Anexo Xl da IN n. 5/2017.

17.4. a nota fiscal/fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovacoes:

a) do pagamento da remuneragao devida aos empregados vinculados a
execugao contratual, nominalmente identificados, referente ao més
anterior ao que se refere a Nota Fiscal apresentada, incluindo férias,
13° salario, bem como vales-transporte e vales-refeicdo (quando
previstos na convencgao coletiva), e comprovante do pagamento de
todos os encargos trabalhistas, dos recibos de pagamentos de férias, e,
no caso de empregados demitidos, das verbas rescisorias;

b) do pagamento das contribui¢des sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo e Previdéncia Social) acompanhada das respectivas
guias de recolhimento, correspondentes a remuneragdo devida aos
empregados vinculados a execucdo contratual, nominalmente
identificados, e pagas no més anterior ao que se refere a Nota Fiscal
apresentada;

c) da regularidade fiscal, através da apresentacdo de: a) Certidao
Negativa Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido; b) CNDT - Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas e c) Certiddo de Regularidade do FGTS;
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d) da apresentagdo dos documentos da GFIP/SEFIP para o FGTS e
Previdéncia Social, a saber: Relagdo dos trabalhadores constantes no
arquivo SEFIP-RE, Resumo do Fechamento — Empresa/FGTS,
Relagdo Tomador/Obra — RET, Relacdo Tomador/Obra(RET) -
Resumo, Comprovante de declaracdo das contribuicdes a recolher a
Previdéncia Social e a outras entidades e fundos por FPAS — Empresa
e Protocolo de envio de arquivos — emitido pela Conectividade Social;

e) do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, correspondentes a
ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administragao;

f) permitir, no momento da assinatura do contrato, a Administracéo
contratante a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos
dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS,
quando estes nao forem adimplidos; ('d' do item 1.2. do Anexo VII-B da
IN SEGES/MPDG n° 5/2017).

g) a data de emissdo da ordem bancaria em favor da CONTRATADA,
sera considerada como a do efetivo pagamento.

17.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, desde que a licitante ndo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizagao financeira devida pela PR/GO, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a
aplicacao da seguinte formula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos moratérios;

| = indice de atualizacio financeira = 0,0001643

N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = valor da parcela a ser paga,;

17.6. A Procuradoria da Republica no Estado de Goias fica reservado o direito de
nao efetuar o pagamento se, durante a execugao dos servigos, estes nao forem
prestados de acordo com as exigéncias contidas neste Edital e seus anexos.

17.7. o atraso no pagamento decorrente das circunstancias descritas na obrigagao
anterior, ndo exime a empresa de promover o pagamento dos empregados
pontualmente.

18. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Pag. 32



SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote 02, Park Lozandes. Goiania -
Goias. CEP: 74.884-120 Fone: (62) 3243-5449

18.1. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Contrato, erro, imperfeicdo ou
mora na execucao, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das informacoes
prestadas, a CONTRATADA estara, segundo a extensdo ou falta, sujeita as
seguintes san¢des administrativas, além de outras penalidades determinadas na Lei
8.666/93 ou na legislacéo de regéncia:

18.1.1. Adverténcia;
18.1.2. Multa;

18.1.3. Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagcao e
impedimento de contratar com a Procuradoria da Republica em Goias,
pelo prazo de até 02 (dois) anos;

18.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragcao Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicao limitada a 5 (cinco) anos ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a autoridade da CONTRATANTE que aplicou a penalidade, a qual sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos
prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangdo mencionada com
base no item 18.1.3. A reabilitacgo da CONTRATANTE que sofrer esta
penalidade podera ser por esta requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagao.

18.1.5. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
negar-se a assinar o termo de contrato, deixar de entregar a documentagao
exigida para o certame ou apresentar documentacdo falsa, ensejar o
retardamento da execugédo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidébneo ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara impedida de licitar e
contratar com a Unido, e sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5
anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominagdes
legais.

18.2. Para possibilitar a melhor aplicacdo das sanc¢des estabelecidas no subitem
18.1. tendo por base os principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da
interpretacéo sistematica e teleoldgica e, ainda, da interpretacao da lei conforme a
Constituicao, as irregularidades eventualmente cometidas pela CONTRATADA seréo
assim definidas:

18.2.1. FALTAS LEVES: caracterizadas pela execugao irregular ou
descumprimento de obrigagbes que ndo acarretem em prejuizos relevantes
para a Administracdo, nem inviabilizem a prestagdo do servigo, puniveis com
adverténcia;
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18.2.2. FALTAS GRAVES: caracterizadas como aquelas que acarretem
transtornos significativos a Administracdo ou que inviabilizem, total ou
parcialmente, a execucdo do Contrato, notadamente em decorréncia de
conduta dolosa ou culposa da CONTRATADA, puniveis com adverténcia e
suspensao;

18.2.3. FALTAS GRAVISSIMAS: caracterizam-se pela inexecugdo total das
obrigag¢des que acarretam prejuizos relevantes aos servigos da Administracao,
inviabilizando totalmente a execucdo do Contrato em decorréncia de conduta
dolosa da CONTRATADA, decorrente de fraudes na licitacdo ou na execucéo
do Contrato, puniveis com declaracao de inidoneidade.

18.3. Ao longo da vigéncia do contratual, o acumulo de condutas faltosas cometidas
de forma reiterada, de mesma classificagcdo ou ndo, bem como as reincidéncias,
ensejara a aplicacaéo pela Administracédo de penalidades relacionadas as faltas de
maior gravidade;

18.4. As Multas serado aplicadas nas hipoteses de faltas leves, graves e gravissimas,
nas seguintes modalidades, sem prejuizo de outras sangdes previstas neste Edital:

18.4.1. Moratéria no percentual de 0,5 % (meio por cento) por dia de
inadimpléncia, calculada sobre o valor global do contrato, limitada 10% (dez por
cento) ou seja, por 20 (vinte) dias, caso a CONTRATADA nao inicie o servi¢o
no prazo estipulado e nas condi¢gdes avengadas;

18.4.2. Moratéria no percentual de 2% (dois por cento), calculada sobre o valor
total do Contrato, pela inadimpléncia além do prazo mencionado no subitem
18.4.1., 0 que podera ensejar a rescisdo do Contrato;

18.4.3. Moratdria, no percentual de 0,5% (meio por cento) do valor total do
Contrato, por dia de atraso, pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacgao da garantia, até o limite maximo de 10% (dez por cento);

18.4.4. Compensatéria de 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato por
faltas graves e, na sua reincidéncia, esse percentual sera de 10% (dez por
cento);

18.4.5. Compensatoria de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato, nas
hipoteses de inexecugao total deste, com ou sem prejuizo para a PR/GO;

18.4.6. Compensatoria, em decorréncia das infracbes descritas na Tabela 2,
considerando os graus e percentuais indicados na Tabela 1, limitada a 5%
(cinco por cento) do valor total do Contrato:

Tabela 1
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GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,20% do valor mensal do Contrato
2 0,40% do valor mensal do Contrato
3 0,80% do valor mensal do Contrato
4 1,00% do valor mensal do Contrato
5 1,50% do valor mensal do Contrato
6 5,00% do valor total do Contrato
Tabela 2
Item Descrigcao Grau Incidéncia
Permitir que o funcionario permaneca no .
) . . Por funcionario e
1 posto de servico com uniforme incompleto 1 .
e/ou sem identificacdo. porocorrencia
> Manter o funcionario sem a qualificacdo 1 Por funcionario
necessaria para a execugao do servico. e por dia
Fornecer informacgao incorreta ou substituir
os materiais e equipamentos existentes no a
3 . o . 2 Por ocorréncia
posto de servico sem autorizacdo da
fiscalizacao.
Suspender ou interromper, salvo motivo de Por dia e
4 forca maior ou caso fortuito, os servigos 6
contratados. por posto
Destruir ou danificar documentos, materiais
e equipamentos pertencentes a A
5 CONTRATADA por culpa ou dolo de seus 3 Por ocorréncia
agentes.
Utilizar as dependéncias da

6 CONTRATANTE para fins diversos do objeto 5 Por ocorréncia
do Contrato.

Recusar-se a executar o servico de acordo
com as descrigdes contidas neste Contrato
sem motivo justificado, de forma paliativa ou
em carater permanente.

2 Por ocorréncia

Permitir situacdo que possa causar ou cause
8 dano fisico, lesdo corporal ou de 6 Por ocorréncia
consequéncias letais.

Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
9 |irregularidade verificada no decorrer da 6
prestacdo dos servigos.

Por item e por
ocorréncia

Retirar ou substituir o funcionario lotado no

) N Por funcionario
10 | posto de servico, sem a anuéncia da 4

CONTRATANTE. e por dia
Para os itens a seguir, deixar de:
11 | Registrar e controlar diariamente a| 1 | Por funcionario
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Item Descricao Grau Incidéncia
assiduidade e a pontualidade dos ,
A e por dia
funcionarios.
Substituir o funcionario considerado pela
12 CONTRATANTE inadequado para o servigo 3 Por funcionario
ou que tenha conduta inconveniente e e por dia
incompativel com suas atribuicdes.
13 Manter atualizada durante a execugado do 1 Ocorréncia
Contrato, todas as condi¢des de habilitagao.
Cumprir os horarios estabelecidos no A
14 . ) o 1 Por ocorréncia
Contrato ou determinado pela Fiscalizagéo.
Cumprir normas internas ou determinagao
15 | complementar da Fiscalizagdo quanto a 1 Por ocorréncia
execugao do servigo.
Substituir, no prazo maximo de 02 (duas)
horas, em casos de eventual auséncia, tais
16 | €oOmo, faltas, férias e licengas, o empregado 4 Por ocorréncia
posto a servico da CONTRATANTE,
devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato.
Efetuar o pagamento de salarios, vales-
17 | transportes, vales-refeigdes, seguros, 2 Por ocorréncia
encargos fiscais e sociais.
Arcar com quaisquer despesas diretas e/ou .
o ) . ~ Por dia e por
18 |indiretas relacionadas a execugao do 6 N
ocorréncia
Contrato nas datas avencgadas.
Fornecer aos funcionarios alocados a Por dia e por
19 | CONTRATANTE os uniformes e a 6 aep
. e ocorréncia
identificacao.
Apresentar, quando solicitado, Por vigilante
20 | documentacéao fiscal, trabalhista, 1 g.
. . . e por dia
previdenciaria e bancaria.
Creditar os salarios nas contas bancarias
21 dos funcionarios em conformidade com a 6 Por ocorréncia
Convengao Coletiva de Trabalho da e por dia
Categoria.
Prestar ou prestar com atraso os
esclarecimentos formais solicitados para
sanar as inconsisténcias ou duvidas Por ocorréncia
22 ; - 1 :
suscitadas durante a analise da e por dia
documentagdao exigida para o pagamento
dos servigos.
23 | Substituir, imediatamente, sempre que 4 Por ocorréncia
solicitado pelo Fiscal ou Comissao

Fiscalizadora do contrato, o empregado cujo
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Item Descricao Grau Incidéncia

comportamento e/ou permanéncia sejam
julgados inadequados, prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios para a
disciplina da CONTRATANTE ou ao
interesse do Servico Publico.

Cumprir determinacdo formal ou instrucéo

24 complementar do Fiscal do Contrato. 4 Por ocorréncia

o5 Administrar todo e qualquer assunto relativo 3 Por item e por
aos seus empregados. ocorréncia
Cumprir quaisquer dos itens do edital do

26 Pregdo Eletrbnico e seus Anexos, que 2 Por item e por
ensejou o presente Contrato, ndo previstos ocorréncia
nesta tabela de multas.

18.5. A Suspensao nas hipoteses de faltas graves e gravissimas, entre as quais:

18.6.

18.5.1. N&o apresentagao, no prazo estabelecido neste Edital, dos documentos
exigidos de forma provisoria (via e-mail) ou definitiva (em original ou cépia
autenticada);

18.5.2. Nao assinatura do Contrato quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

18.5.3. Nao manutencao da proposta;
18.5.4. Retardamento injustificado na execugao do seu objeto;

18.5.5. Reiteragdo excessiva de mesmo comportamento ja punido ou omissao
de providéncias para reparagao de erros;

18.5.6. Manutengédo da inadimpléncia apos vencido o prazo da Adverténcia
18.5.7. Falha grave na execugao do Contrato;

18.5.8. Pratica das irregularidades mencionadas nos itens 4, 8 e 17 da Tabela
2 do subitem 18.4.6.;

A Declaragao de inidoneidade nas hipoteses de faltas gravissimas:
18.6.1. Comportar-se de modo inidéneo;
18.6.2. Cometer fraude fiscal,

18.6.3. Fraudar na execugao do Contrato.
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18.7. A penalidade de suspensao podera ser aplicada pelos seguintes prazos:

18.7.1. Por até 30 (trinta) dias, pelo cometimento da falta relativa ao subitem
18.5.5. € 18.5.6.;

18.7.2. Por até 90 (noventa) dias, pelo cometimento das faltas relativas aos
subitens 18.5.1. € 18.5.2.;

18.7.3. Por até 12 (doze) meses, pelo cometimento das faltas relativas aos
subitens 18.5.3. a 18.5.6.;

18.7.4. Por até 24 (vinte e quatro) meses, por falhar gravemente na execugao
do servico (faltas relativas aos subitens 18.5.7. e 18.5.8.).

18.8. A penalidade de inidoneidade sera aplicada por até 5 (cinco) anos quando:

18.8.1. A |licitante apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou
falsificados no Contrato, objetivando obter, para si ou para outrem, vantagem
indevida;

18.8.2. Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da
contratacao;

18.8.3. Comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
fraude fiscal.

18.9. O atraso injustificado na execugdao do Contrato, por periodo superior a 30
(trinta) dias, bem como n&o manter atualizada todas as condi¢des de habilitacéo e
qualificagdo exigidas, devera ensejar a rescisdo do Contrato, exceto se houver
justificado interesse publico em manter a avenga, hipoétese em que sera aplicada
multa nos percentuais e graduacdes aplicaveis a ocorréncia;

18.10. As multas aplicadas serdo descontadas da Fatura/Nota Fiscal, da garantia ou
de crédito existente na PR/GO em relagcdo a CONTRATADA. Caso o valor da multa
seja superior aos créditos existentes, a CONTRATADA devera recolhé-las, no prazo
de até 15 (quinze) dias, mediante GRU em favor da Procuradoria da Republica no
Estado de Goias, a contar da data da comunicagao oficial para pagamento. No caso
de ndo pagamento, o valor complementar sera cobrado judicialmente, consoante o
disposto no § 3° do art. 86 e § 1° do art. 87 da Lei n.° 8.666/93, acrescido de juros
moratorios de 0,5% (meio por cento) ao més;

18.11. Os prazos de adimplemento das obrigagcdes contratadas admitem
prorrogagao nos casos e condigdes especificados no § 1° do art. 57 da Lei 8.666/93,
e a solicitagao dilatéria devera ser recebida contemporaneamente ao fato que a
ensejar;
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18.12. O pedido de prorrogagdo do prazo para inicio da execugdo do servigo néo
tera efeito suspensivo e devera ser encaminhado por escrito, antes de expirado o
prazo contratual, anexando-se documento comprobatério do alegado pela
CONTRATADA, competindo ao Secretario Estadual da PR/GO a concessado da
prorrogacéao pleiteada;

18.13. Compete ao Secretario Estadual da PR/GO a aplicagdo das penalidades
previstas nos itens 18.1.1. e 18.1.2.; ao Procurador-chefe da PR/GO, a penalidade
prevista no subitem 18.1.3. e, ao Procurador-Geral da Republica, a prevista no
subitem 18.1.4;

18.14. Da aplicagcdo das penalidades previstas nos itens 18.1.1., 18.1.2. e 18.1.3.
cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da notificagdo, que sera
dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato, a qual podera
reconsiderar a sua decisao, ou, fazé-lo subir devidamente informado. Da penalidade
prevista no subitem 18.1.4. cabera pedido de reconsideragao de decisdo ao Senhor
Procurador-Geral da Republica, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data de
intimacao do ato;

18.15. As sang¢bes de multa poderao ser aplicadas conjuntamente com as demais
penalidades previstas no subitem 18.1., segundo a natureza e a gravidade da falta
cometida, facultada a defesa prévia do CONTRATADO no respectivo processo, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis.

18.16. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de
impedimento de licitar e contratar com a Unido, a empresa licitante devera ser
descredenciada daquele Sistema por igual periodo, sem prejuizo das multas
previstas neste Edital e das demais cominagdes legais;

18.17. Além do SICAF, as penalidades previstas nos subitens 18.1.3. e 18.1.4. serdo
também obrigatoriamente registradas no CIES, e conterdo as seguintes
informacdes, nos termos da Portaria CGU 516, de 15.03.2010:

18.17.1. O 6rgao ou unidade aplicador da penalidade;
18.17.2. Razao social e n° do CNPF/CPF do apenado;

18.17.3. Data da aplicagcdo e data final da vigéncia do efeito limitador ou
impeditivo da sans&o;

18.17.4. O tipo da sancao.

18.17.4.1. A data final de que trata o subitem 18.17.3. ficara em aberto
no caso de sangao cujo efeito limitador ou impeditivo dependa de
reabilitacdo da CONTRATADA junto a CONTRATANTE e desde que
nao mais perdurem os motivos determinantes da punicao;
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18.18. Os atos administrativos de aplicagdo das sangdes previstas nos subitens
18.1.3. e 18.1.4. desta Clausula, bem como a rescisdo contratual, serdo publicados
resumidamente no Diario Oficial da Unido.

19. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO DO ATO
CONVOCATORIO

19.1. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar o presente instrumento convocatorio, pelo e-mail
prgo-cpl@mpf.mp.br ou por petigdo dirigida ou protocolada no enderego da PR/GO,
situada na Avenida Olinda, Quadra G, Lote 2, n° 500, Park Lozandes — CEP: 74.884-
120.

19.2. A solicitacdo de esclarecimento de duvidas a respeito de condigdes do edital
devera ser efetuada pelas empresas interessadas em participar do certame, até o 3°
(terceiro) dia util que anteceder a data fixada para a abertura da sessao publica,
exclusivamente pela internet, através do e-mail prgo-cpl@mpf.mp.br ou por peticao
dirigida ou protocolada no endereco da da PR/GO, situada na Avenida Olinda,
Quadra G, Lote 2, n° 500, Park Lozandes — CEP: 74.884-120.

19.3. Os pedidos de esclarecimentos e as impugnagdes, bem como as respectivas
respostas, serao divulgados no site www.comprasgovernamentais.gov.br no link:
acesso livre/pregbes/agendados. O fornecedor, além do acesso livre, podera
visualizar também no menu principal, no link: “visualizar impugnacoes
/esclarecimentos /avisos”.

20. DAS DISPOSIGOES GERAIS

20.1. As normas que disciplinam este Pregéo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagao da disputa entre as interessadas, atendidos o interesse publico e o da
Administracdo, sem comprometimento da seguranga da contratagao.

20.2. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara no
afastamento da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualidade e a
exata compreensdo da sua proposta durante a realizagédo da sessao publica deste
Pregdo e desde que nado fique comprometido o interesse do 6rgao promotor do
certame, bem como a finalidade e a seguranga da futura contratagao.

20.3. E facultado ao servidor no encargo de pregoeiro ou a autoridade superior, em
qualquer fase da licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo.

20.4. Nenhuma indenizacdo sera devida as licitantes pela elaboragdo ou pela
apresentacao de documentacao referente ao presente Edital.
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20.5. O 6rgéo promotor do certame nao disponibilizara suas instalagdes, bem como
equipamentos ou conexdes com o provedor do sistema eletronico, as licitantes
interessadas em participar deste Pregao.

20.6. A adjudicacao do objeto da licitagao a licitante vencedora e a homologagao do
certame nao implicardo direito a contratacao.

20.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-do os dias consecutivos, exceto
quando for explicitamente disposto em contrario, observando-se, ainda, que s se
iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na Procuradoria da Republica
no Estado de Goias.

20.8. A Administragdo podera revogar a presente licitagdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou
mediante provocacgao de terceiros, nos termos do art. 29 do Decreto n.° 5.450, de
31/01/2005.

20.9. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao,
sendo possivel a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar
a instrugao do processo.

20.10. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

20.11. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital, sera
competente o juizo da Justica Federal de Goias.

20.12. Quaisquer esclarecimentos relativos as orientagdes contidas no presente
Pregdo poderdo ser solicitados por escrito a Supervisdo de Licitacdo e Disputas
Eletronicas, por intermédio do servidor no encargo de pregoeiro, ou pelos telefones
(62) 3243-5449 e 3243-5495 ou, ainda, por meio do e-mail: prgo-cpl@mpf.gov.br

Goiania, 02 de outubro de 2018.

Antbénio Carlos V. Matos Oliveira
Pregoeiro

Francisco Leandro Cavalcante Neto
Pregoeiro
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ANEXO | DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 11/2018

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE RECEPCIONISTA PARA ATENDER A DEMANDA DA
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO MUNICIPIO DE LUZIANIA/GO

1. INTRODUGAO

1.1. O Decreto n® 2.271, de 07/07/97, que regulamenta a Lei n°® 9.632/98, estabelece
em seu art. 1° que, "no ambito da Administragcdo Publica Federal direta, autarquica e
fundacional poderdo ser objeto de execugdo indireta as atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de
competéncia legal do 6rgéo ou entidade."

1.2. O presente termo tem por objetivo definir o conjunto de elementos que
nortearao o procedimento licitatério para a contratacido de empresa especializada na
prestacado de servigos auxiliares operacionais em atividades especificas, envolvendo
um posto de recepcionista.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. A contratacdo de servigos terceirizados, modalidade “recepcionista”, objeto do
presente instrumento, conforme dispde o Decreto n° 2.271/97, tem a finalidade de
apoiar a realizagcdo de atividades essenciais no cumprimento da missao institucional
da Procuradoria, no tocante ao atendimento ao publico em geral, que demanda os
seus servigos, notadamente, prestando informagdes, direcionando as pessoas aos
destinos corretos dentro do prédio, efetuando, atendendo e distribuindo ligagdes
telefébnicas externas e internas, entre outras atividades inerentes ao cargo. Essas
atividades, pela necessidade constante do Orgdo Ministerial, poderdo estender-se
por mais de um exercicio financeiro de forma ininterrupta, a critério da
Administragdo, observado o periodo de prorrogagéo legal nos termos do Art. 57,
inciso “II”, da Lei n° 8.666/93.

2.2. A prestacao do servigo continuado sera executada nas dependéncias da sede
da Procuradoria da Republica em Luziania - GO - PRM Luziania, localizada na Rua
Florentino Chaves, n. 112, Centro, Luziania - GO, CEP 72.800-520.
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2.3. As disposicdes constantes neste Termo de Referéncia encontram fundamento
na Lei n° 8.666/93; Lei n°® 10.520/02; Decreto n°® 3.555/00; Decreto n° 2.271/97; na
instrugdo normativa n° 02/08 — MPOG/SLTI e na IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

3. DO OBJETO

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigo continuado, auxiliar
operacional na atividade de Recepcionista na sede da Procuradoria da Republica
em Luziania, conforme especificagao a seguir:

JORNADA DE
POSTO DE SERVICO QUANTITATIVO TRABALHO
Recepcionista 1 44 horas semanais

4. DA DESCRIGAO DOS SERVICOS E CARACTERISTICAS DO CARGO

O servigo devera ser prestado dentro dos parametros e rotinas a serem
estabelecidos, incluindo méao de obra especializada e respectivos insumos e ainda
com observancia das recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagcao
aplicaveis.

4.1. RECEPCIONISTA — ATRIBUICOES

Execucdo de atividades de recepgao em portarias ou locais de acesso a
administragdo da Procuradoria da Republica em Luziania, compreendendo, em
linhas gerais, as seguintes atribuigbes:

a) informar ao publico sobre os servigos prestados pela Instituicao;

b) informar quanto a localizagdo de pessoas, salas e dependéncias da PRM
Luziania;

¢) notificar a seguranga sobre a presenga de pessoas com atitudes suspeitas;
d) conferir documentos de identificagdo dos visitantes de modo a controlar a
entrada e a saida de pessoas e de materiais;

e) efetuar ligagdes telefénicas quando solicitado;

f) atender chamadas telef6nicas;

g) receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

h) fornecer informagdes genéricas, de acordo com as orientagdes recebidas
ao assumir o servico;

i) identificar e cadastrar visitantes, utilizando-se de sistema convencional de
controle de acesso as dependéncias da Procuradoria ou de sistema
informatizado que venha a ser utilizado na recepg¢ao da Unidade Ministerial;

j) observar as normas ou codigos especificos para as diversas areas de
acesso;
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k) manter-se atualizado(a) e bem informado(a) sempre que se fizer
necessaria a adogao de novas rotinas ou quando houver qualquer outra
alteracao nos procedimentos de acesso as dependéncias da PRM Luziania;

I) cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de
acesso e nas rotinas especificas do servigco de recepcao;

m) receber, de forma educada e prestativa, os visitantes que se dirigirem a
PRM Luziania, fornecendo-lhes informacgdes precisas e objetivas;

n) comunicar imediatamente ao responsavel designado pela CONTRATANTE
para fiscalizar e acompanhar a execucado contratual qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as
providéncias necessarias;

o) manter o ambiente de trabalho propicio para que os servigos se realizem
com esmero e perfeicdo, atendidas todas as condigdes e especificagdes
basicas estabelecidas para o cargo de recepcionista;

p) zelar pela manutengdo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de
conflitos, de forma a preservar a imagem da PRM Luziania e a qualidade dos
Seus servicos;

q) exercer outras atividades administrativas, tais como, fotocédpias,
digitalizacao, entre outras;

r) exercer outras atividades correlatas, com semelhante grau de
responsabilidade e complexidade;

s) conferir e passar para o(a) substituto(a) a relacdo de objetos sob sua
guarda.

4.2. RECEPCIONISTA — ATRITUICOES COMUNS

a) Cumprir outras orientagdes oriundas da empresa CONTRATADA e da
CONTRATANTE;

b) Manter o sigilo de informagbes que porventura venha a tomar
conhecimento em decorréncia de suas atribuicoes;

¢) Guardar sigilo sobre a rotina de membros e servidores do Org3o;

d) Ao iniciar suas atividades, verificar se ha alguma orientagdo especial a ser
atendida quanto a restrigdes;

e) Assumir o posto com todos os acessorios necessarios para o bom
desempenho do trabalho;

f) Assumir diariamente o posto de trabalho com aparéncia adequada,
devidamente uniformizado(a), portando cracha de identificacdo, asseado(a),
barbeado e com unhas aparadas;

dg) Ao chegar ao posto, receber e passar o servico, relatando todas as
situagdes encontradas, bem como as ordens e orientagdes recebidas;

h) Tratar a todos com urbanidade e respeito;
i) Observar a disciplina e horario de trabalho;
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j) Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, cumprindo o
horario de trabalho que lhe tenha sido determinado, ausentando-se apenas
quando substituido(a) ou quando autorizado pelo fiscal do Contrato;

k) Manter-se concentrado(a) nas tarefas diarias;

) Comunicar, PRIMEIRAMENTE, a empresa CONTRATADA a
impossibilidade de chegada ao ambiente de trabalho, a fim de que seja
providenciada a troca;

m) Comunicar a unidade da PR/GO, apdés comunicagdo a empresa, a
impossibilidade em comparecer ao ambiente de trabalho;

n) Evitar o uso de aparelhos celulares durante o horario de expediente;
o) N&o realizar venda nas dependéncias do Orgéo;

p) Zelar pela preservagao do patrimoénio sob sua responsabilidade, mantendo
a higiene, a organizagcédo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando a
devida manutengao, quando necessario;

q) N&o abordar autoridades, ou servidores, para tratar de assuntos
particulares, de servigo ou atinentes ao contrato, exceto, no caso de servidor,
se este for membro da comissao de fiscalizacao;

r) Manter atualizada a documentacéo utilizada no posto;

s) Levar ao conhecimento do supervisor, imediatamente, qualquer informagao
considerada importante;

t) Promover o recolhimento de quaisquer objetos e/ou valores encontrados
nas dependéncias da CONTRATANTE, providenciando, de imediato, a
remessa desses bens a seguranga, com o devido registro;

u) Conferir e passar para o substituto a relagao de objetos sob sua guarda;

v) Ocorrendo desaparecimento de material, comunicar o fato imediatamente
ao fiscal do contrato, lavrando posteriormente a ocorréncia por escrito;

x) Nao participar, no ambito das instalagbes da CONTRATANTE, de grupos
de manifestagdes ou reivindicagdes evitando espalhar boatos ou tecer
comentarios desairosos ou desrespeitosos relativos a outras pessoas;

y) Comunicar ao gestor do contrato na empresa e ao fiscal do Contrato no
Orgéo eventuais saidas do trabalho para ir ao médico ou consulta médica, a
fim de que seja providenciada a substituicao ou troca.

4.3. RECEPCIONISTA — PERFIL EXIGIDO

a) ensino médio completo ou equivalente e conhecimentos de informatica em
nivel basico, compreendendo trabalhos com editores de texto, planilhas
eletrbnicas e navegacéao na internet.
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b) demonstrar competéncias pessoais tais como: agir com bom senso, ter
iniciativa, afabilidade, interesse, agilidade, organizagao, educacgao, paciéncia
e respeito mutuo, sendo capaz de comunicar-se com fluéncia, desenvoltura e
cordialidade.

5. REMUNERACAO DOS POSTOS
O salario mensal do posto de trabalho, sem encargos, conforme Convencéao

Coletiva de Trabalho SEAC SEACONS/GO - 2018/2020, tem por referéncia o
seguinte valor:

POSTO DE SERVICO SALARIO(II\:\I)%RMATIVO

Recepcionista 1.018,00

6. DA JORNADA DE TRABALHO

6.1. A jornada diaria de trabalho sera distribuida da forma a seguir especificada: 8
horas diarias de segunda a sexta-feira, das 9 as 12 horas e das 13 as 18 horas e,
quando necessario, 4 horas restantes no sabado;

6.2. As horas de trabalho no sabado poderdo ser cumpridas de segunda a sexta-
feira, em regime de compensacao, de acordo com o previsto na Convencao Coletiva
de Trabalho, mediante entendimento prévio entre a CONTRATANTE e a
CONTRATADA,;

6.3. Os horarios de trabalho poderao ser alterados pela PRM, de acordo com a
conveniéncia administrativa do Orgdo, sem necessidade de aditamento ao contrato
de trabalho, desde que ndo haja acréscimos a jornada normal de trabalho semanal
(44 horas).

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Cabera a PR/GO, sem prejuizo das demais obrigacdes e responsabilidades
insertas neste Termo de Referéncia, na Minuta do Contrato e daquelas constantes
do Edital:

7.1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos contratados por intermédio de servidores
especialmente designados para esse fim, na forma prevista na Lei n° 8.666/93 e
alteracdes, procedendo ao atestado das respectivas faturas, com as ressalvas e/ou
glosas que se fizerem necessarias;

7.2. Esta fiscalizagdo, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, inclui
primar pela boa aparéncia das pessoas e pela manuteng¢ao da higiene no ambiente
de trabalho, por intermédio do uso do uniforme padrao limpo, sem adaptacdes;

7.3. Proporcionar a CONTRATADA meios para que possa cumprir com suas
obrigagdes dentro dos prazos e condigbes estabelecidas, para execugado dos
servigos;
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7.4. Efetuar o pagamento dos servicos prestados dentro das condigbes
estabelecidas no Contrato;

7.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com as
respectivas especificagdes;

7.6. Solicitar a substituicdo do empregado que nao estiver desempenhando suas
atividades a contento, de acordo com o estabelecido neste Termo;

7.7. Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA nas suas
dependéncias, desde que devidamente identificados, para a execugao dos servigos;

7.8. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato, devendo aplicar
as penalidades previstas em lei pelo ndo cumprimento das obriga¢cdes contratuais ou
execugao insatisfatoria dos servigos;

7.9. Examinar as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social dos empregados
colocados a disposicdo da CONTRATANTE, para comprovar o registro da fungéo
profissional,

7.10. Verificar, em relagdo aos empregados da CONTRATADA, o atendimento dos
requisitos minimos de qualificagdo profissional exigidos, solicitando substitui¢ao, se
for o caso;

7.11. Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do pagamento de
pessoal, do recolhimento dos encargos sociais, beneficios, ou qualquer outro
documento que julgar necessario;

7.12. Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom
andamento dos servigos;

7.13. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;

7.14. Manifestar-se oficialmente em todos os atos relativos a execugao do contrato,
em especial, na aplicagao de sangoes, alteragdes e repactuacgoes;

7.15. Nao direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na CONTRATADA,;

7.16. Nao permitir que a mao de obra execute tarefas em desacordo com as
preestabelecidas;

7.17. Disponibilizar instalagbes sanitarias e vestiarios para colocagao de armarios e
guarda-roupa para uso dos empregados, que deverdo ser fornecidos pela empresa
sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE;

7.18. Disponibilizar local apropriado para que os empregados da empresa possam
efetuar suas refei¢goes, devidamente equipado com mesas e cadeiras;

7.19. Zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas todas as
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive quanto as condi¢gdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacao;

7.20. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais
como:
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7.20.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados desta, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto
quando o objeto da contratagdo estabelecer o atendimento direto, tais como
nos servigos de recepgao e apoio ao usuario;

7.20.2. Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos empregados, mediante a
utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e da funcao especifica para a qual foram contratados;

7.20.3. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores
eventuais da Procuradoria da Republica no Municipio de Luziania.

7.20.4. Exercer qualquer relagdo com a CONTRATADA que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Executar os servicos objeto da contratacdo de acordo com os padrdes de
qualidade exigidos pela CONTRATANTE e de acordo com as normas técnicas
e legais vigentes;

b) ressarcir prejuizo de qualquer natureza causado ao patriménio da
CONTRATANTE ou de terceiros, originados direta ou indiretamente da
execugao do contrato, inclusive por culpa ou dolo de seus empregados,
prepostos ou representantes, a pregos atualizados, dentro de 10 (dez) dias
contados a partir da comprovagdo de sua responsabilidade (caso n&o o faca
dentro do prazo estipulado, a CONTRATANTE podera descontar o valor do
ressarcimento da fatura a vencer ou cobrar em juizo);

¢) nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato sem prévia
e expressa anuéncia da CONTRATANTE;

d) designar responsavel pelo gerenciamento dos servigos, com poderes de
representante ou preposto, para tratar com a CONTRATANTE;

e) selecionar rigorosamente o empregado que prestara o servigco contratado,
encaminhando elemento de boa conduta e que tenha suas funcdes
profissionais legalmente registradas em sua carteira de trabalho;

f) colocar, imediatamente, a disposicio da CONTRATANTE, apds o
recebimento da “Solicitacdo de Servicos”, o pessoal necessario a sua
€Xecucao;

g) apresentar o curriculo do funcionario contratado para prestar o servigo,
mencionando, principalmente, seu enderegco residencial, devendo ser
comunicado a CONTRATANTE qualquer alteragéao sobre o servidor;

h) efetuar a reposicao de pessoal, em carater imediato, em eventual auséncia;
i) garantir a execugao dos servigos, nos regimes contratados, sem interrupgao,
seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo,
demissdao e eventos analogos, obedecidas as disposicbes da legislacédo
trabalhista vigente;

j) fornecer uniforme e seus complementos a seus servidores, em cor e tecido
de acordo com os padrdes estabelecidos pela CONTRATANTE, nos termos do
item 12 seguinte;
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k) comunicar a fiscalizagdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar
quaisquer condi¢cdes inadequadas a execugao dos servigos ou a iminéncia de
fatos que possam prejudicar a perfeita execug¢do do contrato;

1) prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacdo da
CONTRATANTE, a cujas reclamacgdes se obriga atender prontamente;

m) diligenciar para que seu empregado cumpra rigorosamente os horarios
estabelecidos pela CONTRATANTE, devendo, ainda, ser substituidos nos
casos de faltas, auséncias legais ou férias, de maneira a nao prejudicar o bom
andamento e a boa execugao dos servigos;

n) assumir todas as responsabilidades e adotar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados acidentados ou com mal subito;

o) registrar e controlar diariamente a frequéncia e a pontualidade de seu
pessoal, bem como as ocorréncias nos locais de servigos;

p) manter, durante a execugao do contrato, todas as condi¢des de habilitacédo e
qualificagao exigidas no edital;

q) comprovar mensalmente, quando da apresentacdo da fatura relativa aos
servicos prestados, ou sempre que solicitado pela CONTRATANTE, a quitacéo
das obrigacgdes e encargos trabalhistas, tributarios e fiscais, do més anterior
ao da mencionada fatura, nos termos definidos no contrato, como condi¢ao a
percepcado mensal do valor faturado;

r) reunir-se, sempre que solicitada, através de seu supervisor, com o gestor
responsavel pela execug¢ao do contrato;

s) permitir, com a assinatura deste contrato, a Administragao, a critério
discricionario desta, a fazer o desconto nas faturas a crédito da CONTRATADA
e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS,
quando estes nao forem adimplidos (Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013).

9. DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Constituem responsabilidades da CONTRATADA:

9.1 Todas as despesas relacionadas ao seu empregado, decorrentes da execug¢ao
do servigo, tais como:

a) salarios;

b) adicionais devidos por imposi¢ao legal ou em fungédo de acordo, dissidio ou
convencgao coletiva de trabalho;

€) encargos previdenciarios;

d) seguros de acidente;

e) taxas, impostos e contribuigdes;

f) indenizagdes;

g) vales-refei¢ao;

h) vales-transporte;
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i) outras verbas porventura existentes ou que venham a ser criadas e exigidas
por lei ou em fungao de acordo, dissidio ou convengao coletiva de trabalho.

9.2. Todos os encargos e obrigagdes trabalhistas, uma vez que seu empregado nao
mantera qualquer vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

9.3. Todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagao especifica de
acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie, for vitima seu empregado
no desempenho do servico ou em conexao com ele, ainda que ocorridos em
dependéncias da CONTRATANTE.

9.4. Todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato;
9.5. Responder civilmente pelos prejuizos causados ao patriménio da Unido em
decorréncia de agcdo ou omissdo de seu empregado ou preposto, inclusive pelos
furtos e roubos que, porventura, venham a ocorrer nas dependéncias da
CONTRATANTE;

9.6. Na hipotese de verificagdo dos danos previstos no subitem anterior, a
CONTRATADA ficara obrigada a promover a reposicdo do bem em condigdes
idénticas ou o ressarcimento a pregos atualizados, dentro de 30 (trinta) dias,
contados a partir da comprovagao de sua responsabilidade. Caso nao o faga dentro
do prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o valor do
ressarcimento na fatura do més.

10. DEVERES E OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Cabera a CONTRATADA, sem prejuizo das demais obrigagdes e responsabilidades
insertas neste Termo, na Minuta do Contrato e nas constantes do Edital:

10.1. Manter endereco atualizado da sede da empresa ou escritorio comercial e
endereco eletrénico (e-mail), junto ao Fiscal do Contrato, durante a vigéncia da
prestacdo do servico, bem como indicar por escrito o nome e telefones do
responsavel para contato de forma a facilitar a comunicacdo da Contratante com a
Contratada;

10.2. indicar um preposto, aceito pela administracdo da PR/GO, no prazo de até 5
(cinco) dias uteis da celebracéo do contrato, para representar a CONTRATADA, com
a missdo de garantir o bom andamento dos trabalhos contratados, devendo tal
preposto permanecer no local de prestacdo do servico em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orientagdo necessaria aos seus executantes. Esse
preposto tera a obrigagcdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao
responsavel indicado pela PR/GO e tomar as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas porventura detectadas:

10.2.1. O preposto podera ser um empregado da empresa, gerente ou
proprietario, que mantera contato direto com a PR/GO, visando resolver
problemas que porventura venham surgir no dia a dia. Entretanto, se for
empregado da empresa e estiver de folga, devera atender de pronto as
necessidades da CONTRATADA,;

10.2.2. O preposto sera responsavel por:
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10.2.2.1. Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servigos
contratados nas dependéncias das unidades CONTRATANTE, garantindo
o cumprimento das atividades, de acordo com as diretrizes estabelecidas
para sua realizagao;

10.2.2.2. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e pontualidade
dos empregados, inclusive repondo os faltantes;

10.2.2.3. Estar sempre em contato com o Fiscal do Contrato, adotando as
providéncias pertinentes para a corregao das falhas detectadas;

10.2.2.4. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus
empregados;

10.2.2.5. Cuidar da disciplina.

10.3. Implementar adequadamente o planejamento, execugdo e supervisao
permanente dos servicos, de modo a obter uma execucao correta e eficaz do
contrato, executando-o de forma a manter sempre em perfeita ordem as
dependéncias da CONTRATANTE;

10.4. Orientar seus funcionarios para que se comportem sempre de forma cordial
com os demais e se apresentem sempre dentro dos padrdes de eficiéncia e higiene
compativeis com o local de prestagao dos servigos;

10.5. Manter os empregados uniformizados e devidamente identificados através do
uso de crachas e de forma condizente com o servico a executar, fornecendo-lhes
uniformes em quantidades suficientes para se apresentarem dentro dos padroes de
eficiéncia e higiene recomendaveis;

10.6. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo fiscal do contrato, de modo a
atender prontamente todas as reclamacgdes pertinentes a execugao do contrato;

10.7. Coordenar, comandar e fiscalizar o bom andamento dos servigos, cuidar da
disciplina e controlar a assiduidade e pontualidade dos empregados, bem como a
sua apresentacdo pessoal, mantendo-se sempre em contato com o gestor do
contrato, indicado pela Procuradoria da Republica em Goias, o qual tera acesso ao
controle de frequéncia diaria sempre que julgar necessario;

10.8. Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de
otimizagcdo dos servigos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a
racionalizacdo de energia elétrica no uso dos equipamentos, bem como a correta
destinagao dos residuos passiveis de reciclagem (lixo);

10.9. Manter efetivo de pessoal previsto para execugdo dos servigos, sem
interrupcéo e independentemente de quaisquer motivos, tais como férias, descanso
semanal, licenca, greve, falta ao servico ou demissdao de empregados, que nao
terdo, em hipétese alguma, qualquer relagdo de emprego com o Ministério Publico
Federal, sendo de exclusiva responsabilidade da empresa as despesas com todos
0s encargos e obrigagdes sociais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais. No caso de
falta ao trabalho, a empresa devera apresentar empregado substituto no prazo de 2
(duas) hora apdés a comunicagéo do gestor do contrato, devidamente uniformizado e
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portando cracha de identificacao;

10.10. Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer empregado
cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados prejudiciais,
inconvenientes e/ou insatisfatorios;

10.11. Promover cursos de formacdo, capacitagdao, treinamento, atualizacao,
relagdes interpessoais e seguranga no trabalho aos seus empregados, de acordo
com a necessidade de cada categoria profissional e a critério da Administragéo,
preferencialmente fora do expediente normal de trabalho;

10.12. Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencimento, os
salarios dos empregados utilizados nos servigos contratados, bem como recolher, no
prazo legal, os encargos decorrentes da contratagdo, apresentando a administracao,
sempre que solicitado, os respectivos comprovantes;

10.13. O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE, decorrente
de circunstancias diversas, ndo exime a empresa de promover o pagamento dos
empregados nas datas regulamentares;

10.14. Fornecer, a cada empregado, conforme os prazos estabelecidos na
respectiva Convencado Coletiva que rege a matéria, quando previsto, o devido
quantitativo de vale-refeicdo e/ou alimentagao suficiente para cada més, atualizados
de acordo com o percentual do dissidio coletivo da categoria, bem como vale-
transporte, também no quantitativo necessario para que cada empregado se
desloque no percurso residéncia/trabalho, e vice-versa, durante todo o més.

10.15. Fornecer a CONTRATANTE, acompanhado da fatura mensal, comprovantes
das guias de recolhimento do INSS, FGTS e Relagdo de Empregados,
acompanhadas dos originais para conferéncia, ou devidamente autenticadas, bem
como comprovagdo de que a empresa cumpre as exigéncias legais previstas no
artigo 93 da Lei n° 8.213/91, sob pena de nao ser atestada a fatura;

10.16. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente solicitagao,
sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

10.17. Sera vedada a empresa, sob pena de rescisdo contratual, caucionar ou
utilizar o contrato para qualquer operacao financeira, sem a prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE;

10.18. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio do CONTRATANTE,
por culpa ou dolo de seus empregados, ficando obrigada a promover a devida
restauragéo e/ou o ressarcimento a precos atualizados, dentro de 15 (quinze) dias
contados a partir da comprovagao de sua responsabilidade. Caso nao o faca dentro
do prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o valor do
ressarcimento da fatura do més, sem prejuizo de poder denunciar o contrato;

10.19. Assumir toda a responsabilidade e tomar medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, em caso de acidentes ou mal subito, inclusive
para atendimento em casos de emergéncia;

10.20. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condigdes
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de habilitagdo e qualificacdo que ensejaram sua contratagdo, inclusive quanto a
qualificagdo econémico-financeira e operacional;

10.21. Fornecer a Administracdo, previamente a contratacido, planilha de custo e
formacgao de precos a que se referem o Anexo deste Termo. A referida planilha deve
refletir, respectivamente, o preco mensal dos servicos de recepcionista, que
corresponda ao valor global mensal ofertado na sessao de pregao pela Contratada;

10.22. Fornecer os dados funcionais dos terceirizados admitidos, para
cadastramento nos sistemas informatizados da contratante, no prazo de 48
(quarenta e oito horas), a contar da solicitagao;

10.23. Havendo paralisacao total ou parcial dos transportes coletivos na cidade de
Luziania e municipios limitrofes que impossibilite de alguma forma o deslocamento
dos profissionais ao trabalho e respectivo retorno as suas residéncias, a
CONTRATADA obriga-se, por meios proprios, a efetuar o transporte destes, de
forma a cumprir fielmente os horarios estabelecidos para a realizacdo dos trabalhos.

10.24. Responsabilizar-se, integral e exclusivamente, pelas despesas de seguros,
encargos sociais e legais, honorarios, multas, obriga¢des trabalhista, fiscal,
previdenciaria, comercial e civil, pagamentos, vestimenta, treinamento, seguranga e
assisténcia meédico-hospitalar dos trabalhadores envolvidos nas atividades
contratadas, bem como, por todos os dispéndios, judiciais ou extrajudiciais, salarios,
seguros de acidentes, tributos, impostos, indenizagbes, vales-refei¢cdes, vales-
transportes e outras despesas que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo
Governo incidentes sobre a prestacao dos servigos;

10.25. Manter seu cadastramento e documentacédo junto ao SICAF e Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) devidamente atualizados, para efeito de
pagamento. A Procuradoria da Republica no Estado de Goids — PR/GO, Unidade
responsavel/gerenciadora da licitacao, fara consulta ao Portal da Transparéncia para
verificagao de possiveis registros impeditivos da contratacdo no Cadastro Nacional
de Empresas Inidéneas e Suspensas/CGU e consulta ao Portal do CNJ para
averiguacao de existéncia de registros impeditivos de contratacdo por improbidade
administrativa no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa, estas ultimas em atendimento ao ACORDAO N° 1793/2011 — TCU —
Plenario;

10.26. Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato, nas condi¢des cabiveis do art. 65 da Lei 8.666/93);

10.27. Permitir, com a assinatura deste contrato, a Administracdo, a critério
discricionario desta, a fazer o desconto nas faturas a crédito da Contratada e realizar
0os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando
estes ndao forem adimplidos; (letra 'd" do item 1.2. do Anexo VII-B da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017).

11. FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS
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A fiscalizagao do contrato sera realizada por servidor previamente designado
pela PR/GO, que devera:

11.1. Registrar em relatério todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas,
a hora/dia/més/ano, o nome dos envolvidos e informar a autoridade
competente para as devidas providéncias, bem como dirimir as duvidas que
surgirem no curso da prestagdo dos servigos, de tudo dando ciéncia a
CONTRATADA, conforme procedimentos estabelecidos no Contrato;

11.2. Recusar os servigcos executados em desacordo com as especificacoes
deste Termo e da proposta da CONTRATADA e notifica-la, por escrito,
apontando as irregularidades constatadas para as providéncias do art. 69 da
Lei 8.666/1993, no que couber;

11.3. Comunicar a CONTRATADA os danos porventura causados por seus
empregados no ambito da CONTRATANTE, requerendo as providéncias
reparadoras;

11.4. Solicitar a substituicdo de empregados da CONTRATADA que
comprometam a perfeita execugado dos servigos, inclusive quando decorrente
de comportamento inadequado;

11.5. Zelar para que os empregados da empresa CONTRATADA n&o exergam
atividades perigosas sem 0s essenciais equipamentos de protec¢ao individual
exigidos pela legislagdo pertinente; se constatada a irregularidade, impedir o
acesso ao local do trabalho e o inicio dessas atividades, bem como comunicar
o fato ao Setor Responsavel pelos Contratos para promog¢ao do possivel
procedimento punitivo contratual;

11.6. Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servigos, a Administragcao reserva-se o direito de, sem
que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a
mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os servigos, diretamente ou por
prepostos designados, podendo para isso:

11.6.1. Ordenar a imediata retirada do empregado da CONTATADA que
esteja sem uniforme ou cracha, ou que embarace ou dificulte a sua
fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

11.6.2. Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a
servico na PRM para comprovar o registro de fungao profissional;

11.6.3. Reportar-se diretamente ao preposto da CONTRATADA, para
evitar a subordinagdo dos empregados desta a Administragao;

11.6.4. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes contratuais, trabalhistas
e previdenciarias da CONTRATADA, referentes aos empregados
alocados durante a execugao do contrato, devendo seguir o disposto na
IN SEGES/MPDG n° 5/2017 e suas alteragdes, no que couber, sem
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prejuizo de outras medidas que a PR/GO julgar necessarias e de acordo
com a especificidade do objeto e do local;

11.7. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por
qualquer irregularidade, inclusive perante terceiros, ainda que resultantes de
imperfeicbes técnicas, vicios, emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, ndo implicando tais irregularidades em corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seu preposto, de conformidade com o art. 70 da Lei
8.666/1993.

12. DOS UNIFORMES

121. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de uniformes
completos ao seu empregado da seguinte forma:

a) No inicio da execugao do contrato;

b) Anualmente ou a qualquer tempo, no prazo de 48 horas apds comunicagao
escrita da CONTRATANTE, sempre que os uniformes nao estiverem atendendo as
condigdes minimas de apresentagao exigidas.

12.2. Os uniformes deverao ser entregues a categoria profissional mediante recibo
(relacdo nominal, impreterivelmente, assinada e datada pelo profissional), cuja
copia, devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada
a fiscalizacao para o devido controle pela Coordenadoria da PRM Luziania.

12.3. O conjunto de uniformes devera ser composto das pegas em quantidade e
especificacdes descritas no quadro a seguir, conforme o sexo do profissional,
devendo a empresa submeter amostra do vestuario a CONTRTANTE, para
aprovacao do seu modelo e cor, estando resguardado a esta o direito de exigir a
substituicdo daquele julgado inadequado.

Masculino:

02 (duas) calgas sociais (azul marinho)

03 (trés) camisas sociais de mangas longas, em tecido de composigao
mista (azul claro);

01 (um) agasalho abotoado a frente, em tricd ou algodao (azul marinho);
01 (um) cinto social preto

02 (dois) pares de sapatos sociais pretos;

04 (quatro) pares de meias sociais pretas em poliamida

Feminino:

1) 02 (duas) calgas compridas ou saias sociais (azul marinho);

2) 03 (trés) blusas em tecido de composi¢do mista, de mangas curtas
(azul claro);

3) 01 (um) agasalho abotoado a frente, em tric6 ou algodao (azul
marinho);

4) 02 (dois) pares de sapatos sociais pretos
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12.4. Os modelos de uniforme deverdo ter corte adequado ao profissional,
masculino ou feminino, seguindo os padrbes de qualidade e apresentagao exigidos
pela CONTRATANTE, conforme descrito no quadro acima, devendo a empresa
providenciar as devidas adaptagbes quando necessarias, inclusive quanto as
profissionais gestantes, que deverdo ter seus uniformes substituidos sempre que
necessario.

12.5. E parte essencial da apresentacdo do empregado, além do uso de uniforme
de boa qualidade, a boa postura comportamental, asseio, buscando manter suas
roupas sempre limpas e bem passadas a ferro, unhas e barbas bem cuidadas,
cabelos bem penteados e demais cuidados que visem manter um bom padrao de
apresentacao e higiene.

12.6. O custo do uniforme sera de total responsabilidade da CONTRATADA, nao
podendo em hipdtese alguma ser descontado do salario do empregado.

13. DOS PREGOS MAXIMOS ADMITIDOS

Os pregos maximos admitidos para a contratagcdo do servigo para a categoria
do trabalho, conforme Planilha de Formacao de Custo (anexa a este Termo), de
acordo com a orientacdo da Auditoria Interna do MPU e com base na Convencgao
Coletiva SEAC SEACONS-GO - 2018/2020, sao:

CATEGORIAS Recepcionista
PRECO MENSAL
MAXIMO R$ 2.636,22

PRECO ANUAL MAXIMORS 31.634,64

14. PRAZO DE INiCIO DOS SERVIGCOS

A empresa vencedora iniciara a execucao dos servicos no prazo maximo de até
05 (cinco) dias corridos ou em outro prazo acordado, a critério exclusivo da
CONTRATANTE, ap0s a celebragao do contrato.

15. DA DURAGAO DO CONTRATO E DA PRORROGAGAO

15.1. O prazo de vigéncia do Contrato, que sera de 12 (doze) meses, a partir da data
da sua assinatura, podendo, por interesse da Administragdo, ser prorrogado por
periodos iguais e sucessivos, limitada a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos
termos do inciso Il do artigo 57 da Lei n°® 8.666, de 1993;

15.2. O prazo a que se refere o subitem anterior podera, excepcionalmente, desde
que devidamente justificado e autorizado pela autoridade competente, ser
prorrogado por até 12 (doze) meses, na forma estabelecida no §4°, do Art. 57, da Lei
n°® 8.666/93 e art. 51 e ANEXO IX, da IN SEGES/MPDG n° 5/2017;

15.3. A prorrogacdo do Contrato, quando vantajosa para a Administracdo, sera
promovida mediante celebracdo de Termo Aditivo, o qual devera ser submetido a
aprovagao da PR/GO;
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15.4. A CONTRATADA néo tera direito subjetivo a prorrogacdo contratual, que
objetiva a obtencédo de pregos e condigdes mais vantajosas para a Administragao,
conforme estabelece o Artigo 57, Inciso Il da Lei n.° 8.666/93;

15.5. Quando da prorrogagao contratual, a PR/GO assegurar-se-a de que 0s pregos
contratados continuam compativeis com os praticados no mercado, para os postos
contratados, respeitada a forma do art. 51 e ANEXO IX, da IN SEGES/MPDG n°
5/2017, caso se aplique.

16. DA REPACTUAGAO

A repactuacdo contratual proveniente de reajuste salarial, em conformidade
com a data base e os percentuais aplicados para estabelecer os novos salarios
normativos pertinentes a categoria profissional da mao de obra alocada para a
prestacdo do servico contratado, sera baseada em Acordo, Convengao ou Dissidio
Coletivo de Trabalho ou instrumento equivalente, celebrado entre o Sindicato
Patronal e os Sindicatos Laborais das respectivas categorias, entendido que, para a
repactuagao, devera ser observado o interregno minimo de 12 meses, contados da
data da proposta ou do orgcamento a que a proposta se referir, ou, se for o caso, da
data da ultima repactuacédo, exigindo-se a demonstragdo analitica da variacdo dos
componentes dos custos, devidamente justificada através de novas planilhas de
custo e formacao de pregos.

17. DO PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos de prestagédo de
servico efetivamente prestados, a importancia mensal CONTRATADA, nas seguintes
condicoes:

a)_o pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util ap6s o atesto da nota
fiscal/fatura pelo Fiscal do Contrato, por meio de depdsito em conta-corrente, via
Ordem Bancaria;
al) A nota fiscal/fatura e o0s documentos anexos deverao ser
preferencialmente encaminhados digitalizados ao fiscal do contrato para
atesto.
b) a liberacdo da nota fiscal/fatura para pagamento ficara condicionada ao
atesto da unidade responsavel pelo acompanhamento e recebimento dos
objetos ora contratados;
b1) o fiscal do contrato tera até o 2° (segundo) dia util do més subsequente ao
da realizagdo dos servigos para atestar a sua efetiva prestagcdo, desde que
tenha recebido a nota fiscal/fatura em tempo habil.
c) a respectiva nota fiscal/fatura devera estar devidamente discriminada, em
nome da Procuradoria da Republica no Estado de Goias, constando o seu
CNPJ n® 26.989.715/0014-27;
d) qualquer atraso ocorrido na apresentagdo da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condigdo para pagamento por parte da
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CONTRATADA, importara em prorrogagao automatica do prazo de vencimento
da obrigacao em favor da CONTRATANTE;
e) nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto pendente de
liquidagao ou qualquer obrigacao financeira que Ihe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia;
f) a nota fiscal/fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das seguintes
comprovagoes:
f1) do pagamento da remuneracdo devida aos empregados vinculados a
execugao contratual, nominalmente identificados, referente ao més anterior ao
que se refere a Nota Fiscal apresentada, incluindo férias, 13° salario, bem
como vales-transporte e vales-refeicdo (quando previstos na convengéo
coletiva), e comprovante do pagamento de todos os encargos trabalhistas, dos
recibos de pagamentos de férias, e, no caso de empregados demitidos, das
verbas rescisorias;
f.2) do pagamento das contribui¢bes sociais (Fundo de Garantia do Tempo de
Servico e Previdéncia Social) acompanhada das respectivas guias de
recolhimento, correspondentes a remuneragdo devida aos empregados
vinculados a execugao contratual, nominalmente identificados, e pagas no
més anterior ao que se refere a Nota Fiscal apresentada;
f.3) da regularidade fiscal, através da apresentacédo de: a) Certiddo Negativa
Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido; b) CNDT - Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas e c) Certiddo de
Regularidade do FGTS;
f.4) da apresentagcdo dos documentos da GFIP/SEFIP para o FGTS e
Previdéncia Social, a saber: Relagdo dos trabalhadores constantes no arquivo
SEFIP-RE, Resumo do Fechamento - Empresa/FGTS, Relagao
Tomador/Obra — RET, Relagdo Tomador/Obra(RET) — Resumo, Comprovante
de declaragdo das contribui¢des a recolher a Previdéncia Social e a outras
entidades e fundos por FPAS — Empresa e Protocolo de envio de arquivos —
emitido pela Conectividade Social;
f.5) do cumprimento das obrigacdes trabalhistas, correspondentes a ultima
nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administracéo.
g) no caso de atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA n&o tenha
concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizagao financeira
devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente
ao efetivo adimplemento da parcela, sera de 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplicagao da seguinte formula: EM =1 x N x VP, onde:
EM = Encargos moratorios;
| = indice de atualizacao financeira = 0,0001643.
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela a ser paga;
h) o atraso no pagamento decorrente das circunstancias descritas na obrigacéo
anterior nado exime a empresa CONTRATADA de promover o pagamento de
seus empregados pontualmente; e
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i) a data de emissdo da ordem bancaria em favor da CONTRATADA, sera
considerada como a do efetivo pagamento.

18. DA COMUNICAGAO ENTRE AS PARTES CONTRATANTES

Os entendimentos da CONTRATADA com a CONTRATANTE serdo por
intermédio do Fiscal do Contrato, lotado na Unidade Ministerial em Luziénia, a ser
designado pela Procuradoria da Republica em Goias, o qual representara a area
responsavel pelos servicos a serem prestados, sem prejuizo de comunicagoes
formais, que poderdao ser encaminhadas diretamente a Procuradoria da Republica
em Luziania, devidamente protocolizadas naquela Unidade.

19. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Considerando que a promoc¢ao do desenvolvimento nacional sustentavel é
atualmente um dos trés pilares das licitagbes publicas, ao lado da observancia dos
principios constitucionais da isonomia e da selegdo da proposta mais vantajosa para
a Administracdo (artigo 3° da Lei n° 8.666/93, na redacdo dada pela Lei n°
12.349/2010 e IN SEGES/MPDG n° 5/2017), a CONTRATADA devera:

19.1. obedecer as normas técnicas, de saude, de higiene e de seguranca do
trabalho, de acordo com as normas do Ministério do Trabalho e Emprego;

19.2. zelar pela economia dos materiais e de energia elétrica durante a prestacao
dos servigos, observando as normas de sustentabilidade da CONTRATANTE;

19.3. Antes do inicio da prestagdo dos servicos, a CONTRATANTE promovera
orientagcdo e ambientagcdo dos trabalhadores as politicas de responsabilidade
socioambiental por ela adotadas, o que devera ocorrer periodicamente e sempre que
houver mudanga de pessoal alocado nos postos de servigo durante toda a vigéncia
do Contrato;

19.4. Antes da assinatura do Contrato, a licitante devera apresentar comprovacgao
das seguintes condicdes:

19.4.1. Nao possuir inscricdo no cadastro de empregadores flagrados
explorando trabalhadores em condi¢cdes analogas as de escravo, instituido pelo
Ministério do Trabalho e Emprego, por meio da Portaria n® 540/2004;

19.4.2. N&o ter sido condenada, a LICITANTE ou seus dirigentes, por infringir
as leis de combate a discriminacao de raga ou de género, ao trabalho infantil e
ao trabalho escravo, em afronta a previsao aos artigos 1° e 170 da Constituicao
Federal de 1988; do artigo 149 do Cddigo Penal Brasileiro; do Decreto n°
5.017/2004 (promulga o Protocolo de Palermo) e das Convengdes da OIT n° 29
e 105;

19.5. A licitante devera manter tais condicdes durante toda a execugao do contrato,
sob pena de rescisao contratual.
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20. DO ANEXO
Este Termo de Referéncia contém como anexo:

a) ANEXO | - Planilha de Custos e Formacao de Precos referente a categoria a
ser contratada, com base na Convencdo CCT/SEACONS-GO 2018/2020.

Luziania, 10 de setembro de 2018

DIEGO DE MORAES BORGES
Coordenador Administrativo da PRM Luziania
Mat. 24.685-9
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

RECEPCIONISTA — LUZIANIA — CCT SEACONS/GO 2018-2020
| -MAO-DE-OBRA

Vigéncia 1° de marco de 2018

RECEPCIONISTA

Quantidade de empregados

1

Remuneracao %
01. Salario R$ 1.018,00
02. Qutros (caso haja, descreva-o0)
Valor da remuneracao R$ 1.018,00
Valor da reserva técnica R$ 0,00
Subtotal | R$ 1.018,00
Il - ENCARGOS SOCIAIS INCIDENTES SOBRE O VALOR DA REMUNERAGAO + RESERVA TECNICA
Total dos encargos sociais 72,04% R$ 733,37
VALOR DA MAO DE OBRA (remuneracgao + reserva técnica + encargos sociais) R$ 1.751,37
11l - INSUMOS
01. Uniformes R$ 20,00
02. Vale alimentacao R$ 286,75
03. Vale transporte (22 dias — prego unitario do vale: R$ 2,90) R$ 66,52
04. Seguro de vida em grupo R$ 2,54
06. Amparo Familiar R$ 6,00
07. Qutros insumos (caso haja, descreva-o) R$ 0,00
Valor dos insumos R$ 381,81
Reserva técnica / insumos R$ 0,00
TOTAL DOS INSUMOS R$ 381,81
Subtotal Il (valor da mao de obra + valor dos insumos + reserva técnica / insumos) R$ 2.133,18
IV — DEMAIS COMPONENTES
01. Despesas administrativas / operacionais (percentual incidente sobre o subtotal Il) 5,31% R$ 113,27
02. Lucro (percentual incidente sobre o somatdério (subtotal Il + despesas administrativas)) 7,20% R$ 161,74
Valor dos demais componentes (01 + 02) R$ 275,01
V — TRIBUTOS
ISS 3,00% R$ 79,09
COFINS 5,00% R$ 131,81
PIS 0,65% R$ 17,14
Qutros (se houver, descreva-o)
Total dos tributos em percentagem 8,65% R$ 228,04
R$ 2.408,19
c) P/(1-T,) = P, R$ 2.636,22
Valor dos tributos (P,-P ) R$ 228,03
VI — PREGO UNITARIO MENSAL (MAO-DE-OBRA + INSUMOS + DEMAIS COMPONENTES + TRIBUTOS) R$ 2.636,22
VIl - PREGO GLOBAL MENSAL (PREGO UNITARIO MENSAL X QUANTIDADE DE EMPREGADOS) R$ 2.636,22
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ANEXO Il DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 11/2018

MODELO DE PROPOSTA E PLANILHAS- FOLHA DE ROSTO

, de de 2018

Ao
Pregoeiro da Procuradoria da Republica no Estado de Goias, localizada na Avenida
Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote 02, Park Lozandes.
Goiania - Goias. CEP 74884-120. PABX - 62 - 3243-5400 - CNPJ: 26.989.715/0014-
27.

Referéncia: Pregao Eletronico n°® 11/2018
Em atencdo ao ato convocatério do certame em referéncia, informamos:

sEmpresa:

+CNPJ:

eEndereco:

«Pessoa para contatos:

«Fone/Fax:

oE-mail:

eDomicilio bancario:

a) Banco:

a)Agéncia:

c) Conta Corrente:

Declaramo-nos cientes e de acordo com todas as condi¢gdes estabelecidas no Edital
do Pregao Eletréonico n° 11/2018, inclusive quanto aos prazos nele fixados, em
especial, quanto ao prazo de validade da proposta, da assinatura do contrato e da
garantia.

nome completo
cargo/fungao
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MODELOS DE PLANILHAS DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGOS

CONTINUO — LUZIANIA — CCT SEACONS/GO 2018-2020

| -MAO-DE-OBRA

Quantidade de empregados

Vigéncia 1° de marcgo de 2018
RECEPCIONISTA

Remuneragéo

%

01. Salario

R$ 1.018,00

02. Qutros (caso haja, descreva-o)

Valor da remuneragéo

R$ 1.018,00

Valor da reserva técnica

R$ 0,00

Subtotal |

R$ 1.018,00

Il - ENCARGOS SOCIAIS INCIDENTES SOBRE O VALOR DA REMUNERACAO + RESERVA TECNICA

Total dos encargos sociais

72,04%

R$ 733,37

VALOR DA MAO DE OBRA (remuneracéo + reserva técnica+ encargos sociais)

R$ 1.751,37

Il - INSUMOS

01. Uniformes

02. Vale alimentacéo

03. Vale transporte (22 dias — prego unitario do vale: R$ 3,70)

04. Seguro de vida em grupo

06. Amparo Familiar

07. Outros insumos (caso haja, descreva-o)

Valor dos insumos

Reserva técnica / insumos

TOTAL DOS INSUMOS

Subtotal Il (valor da méo de obra + valor dos insumos + reserva técnica / insumos)

IV — DEMAIS COMPONENTES

01. Despesas administrativas / operacionais (percentual incidente sobre o subtotal Il)

02. Lucro (percentual incidente sobre o somatério (subtotal I+ despesas administrativas))

5,31%
7,20%

Valor dos demais componentes (01 + 02)
V — TRIBUTOS

ISS

3,00%

COFINS

5,00%

=]

0,65%

Outros (se houver, descreva-o)

Total dos tributos em percentagem

8,65%

o) PJAT)=P,

Valor dos tributos (P,-P )

VI - PREGO UNITARIO MENSAL (MAO-DE-OBRA + INSUMOS + DEMAIS COMPONENTES + TRIBUTOS)

VIl - PREGO GLOBAL MENSAL (PREGO UNITARIO MENSAL X QUANTIDADE DE EMPREGADOS)

Pag. 63



Procuradoria
da Republica
em Goids

PF

Piblico Federal

SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote 02, Park Lozandes. Goiania -
Goias. CEP: 74.884-120 Fone: (62) 3243-5449

ANEXO IIl DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 11/2018

DECLARAGCAO

(nome da empresa) , inscrito no

CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a).
, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , DECLARA,

que nao tem como socio, gerente ou diretor, membro ou servidor (este quando
ocupante de cargo de direcdo) do Ministério Publico da Unido e seu cdnjuge,
companheiro(a) ou parente até o terceiro grau, conforme dispde a Resolugao n.° 37,
de 28/04/2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP, inclusive,
observada a vedagao constante do artigo 4° da Resolugdo CNMP n° 177/2017 15,
conforme orientagcao contida no Oficio-Circular n® 11/2018/SA.

Goiania, de de 2018.

(nome da empresa)
carimbo e assinatura do representante legal
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ANEXO IV DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO N° 11/2018
DECLARAGAO DE QUALIDADE AMBIENTAL E SUSTENTABILIDADE
SOCIOAMBIENTAL
Para fins de participagao na Licitagdo Pregao Eletrénico n°® 11/2018, a
empresa(NOME COMPLETO DA
PROPONENTE)....ccoiiiiiiiieiicceee e , CNPJ n°

......................................... , sediado(a)......................(ENDERECO  COMPLETO),
DECLARA, sob as penas da Lei, notadamente o compromisso e responsabilidade
com a Sustentabilidade Ambiental exigido para habilitacdo no edital do referido
certame licitatério conforme previsto no artigo 5° da IN/SLTI/MPOG 01/2010,
respeitando as normas de prote¢cao do meio ambiente.

Goiania, de de 2018.

(nome da empresa)
carimbo e assinatura do representante legal

RG:

CPF:

Obs.: a presente declaracdo devera ser assinada por representante legal da
empresa proponente.
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ANEXO V DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO n° 11/2018

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHO ESCRAVO, NAO
EXPLORAGCAO DE TRABALHO INFANTO JUVENIL E NAO DISCRIMINACAO

(NOME DA EMPRESA, CNPJ, ENDERECO, etc.), neste ato representada por
(REPRESENTANTE DA EMPRESA), portador do RG n° ............. , inscrito sob CPF
3 R , Sob as penas da lei, para todos os fins, DECLARA:

() Nao ter sido condenada, a licitante ou seus dirigentes, por infringir as leis de
combate a discriminagao, em todas as suas formas, por motivos de raga, género e
outros, conforme dispde:
» a Constituicdo Federal de 1988 em seu inciso IV do art. 3° inciso | do art.
5% e
» os arts. 38 e 39 do Estatuto da Igualdade Racial, Lei n° 12.288, de 20 de
julho de 2010.

() Nao explorar o trabalho infantojuvenil, em atencédo ao que dispde:
* o inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal de 1988;
* o Titulo lll do Capitulo IV do Decreto-Lei n® 5.452, de 1 de maio de 1943
(CLT);
» os arts. 60 a 69 da Lei n° 8.069, de 19 de julho de 1990 (ECA);
* alein®8.069, de 19 de julho de 1990;
* 0 Decreto n° 6.841, de 12 de junho de 2008, o qual trata da proibigdo das
piores formas de trabalho infantil e acdo imediata para sua eliminagao.

() Nao praticar, de nenhuma forma, acdes que possam ser enquadradas nos arts.
1° e 170 da Constituicdo Federal, nos arts. 149, 203 e 207 do Cdédigo Penal
(dispositivos que tratam do trabalho analogo ao de escravo e trafico de pessoas para
esse fim), Decreto n° 5.017/2004, que promulga o Protocolo de Palermo e as
convencgoes OIT 29 e 105.

Goiania, de de 2018.

Empresa Licitante
(responsavel: nome, cargo e assinatura)
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ANEXO VI DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 11/2018

DECLARAGAO DE INSTALAGAO DE ESCRITORIO

(APRESENTADA SOMENTE SE LICITANTE VENCEDORA AINDA NAO POSSUIR
ESCRITORIO INSTALADO NA RECIAO METROPOLITANA DE GOIANIA)

Declaro que a empresa ,

inscrita no CNPJ (MF) n° , inscricdo estadual n°

, estabelecida em , instalara escritério

em local (cidade/municipio) previamente definido pela Administracdo, a ser

comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato.

Goiania/GO, de de 2018.

Assinatura e carimbo do emissor

OBS: Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escritério no local definido,
devera declarar a manutencdo deste, no minimo, durante a vigéncia do eventual
contrato com a PR/GO e um escritério, em cumprimento ao disposto na alinea 'a' do
artigo 10.6 da IN SLTI/MPOG n° 05/17.
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ANEXO VII DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 11/2018

MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E A ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaro que a empresa inscrita no
CNPJ n°: com sede na , por intermédio
de seu representante legal, o(a) Sr.(a) , infra-
assinado, portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF/MF n°

, para fins do disposto no Edital, em cumprimento
ao disposto no Anexo VII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n°® 05/17
possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa privada e a administragéo
publica vigentes nesta data:

Nome do Periodo de vigéncia do Valor total do contrato Enderego completo do
Orgao/Entidade/Empres  contrato no periodo de vigéncia Orgéo/Entidade/Empres
a com quem possui (R$) a com quem possui
contrato vigente contrato vigente

—-1--/201- @ --/--/201-
—-/--201- @ ~-/--/201-
—-1--/201- @ --/--/201-
VALOR TOTAL DOS CONTRATOS

: de de 2018.

(assinatura do representante legal)
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ANEXO VIII DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 11/2018
MODELO DE AUTORIZAGAO PARA A RETENGAO NA FATURA, DEPOSITO
DIRETO DO FGTS E PAGAMENTO DIRETO DOS SALARIOS
(nome empresarial da licitante), inscrita no CNPJ n’°
, com sede na
(endereco completo), por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.
(a) , infra-assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade n° , e do CPF/MF n°

, para fins do disposto no Edital, em cumprimento
ao disposto no inciso | do art. 18 da IN/SLTI MPOG n° 05/17, AUTORIZA a Uniao,
representada pela Procuradoria da Republica em Goias, CNPJ n°® 26.989.715/0014-
27, situada na Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote
02, n° 500, Park Lozandes. Goiania - Goias. CEP 74884-120, a realizar o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicdes previdenciarias e do
FGTS, quando estes nao forem adimplidos.

Goiania/GO, de de 2018.

(assinatura do representante legal)
OBS: Esta autorizagdo, com o respectivo reconhecimento de firma, devera ser
apresentada previamente, como condigao para celebragao do Contrato.
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ANEXO IX DO EDITAL

PREGAO ELETRONICO n° 11/2018

AUTORIZAGAO PARA SOLICITAGAO DE ABERTURA DE CONTA VINCULADA
EM NOME DA CONTRATADA

(

nome empresarial da licitante), inscrita no CNPJ n°
, com sede na

(endereco completo) por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.
(@) , infra-assinado, portador(a) da Carteira de
Identidade n° , e do CPF/MF n°
, para fins do disposto no Edital, em cumprimento
ao disposto no inciso | do art. 18 da IN/SLTI MPOG n° 05/17, AUTORIZA a Uniao,
representada pela Procuradoria da Republica em Goias, CNPJ n°® 26.989.715/0014-
27, situada na Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote
02, n° 500, Park Lozandes. Goiania - Goias. CEP 74884-120, a solicitar, junto a
instituicdo bancaria (Banco ---------- , Agéncia -------- ), a abertura de conta-corrente
vinculada, bloqueada para movimentacao, exceto quando autorizada pela PR/GO,
em nome desta empresa, com a finalidade de depositar mensalmente os valores
correspondentes as provisdes previstas na IN/SLTI MPOG n° 05/17 e no Edital do
Pregao Eletronico PR/GO n° 08/2018.

Goiania/GO de de 2018.

assinatura do representante legal

OBS: Esta autorizagdo, com o respectivo reconhecimento de firma, devera ser
apresentada previamente, como condi¢do para celebragao do Contrato.
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ANEXO VI DO EDITAL
PREGAO ELETRONICO n° 11/2018

MINUTA DE CONTRATO N° __ /2018

CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS DE AUXILIAR OPERACIONAL
NA ATIVIDADE DE RECEPCIONISTA QUE
ENTRE SI CELEBRAM A UNIAO - POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO PUBLICO
FEDERAL - PROCURADORIA DA
REPUBLICA EM GOIAS - E A EMPRESA

Aos xx (xx) dias do més de xx (xx)do ano de dois mil e dezoito (2018), de um
lado a UNIAO, por intermédio do MINISTERIO PUBLICO FEDERAL -
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO ESTADO DE GOIAS, CNPJ n°
26.989.715/0014-27, situada na Avenida Olinda, Conjunto G e H, Lote 02, Park
Lozandes, Cidade de Goiania, Estado de Goias, neste ato representada por seu
Secretario Estadual , brasileiro, , carteira de
identidade n° - /| _eCPFn®_ . . - nouso da competéncia
que lhe foi atribuida pelo art. 34 e art. 41, XXIIl, ambos do Regimento Interno
Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria PGR /MPF n°
382 de 05/05/15, combinado com a Portaria PR/GO n° 179 de 01/10/15, em
sequéncia designada simplesmente CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa
<razao social>, CNPJ n° <numero>, estabelecida na <endereco completo>, que
apresentou os documentos exigidos por lei, neste ato representada pelo <nome
completo>, <nacionalidade>, <estado civil>, portador da carteira de identidade RG n°
<numero>, <6rgao emissor>, inscrito no CPF sob o n° <numero>, residente e
domiciliado na <endereco completo>, conforme <documento de representacdo>,
daqui por diante designada simplesmente CONTRATADA, tém entre si justo e
avengado, e celebram, por forca deste instrumento e de conformidade com o
disposto na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, pelo Decreto n° 2.271,
de 07/07/97 e Processo PR/GO n° 1.18.000.000316/2018-29, o presente
CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE AUXILIAR OPERACIONAL
NA(S) ATIVIDADE(S) DE RECEPCIONISTA, cujo regime é o de execugéao indireta,
empreitada por prego global, conforme definido no edital do Pregao Eletronico n°
11/2018, mediante as seguintes clausulas e condig¢oes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste Instrumento € a contratacdo de pessoa juridica
especializada na prestacdo de servigos terceirizados, de recepcionista, incluindo
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mao de obra, para a sede da Procuradoria da Republica no municipio de
Luziania/GO, conforme especificagbes e quantidades previstas constantes do
Termo de Referéncia, que constitui o Anexo | do Edital e diretrizes dispostas para a
contratagao de servigos continuados da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

Paragrafo primeiro - Do posto

POSTO DE SERVICO QUANTITATIVO JORNADA DE TRABALHO
Recepcionista 01 44 horas semanais

a) Da jornada de trabalho

CARGA HORARIA ]
PROFISSIONAL EXPEDIENTE DIARIO
SEMANAL

Das 7:30h as 16:30h de segunda a sexta-feira
(com horario de almogo das 11h as 12h ou 12 as
44 horas 13h.)

das 8h as 12h aos sabados, quando necessario.

Recepcionista
01 Posto

b) Do local de execugao dos servigos

Cidade Enderego — Sede da PRGO

Goiania Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G,
Lote 02, n° 500, Park Lozandes. Goiania - Goias. CEP 74884-
120.

Paragrafo segundo

A CONTRATANTE podera a qualquer tempo e de acordo com o
interesse do servigo, conveniéncia e oportunidade administrativa, alterar os horarios
de inicio e término da jornada diaria de trabalho dos postos de servigo, inclusive
redefinindo o horario e a duragao do intervalo para descanso e alimentagao.

Paragrafo terceiro

As especificagdes dos servigos, materiais, equipamentos e uniformes a
serem fornecidos estao relacionados no Termo de Referéncia.

Paragrafo quarto - Da documentagao complementar
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A prestacao dos servigos obedecera ao estipulado neste Contrato, bem
como as disposicbes do Pregao Eletronico n° 08/2018, além das obrigacoes
assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA em _ de de
2018, e tudo quanto consta do Processo n° 1.18.000.000316/2018-29, que,
independentemente de transcrigdo, fazem parte integrante e complementar deste
contrato.

Paragrafo Quinto

Os servicos deverao ser prestados dentro dos parametros e rotinas a
serem estabelecidos, com fornecimento de m&o de obra para execucdo de
atividades de recepcao em portarias ou locais de acesso a administracdo da
Procuradoria da Republica em Luzia\nia/GO, compreendendo, em linhas gerais, as
seqguintes atribui¢des:

a) Atribuicoes — Recepcionista

1. informar ao publico sobre os servigos prestados pela Instituicao;

2. informar quanto a localizagao de pessoas, salas e dependéncias da
PRM de Luziania/GO;

3. notificar a seguranga sobre a presenga de pessoas com atitudes
suspeitas;

4. conferir documentos de identificagdo dos visitantes de modo a
controlar a entrada e a saida de pessoas e de materiais;

5. efetuar ligagdes telefénicas quando solicitado;
6. atender chamadas telefonicas;
7. receber, anotar e transmitir recados e mensagens;

8. fornecer informagdes genéricas, de acordo com as orientacoes
recebidas ao assumir o servigo;

9. identificar e cadastrar Vvisitantes, utilizando-se de sistema
convencional de controle de acesso as dependéncias da Procuradoria
ou de sistema informatizado que venha a ser utilizado na recepcao da
Unidade Ministerial;

10. observar as normas ou codigos especificos para as diversas areas
de acesso;
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11. manter-se atualizado(a) e bem informado(a) sempre que se fizer
necessaria a adog¢ao de novas rotinas ou quando houver qualquer outra
alteracdo nos procedimentos de acesso as dependéncias da PRM de
Luziania/GO;

12. cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas
de acesso e nas rotinas especificas do servigo de recepcao;

m) receber, de forma educada e prestativa, os visitantes que se
dirigirem a PRM de Luziania/GO, fornecendo-lhes informagdes precisas
e objetivas;

13. comunicar imediatamente ao responsavel designado pela
CONTRATANTE para fiscalizar e acompanhar a execucgao contratual
qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para
que sejam adotadas as providéncias necessarias;

14. manter o ambiente de trabalho propicio para que os servicos se
realizem com esmero e perfeicdo, atendidas todas as condigdes e
especificagdes basicas estabelecidas para o cargo de recepcionista;

15. zelar pela manutencdo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre
de conflitos, de forma a preservar a imagem da PRM de Luziania/GO e
a qualidade dos seus servicos;

16. exercer outras atividades administrativas, tais como, fotocopias,
digitalizagao, entre outras;

17. atividades correlatas, com semelhante grau de responsabilidade e
complexidade.

ai) Perfil exigido — Recepcionista

1. ensino médio completo ou equivalente e conhecimentos de
informatica em nivel basico, compreendendo trabalhos com editores de
texto, planilhas eletrénicas e navegacgao na internet;

2. demonstrar competéncias pessoais tais como: agir com bom senso,
ter iniciativa, afabilidade, interesse, agilidade, organizacao, educagao,
paciéncia e respeito mutuo, sendo capaz de comunicar-se com
fluéncia, desenvoltura e cordialidade.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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Constituem obrigagdes da CONTRATANTE, consoante secéo Ill da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017:

Cabera a PR/GO, sem prejuizo das demais obrigagcbes e
responsabilidades insertas neste Instrumento contratual, as previstas
no Termo de Referéncia e no Edital Pregao Eletrénico 01/2018:

1. Exercer a fiscalizacdo dos servigos contratados por intermédio de
servidores especialmente designados para esse fim, na forma prevista
na Lei n° 8.666/93 e alteragdes, procedendo ao atestado das
respectivas faturas, com as ressalvas e/ou glosas que se fizerem
necessarias;

2. Esta fiscalizagdo, sem prejuizo da responsabilidade da
CONTRATADA, inclui primar pela boa aparéncia das pessoas e pela
manutencao da higiene no ambiente de trabalho, por intermédio do uso
do uniforme padrao limpo, sem adaptacgdes;

3. Proporcionar a CONTRATADA meios para que possa cumprir com
suas obrigacbes dentro dos prazos e condigdes estabelecidas, para
execugao dos servigos;

4. Efetuar o pagamento dos servigos prestados dentro das condigdes
estabelecidas no Contrato;

5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo
com as respectivas especificagoes;

6. Solicitar a substituicho do empregado que nado estiver
desempenhando suas atividades a contento, de acordo com o
estabelecido neste Termo;

7. Permitir o livre acesso dos empregados da CONTRATADA nas suas
dependéncias, desde que devidamente identificados, para a execugao
dos servigos;

8. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do contrato,
devendo aplicar as penalidades previstas em lei pelo nao-cumprimento
das obrigagdes contratuais ou execugéao insatisfatoria dos servigos;

9. Examinar as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social dos
empregados colocados a disposicdo da CONTRATANTE, para
comprovar o registro da fungao profissional;

10. Verificar, em relagdo aos empregados da CONTRATADA, o
atendimento dos requisitos minimos de qualificagcdo profissional
exigidos, solicitando substituicéo, se for o caso;

11. Exigir, mensalmente, os documentos comprobatérios do
pagamento de pessoal, do recolhimento dos encargos sociais,
beneficios, ou qualquer outro documento que julgar necessario;

12. Solicitar a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao
bom andamento dos servigos;

13. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelos empregados da CONTRATADA ou por seus
prepostos;
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14. Manifestar-se oficialmente em todos os atos relativos a execugao
do contrato, em especial, aplicacdo de sancgdes, alteracbes e
repactuacées do mesmo;

15. Nao direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar na
CONTRATADA;

16. Nao permitir que a mao de obra execute tarefas em desacordo com
as preestabelecidas;

17. Conferir, vistoriar e aprovar os materiais entregues pela empresa,
acompanhados de relatério discriminando quantidade, espécie, peso e
volume;

18. Vistoriar o estoque de material periodicamente, conferindo a
existéncia do estoque minimo acordado;

19. Estabelecer local apropriado para guarda dos materiais e
equipamentos, devendo a empresa disponibilizar, sem 6nus para o
CONTRATANTE, armarios, prateleiras ou outro meio necessario para a
guarda dos materiais e equipamentos;

20. Disponibilizar instalagdes sanitarias e vestiarios para colocagéo de
armarios e guarda-roupa para uso dos empregados, que deverao ser
fornecidos pela empresa sem qualquer 6nus para o CONTRATANTE;
21. Disponibilizar local apropriado para que os empregados da
empresa possam efetuar suas refeicdes, devidamente equipado com
mesas e cadeiras;

22. Emitir pareceres motivados em todos os atos relativos a execugao
do contrato, em especial, aplicacdo de sancgdes, alteracbes e
repactuacdes do contrato.

23. Zelar para que, durante a vigéncia do Contrato, sejam mantidas
todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive quanto
as condicoes de habilitacao e qualificagao exigidas na licitacao;

24. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da
CONTRATADA, tais como:

24.1. Exercer o poder de mando sobre os empregados desta,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por
ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepgao e apoio
ao usuario;

24.2. Promover ou aceitar o desvio de fun¢des dos empregados,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e da funcéo especifica para a
qual foram contratados;

24.3. Considerar os trabalhadores da CONTRATADA como
colaboradores eventuais da Procuradoria da Republica no Estado
de Goias;

24.4. Exercer qualquer relagdo com a CONTRATADA que caracterize pessoalidade
e subordinacgao direta.
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CLAUSULA TERCEIRA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

QUANTO AS OBRIGAGOES GERAIS:

1. apresentar Declaragao (apenas para as empresas sediadas fora de
Luziania/GO), informando que caso seja declarada vencedora da
licitagdo, mantera, em Luziania/GO, no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias, a contar da data da assinatura do contrato, filial ou escritério de
representacdo dotado de infraestrutura adequada, com pessoal
administrativo e técnico qualificados, necessarios e suficientes para a
prestacdo dos servigos a serem contratados;

2. Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia, do Contrato e de sua proposta, com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

3. Recrutar, em seu nome e sob sua inteira responsabilidade, os
empregados necessarios a perfeita execu¢ao dos servigos contratados,
encaminhando-os aos locais de prestagao dos servigos indicados neste
instrumento, observando a qualificacdo minima prevista neste Termo
de Referéncia;

4. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos
efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execucgao;

5. Responsabilizar-se pelos vicios, danos e lesdes decorrentes da
execucao do objeto, de acordo com os arts. 14 e 17 a 27, do Cddigo de
Defesa do Consumidor (Lei n. 8.078, de 1990), ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos pelo Orgdo Ministerial;

6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagédo
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade a
CONTRATANTE;

7. Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pela
CONTRATANTE, atendendo prontamente a todas as reclamacoes; e,
nao sendo definido prazo para atendimento das solicitagcdes, a
CONTRATADA se obriga a atendé-las em até 5 dias uteis contados do
recebimento da respectiva solicitagao;

8. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao por parte do servidor
ou comissdo indicada pela CONTRATANTE para fiscalizagcdo e
acompanhamento da execugdo do contrato, prestando todos os
esclarecimentos que lhes forem solicitados e atendendo as
reclamacgdes formuladas;
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9. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestacao dos servigos;

10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitagéo;

11. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia
do cumprimento do contrato;

12. Nao beneficiar-se da condicdo de optante pelo Simples Nacional,
salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar
no 123, de 14 de dezembro de 2006;

13. Arcar com o ©6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais
como os valores providos com o quantitativo de vale-transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n. 8.666, de 1993; e

14. Sujeitar-se a retengdo da garantia prestada e dos valores das
faturas correspondentes a 1 (um) més de servigos, conforme as
especificagdes do contrato, por ocasido do encerramento da prestacao
dos servigos contratados, podendo a Administragdo CONTRATANTE,
nos termos do art. 35, paragrafo unico, da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n. 02/2008 utiliza-los para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovacéo: (1)
do pagamento das respectivas verbas rescisorias; ou (2) da realocagao
dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servicos.

QUANTO AS DOCUMENTAGOES:

15. Apresentar, no primeiro més da prestacédo dos servigcos e para cada
novo empregado que se vincule a prestagao do contrato administrativo:

16. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou
funcao, horario do posto de trabalho, numeros da carteira de identidade
(RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos,
quando for o caso;

17. Cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinada pela
CONTRATADA;

18. Copia dos exames medicos admissionais dos empregados da
CONTRATADA que prestarao os servigos; e

19. Atestados de antecedentes civil e criminal.
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20. Apresentar, no momento da assinatura do contrato, declaragao
indicando os prepostos aceitos pela CONTRATANTE, para representar
a CONTRATADA, na execucao do contrato. Na declaragdo devera
constar o nome completo, numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)
e do documento de identidade, telefones de contato (fixo e celular),
além dos dados relacionados a sua qualificagao profissional;

23. Apresentar, sempre que a CONTRATANTE julgar necessario,
documentagdes adicionais do preposto;

2.4. Apresentar, até o ultimo dia utii do més subsequente ao da
ocorréncia da situacdo de vedacao, cépia do oficio enviado a Receita
Federal do Brasil, com comprovante de entrega e recebimento,
comunicando a assinatura do contrato de prestagdo de servigos
mediante cessdo de mao de obra para fins de exclusdo obrigatoria do
Simples Nacional, conforme previsao do art. 17, inciso XlI; art. 30, § 1°,
inciso Il; e do art. 31, inciso Il; todos da Lei Complementar n. 123/2006,
salvo as excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar
n. 123/2006;

25. Apresentar, no primeiro més da prestacdo dos servigos, a relagao
de seus bens destinados a execu¢do do contrato, atualizando-a
sempre que ocorrer alteracao e identificando-os de forma a ndo serem
confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE,
devendo retira-los da sede da Procuradoria no prazo maximo de 10
(dez) dias, contados a partir da data final do contrato;

26. Apresentar, mensalmente, junto com a fatura e com a nota fiscal,
0s seguintes documentos:

27. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

28. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Uniao;

29. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

30. Certidao de regularidade do FGTS — CRF;

31. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; e

32. Informagdo do Cadastro Nacional de Empresas Inidbéneas e
Suspensas (CEIS), emitido em prazo nao superior a 10 (dez) dias
corridos a contar da data de emissao da nota fiscal.

33. Apresentar, mensalmente, junto com a fatura e com a nota fiscal,
referentes ao més anterior ao da competéncia do faturamento, os
seguintes documentos:

34. Copia da folha de pagamento analitica do més anterior da
prestacdo dos servicos, em que conste todos os funcionarios que
prestam servicos na CONTRATANTE;

35. Cépia de recibos de depdsitos bancarios referentes ao pagamento
de salario dos empregados;

36. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei ou de convengao ou acordo coletivo de trabalho;
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37. Relagdo dos trabalhadores do arquivo SEFIP/GFIP, constando
como tomador a CONTRATANTE, bem como o protocolo de envio dos
arquivos (Conectividade Social) junto a Caixa Econdmica Federal.

38. Apresentar, no prazo de 30 dias contados do inicio dos servigos,
copia da apdlice do seguro de vida em grupo (ou individual) dos
funcionarios que executarao os servigos;

39. Apresentar, quando solicitado pela Administragdo, os seguintes
documentos:

39.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;
39.2. Cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da
prestacdo dos servigos, que conste como tomador o 6rgao ou
entidade CONTRATANTE;

39.3. Copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer
més da prestacdo dos servigos junto a copia dos recibos dos
depdsitos bancarios;

39.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (tais
como o vale-transporte, o vale-alimentagdo, entre outros), a que
estiver obrigada por for¢a de lei ou de convengao ou acordo coletivo
de trabalho, relativos a qualquer més da prestacédo dos servicos e de
qualquer empregado; e

39.5. Comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de
treinamento e reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
39.6. Apresentar, quando da extingdo ou rescisao do contrato, no
prazo de 30 dias apos o término da vigéncia do instrumento
contratual, podendo ser prorrogavel a critério da CONTRATANTE;
quando do desligamento de empregados no curso do Contrato de
prestacdo de servigos, no prazo de 30 dias do desligamento; e
quando da alocagdo de empregados colocados a disposi¢cao da
CONTRATANTE em posto de servigo de outra instituicdo, no prazo
de 30 dias da realocagao; os seguintes documentos:

39.7. Termos de rescisao dos contratos de trabalho dos empregados
prestadores de servigo, devidamente homologados, quando exigivel
pelo sindicato da categoria;

39.8. Guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do
FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

39.9. Extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas
individuais do FGTS de cada empregado dispensado; e

39.10.

Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

40. Apresentar os documentos originais necessarios a comprovagao do
cumprimento das obrigagbes sociais, trabalhistas e previdenciarias ou
copia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administracao; e

Pag. 80



SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote 02, Park Lozandes. Goiania -
Goias. CEP: 74.884-120 Fone: (62) 3243-5449

41. Apresentar, caso o contrato seja prorrogado, no prazo de 30 dias
apos a prorrogacao, a escala nominal de férias, de licengas e de faltas,
se houver, dos empregados e de seus respectivos substitutos
eventuais.

QUANTO AOS EMPREGADOS:

42. Manter preposto nos locais de prestagdo de servigo, aceito pela
Administragéo, para representa-la na execugao do contrato;

43. Apresentar o preposto a respectiva unidade fiscalizadora em até 05
(cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato para reunido com os
fiscais de contrato e seus substitutos. A reunido devera ser
devidamente registrada em ata e tera como objetivos realizar
esclarecimentos das obrigagdes contratuais e firmar o Termo de
Abertura de Procedimento de Gestdo Administrativa de
acompanhamento e de fiscalizagao;

44. Cuidar e fornecer os meios necessarios para que o preposto
indicado mantenha permanente contato com os fiscais de contratos e
seus substitutos;

45. Manter os empregados alocados na unidade fiscalizadora e nos
horarios predeterminados pela CONTRATANTE;

46. Manter em pasta propria a documentagao relativa ao registro,
horario de trabalho e atividade de seus empregados sob seu controle,
guarda e responsabilidade, em recinto da CONTRATANTE;

47. Vedar a utilizagdo, na execugédo dos servigos, de empregado que
seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou
funcdo de confianga no 6rgdo CONTRATANTE, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203/2010;

48. Fornecer aos funcionarios alocados a CONTRATANTE os
Equipamentos de Protecao Individual — EPI, quando for o caso;

49. Fornecer aos funcionarios alocados a CONTRATANTE os
uniformes e a identificagdo, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

50. Substituir, imediatamente, sempre que solicitado pelo Fiscal ou
Comisséo Fiscalizadora do contrato, o empregado cujo comportamento
e/ou permanéncia sejam julgados inadequados, prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios para a disciplina da CONTRATANTE
ou ao interesse do Servigo Publico, impedindo que os empregados
envolvidos, que cometam falta disciplinar qualificada como de natureza
grave, sejam mantidos ou retornem as instalagdes da referida
CONTRATANTE, mesmo que para cobertura de licencas, dispensas,
suspensodes ou férias;

56. Realizar o controle de frequéncia dos funcionarios alocados a
CONTRATANTE;

57. Substituir, no prazo maximo de 03 (trés) horas, em casos de
eventual auséncia, tais como, faltas, férias e licengcas, o empregado
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posto a servico da CONTRATANTE, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

58. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na
execugdo contratual mediante depdsito na conta-corrente bancaria de
titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido
metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE.
Em caso de impossibilidade de cumprimento dessa disposi¢ao, a
CONTRATADA devera apresentar justificativa, no prazo definido pelo
fiscal do contrato, a fim de que se analise sua plausibilidade e se possa
verificar a realizagao do pagamento;

59. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores,
bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes,
até o momento da regularizagédo, sem prejuizo das sangdes cabiveis;
60. Quando nao for possivel a realizacdo desses pagamentos pelo
CONTRATANTE (ex.: por falta da documentagao pertinente, tais como
folna de pagamento, rescisdes dos contratos, guias de recolhimento
etc.), os valores retidos cautelarmente da(s) fatura(s) poderdo ser
disponibilizados para a CONTRATANTE utiliza-los exclusivamente para
pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribuicbes sociais € FGTS inadimplidos e/ou disponibilizados
para a Justica do Trabalho para adimplemento destas verbas, na
hipotese de agdes trabalhistas.

61. Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do
contrato, para a verificagao do efetivo recolhimento aos trabalhadores,
a solicitar os extratos das contribuicbes previdenciarias e do FGTS
diretamente aos empregados colocados a disposi¢cao, conforme o item
5.1 e 5.2, do Anexo IV, da IN MPOG/SLTI n. 02/2008;

62. Atender as solicitacbes da CONTRATANTE quanto a substituicao
dos empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos
casos em que ficar constatado descumprimento das obrigacoes
relativas a execugao do servico, conforme descrito neste Termo de
Referéncia;

63. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
Normas Internas da Administracao;

64. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a n&o executar atividades néao
abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de fungao;

65. Instruir seus empregados, no inicio da execucao contratual, quanto
a obtencdo das informagdes de seus interesses junto aos 6rgéos
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publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes,
adotando, entre outras, as seguintes medidas:
66. Enviar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestagdo dos servicos ou da admissdo do
empregado, os documentos que comprovem que viabilizou, e que
instruiu aos seus empregados, 0 acesso, via internet, por meio de
senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do
Brasil, com o objetivo de que os proprios empregados possam ter
meios de verificar se as contribuicdes previdenciarias foram recolhidas;
67. Enviar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestagcdo dos servicos ou da admissdo do
empregado, os documentos que comprovem que viabilizou e que os
seus empregados receberam o cartdo cidadao pela Caixa Econdmica
Federal; e
68. Oferecer todos 0os meios necessarios aos seus empregados para a
obtengcdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais,
preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.
69. Responsabilizar-se pelo transporte dos empregados de suas
residéncias até as dependéncias da CONTRATANTE, bem como o
retorno por meios proprios, em casos de paralisagao dos transportes
coletivos, assim também nas situagdes onde se fagca necessaria a
execucao de servicos em regime extraordinario;
70. Credenciar, junto ao setor competente da CONTRATANTE,
empregado(s) do seu Quadro Administrativo para, em dias e locais
definidos e em horarios que ndo comprometam a execucdo dos
servicos, entregar aos empregados beneficios e outros itens de
responsabilidade da CONTRATADA,;
71. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
72. Notificar a CONTRATANTE quando da substituicao de funcionarios;
73. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados.
74. Comprovar, se for o caso, o cumprimento do art. 93 da Lei n°
8.213/91 que dispde:
“A empresa com 100 (cem) ou mais empregados esta obrigada a
preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento) dos seus
cargos com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de
deficiéncia, na seguinte proporgéao:

| —até 200 empregados ........ccoeveieiiiiiiiiiee e 2%;
I —de 201 a500 ..o 3%;
Il —de 501 @ 1.000 .....ccooeriiieeeeeeee s 4%;
IV-de1.001emdiante .........cooovvriiiiiiiiieiieece e, 5%.”.

75. Permitir, com a assinatura deste contrato, a Administracdo, a
critério discricionario desta, a fazer o desconto nas faturas a crédito da
CONTRATADA e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas
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trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuigcdes previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem
adimplidos; ('d' do item 1.2. do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n°
5/2017).

76. Fornecer enderego eletrbnico (e-mail) da CONTRATADA para
recebimento das comunicagcdes da CONTRATANTE, as quais servirao
como prova para todos os efeitos legais; e,

77. Fornecer ao Fiscal do Contrato, nomes, telefones e enderecos
fisicos e eletronicos, dos representantes/prepostos da CONTRATADA,
mantendo-os atualizados.

CLAUSULA QUARTA — DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Constituem responsabilidades da CONTRATADA todas as despesas
relacionadas aos seus empregados, decorrentes da execugao do servigo, tais como:

1. salarios;

2. adicionais devidos por imposi¢cao legal ou em fungcdo de acordo,
dissidio ou convencgao coletiva de trabalho;

3. encargos previdenciarios;

. seguros de acidente;

. taxas, impostos e contribuicoes;
. indenizagdes;

. vales refeicao;

0 N o o0 M

. vales transporte;

9. outras porventura existentes ou que venham a ser criadas e exigidas
por lei ou em fungcdo de acordo, dissidio ou convencédo coletiva de
trabalho;

10. todos os encargos e obrigacdes trabalhistas, uma vez que seus
empregados ndo manterdo qualquer vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

11. todas as providéncias e obrigacbes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes de trabalho quando, em ocorréncia da espécie,
forem vitimas seus empregados no desempenho do servico ou em
conexdo com ele, inda que ocorridos em dependéncias da
CONTRATANTE;

12. todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da execugao do
contrato;
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13. responder civilmente pelos prejuizos causados ao patrimbnio da
Unido em decorréncia de acdo ou omissao de seus empregados ou
prepostos, inclusive pelos furtos e roubos que, porventura, venham a
ocorrer nas dependéncias da CONTRATANTE;

14. na hipétese de verificagcdo dos danos previstos no subitem anterior,
a CONTRATADA ficara obrigada a promover a reposicdo do bem em
condig¢des idénticas ou o ressarcimento a pregos atualizados, dentro de
30 (trinta) dias, contados a partir da comprovacdo de sua
responsabilidade. Caso nao o faca dentro do prazo estipulado, a
CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o valor do
ressarcimento na fatura do més;

15. Manter enderegco atualizado da sede da empresa ou escritorio
comercial e enderego eletrébnico (e-mail), junto ao Fiscal do Contrato,
durante a vigéncia da prestagao do servigo, bem como indicar por
escrito o nome e telefones do responsavel para contato de forma a
facilitar a comunicacao da Contratante com a Contratada;

16. indicar um preposto, aceito pela administracao da PR/GO, no prazo
de até 5 (cinco) dias uteis da celebragdo do contrato, para representar
a CONTRATADA, com a missdo de garantir o bom andamento dos
trabalhos contratados, devendo tal preposto permanecer no local de
prestacdo do servico em tempo integral, fiscalizando e ministrando a
orientagdo necessaria aos seus executantes. Esse preposto tera a
obrigacao de reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel
indicado pela PR/GO e tomar as providéncias pertinentes para que
sejam corrigidas todas as falhas porventura detectadas;

17. O preposto podera ser um empregado da empresa, gerente ou
proprietario, que mantera contato direto com a PR/GO, visando resolver
problemas que porventura venham surgir no dia a dia. Entretanto, se
for empregado da empresa e estiver de folga, devera atender de pronto
as necessidades da CONTRATADA;

18. O preposto sera responsavel por:

19. Comandar, coordenar e controlar a execucdo dos servigos
contratados nas dependéncias das unidades CONTRATANTE,
garantindo o cumprimento das atividades, de acordo com as diretrizes
estabelecidas para sua realizagao;

20. Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e pontualidade dos
empregados, inclusive repondo os faltantes;

21. Estar sempre em contato com o Fiscal do Contrato, adotando as
providéncias pertinentes para a corregao das falhas detectadas;

22. Administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;
23. Cuidar da disciplina.

24. Implementar adequadamente o planejamento, execugdo e
supervisdo permanente dos servicos, de modo a obter uma execugao
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correta e eficaz do contrato, executando-o de forma a manter sempre
em perfeita ordem as dependéncias da CONTRATANTE;

25. Orientar seus funcionarios para que se comportem sempre de
forma cordial com os demais e se apresentem sempre dentro dos
padrées de eficiéncia e higiene compativeis com o local de prestagao
dos servigos;

26. Manter os empregados uniformizados e devidamente identificados
através do uso de crachas e de forma condizente com o servigco a
executar, fornecendo-lhes uniformes em quantidades suficientes para
se apresentarem dentro dos padroes de eficiéncia e higiene
recomendaveis;

27. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo fiscal do contrato,
de modo a atender prontamente todas as reclamacgdes pertinentes a
execugao do contrato;

28. Coordenar, comandar e fiscalizar o bom andamento dos servigos,
cuidar da disciplina e controlar a assiduidade e pontualidade dos
empregados, bem como a sua apresentagao pessoal, mantendo-se
sempre em contato com o gestor do contrato, indicado pela
Procuradoria da Republica em Goias, o qual tera acesso ao controle de
frequéncia diaria sempre que julgar necessario;

29. Manter efetivo de pessoal previsto para execugao dos servicos,
sem interrupgao e independentemente de quaisquer motivos, tais como
férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servigo ou demissao
de empregados, que nao terdo, em hipotese alguma, qualquer relagao
de emprego com o Ministério Publico Federal, sendo de exclusiva
responsabilidade da empresa as despesas com todos os encargos e
obrigag¢des sociais, trabalhistas, previdenciarias e fiscais. No caso de
falta ao trabalho, a empresa devera apresentar empregado substituto
no prazo de 2 (duas) hora apés a comunicagéo do gestor do contrato,
devidamente uniformizado e portando cracha de identificagao;

30. Substituir, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam
julgados prejudiciais, inconvenientes e/ou insatisfatérios;

31. Promover cursos de formacdo, capacitagdo, treinamento,
atualizagao, relagdes interpessoais e seguranga no trabalho aos seus
empregados, de acordo com a necessidade de cada categoria
profissional e a critério da Administragao, preferencialmente fora do
expediente normal de trabalho;

32. Pagar, até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao vencimento,
os salarios dos empregados utilizados nos servigos contratados, bem
como recolher, no prazo legal, os encargos decorrentes da contratagao,
apresentando a administracdo, sempre que solicitado, os respectivos
comprovantes;

33. O atraso no pagamento de fatura por parte da CONTRATANTE,
decorrente de circunstancias diversas, ndo exime a empresa de
promover o pagamento dos empregados nas datas regulamentares;
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34. Fornecer, a cada empregado, conforme os prazos estabelecidos na
respectiva Convencao Coletiva que rege a matéria, quando previsto, o
devido quantitativo de vale-refeicdo e/ou alimentagao suficiente para
cada més, atualizados de acordo com o percentual do dissidio coletivo
da categoria, bem como vale-transporte, também no quantitativo
necessario para que cada empregado se desloque no percurso
residéncial/trabalho, e vice-versa, durante todo o més.

35. Fornecer a CONTRATANTE, acompanhado da fatura mensal,
comprovantes das guias de recolhimento do INSS, FGTS e Relagao de
Empregados, acompanhadas dos originais para conferéncia, ou
devidamente autenticadas, bem como comprovagao de que a empresa
cumpre as exigéncias legais previstas no artigo 93 da Lei n° 8.213/91,
sob pena de nao ser atestada a fatura;

36. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente
solicitacdo, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

37. Sera vedada a empresa, sob pena de rescisdo contratual,
caucionar ou utilizar o contrato para qualquer operagao financeira, sem
a prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE;

38. Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio do
CONTRATANTE, por culpa ou dolo de seus empregados, ficando
obrigada a promover a devida restauragdo e/ou o ressarcimento a
precos atualizados, dentro de 15 (quinze) dias contados a partir da
comprovacdo de sua responsabilidade. Caso ndo o faga dentro do
prazo estipulado, a CONTRATANTE reserva-se o direito de descontar o
valor do ressarcimento da fatura do més, sem prejuizo de poder
denunciar o contrato;

39. Assumir toda a responsabilidade e tomar medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados, em caso de acidentes ou mal
subito, inclusive para atendimento em casos de emergéncia;

40. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as
condicbes de habilitagdo e qualificagdo que ensejaram sua
contratacao, inclusive quanto a qualificacdo econdmico-financeira e
operacional,

41. Fornecer a Administracédo, previamente a contratagéo, planilha de
custo e formacgao de precos a que se referem o Anexo deste Termo. A
referida planilha deve refletir, respectivamente, o preco mensal dos
servigos de Faturista, que corresponda ao valor global mensal ofertado
na sessao de pregao pela Contratada;

42. Fornecer os dados funcionais dos terceirizados admitidos, para
cadastramento nos sistemas informatizados da contratante, no prazo
de 48 (quarenta e oito horas), a contar da solicitagao;

43. Havendo paralisagéo total ou parcial dos transportes coletivos na
cidade de Goiania e municipios limitrofes que impossibilite de alguma
forma o deslocamento dos profissionais ao trabalho e respectivo
retorno as suas residéncias, a CONTRATADA obriga-se, por meios
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proprios, a efetuar o transporte destes, de forma a cumprir fielmente os
horarios estabelecidos para a realizagado dos trabalhos.

44. Responsabilizar-se, integral e exclusivamente, pelas despesas de
seguros, encargos sociais e legais, honorarios, multas, obrigacdes
trabalhista, fiscal, previdenciaria, comercial e civil, pagamentos,
vestimenta, treinamento, seguranca e assisténcia meédico-hospitalar
dos trabalhadores envolvidos nas atividades contratadas, bem como,
por todos os dispéndios, judiciais ou extrajudiciais, salarios, seguros de
acidentes, tributos, impostos, indenizacbes, vales-refeicbes, vales-
transportes e outras despesas que porventura venham a ser criadas e
exigidas pelo Governo incidentes sobre a prestagado dos servicos;

45. Manter seu cadastramento e documentacido junto ao SICAF e
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) devidamente
atualizados, para efeito de pagamento. A PR/GO, por ocasido da
licitacdo, fara consulta ao Portal da Transparéncia para verificagao de
possiveis registros impeditivos da contratagdo no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas/CGU e consulta ao Portal do CNJ
para averiguacao de existéncia de registros impeditivos de contratagcéo
por improbidade administrativa no Cadastro Nacional de Condenacgdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa, estas ultimas em
atendimento ao ACORDAO N° 1793/2011 — TCU — Plenario;

46. Aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato, nas condigbes cabiveis
do art. 65 da Lei 8.666/93);

47. Permitir, com a assinatura deste contrato, a Administracéo, a critério
discricionario desta, a fazer o desconto nas faturas a crédito da
Contratada e realizar os pagamentos dos salarios € demais verbas
trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuigcdes previdenciarias e do FGTS, quando estes nao forem
adimplidos; (letra 'd' do item 1.2. do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG
n°® 5/2017).

Paragrafo primeiro — Dos uniformes

A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de uniformes ao seu
empregado, atendendo-se ao seguinte:

a) No inicio da execucao do contrato;

b) Anualmente ou a qualquer tempo, no prazo de 48 horas apds comunicagao
escrita da CONTRATANTE, sempre que os uniformes ndo estiverem
atendendo as condi¢gdes minimas de apresentagao exigidas.

1. Os uniformes deverao ser entregues a categoria profissional mediante
recibo (relagcdo nominal, impreterivelmente, assinada e datada pelo
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profissional), cuja cépia, devidamente acompanhada do original para
conferéncia, devera ser enviada a fiscalizacdo para o devido controle pela
Coordenadoria da PRM de Luziania/GO.

2. O conjunto de uniformes devera ser composto das pecas em
quantidade e especificagdes descritas no quadro a seguir, conforme o
sexo do profissional, devendo a empresa submeter amostra do vestuario
a CONTRATANTE, para aprovacdo do seu modelo e cor, estando
resguardado a esta o direito de exigir a substituicdo daquele considerado
inadequado.

Masculino:

1) Duas calgas sociais (azul marinho)

2) Trés camisas sociais de mangas longas, em tecido de composigéo mista (azul claro);
3) Agasalho abotoado a frente, em tricé ou algodao (azul marinho);

4) Um cinto social preto

5) Dois pares de sapatos sociais pretos;

6) Quatro pares de meias sociais pretas em poliamida

Feminino:

1) Duas calgas compridas ou saias sociais (azul marinho);

2) Trés blusas em tecido de composi¢cédo mista, de mangas curtas (azul claro);
3) Um agasalho abotoado a frente, em tricé ou algod&o (azul marinho);

4) Dois pares de sapatos sociais pretos

3. Os modelos de uniforme deverao ter corte adequado ao profissional,
masculino ou feminino, seguindo os padrbes de qualidade e apresentacao
exigidos pela CONTRATANTE, conforme descrito no quadro acima,
devendo a empresa providenciar as devidas adaptagcbées quando
necessarias, inclusive quanto as profissionais gestantes, que deveréo ter
seus uniformes substituidos sempre que necessario.

4. E parte essencial da apresentacdo do empregado, além do uso de
uniforme de boa qualidade, a boa postura comportamental, asseio,
buscando manter suas roupas sempre limpas e bem passadas a ferro,
unhas e barbas bem cuidadas, cabelos bem penteados e demais
cuidados que visem manter um bom padréao de apresentagao e higiene.

5. O custo do uniforme sera de total responsabilidade da
CONTRATADA, ndo podendo em hipotese alguma ser descontado do
salario do empregado.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO E DO PAGAMENTO

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos ora contratados, o
valor global anual de R$ (VALOR POR EXTENSO) durante a
vigéncia deste contrato.

Paragrafo primeiro — Do pre¢go mensal
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A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pelos servigos prestados, o valor
global mensal de R$ (VALOR POR EXTENSO), no més subsequente
ao da realizagao dos servigos, até o 5° (quinto) dia util, apds o atesto da Nota Fiscal/
Fatura pelo Gestor Contratual, acompanhada das guias de recolhimento de FGTS e
INSS e comprovante do pagamento de todos os encargos trabalhistas, dos recibos
dos pagamentos de férias, e no caso de empregados demitidos, das verbas
rescisorias.

Paragrafo segundo — Das condi¢gdes de pagamento

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelos servicos efetivamente
prestados, a importancia mensal CONTRATADA, nas seguintes condigdes:

1. 0 pagamento sera efetuado até o 5° (quinto) dia util apds o atesto
da Nota Fiscal/Fatura, por meio de depdsito em conta corrente via
Ordem Banciiria;

1.1. a Nota Fiscal/Fatura e os documentos anexos deverdo ser
preferencialmente encaminhados digitalizados ao fiscal do contrato
para atesto.

2. a liberacdo da Nota Fiscal/Fatura para pagamento ficara
condicionada ao atesto da unidade responsavel pelo acompanhamento
e recebimento dos objetos ora contratados;

2.1. o fiscal do contrato tera até o 2° (segundo) dia util do més
subsequente ao da realizagdo dos servigos para atestar a sua efetiva
prestacdo, desde que tenha recebido a Nota Fiscal/Fatura em tempo
habil.

3. a respectiva Nota Fiscal/Fatura devera estar devidamente

discriminada, em nome da Procuradoria da Republica no Estado de
Goias, CNPJ n°® 26.989.715/0014-27;

4. qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal, ou
dos documentos exigidos como condigao para pagamento por parte da
CONTRATADA, importara em prorrogacdo automatica do prazo de
vencimento da obrigacdo em favor da CONTRATANTE;

5. nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA, enquanto
pendente de liquidagcdo ou qualquer obrigacao financeira que lhe for
imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

6. a Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada das
seguintes comprovacgoes:
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6.1. do pagamento da remuneragdo devida aos empregados
vinculados a execugao contratual, nominalmente identificados,
referente ao més anterior ao que se refere a Nota Fiscal
apresentada, incluindo férias, 13° salario, bem como vales-transporte
e vales-refeicdo (quando previstos na convencgao coletiva);

6.2. do pagamento das contribui¢ées sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e Previdéncia Social), correspondentes a
remuneragdo devida aos empregados vinculados a execugao
contratual, nominalmente identificados, e pagas no més anterior ao
que se refere a Nota Fiscal apresentada,;

6.3. da regularidade fiscal, através da apresentacédo de: a) Certidao
Negativa Conjunta de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unidao; b) CNDT - Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas e c) Certiddo de Regularidade do FGTS;

6.4. da apresentagao dos documentos da GFIP/SEFIP para o FGTS
e Previdéncia Social, a saber: Relagcado dos trabalhadores constantes
no arquivo SEFIP-RE, Resumo do Fechamento — Empresa/FGTS,
Relacdo Tomador/Obra — RET, Relacdo Tomador/Obra(RET) —
Resumo, Comprovante de declaragao das contribuicdes a recolher a
Previdéncia Social e a outras entidades e fundos por FPAS -
Empresa e Protocolo de envio de arquivos — emitido pela
Conectividade Social;

6.5. do cumprimento das obrigagdes trabalhistas, correspondentes a
ultima nota fiscal ou fatura que tenha sido paga pela Administragao;

6.6. do comprovante de pagamento do seguro de vida referente ao
més anterior, acompanhado da relagdo dos empregados segurados.

no caso de atraso no pagamento, desde que a CONTRATADA nao

tenha concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de
atualizagao financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima
referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, sera
de 6% (seis por cento) ao ano, mediante a aplicagdo da seguinte
férmula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos moratérios;

I
N

= indice de atualizacao financeira = 0,0001643.
= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do
efetivo pagamento.
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VP = Valor da parcela a ser paga;
8. 0 atraso no pagamento decorrente das circunstancias descritas na

obrigagcdo anterior, ndo exime a empresa de promover o pagamento
dos empregados pontualmente.

9. a data de emissédo da ordem bancaria em favor da CONTRATADA,
sera considerada como a do efetivo pagamento.

CLAUSULA SEXTA — DA GARANTIA CONTRATUAL

Para assegurar o cumprimento das obrigagdes, a CONTRATADA devera
apresentar prestagdo de garantia, nos termos do art. 56 da Lei n°® 8.666/93, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias do inicio da vigéncia deste contrato, no valor de
R$ ( ), correspondente ao percentual de
5% (cinco por cento) do valor global anual previsto no caput da Clausula Quinta
deste instrumento.

Paragrafo primeiro

A garantia prestada devera vigorar durante todo o prazo do presente
Contrato, devendo seu valor ser atualizado nas mesmas condi¢des e datas daquele.

Paragrafo segundo

A CONTRATANTE fica autorizada a utilizar a garantia para corrigir
imperfeicbes na execucdo do objeto deste Contrato, ou para reparar danos
decorrentes das acdes ou omissdes da CONTRATADA ou de preposto seu, ou
ainda para satisfazer quaisquer obrigacdes, judiciais ou extrajudiciais, resultantes ou
decorrentes de suas agdes ou omissdes.

Paragrafo terceiro

A autorizagdo contida no item anterior € extensiva aos casos de multas
aplicadas nos termos deste Contrato, observada a ampla defesa e o contraditorio.

Paragrafo quarto

A CONTRATADA se obriga a repor, no prazo de 02 (dois) dias uteis apés
recebimento de notificagdo, o valor da garantia que vier a ser utilizado pela
CONTRATANTE, devendo o montante ser mantido em sua totalidade durante toda a
vigéncia contratual.

Paragrafo quinto

A garantia prestada devera vigorar por mais 90 (noventa) dias apds o término
da vigéncia contratual, devendo ser integralizada, no prazo de 05 (cinco) dias uteis
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ap6s recebimento de notificacdo, sempre que dela forem deduzidos quaisquer
valores ou quando houver redimensionamento do contrato ou repactuacdo de
precos, de modo que corresponda a 5% (cinco por cento) do valor global do
contrato.

Paragrafo sexto

A garantia prestada pela CONTRATADA sera restituida, automaticamente ou
por solicitagdo, somente apds comprovagao de integral cumprimento de todas as
obrigagcdes contratuais, inclusive recolhimento de multas, encargos previdenciarios,
trabalhistas e satisfagdo de prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
em virtude da execugao do objeto deste Contrato.

Paragrafo sétimo
A garantia oferecida na modalidade fianga bancaria, devera:

1. ser concedida nos termos e condi¢cbes autorizadas pelo Banco
Central do Brasil;

2. ser concedida pelo valor integral exigido para a fianga;

3. ter validade durante todo o prazo de vigéncia do contrato;
4. conter renuncia expressa ao beneficio de ordem;

5. estabelecer prazo maximo de 48 horas para cumprimento;

6. ser irretratavel, salvo no caso de substituicdo por outra modalidade
de fianga, nos termos do art. 56 da Lei 8.666/93, previamente aprovado
pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SETIMA - DA REPACTUAGAO DO CONTRATO

Visando a adequacgao aos novos precos praticados no mercado, desde que
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano
contado na forma apresentada no paragrafo que se seguira, o valor consignado
neste Termo de Contrato sera repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e
comprovar a variagao dos custos, apresentando memoria de calculo e planilhas
apropriadas para analise e posterior aprovacdo da CONTRATANTE, na forma
estatuida no Decreto n° 2.271, de 1997, e nas disposicoes aplicaveis da IN
SEGES/MPDG n° 5/2017.

Paragrafo primeiro

A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da
contratagao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagao
de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como

Pag. 93



SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote 02, Park Lozandes. Goiania -
Goias. CEP: 74.884-120 Fone: (62) 3243-5449

0s custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execugao do servigo.

Paragrafo segundo

O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera
contado:

1. para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da
categoria profissional: a partir da data da vigéncia do acordo, dissidio
ou convengao coletiva de trabalho, vigente a época da apresentacao da
proposta, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

2. para os demais custos, sujeitos a variagéo de precos do mercado: a
partir da data limite para apresentagdo das propostas constante do
Edital;

3. nas repactuagdes subsequentes a primeira, a anualidade sera
contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo a respectiva
repactuacao anterior.

Paragrafo terceiro

O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuacao encerra-se na data da
prorrogagéo contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengéo coletiva
que fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo
contrato, ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso ndo haja
prorrogagao.

Paragrafo quarto

Se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova repactuagao s6 podera
ser pleiteada ap6s o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado:

a) da vigéncia do acordo, dissidio ou convengao coletiva anterior, em
relagdo aos custos decorrentes de mao de obra;

b) do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da
proposta, em relacdo aos custos sujeitos a variagdo de pregos do
mercado;

c) caso, na data da prorrogagdo contratual, ainda ndo tenha sido
celebrado o novo acordo, dissidio ou convengao coletiva da categoria,
ou ainda ndo tenha sido possivel a CONTRATANTE ou a
CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser inserida
clausula no termo aditivo de prorrogagdo para resguardar o direito
futuro a repactuagao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores
reajustados.
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Paragrafo quinto

E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios nao
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forga de
instrumento legal, sentenga normativa, acordo coletivo ou convengéo coletiva.

Paragrafo sexto

A CONTRATANTE nao se vincula as disposi¢cbes contidas em acordos e
convencgodes coletivas que nao tratem de matéria trabalhista.

Paragrafo sétimo

Quando a repactuacdo referir-se aos custos da mao de obra, a
CONTRATADA efetuara a comprovacao da variacdo dos custos dos servicos por
meio de Planilha de Custos e Formacao de Pregos, acompanhada da apresentagao
do novo acordo, dissidio ou convencgao coletiva da categoria profissional abrangida
pelo contrato.

Paragrafo oitavo

Quando a repactuacao referir-se aos demais custos, a CONTRATADA
demonstrara a variagao por meio de Planilha de Custos e Formacado de Precgos e
comprovara o aumento dos pregcos de mercado dos itens abrangidos, considerando-
se:

1. os precos praticados no mercado ou em outros contratos da
Administracao;

2. as particularidades do contrato em vigéncia;
3. a nova planilha com variagao dos custos apresentados;

4. indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de
referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes;

5. indice especifico, setorial ou geral, que retrate a variagao dos precos
relativos a alguma parcela dos custos dos servigos, desde que
devidamente individualizada na Planilha de Custos e Formacao de
Precos da CONTRATADA.

Paragrafo nono

A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de
custos alegada pela CONTRATADA.

Paragrafo décimo
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Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdao suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgao;

b) em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo
da contagem de periodicidade para concessdao das proximas
repactuacdes futuras.

Paragrafo décimo primeiro

A decisao sobre o pedido de repactuagao deve ser feita no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo e da entrega dos comprovantes
de variacao dos custos.

O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a
CONTRATADA nao cumprir os atos ou nao apresentar a documentacao solicitada
pela CONTRATANTE para a comprovagao da variacdo dos custos conforme o
estabelecido nesta Clausula.

CLAUSULA OITAVA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado, por iguais e sucessivos periodos,
respeitada a duragéao total de 60 (sessenta) meses.

PARAGRAFO UNICO - Da prorrogagio

Este Contrato podera ser prorrogado, mediante apostilamento, a cada 12
(doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, caso sejam preenchidos os
requisitos abaixo enumerados de forma simultdnea, e autorizado formalmente pela
autoridade competente:

a) Os servigos foram prestados regularmente;

b) A CONTRATADA nao tenha sofrido puni¢cdes de natureza pecuniaria
que ultrapasse os limites previstos na tabela abaixo (as infragbes e
suas respectivas graduagdes estdo definidas na Clausula Décima —
Das Penalidades e Recursos Administrativos);

bi) A Administracado ainda tenha interesse na realizagao do servigo;

bii) O valor do Contrato permanega economicamente vantajoso para
a Administracao;e

biii) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.
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c) vedada a manutengao, aditamento ou prorrogagao deste contrato de
prestacéo de servicos com empresa que tenha entre seus empregados
colocados a disposicao do Ministério Publico para o exercicio de
fungdes de chefia, pessoas que incidam na vedagédo dos artigos 1° e
2°” na forma do artigo 4° da Resolugdo CNMP n° 177/2017;

QUANTIDADE DE INFRAGOES COMETIDAS

SRS AR Lo DURANTE A VIGENCIA CONTRATUAL

6

OO~ WIN]| -~
alpnp|wibdlo

CLAUSULA NONA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Pregéo correréo a
conta dos recursos do orgcamento geral do Ministério Publico Federal para o ano de
2018, planejada no Plano Interno MSA, Elemento 339037.

Paragrafo unico

Para cobertura da despesa advinda desta contratacio, foi emitida a nota de
empenho n° 2018NEO0000, em xx de xxx de 2018, no valor de R$ xxx
(OOXXXXXXXXXXXXXX).

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES E RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste Contrato, erro, imperfeicao
ou mora na execugao, inadimplemento contratual ou n&o veracidade das
informacdes prestadas, a CONTRATADA estara, segundo a extensdo ou falta,
sujeita as seguintes sanc¢des administrativas, além de outras penalidades
determinadas na Lei 8.666/93 ou na legislagao de regéncia;

1. Adverténcia;
2. Multa;

3. Suspensao temporaria do direito de participar de licitagao e
impedimento de contratar com a Procuradoria da Republica em
Goias, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
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4. Declaragcao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes
da puni¢ao limitada a 5 (cinco) anos ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a autoridade da CONTRATANTE que aplicou a
penalidade, a qual sera concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido
0 prazo da sangdo mencionada com base no item 3. A reabilitacdo da
CONTRATANTE que sofrer esta penalidade podera ser por esta
requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicagao.

5. A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua
proposta, negar-se a assinar o termo de contrato, deixar de entregar a
documentagao exigida para o certame ou apresentar documentagao
falsa, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de
modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla
defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido, e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 anos, sem prejuizo das
multas previstas neste edital e das demais cominagdes legais.

Paragrafo primeiro — Das faltas

Para possibilitar a melhor aplicacdo das sangbes estabelecidas no caput
tendo por base os principios da proporcionalidade, da razoabilidade, da
interpretacéo sistematica e teleoldgica e, ainda, da interpretagao da lei conforme a
Constituicao, as irregularidades eventualmente cometidas pela CONTRATADA serao
assim definidas:

1. FALTAS LEVES: caracterizadas pela execugao irregular ou
descumprimento de obrigagbes que nao acarretem em prejuizos
relevantes para a Administracdo, nem inviabilizem a prestacdo do
servigo, puniveis com adverténcia;

2. FALTAS GRAVES: caracterizadas como aquelas que acarretem
transtornos significativos a Administragdo ou que inviabilizem, total ou
parcialmente, a execucdo do Contrato, notadamente em decorréncia de
conduta dolosa ou culposa da CONTRATADA, puniveis com
adverténcia e suspensao;

3. FALTAS GRAVISSIMAS: caracterizam-se pela inexecucdo total das
obrigacbes que acarretam prejuizos relevantes aos servigcos da
Administragéo, inviabilizando totalmente a execugdo do Contrato em
decorréncia de conduta dolosa da CONTRATADA, decorrente de
fraudes na licitagdo ou na execucdo do Contrato, puniveis com
declaragao de inidoneidade.
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NOTA: Ao longo da vigéncia do contratual, o acumulo de condutas faltosas
cometidas de forma reiterada, de mesma classificagdo ou ndao, bem como as
reincidéncias, ensejard a aplicacdo pela Administragdo de penalidades
relacionadas as faltas de maior gravidade;

Paragrafo primeiro — Da multa

As Multas serdo aplicadas nas hipéteses de faltas leves, graves e gravissimas,
nas seguintes modalidades, sem prejuizo de outras sangdes previstas neste Edital:

1. Moratéria no percentual de 0,5 % (meio por cento) por dia de
inadimpléncia, calculada sobre o valor global do contrato, limitada 10%
(dez por cento) ou seja, por 20 (vinte) dias, caso a CONTRATADA nao
inicie o servigo no prazo estipulado e nas condi¢cdes avencgadas;

2. Moratdria no percentual de 2% (dois por cento), calculada sobre o
valor total do Contrato, pela inadimpléncia além do prazo mencionado
no subitem 1. deste paragrafo o que podera ensejar a rescisdao do
Contrato;

3. Moratdria, no percentual de 0,5% (meio por cento) do valor total do
Contrato, por dia de atraso, pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacao da garantia, até o limite maximo de 10% (dez por cento);

4. Compensatoria de 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato
por faltas graves e, na sua reincidéncia, esse percentual sera de 10%
(dez por cento);

5. Compensatéria de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato,
nas hipoteses de inexecucgao total deste, com ou sem prejuizo para a
PR/GO;

6. Compensatéria, em decorréncia das infracdes descritas na Tabela 2,

considerando os graus e percentuais indicados na Tabela 1, limitada a
5% (cinco por cento) do valor total do Contrato:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,20% do valor mensal do Contrato
0,40% do valor mensal do Contrato
0,80% do valor mensal do Contrato
1,00% do valor mensal do Contrato
1,50% do valor mensal do Contrato

5,00% do valor total do Contrato

OB |WIN|—~
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Tabela 2
Item Descricao Grau Incidéncia
Permitir que o funcionario permaneca no P L
) . . or funcionario e
1 posto de servigo com uniforme incompleto 1 or ocorréncia
e/ou sem identificacao. P
> Manter o funcionario sem a qualificagéo 1 Por funcionario
necessaria para a execugao do servigo. e por dia
Fornecer informacgao incorreta ou substituir
0os materiais e equipamentos existentes no A
3 . o 2 Por ocorréncia
posto de servico sem autorizacdo da
fiscalizacao.
Suspender ou interromper, salvo motivo de Por dia e
4 | forca maior ou caso fortuito, os servigos 6 or posto
contratados. porp
Destruir ou danificar documentos, materiais
5 e equipamentos pertencentes a 3 Por ocorréncia
CONTRATADA por culpa ou dolo de seus
agentes.
Utilizar as dependéncias da
6 CONTRATANTE para fins diversos do objeto 5 Por ocorréncia
do Contrato.
Recusar-se a executar o servico de acordo
com as descrigdes contidas neste Contrato A
7 A o 2 Por ocorréncia
sem motivo justificado, de forma paliativa ou
em carater permanente.
Permitir situacdo que possa causar ou cause
8 dano fisico, lesdo corporal ou de 6 Por ocorréncia
consequéncias letais.
Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer .
. . e Por item e por
9 irregularidade verificada no decorrer da 6 ocorréncia
prestacdo dos servigos.
Retirar ou substituir o funcionario lotado no DL
. N Por funcionario
10 | posto de servico, sem a anuéncia da 4 e vor dia
CONTRATANTE. P
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar diariamente a L
s . Por funcionario
11 |assiduidade e a pontualidade dos 1 .
A e por dia
funcionarios.
Substituir o funcionario considerado pela
12 CONTRATANTE inadequado para o servigo 3 Por funcionario
ou que tenha conduta inconveniente e e por dia
incompativel com suas atribuicoes.
13 | Manter atualizada durante a execugdo do 1 Ocorréncia
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Item

Descricao

Grau

Incidéncia

Contrato, todas as condi¢cbes de habilitacio.

14

Cumprir os horarios estabelecidos no
Contrato ou determinado pela Fiscalizagao.

Por ocorréncia

15

Cumprir normas internas ou determinagao
complementar da Fiscalizagdo quanto a
execucao do servico.

Por ocorréncia

16

Substituir, no prazo maximo de 03 (trés)
horas, em casos de eventual auséncia, tais
como, faltas, férias e licengas, o empregado
posto a servico da CONTRATANTE,
devendo identificar previamente o respectivo
substituto ao Fiscal do Contrato.

Por ocorréncia

17

Efetuar o pagamento de salarios, vales-
transportes, vales-refeicdes, seguros,
encargos fiscais e sociais.

Por ocorréncia

18

Arcar com quaisquer despesas diretas e/ou
indiretas relacionadas a execugado do
Contrato nas datas avencadas.

Por dia e por
ocorréncia

19

Fornecer aos funcionarios alocados a
CONTRATANTE os uniformes e a
identificag&o.

Por dia e por
ocorréncia

20

solicitado,
trabalhista,

Apresentar, quando
documentagao fiscal,
previdenciaria e bancaria.

Por vigilante
e por dia

21

Creditar os salarios nas contas bancarias
dos funcionarios em conformidade com a
Convengdo Coletiva de Trabalho da
Categoria.

Por ocorréncia
e por dia

22

Ndo prestar ou prestar com atraso os
esclarecimentos formais solicitados para
sanar as inconsisténcias ou duvidas
suscitadas durante a analise da
documentagdo exigida para o pagamento
dos servigos.

Por ocorréncia
e por dia

23

Substituir, imediatamente, sempre que
solicitado pelo Fiscal ou Comissao
Fiscalizadora do contrato, o empregado cujo
comportamento e/ou permanéncia sejam
julgados inadequados, prejudiciais,
inconvenientes ou insatisfatérios para a
disciplina da CONTRATANTE ou ao
interesse do Servigco Publico.

Por ocorréncia

24

Cumprir determinacdo formal ou instrucao
complementar do Fiscal do Contrato.

Por ocorréncia
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Item Descricao Grau Incidéncia
o5 Administrar todo e qualquer assunto relativo 3 Por item e por
aos seus empregados. ocorréncia

Cumprir quaisquer dos itens do edital do

26 Pregdo Eletronico e seus Anexos, que 2 Por item e por
ensejou o presente Contrato, ndo previstos ocorréncia
nesta tabela de multas.

Paragrafo segundo — Da suspensao

A Suspensao nas hipdteses de faltas graves e gravissimas, entre as quais:

1. Nao apresentacdo, no prazo estabelecido neste Edital, dos
documentos exigidos de forma proviséria (via internet) ou definitiva (em

original ou copia autenticada);

2. Nao assinatura do Contrato quando convocado dentro do prazo de

validade da proposta;

3. Ndo manutengao da proposta;

4. Retardamento injustificado na execugéo do seu objeto;

5. Reiteracdo excessiva de mesmo comportamento ja punido ou
omissao de providéncias para reparagao de erros;

6. Manutengao da inadimpléncia apos vencido o prazo da Adverténcia

7. Falha grave na execucgéo do Contrato;

8. Pratica das irregularidades mencionadas nos itens 4, 8 e 17 da
Tabela 2 do subitem 6. do Paragrafo Primeiro desta Clausula;

Paragrafo terceiro —- DA DECLARAGAO DE INIDONEIDADE

A Declaragao de inidoneidade nas hipdteses de faltas gravissimas:

1. Comportar-se de modo inidéneo;
2. Cometer fraude fiscal;

3. Fraudar na execucao do Contrato.

Paragrafo quarto — DOS PRAZOS

A penalidade de suspensao podera ser aplicada pelos seguintes prazos:
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1. Por até 30 (trinta) dias, pelo cometimento das faltas relativas aos
subitens 5. e 6. do Paragrafo Segundo desta Clausula;

2. Por até 90 (noventa) dias, pelo cometimento das faltas relativas aos
subitens 1. e 2 do Paragrafo Segundo desta Clausula;

3. Por até 12 (doze) meses, pelo cometimento das faltas relativas aos
subitens 3. a 6. do Paragrafo Segundo desta Clausula;

4. Por até 24 (vinte e quatro) meses, por falhar gravemente na
execugao do servigo (faltas relativas aos subitens 7. e 8. do Paragrafo
Segundo desta Clausula).

Paragrafo quinto — Da aplicagao da pena de inidoneidade

A penalidade de inidoneidade sera aplicada por até 5 (cinco) anos quando:

1. A licitante apresentar documentos fraudulentos, adulterados ou
falsificados no Contrato, objetivando obter, para si ou para outrem,
vantagem indevida;

2. Praticar atos ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da
contratacao;

3. Comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou cometer
fraude fiscal.

Paragrafo sexto — Do procedimento de aplicagao das sangoes

1. O atraso injustificado na execug¢ao do Contrato, por periodo superior
a 30 (trinta) dias, bem como ndo manter atualizada todas as condi¢des
de habilitacdo e qualificagdo exigidas, devera ensejar a rescisao do
Contrato, exceto se houver justificado interesse publico em manter a
avenca, hipotese em que sera aplicada multa nos percentuais e
graduacgdes aplicaveis a ocorréncia;

2. As multas aplicadas serao descontadas da Fatura/Nota Fiscal, da
garantia ou de crédito existente na PR/GO em relacédo a
CONTRATADA. Caso o valor da multa seja superior aos créditos
existentes, a CONTRATADA devera recolhé-las, no prazo de até 15
(quinze) dias, mediante GRU em favor da Procuradoria da Republica
no Estado de Goias, a contar da data da comunicacao oficial para
pagamento. No caso de ndo pagamento, o valor complementar sera
cobrado judicialmente, consoante o disposto no § 3° do art. 86 e § 1°
do art. 87 da Lei n.° 8.666/93, acrescido de juros moratoérios de 0,5%
(meio por cento) ao més;
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3. Os prazos de adimplemento das obrigagbes contratadas admitem
prorrogagao nos casos e condi¢cdes especificados no § 1° do art. 57 da
Lei 8.666/93, e a solicitacdo dilatéria devera ser recebida
contemporaneamente ao fato que a ensejar;

4. O pedido de prorrogagdo do prazo para inicio da execugdo do
servico ndo tera efeito suspensivo e devera ser encaminhado por
escrito, antes de expirado o prazo contratual, anexando-se documento
comprobatério do alegado pela CONTRATADA, competindo ao
Secretario Estadual da PR/GO a concessao da prorrogagao pleiteada;

5. Compete ao Secretario Estadual da PR/GO a aplicagcdo das
penalidades previstas nos itens 1. e 2. do caput desta Clausula; ao
Procurador-chefe da PR/GO, a penalidade prevista no subitem 3. do
caput desta Clausula e, ao Procurador-Geral da Republica, a prevista
no subitem 4 do caput desta Clausula;

6. Da aplicacéo das penalidades previstas nos itens 1., 2. e 3. do caput
desta Clausula, cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias uteis,
contados da notificagdo, que sera dirigido a autoridade superior, por
intermédio da que praticou o ato, a qual podera reconsiderar a sua
decisdo, ou, fazé-lo subir devidamente informado. Da penalidade
prevista no subitem 4. do caput desta Clausula, cabera pedido de
reconsideracdo de decisdo ao Senhor Procurador-Geral da Republica,
no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data de intimagéo do ato;

7. As sangbes de multa poderéo ser aplicadas conjuntamente com as
demais penalidades previstas no subitem 1. do caput desta Clausula,
segundo a natureza e a gravidade da falta cometida, facultada a defesa
prévia do CONTRATADO no respectivo processo, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis;

8. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF e, no
caso de impedimento de licitar e contratar com a Unido, a empresa
licitante devera ser descredenciada daquele Sistema por igual periodo,
sem prejuizo das multas previstas neste Edital e das demais
cominacgoes legais;

9. Além do SICAF, as penalidades previstas nos subitens 3. e 4. do
caput desta Clausula, serdo também obrigatoriamente registradas no
CIES, e conterdao as seguintes informagdes, nos termos da Portaria
CGU 516, de 15.03.2010:

a) O 6rgéo ou unidade aplicador da penalidade;

b) Raz&o social e n°® do CNPF/CPF do apenado;
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c) Data da aplicagdo e data final da vigéncia do efeito limitador ou
impeditivo da sansao;

d) O tipo da sancao;

di) A data final de que trata a alinea 'c' ficara em aberto no caso de
sangao cujo efeito limitador ou impeditivo dependa de reabilitacéo da
CONTRATADA junto a CONTRATANTE e desde que n&o mais
perdurem os motivos determinantes da punigao;

e) Os atos administrativos de aplicacdo das sangdes previstas nos
subitens 3. e 4. desta Clausula, bem como a rescisao contratual,
serao publicados resumidamente no Diario Oficial da Unido.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

A CONTRATADA se declara ciente, aceitando e reconhecendo o direito da
contratante de rescindir o presente instrumento, com as consequéncias contratuais e
as previstas em lei ou regulamento, no caso de sua inexecugéo total ou parcial,
conforme previsto no artigo 77 da Lei n° 8.666/93, atualizada. O contrato poder3,
ainda, ser rescindido na ocorréncia de qualquer das hipoteses previstas no artigo 78,
observados os preceitos dos artigos 79 e 80, todos do mesmo diploma legal.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO VINCULO EMPREGATICIO

O(s) empregado(s) e prepostos da CONTRATADA nado terdo quaisquer
vinculos empregaticios com a CONTRATANTE, correndo por conta exclusiva da
primeira todas as obrigagcdes decorrentes da legislagao trabalhista, previdenciaria,
fiscal e comercial, as quais se obriga a saldar na época devida.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serao resolvidos com base nos principios e regras do
Direito Civil e Direito Administrativo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal — Secao Judiciaria da Capital do Estado
de Goias, para dirimir as questdes derivadas deste contrato.

E, por estarem de acordo, lavraram o presente contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, que vao assinadas pelas partes e testemunhas abaixo.

Pela CONTRATANTE: Pela CONTRATADA:
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SUPERVISAO DE LICITAGOES E DISPUTAS ELETRONICAS

Avenida Olinda, Edificio Rosangela Pofahl Batista, Quadra G, Lote 02, Park Lozandes. Goiania -
Goias. CEP: 74.884-120 Fone: (62) 3243-5449

<nome completo do Coordenador> <nome do representante>

Testemunhas:

<nome completo>
CPF n° <numero> <nome completo>
CPF n° <numero>

Aprovagao: / / 2018
Procurador-Chefe
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