
       1º PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIÁRIOS DE 2016

DE ARQUIVOLOGIA
PROCURADORIA DA REPÚBLICA NO DISTRITO FEDERAL

Você está recebendo as  PROVAS OBJETIVA E SUBJETIVA,  compostas por vinte questões objetivas e  uma
questão dissertativa.

1. Caso este caderno esteja incompleto ou tenha qualquer defeito, solicite imediatamente ao fiscal mais próximo
que tome as providências cabíveis, pois não serão aceitas reclamações posteriores. 
2. A duração da prova é de TRÊS HORAS E TRINTA MINUTOS, já incluído o tempo destinado ao preenchimento
da folha de respostas e à transcrição da prova subjetiva.
3. Cada questão contém os itens de “a” até “e” para resposta e o candidato deverá marcar o que entender tratar-se
da resposta correta. Há apenas uma resposta correta para cada questão objetiva.
4. O candidato só poderá sair das dependências do local de aplicação das provas após decorrido 1 (uma) hora do
seu início. Somente será autorizado o candidato levar consigo o caderno de provas 01 (uma) hora antes de seu
término.
5. Use caneta esferográfica azul ou preta, fabricada em material transparente. Não será permitido o uso de lápis,
lapiseira, borracha ou de canetas em desconformidade com as especificações acima. 
6. Não será permitida consulta a qualquer material, bem como o uso de celulares e outros aparelhos eletrônicos,
os quais serão acondicionados nos sacos plásticos fornecidos pelos fiscais de mesa, lacrados e colocados em
local apropriado.
7. A constatação de consulta ou uso de qualquer equipamento eletrônico durante a aplicação da prova implicará a
anulação das provas do candidato e sua eliminação do certame.
8. O gabarito oficial preliminar será divulgado pelo site da PR/DF (http://www.mpf.mp.br/df/estagie-conosco) no dia
06/09/2016, após às 18h00. 
9. O prazo para interposição de recurso é de 02 (dois) dias úteis, após a respectiva divulgação de gabarito e dos
resultados no sítio da PR/DF na internet (http://www.mpf.mp.br/df/estagie-conosco),  devendo ser protocolado no
Edifício Sede da Procuradoria da República no Distrito Federal, situado na Avenida L2-Sul Q. 603/604, Lote-23, no
Setor de Gestão de Documental - SGD, das 09h às 18h.

Brasília, 26 de setembro de 2015.
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1- Assinale a alternativa correta:
a) Atualmente, arquivos, bibliotecas e museus
têm a mesma função: guardar documentos, de
qualquer espécie, produzidos pelo homem.

b) A finalidade das bibliotecas e dos arquivos é
essencialmente funcional, enquanto os museus
têm finalidade essencialmente cultural.

c) A finalidade das bibliotecas e dos museus é
essencialmente  cultural,  enquanto  a  dos
arquivos  é  primordialmente  funcional  e  sem
nenhum viés cultural. 

d) A finalidade das bibliotecas e dos museus é
essencialmente  cultural,  enquanto  a  dos
arquivos é primordialmente funcional, embora
o  valor  cultura  também exista,  uma  vez  que
constituem  a  base  fundamental  para  o
conhecimento da história.

e) A biblioteconomia trata de documentos em
conjunto,  enquanto  a  arquivística  trata  de
documentos individuais.

2. Assinale a alternativa correta:
a)  Não  há  possibilidade  de  coleção  nos
arquivos porque, em se tratando de fundos, é
fundamental  a  relação  orgânica  entre  seus
elementos, que se acumulam naturalmente.

b)  Geralmente  é  possível  compreender  o
documento de arquivo fora do meio genético
que o produziu.

c)  Os  objetivos  primários  do  arquivo  são
culturais e de pesquisa histórica, enquanto os
objetivos secundários são jurídicos, funcionais
e administrativos.

d) Os documentos de biblioteca e de arquivo
não se  diferenciam substancialmente.  Ambos
têm as mesmas características de acumulação e
servem do mesmo modo à administração que
os produziu.

e) O suporte em que foi constituído determina
se um documento é de arquivo, de biblioteca
ou de museu.

3. Assinale a alternativa INCORRETA:
a) Pode-se conceituar documento arquivístico
como  a  informação  registrada,
independentemente  da  forma  ou  do  suporte,
produzida  ou  recebida  no  decorrer  das
atividades de uma instituição ou pessoa e que
possui  conteúdo,  contexto  e  estrutura

suficientes  para  servir  de  evidência  dessa
atividade. 

b) Não é possível garantir que os documentos
arquivísticos da Administração Pública sejam
únicos,  pois  pode  ser  necessário  ter,  em um
mesmo arquivo,  várias  cópias  de um mesmo
documento.
 
c) O Princípio da Proveniência é a base teórica,
a  lei  que  rege  todas  as  intervenções
arquivísticas.

d) São características essenciais do documento
arquivístico: autenticidade, naturalidade, inter-
relacionamento e unicidade.

e) A adoção do Princípio da Proveniência per-
mitiu evitar os graves e irreparáveis erros que
se cometia há muito tempo com a organização
dos arquivos por assunto, tema ou qualquer ou-
tro critério.

4. Quanto ao diagnóstico arquivístico, mar-
que verdadeiro ou falso e,  posteriormente,
indique a sequência correta:
(    )  O  diagnóstico  da  situação  arquivística
deve colher  informações sobre a organização
produtora, sobre os documentos acumulados e
sobre  as  instalações  físicas  utilizadas  para  o
armazenamento da documentação.

(   ) Não é preciso, necessariamente, realizar o
diagnóstico  antes  das  demais  tarefas
arquivísticas.  Pode-se  realizá-lo  durante  o
trabalho de tratamento da documentação.

(   ) O principal dado a ser coletado durante o
diagnóstico  arquivístico  diz  respeito  às
características  da  documentação  acumulada,
tais  como  volume  do  acervo,  principais
tipologias documentais e móveis e embalagens
utilizadas para o arquivamento.

(   )  O diagnóstico da situação arquivística é
primordial para se fugir das soluções baseadas
no senso comum. Ele é a primeira etapa para
que  o  tratamento  do  acervo  se  dê  de  modo
correto,  seguro  e  alicerçado  nos  princípios
fundamentais da Arquivologia.

a) VVVV
b) VFVV
c) VVFF
d) VFFV
e) FVVF

5.  Indique a alternativa INCORRETA:
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a) Na Administração Pública brasileira não se
encontra,  majoritariamente,  a  divisão
apregoada  pela  Teoria  das  Três  Idades.  A
divisão em arquivos correntes, intermediários e
permanentes  nem sempre  existe.  Verifica-se,
na  maioria  dos  casos,  apenas  dois  grupos
documentais: os arquivos montados nos setores
de  trabalho  e  as  massas  documentais
acumuladas.

b)  Os  documentos  relativos  à  área-fim  da
instituição são técnicos.  Por  isso,  não devem
ser recolhidos ao arquivo, e sim conduzidos à
biblioteca institucional.

c) Dentre as ações que dão causa à formação
de  massas  documentais  acumuladas  está  a
transferência de documentos sem critério, por
motivos tais como a ausência de espaço físico
nos setores de trabalho ou o encerramento do
ano  em  que  os  documentos  foram
produzidos/recebidos.

d) A microfilmagem não é uma solução capaz
de  resolver  o  problema  das  massas
documentais acumuladas.

e) A ausência de mão-de-obra qualificada para
a gestão dos documentos de arquivo é um dos
problemas que ensejam a formação de massas
documentais acumuladas.

6.  Indique  a  alternativa  que  representa  o
procedimento adequado para o tratamento
de massas documentais acumuladas:
a) Descarte dos documentos antigos.

b)Aplicação  da  Teoria  das  Três  Idades
documentais.

c) Digitalização.

d) Microfilmagem.

e)Imposição  de  restrição  de  acesso  aos
documentos,  devido  à  dificuldade  de
recuperação da informação.

7-  Marque a orientação correta quanto ao
arranjo de documentos de uma massa docu-
mental acumulada:
a)  Documentos  esparsos  que  apresentem
indicações,  internas  ou  externas,  de  terem
previamente  formado  parte  de  uma  série  ou
dossiê não devem ser reincluídos nos referidos
conjuntos.

b) Instrumentos formais originais que estejam
muito  estragados  ou  cujos  fragmentos  sejam

muito  pequenos  podem  ser  destruídos  caso
haja cópias autênticas.

c)  Nenhum  conjunto,  encadernado  ou  não,
deve  ser  desmembrado  sem  que  se  tenha
investigado o motivo de sua constituição.

d)  O  método  de  arranjo  deve  ser  sempre
baseado  nos  interesses  das  pesquisas
históricas.

e) Nenhuma das alternativas acima.

8. Sobre o arquivo corrente, assinale a alterna-
tiva correta:
a) É constituído de documentos que deixaram
de ser frequentemente consultados, mas cujos
órgãos  que  os  receberam/produziram  podem
ainda  solicitá-los,  para  tratar  de  assuntos
idênticos ou retomar um problema novamente
focalizado.

b)  Não  há  necessidade  de  conservá-los
próximos aos escritórios.

c) São dotados de valor secundário.

d) O ideal é que o arquivo corrente funcione de
forma  integrada  com  as  atividades  de
protocolo  e  expedição,  com  vistas  à
racionalização de tarefas comuns.

e) A atividade de descrição deve ser realizada
nos arquivos correntes.

9 -  Acerca do arquivo intermediário, mar-
que a opção INCORRETA:
a)  A  principal  razão  de  sua  criação  é  a
economia.  Por  este  motivo,  os  custos  de sua
construção  e  dos  equipamentos  não  devem
superar em gastos os dos arquivos tradicionais.

b)  Não  deve  subordinar-se  ao  arquivo
permanente. 

c)  É  também  chamado  de  “limbo”  ou
“purgatório”,  visto  que  a  permanência  da
documentação nesse arquivo é transitória.

d)  Sua  construção  deve  ser  dotada  de  meios
modernos  para  proteção  contra  incêndio,
explosão,  inundações,  poluição  atmosférica,
excesso de umidade e de luz solar.

e) A propriedade da documentação transferida
ao arquivo intermediário continua a ser da ad-
ministração que a produziu, por isso só a ela
será permitido o acesso aos documentos. Caso
outras  pessoas  queiram consultá-los,  a  admi-
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nistração produtora da documentação autorizar
a consulta.

10.  Sobre o arquivo permanente, julgue os
itens  abaixo  em  Verdadeiro  (V)  ou  Falso
(F):
(   ) É constituído de documentos que perderam
todo o valor de natureza administrativa, que se
conservam em razão de seu valor histórico ou
documental  e  que  constituem  os  meios  de
conhecer o passado e sua evolução.

(   )  Os  documentos  históricos  não  podem
voltar a ter valor administrativo.

(   ) Exige medidas especiais de conservação e
restauração.

(   ) Em países como os EUA e a França, de 5 a
20%,  respectivamente,  dos  documentos
produzidos pelo governo são considerados de
guarda permanente.

A sequência correta é:

a)VFVV
b) FVFF
c) VFVF
d) VVVV
e) FVVF

11- Sobre os valores dos documentos de ar-
quivo, assinale a alternativa correta:
a) Tem valor administrativo o documento que
é  necessário  à  consecução  das  atividades
correntes do órgão.

b)  Têm  valor  jurídico  os  documentos  que
envolvem direitos  e  deveres  do cidadão para
com  o  Estado  e  vice-versa.  São  eles  que
produzem  efeitos  perante  os  tribunais  e
regulamentam as  relações  internas  e externas
do órgão.

c)  Têm valor fiscal  os  documentos  ligados a
operações  financeiras  e  à  comprovação  de
receita e despesa. São gerados para atender a
exigências governamentais.

d)  Têm valor  probatório  os  documentos  que
registram a história e a ação do órgão. 

e) Todas as alternativas acima estão corretas.

12- Sobre a Lei nº 8.159/1991, assinale a alter-
nativa INCORRETA:
a)  É  dever  do  Poder  Público  a  gestão
documental  e  a  proteção  especial  a
documentos de arquivos, como instrumento de

apoio  à  administração,  à  cultura,  ao
desenvolvimento científico e como elementos
de prova e informação.

b)  Todos  têm  direito  a  receber  dos  órgãos
públicos  quaisquer  informações  de  seu
interesse particular ou de interesse coletivo ou
geral,  contidas  em  documentos  de  arquivos,
que serão prestadas no prazo da lei, sob pena
de responsabilidade.

c)  Os  documentos  de  valor  permanente  são
inalienáveis e imprescritíveis.

d) Arquivos privados podem ser identificados
pelo Poder Público como de interesse público e
social.  A  partir  de  então,  não  poderão  ser
alienados com dispersão ou perda da unidade
documental, e o Poder Público terá preferência
na sua aquisição.

e)  Ficará sujeito à responsabilidade penal, ci-
vil e administrativa, na forma da legislação em
vigor, aquele que desfigurar ou destruir docu-
mentos  de  valor  permanente  ou  considerado
como de interesse público e social.

13- Sobre os procedimentos para a elimina-
ção  de  documentos  públicos,  considere  as
assertivas abaixo:
I  -   O arquivista é  quem elabora e aprova a
Tabela  de  Temporalidade  e  Destinação  de
Documentos.

II - Os documentos relativos à atividade-meio
da  Administração  Pública  devem  ser
analisados,  avaliados  e  selecionados
obedecendo aos prazos estabelecidos em tabela
de  temporalidade  e  destinação expedida pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

III  -  Em  cada  órgão  e  entidade  da
Administração Pública Federal será constituída
comissão  permanente  de  avaliação  de
documentos,  que  terá  a  responsabilidade  de
orientar  e  realizar  o  processo  de  análise,
avaliação  e  seleção  da  documentação
produzida  e  acumulada  no  seu  âmbito  de
atuação,  tendo  em  vista  a  identificação  dos
documentos  para  guarda  permanente  e  a
eliminação dos destituídos de valor.

IV  -  Os  registros  públicos  originais,  após
digitalizados, podem ser descartados.

a) Estão corretas as assertivas I, II e IV.
b) Estão corretas as assertivas II, III e IV.
c) Estão corretas as assertivas II e III.
d) Estão corretas as assertivas I e IV.
e) Todas as assertivas estão corretas.
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14- Sobre o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), indique a alternativa INCOR-
RETA:
a) É vinculado ao Arquivo Nacional.

b) Tem como finalidade implementar a política
nacional de arquivos públicos e privados.

c)  Tem a  competência  de  promover  o  inter-
relacionamento  de  arquivos  públicos  e
privados  com  vistas  ao  intercâmbio  e  à
integração  sistêmica  das  atividades
arquivísticas.

d)  Tem  a  competência  de  estimular  a
integração  e  modernização  dos  arquivos
públicos e privados.

e) Exerce orientação normativa visando à ges-
tão documental e à proteção especial aos docu-
mentos de arquivo.

15-  São diretrizes da Lei de Acesso à Infor-
mação (Lei nº 12.527/2011), EXCETO:

a) Observância da publicidade como preceito
geral e do sigilo como exceção.

b)  Divulgação  de  informações  de  interesse
publico apenas quando solicitadas.

c)  Utilização  de  meios  de  comunicação
viabilizados pela tecnologia da informação.

d) Fomento ao desenvolvimento da cultura de
transparência na administração pública.

e)  Desenvolvimento do controle social da ad-
ministração pública.

16-  São classificações de restrição de acesso
estabelecidas pela Lei de Acesso à Informa-
ção (Lei nº 12.527/2011):

a) Ultrasecreto, Secreto e Confidencial.

b) Secreto, Confidencial e Reservado.

c) Ultrasecreto, Confidencial e Reservado.

d) Ultrasecreto, Secreto e Reservado.

e) Nenhuma das alternativas acima.

17 -  O prazo máximo de restrição de acesso
aos documentos classificados como Ultrase-
cretos é de:

a)  15  anos,  renováveis  uma  vez  por  igual
período.

b) 15 anos, sem possibilidade de renovação.

c) 25 anos, sem possibilidade de renovação.

d) 25 anos, renováveis por mais 05 anos.

e) 25 anos, renováveis uma vez por igual perí-
odo.

18 – O prazo máximo de restrição de acesso
aos documentos classificados como Secretos
é de:
a)  15  anos,  renováveis  uma  vez  por  igual
período.

b) 15 anos, sem possibilidade de renovação.

c) 25 anos, sem possibilidade de renovação.

d) 15 anos, renováveis por mais 05 anos.

e) 25 anos, renováveis uma vez por igual perí-
odo.
.
19-  Em geral, não podem ser eliminados:
a) Cópia cujos originais sejam conservados.

b)  Documentos  de  pura  formalidade,  como
convites, cartas de agradecimento e outros.

c)  Documentos  que  se  tornarem  obsoletos  e
não  mais  representarem  interesse  para  a
administração.

d) Documentos cujos elementos essenciais se
achem reproduzidos em outros.

e) Documentos que provem como a instituição
foi organizada no passado.

20 -  Assinale a alternativa correta:
a) Transferência é a passagem dos documentos
do  arquivo  corrente  para  o  arquivo
intermediário.

b)  Tabela  de  Temporalidade  e  Lista  de
Eliminação  são  instrumentos  de  descrição
documental.

c)  Recolhimento  é  a  volta  do  documento  do
arquivo permanente para o arquivo corrente.

d) O Princípio da Proveniência foi criado nos
EUA, por Teodore R. Schellenberg.
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e) O arranjo é uma atividade típica dos arqui-
vos correntes.

PROVA SUBJETIVA

Marilena Leite Paes, na obra “Arquivo -  teoria
e  prática”,   pondera  que  a  gestão  de
documentos assumiu nas instituições papel tão
relevante  quanto  a  gestão  de  materiais  e  de
recursos  humanos,  embora  ainda  não  seja

assim  reconhecida.  Considerando  que  este
comentário tem caráter meramente motivador,
responda à questão dissertativa abaixo:

Conceitue gestão de documentos, elenque suas
três fases básicas e explique cada uma delas.
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