Procuradoria
da Republica no

Ministério Publico Federal | Distrito Federal

1° PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS DE 2016

DE ARQUIVOLOGIA
PROCURADORIA DA REPUBLICA NO DISTRITO FEDERAL

Vocé esta recebendo as PROVAS OBJETIVA E SUBJETIVA, compostas por vinte questdes objetivas e uma
questao dissertativa.

1. Caso este caderno esteja incompleto ou tenha qualquer defeito, solicite imediatamente ao fiscal mais proximo
que tome as providéncias cabiveis, pois ndo serdo aceitas reclamagdes posteriores.

2. A duragao da prova é de TRES HORAS E TRINTA MINUTOS, ja incluido o tempo destinado ao preenchimento
da folha de respostas e a transcrigao da prova subjetiva.

3. Cada questao contém os itens de “a” até “e” para resposta e o candidato devera marcar o que entender tratar-se
da resposta correta. Ha apenas uma resposta correta para cada questao objetiva.

4. O candidato s6 podera sair das dependéncias do local de aplicagao das provas apés decorrido 1 (uma) hora do
seu inicio. Somente sera autorizado o candidato levar consigo o caderno de provas 01 (uma) hora antes de seu
término.

5. Use caneta esferografica azul ou preta, fabricada em material transparente. Nao sera permitido o uso de lapis,
lapiseira, borracha ou de canetas em desconformidade com as especificagdes acima.

6. Nao sera permitida consulta a qualquer material, bem como o uso de celulares e outros aparelhos eletrénicos,
0s quais serao acondicionados nos sacos plasticos fornecidos pelos fiscais de mesa, lacrados e colocados em
local apropriado.

7. A constatacdo de consulta ou uso de qualquer equipamento eletrénico durante a aplicacdo da prova implicara a
anulagao das provas do candidato e sua eliminagao do certame.

8. O gabarito oficial preliminar sera divulgado pelo site da PR/DF (http://www.mpf.mp.br/df/estagie-conosco) no dia
06/09/2016, apos as 18h00.

9. O prazo para interposi¢ao de recurso € de 02 (dois) dias Uteis, apds a respectiva divulgagdo de gabarito e dos
resultados no sitio da PR/DF na internet (http://www.mpf.mp.br/df/estagie-conosco), devendo ser protocolado no
Edificio Sede da Procuradoria da Republica no Distrito Federal, situado na Avenida L2-Sul Q. 603/604, Lote-23, no
Setor de Gestédo de Documental - SGD, das 09h as 18h.

Brasilia, 26 de setembro de 2015.




1- Assinale a alternativa correta:

a) Atualmente, arquivos, bibliotecas e museus
tém a mesma funcdo: guardar documentos, de
qualquer espécie, produzidos pelo homem.

b) A finalidade das bibliotecas e dos arquivos ¢
essencialmente funcional, enquanto os museus
tém finalidade essencialmente cultural.

¢) A finalidade das bibliotecas ¢ dos museus ¢
essencialmente cultural, enquanto a dos
arquivos ¢ primordialmente funcional e sem
nenhum viés cultural.

d) A finalidade das bibliotecas e dos museus ¢
essencialmente cultural, enquanto a dos
arquivos ¢ primordialmente funcional, embora
o valor cultura também exista, uma vez que
constituem a base fundamental para o
conhecimento da historia.

e) A biblioteconomia trata de documentos em
conjunto, enquanto a arquivistica trata de
documentos individuais.

2. Assinale a alternativa correta:

a) Nado ha possibilidade de colecdo nos
arquivos porque, em se tratando de fundos, ¢
fundamental a relagdo organica entre seus
elementos, que se acumulam naturalmente.

b) Geralmente ¢é possivel compreender o
documento de arquivo fora do meio genético
que o produziu.

c) Os objetivos primarios do arquivo sio
culturais e de pesquisa historica, enquanto os
objetivos secundarios sdo juridicos, funcionais
e administrativos.

d) Os documentos de biblioteca e de arquivo
ndo se diferenciam substancialmente. Ambos
tém as mesmas caracteristicas de acumulacgao e
servem do mesmo modo a administragdo que
os produziu.

e) O suporte em que foi constituido determina
se um documento ¢ de arquivo, de biblioteca
ou de museu.

3. Assinale a alternativa INCORRETA:

a) Pode-se conceituar documento arquivistico
como a informacéo registrada,
independentemente da forma ou do suporte,
produzida ou recebida no decorrer das
atividades de uma institui¢do ou pessoa e que
possui conteudo, contexto e estrutura

suficientes para servir de evidéncia dessa
atividade.

b) Nao ¢ possivel garantir que os documentos
arquivisticos da Administragdo Publica sejam
unicos, pois pode ser necessario ter, em um
mesmo arquivo, varias copias de um mesmo
documento.

¢) O Principio da Proveniéncia ¢ a base tedrica,
a lei que rege todas as intervencgdes
arquivisticas.

d) Sao caracteristicas essenciais do documento
arquivistico: autenticidade, naturalidade, inter-
relacionamento e unicidade.

e) A adog@o do Principio da Proveniéncia per-
mitiu evitar os graves € irreparaveis erros que
se cometia hd muito tempo com a organizagao
dos arquivos por assunto, tema ou qualquer ou-
tro critério.

4. Quanto ao diagnostico arquivistico, mar-
que verdadeiro ou falso e, posteriormente,
indique a sequéncia correta:

() O diagnostico da situagdo arquivistica
deve colher informagdes sobre a organizagdo
produtora, sobre os documentos acumulados e
sobre as instalagdes fisicas utilizadas para o
armazenamento da documentacio.

() Nao ¢é preciso, necessariamente, realizar o
diagnostico antes das demais tarefas
arquivisticas. Pode-se realiza-lo durante o
trabalho de tratamento da documentacao.

() O principal dado a ser coletado durante o
diagnostico arquivistico diz respeito as
caracteristicas da documentagdo acumulada,
tais como volume do acervo, principais
tipologias documentais e moveis e embalagens
utilizadas para o arquivamento.

() O diagnéstico da situagdo arquivistica é
primordial para se fugir das solucdes baseadas
no senso comum. Ele € a primeira etapa para
que o tratamento do acervo se dé de modo
correto, seguro ¢ alicercado nos principios
fundamentais da Arquivologia.

a) VVVV
b) VFVV
¢) VVFF
d) VFFV
e) FVVF

5. Indique a alternativa INCORRETA:




a) Na Administragdo Publica brasileira nao se
encontra,  majoritariamente, a  divisdo
apregoada pela Teoria das Trés Idades. A
divisdo em arquivos correntes, intermedidrios e
permanentes nem sempre existe. Verifica-se,
na maioria dos casos, apenas dois grupos
documentais: os arquivos montados nos setores
de trabalho e as massas documentais
acumuladas.

b) Os documentos relativos a area-fim da
instituicdo sdo técnicos. Por isso, ndo devem
ser recolhidos ao arquivo, e sim conduzidos a
biblioteca institucional.

c¢) Dentre as agdes que dao causa a formagao
de massas documentais acumuladas estd a
transferéncia de documentos sem critério, por
motivos tais como a auséncia de espago fisico
nos setores de trabalho ou o encerramento do
ano em que os documentos foram
produzidos/recebidos.

d) A microfilmagem ndo ¢ uma solucdo capaz
de resolver o problema das massas
documentais acumuladas.

e) A auséncia de mao-de-obra qualificada para
a gestdo dos documentos de arquivo ¢ um dos
problemas que ensejam a formacdo de massas
documentais acumuladas.

6. Indique a alternativa que representa o
procedimento adequado para o tratamento
de massas documentais acumuladas:

a) Descarte dos documentos antigos.

b)Aplicacdo da Teoria das Trés Idades
documentais.

¢) Digitalizacdo.
d) Microfilmagem.

e)lmposicdo de restricdo de acesso aos
documentos, devido a dificuldade de
recuperacgao da informacao.

7- Marque a orientacio correta quanto ao
arranjo de documentos de uma massa docu-
mental acumulada:

a) Documentos esparsos que apresentem
indicagOes, internas ou externas, de terem
previamente formado parte de uma série ou
dossié ndo devem ser reincluidos nos referidos
conjuntos.

b) Instrumentos formais originais que estejam
muito estragados ou cujos fragmentos sejam

muito pequenos podem ser destruidos caso
haja copias auténticas.

¢) Nenhum conjunto, encadernado ou ndo,
deve ser desmembrado sem que se tenha
investigado o motivo de sua constitui¢ao.

d) O método de arranjo deve ser sempre
baseado nos interesses das pesquisas
historicas.

¢) Nenhuma das alternativas acima.

8. Sobre o arquivo corrente, assinale a alterna-
tiva correta:

a) E constituido de documentos que deixaram
de ser frequentemente consultados, mas cujos
orgdos que os receberam/produziram podem
ainda solicita-los, para tratar de assuntos
idénticos ou retomar um problema novamente
focalizado.

b) Nao ha necessidade de conserva-los
proximos aos escritorios.

¢) Sao dotados de valor secundario.

d) O ideal ¢ que o arquivo corrente funcione de
forma integrada com as atividades de
protocolo e expedicdo, com vistas a
racionalizacdo de tarefas comuns.

e) A atividade de descricao deve ser realizada
nos arquivos correntes.

9 - Acerca do arquivo intermediario, mar-
que a opcio INCORRETA:

a) A principal razdo de sua criacdo ¢ a
economia. Por este motivo, os custos de sua
construgdo ¢ dos equipamentos ndo devem
superar em gastos os dos arquivos tradicionais.

b) Nao deve subordinar-se ao arquivo
permanente.

¢) E também chamado de “limbo” ou
“purgatorio”, visto que a permanéncia da
documentac¢do nesse arquivo € transitoria.

d) Sua construgdo deve ser dotada de meios
modernos para prote¢do contra incéndio,
explosdo, inundagdes, polui¢do atmosférica,
excesso de umidade e de luz solar.

e) A propriedade da documentagdo transferida
ao arquivo intermediério continua a ser da ad-
ministracdo que a produziu, por isso so a ela
sera permitido o acesso aos documentos. Caso
outras pessoas queiram consulta-los, a admi-




nistragdo produtora da documentagdo autorizar
a consulta.

10. Sobre o arquivo permanente, julgue os
itens abaixo em Verdadeiro (V) ou Falso
(F):

( ) E constituido de documentos que perderam
todo o valor de natureza administrativa, que se
conservam em razao de seu valor histérico ou
documental e que constituem os meios de
conhecer o passado e sua evolugao.

() Os documentos histéricos ndo podem
voltar a ter valor administrativo.

() Exige medidas especiais de conservacao e
restauragao.

() Em paises como os EUA e a Franca, de 5 a
20%, respectivamente, dos documentos
produzidos pelo governo sdao considerados de
guarda permanente.

A sequéncia correta ¢é:

a)VFVV
b) FVFF
c) VFVF
d) VVVV
e) FVVF

11- Sobre os valores dos documentos de ar-
quivo, assinale a alternativa correta:

a) Tem valor administrativo o documento que
€ necessario a consecugdo das atividades
correntes do 6rgdo.

b) Tém valor juridico os documentos que
envolvem direitos e deveres do cidadao para
com o Estado e vice-versa. Sdo eles que
produzem efeitos perante os tribunais e
regulamentam as relagdes internas e externas
do orgdo.

¢) Tém valor fiscal os documentos ligados a
operacdes financeiras e a comprovacdo de
receita e despesa. Sdo gerados para atender a
exigéncias governamentais.

d) Tém valor probatorio os documentos que
registram a historia e a acéo do 6rgéo.

e) Todas as alternativas acima estdo corretas.

12- Sobre a Lei n® 8.159/1991, assinale a alter-
nativa INCORRETA:

a) E dever do Poder Plblico a gestio
documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de

apoio a administragdo, a cultura, ao
desenvolvimento cientifico e como elementos
de prova e informacao.

b) Todos tém direito a receber dos oOrgios
publicos quaisquer informacdes de seu
interesse particular ou de interesse coletivo ou
geral, contidas em documentos de arquivos,
que serdo prestadas no prazo da lei, sob pena
de responsabilidade.

¢) Os documentos de valor permanente sao
inaliendveis e imprescritiveis.

d) Arquivos privados podem ser identificados
pelo Poder Publico como de interesse publico e
social. A partir de entdo, ndo poderdo ser
alienados com dispersdo ou perda da unidade
documental, e o Poder Publico tera preferéncia
na sua aquisi¢ao.

e) Ficara sujeito a responsabilidade penal, ci-
vil e administrativa, na forma da legislagdo em
vigor, aquele que desfigurar ou destruir docu-
mentos de valor permanente ou considerado
como de interesse publico e social.

13- Sobre os procedimentos para a elimina-
¢do de documentos publicos, considere as
assertivas abaixo:

I - O arquivista ¢ quem elabora ¢ aprova a
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos.

IT - Os documentos relativos a atividade-meio
da  Administracio Publica devem ser
analisados, avaliados e selecionados
obedecendo aos prazos estabelecidos em tabela
de temporalidade e destinagdo expedida pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

Il - Em cada orgdo e entidade da
Administracdo Publica Federal sera constituida
comissdo permanente de avaliagdo de
documentos, que tera a responsabilidade de
orientar e realizar o processo de andlise,
avaliacdio e selecio da documentacao
produzida e acumulada no seu ambito de
atuacdo, tendo em vista a identificacdo dos
documentos para guarda permanente ¢ a
elimina¢do dos destituidos de valor.

IV - Os registros publicos originais, apos
digitalizados, podem ser descartados.

a) Estdo corretas as assertivas I, [1 e V.
b) Estdo corretas as assertivas I, Il e I'V.
¢) Estédo corretas as assertivas II e I11.

d) Estdo corretas as assertivas [ e I'V.

e) Todas as assertivas estdo corretas.




14- Sobre o Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), indique a alternativa INCOR-
RETA:

a) E vinculado ao Arquivo Nacional.

b) Tem como finalidade implementar a politica
nacional de arquivos publicos e privados.

¢) Tem a competéncia de promover o inter-
relacionamento de arquivos publicos e
privados com vistas ao intercambio e a
integragdo sistémica das atividades
arquivisticas.

d) Tem a competéncia de estimular a
integracdo ¢ modernizacdo dos arquivos
publicos e privados.

e) Exerce orientagdo normativa visando a ges-

tdo documental e a protegdo especial aos docu-
mentos de arquivo.

15- Sio diretrizes da Lei de Acesso a Infor-
macao (Lei n° 12.527/2011), EXCETO:

a) Observancia da publicidade como preceito
geral e do sigilo como excecao.

b) Divulgacdo de informagdes de interesse
publico apenas quando solicitadas.

¢) Utilizagdo de meios de comunicagdo
viabilizados pela tecnologia da informacao.

d) Fomento ao desenvolvimento da cultura de
transparéncia na administragao publica.

e) Desenvolvimento do controle social da ad-
ministragdo publica.

16- Sio classifica¢des de restricio de acesso
estabelecidas pela Lei de Acesso a Informa-
¢ao (Lein® 12.527/2011):

a) Ultrasecreto, Secreto e Confidencial.

b) Secreto, Confidencial e Reservado.

¢) Ultrasecreto, Confidencial e Reservado.

d) Ultrasecreto, Secreto e Reservado.

¢) Nenhuma das alternativas acima.

17 - O prazo maximo de restri¢io de acesso
aos documentos classificados como Ultrase-
cretos é de:

a) 15 anos, renovaveis uma vez por igual
periodo.

b) 15 anos, sem possibilidade de renovagao.
¢) 25 anos, sem possibilidade de renovagao.
d) 25 anos, renovaveis por mais 05 anos.

e) 25 anos, renovaveis uma vez por igual peri-
odo.

18 — O prazo maximo de restri¢io de acesso
aos documentos classificados como Secretos
¢é de:

a) 15 anos, renovaveis uma vez por igual
periodo.

b) 15 anos, sem possibilidade de renovacao.
¢) 25 anos, sem possibilidade de renovagéo.
d) 15 anos, renovaveis por mais 05 anos.

e) 25 anos, renovaveis uma vez por igual peri-
odo.

19- Em geral, ndo podem ser eliminados:
a) Copia cujos originais sejam conservados.

b) Documentos de pura formalidade, como
convites, cartas de agradecimento e outros.

¢) Documentos que se tornarem obsoletos e
ndo mais representarem interesse para a
administracdo.

d) Documentos cujos elementos essenciais se
achem reproduzidos em outros.

e) Documentos que provem como a institui¢ao
foi organizada no passado.

20 - Assinale a alternativa correta:

a) Transferéncia ¢ a passagem dos documentos
do arquivo corrente para o arquivo
intermediario.

b) Tabela de Temporalidade e Lista de
Eliminagdo sdo instrumentos de descri¢do
documental.

¢) Recolhimento ¢ a volta do documento do
arquivo permanente para o arquivo corrente.

d) O Principio da Proveniéncia foi criado nos
EUA, por Teodore R. Schellenberg.




e) O arranjo ¢ uma atividade tipica dos arqui-
vos correntes.

PROVA SUBJETIVA

Marilena Leite Paes, na obra “Arquivo - teoria
e pratica”, pondera que a gestdo de
documentos assumiu nas institui¢des papel tao
relevante quanto a gestdo de materiais e de
recursos humanos, embora ainda ndo seja

assim reconhecida. Considerando que este
comentario tem cardter meramente motivador,
responda a questdo dissertativa abaixo:

Conceitue gestdo de documentos, elenque suas
trés fases basicas e explique cada uma delas.




RASCUNHO
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