PORTARIA PRE-MG n.” 33/2014

Organiza a estrutura administrativa e de apoio
da Procuradoria Regional Eleitoral em Minas
Gerais.

O PROCURADOR REGIONAL ELEITORAL EM MINAS
GERAIS, no exercicio de suas atribuicdes constitucionais e legais, e
considerando a necessidade de organizar, minimamente, a estrutura

administrativa e de apoio da Procuradoria Regional Eleitoral em Minas Gerais,

RESOLVE:

Art. 1°. Integram a estrutura da Procuradoria Regional Eleitoral:

I — Gabinete do Procurador Regional Eleitoral (GABPRE);

IT — Nucleo Eleitoral (NUEL);

[IT — Ntcleo de Atuagao Eleitoral (NUAEL);

IV — Nucleo de Pautas das Sessdes (NUPASE);

V — Nucleo de Combate ao Crime Eleitoral (NUCRIEL);

VI — Nucleo de Apoio ao Promotor Eleitoral (NUAPE);

VII — Nucleo de Atendimento ao Eleitor (NUATE).

Paragrafo tinico. No ano com elei¢cdes gerais, os Procuradores
Regionais Eleitorais Auxiliares também integram a estrutura da Procuradoria

Regional Eleitoral.

Art. 2°. O Gabinete do Procurador Regional Eleitoral ¢ assessorado
por um secretario, um assessor juridico e um estagidrio de direito, que auxiliam
diretamente o Procurador Regional Eleitoral com as seguintes tarefas:

I — prestar assisténcia ao Procurador Regional Eleitoral em sua

representacdo politica e social, adotando todas as providéncias

administrativas necessarias para sua participacgao;



I — incumbir-se do preparo dos expedientes extrajudiciais do
Procurador  Regional Eleitoral, como as Portarias e
Recomendacoes;

IIT — auxiliar no atendimento aos advogados, como o recebimento
dos memoriais e selecao prévia das manifestacdes e processos
relacionados para analise e consulta;

IV — promover estudos e pesquisas de interesse do Procurador
Regional Eleitoral;

V — administrar, organizando e mantendo atualizada, uma lista com
todos os correios eletronicos da equipe da Procuradoria Regional
Eleitoral, composta por todos os membros, servidores e estagiarios;
VI — exercer outras atribuicdes determinadas pelo Procurador
Regional Eleitoral.

Paragrafo unico. A equipe de apoio do GABPRE atuarad

concomitantemente em outros Nucleos, conforme descrito nos artigos seguintes.

Art. 3°. O Nucleo Eleitoral, 6rgdo equivalente a uma Secretaria
Juridica, ¢ integrado por dois secretarios que executam as atividades inerentes ao
acompanhamento interno e externo dos processos de competéncia da
Procuradoria Regional Eleitoral, com as seguintes tarefas:

I — receber e cadastrar os processos oriundos do Tribunal Regional

Eleitoral;

IT — acompanhar as fases de andamento dos processos, observados

os prazos legais;

IIT — devolver os autos recebidos do Tribunal Regional Eleitoral;

IV — realizar triagem dos autos por fase processual e providéncia

judicial a ser executada;

V — conferir as pecas que instruem os autos;

VI — providenciar os documentos que devam ser juntados as

manifestagdes do Procurador Regional Eleitoral nos autos;

VII — atender ao Procurador Regional Eleitoral quanto ao



levantamento e preparo de material necessario ao acompanhamento
dos autos;

VIII — acompanhar diariamente a publicagcdo de decisdes publicadas
na Imprensa Oficial;

IX — controlar o recebimento das intimag¢des e citagdes com
finalidade de posterior requisi¢ao;

X — administrar, recebendo e encaminhando ao setor competente, as
mensagens recebidas pelo correio eletronico da Procuradoria
Regional Eleitoral;

XI — exercer outras atribuicdes determinadas pelo Procurador
Regional Eleitoral.

Paragrafo tnico. Um secretario exercera a fungdo de coordenacao

do NUEL e outro cumulard suas fun¢des com o apoio ao GABPRE.

Art. 4°. O Nucleo de Atuacao Eleitoral, 6érgdo equivalente a uma
Assessoria Juridica, ¢ integrado por todos os assessores juridicos e estagiarios de
direito da Procuradoria Regional Eleitoral, independentemente de sua
participagdo nos demais Nucleos, e coordenado por um assessor juridico, que
exercem as seguintes tarefas:

I — desenvolver estudos e pesquisas, bem como elaborar pareceres

sobre assuntos juridicos, de interesse da Procuradoria Regional

Eleitoral;

I — acompanhar a tramitagdo de processos, de interesse da

Procuradoria Regional Eleitoral, alimentando sistemas de

informacgdes especificos e prestando esclarecimentos aos

interessados;

[IT — acompanhar as decisoes e jurisprudéncia do Tribunal Regional

Eleitoral e do Tribunal Superior Eleitoral;

IV — manter contato no Tribunal Regional Eleitoral objetivando o

atendimento de interesses da Procuradoria Regional Eleitoral;

V — organizar arquivo de pecas de autoria do Procurador Regional



Eleitoral;

VI — providenciar junto as Bibliotecas da Procuradoria da
Republica e do Tribunal Regional Eleitoral, copias de documentos
de interesse da Procuradoria Regional Eleitoral;

VII — verificar a documentagao constante nos autos distribuidos ao
Procurador Regional Eleitoral, providenciando sintese do contetdo,
com vistas a facilitar a analise pelo Procurador Regional Eleitoral;
VIII — buscar aprimoramento dos métodos de registro e arquivo dos
trabalhos juridicos produzidos pelo Procurador Regional Eleitoral;
IX — exercer outras atribui¢des determinadas pelo Procurador

Regional Eleitoral.

Art. 5°. O Nucleo de Pautas das Sessdes ¢ integrado por um

assessor juridico, com a fun¢ao de coordenagdo, e, no minimo, dois estagiarios de

direito, que exercem as seguintes tarefas, cumuladas com sua participagdo no

NUAEL:

I — acompanhar o calendério das sessdes de julgamento do Tribunal
Regional Eleitoral, comunicando previamente ao Procurador
Regional Eleitoral;

IT — conferir se em todos os processos incluidos na pauta das
sessoes foram disponibilizadas para consulta eletronica as
manifestacdes da Procuradoria Regional Eleitoral, solicitando sua
inclusdo, em caso negativo;

IIT — conferir se as manifestacdes apresentadas pela Procuradoria
Regional Eleitoral nos processos incluidos na pauta das sessdes
necessitam de complementacdo oral, preparando a correspondente
manifestagao;

IV — selecionar os processos incluidos na pauta das sessdes que se
refiram a atos de corrupc¢ao eleitoral (p.ex., abuso de poder
econdmico, abuso de poder politico, captacao ilicita de sufragio,

conduta vedada e doacdo ilegal), preparando um dossié com os



principais fatos, provas e pecas processuais para subsidiar a
sustentacao oral do Procurador Regional Eleitoral;

V — contatar o Promotor Eleitoral para colher informagdes
complementares sobre recurso por ele interposto, ou resposta a
recurso apresentada, e incluidos na sessao de julgamento;

VI — informar o Promotor Eleitoral da decisdo proferida na sessao
de julgamento no recurso por ele interposto ou resposta ao recurso
apresentada;

VII — exercer outras atribuigdes determinadas pelo Procurador
Regional Eleitoral.

Paragrafo tnico. Nas atribui¢cdes contidas nos incisos V e VI o

NUPASE atuara de forma coordenada com o NUAPE.

Art. 6°. O Nucleo de Combate ao Crime Eleitoral, orgao
equivalente a uma Assessoria Juridica Especializada, ¢ integrado por um assessor
juridico, com a fung¢do de coordenacado, e, no minimo, dois estagidrios de direito,
que exercem as mesmas tarefas atribuidas ao Nucleo de Atuagao Eleitoral no art.
4.°, quando relacionadas aos crimes eleitorais, sem prejuizo de sua participacao

no NUAEL.

Art. 7°. O Niucleo de Apoio ao Promotor Eleitoral, o6rgao
equivalente a uma Secretaria Administrativa, ¢ integrado por um secretario, com
a fun¢do de coordenacdo, e, no minimo, um estagiario de direito, que auxiliam o
Procurador Regional Eleitoral no exercicio da Chefia do Ministério Publico
Eleitoral em Minas Gerais, com as seguintes tarefas:

I — preparar os atos relacionados a designagdo, nomeagao, remocgao,

destitui¢do, afastamento e pagamento dos Promotores Eleitorais;

II — encaminhar aos Promotores Eleitorais as decisdes, portarias,

recomendagdes e orientacdes do Procurador Regional Eleitoral,

preparando os oficios correspondentes;

IIT — fornecer ao Promotor Eleitoral todo o suporte necessario para



o bom exercicio de suas fungdes, como informagdes processuais e

modelos de atuagao;

IV — organizar e manter atualizada uma lista com todos os correios

eletronicos dos Promotores Eleitorais;

V — obter junto a Procuradoria-Geral de Justica todas as

informacdes necessarias para o cumprimento de suas atribuigdes;

VI — exercer outras atribuicdes determinadas pelo Procurador

Regional Eleitoral.

Paragrafo tnico. Na atribuicdo descrita no inciso III o NUAPE
recebera o apoio do NUAEL na elaboracdo dos modelos de atuagdo e do

NUPASE no acompanhamento dos processos de seu interesse.

Art. 8°. O Nucleo de Atendimento ao Eleitor, 6rgdo equivalente a
uma Assessoria Juridica Especializada, ¢ integrado por um assessor juridico, com
a fun¢do de coordenacgdo, e, no minimo, um estagiario de direito, sem prejuizo de
sua participagdo no NUAEL, com as seguintes tarefas:

I — atender ao eleitor, fornecendo-lhe a devida orientacdo juridica

ou informacao processual e colhendo sua manifestacao,

documentos ou provas;

IT — administrar o canal de denuncias da pagina da Procuradoria

Regional Eleitoral na internet, promovendo os encaminhamentos

devidos e informando o denunciante das providéncias tomadas;

IIT — auxiliar o Procurador Regional Eleitoral no atendimento

pessoal ao eleitor, quando imprescindivel,

IV — executar as atividades referentes a prestacao de informacgoes

processuais as partes interessadas;

V — exercer outras atribuigdes determinadas pelo Procurador

Regional Eleitoral.

Art. 9°. Os cargos que integram a estrutura de apoio e

administrativa da Procuradoria Regional Eleitoral, bem como as fungdes



comissionadas e cargos em comissdo, serdo ocupados pelos indicados pelo
Procurador Regional Eleitoral, mediante nomeacgdo pela autoridade competente

no ambito do Ministério Publico Federal.

Art. 10. A exoneragao das fungdes comissionadas e dos cargos em
comissao, bem como a permuta ou remog¢ao de servidores ou estagiarios lotados
junto a Procuradoria Regional Eleitoral para outros setores da Procuradoria da
Republica em Minas Gerais ou de qualquer outra Unidade, dependera da

autorizagao expressa do Procurador Regional Eleitoral.

Art. 11. O preenchimento das vagas de estagiarios respeitara a lista
classificatoria do processo seletivo de ingresso no programa de estagio na area de

direito da Procuradoria da Republica em Minas Gerais.

Art. 12. A estrutura administrativa ¢ de apoio do Procurador
Regional Eleitoral fixada nesta Portaria ¢ independente da estrutura de apoio do

respectivo Procurador no seu Gabinete de origem.

Art. 13. Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador

Regional Eleitoral.

Art. 14. Os efeitos desta Portaria passam a existir desde a sua

publicagdo, revogando-se as disposi¢des em contrario.



Dé-se ciéncia da presente Portaria ao Sr. Procurador-Geral
Eleitoral, ao Sr. Vice-Procurador Geral Eleitoral, ao Sr. Procurador-Chefe da
Procuradoria da Republica em Minas Gerais, ao Sr. Procurador-Geral de Justica,
aos Srs. Promotores Eleitorais e ao Sr. Presidente do Tribunal Regional Eleitoral.

Publique-se.

Belo Horizonte, 15 de junho de 2014.

PATRICK SALGADO MARTINS

Procurador Regional Eleitoral



