ORIENTACOES PARA CADASTRO DAS SOLICITACOES DE VIAGEM

“ENCONTRO SOBRE A ZONA COSTEIRA - 4* CCR”

Os membros participantes do evento devem cadastrar a Solicitacao de Viagem (SV) no
Sistema de Gestdo de Viagens até o dia 25/04/2025, utilizando os seguintes parametros:

Autorizador

»  UAG Requisitante: “4A.CAMARA DE COORDENACAO E REVISAO”

*  Categoria Orcamentaria: “EVENTOS”

*  Subcategoria: “ENCONTRO SOBRE A ZONA COSTEIRA - 4* CCR”
Proposto
Diarias

* Data Inicial: “28/05/2025”

* Data Final: “29/05/2025”

e Origem: Conforme a lotacao do proposto

*  Destino: “RIO DE JANEIRO”

Informacées Complementares
*  Viagem Vinculada a um evento da PGR?  “SIM”
* Evento: “ENCONTRO SOBRE A ZONA COSTEIRA - 4* CCR”

e  Observagoes:
- A hospedagem sera providenciada pelo MPF.
- Deslocamentos anteriores ou posteriores aos dias dos compromissos devem ser justificados na SV.

Trechos

* O participante deve indicar no Sistema de Gestdo de Viagens ao menos uma sugestdo de voo de ida e de volta.
Caso ndo haja disponibilidade de voos compativeis para ida no dia de inicio do evento e retorno no dia de
término do evento, basta preencher as diarias e os voos para a véspera (na ida) ou para o dia seguinte (na
volta), apresentando a justificativa pertinente.

* Indenizagdo adicional por trecho: indenizacdo na cidade de origem para custear a ida do local de trabalho ou da
residéncia até o aeroporto; e do aeroporto até o local de trabalho ou da residéncia na volta. O proposto faz jus
quando ndo utilizar veiculo oficial ou veiculo préprio para tais deslocamentos.

Motive/Despacho
«  Atividade: “Area Fim”
*  Motivo: “REUNIAO DE TRABALHO”
¢ Unidade de Interesse: “4A.CAM”

+  Numero da etiqueta do Unico: “PGR-00118984/2025”

Justificativa da Viagem
*  Nome do evento ou compromisso: “ENCONTRO SOBRE A ZONA COSTEIRA - 4° CCR”
* Local e Cidade de Realizacdo do Evento:  “PRR 2 Regidao, Rio de Janeiro/RJ”
* Data e hora de inicio do Evento: «28/05/2025 — 09:00”
* Data e hora de término do Evento: “29/05/2025 - 18:00”



