Ministério Publico Federal
Procuradoria da Republica no Estado do Amazonas

ITPROCESSO SELETIVODE 201 6 PARAESTAGIARIOS DE NIVEL SUPERIOR NAS AREA SDE ADMINISTRACAO E DIREITO
(Edital n° 1, 1°de margo de2016)

ANEXOIV
CONTEUDO PROGRAMATICO

O processo seletivo abordara o contetido programatico abaixo:

ADMINISTRACAO

Lingua Portuguesa: Interpretagdo de texto; Textualidade e estilo; Norma culta e variantes; Coesao
e coeréncia; Denotacdo e conotagdo; Figuras de linguagem; Vicios de linguagem; Fonética e
fonologia: ortografia; acentuacao gréafica; crase; Morfologia: classes de palavras e suas flexdes;
Sintaxe: pontuacdo; regéncia verbal e nominal; Colocagdo pronominal; Correspondéncia
administrativa: declaracao, requerimento, memorando, oficio, portaria, relatdrio, ata e demais tipos
de comunicagdo administrativa.

Conhecimentos Especificos:

1.Nogoes de Administragdo: 1.1 Caracteristicas basicas das organizagdes formais modernas: tipos de
estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de departamentalizagdo; 1.2 Processo
organizacional: planejamento, direcdo, comunicac¢do, controle e avaliagdo.1.3 Organizagao
administrativa: centralizacdo, descentralizacdo, concentragdo e desconcentragdo; organizacao
administrativa da Unido; administragdo direta e indireta; agéncias executivas e reguladoras.

2. Organizagdo de Sistemas e Métodos: 2.1. Instrumentos de Levantamento de Informacdes:
Entrevista, Questiondrio e Observacao Pessoal; 2.2. Andlise de Rotinas: Fluxogramas; 2.3.
Formulagao e Analise Estrutural e Organograma.

3.Planejamento Estratégico.

4. Nogoes de processos licitatorios (lei 8.666/93 — Capitulos: I- Disposi¢cdes Gerais, II — Da
Licitagdo, IIT — Dos Contratos)

5. Gestao de contratos.

6. Noc¢des do regime juridico dos servidores publicos civis da unido (lei 8.112/90 — Titulos: I

— Disposi¢des Preliminares, IT — Do Provimento, Vacancia, Remoc¢ao, Redistribui¢do e Substituicao,
IIT — Dos Direitos e Vantagens)

7. Administracdo Publica: 7.1. Principios da Administracdo Publica; 7.2. Or¢amento Aplicado ao
Setor Publico: Objetivos do Orcamento Publico; 7.3. Tipos de Orcamento Publico;

8. Nocdes de gestdo de pessoas nas organizagdes: 8.1 Conceitos, importancia, relagio com os outros
sistemas de organizacdo; 8.2 A funcdo do 6rgdo de Gestdo de Pessoas: atribui¢des basicas e
objetivos, politicas e sistemas de informagdes gerenciais; 8.3 Comportamento organizacional:
relagdes individuo/organizacdo, motivacdo, lideranca, desempenho; 8.4 Competéncia interpessoal;
8.5 Gerenciamento de conflitos; 8.6 Clima e cultura organizacional; 8.7 Recrutamento e Selecao:
técnicas e processo decisorio; 8.8 Avaliacdo de Desempenho: objetivos, métodos, vantagens e
desvantagens; 8.9 Desenvolvimento e treinamento de pessoal: levantamento de necessidades,
programacao, execucao e avaliacdo; 8.10 Gestdo por competéncias.

9. Nogoes administracao de recursos materiais.

DIREITO
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I. DIREITO PROCESSUAL CIVIL:

. Jurisdi¢do e acao.

Processo e procedimento. Pressupostos processuais. Relacao juridica processual.

Partes e procuradores. Capacidade processual. Substitui¢do das partes e dos procuradores.
Litisconsorcio e assisténcia. Intervengao de terceiros.

4. Competéncia: classificagdo e efeitos da incompeténcia.

5. Condigdes da agao.

6. Formacao do processo. Extingdo do processo com e sem julgamento do mérito.

7. Processo de conhecimento.
8
9.
1
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. Mandado de seguranca.
Recursos: teoria geral e espec:les
0.Acao Civil Publica (Lei n.° 7.347/85).

I1. DIREITO PENAL:

Aplicagao da lei penal.

Teoria do crime.

Teoria da pena.

Concurso de pessoas.

Extingdo da punibilidade.

Crimes contra a pessoa.

Crimes contra o patrimdnio.

Crimes contra a fé publica.

. Crimes contra a administracdo publica.

10 Nogdes dos crimes contra a ordem tributdria e econdmica e contra as relagdes de consumo.
11.Nocdes dos crimes ligados ao trafico ilicito e ao uso indevido de substincias entorpecentes e
crimes contra o meio ambiente.

XNk —

I11. DIREITO PROCESSUAL PENAL:

Inquérito policial.

Agao penal.

Competéncia. Competéncia da Justica Federal.
Questdes e processos incidentes.

Prisdo e liberdade provisoria. Prisdo temporaria.
Processos em espécie: processo comum.
Nulidades.

Recursos.

. Disposigdes gerais do Codigo de Processo Penal.
10 Juizados Especiais Criminais Federais.

IV. DIREITO CONSTITUCIONAL:
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1. Constitui¢do: conceito, objeto e elementos. Principios constitucionais.
2. Dos Principios Fundamentais.

3. Direitos e garantias fundamentais.

4. Da Organizagao do Estado.
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Da Organizagao dos Poderes.
Ministério Publico.
Da Tributacao e do Orgamento: dos Principios Gerais.
Da Ordem Econdmica e Financeira: dos Principios Gerais da Atividade Economica.

V. DIREITO ADMINISTRATIVO:

9]
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. Administracdo publica: principios gerais e pessoas juridicas que a realizam e Administragao

publica no regime federativo. Critérios de distribuicdo de atribui¢des. Sistema no direito
brasileiro: atribui¢des administrativas da Unido e dos Estados.

. Administracdo publica indireta. Pessoas juridicas de direito publico: autarquias e seu regime

juridico. Pessoas juridicas de direito privado: empresas publicas, sociedades de economia mista e
regime juridico. Fundagdes instituidas pelo poder publico.

. Organiza¢do administrativa. Orgdos administrativos. Conceito e classificacdo. Estrutura e

atividade. Competéncia dos 6rgdos: quanto a matéria, quanto ao territdrio € quanto ao grau.

. Hierarquia, centralizagcdo, descentraliza¢cdo e desconcentragao.
. Agentes publicos. Cargo publico: conceito e espécies; criacdo e extingdo; provimento;

nomeagao; promoc¢ao; acesso; transferéncia; reintegracdo; aproveitamento; reversao € remogao.
Processo disciplinar. Responsabilidade.

. Poderes da administracdo e Imposicao de normas (poder de policia). Policia geral e policias

especiais. Policia preventiva e policia repressiva.

. Atos juridicos no campo da administracdo publica, Atos administrativos: conceito,

caracteristicas, elementos, espécies, revogacao e invalidagao.

. Aquisicao de bens pela administragdo publica. Desapropriagdo: fundamentos.
. Responsabilidade civil do Estado. Da irresponsabilidade a responsabilidade objetiva. A

responsabilidade civil do Estado no direito brasileiro. Excegdes a regra da responsabilidade civil
do Estado. Ac¢do de reparagdo do dano. Execucdo da Sentenca. A¢do regressiva.

10.Controle da administragdo publica. Controle interno. Controle externo. Controle pelo Poder

Legislativo e pelo Poder Judicidrio.

VI. IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA (Lei n.° 8.429/92):

Nk v —

Das Disposi¢des Gerais.

Dos Atos de Improbidade Administrativa.

Das Penas.

Da Declaragao de Bens.

Do Procedimento Administrativo e do Processo Judicial.
Das Disposic¢des Penais.

Da Prescrigao.

VII. DIREITO CIVIL:

l.
2.
3.

Da posse.
Da propriedade.
Da Responsabilidade civil.
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VIII. DI~REITOS DIFUSOS E COLETIVOS - DIREITOS HUMANOS E DIREITOS DO
CIDADAO:

1. Dos povos indigenas.

2. Do direito a saude.

3. Do direito a educagao.

4. Da inclusdo para pessoas com deficiéncia.

IX. DIREITO ELEITORAL:

CF/88 : Da Nacionalidade e dos Direitos Politicos.

CF/88 : Da Organizagao e Competéncia da Justiga Eleitoral.

Cddigo Eleitoral: Dos orgaos Eleitorais. Competéncia.

Codigo Eleitoral: Recursos em Matéria Eleitoral.

Cddigo Eleitoral: Disposi¢des Penais.

Lei 9.504/97: Da Captagao Irregular de Sufragio.

Lei 9.504/97: Condutas vedadas a Agentes Publicos.

Lei 9.504/97: Nocodes sobre Propaganda Eleitoral.

Partidos Politicos. Regramento Constitucional. Lei 9.096/95. Disposi¢cdes Preliminares. Das
Financas e Contabilidade dos Partidos. Do acesso gratuito ao radio e televisao.
10.Nogoes sobre Lei Complementar n°® 64/90.

WO n bk =

X. DIREITO AMBIENTAL:
1. Direito Ambiental (Lei n.° 9.605/98; Lei n® 6.938/81; e Lei n® 4.771/65).
XII. DIREITO ECONOMICO E DO CONSUMIDOR:

1. Direito do Consumidor (Lei n°® 8.078/90) .
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