PR-MA-00020769/2021

MINISTERIO PUBLICO FEDERAL
PROCURADORIA DA REPUBLICA - MARANHAO
GABINETE DO PROCURADOR-CHEFE

PORTARIA N° 116, DE 15 DE JULHO DE 2021

Estabelece a data e regulamenta as medidas de retorno ao
trabalho presencial, no ambito da Procuradoria da Republica no
Maranhao e PRMs.

O PROCURADOR-CHEFE DA PROCURADORIA DA REPUBLICA NO
MARANHAO (PR/MA), no uso das atribui¢des conferidas pelo art. 33, incisos I, II e III, do
Regimento Interno Administrativo do Ministério Publico Federal, aprovado pela Portaria
PGR n° 382, de 5 de maio de 2015 e a Portaria PGR/MPF n° 994, de 27 de setembro de 2019,

CONSIDERANDO a delegacdo de competéncia para edi¢do de ato normativo
especifico acerca da fixagdo do prazo para retomada do trabalho presencial e da
implementagdo dos procedimentos para o retorno gradual dos servigos presenciais, prevista
no artigo 3° da Portaria PGR/MPU n° 118, de 27 de julho de 2020;

CONSIDERANDO as orientagdes contidas na nova "Nota Técnica sobre
protocolo para o trabalho presencial", emitida pelo grupo de trabalho instituido pela
Secretaria-Geral do Ministério Publico Federal, disponibilizada em 12/05/2021;

CONSIDERANDO as disposigoes da Portaria PRMA n° 47/2020;
CONSIDERANDO a Resolugdo PRESI 244/2021, que determinou a entrada

na etapa preliminar das Se¢ao Judicidria do Maranhdo e da Subse¢@o Judicidria em Balsas;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizar as atividades presenciais
da Procuradoria da Republica no Estado do Maranhdo com as normas e determinagdes das
autoridades sanitdrias do Estado do Maranhdao e da Unido, bem como do protocolo

estabelecido pela Procuradoria-Geral da Republica (PGR),
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer que o retorno ao trabalho presencial, no ambito da
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Procuradoria da Republica no Maranhdo e Procuradorias da Republica nos Municipios de
Bacabal, Balsas, Caxias e Imperatriz, serd realizado de forma gradual e sistematica a partir de
27 de julho de 2021.

Paragrafo tinico. O retorno gradual ocorrera em regime de revezamento, a ser

definido pelas chefias imediatas, e no horario reduzido das 09h as 13h.

Art. 2° Permanece autorizada a manutencdo integral do teletrabalho, sendo
responsabilidade das chefias imediatas dos setores que entenderem necessaria a retomada das
atividades presenciais estabelecerem as escalas de revezamento e comunicd-las a
DIGEP/PRMA.

Art. 3° As chefias imediatas deverdo estabelecer a quantidade de servidores,
estagiarios, colaboradores, terceirizados e usuarios em geral, que poderdo frequentar,
simultaneamente, as suas dependéncias, bem como a fixacdo da forma de rodizio e a
quantidade de servidores, estagiarios e colaboradores que se fardo fisicamente presentes nos

turnos estipulados no art. 2°, com base nos seguintes parametros:
I - a designacdo de servidores capazes ao servico presencial pretendido;

I - a melhor distribuicdo das atividades setoriais, evitando sobrecargas
individuais, por meio da identificacdo das atividades que devem ser realizadas

presencialmente e as atividades que podem ser realizadas mediante trabalho remoto;
III - a distribui¢cdo da exposi¢ao ao risco;

IV - a ocupagdo das salas disponiveis, considerando o distanciamento minimo
de 2 metros entre cada ocupante do recinto, consoante item 2.1 (pag 4) da Nota Técnica da
PGR, de 12 de maio de 2021.

Art. 4° Fica autorizado o sistema misto de cumprimento da jornada de trabalho,
em que o servidor poderad cumprir parte da jornada didria em regime presencial e outra parte
em trabalho remoto, mediante ajuste com a chefia imediata e posterior comunica¢do a
DIGEP/MA.

Art. 5° Para a retomada das atividades presenciais serdo observadas as
seguintes diretrizes e medidas, bem como as orientacdes dispostas na "Nota Técnica sobre
protocolo para o trabalho presencial", emitida pelo grupo de trabalho instituido pela
Secretaria-Geral do Ministério Publico Federal, disponibilizada em 12/05/2021:

I - APR/MA fornecera equipamentos de protecdo individual (EPI) para evitar
a disseminacdo da Covid-19, consistente em madscaras, alcool 70° e outros (quando

necessarios), aos procuradores, servidores e estagiarios.

IT — As empresas prestadoras de servigos fornecerdo equipamentos de prote¢do
individual (EPI) para evitar a disseminagdo da Covid-19, consistente em madscaras, alcool 70°

e outros (que forem necessarios).
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III - O acesso de todos os frequentadores das unidades da PR/MA, inclusive
dos procuradores, servidores, estagidrios, prestadores de servico e colaboradores, somente
serd permitido com o uso de méscaras e apos procedimentos de descontaminagdo das maos,
com utilizagdo de alcool 70° fornecido pela Administragdo, e leitura da temperatura corporal
com termdOmetro digital de testa, além de outras medidas sanitarias que se mostrarem

necessarias.

IV — A pessoa com temperatura corporal acima de 37,8° C ou com a presenga
de sintomas respiratorios gripais (tosse, dor de garganta, espirros e coriza), devera ser

encaminhada para avaliagdo médica.

V — O registro do ponto serd feito manualmente e ficard a cargo da chefia

imediata.

VI — Sera realizada, regularmente, a higienizac¢do e desinfec¢ao das bandejas e

demais superficies da area de seguranga e balcdes de atendimento.

VII - O atendimento presencial serd realizado em horario reduzido (09 as 13
horas), de preferéncia mediante prévio agendamento, e somente quando ndo se revele
possivel o atendimento virtual, seguindo ainda os critérios de quantitativo de pessoas por

metro quadro e distanciamento.

VIII — Devera haver distanciamento social (2m de distancia) nas areas comuns,

em despachos com colegas e chefias e em reunides.

IX — Devera ser feita, regularmente, higienizagao e desinfeccdo dos ambientes

de trabalho (superficies, mesas, objetos, telefones e teclado).

X - Os elevadores deverdo ser usados de forma racional, preferencialmente por
pessoas com dificuldade de locomog¢do e em numero reduzido, sendo o uso de madscaras

obrigatdrio e evitando-se conversas.

XI — Devera ser realizada a manutencdo regular do abastecimento dos

recipientes (dispensers) de higienizagdo das maos;

XII — Deveré ser realizada as sinalizagdes no chdo e nas cadeiras para evitar
proximidade entre os usudrios do servico e entre estes e os profissionais, por meio da

demarcag¢do da distancia de 2 metros para conversagao;

XIII - O atendimento ao cidaddo sera realizado preferencialmente por telefone
ou por meio dos canais disponiveis eletronicamente na Sala de Atendimento ao Cidadao
(www.mpf.mp.br/mpfservicos), com excecdo de demandas urgentes que necessitem de

atendimento presencial.

XIV — Devera ser colocada, nos setores que realizam atendimento ao publico,
barreira de protecdo fisica em vidro, acrilico ou acetato e, na impossibilidade de instalagdo,

devera ser fornecido protetor facial do tipo "face shield" para os servidores neles lotados;
p p p
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XV - Cada gabinete ou unidade administrativa desta Procuradoria podera
disciplinar, por ato especifico e justificado, com ampla publicidade e autorizacdo do
Procurador-Chefe da PR/MA, que o atendimento, sempre que possivel, ocorrerd apenas por
meios alternativos, como telefone, e-mails ou outro recurso tecnoldgico que o substitua, tal

como videoconferéncia.

XVI - Os servigos de protocolo e recebimento de documentos da Procuradoria
da Republica no Estado do Maranhdo e PRMs vinculadas ocorrerdo, durante o periodo de
vigéncia desta portaria, prioritariamente por meio dos Sistemas de Protocolo Eletronico e de

Peticionamento Eletronico, disponiveis no portal do MPF.

Art. 6° Nos termos do item 2.2 da Nota Técnica MPF/PGR, de 12 de maio de
2021, permanecerdo em regime de teletrabalho os membros, servidores e estagiarios que
estejam classificados como pertencentes a grupos de risco, até que o controle da pandemia

propicie o retorno seguro € sem reservas as atividades presenciais.

Paragrafo Unico. Nos termos da nota técnica supra, sdo considerados como

pertencentes a grupos de riscos os membros, servidores e estagiarios:

a) Pessoas com qualquer sintoma de infec¢des de vias respiratorias (mesmo
que eventuais testes para covid-19 sejam negativos), desde que estejam aptas ao trabalho (ndo
tenham apresentado atestado médico de afastamento), com prazo de 14 dias a contar do inicio

dos sintomas;

b) Pessoas em contato proximo, sem mascara, por mais de 15 minutos, com

doentes de covid-19 — com prazo de 10 dias a contar do Gltimo contato com o doente;
c) Maes com filhos de até 24 meses de idade;

d) Pessoas que fagam parte do grupo de risco de complicagdes graves de

doenga:

e portadores de doengas cronicas graves ou descompensadas
(pulmonares, renais, cardiacas, hepaticas e diabéticos, anemia falciforme);

¢ obesidade morbida;

¢ imunodeprimidos (e uso de imunossupressores);

e gestantes;

e maiores de 60 anos (avaliar risco apds a vacinacao);

e que coabitem com pacientes com cancer, imunossuprimidos graves,
Sindrome de Down;

e portadores outras condi¢des de saude que acarretem aumento concreto
do risco de

e mortalidade por covid-19, devidamente comprovadas por avaliacdao
médica;

¢ exigéncia de laudo médico (emitido nos ultimos 90 dias).
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Paragrafo unico. Apds 30 dias da aplicagdo da segunda dose da vacina contra a
covid-19, as pessoas que fazem parte do grupo de risco de complicagdes graves de doenca

poderdo participar das escalas presenciais, salvo avaliagdo médica em contrario.

Art. 7° Os estagiarios poderdo retornar ao trabalho presencial, desde que nao
estejam em grupos de risco e, obrigatoriamente, acompanhados fisicamente pelo supervisor

de estagio.

Art. 8° As empresas prestadoras de servigos elaborardo escalas de servico e de
horarios para almogo dos colaboradores. Para tanto, devem ser notificadas pelos fiscais de
contrato para apresentarem essas escalas até 1(uma) semana antes do inicio do retorno das

atividades presenciais.
§ 1° As escalas deverao ser elaboradas com base nos seguintes parametros:

I - a necessidade de se estabelecer horarios de chegada e saida flexiveis, de
maneira a se evitar o uso de transporte publico em horarios de pico, assim como
aglomeragdes no registro de ponto. Para tanto, ¢ conveniente incluir alternancias de dias
trabalhados, assim como criar lapsos entre turnos diferentes de trabalho, caso sejam

estabelecidos;

IT - a melhor distribuicdo das atividades setoriais, evitando sobrecargas
individuais;

III - a distribuicdo da exposi¢ao ao risco;

IV - a ocupagdo das salas disponiveis, considerando o distanciamento minimo

de 2 metros entre cada ocupante do recinto, consoante Nota Técnica da PGR.

§ 2° Os afastamentos de funciondrios das empresas de prestacdo de servicos
integrantes do grupo de risco, ocorridos em razdo das medidas adotadas, inclusive as
motivadas por rodizio, serdo consideradas faltas justificadas, nos termos do art. 3°, § 3°, da
Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, pelo menos enquanto vigente o estado de
calamidade publica reconhecido oficialmente por meio do Decreto n° 18.895, de 19 de marco
de 2020.

Art. 9° A utilizagdo das cozinhas, copas e refeitorios da PR/MA e das PRMs

estd condicionada a obediéncia as seguintes regras:
I - sinalizacdo para os usudrios que eles:

1) devem usar a mascara individual de protecdo ao entrar no local, devendo

retirar apenas no momento da refei¢do, colocando-a novamente apos o término;

2) devem evitar conversas, tossir ou espirrar no ambiente quando ndo se estiver

utilizando a mascara;

3) devem higienizar suas maos com alcool em gel 70%, instalado a entrada do

ambiente;
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4) devem adotar as orientacdes da Vigilancia Sanitdria para os servigos de

delivery;
5) devem trazer seus utensilios (prato, copo, talheres) de casa;
6) devem, eles proprios, higienizar seus utensilios, ao final do consumo;

IT - sinalizagdo e distribuicao dos assentos disponiveis, seguindo a diretriz de 2

metros de distincia entre eles;

IIT - o ambiente deve estar aberto, permitindo a ventilagdo natural, cabendo a
Coordenadoria de Administragdo, na PR/MA, e as Coordenadorias de PRM, nas respectivas

unidades, ponderarem sobre o funcionamento dos condicionadores de ar, onde houver;

IV - retirada das mesas das refeicdes de objetos que possam ser potenciais

veiculos de contaminagdo, como porta-guardanapos, galheteiros, ornamentos, entre outros.

V — as copas s6 poderdo ser utilizadas por uma pessoa de cada vez, seguidas,

no que couber, as disposi¢des previstas no item 1.

Art. 10° As outras areas comuns da sede ministerial da PR/MA e PRMs

permanecerao fechadas.
Paragrafo unico. Consideram-se areas comuns:
I — Auditérios;
II — Salas de Oitiva;
III — Salas de Reuniao;
IV — Biblioteca;

Art. 11 A Assessoria Juridica e a Chefia de Gabinete deverdo monitorar
semanalmente os decretos estadual e municipal que tratam da pandemia de coronavirus. Em
caso de agravamento da situacdo epidemioldgica podera ocorrer o retorno imediato ao regime

de teletrabalho integral.

Art. 12 A participagdo em audiéncias judiciais, extrajudiciais e administrativas
sera realizada, sempre que possivel, por videoconferéncia, preferencialmente por sistema

oficial do MPF ou plataforma utilizada pelo Poder Judiciério.
Art. 12 Os casos omissos serdo decididos pelo Procurador-Chefe da PR/MA.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢des em contrario.

JOSE RAIMUNDO LEITE FILHO
PROCURADOR-CHEFE
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